& ESTADO DO ESPIRITO SANTO
} PREFEITURA MUNICIPAL DE BAIXO GUANDU
A

EDITAL

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO

EDITAL
Pregédo Presencial N° 000020/2022

O MUMICIPIO DE BAIXO GUANDU/ES, pessoa juridica de direito piblico interno, inscrito no CMPJ sob o n®
27.165.737/0001-10, com sede na Rua Fritz Von Lutzow, n°217, Centro, Baixo Guandu - ES torna publico que
realizara Fregdo PFresencial n® 20/2022, objetivando a contratagio de empresa especializada para a
prestagao de servigos de agenciamento de viagens, conforme Processo n® 08254/2021, devidamente
autorizado pela autoridade competente. O Pregdo Presencial sera realizado pela Pregoeira do Municipio de Baixo
Guandu, designado pela Portaria n® 598/2021, regido pela Lei no 10.520/2002, Lei Complementar n® 123/2006,
Lei Complementar n® 147/2014 e pela Lei Federal no 8.666/1993, e suas alteragdes e demais normas pertinentes.

1-DO OBJETO

1.1 - Constitui objeto do presente instrumento a contratagio de empresa especializada para a prestagio de
servigos de agenciamento de viagens, compreendendo o fornecimento de passagens aéreas nacionais
e internacionais, de quaisquer companhia aérea, nos trechos e horarios a serem estabelecidos,
compreendendo a prestagdo dos servicos de cotagao, reserva, emissao, marcagaolremarcacao de
passagens, marcagao de assento, compra de despacho de bagagem e entrega dos bilhetes eletrdnicos,
destinada ao atendimento da demanda das lUnidades Gestoras, Secretaria Municipal de Administracdo,
Secretaria Municipal de Salde, Secretaria Municipal de Educacdo, Secretaria Municipal de Assisténcia Social,
Direitos Humanos e Habitacfo e Secretaria Municipal de Obras, através da secretana Municipal de Administracio
de acordo com as exigéncias deste termo e seus anexos.

1.2 - Os senvicos objeto do presente edital, s8o considerados de natureza comum, nos termos do paragrafo dnico,
do artigo 1°, da Lei n® 10.520/2002, uma vez que a prestacdo dos senicos possui padries de desempenho e
qualidade que podem ser objetivamente definidos neste documento, por meio de especificagfes usuais do
mercado.

2 - DA ABERTURA DA SESSAO:

2.1-As 13 horas do dia 25 de marco de 2022, sera aberta 3 sessdo na sala de Licitacdes, n® 102, 1° andar,
localizada na Rua Fritz Von Lutzow, n"217, Centro, Baixo Guandu - ES, para, a realizagdo do Credenciamento e
apds, recebimento dos envelopes "Proposta de Precos” e "Habilitagdo”.

2.2 - Declarada aberta a sessdo pelo Pregoeiro, ndo mais serdo admitidas novas proponentes.

3 - DAS DISPOSICOES PRELIMINARES:

3.1 - Tipo de julgamento: MENOR TAXA ADMINISTRATIVA EXPRESSA EM REAL
3.2 - Dotagdo Orgamentaria:

Secretana Municipal de Administragdo: 2.019 - Elemento de Despesa: 33903900000 - Ficha: 0000111 - Fonte de
Recurso: 1001000000 - Recursos Ordinarios.

Secretaria Municipal de Sadde: 2.099 - Elemento de Despesa: 33903900000 - Ficha: 0000030 - Fonte de
Recurso: 12110000000 - Receita de Impostos e Transferéncia de Imposto - Sadde.

Secretaria Municipal de Educacdo: 2.120 - Elemento de Despesa: 33903900000, Ficha: 0000011 - Fonte de
Recurso: 10010000000 - Recursos Ordinarios.

Secretaria Municipal de Assisténcia Social, Direitos Humanos e Habilitagdo: 2.141 Elemento de Despesa:
33903900000, Ficha: 0000036 - Fonte de Recurso: 10010000000 - Recursos Ordinarios.

Secretaria Municipal de Obras: 2.155 - Elemento de Despesa: 33903900000, Ficha: 0000023 - Fonte de Recurso:
10010000000.
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4 - DAS CONDICOES GERAIS PARA A PARTICIPACAO:

41 - Somente poderdo paricipar deste Pregdo Presencial pessoas juridicas que desenvolvam as
atividades pertinentes ao objeto desta licitagho que deverdo estar previstos no Contrato Social da
proponente, que atendam a todas as exigéncias contidas neste edital e seus anexos, além das disposicdes
legais, independentemente de transcrigio.

42 - M3o sera permitida a participacdo nesta licitacdo, de empresas que estejam cumprindoe pena de
suspensdo temporara de participagdo em licitagdo efou impedimento de contratar com o Municipio de Baixo
Guandu, ou ainda que tenham sido declaradas inidéneas para licitar ou contratar com a Administragdo Publica,
ndo ocorrendo a reabilitacdo, ou que se subsumam as disposicdes dos arts. 9° e inciso V do art. 27 da Lei n®
8.666/93.

5 - DOS ENVELOPES "PROPOSTA DE PRECOS" E "HABILITACAQ"™:

51 - As licitantes deverdo entregar, apds reqular credenciamento, a proposta de precos e a documentacio
necessaria para habilitacdo, em 02 (dois) envelopes distintos, lacrados e rubricados, contendo na parte externa,
os seguintes dizeres:

RAZAO SOCIAL:

CNPJ:

MUNICIPIO DE BAIXO GUANDU-ES
PREGAO PRESENCIAL N° 20/2022
ENVELOPE N° 01 - PROPOSTA DE PRECOS

RAZAO SOCIAL:

CNPJ:

MUNICIPIO DE BAIXO GUANDU - ES
PREGAO PRESENCIAL N° 20/2022
ENVELOPE N° 02 - HABILITACAQ

5.2 - O envelope n® 01 - PROPOSTA DE PRECOS devera conter as informagdes/documentos exigidos no item 7
deste edital, enguanto o envelope n® 02 - HABILITACAO os documentos/informagdes exigidos no item 8 deste
edital.

5.3 - Os documentos poderdo ser apresentados em original, por qualquer processo de cdpia autenticada por
tabelido de nota ou pelo Pregoeiro do Municipio de Baixo Guandu e respectiva Equipe de Apoio, hipdtese em que
a autenticacdo devera ocorrer no momento da sessdo.

6 - DO CREDENCIAMENTO:

6.1 - Para efetivacdo do Credenciamento, em cumprimento ao disposto no art. 4°, VIl da Lei n® 10.520/02, &
OBRIGATORIA a apresentagdo das Declaragdes constantes do Anexo IV e Anexo V, que deverdo ser entregues
separadamente dos envelopes "Proposta de Precos” e "Habilitag&o”.

6.2 - Caso a licitante ndo se faca presente, devera remeter as declaragdes de que trata o item 6.1 e o Contrato
Social ou documento equivalente devidamente autenticado, de que trata o ltem 6.5, em envelope apartado que
devera trazer os seguintes dizeres "MUNICIPIO DE BAIXO GUAMNDU - PREGAO PRESENCIAL M®. 20/2022 -
ENVELOPE CREDEMNCIAMENTO".

6.3 - Para o Credenciamento o representante da proponente apresentara qualguer documento de identidade
emitido por Orgdo Publico acompanhado de Carta Credencial original, conforme modelo constante no ANEXO Il
quando ndo se tratar de administrador, proprietario ou equivalente, que o autorize a participar do procedimento
licitatdrio ou INSTRUMENTO PROCURATORIO, que o autorize a responder pela proponente, inclusive para a
oferta de |lances verbais de precos, firmar declaracdes, desistir ou apresentar recurso, assinar a ata e praticar os
demais atos pertinentes ao presente certame, em nome da proponente.
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6.4 - Para efetivacdio do Credenciamento é OBRIGATORIA a apresentacdo do ATO CONSTITUTIVO, ESTATUTO
OU CONTRATO SOCIAL, DEVIDAMENTE REGISTRADOS NA JUNTA COMERCIAL OU NO CARTORIO DE
PESSOAS JURIDICAS, CONFORME O CASO, a im de comprovar se o outorgante do instrumento procuratério
que trata o subitem anterior possul os devidos poderes da outorga supra.

6.5 - Para efeito de atendimento ao subitem 6.4 compreende-se como:
a) Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em wigor, devidamente registrado; em se tratando de
sociedade comercial. no caso de sociedade por agdes, acompanhado de documentos de eleicdo dos seus
administradores (Ata e Termo de Posse); ou Registro Comercial; no caso de empresa individual;
a.1) Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no
Fais, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo 6rgdo competente, guando a
atividade assim o exigir;
a.2) Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedade civil, acompanhada de prova de diretoria em
exercicio;
b) Comprovagao da Inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoa juridica (CNPJ).

6.6 - A apresentacdo do Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em wgor, presta-se para observar se a
atvidade da empresa & concernente ao objeto contido no item 1.1.

6.7 - Caso a proponente ndo compareca, mas envie toda a documentagdo necessaria dentro do prazo estipulado,
participara do Pregdo Presencial com a primeira proposta apresentada gquando do inicio dos trabalhos,
renunciando a apresentacdo de novas propostas e a interposicdo de recurso.

6.8 - A apresentacdo do Contrato Social, Ato Constitutive ou Estatuto, devidamente autenticado no
Credenciamento, isenta a licitante de apresenta-los no envelope n® 2 - Habilitacdo.

6.9 - Além dos documentos exigidos acima, a licitante que for MICROEMPRESA, EMPRESA DE PEQUEND
PORTE ou equiparadas, que quiser usufruir dos beneficios concedidos pela Lei Complementar Federal n®
123/2006 e 147/2014, devera comprovar, obrigatoriamente, durante o CREDEMNCIAMENTO, esta condicdo, por
meio de declaracdo, de que cumprem os requisitos legais para qualificacdo como Microempresa ou Empresa de
Pequeno Porte, sob as penas da lei, devidamente assinada por seu(s) SOCIO(S) ou REPRESENTANTE LEGAL,
com data ATUALIZADA, conforme modelo constante no Anexo VI.

6. 9.1 - Se os representantes da Microempresa e a Empresa de Pegueno Porte ndo apresentar a declaracdo de
que trata o item 6.9, ndo tera direito a usufruir dos privilégios estabelecidos pela Lei Complementar Federal n®
123/2006 e 147/2014.

6.10 - Para fins de comunicagdo oficial referente a este procedimento licitatdrio, o representante da proponente
devera apresentar no ato do "CREDEMNCIAMENTC," a Declaragdo de Endereco Eletrdnico, constante do Anexo
VI, sem prejuizo de desclassificagdo.

7 - DO ENVELOPE N° 01 - PROPOSTA DE PRECOS:
7.1 - A proposta de precos devera ser apresentada em uma via impressa contendo a identificagcio da empresa
licitante (Razdo Social completa e CHPJ) datada, carimbada e assinada por seu representante legal devidamente
constituide no contrato social ou documento equivalente, sem emendas e rasuras, contendo ainda as informacdes
disciminadas nas alineas abaixo:
a) Discriminacdo do objeto ofertado conforme especificacdes e condicdes previstas no Anexo |;
b) Validade da proposta de precos, ndo é inferior a 90 (noventa) dias, contados da data de abertura dos
envelopes Proposta de Precos;
c) Taxa administrativa com até duas casas decimais apds a virgula (R xx.xx), incluindo-se todos os
impostos, taxas, seguros, licencas, contribuicées e obrigagies sociais, trabalhistas e previdenciarias, bem
como todos os demais custos relacionados ao fornecimento do objeto deste edital, os guais ndo
acrescentardo dnus ao Municipio de Baixo Guandu-ES.
£.1) Ndo sera admitida taxa administrativa acima de R$ 0,00, de forma a ndo remunerar os senvigos de
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agenciamento prestados em wvalor acima do regularmente praticado no mercado, garantindo assim a
vantajosidade econdmica da contratacdo nesta modalidade.

c.2) O valor estimado para contratagdo é de R$ 130.000,00 (cento e trinta mil reais), subdividido conforme
item 3.5 do anexo |l Termo de Referéncia.

7.1.1- A proposta também podera ser elabolarada através do software E&L Proposta Comercial, disponivel no
site do Municipio de Baixo Guandu,
=https:/fs3.amazonaws_comfel com.br/gmp/bin/proposta_comercial_automatica.zip=, atravées de midia digital
(pen drive, hd, cd...), representando fielmente todas as informacgdes constantes na proposta impressa, de forma
a facilitar no langamento dos pregos.

7.1.1.1 - Havendo problemas na elaboragdo da proposta comercial no software E&L Proposta Comercial, sera
aceita apenas, a proposta impressa, sem prejuizo de classificagdo.

7.2 - A proposta de pregcos sera desclassificada se desatender as normas e exigéncias deste edital e seus
anexos.

7.3 - Nao sera considerada nenhuma oferta ou vantagem baseadas nas propostas das demais licitantes, ou ndo
previstas neste edital.

74 - As propostas, deverdo trazer as mesmas expressdes contidas no Anexo |, referentes a especificacio
técnica do objeto.

7.5 - 0O critério de julgamento sera o de menor taxa administrativa expressa em percentual.

& - DO ENVELOPE N° 02 - HABILITACAO: )
8.1 - A licitante interessada devera apresentar no envelope n® 02 - HABILITACAO, os documentos abaixo
enumerados:

8.1.1 - QUALIFICACAO SOCIAL:
a) Declaragdo, data e assinada pela empresa, de atendimento ao inciso XXX do artigo 7* da CF/88,
constante no Anexo VIII;
b) Declaragdo datada e assinada pela empresa de gue ndo existe superveniéncia de fato impeditivo de sua
habilitagdo, e gue aceita todas as exigéncias do presente edital, bem como se submete a todas as
disposicdes contidas na Lei n® 8.666/93 e suas alteragdes, constante no Anexo [X.

8.1.2 - REGULARIDADE FISCAL:
a) Certiddo MNegativa ou Positiva com Efeito Megativa, de débitos relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa
da Unido unificando as Contribuigdes Previdenciarias;
b) Certificado de Regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Senvigo - FGTS;
c) Certiddo Megativa ou Positiva com Efeito Negativa, de débitos perante a Fazenda Estadual - Estado Sede
da Empresa;
d) Certiddo Megativa ou Positiva com Efeito Megativa, de debitos perante a Fazenda Municipal - Municipio
Sede da Empresa;
e) Certiddo Megativa ou Positiva com Efeito Megativa, de débitos perante a Justica do Trabalho;

8.1.3 - QUALIFICAGAO TECNICA:
a) Comprovacdo de registro ou inscricdo da licitante, no Conselho Regional de Administracdo - CRA, do
Estado Sede da licitante, em vigéncia;
a.1) As certides expedidas por conselhos de outras regies, cuja circunscricdo ndo seja o Estado do
Espirito Santo, deverdo receber o visto do CRA do Espirito Santo, quando da contratacao.
b) Apresentacdo de Atestado de Capacidade Técnica da empresa licitante para execucgdo de servigos compativeis
com o objeto desta licitacdo em caracteristicas, quantidades e prazo, que permita a avaliacdo da capacidade de
atendimento, fornecido por pessoa juridica de direito pablico ou privado, devidamente
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registrado no CRA, acompanhado da respectiva Certiddo de Registro de Comprovacdo de Aptidio [(RCA),
dentro de seu prazo de validade.

b.1) Os atestados registrados por conselhos de outras regides, cuja circunscricdo ndo seja o Estado do
Espirito Santo, quando da contratacdo, deverio apresentar o respectivo Atestado registrado no CRA da sua
jurisdigdo, acompanhado da respectiva Certiddo de Registro de Comprovacdo de Aptiddo (RCA) devidamente
visado no CRA-ES.

8.1.4 - DA QUALIFICAGAD ECONOMICO-FINANCEIRA:
a) Termo de Abertura e Encerramento, registrados na Junta Comercial ou Cartario de Registros;
b) Balanco patrimonial referente ao udltimo exercicio social:

b.1) Apresentacdo da publicagdo do Balango Patrimonial do dltimo exercicio social, ja exigivel e apresentado na
forma da Lei, ou, no caso de o licitante estar desobrigado de publicar, devera apresentar a copia legivel da pagina
do LIVRO DIARIC onde foi transcrito o balango;

b.1.1} Até a data de 30 (trinta) de abril de cada ano sera aceito o balango do pendltimo exercicio social, apds
essa data somente sera aceito o Balanco Patrimonial do ultimo exercicio social, ou seja, do ano imediatamente
anterior ao presente;

b.2) Os documentos relacionados nesta alinea, no que se refere aos proponentes obrigados a realizarem
Escrituragdo Contabil Digital, conforme Instrugdo Mormativa 1.420/2013 da Receita Federal do Brasil, poderiio ser
substituidos pela documentacdo emitida pelo Sistema Plblico de Escrituracdo Digital - SPED, devidamente
acompanhada do Termo de Autenticacdo do livro digital do referido sistema;

b.2.1) Até o dltimo dia atil do més de maio de cada ano sera aceito o balango do pendltimo exercicio social, apos
essa data somente sera aceito o Balango Patnimonial do ditimo exercicio social, ou seja, do ano imediatamente
anterior ao presente, de acordo com o art. 50 da IN - RFB 1.420/2013;

b.3) Mo caso de empresa com inicio de atividades no exercicio atual, esta devera apresentar o Balango de
Abertura;

b.3.1) E vedado a substituicdo de Balanco por Balancete ou Balanco Provisdrio.

c) Demonstracdo do Resultado do Exercicio, certificado por profissional registrade do Conselho de Contabilidade,
no qual deverdo ser apresentadas todas as paginas gue transcrevem o referido documento;

d) Certiddo Megativa de Faléncia e ou Recuperacdo Judicial e Extrajudicial, expedida pelos Cartdrios
Distribuidores competentes, ou outro documento expedido pelo Juizo competente, no qual ateste gue a empresa
possui condicdes econdmicas suficientes para cumprimento do contrato, da sede da pessoa juridica, datada de,
no maximo, 60 (sessenta) dias anteriores a data de apresentagdo da documentacdo ou dentro do prazo de
validade da Certiddo quando houver.

8.141 - Os documentos das alineas "a" a "d" deverdo conter as assinaturas dos sdcios e do contador
responsavel ao final de cada demonstracdo financeira.

8.1.4.2 - Em se tratando de Escrituracdo Contabil Digital as documentagées deverdo vir acompanhadas do Recibo
de Entrega de Escrituragdo Contabil Digital, contendo a assinatura digital.

8.2 - Os documentos exigido no item 8.1.1, 8.1.2, 8.1.3 e 8.1.4, podera ser apresentada em original, ou por
qualquer processo de cdpia autenticada por tabelido de nota ou pelo Pregoeiro ou da Equipe de Apoio, hipdtese
em que a autenticagio devera ocorrer no momento da sessdo.
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8.3 - As Certiddes Negativas de Débito exigidas no item 8.1.2, deverdo conter 0 mesmo CNPJ do Contrato Social,
Ato Constitutivo ou Estatuto apresentado pela licitante no momento do Credenciamento.

8.4 - Figura como excecdo a Certiddo cuja abrangéncia atinge tanto a empresa Matnz guanto as Filiais, constante

na alinea "a" do subitem 8.1.2.
8.5 - Os documentos de habilitagdo serdo exigidos somente da licitante vencedora da fase de lances.

8.6 - Os documentos exigidos e apresentados para habilitagdo, obtidos através de sites, poderdo ter sua
autenticidade verificada wia Internet, no momento da fase de habilitagao.

8.7 - Os modelos anexados ao edital servem como orientacdo as empresas licitantes, nfo sendo motivo de
inabilitagdo ou desclassificagdo documentos elaborados de forma diferente, desde que contenham os elementos
essenciais.

3- DO PROCEDIMENTO DA SESSAO (CREDENCIAMENTO, JULGAMENTO DAS PROPOSTAS E
HABILITACAO):

9.1 - Declarada aberta a sessdo pela Pregoeira, serdo recebidos os documentos para o Credenciamento,
conforme disposto no ltem 6. Somente serdo credenciadas as empresas gue cumprirem todos os requisitos
exigidos no respectivo item.

9.2 - Apos realizagdo do Credenciamento, a Pregoeira recebera os envelopes n® 01 - "Proposta de Precos” e n®
02 - "Habilitacdo" das empresas devidamente credenciadas e procedera a abertura dos Envelopes Proposta de
Pregos, julgando-as e classificando-as, pelo CRITERIO DA MEMNOR TAXA ADMINISTRATIVA considerando para
tanto as disposices da Lei n® 10.520/02, principalmente as previstas no art. 4%, VI, [X e X

9.3 - Serdo desclassificadas as propostas elaboradas em desacordo com os termos deste edital ou imponham
condigdes, que se oponham a quaisquer dispositivos legais vigentes.

9.4 - Para efeito de classificacdo das propostas, em cumprimento ao Inciso VI, do Art. 4°, da Lei 10.520/02,
apenas a autora da oferta de percentual mais baixo e as das ofertas ate 10% (dez por cento) superiores aguela
poderdo fazer novos lances verbais e sucessivos, até a proclamacio da vencedora.

9.5 - Para efeito de classificagcdo das propostas, em cumprimento ao Inciso X, do Art. 4°, da Lei 10.520/02, ndo
havendo pelo menos 3 (trés) ofertas nas condigdes definidas no item 9.4, poderfo as autoras das melhores
propostas, até o maximo de 3 (trés)., oferecer novos lances verbais e sucessivos, guaisquer que sejam 0s precos
oferecidos.

9.6 - Uma vez classificada as propostas. a Pregoeira convidara individualmente as licitantes classificadas, de
forma sequencial, a apresentar lances verbais, a partir do autor da proposta classificada de maior preco e os
demais, em ordem decrescente de valor.

9.7 - Os valores dos lances deverdo ser decrescentes e distintos.

9.8 - A desisténcia em apresentar lance verbal, gquando convidado pelo Pregoeiro, implicard na exclusdo da
licitante da etapa de lances verbais e na manutencdo do dltimo lance apresentado pela mesma, para efeito de

ordenacdo das propostas.

9.9 - O Pregoeiro durante a sessdo podera estipular normas, procedimentos, prazos e demais condigdes gue
julgar necessarias a im de pdr ordem ao certame.

9.10 - M3o podera haver desisténcia dos lances ofertados, sujeitando-se a proponente desistente as penalidades
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previstas em lei e neste edital. Dos lances ofertados ndo cabera retratacio.

9.11 - Ndo havendo mais interesse, das licitantes, em apresentar lance verbal, sera encerrada a etapa competitiva
e ordenadas as ofertas, exclusivamente pelo cntério de MENOR TAXA ADMINISTRATIVA.

9.12 - Encerrada a sessdo de lances, sera verificada a ocorréncia do empate ficto, previsto no art. 44, §2° da Lei
Complementar Federal n® 123/2006, sendo assegurado, como critério do desempate, preferéncia de contratacdo
para as empresas de pegueno porte gue atenderem as exigéncias deste edital.

9.13 - Entende-se como empate ficto aguelas situagdes em gue as propostas apresentadas pela microempresa e
pela empresa de pequeno porte, sejam superiores em até 5% (cinco por cento) & proposta de menor valor.

9.14 - Ocorrendo empate, na forma do item anterior, proceder-se-a da seguinte forma:

a) A microempresa ou a empresa de pegueno porte detentora da proposta de menor valor sera convocada
para apresentar, no prazo de 5 (cinco) minutos, nova proposta, inferior aquela considerada, até entdo, de
menor preco, situacdo em que sera declarada vencedora do certame;

b) Se a microempresa ou empresa de pequeno porte, convocada na forma da alinea anterior, ndo apresentar
nova proposta, inferior 3 de menor preco, serd facultada, pela ordem de classificacdo, as demais
microempresas e empresas de pegueno porte, que se enguadrarem na hipdtese do item 9.13 deste edital, a
apresentacdo de novo lance, no prazo previsto na alinea "a" deste item.

9.15 - 5e nenhuma microempresa ou empresa de peguenc porte, satisfazer as exigéncias previstas neste edital,
sera declarada vencedora do certame, a licitante detentora da proposta originariamente menar.

9.16 - O Pregoeiro podera negociar com o autor da oferta vencedora com vistas a redugdo da taxa.

9.17 - Em seguida o Pregoeiro examinara a aceitabilidade da(s) primeira(s) classificada(s). quanto ao percentual,
decidindo motivadamente a respeito.

918 - O cntério de aceitabilidade das taxas ofertadas sera o de compatibilidade com aquelas praticadas no
mercado, coerentes com a execucdo do objeto ora licitado.

9.19 - Sendo aceitdvel a proposta, serd aberto o envelope n® 02 - HABILITACAQ, da empresa classificada e
verificado o atendimento das exigéncias habilitatorias previstas neste edital.

8920 - A microempresa e a empresa de pegueno porte declarada vencedora da etapa de lances gue possuir
restricdo em qualguer dos documentos de regularidade fiscais previstos neste edital, tera sua habilitacdo
condicionada a apresentacdo de nova documentagdo no prazo de 5 (cinco) dias dteis, a contar da data de
abertura do certame, caso seja declarada vencedora da etapa de lances. A nio regularizagdo da documentacdo,
no prazo, implicara na decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das sangdes previstas neste edital,
sendo facultada a Pregoeiro convocar as licitantes remanescentes, na ordem de classificagfo para o exercicio do
mesmo direito ou revogar a licitacao.

8921 - O beneficio previsto ndo eximira a microempresa e a empresa de pegueno porte, da apresentagdo de todos
os documentos previstos neste edital no momento da fase de habilitacdo, ainda que apresentem alguma restricdo.
Se ndo apresentar nenhum dos documentos fiscais, mesmo com restricbes, a microempresa e a empresa de
pegueno porte, serd automaticamente inabilitada.

8922 - Constatado o atendimento dos requisitos de habilitagdo previstos neste edital, a licitante vencedora da
etapa de lances sera habilitada e declarada vencedora do certame.

9.23 - Se a oferta ndo for aceitavel ou se a licitante desatender as exigéncias para a habilitacdo, o Pregoeiro
examinara a oferta subseguente de menor percentual, negociara com o seu autor, decidira sobre a sua
aceitabilidade e, em caso positivo, verificara as condicdes de habilitacdo e assim sucessivamente, até a apuraco
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de uma oferta aceitavel cujo autor atenda os requisitos de habilitagdo, caso em que, serd declarada vencedora.

924 - A proponente é responsavel pelas informacdes e documentacdes apresentadas, sendo motivo de
desclassificacdo ou inabilitagdo a prestacdo de guaisquer dados ou documentos falsos. A desclassificagdo ou
inabilitacdo podera ocorrer em qualguer fase, se porventura o Pregoeiro vier a tomar conhecimento de fatos gque
contrariem as disposigies contidas neste edital ou que desabonem a idoneidade da proponente.

925 - O Pregoeiro ou a autoridade competente superior podera solicitar esclarecimentos e promover diligéncias,
em qualquer momento & sempre que julgar necessario, fixando prazo para atendimento, destinados a elucidar ou
complementar a instrugdo do processo, vedada a inclusio posterior de documento ou informacgdo gue deveria
constar originariamente no credenciamento ou em qualquer dos envelopes.

8926 - Ao final da sessdo pdblica o Pregoeiro frangueara a palavra as licitantes que desejarem manifestar a
intencdo de recorrer dos atos até ali praticados, gue obrigatoriamente deverdo contar em Ata da sessdo.

10 - DOS RECURSOS:

10.1 - Dos atos relacionados a este procedimento licitatorio cabem os recursos previstos na Lei n® 10.520/02 e na
Lei 8.666/93 e suas alteragdes.

10.2 - A manifestacdo em interpor recurso devera observar o seguinte critério:
a) Ser dirigida a Pregoeira ao final da sessdo publica, devidamente fundamentado e, se for o caso,
acompanhado de documentagdo pertinente;
b) As razdes do recurso, apresentadas por escrito no prazo de 03 (trés) dias (art. 4°, XV, da Lei
10.520/02). O documento sera assinado por representante legal da licitante ou por Procurador com poderes
especificos, hipotese em que devera ser anexado o instrumento procuratério (se ausente nos autos);
c) As razdes do recurso e contrarazdes deverdo ser apresentadas no Protocolo Geral do Municipio de Baixo
Guandu-ES, situada na Rua Fritz Von Lutzow, n°217, térreo, Centro, Baixo Guandu -ES, no horario das 7h
as 16h, e fora do prazo legal, ndo serdo conhecidos;
d) As demais licitantes ficam cientes de gue deverdo apresentar contrarrazdes no prazo de 03 (trés) dias
(art. 4°, XVII, da Lei 10.520/02), a contar do término concedido a licitante que manifestou a intencdo de
recaorrer.

11 - DA HOMOLOGAGAO E ADJUDICAGAO:
11.1 - Caso ndo haja interesse recursal manifestado na sessdo, a Pregoeira € guem adjudicara o objeto, sendo
que esta adjudicagio ndo produzira efeitos até a homologac8o pela autoridade superior.

11.2 - A classificacdo e o julgamento das propostas e os documentos habilitatorios serdo submetidos a
autoridade superior para deliberagdo quanto a sua homologagdo e a adjudicagdo do objeto da licitagdo, caso
ocorra manifestacdo de recurso.

12 - DA ASSINATURA DO CONTRATO:

121 - Homologada a licitagdo, o Municipio de Baixo Guandu, por intermédio do setor de contrato, convocara a
licitante vencedora para que no prazo de 03 (trés) dias ininterruptos apresente ou emvie o termo de contrato
devidamente assinado.

12.2 - A convocacdo sera realizada por meio de e-mail a ser enviado para o endereco eletrdnico da licitante
vencedora, conforme declarado na fase de credenciamento.

12.3 - No caso da licitante vencedora do certame, dentro do prazo de validade da sua proposta, ndo atender a
exigéncia do item 12.1, ou desatender as disposicdes deste edital, aplicar-se-a o previsto no inciso XVI, do art 4°,
da lei n® 10.520/02.

12 4 - A autorizacdo de fornecimento e a nota de empenho serdo canceladas nos seguintes casos:
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a) Unilateralmente, nos termos da legislagdo pertinente, em especial pela ocorréncia de uma das hipdteses
contidas no art. 78 da Lei 8.666/93;

b) Amigavelmente, formalizada em autorizacdo escrita e fundamentada do CONTRATANTE;

c) Judicialmente, nos termos da legislagdo.

13 - DA FORMA DE PRESTACAQ DOS SERVICOS:
13.1 - As informacg@ies guanto a forma e condicdes de entrega, prova de conceito e forma de prestacio dos
senigos encontram-se especificados no Termo de Referéncia - Anexo Il, deste edital.

14 - DO PAGAMENTO:

14.1 - As informacdes quanto a forma e condicdes de pagamento, encontram-se especificados no Termo de
Referéncia - Anexo ||, deste edital.

15 - DAS PENALIDADES E SANCOES:
151 - A CONTRATADA gue ndo cumprr as obrigagfes assumidas ou preceitos legais, sera aplicada as
seguintes penalidades:

a) Multa;

b) Rescisdo do Contrato ou cancelamento da autorizagdo do semico;

c) Suspensdo do direito de licitar junto ao Municipio de Baixo Guandu; e,

d) Declaragdo de inidoneidade.

15.2 - Sera aplicada multa indenizatdria de 10% (dez por cento) do wvalor total contratado, gquando a
CONTRATADA:
a) Causar embaracos ou desatender as determinacgdes da fiscalizagéo;
b) Transferir ou ceder suas obrigagdes, no todo ou em parte, a terceiros, sem prévia autorizagdo, por escrito,
do CONTRATANTE;
c) Cometer quaisquer infragdes as normas legais federais, estaduais e municipais;
d) Praticar, por agdo ou omissdo, gqualguer ato que, por culpa ou dolo, venha causar danos ao
CONTRATANTE ou a terceiros, independentemente da obrigagdo da CONTRATADA em reparar os danos
causados.
e} Descumprr quaisquer obrigagdes licitatorias/ contratuais;
f) Se recuse a assinar o contrato ou Autorizagdo Inicial de Servigo, aceita-lo ou retira-lo dentro do prazo
estabelecido no edital.

15.3 - Ocorrendo atraso no fornecimento do objeto, sera aplicada multa de 0,3% (trés décimos por cento) do valor
total da Autorizagdo de servigo, por dia de atraso, até o limite de 20% (vinte por cento).

164 - Sem prejuizo de outras sancdes, aplicar-se-a a CONTRATADA a pena de suspensdo do direito de licitar
com o Municipio de Baixo Guandu, pelos prazos de 06 (seis) meses, 12 (doze) meses ou prazos maiores, em
funcio da gravidade da falta cometida.

15.5 - Sera aplicada a penalidade de declaragdo de inidoneidade quando a CONTRATADA, sem justa causa, ndo
cumprir as obrigagdes assumidas, praticando falta grave, dolosa ou revestida de ma fe, a juizo do
CONTRATANTE, independentemente das demais sancdes cabiveis.

156 - A pena de inidoneidade sera aplicada em despacho fundamentado, assegurado o principio do contraditdrio
e da ampla defesa, ponderada a natureza, a gravidade da falta e a extensio do dano efetivo ou potencial.

167 - Caso o CONTRATANTE exerca o direito de aplicar a pena de multa, este se obriga a notificar a
CONTRATADA, justificando a medida.

15.8 - As multas aplicadas deverdo ser recolhidas pela Secretaria Municipal de Financas, dentro do prazo
improrrogavel de 30 {trinta) dias ininterruptos, contados da data da notificacdo, independentemente do julgamento
de pedido de reconsideracdo do recurso.
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169 - Podera, ainda, a CONTRATADA, a juizo do COMNTRATAMNTE, responder por perdas e danos,
independentemente das demais sancdes previstas neste edital.

16 - DAS DISPOSICOES GERAIS:

16.1 - Ao apresentar a proposta de preco, fica subentendido que a licitante conhece todas as condigdes
estabelecidas no presente edital e seus anexos.

16.2 - O Pregoeiro pode a gualquer tempo negociar o preco com a licitante vencedora a fim de almejar proposta
mais vantajosa para a Administragdo.

16.3 - Poderdo ser convidados a colaborar com o Pregoeiro, assessorando-a, quando necessario, profissionais de
reconhecida competéncia técnica, ndo vinculados direta ou indiretamente a qualquer das licitantes, bem como
qualguer outro servidor do Municipio de Baixo Guandu - ES.

16.4 - As informacdes complementares inerentes a este Pregdo Presencial e os pedidos de esclarecimentos,
deverdo ser solicitados anteriormente a data fixada para abertura da sessdo piblica, via internet, no enderego
eletrdnico licitacao.baixoguandu@gmail.com ou licitacao.pmbg.es@gmail.com e poderdo ser obtidas pelo telefone
(27) 3732-8900, em dias dteis no horario de 07h as 16h.

16.4.1 - Os prazos e as condigfes para requerer IMPUGNAGAQ deste edital sdo os previstos nos §8§ 1°, 2° e 3°
do artigo 41 na Lei n® 8.666/93 e alteragies.

16.5 - As impugnacfes deverio ser apresentadas no Protocolo Geral do Municipio de Baixo Guandu-ES, situada
na Rua Fritz Von Lutzow, n°217, térreo, Centro, Baixo Guandu -ES, no horario das 07 as 16h e, fora do prazo
legal, ndo serdo conhecidas.

16.6 - Fazem parte do presente edital integrando-o de forma plena, independentemente de transcricio:
16.6.1- Anexo |- Especificagies do objeto licitado;

16.6.2- Anexo Il: Termo de Referéncia;

16.6.3- Anexo lll: Modelo de Credenciamento;

16.6.4- Anexo IV: Modelo de Declaragdo (Atendimento as exigéncias habilitatdrias - Inciso VI, Art. 4° da Lei n®
10.520/02);

16.6.5- Anexo V: Modelo de Declaracdo (Inciso lll, Art. 9° da Lei n® 8. 666/93);

16.6.6- Anexo VI: Modelo de Declaracdo de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte;
16.6.7 - Anexo VII: Modelo de Declaragdo de Endereco Eletrinico;

16.6.8 - Anexo VIlI: Modelo de Declaragdo (Mo emprega Menor - Inciso V, Art. 27 da Lei n® 8.666/93);
16.6.9- Anexo IX: Modelo de Declaragdo (Inexisténcia de Fatos Supervenientes - Lei n® 5.666/93);
16.6.10 - Anexo X: Minuta de Contrato.

Baixo Guandu-ES, _ de de

NAIRA PAULINO MENDONCA
Pregoeira Municipal
Portaria n* 598/2021
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item

Lote

Codigo

Especificacao

Marca

Unidade

Quantidade

Unitéario

Valor Total

00001

00001

00001572

PRESTACAO DE SERVICOS DE
AGENCIAMENTO DE VIAGENS prestacao de
servigcos de agenciamento de viagens,
compreendendo o fornecimento de
passagens aéreas nacionais e internacionais,
de quaisquer companhia aérea, nos trechos e
horérios a serem estabelecidos,
compreendendo a prestacéo dos servigos de
cotacao, reserva, emissao,
marcagado/remarcacéo de passagens,
marcacao de assento, compra de despacho
de bagagem e entrega dos bilhetes
eletrénicos, na modalidade de desconto fixo
(taxa de transacéo negativa).

SERV.

1,00

00002

00001

00001572

PRESTACAO DE SERVICOS DE
AGENCIAMENTO DE VIAGENS prestacéo de
servigcos de agenciamento de viagens,
compreendendo o fornecimento de
passagens aéreas nacionais e internacionais,
de quaisquer companhia aérea, nos trechos e
horérios a serem estabelecidos,
compreendendo a prestacéo dos servigos de
cotacao, reserva, emissao,
marcagado/remarcagéo de passagens,
marcacao de assento, compra de despacho
de bagagem e entrega dos bilhetes
eletrénicos, na modalidade de desconto fixo
(taxa de transacéo negativa).

SERV.

1,00

00003

00001

00001572

PRESTACAO DE SERVICOS DE
AGENCIAMENTO DE VIAGENS prestagéo de
servicos de agenciamento de viagens,
compreendendo o fornecimento de
passagens aéreas nacionais e internacionais,
de quaisquer companhia aérea, nos trechos e
horérios a serem estabelecidos,
compreendendo a prestagdo dos servicos de
cotacao, reserva, emissao,
marcagado/remarcagéo de passagens,
marcacao de assento, compra de despacho
de bagagem e entrega dos bilhetes
eletrénicos, na modalidade de desconto fixo
(taxa de transacéo negativa).

SERV.

1,00
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00001

00001572

PRESTACAO DE SERVICOS DE
AGENCIAMENTO DE VIAGENS prestacao de
servigcos de agenciamento de viagens,
compreendendo o fornecimento de
passagens aéreas nacionais e internacionais,
de quaisquer companhia aérea, nos trechos e
horérios a serem estabelecidos,
compreendendo a prestacéo dos servigos de
cotacao, reserva, emisséao,
marcacado/remarcacéo de passagens,
marcacao de assento, compra de despacho
de bagagem e entrega dos bilhetes
eletrénicos, na modalidade de desconto fixo
(taxa de transacéo negativa).

SERV.

1,00

00005

00001

00001572

PRESTACAO DE SERVICOS DE
AGENCIAMENTO DE VIAGENS prestacéo de
servigcos de agenciamento de viagens,
compreendendo o fornecimento de
passagens aéreas nacionais e internacionais,
de quaisquer companhia aérea, nos trechos e
horérios a serem estabelecidos,
compreendendo a prestacéo dos servigos de
cotacao, reserva, emissao,
marcagado/remarcagéo de passagens,
marcacao de assento, compra de despacho
de bagagem e entrega dos bilhetes
eletrénicos, na modalidade de desconto fixo
(taxa de transacéo negativa).

SERV.

1,00
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1-DO OBJETO:

1.1 - Constitui objeto do presente instrumento a contratagdo de empresa especializada para a prestagdo de
servicos de agenciamento de viagens, compreendendo o fornecimento de passagens aéreas nacionais e
internacionais, de quaisquer companhia aérea, nos trechos e horarios a serem estabelecidos, compreendendo a
prestacdo dos semicos de cotagdo, reserva, emissdo, marcacdo/remarcacdo de passagens, marcacdo de
assento, compra de despacho de bagagem e entrega dos bilhetes eletrénicos, destinada ao atendimento da
demanda das Unidades Gestoras, Secretaria Municipal de Administracdo, Secretaria Municipal de Salde,
Secretaria Municipal de Educacdo, Secretaria Municipal de Assisténcia Social, Direitos Humanos e Habitacdo e
Secretaria Municipal de Obras, de acordo com as exigéncias deste edital e seus anexos.

1.2 - Os semrvicos objeto do presente Edital, sdo considerados de natureza comum, nos termos do paragrafo
unico, do artigo 1°, da Lei n® 10.520/2002, uma vez que a prestacdo dos senicos possul padrées de desempenho
e gualidade gue podem ser objetivamente definidos neste documento, por meio de especificagies usuais do
mercado.

2 - DA JUSTIFICATIVA:

A presente contratacdo decorre da necessidade da Prefeitura de Baixo Guandu no tocante ao deslocamento
aéreo do Prefeito, vice-prefeito e demais servidores municipais, para participacdo de eventos externos, em
diversas localidades do Teritdrio Macional e Internacional, no cumprimento de suas fungdes.

J - DA PROPOSTA DE PRECOS:

3.1- O critério de julgamento sera o de menor taxa administrativa.

311 - Ndo sera admitida taxa administrativa acima de R$ 0,00, de forma a ndo remunerar os sericos de
agenciamento prestados em valor acima do regularmente praticado no mercado, garantindo assim a vantajosidade
econdmica da contratagdo nesta modalidade.

3.1.2 - A taxa administrativa ofertada devera ser aplicada sobre o valor total de cada nota fiscal referente as
despesas de manutencdo do objeto desta contratacao.

3.2 - Na taxa ofertada por cada proponente, em sua proposta de precos, deverdo estar incluidos todos os custos,
tributos de gualguer natureza e todas as despesas diretas ou indiretas relacionadas com o (s) objeto (s) da
contratagdo; ndo podendo alegar a cobranca de taxas ou valores outros além do preco ofertado;

3.3- A proposta de preco apresentada devera ter validade minima de 90 {noventa) dias.

34 - A taxa administrativa estimada que o Municipio de Baixo Guandu pagara pela contratagio sera definida
tomando por base o referencial a ser elaborado pelo Setor de Compras vinculado a Secretaria Municipal de

Administragdo.

3.5- Quantitativo Estimado da Contratacao:

tem  Pescrigdo Unidade [Quant. Estimada |
101 Wgenciamento de viagens: Fornecimento de passalgem aérea ngcional & internacional, pom reserva,
emissdo, marcagdo, remarcagdo, cancelamento, reembolso, emissdo de seguro assisténcia em wiagem
internacional Bilhete R$ 130.000,00
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351 - O valor estimado para contratacdo & de RE 130.000,00 {cento e tnnta mil reais), subdimidido na forma
abaixo:

| UNIDADE GESTORA | VALOR ESTIMADO PARA DESPESAS COM SERVICO
Secretaria Municipal de Administragdo R$ 50.000,00
Secretana Municipal de Assisténcia Social, Direitog Humanos e Habitacao R$ 20.000,00
Secretarnia Municipal de Salde R 20.000,00
Secretaria Municipal de Obras R 20.000,00
Secretarnia Municipal de Educacio R 20.000,00
TOTAL R$ 130.000,00

4 - DAS ESPECIFICACOES E QUANTIDADES DOS SERVICOS:

4 1- Especificagies dos senvigos:

4.1.1- Senvico de agenciamento para fornecimento de passagens aéreas nacionais e internacionais, de qualguer
companhia aérea;

4 1.2-Nos trechos e horarios a serem estabelecidos, compreendendo a prestacdo dos senvigos de cotagao;

4.1.3- Reserva e emissdo de bilhetes aéreos. no ambito do territério nacional e internacional, de qualguer empresa
aerea, sendo preferencialmente a tarifa mais econdmica;

4.1.4- Ma modalidade de remuneracao fixa por taxa de transagao;

4.1.5- Marcacdo e Remarcacgdo de passagens;

416 -Marcacdo de assento;

4.1.7- Compra de despacho de bagagem e entrega dos bilhetes eletrdnicos, quando solicitados;
4 1.8- Alteracdo, cancelamento ou reembalso de bilhetes aéreos;

4 1.9- Efetuar check-in quando salicitado;

4 1.10- Reserva na sala de embargue em aeroporto, quando salicitado;

4.1.11- Endosso de bilhetes aéreos;

4.1.12- Emissdo de seguro viagem para cobertura de viagens ao exterior.

5 - DA FORMA DE PRESTACAQ DOS SERVICOS:

51 - Heserva e fornecimento de bilhetes aéreos, no dmbito do terntdrio nacional e internacional, de gualguer
empresa aerea, que se dara mediante formulario préprio de requisicdo ou por correspondéncia eletrinica (e-mail)
encaminhada pelo fiscal do contrato;

5.2- Sempre que solicitado, via e-mail, a cotagdo de passagens, a CONTRATADA, no prazo maximo de 3
horas, devera informar os precos atuais das passagens, expressos em moeda corrente nacionalapurados na
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data da informacg&o na categoria ou classes indicadas, dentre todas as empresas aéreas que mantém linhas para
o5 locais de destino, sem inclusdo de guaisquer encargos financeiros ou previsdo inflacionaria, da informacéo
deverdo ainda constar, os horarios de partida e chegada, escalas e eventuais conexdes;

5.3- A CONTRATADA devera:

a) manter o CONTRATANTE informado sobre guaisquer modificacdes sobre precos de passagens, devendo
fornecer, sem dnus, tabela de pregos das companhias e substitui-las quando houver alteragdes;

b) Emitir ordens de passagens aereas nacionais e internacionais (FTAs) para as localidades indicadas pelo
CONTRATANTE com transmissdo imediata, informando o cddigo de transmissfo e a Companhia Aérea;

c) Efetuar reembolso ou cancelamento dos bilhetes aéreos que ndo forem utilizados;

d) Propiciar atendimento 24 horas por dia, durante todos os dias da semana, por meio de telefonefixo e celular, bem
como de outros recursos a serem disponibilizados pela CONTRATADA, os quais deverdo permitir ao (s} usuaro (s)
responsavel (eis) realizar alteragdo ou emissdo de bilhete, inclusive em dias ndo uteis;

e) Pesguisar tarifas, antes da emissdo do bilhete de passagem, que no momento estiveremsendo praticadas pelas
companhias aéreas, devendo sempre que possivel optar pela de menor valar;

f) Assegurar o fornecimento do (s) menor (es) preco (s) em vigor, praticado (s) por qualquer das companhias
aéreas do setor, mesmo gue em carater promocional, repassandotodos os descontos e vantagens oferecidos gue
possam resultar em beneficio econdmico para o CONTRATANTE;

5.3.1- Os bilhetes ndo utilizados que forem reembolsados pela CONTRATADA, deverdo ser feitos no prazo de 30
(trinta) dias contados a partir da solicitagdo do reembolso, sob pena de glosa na fatura subsequente.

h3.2- A nado solictagdo de reembolso pelo CONTRATANTE, ndo exime a responsabilidade da empresa
CONTRATADA de reembolsar todos os bilhetes ndo utilizados.

5.4- Mo caso de reserva de passagem aerea com tarifa promocional, a CONTRATADA devera encaminhar relatério
ao CONTRATANTE, quando da apresentacdo dos comprovantes de servico para pagamento;

b 5- Na emissdo de passagens internacionais devera ser observada a legislagdo que requlamenta esta e semicos
afins, observadas as exigéncias do pais de destino;

5.6- Mas passagens aéreas internacionais a contratada devera prestar assessoramento para definicdo do melhor
roteiro, horario, frequéncia de partida e chegada das aeronaves, como tambéem das tarifas promocionais a epoca da
emissdo das passagens:

& 7- A contratada devera apresentar o relatdrio abaixo, juntamente com os comprovantes de serigos para pagamento
(fatura e/ou nota fiscal), objetivando o controle do desempenho dos servigos prestados:

|[Nimero da jutorizacdd emitida | Bilhete (Trdcho e Cia) | Valor da Tarifg (R$) | Valor da T4xa de Embarque
(R3$) Valor de marcagdo do assento (R) Valor do despacho da bagagem (R§) Taxa de
Transacdo (R3) Valor Total (R3)

£ 8- Os bilhetes solicitados deverdo estar disponiveis via e-mail conforme indicagdo do contratante, no endereco
eletrénico da pessoa autorizada no prazo maximo de 3 (trés) horas apds a solicitagcdo via e-mail, e nos casos
excepcionais de requisigies urgentes deverdo ser disponibilizado no prazo maximo de 1 (uma) hora;

5.9- A execucdo dos senvigos ocorrera sob demanda.
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6 - DAS OBRIGACOES DAS PARTES:

6.1- Constituem obrigagtes da contratada além das constantes neste termo:
a) Efetuar a entrega das passagens na forma requisitada;

b) Atender as requisicies de passagens, somente, mediante solicitagcdo expressa do seridor nomeado pelo
CONTRATANTE, ou pela Administracdo, em caso de auséncia do fiscal do Contrato;

c) Efetuar reservas, marcacio e remarcagdo de viagens para o CONTRATANTE, utilizando, prioritariamente, as
tarifas mais econdmicas;

d) Oferecer todas as opgdes de horarios e tanfas gue as empresas aereas disponham para o periodo da
contratacdo, inclusive quanto as tarifas promocionais;

e) Hesponsabilizar-se por qualguer erro que possa ocorrer no fornecimento de passagem, objeto do Contrato,
ficando na obrigacdo de corrigi-los sem &nus para o CONTRATANTE, bem como prestar os esclarecimentos
devidos;

f) Designar pessoal gualificado para a execugdo das atividades decorrentes do Contrato, responsabilizando-se
pela gualidade da prestacdo dos semigcos, com a utilizacdo de todos os recursos materiais e humanos
necessarios a sua execucdo, efetuando a imediata correcdo das deficiéncias apontadas pelo CONTRATANTE,
com relagdo aos senvigos contratados;

g) Manter, durante toda a execucdo do Contrato a ser firmado, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas,
todas as condicdes de habilitagdo exigidas no momento da contratacao;

h) Responsabilizar-se por quaisguer dnus, direitos ou obrigacdes vinculadas a legislacdo tributaria, trabalhista,
previdenciaria ou securitaria, cujo cumprimento e responsabilidade caberSo a CONTRATADA;

i) Ndo subcontratar outra entidade, no todo ou em parte, os senvicos pactuados;

J} Manter contato com o CONTRATANTE sobre quaisquer assuntos relativos & prestacio dos senigosobjeto deste
Contrato, sempre por escrito, ressalvados os entendimentos verbais determinados pela urgéncia de cada caso;

k) Estabelecer normas e procedimentos, em conjunto com o CONTRATANTE, para o fluxo operacionalda prestacdo
de senvigos objeto deste Contrato;

|} Proceder ao endosso e reembolso de bilhetes aéreos nacionais e internacionais;

m) Apresentar relatdrio, juntamente com os comprovantes de servicos para pagamento, objetivando o controle do
desempenho dos senvigos prestados;

n) Arcar com todos os custos referentes a mao-de-obra direta efou indireta, acrescidos de todos os encargos
sociais e obrigag@es de ordem trabalhista, recursos materais, transporte, seguros de gualguer natureza, perdas
eventuais, despesas administrativas, tributos e demais encargos necessarios a prestacdo dos servicos objeto
deste Termo de Referéncia, ficando o CONTRATANTE isento de qualquer vinculo empregaticio com os mesmaos;

o) Mao weicular publicidade ou gualguer outra informacdo acerca das atividades objeto deste Termo sem a previa
autorizacio do CONTRATANTE;

p) Aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, os acréscimos ou supressdes gue se fizerem de até 25% [vinte
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e cinco por cento) do valor inicial atualizado do Contrato;
6.2 - Constituem obrigagoes e responsabilidades do Contratante:

a) Proporcionar todas as facilidades, inclusive esclarecimentos atinentes ao (s) objeto (s) deste Termo de
Referéncia, para que a CONTRATADA possa cumprir as obrigagdes dentro das normase condigcdes da contratacio;

b) Designar servidor (es) com competéncia necessana para acompanhamento e fiscalizagdo — do objeto
contratual;

¢} Cumprr todos os compromissos financeiros assumidos com a CONTRATADA no prazo estipulado;
d) Cumprr e fazer cumprir todas as disposigies contidas neste Termo de Referéncia;
e) Alocar os recursos orgamentarios e financeiros necessarios a execucdo da contratagao;

fy  Acompanhar, coordenar e fiscalizar a contratacdo, anotando em registro proprio os fatosque, a seu critério,
exijam medidas corretivas na execucdo do contrato;

g) Motificar a CONTRATADA, por escrito, sobre imperfeicdes, falhas ou irregularidades constatadas, para
gue sejam tomadas as medidas comretivas necessaras;

h) Motificar a CONTRATADA, por escrito, a disposicdo de aplicagdo de eventuais penalidades, garantindo o
contraditario e a ampla defesa;

i)  Efetuar os pagamentos 8 CONTRATADA na forma e nos prazos previstos neste Termo, apds o cumprimento
das formalidades legais;

) Agendar reunides efou vistorias com a CONTRATADA sempre que julgar necessario.

7 -DOS PROCEDIMENTOS DE ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO:

7.1 - Os procedimentos de acompanhamento e fiscalizagdo abrangem todas as rotinas necessarias a8 boa
execucdo dos senicos.

7.2 - A execucdo do contrato serda acompanhada e fiscalizada por meio de instrumentos de controle, que
compreendam a mensuracdo dos seguintes aspectos, quando for o caso, para posterior comprovacao:

7.21 - Os resultados alcancados em relacdo a4 Contratada, com verificacdo dos prazos, da execucdo e da
qualidade dos semnigos demandados;

722 - 0 cumprimento das demais obrigagdes decorrentes do contrato, inclusive se a Contratada continua
mantendo em compatibilidade com as obrigagcfes assumidas, todas as condigdes de habilitagdo e qualificacdo
exigidas na licitagdo.

7.3 - O Municipio de Baixo Guandu exercera a fiscalizacdo dos senigcos contratados, de modo a assegurar o
efetivo cumprimento da execugdo do escopo contratado.

74 - 0O fiscal do contrato devera promover o registro de todas as ocorréncias relacionadas a execucdo dos
senvigos, determinando o gue for necessano a reqularnizagio das falhas observadas, conforme as previsdes deste
termo.
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7.6 - As decisdes e providéncias gque ultrapassarem a competéncia do fiscal deverdo ser solicitadas a Secretaria
Municipal de Administracdo, em tempo habil para a adocdo das medidas convenientes.

7.7 - A fiscalizagdo sera exercida no interesse exclusivo do Municipio de Baixo Guandu e nfo exclui nem reduz a
responsabilidade da Contratada por qualguer irregularidade ou responsabilidade na execucgdo dos semvigos.

7.8 - Ao servidor designado para o acompanhamento e a fiscalizagcdo da prestacio dos servigos de acordo com as
regras e exigéncias deste termo, cabera ainda, a conferéncia das notas fiscais e a liberacdo das respectivas
faturas para pagamento.

7.9 - Os seridores designados como fiscais dos contratos sdo:

) Secretaria de Educacdo: Fernanda Lopes Justiniano Barbosa;

) Secretaria de Assisténcia Social, Direitos Humanos e Habitagdo: Maurina Quemelli da Silva;
) Secretaria de Administragdo: Wallace Morati Strutz;

) Secretaria de Salde: Thairiny Evangelista Silvério;

) Secretaria de Obras: Everton Xavier de Oliveira;

8 - DO PRAZO DE VIGENCIA:

8.1 - O prazo de vigéncia da contratagdo sera de 12 {doze) meses, contados da data subsequente ao de sua
publicacdo no Didrio Oficial.

8.2 - O prazo de vigéncia podera ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos, a critério do Contratante,
mediante termo proprio, de acordo com a legislagdo pertinente.

9 - DAS CONDICOES DE PAGAMENTO:

9.1 - O pagamento sera realizado, mensalmente, mediante a apresentacdo pela Contratada, de Mota Fiscal ao
Municipio de Baixo Guandu, atraves das Unidades Gestoras competentes, acompanhada dos documentos, a
saber:

a) Certiddo Megativa ou Positiva com Efeito MNegativa, de débitos relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da
Unido unificando as ContribuicGes Previdenciarias;

b) Certificado de Regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Senvigo - FGTS;

c) Certiddo Megativa ou Positiva com Efeito MNegativa, de débitos perante a Fazenda Estadual - Estado Sede da
Contratada;

d) Certiddo Negativa ou Positiva com Efeito Megativa, de débitos perante a Fazenda Municipal - Municipio Sede da
Contratada;

e) Certiddo Megativa ou Positiva com Efeito Negativa, de débitos perante a Justica do Trabalho;
f) Relatdrio indicando os semvigos utilizados por cada senvidor responsavel pela transacao.

g) Relatdrio analitico do periodo faturado, discriminando as aquisicdes/servicos realizados por veiculo e por
secretaria, contendo no minimo as seguintes informagdes:

g.1) Identificacdo do estabelecimento credenciado (nome e endereco);

g.2) l[dentificacdo do veiculo (marca, modelo e placa);

g.3) Data e hora da transacdao;

g.4) Valor da operacdo ou da tarifa por veiculo, conforme o caso;
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g.5) ldentificagdo do usuario {(nome e matricula);

g.6) Desconto ofertado pelo estabelecimento credenciado, se houver;

g.7) Mimero da Ordem ou Autorizacdo de Senvigo;

g.8) Taxa Administrativa aplicada sobre o valor total dos senigos apurados no periodo;

9.2 - As Motas Fiscais deverio ser emitidas pela Contratada, mensalmente e por secretaria, detalhando o walor
total por tipo de servico & o valor correspondente aos servicos de gerenciamento (taxa administrativa) prestados no
periodo, e protocolizadas junto com os demais documentos no Protocolo Geral do Municipio de Baixo Guandu,
gue depois de conferidos, serdo atestados pelo fiscal designado e encaminhados para pagamento no prazo de até
10 {dez) dias uteis apds a respectiva liquidagdo da despesa.

9.2.1 - Sobre os valores a serem pagos sera deduzido o percentual de taxa administrativa ofertado sobre o valor
do abastecimento, conforme proposta de precos apresentada pela Contatada.

822 - 0 desconto da taxa negativa deve ser indicado nas Motas Fiscais de forma diferenciada em relagdo a
outros descontos que eventualmente sejam concedidos.

8.2 3 - Quando devido, as notas fiscais deverdo ser emitidas na forma eletrénica, conforme legislacdo vigente e
encaminhadas em formato "xml”, para o seguinte endereco eletrénico: nfe@baixoguandu.es.gov br
<mailto:nfe@baixoguandu.es.gov.br=.

924 - Os pagamentos somente serdo realizados através de Ordem Bancaria, ficando a Contratada obrigada a
indicar na Mota Fiscal, a Conta Corrente e Agéncia Bancaria para o respectivo pagamento.

925 - Ocorrendo erros na apresentacdo das Motas Fiscais ou nos documentos relativos as obrigactes
fiscais/trabalhistas, sera solicitada a Contratada providéncias para retificacdo, ficando estabelecido que o prazo
para pagamento sera contado a partir da data da regularizagdo da pendéncia.

9.3 - A Mota Fiscal devera conter 0 mesmo CHNP.J e razdo social apresentados na etapa de Credenciamento e
acolhidos nos documentos da fase de Habilitagdo.

9.4 - Qualguer alteracao feita no Contrato social, ato constitutive ou estatuto que modifigue as informacgdes
registradas no certame, devera ser comunicado ao Municipio de Baixo Guandu, mediante documentacdo prdpria,
para apreciagdo da autoridade competente.

9.5 - O Municipio de Baixo Guandu podera deduzir do pagamento importancias que a qualguer titulo lhe forem
devidos pela Contratada, em decorréncia de descumprimento de suas obrigagdes.

9.6 - Para a efetivagdo do pagamento a Contratada devera manter as mesmas condigdes previstas no edital no
que concerne a proposta de preco e a habilitagdo.

8.7 - Menhum pagamento sera efetuado a Contratada, enguanto houver pendéncia de liquidacdo de obrigacio
financeira, em virtude de penalidade ou inadimpléncia contratual.

9.8 - N&o havera, sob hipdtese alguma, pagamento antecipado.

9.9 - A taxa de administracdo ofertada sera fixa e ireajustavel.
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Anexo lll - Carta Credencial
Pregao Presencial n® 20/2022

A PREGOEIRA DO MUNICIPIO DE BAIXO GUANDU

O abaixo assinado, na qualidade de responsavel legal pela empresa. ...,

devidamente inscrita no CMFJ sob o n® com sede na Hualfy
........................................................... n®........., Bairro................, Cidade_ ...

UF._, vem pela presente, informar a V.55 que ofa) Sr°(%) ., Carteira de
|dentidade n®..._. ... veeeeeen.., B pessoa autorizada a representar, em todos os

atos, a pessoa |uridica acima citada durante a realizacdo do Pregdo em epigrafe, podendo para
tanto,assinar todas as declaracdes exigidas no edital, proposta de precos, oferecer novos lances wverbais,
transigir, renunciar a recursos, reguerer, assinar, enfim, praticar todos os atos referentes ao certame.

LOCAL E DATA

Assinatura |dentificavel
(nome do representante legal da empresa devidamente constituido do contrato social)

Obs.: Devera ser apresentado documento que comprove que o subscritor tem poderes para a outorga,
bem como o original da Carteira de ldentidade do Credenciado.
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Anexo IV - Atendimento das Exigéncias Habilitatoria
DECLARACAO DE ATENDIMENTO AS EXIGENCIAS HABILITATORIAS

Pregao Presencial n® 20/2022

A PREGOEIRA DO MUNICIPIO DE BAIXO GUANDU

O abaixo assinado, na qualidade de responsavel legal pela Empresa..... ...,
devidamente inscrita no CMNFJ sob o n® ..., com sede na Rualfw ..., ne
Bairro..................., Cidade ... JFE. DECLARA, sob as penas da lei, que satisfaz plenamente

todas as exigéncias habilitatorias previstas no certame epigrafado, em obediéncia ao disposto no inciso VI, do
art. 4%, da Lei n® 10.520/02.

LOCAL E DATA

Assinatura ldentificavel
(nome do representante legal da empresa devidamente constituido do contrato social)
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Anexo V

DECLARAGAQ DE CUMPRIMENTO AO INCISO Il DO ART. 9° DA LEI N° 8.666/93

Pregao Presencial n® 20/2022

A PREGOEIRA DO MUNICIPIO DE BAIXO GUANDU

) abaixo assinado, na qualidade de responsavel legal pela
T aa =T T devidamente inscrita no CNPJ sob o
[ R com sede na RualAv ., n® ... Bairro..........__...., Cidade.__......__,
UF._..... DECLARA sob as penalidades da Lei, que nenhum dos seus sdcios e qualguer das pessoas por esses

designados para acompanhar o certame, encontra-se ligado a qualguer das pessoas mencionadas no inciso |l do
art. 9° da Lei n® 8.666/93, por parentesco com agentes publicos do drgdo ou entre contratante até o terceiro grau.

LOCAL E DATA

Assinatura ldentificavel
(nome do representante legal da empresa devidamente constituido do contrato social)
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Anexo VI
DECLAHAQ&D DE ENQUADRAMENTO - MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE

Pregao Presencial n® 20/2022

A PREGOEIRA DO MUNICIPIO DE BAIXO GUANDU

O abaixo assinado, na qualidade deresponsavel legal pelaempresa.. ..., devidamente
inscrita no CMPJ sob o n® . com sede na RualAv ., ne
Bairro..................., Cidade..........._, UF......, DECLARA.sob as penalidades da Leli, que enguadra-se como

MICROEMFPRESA/EMPRESA DE PEQUENO PORTE, nos termos do inciso | e Il do art. 3° da Lei Complementar
n® 123/2006, e para fins de obtencdo dos beneficios da referida Lei e suas alteragGes, ndo estar incurso em
nenhuma das vedagdes do art. 3%, §4°

LOCAL E DATA

Assinatura ldentificavel
(nome do representante legal da empresa devidamente constituido do contrato social)

Rua Fritz Von Lutzow, 217 - Bairro Centro - Baixo Guandu - ES Cep.: 29.730-000 23/34



ESTADO DO ESPIRITO SANTO
PREFEITURA MUNICIPAL DE BAIXO GUANDU
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO

EDITAL
Pregédo Presencial N° 000020/2022

Anexo VII

DECLARAGAO DE ENDEREGO ELETRONICO

Pregao Presencial n® 20/2022

A PREGOEIRA DO MUNICIPIO DE BAIXO GUANDU

O abaixo assinado, na qualidade de  responsavel legal pela empresa
devidamente inscrita no CNPJ sob o n®

________________________________________________ com  sede na RualAv

_________________________________ n®. ..., baro._........____... cdade ..., UF.___.. DECLARA, sob as penalidades da
Lei, seu  endereco eletrinico oficial  (e-mail)......._..___...._, telefone  (fixa).... ...
fcelular).... ... para notificar e receber decis@es proferidas no procedimento acima epigrafado | gue tera

validade para ciéncia inequivoca, produzindo efeitos para contagem de prazos.

LOCAL E DATA

Assinatura ldentificavel
(nome do representante legal da empresa devidamente constituido do contrato social)
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Anexo VIl

DECLARAGAO DE ATENDIMENTO AQ INCISO V DO ART. 27 DA LEI 8.666/93

Pregao Presencial n® 20/2022

A PREGOEIRA DO MUNICIPIO DE BAIXO GUANDU

) abaixo assinado, na qualidade de responsavel legal pelaempresa....... ...,

devidamente inscrita no CNPJ sob o n® ..., com sede na Rualfv ., n®.........,
bairro....._..., cidade ..., UF._, DECLARA, sob as penalidades da Lei, para os fins do disposto no
inciso V do art. 27 da Lei 8.666/93, acrescido pela Lei n.® 9.854/99, que ndo emprega menores de 18 (dezoito)
anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre emenores de 16 (dezesseis) anos.

Ressalva (se houver): ( ) empregamos menores, a partir de 14 (quatorze) anos, na condigdo de aprendizes.

LOCAL E DATA

Assinatura ldentificavel
(nome do representante legal da empresa devidamente constituido do contrato social)
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Anexo IX

DECLARAGAQ DE INEXISTENCIA DE FATO SUPERVENIENTE IMPEDITIVO

Pregiao Presencial n® 20/2022

A PREGOEIRA DO MUNICIPIO DE BAIXO GUANDU

) abaixo assinado, na qualidade de responsavel legal pela

T a T =T T devidamente inscrita no CNPJ sob o
e com sede na RualAv ., [
Bairro..................., Cidade......................, UF. o, DECLARA, sob as penas da Lei, de que

nao existe fato superveniente impeditivo a sua habilitagao, e que aceita todas as exigéncias do presente
Edital, bem como nos submete a todas as disposigdes contidas na Lei 8.666/93 e suas alteragdes posteriores.

LOCAL E DATA

Assinatura |dentificavel
(nome do representante legal da empresa devidamente constituido do contrato social)
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ANEXO X

Contrato de prestacdo de servigos n® XX/2022 que entre si
celebram o MUNICIPIO DE BAIXO GUAMDU/ES e a
BMPreSa. i

O MUNICIPIO DE BAIXO GUANDU, pessoa juridica de direito publico interno. através da Unidade Gestora
WOoOooooood Inscrito no CHRYJ sob o n® xooooooooooooo:, com sede na (RualfwenidafTravessa, nimerao, Bairro,
Cidade, Estado), nesse ato representado pelo Sr. xoooocoocoooocooood, (nacionalidade, estado civil, profissdo,
C.l. e CPF, fungdo/cargo), portador do CPF n® xocoooocoooona, residente na (Rua/Avenida/Travessa, nimero,
Bairro, Cidade, Estado), doravante denominado CONTRATANTE e de outro lado a empresa 00000, inscrita no
CMPJ sob o ndmero ocoocooooood, com sede na xooooood (RualAvenidaTravessa, numero, Bairro, Cidade,
Estado), neste ato representada pelo Sr. oococoooc (nacionalidade, estado ciil, profissdo, Cl e CPF,
fungdo/cargo: socio-administrador, gerente, proprietario etc), neste ato denominada COMNTRATADA, tendo em
vista o Pregdo Presencial n® ___ /2022, devidamente homologado pela autoridade competente em xchooouooo
no Processo n® 8254/2021, firmam o presente contrato, mediante as clausulas e condigdes seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1 - Constitui objeto do presente instrumento a contratagdo de empresa especializada para a prestacio de
servicos de agenciamento de viagens, compreendendo o fornecimento de passagens aéreas nacionais e
internacionais, de quaisquer companhia aérea, nos trechos e horarios a serem estabelecidos, compreendendo a
prestacdo dos senvicos de cotac8o, reserva, emissdo, marcacdo/remarcacdo de passagens. marcacdo de
assento, compra de despacho de bagagem e entrega dos bilhetes eletronicos, na modalidade de desconto fixo
(taxa de transacgdo negativa), destinada ao atendimento da demanda das Unidades Gestoras, Secretaria Municipal
de Administracdo, Secretaria Municipal de Saudde, Secretaria Municipal de Educacdo, Secretaria Municipal de
Assisténcia Social, Direitos Humanos e HabitagSo e Secretaria Municipal de Obras, conforme relacionados no
Anexo | do presente instrumento.

CLAUSULA SEGUNDA - DA ESPECIFICACAO E DA FORMA DE PRESTACAO DOS SERVICOS:

2.1- Reserva e fornecimento de bilhetes aéreos, no ambito do territdrio nacional e internacional, de qualguer
empresa aerea, que se dara mediante formulario proprio de requisigdo ou por correspondéncia eletrénica (e-mail)
encaminhada pelo fiscal do contrato;

2 2- Sempre que solicitado, via e-mail, a cotagcdo de passagens, a CONTRATADA, no prazo maximo de 3 horas,
devera informar os precos atuais das passagens, expressos em moeda corrente nacional apurados na data da
informacdo na categoria ou classes indicadas, dentre todas as empresas aéreas gue mantém linhas para os
locais de destino, sem inclusdo de quaisquer encargos financeiros ou previsdo inflacionaria, da informacéo
deverdo ainda constar, os horarios de partida e chegada, escalas e eventuais conexdes;

2.3- A CONTRATADA devera:

a) manter o COMTRATAMNTE informado sobre quaisquer modificagies sobre precos de passagens, devendo
fornecer, sem dnus, tabela de precos das companhias e substitui- las guando houver alteragfes;

b) Emitir ordens de passagens aéreas nacionais e internacionais (FTAs) para as localidades indicadas pelo
CONTRATANTE com transmissdo imediata, informando o cddigo de transmissdo e a Companhia Aérea;

c) Efetuar reembolso ou cancelamento dos bilhetes aéreos que ndo forem utilizados;

d) Propiciar atendimento 24 horas por dia, durante todos os dias da semana, por meio de telefone fixo e celular,
bem como de outros recursos a serem disponibilizados pela CONTRATADA, os quais  deverdo permitir ao (s)
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usuario (s) responsavel (eis) realizar alteracio ou emissdo de bilhete, inclusive em dias ndo (teis;

e) Pesquisar tarfas, antes da emissdo do bilhete de passagem, que no momento estiverem sendo praticadas
pelas companhias aéreas, devendo sempre gue possivel optar pela de menor valor;

f) Assegurar o fornecimento do (s) menor {es) preco (s} em wvigor, praticado (s) por qualguer das companhias
aéreas do setor, mesmo que em carater promocional, repassando todos os descontos e vantagens oferecidos gque
possam resultar em beneficio econdmico para o CONTRATANTE;

2.3.1- Os bilhetes ndo utilizados que forem reembolsados pela CONTRATADA, deverdo ser feitos no prazo de 30
(trinta) dias contados a partir da solicitagcio do reembolso, sob pena de glosa na fatura subsequente.

2.32- A ndo solicitagdo de reembolso pelo CONTRATAMTE, ndo exime a responsabilidade da empresa
CONTRATADA de reembolsar todos os bilhetes ndo utilizados.

2.4- No caso de reserva de passagem aérea com tarifa promocional, a CONTRATADA devera encaminhar relatdrio
ao CONTRATANTE, quando da apresentacdo dos comprovantes de servico para pagamento;

2.5- Na emissdo de passagens internacionais devera ser observada a legislagdo gue regulamenta esta e
senvigos afins, observadas as exigéncias do pais de destino;

2 B- MNas passagens aéreas internacionais a contratada devera prestar assessoramento para definicdo do melhor
roteiro, horario, frequéncia de partida e chegada das aeronaves, como também das tarifas promocionais a época
da emissdo das passagens:

2.7- A contratada devera apresentar o relatdric abaixo, juntamente com os comprovantes de senicos para
pagamento (fatura efou nota fiscal), objetivando o controle do desempenho dos senvigos prestados:

[Mimero da putorizacdd emitida |Bilhete (Trecho e Cia) | Valor da Tarifd (R$) | Valor da Tgxa de Embarque
(R3) Valor de marcacdo do assento (RS) Valor do despacho da bagagem (R$) Taxa de
Transacdo (R3) Valor Total (R$)

2.8- Os bilhetes solicitados deverdo estar disponiveis via e-mail conforme indicagdo do contratante, no endereco
eletrénico da pessoa autorizada no prazo maximo de 3 (trés) horas apds a solicitagdo via e-mail, e nos casos
excepcionais de requisicdes urgentes deverdo ser disponibilizado no prazo maximo de 1 (uma) hora;

2.9- A execucdo dos senvigos ocorrera sob demanda.

CLAUSULA TERCEIRA - DO VALOR, DA FORMA DE PAGAMENTO E DO REAJUSTE
3.1 - Recebera a CONTRATADA pela prestacdo de senvicos do objeto contratado, o valor global de R3................
e ), conforme detalhamento constante no Anexo | deste instrumento contratual.

3.2 - Os pagamentos serdo realizados mensalmente de acordo com os senvigos prestados, mediante a
apresentacdo pela Contratada, da Mota Fiscal, ao Municipio de Baixo Guandu, acompanhadas dos documentos
de regularidade fiscal exigidos para a habilitagdo no procedimento licitatorio, a saber:
a) Certiddo Megativa ou Positiva com Efeito Negativa, de debitos relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa
da Unido unificando as Contribuigdes Prewvidenciarias;
b) Certificado de Regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Senvigo - FGTS;
c) Certiddo Megativa ou Positiva com Efeito Negativa, de debitos perante a Fazenda Estadual - Estado Sede
da Empresa;
d) Certiddo Megativa ou Positiva com Efeito Megativa, de debitos perante a Fazenda Municipal - Municipio
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Sede da Empresa;
e) Certiddo Megativa ou Positiva com Efeito Megativa, de débitos perante a Justica do Trabalho;

3.2 - As Motas Fiscais deverio ser emitidas pela Contratada, mensalmente e por secretaria, detalhando o walor
total por tipo de senvigo e o valor correspondente aos semvigos de gerenciamento (taxa administrativa) prestados no
periodo, e protocolizadas junto com os demais documentos no Protocolo Geral do Municipio de Baixo Guandu,
gue depois de conferidos, serdo atestados pelo fiscal designado e encaminhados para pagamento no prazo de até
10 {dez) dias uteis apds a respectiva liquidagdo da despesa.

321 - Sobre os valores a serem pagos sera deduzido o percentual de taxa administrativa ofertada, conforme
proposta de precos apresentada pela Contratada.

322 - O desconto da taxa negativa deve ser indicado nas Motas Fiscais de forma diferenciada em relagdo a
outros descontos que eventualmente sejam concedidos.

3.2.3 - Quando devido, as notas fiscais deverdo ser emitidas na forma eletrdnica, conforme legislagdo vigente e
encaminhadas em formato "xml", para o seguinte endereco eletrénico: nfe@baixoguandu.es gov.br
<mailto:nfe@baixoguandu.es.gov.br=.

3.24 - Os pagamentos somente serdo realizados através de Ordem Bancana, ficando a Contratada obrigada a
indicar na Mota Fiscal, a Conta Corrente e Agéncia Bancaria para o respectivo pagamento.

325 - Ocorrendo erros na apresentacdo das MNotas Fiscais ou nos documentos relativos as obrigagdes
fiscais/trabalhistas, sera solicitada a Contratada providéncias para retificacdo, ficando estabelecido que o prazo
para pagamento sera contado a partir da data da regularizagdo da pendéncia.

3.3 - A Nota Fiscal devera conter o0 mesmo CMNP.J e razdo social apresentados na etapa de Credenciamento e
acolhidos nos documentos da fase de Habilitagdo.

3.4 - Qualquer alteracdo feita no Contrato social, ato constitutivo ou estatuto gue modifigue as informagées
registradas no certame, devera ser comunicado ao Municipio de Baixo Guandu, mediante documentagdo prdpria,
para apreciagdo da autoridade competente.

3.5 - O Municipio de Baixo Guandu podera deduzir do pagamento importancias que a gualguer titulo lhe forem
devidos pela Contratada, em decorréncia de descumprimento de suas obrigagdes.

3.6 - Para a efetivagdo do pagamento a Contratada devera manter as mesmas condigies previstas no edital no
gue concerne a proposta de preco e a habilitag8o.

3.7 - Nenhum pagamento sera efetuado & Contratada, enguanto houver pendéncia de liguidagdo de obrigacio
financeira, em virtude de penalidade ou inadimpléncia contratual.

3.8 - N&o havera, sob hipdtese alguma, pagamento antecipado.

3.9 - Ataxa de administracdo ofertada sera fixa e ireajustavel.

CLAUSULA QUARTA - DOS RECURSOS FINANCEIROS
4.1 - As despesas decorrentes da presente contratacdo correrfo a conta do Orgamento Municipal para o exercicio
de 2022, de acordo com a classificacdo programatica seguinte:

Secretaria Municipal de Administragcio: 2.019 - Elemento de Despesa: 33903900000 - Ficha: 0000111 - Fonte de
Recurso: 1001000000 - Recursos Ordindrios.
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Secretaria Municipal de Sadde: 2.099 - Elemento de Despesa: 339033900000 - Ficha: 0000030 - Fonte de
Recurso: 12110000000 - Receita de Impostos e Transferéncia de Imposto - Sadde.

Secretaria Municipal de Educacfo: 2120 - Elemento de Despesa: 33903900000, Ficha: 0000011 - Fonte de
Recurso: 10010000000 - Recursos Ordinarios.

Secretaria Municipal de Assisténcia Social, Direitos Humanos e Habilitacdo: 2.141 Elemento de Despesa:
33503300000, Ficha: 0000036 - Fonte de Recurso: 10010000000 - Recursos Ordinarios.

Secretaria Municipal de Obras: 2.155 - Elemento de Despesa: 33903900000, Ficha: 0000023 - Fonte de Recurso:
10010000000.

CLAUSULA QUINTA - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA
5.1 - Constituem obrigagtes da contratada:

a) Efetuar a entrega das passagens na forma requisitada;

b) Atender as requisigcies de passagens, somente, mediante solicitagcdo expressa do seridor nomeado
pelo CONTRATANTE, ou pela Administrac8o, em caso de auséncia do fiscal do Contrato;

c) Efetuar reservas, marcacio e remarcagdo de viagens para o CONTRATANTE, utilizando, prioritariamente, as
tarifas mais econdmicas;

d) Oferecer todas as opcgdes de horarios e tanfas gue as empresas aéreas disponham para o periodo da
contratacdo, inclusive quanto as tarifas promocionais;

e) Responsabilizar-se por qualqguer erro que possa ocorrer no fornecimento de passagem, objeto do
Contrato, ficando na obrigagdo de cormigi-los sem 6nus para o CONTRATANTE, bem como prestar os
esclarecimentos devidos;

f) Designar pessoal gualificado para a execugdo das atividades decorrentes do Contrato, responsabilizando-se
pela gualidade da prestacdo dos servicos, com a utilizacdo de todos os recursos materiais e humanos
necessarios a sua execucdo, efetuando a imediata correcdo das deficiéncias apontadas pelo CONTRATANTE,
com relagdo aos senvigos contratados;

g) Manter, durante toda a execucgdo do Contrato a ser firmado, em compatibilidade com as obrigagies assumidas,
todas as condicdes de habilitagdo exigidas no momento da contratacao;

h) Responsabilizar-se por quaisguer dnus, direitos ou obrigacdes vinculadas a legislacdo tributaria, trabalhista,
previdenciaria ou securitaria, cujo cumprimento e responsabilidade caberSo a CONTRATADA;

i) Ndo subcontratar outra entidade, no todo ou em parte, os senvicos pactuados;
J) Manter contato com o CONTRATANTE sobre quaisquer assuntos relativos a prestacdo dos senicos objeto
deste Contrato, sempre por escrito, ressalvados os entendimentos verbais determinados pela urgéncia de cada

caso;

k) Estabelecer normas e procedimentos, em conjunto com o CONTRATAMNTE, para o fluxo operacional da
prestacdo de servicos objeto deste Contrato;

|} Proceder ao endosso e reembolso de bilhetes aéreos nacionais e internacionais;

m) Apresentar relatdrio, juntamente com os comprovantes de senigos para pagamento, objetivando o controle do
desempenho dos senvicos prestados;
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n) Arcar com todos os custos referentes a mdo-de-obra direta efou indireta, acrescidos de todos os encargos
sociais e obrigagtes de ordem trabalhista, recursos materiais, transporte, seguros de gualguer natureza, perdas
eventuais, despesas administrativas, tributos e demais encargos necessarios a prestacdo dos senigos objeto
deste Termo de Referéncia, ficando o CONTRATANTE isento de gualguer vinculo empregaticio com os mesmos;

o) Mo veicular publicidade ou qualquer outra informacgdo acerca das atividades objeto deste Termo sem a prévia
autorizacdo do CONTRATANTE;

p) Aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, os acréscimos ou supressoes que se fizerem  de até 25% (vinte
e cinco por cento) do valor inicial atualizado do Contrato;

CLAUSULA SEXTA - DAS OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

6.1 - Constituem obrigagtes do Contratante:

a) Proporcionar todas as facilidades, inclusive esclarecimentos atinentes ao (s) objeto (s) deste Termo de
Referéncia, para que a CONTRATADA possa cumprr as obrigacdes dentro das normas e condicdes da
contratagdo;

b) Designar servidor (es) com competéncia necessaria para acompanhamento e fiscalizagdo  do objeto
contratual;

c) Cumprir todos os compromissos financeiros assumidos com a CONTRATADA no prazo  estipulado;

d) Cumprir e fazer cumprir todas as disposicfes contidas neste Termo de Referéncia;

) Alocar os recursos orgamentarios e financeiros necessarios a execucgdo da contratacio;

f) Acompanhar, coordenar e fiscalizar a contratacdo, anotando em registro proprio os fatos que. a seu

critério, exijam medidas corretivas na execucdo do contrato;

q) Motificar 8 CONTRATADA, por escrito, sobre imperfeicdes, falhas ou irregularidades constatadas, para
que sejam tomadas as medidas corretivas necessarias;

h) Motificar a CONTRATADA, por escrito, a disposicdo de aplicacdo de eventuais penalidades. garantindo o
contraditario e a ampla defesa;

i) Efetuar os pagamentos a CONTRATADA na forma e nos prazos previstos neste Termo, apds o
cumprimento das formalidades legais;

] Agendar reunides efou vistorias com a CONTRATADA sempre que julgar necessario.

CLAUSULA SETIMA - DOS PROCEDIMENTOS DE ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO

7.1 - Os procedimentos de acompanhamento e fiscalizagdo abrangem todas as rotinas necessarias a8 boa
execucdo dos senicos.

7.2 - A execucdo do contrato sera acompanhada e fiscalizada por meio de instrumentos de controle, que
compreendam a mensuracdo dos seguintes aspectos, quando for o caso, para posterior comprovacao:

7.21 - Os resultados alcancados em relacdo a4 Contratada, com verificacdo dos prazos, da execucdo e da
qualidade dos semnvigos demandados;
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722 - O cumprimento das demais obrigacGes decorrentes do contrato, inclusive se a Contratada continua
mantendo em compatibilidade com as obrigacdes assumidas, todas as condicdes de habilitacdo e qualificacdo
exigidas na licitagdo.

7.3 - O Municipio de Baixo Guandu exercera a fiscalizagdo dos senvigos contratados, de modo a assegurar o
efetivo cumprimento da execucdo do escopo contratado.

74 - 0O fiscal do contrato devera promover o registro de todas as ocorréncias relacionadas a execucdo dos
senvigos, determinando o que for necessario a regularizacdo das falhas observadas, conforme as previsdes deste
termo.

7.6 - As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do fiscal deverdo ser solicitadas a Secretaria
Municipal de Administragdo, em tempo habil para a adogdo das medidas convenientes.

7.7 - A fiscalizagdo sera exercida no interesse exclusivo do Municipio de Baixo Guandu e ndo exclui nem reduz a
responsabilidade da Contratada por qualguer irregularidade ou responsabilidade na execucdo dos semvicos.

7.8 - Ao servidor designado para o acompanhamento e a fiscalizag8o da prestacfo dos servicos de acordo com as
regras e exigéncias deste termo, cabera ainda, a conferéncia das notas fiscais e a liberacdo das respectivas
faturas para pagamento.

7.9 - Os senvidores designados como fiscais dos contratos sdo:

a) Secretaria de Educacdo: Fernanda Lopes Justiniano Barbosa;

b) Secretaria de Assisténcia Social, Direitos Humanos e Habitagdo: Maurina Quemelli da Silva;
c) Secretaria de Administracdo: Wallace Morati Strutz;

d) Secretaria de Saude: Thairiny Evangelista Silverio;

) Secretaria de Obras: Everton Xavier de Oliveira;

CLAUSULA OITAVA - DA VIGENCIA
8.1 - O prazo de vigéncia da contratagdo sera de 12 {doze) meses, contados da data subsequente ao de sua
publicacdo no Diario Oficial dos Municipios.

8.2 - O prazo de vigéncia podera ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos, a crtério do Contratante,
mediante termo préprio, de acordo com a legislagdo pertinente.

CL&UQULA NONA - DAS PENALIDADES
91 - A CONTRATADA que ndo cumprir as obrigacdes assumidas ou preceitos legais, serdo aplicadas as
seguintes penalidades:

a) Multa;

b) Rescisdo do Contrato;

c) Suspensdo do direito de licitar junto o Municipio de Baixo Guandu;

d) Declaracdo de inidoneidade.

92 - Sera aplicada multa indenizatdria de 10% (dez por cento) do valor total do contrato, guando a
CONTRATADA:
a) Fornecer o objeto deste, em desacordo com as especificagdes constantes, no presente instrumento;
b) Causar embaracos ou desatender as determinacdes da fiscalizacdo;
c) Transferir ou ceder suas obrigagdes, no todo ou em parte, a terceiros, sem previa autorizacgdo, por escrito,
do CONTRATANTE;
d) Cometer quaisquer infragdes as normas legais federais, estaduais e municipais;
g) Praticar, por agdo ou omissdo, qualquer ato que, por culpa ou dolo, venha causar danos ao
CONTRATANTE ou a terceiros, independentemente da obrigacdo da CONTRATADA em reparar os danos
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causados.
f) Descumprir quaisquer obrigacdes licitatdrias / contratuais;
g) Serecuse a assinar o contrato, aceita-lo ou retira-lo dentro do prazo estabelecido no Edital.

9.3 - Ocorrendo atraso na entrega do objeto contratado, sera aplicada multa de 0,3% (trés décimos por cento) do
valor do Contrato, por dia de atraso, até o limite de 20% (vinte por cento) sobre o valor total do contrato.

9.4 - Sem prejuizo de outras sangdes, aplicar-se-d a CONTRATADA a pena de suspensdo do direito de licitar com
o Municipio de Baixo Guandu, pelos prazos de 06 (seis) meses, 12 (doze) meses e por maiores prazos, em
funcio da gravidade da falta cometida.

9.5 - Quando o objeto deste contrato ndo for entreque e aceito até o vencimento do prazo estipulado, a sua
suspensdo sera automatica e perdurara ate gue seja feita sua entrega, sem prejuizo da aplicagdo da multa de
10% (dez por cento) do valor total do contrato.

9.6 - Sera aplicada a penalidade de declaragdo de inidoneidade quando a CONTRATADA, sem justa causa, ndo
cumprir as obrigagdes assumidas, praticando falta grave, dolosa ou revestida de ma fé, a juizo do
CONTRATANTE, independentemente das demais sancdes cabiveis.

9.7 - A pena de inidoneidade sera aplicada em despacho fundamentado, assequrada defesa ao infrator, ponderada
a natureza, a gravidade da falta e a extens&o do dano efetivo ou potencial.

98 - Caso o CONTRATAMNTE exerca o direito de aplicar a pena de multa, este se obriga a notificar a
CONTRATADA, justificando a medida.

9.9 - As multas aplicadas deverdo ser recolhidas junto a Secretaria Municipal de Financas, dentro do prazo
improrrogavel de 30 (trinta) dias ininterruptos, contados da data da notificacdo. independentemente do julgamento
de pedido de reconsideragdo do recurso.

910 - Podera, ainda, a CONTRATADA, a juizo do CONTRATAMTE, responder por perdas e danos,
independentemente das demais sangdes previstas neste contrato.

CLAUSULA DECIMA - DA RESCISAO CONTRATUAL
10.1 - Constituem motivos para rescisdo do Contrato independentemente das sancdes legais e contratuais
aplicaveis:
a) A inexecucdo total ou parcial do Contrato;
b) A decretagdo de faléncia ou a instauragdo de insolvéncia civil, dissolugdo da sociedade ou o falecimento
do proprietario, em caso de firma individual;
c) A alteracdo social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da CONTRATADA, de forma que
prejudiguem a execugdo do Contrato;
d) O ndo cumprimento de clausulas contratuais;
e) A subcontratacdo total ou parcial do fornecimento, sem prévia e expressa autorizacdo do
CONTRATANTE;
f) Atraso superior a 05 (cinco) dias na entrega do objeto contratual;
g) Por conveniéncia da Administragdo Municipal.

10.2 - A rescisdo amigavel pelo CONTRATANTE devera ser precedida da autorizacdo escrita e fundamentada,
assegurada o contraditorio e ampla defesa.

10.3 - Mo caso de rescisdo amigavel do contrato por razdes de interesse do senvico publico, sera a CONTRATADA,
ressarcida dos prejuizos causados, regularmente comprovados que houver sofrido.

10.4 - A rescisdo unilateral do contrato sera formalizada por ato do Prefeito Municipal de Baixo Guandu.
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10.5 - Sem prejuizo de gquaisquer sangdes aplicaveis a critério do CONTRATANTE, a rescisfo importara em:
a) Retencdo dos créditos decorrentes deste Contrato até o limite dos prejuizos causados ao
CONTRATANTE;
b) Execucdo da garantia contratual, para ressarcimento do CONTRATANTE e dos valores das multas e
indenizagdes a ele devido, quando houver.

10.6 - Mo caso de rescisdo contratual pelos motivos acima expostos, cessardo automaticamente todas as
atividades relativas ao fornecimento do objeto deste contrato.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA SUBCONTRATAGAO:
11.1 - N3o sera admitida a subcontratacdo integral ou parcial do objeto contratacao.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA PUBLICAGAO
12.1 - O CONTRATANTE é responsavel pela publicacdo na imprensa oficial, em resumo, do presente contrato,
nos termos do paragrafo unico, do art. 61, da Lei n® 8.666/93.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DOS CASOS OMISS05
13.1 - Os casos omissos serdo resolvidos de comum acordo, respeitadas as disposigies da Lei n® 8.666/93 e

suas alteraces.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DO FORO

14 1 - Os Contratantes elegem o Foro da Comarca de Baixo Guandu-ES, para dinmir as duvidas que porventura
possam advir do presente contrato.

Estando assim devidamente contratados firmam o presente gue & lavrado em 02 (duas) vias para um sd fim e

efeito.
Baixo Guandu - ES, de de 2022.

- CONTRATANTE CONTRATADA
MUNICIFIO DE BAIXO GUANDU
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