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EDITAL
Pregao Presencial N° 000020/2022

EDITAL

O MUNICIPIO DE BAIXO GUANDUJES, pessoa juridica de direito publico interno, inscrito no CNPJ sob o n°
27.165.737/0001-10, com sede na Rua Fritz Von Lutzow, n°217, Centro, Baixo Guandu - ES torna publico que
realizara Pregao Presencial n° 20/2022, objetivando a contratagao de empresa especializada para a prestagao de
servicos de agenciamento de viagens, conforme Processo n° 08254/2021, devidamente autorizado pela
autoridade competente. O Pregdo Presencial sera realizado pela Pregoeira do Municipio de Baixo Guandu,
designado pela Portaria n® 598/2021, regido pela Lei no 10.520/2002, Lei Complementar n® 123/2006, Lei
Complementar n°® 147/2014 e pela Lei Federal no 8.666/1993, e suas alteragdes e demais normas pertinentes.

1-DO OBJETO

1.1 - Constitui objeto do presente instrumento a contratagdo de empresa especializada para a prestagao de
servigos de agenciamento de viagens, compreendendo o fornecimento de passagens aéreas nacionais e
internacionais, de quaisquer companhia aérea, nos trechos e horarios a serem estabelecidos,
compreendendo a prestacido dos servicos de cotagdo, reserva, emissao, marcagao/remarcagdo de
passagens, marcacao de assento, compra de despacho de bagagem e entrega dos bilhetes eletronicos,
destinada ao atendimento da demanda das Unidades Gestoras, Secretaria Municipal de Administragcao, Secretaria
Municipal de Saude, Secretaria Municipal de Educacdo, Secretaria Municipal de Assisténcia Social, Direitos
Humanos e Habitagao e Secretaria Municipal de Obras, através da secretaria Municipal de Administragao de acordo
com as exigéncias deste termo e seus anexos.

1.2 - Os servigos objeto do presente edital, sdo considerados de natureza comum, nos termos do paragrafo unico, do
artigo 1°, da Lei n° 10.520/2002, uma vez que a prestacao dos servigcos possui padroes de desempenho e qualidade
que podem ser objetivamente definidos neste documento, por meio de especificagées usuais do mercado.

2 - DA ABERTURA DA SESSAOQ:

2.1 - As 10 horas do dia 31 de margo de 2022, sera aberta a sessao na sala de Licitagcbes, n° 102, 1° andar,
localizada na Rua Fritz Von Lutzow, n°217, Centro, Baixo Guandu - ES, para, a realizagdo do Credenciamento e
apos, recebimento dos envelopes "Proposta de Precos" e "Habilitagao".

2.2 - Declarada aberta a sessao pelo Pregoeiro, ndo mais serdo admitidas novas proponentes.

3 - DAS DISPOSICOES PRELIMINARES:

3.1 - Tipo de julgamento: MENOR TAXA ADMINISTRATIVA EXPRESSA EM REAL
3.2 - Dotagao Orgcamentéria:

Secretaria Municipal de Administragao: 2.019 - Elemento de Despesa: 33903900000 - Ficha: 0000111 - Fonte de
Recurso: 1001000000 - Recursos Ordinarios.

Secretaria Municipal de Saude: 2.099 - Elemento de Despesa: 33903900000 - Ficha: 0000030 - Fonte de Recurso:
12110000000 - Receita de Impostos e Transferéncia de Imposto - Saude.

Secretaria Municipal de Educagao: 2.120 - Elemento de Despesa: 33903900000, Ficha: 0000011 - Fonte de
Recurso: 10010000000 - Recursos Ordinarios.

Secretaria Municipal de Assisténcia Social, Direitos Humanos e Habilitagdo: 2.141 Elemento de Despesa:
33903900000, Ficha: 0000036 - Fonte de Recurso: 10010000000 - Recursos Ordinarios.

Secretaria Municipal de Obras: 2.155 - Elemento de Despesa: 33903900000, Ficha: 0000023 - Fonte de Recurso:
10010000000.
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4 - DAS CONDICOES GERAIS PARA A PARTICIPACAO:

4.1 - Somente poderao participar deste Pregéo Presencial pessoas juridicas que desenvolvam as atividades
pertinentes ao objeto desta licitagdao que deveradao estar previstos no Contrato Social da proponente, que
atendam a todas as exigéncias contidas neste edital e seus anexos, além das disposi¢cdes legais,
independentemente de transcri¢do.

42 - Nao sera permitida a participagcdo nesta licitagdo, de empresas que estejam cumprindo pena de
suspensao temporaria de participacdo em licitacdo e/ou impedimento de contratar com o Municipio de Baixo
Guandu, ou ainda que tenham sido declaradas inidéneas para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, nao
ocorrendo a reabilitacdo, ou que se subsumam as disposi¢des dos arts. 9° e inciso V do art. 27 da Lei n°® 8.666/93.

5 - DOS ENVELOPES "PROPOSTA DE PRECOS" E "HABILITACAQ":

5.1 - As licitantes deverdo entregar, apdés regular credenciamento, a proposta de precos e a documentagao
necessaria para habilitagdo, em 02 (dois) envelopes distintos, lacrados e rubricados, contendo na parte externa, os
seguintes dizeres:

RAZAO SOCIAL:

CNPJ:

MUNICIPIO DE BAIXO GUANDU-ES
PREGAO PRESENCIAL N° 20/2022
ENVELOPE N° 01 - PROPOSTA DE PRECOS

RAZAO SOCIAL:

CNPJ:

MUNICIPIO DE BAIXO GUANDU - ES
PREGAO PRESENCIAL N° 20/2022
ENVELOPE N° 02 - HABILITAGAO

5.2 - O envelope n° 01 - PROPOSTA DE PRECOS devera conter as informagbes/documentos exigidos no item 7
deste edital, enquanto o envelope n° 02 - HABILITACAO os documentos/informagdes exigidos no item 8 deste edital.

5.3 - Os documentos poderédo ser apresentados em original, por qualquer processo de copia autenticada por tabelido
de nota ou pelo Pregoeiro do Municipio de Baixo Guandu e respectiva Equipe de Apoio, hipétese em que a
autenticagao devera ocorrer no momento da sesséao.

6 - DO CREDENCIAMENTO:

6.1 - Para efetivagdo do Credenciamento, em cumprimento ao disposto no art. 4°, VII da Lei n° 10.520/02, &
OBRIGATORIA a apresentacdo das Declaragbes constantes do Anexo IV e Anexo V, que deverdo ser entregues
separadamente dos envelopes "Proposta de Precos" e "Habilitagao".

6.2 - Caso a licitante ndo se faga presente, devera remeter as declaragdes de que trata o item 6.1 e o Contrato
Social ou documento equivalente devidamente autenticado, de que trata o ltem 6.5, em envelope apartado que
devera trazer os seguintes dizeres "MUNICIPIO DE BAIXO GUANDU - PREGAO PRESENCIAL N°. 20/2022 -
ENVELOPE CREDENCIAMENTO".

6.3 - Para o Credenciamento o representante da proponente apresentara qualquer documento de identidade emitido
por Orgao Publico acompanhado de Carta Credencial original, conforme modelo constante no ANEXO IIl, quando
nao se tratar de administrador, proprietario ou equivalente, que o autorize a participar do procedimento licitatorio ou
INSTRUMENTO PROCURATORIO, que o autorize a responder pela proponente, inclusive para a oferta de lances
verbais de precos, firmar declaragbes, desistir ou apresentar recurso, assinar a ata e praticar os demais atos
pertinentes ao presente certame, em nome da proponente.
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6.4 - Para efetivacdo do Credenciamento é OBRIGATORIA a apresentacdo do ATO CONSTITUTIVO, ESTATUTO
OU CONTRATO SOCIAL, DEVIDAMENTE REGISTRADOS NA JUNTA COMERCIAL OU NO CARTORIO DE
PESSOAS JURIDICAS, CONFORME O CASO, a fim de comprovar se o outorgante do instrumento procuratério que
trata o subitem anterior possui os devidos poderes da outorga supra.

6.5 - Para efeito de atendimento ao subitem 6.4 compreende-se como:
a) Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor, devidamente registrado; em se tratando de sociedade
comercial, no caso de sociedade por agdes, acompanhado de documentos de eleicao dos seus administradores
(Ata e Termo de Posse); ou Registro Comercial; no caso de empresa individual;
a.1) Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais,
e ato de registro ou autorizagéo para funcionamento expedido pelo 6rgao competente, quando a atividade assim
0 exigir;
a.2) Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedade civil, acompanhada de prova de diretoria em exercicio;
b) Comprovacao da Inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoa juridica (CNPJ).

6.6 - A apresentacdo do Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor, presta-se para observar se a
atividade da empresa é concernente ao objeto contido no item 1.1.

6.7 - Caso a proponente ndo comparega, mas envie toda a documentagdo necessaria dentro do prazo estipulado,
participara do Pregao Presencial com a primeira proposta apresentada quando do inicio dos trabalhos, renunciando
a apresentacao de novas propostas e a interposigao de recurso.

6.8 - A apresentagado do Contrato Social, Ato Constitutivo ou Estatuto, devidamente autenticado no Credenciamento,
isenta a licitante de apresenta-los no envelope n° 2 - Habilitagao.

6.9 - Além dos documentos exigidos acima, a licitante que for MICROEMPRESA, EMPRESA DE PEQUENO PORTE
ou equiparadas, que quiser usufruir dos beneficios concedidos pela Lei Complementar Federal n°® 123/2006 e
147/2014, devera comprovar, obrigatoriamente, durante o CREDENCIAMENTO, esta condi¢cdo, por meio de
declaragéo, de que cumprem os requisitos legais para qualificagdo como Microempresa ou Empresa de Pequeno
Porte, sob as penas da lei, devidamente assinada por seu(s) SOCIO(S) ou REPRESENTANTE LEGAL, com data
ATUALIZADA, conforme modelo constante no Anexo VI.

6. 9.1 - Se os representantes da Microempresa e a Empresa de Pequeno Porte ndo apresentar a declaragao de que
trata o item 6.9, ndo tera direito a usufruir dos privilégios estabelecidos pela Lei Complementar Federal n° 123/2006 e
147/2014.

6.10 - Para fins de comunicagéo oficial referente a este procedimento licitatério, o representante da proponente
devera apresentar no ato do "CREDENCIAMENTO," a Declaragao de Enderecgo Eletrénico, constante do Anexo VII,
sem prejuizo de desclassificagao.

7 - DO ENVELOPE N° 01 - PROPOSTA DE PRECOS:
7.1 - A proposta de precos devera ser apresentada em uma via impressa contendo a identificacdo da empresa
licitante (Razdo Social completa e CNPJ) datada, carimbada e assinada por seu representante legal devidamente
constituido no contrato social ou documento equivalente, sem emendas e rasuras, contendo ainda as informagoes
discriminadas nas alineas abaixo:
a) Discriminacao do objeto ofertado conforme especificagdes e condigdes previstas no Anexo |;
b) Validade da proposta de pregos, ndo é inferior a 90 (noventa) dias, contados da data de abertura dos
envelopes Proposta de Pregos;
c) Taxa administrativa com até duas casas decimais apds a virgula (R$ xx,xx), incluindo-se todos os impostos,
taxas, seguros, licengas, contribuicbes e obrigagdes sociais, trabalhistas e previdenciarias, bem como todos os
demais custos relacionados ao fornecimento do objeto deste edital, os quais ndo acrescentardo 6nus ao
Municipio de Baixo Guandu-ES.
c.1) Nao sera admitida taxa administrativa acima de R$ 0,00, de forma a ndo remunerar os servigos de
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agenciamento prestados em valor acima do regularmente praticado no mercado, garantindo assim a
vantajosidade econémica da contratacdo nesta modalidade.

c.2) O valor estimado para contratagdo é de R$ 130.000,00 (cento e trinta mil reais), subdividido conforme
item 3.5 do anexo Il Termo de Referéncia.

7.1.1- A proposta também podera ser elabolarada através do software E&L Proposta Comercial, disponivel no site
do Municipio de Baixo Guandu,
<https://s3.amazonaws.com/el.com.br/gmp/bin/proposta_comercial_automatica.zip>, através de midia digital (pen
drive, hd, cd...), representando fielmente todas as informagbes constantes na proposta impressa, de forma a
facilitar no langamento dos precos.

7.1.1.1 - Havendo problemas na elaboragéo da proposta comercial no software E&L Proposta Comercial, sera aceita
apenas, a proposta impressa, sem prejuizo de classificagao.

7.2 - A proposta de pregos sera desclassificada se desatender as normas e exigéncias deste edital e seus anexos.

7.3 - Nao sera considerada nenhuma oferta ou vantagem baseadas nas propostas das demais licitantes, ou nao
previstas neste edital.

7.4 - As propostas, deverdo trazer as mesmas expressdes contidas no Anexo |, referentes a especificagdo técnica
do objeto.

7.5 - O critério de julgamento sera o de menor taxa administrativa expressa em percentual.
8 - DO ENVELOPE N° 02 - HABILITACAO:

8.1 - A licitante interessada devera apresentar no envelope n° 02 - HABILITACAO, os documentos abaixo
enumerados:

8.1.1 - QUALIFICAGAO SOCIAL:
a) Declaragao, data e assinada pela empresa, de atendimento ao inciso XXXIII do artigo 7° da CF/88, constante
no Anexo VIII;
b) Declaragcdo datada e assinada pela empresa de que nao existe superveniéncia de fato impeditivo de sua
habilitacdo, e que aceita todas as exigéncias do presente edital, bem como se submete a todas as disposigdes
contidas na Lei n° 8.666/93 e suas alteragdes, constante no Anexo IX.

8.1.2 - REGULARIDADE FISCAL:
a) Certidao Negativa ou Positiva com Efeito Negativa, de débitos relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa
da Uniao unificando as Contribuigcdes Previdenciarias;
b) Certificado de Regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo - FGTS;
c) Certidao Negativa ou Positiva com Efeito Negativa, de débitos perante a Fazenda Estadual - Estado Sede da
Empresa;
d) Certidao Negativa ou Positiva com Efeito Negativa, de débitos perante a Fazenda Municipal - Municipio Sede
da Empresa;
e) Certidao Negativa ou Positiva com Efeito Negativa, de débitos perante a Justica do Trabalho;

8.1.3 - QUALIFICAGAO TECNICA:
a) Comprovacéo de que a licitante forneceu, sem restrigdo, produto de natureza semelhante ao indicado no item
1.1 e Anexo | do edital. A comprovagao de que forneceu o produto compativel com o objeto desta licitagao, sera
feita por meio de apresentacdo de atestado de capacidade técnica, em papel timbrado da pessoa juridica de
direito Publico ou Privado tomador do fornecimento, devidamente assinado e carimbado.

8.1.4 - DA QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA:
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a) Termo de Abertura e Encerramento, registrados na Junta Comercial ou Cartério de Registros;

b) Balango patrimonial referente ao ultimo exercicio social:

b.1) Apresentagdo da publicacdo do Balango Patrimonial do ultimo exercicio social, ja exigivel e apresentado na
forma da Lei, ou, no caso de o licitante estar desobrigado de publicar, devera apresentar a copia legivel da pagina do
LIVRO DIARIO onde foi transcrito o balango;

b.1.1) Até a data de 30 (trinta) de abril de cada ano sera aceito o balango do penultimo exercicio social, apds essa
data somente sera aceito o Balango Patrimonial do ultimo exercicio social, ou seja, do ano imediatamente anterior ao
presente;

b.2) Os documentos relacionados nesta alinea, no que se refere aos proponentes obrigados a realizarem
Escrituragao Contabil Digital, conforme Instrugdo Normativa 1.420/2013 da Receita Federal do Brasil, poderdo ser
substituidos pela documentagdo emitida pelo Sistema Publico de Escrituragdo Digital - SPED, devidamente
acompanhada do Termo de Autenticacdo do livro digital do referido sistema;

b.2.1) Até o ultimo dia util do més de maio de cada ano sera aceito o balango do penultimo exercicio social, apés
essa data somente sera aceito o Balango Patrimonial do ultimo exercicio social, ou seja, do ano imediatamente
anterior ao presente, de acordo com o art. 50 da IN - RFB 1.420/2013;

b.3) No caso de empresa com inicio de atividades no exercicio atual, esta devera apresentar o Balango de Abertura;
b.3.1) E vedado a substituicdo de Balango por Balancete ou Balango Provisoério.

c) Demonstragédo do Resultado do Exercicio, certificado por profissional registrado do Conselho de Contabilidade, no
qual deveréao ser apresentadas todas as paginas que transcrevem o referido documento;

d) Certiddo Negativa de Faléncia e ou Recuperagao Judicial e Extrajudicial, expedida pelos Cartérios Distribuidores
competentes, ou outro documento expedido pelo Juizo competente, no qual ateste que a empresa possui condi¢des
econOmicas suficientes para cumprimento do contrato, da sede da pessoa juridica, datada de, no maximo, 60
(sessenta) dias anteriores a data de apresentagdo da documentagao ou dentro do prazo de validade da Certidao
quando houver.

8.1.4.1 - Os documentos das alineas "a" a "d" deverado conter as assinaturas dos socios e do contador responsavel
ao final de cada demonstragao financeira.

8.1.4.2 - Em se tratando de Escrituragdo Contabil Digital as documentag¢des deverdo vir acompanhadas do Recibo
de Entrega de Escrituragao Contabil Digital, contendo a assinatura digital.

8.2 - Os documentos exigido no item 8.1.1, 8.1.2, 8.1.3 e 8.1.4, podera ser apresentada em original, ou por qualquer
processo de cépia autenticada por tabelido de nota ou pelo Pregoeiro ou da Equipe de Apoio, hipétese em que a
autenticagdo devera ocorrer no momento da sessao.

8.3 - As Certidoes Negativas de Débito exigidas no item 8.1.2, deverao conter o mesmo CNPJ do Contrato Social,
Ato Constitutivo ou Estatuto apresentado pela licitante no momento do Credenciamento.

8.4 - Figura como excecgéao a Certiddo cuja abrangéncia atinge tanto a empresa Matriz quanto as Filiais, constante na
alinea "a" do subitem 8.1.2.

8.5 - Os documentos de habilitagao serdo exigidos somente da licitante vencedora da fase de lances.

8.6 - Os documentos exigidos e apresentados para habilitacdo, obtidos através de sites, poderdo ter sua
autenticidade verificada via Internet, no momento da fase de habilitagao.

8.7 - Os modelos anexados ao edital servem como orientagdo as empresas licitantes, ndo sendo motivo de
inabilitagdo ou desclassificagdo documentos elaborados de forma diferente, desde que contenham os elementos
essenciais.

9- DO PROCEDIMENTO DA SESSAO (CREDENCIAMENTO, JULGAMENTO DAS PROPOSTAS E
HABILITACAO):
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9.1 - Declarada aberta a sesséo pela Pregoeira, serdo recebidos os documentos para o Credenciamento, conforme
disposto no ltem 6. Somente serdo credenciadas as empresas que cumprirem todos os requisitos exigidos no
respectivo item.

9.2 - Apos realizagdo do Credenciamento, a Pregoeira recebera os envelopes n° 01 - "Proposta de Pregos" e n° 02 -
"Habilitagéo" das empresas devidamente credenciadas e procedera a abertura dos Envelopes Proposta de Precos,
julgando-as e classificando-as, pelo CRITERIO DA MENOR TAXA ADMINISTRATIVA considerando para tanto as
disposigcdes da Lei n° 10.520/02, principalmente as previstas no art. 4°, VI, IX e X.

9.3 - Serdo desclassificadas as propostas elaboradas em desacordo com os termos deste edital ou imponham
condigdes, que se oponham a quaisquer dispositivos legais vigentes.

9.4 - Para efeito de classificagdo das propostas, em cumprimento ao Inciso VII, do Art. 4°, da Lei 10.520/02, apenas
a autora da oferta de percentual mais baixo e as das ofertas até 10% (dez por cento) superiores aquela poderao
fazer novos lances verbais e sucessivos, até a proclamacgao da vencedora.

9.5 - Para efeito de classificagdo das propostas, em cumprimento ao Inciso IX, do Art. 4°, da Lei 10.520/02, ndo
havendo pelo menos 3 (trés) ofertas nas condigbes definidas no item 9.4, poderdo as autoras das melhores
propostas, até o maximo de 3 (trés), oferecer novos lances verbais e sucessivos, quaisquer que sejam 0s pregos
oferecidos.

9.6 - Uma vez classificada as propostas, a Pregoeira convidara individualmente as licitantes classificadas, de forma
sequencial, a apresentar lances verbais, a partir do autor da proposta classificada de maior prego e os demais, em
ordem decrescente de valor.

9.7 - Os valores dos lances deverao ser decrescentes e distintos.

9.8 - A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convidado pelo Pregoeiro, implicara na exclusao da licitante
da etapa de lances verbais e na manutencdo do ultimo lance apresentado pela mesma, para efeito de ordenacao
das propostas.

9.9 - O Pregoeiro durante a sesséo podera estipular normas, procedimentos, prazos e demais condi¢cdes que julgar
necessarias a fim de por ordem ao certame.

9.10 - Nao podera haver desisténcia dos lances ofertados, sujeitando-se a proponente desistente as penalidades
previstas em lei e neste edital. Dos lances ofertados ndo cabera retratagéo.

9.11 - Nao havendo mais interesse, das licitantes, em apresentar lance verbal, sera encerrada a etapa competitiva e
ordenadas as ofertas, exclusivamente pelo critério de MENOR TAXA ADMINISTRATIVA.

9.12 - Encerrada a sessao de lances, sera verificada a ocorréncia do empate ficto, previsto no art. 44, §2°, da Lei
Complementar Federal n° 123/2006, sendo assegurado, como critério do desempate, preferéncia de contratagdo
para as empresas de pequeno porte que atenderem as exigéncias deste edital.

9.13 - Entende-se como empate ficto aquelas situagdes em que as propostas apresentadas pela microempresa e
pela empresa de pequeno porte, sejam superiores em até 5% (cinco por cento) a proposta de menor valor.

9.14 - Ocorrendo empate, na forma do item anterior, proceder-se-a da seguinte forma:
a) A microempresa ou a empresa de pequeno porte detentora da proposta de menor valor sera convocada para
apresentar, no prazo de 5 (cinco) minutos, nova proposta, inferior aquela considerada, até entdo, de menor
preco, situacdo em que sera declarada vencedora do certame;

b) Se a microempresa ou empresa de pequeno porte, convocada na forma da alinea anterior, ndo apresentar

nova proposta, inferior a de menor preco, sera facultada, pela ordem de classificagdo, as demais
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microempresas e empresas de pequeno porte, que se enquadrarem na hipétese do item 9.13 deste edital, a
apresentacao de novo lance, no prazo previsto na alinea "a" deste item.

9.15 - Se nenhuma microempresa ou empresa de pequeno porte, satisfazer as exigéncias previstas neste edital,
sera declarada vencedora do certame, a licitante detentora da proposta originariamente menor.

9.16 - O Pregoeiro podera negociar com o autor da oferta vencedora com vistas a redugéo da taxa.

9.17 - Em seguida o Pregoeiro examinara a aceitabilidade da(s) primeira(s) classificada(s), quanto ao percentual,
decidindo motivadamente a respeito.

9.18 - O critério de aceitabilidade das taxas ofertadas sera o de compatibilidade com aquelas praticadas no
mercado, coerentes com a execugao do objeto ora licitado.

9.19 - Sendo aceitavel a proposta, sera aberto o envelope n° 02 - HABILITACAO, da empresa classificada e
verificado o atendimento das exigéncias habilitatorias previstas neste edital.

9.20 - A microempresa e a empresa de pequeno porte declarada vencedora da etapa de lances que possuir restrigao
em qualquer dos documentos de regularidade fiscais previstos neste edital, tera sua habilitagdo condicionada a
apresentagao de nova documentagao no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar da data de abertura do certame, caso
seja declarada vencedora da etapa de lances. A nao regularizagdo da documentagdo, no prazo, implicara na
decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das sangdes previstas neste edital, sendo facultada a Pregoeiro
convocar as licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo para o exercicio do mesmo direito ou revogar a
licitagao.

9.21 - O beneficio previsto ndo eximira a microempresa e a empresa de pequeno porte, da apresentagdo de todos
os documentos previstos neste edital no momento da fase de habilitagdo, ainda que apresentem alguma restrigao.
Se ndo apresentar nenhum dos documentos fiscais, mesmo com restricdes, a microempresa e a empresa de
pequeno porte, sera automaticamente inabilitada.

9.22 - Constatado o atendimento dos requisitos de habilitagdo previstos neste edital, a licitante vencedora da etapa
de lances sera habilitada e declarada vencedora do certame.

9.23 - Se a oferta nao for aceitavel ou se a licitante desatender as exigéncias para a habilitagdo, o Pregoeiro
examinara a oferta subsequente de menor percentual, negociara com o seu autor, decidira sobre a sua
aceitabilidade e, em caso positivo, verificara as condi¢gdes de habilitagdo e assim sucessivamente, até a apuragéo de
uma oferta aceitavel cujo autor atenda os requisitos de habilitagdo, caso em que, sera declarada vencedora.

9.24 - A proponente é responsavel pelas informagbes e documentagdes apresentadas, sendo motivo de
desclassificagdo ou inabilitacdo a prestagcdo de quaisquer dados ou documentos falsos. A desclassificagdo ou
inabilitacdo podera ocorrer em qualquer fase, se porventura o Pregoeiro vier a tomar conhecimento de fatos que
contrariem as disposi¢oes contidas neste edital ou que desabonem a idoneidade da proponente.

9.25 - O Pregoeiro ou a autoridade competente superior podera solicitar esclarecimentos e promover diligéncias, em
qualquer momento e sempre que julgar necessario, fixando prazo para atendimento, destinados a elucidar ou
complementar a instrugdo do processo, vedada a inclusdo posterior de documento ou informagdo que deveria
constar originariamente no credenciamento ou em qualquer dos envelopes.

9.26 - Ao final da sessao publica o Pregoeiro franqueara a palavra as licitantes que desejarem manifestar a intengao
de recorrer dos atos até ali praticados, que obrigatoriamente deverédo contar em Ata da sesséo.

10 - DOS RECURSOS:

10.1 - Dos atos relacionados a este procedimento licitatério cabem os recursos previstos na Lei n°® 10.520/02 e na
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Lei 8.666/93 e suas alteracdes.

10.2 - A manifestagao em interpor recurso devera observar o seguinte critério:
a) Ser dirigida a Pregoeira ao final da sessdo publica, devidamente fundamentado e, se for o caso,
acompanhado de documentagéao pertinente;
b) As razbes do recurso, apresentadas por escrito no prazo de 03 (irés) dias (art. 4°, XVIII, da Lei 10.520/02). O
documento sera assinado por representante legal da licitante ou por Procurador com poderes especificos,
hipotese em que devera ser anexado o instrumento procuratorio (se ausente nos autos);
c) As razbes do recurso e contrarazdes deverao ser apresentadas no Protocolo Geral do Municipio de Baixo
Guandu-ES, situada na Rua Fritz Von Lutzow, n°217, térreo, Centro, Baixo Guandu -ES, no horario das 7h as
16h, e fora do prazo legal, ndao serdo conhecidos;
d) As demais licitantes ficam cientes de que deveréo apresentar contrarrazdes no prazo de 03 (trés) dias (art.
4°, XVIIl, da Lei 10.520/02), a contar do término concedido a licitante que manifestou a intengao de recorrer.

11 - DA HOMOLOGACAOQ E ADJUDICACAO:
11.1 - Caso nao haja interesse recursal manifestado na sessao, a Pregoeira € quem adjudicara o objeto, sendo que
esta adjudicacdo nao produzira efeitos até a homologacao pela autoridade superior.

11.2 - A classificagdo e o julgamento das propostas e os documentos habilitatérios serdo submetidos a autoridade
superior para deliberacdo quanto a sua homologagdo e a adjudicagcdo do objeto da licitagdo, caso ocorra
manifestacao de recurso.

12 - DA ASSINATURA DO CONTRATO:

12.1 - Homologada a licitagdo, o Municipio de Baixo Guandu, por intermédio do setor de contrato, convocara a
licitante vencedora para que no prazo de 03 (itrés) dias ininterruptos apresente ou envie o termo de contrato
devidamente assinado.

12.2 - A convocacao sera realizada por meio de e-mail a ser enviado para o enderego eletrénico da licitante
vencedora, conforme declarado na fase de credenciamento.

12.3 - No caso da licitante vencedora do certame, dentro do prazo de validade da sua proposta, ndo atender a
exigéncia do item 12.1, ou desatender as disposicdes deste edital, aplicar-se-a o previsto no inciso XVI, do art.4°, da
lei n° 10.520/02.

12.4 - A autorizagéo de fornecimento e a nota de empenho serdo canceladas nos seguintes casos:
a) Unilateralmente, nos termos da legislacdo pertinente, em especial pela ocorréncia de uma das hipéteses
contidas no art. 78 da Lei 8.666/93;
b) Amigavelmente, formalizada em autorizagédo escrita e fundamentada do CONTRATANTE;
¢) Judicialmente, nos termos da legislagao.

13 - DA FORMA DE PRESTACAO DOS SERVICOS:
13.1 - As informagdes quanto a forma e condi¢des de entrega, prova de conceito e forma de prestagao dos servigos
encontram-se especificados no Termo de Referéncia - Anexo Il, deste edital.

14 - DO PAGAMENTO:
14.1 - As informagdes quanto a forma e condicbes de pagamento, encontram-se especificados no Termo de
Referéncia - Anexo Il, deste edital.

15 - DAS PENALIDADES E SANCOES:
15.1 - A CONTRATADA que nado cumprir as obrigagbes assumidas ou preceitos legais, sera aplicada as seguintes
penalidades:

a) Multa;

b) Rescisdo do Contrato ou cancelamento da autorizagéo do servigo;
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c) Suspensao do direito de licitar junto ao Municipio de Baixo Guandu; e,
d) Declaragao de inidoneidade.

15.2 - Sera aplicada multa indenizatéria de 10% (dez por cento) do valor total contratado, quando a CONTRATADA:
a) Causar embaragos ou desatender as determinagdes da fiscalizagao;
b) Transferir ou ceder suas obrigagdes, no todo ou em parte, a terceiros, sem prévia autorizagdo, por escrito,
do CONTRATANTE;
c) Cometer quaisquer infragdes as normas legais federais, estaduais e municipais;
d) Praticar, por agao ou omisséo, qualquer ato que, por culpa ou dolo, venha causar danos ao CONTRATANTE
ou a terceiros, independentemente da obrigagdo da CONTRATADA em reparar os danos causados.
e) Descumprir quaisquer obrigagdes licitatérias/ contratuais;
f) Se recuse a assinar o contrato ou Autorizacdo Inicial de Servigo, aceita-lo ou retira-lo dentro do prazo
estabelecido no edital.

15.3 - Ocorrendo atraso no fornecimento do objeto, sera aplicada multa de 0,3% (trés décimos por cento) do valor
total da Autorizagao de servigo, por dia de atraso, até o limite de 20% (vinte por cento).

15.4 - Sem prejuizo de outras sangdes, aplicar-se-a a CONTRATADA a pena de suspenséao do direito de licitar com
0 Municipio de Baixo Guandu, pelos prazos de 06 (seis) meses, 12 (doze) meses ou prazos maiores, em fungao da
gravidade da falta cometida.

15.5 - Sera aplicada a penalidade de declaracéo de inidoneidade quando a CONTRATADA, sem justa causa, ndo
cumprir as obrigagbes assumidas, praticando falta grave, dolosa ou revestida de ma fé, a juizo do CONTRATANTE,
independentemente das demais san¢des cabiveis.

15.6 - A pena de inidoneidade sera aplicada em despacho fundamentado, assegurado o principio do contraditério e
da ampla defesa, ponderada a natureza, a gravidade da falta e a extens&o do dano efetivo ou potencial.

15.7 - Caso o CONTRATANTE exerca o direito de aplicar a pena de multa, este se obriga a notificar a
CONTRATADA, justificando a medida.

15.8 - As multas aplicadas deverdo ser recolhidas pela Secretaria Municipal de Finangas, dentro do prazo
improrrogavel de 30 (trinta) dias ininterruptos, contados da data da notificagao, independentemente do julgamento de
pedido de reconsideragéo do recurso.

15.9 - Podera, ainda, a CONTRATADA, a juizo do CONTRATANTE, responder por perdas e danos,
independentemente das demais sangdes previstas neste edital.

16 - DAS DISPOSICOES GERAIS:

16.1 - Ao apresentar a proposta de preco, fica subentendido que a licitante conhece todas as condicdes
estabelecidas no presente edital e seus anexos.

16.2 - O Pregoeiro pode a qualquer tempo negociar o pregco com a licitante vencedora a fim de almejar proposta
mais vantajosa para a Administragao.

16.3 - Poderao ser convidados a colaborar com o Pregoeiro, assessorando-a, quando necessario, profissionais de
reconhecida competéncia técnica, ndo vinculados direta ou indiretamente a qualquer das licitantes, bem como
qualquer outro servidor do Municipio de Baixo Guandu - ES.

16.4 - As informagdes complementares inerentes a este Pregéo Presencial e os pedidos de esclarecimentos,
deverao ser solicitados anteriormente a data fixada para abertura da sesséo publica, via internet, no enderego
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eletrénico licitacao.baixoguandu@gmail.com ou licitacao.pmbg.es@gmail.com e poderdo ser obtidas pelo telefone
(27) 3732-8900, em dias uteis no horario de 07h as 16h.

16.4.1 - Os prazos e as condigbes para requerer IMPUGNACAO deste edital sdo os previstos nos §§§ 1°, 2° e 3°do
artigo 41 na Lei n° 8.666/93 e alteracdes.

16.5 - As impugnacdes deverao ser apresentadas no Protocolo Geral do Municipio de Baixo Guandu-ES, situada na
Rua Fritz Von Lutzow, n°217, térreo, Centro, Baixo Guandu -ES, no horario das 07 as 16h e, fora do prazo legal, ndo
serdo conhecidas.

16.6 - Fazem parte do presente edital integrando-o de forma plena, independentemente de transcrigao:
16.6.1- Anexo |: Especificagdes do objeto licitado;

16.6.2- Anexo II: Termo de Referéncia;

16.6.3- Anexo lll: Modelo de Credenciamento;

16.6.4- Anexo IV: Modelo de Declaragdo (Atendimento as exigéncias habilitatérias - Inciso VII, Art. 4° da Lei n°
10.520/02);

16.6.5- Anexo V: Modelo de Declaragao (Inciso lll, Art. 9° da Lei n° 8.666/93);

16.6.6- Anexo VI: Modelo de Declaragao de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte;

16.6.7- Anexo VII: Modelo de Declaragdo de Endereco Eletrénico;

16.6.8- Anexo VIII: Modelo de Declaragao (Nao emprega Menor - Inciso V, Art. 27 da Lei n° 8.666/93);
16.6.9- Anexo IX: Modelo de Declaragao (Inexisténcia de Fatos Supervenientes - Lei n° 8.666/93);
16.6.10 - Anexo X: Minuta de Contrato.

Baixo Guandu-ES,  de de

NAIRA PAULINO MENDONCA
Pregoeira Municipal
Portaria n° 598/2021

ANEXO I

Item | Lote Codigo Especificacao Marca Unidade | Quantidade Unitario| Valor Total
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00001 00001| 00001572 PRESTACAO DE SERVICOS DE SERV. 1,00
AGENCIAMENTO DE VIAGENS prestagdao de
servicos de agenciamento de viagens,
compreendendo o} fornecimento de
passagens aéreas nacionais e internacionais,
de quaisquer companhia aérea, nos trechos e

horarios a serem estabelecidos,
compreendendo a prestacdo dos servigos de
cotacdo, reserva, emissao,
marcagao/remarcacao de passagens,

marcacdo de assento, compra de despacho
de bagagem e entrega dos bilhetes
eletronicos, na modalidade de desconto fixo
(taxa de transacdo negativa).

00002 00001| 00001572 [ PRESTACAO DE SERVICOS DE SERV. 1,00
AGENCIAMENTO DE VIAGENS prestacao de
servicos de agenciamento de viagens,
compreendendo o] fornecimento de
passagens aéreas nhacionais e internacionais,
de quaisquer companhia aérea, nos trechos e

horarios a serem estabelecidos,
compreendendo a prestacdo dos servicos de
cotacao, reserva, emissao,
marcagao/remarcagao de passagens,

marcacdo de assento, compra de despacho
de bagagem e entrega dos bilhetes
eletronicos, na modalidade de desconto fixo
(taxa de transacao negativa).

00003 00001| 00001572 PRESTACAO DE SERVICOS DE SERV. 1,00
AGENCIAMENTO DE VIAGENS prestagdao de
servicos de agenciamento de viagens,
compreendendo o} fornecimento de
passagens aéreas nacionais e internacionais,
de quaisquer companhia aérea, nos trechos e

horarios a serem estabelecidos,
compreendendo a prestacdo dos servigos de
cotacdo, reserva, emissao,
marcagao/remarcacao de passagens,

marcacdo de assento, compra de despacho
de bagagem e entrega dos bilhetes
eletronicos, na modalidade de desconto fixo
(taxa de transacdo negativa).

00004 (| 00001| 00001572 [ PRESTACAO DE SERVICOS DE SERV. 1,00
AGENCIAMENTO DE VIAGENS prestacdao de
servicos de agenciamento de viagens,
compreendendo o] fornecimento de
passagens aéreas nhacionais e internacionais,
de quaisquer companhia aérea, nos trechos e

horarios a serem estabelecidos,
compreendendo a prestacdao dos servicos de
cotacao, reserva, emissao,
marcagao/remarcagao de passagens,

marcacdo de assento, compra de despacho
de bagagem e entrega dos bilhetes
eletronicos, na modalidade de desconto fixo
(taxa de transacao negativa).
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00005 00001| 00001572 PRESTACAO DE SERVICOS DE SERV. 1,00
AGENCIAMENTO DE VIAGENS prestagdao de
servicos de agenciamento de viagens,
compreendendo o} fornecimento de
passagens aéreas nacionais e internacionais,
de quaisquer companhia aérea, nos trechos e

horarios a serem estabelecidos,
compreendendo a prestacdo dos servigos de
cotacdo, reserva, emissao,
marcagao/remarcacao de passagens,

marcacdo de assento, compra de despacho
de bagagem e entrega dos bilhetes
eletronicos, na modalidade de desconto fixo
(taxa de transacdo negativa).
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ANEXO II

1-DO OBJETO:

1.1 - Constitui objeto do presente instrumento a contratagdo de empresa especializada para a prestagédo de servigos
de agenciamento de viagens, compreendendo o fornecimento de passagens aéreas nacionais e internacionais, de
quaisquer companhia aérea, nos trechos e horarios a serem estabelecidos, compreendendo a prestacdo dos
servicos de cotacdo, reserva, emissdo, marcagdo/remarcacdo de passagens, marcagdo de assento, compra de
despacho de bagagem e entrega dos bilhetes eletronicos, destinada ao atendimento da demanda das Unidades
Gestoras, Secretaria Municipal de Administragao, Secretaria Municipal de Saude, Secretaria Municipal de Educagao,
Secretaria Municipal de Assisténcia Social, Direitos Humanos e Habitagdo e Secretaria Municipal de Obras, de
acordo com as exigéncias deste edital e seus anexos.

1.2 - Os servigos objeto do presente Edital, sdo considerados de natureza comum, nos termos do paragrafo unico,
do artigo 1°, da Lei n° 10.520/2002, uma vez que a prestacdo dos servicos possui padrées de desempenho e
qualidade que podem ser objetivamente definidos neste documento, por meio de especificagdes usuais do mercado.

2 - DA JUSTIFICATIVA:

A presente contratacdo decorre da necessidade da Prefeitura de Baixo Guandu no tocante ao deslocamento aéreo
do Prefeito, vice-prefeito e demais servidores municipais, para participacdo de eventos externos, em diversas
localidades do Territdrio Nacional e Internacional, no cumprimento de suas fungdes.

3 - DA PROPOSTA DE PRECOS:

3.1 - O critério de julgamento sera o de menor taxa administrativa.

3.1.1 - Nao sera admitida taxa administrativa acima de R$ 0,00, de forma a ndo remunerar os servicos de
agenciamento prestados em valor acima do regularmente praticado no mercado, garantindo assim a vantajosidade
econdmica da contratacdo nesta modalidade.

3.1.2 - A taxa administrativa ofertada devera ser aplicada sobre o valor total de cada nota fiscal referente as
despesas de manutencdo do objeto desta contratacao.

3.2 - Na taxa ofertada por cada proponente, em sua proposta de precos, deverdo estar incluidos todos os custos,
tributos de qualquer natureza e todas as despesas diretas ou indiretas relacionadas com o (s) objeto (s) da
contratagdo; ndo podendo alegar a cobranga de taxas ou valores outros além do prego ofertado;

3.3- A proposta de precgo apresentada devera ter validade minima de 90 (noventa) dias.

3.4 - A taxa administrativa estimada que o Municipio de Baixo Guandu pagara pela contratagdo sera definida
tomando por base o referencial a ser elaborado pelo Setor de Compras vinculado a Secretaria Municipal de
Administracao.

3.5- Quantitativo Estimado da Contratagao:

ltem  |Descrigdo Unidade  |Quant. Estimada |
(01 Agenciamento de viagens: Fornecimento de passagem aérea nacional e internaciongl, com reserva,
emissao, marcagao, remarcagao, cancelamento, reembolso, emissdo de seguro assisténcia em viagem
internacional Bilhete R$ 130.000,00
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3.5.1 - O valor estimado para contratagdo é de R$ 130.000,00 (cento e trinta mil reais), subdividido na forma abaixo:

UNIDADE GESTORA VALOR ESTIMADO PARA DESPESAS COM SERVICO
Secretaria Municipal de Administragao R$ 50.000,00

Secretaria Municipal de Assisténcia Social, Direitos Humanos e Habitagao R$ 20.000,00
Secretaria Municipal de Saude R$ 20.000,00

Secretaria Municipal de Obras R$ 20.000,00

Secretaria Municipal de Educagao R$ 20.000,00

TOTAL R$ 130.000,00

4 - DAS ESPECIFICACOES E QUANTIDADES DOS SERVICOS:

4.1- Especificagbes dos servigos:

4.1.1- Servigo de agenciamento para fornecimento de passagens aéreas nacionais e internacionais, de qualquer
companhia aérea;

4.1.2- Nos trechos e horarios a serem estabelecidos, compreendendo a prestacéo dos servigos de cotagéo;

4.1.3- Reserva e emisséo de bilhetes aéreos, no ambito do territério nacional e internacional,de qualquer empresa
aérea, sendo preferencialmente a tarifa mais econémica;

4.1.4- Na modalidade de remuneracgao fixa por taxa de transagéo;

4.1.5- Marcagao e Remarcagao de passagens;

4.1.6 - Marcagao de assento;

4.1.7- Compra de despacho de bagagem e entrega dos bilhetes eletrénicos, quandosolicitados;
4.1.8- Alteragao, cancelamento ou reembolso de bilhetes aéreos;

4.1.9- Efetuar check-in quando solicitado;

4.1.10- Reserva na sala de embarque em aeroporto, quando solicitado;

4.1.11- Endosso de bilhetes aéreos;

4.1.12- Emissao de seguro viagem para cobertura de viagens ao exterior.

5 - DA FORMA DE PRESTACAQO DOS SERVICOS:

5.1 - Reserva e fornecimento de bilhetes aéreos, no ambito do territério nacional e internacional, de qualquer
empresa aérea, que se dara mediante formulario proprio de requisigdo ou por correspondéncia eletrénica (e-mail)
encaminhada pelo fiscal do contrato;

5.2- Sempre que solicitado, via e-mail, a cotagao de passagens, a CONTRATADA, no prazo maximo de 3horas,
devera informar os precos atuais das passagens, expressos em moeda corrente nacionalapurados na
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data da informagao na categoria ou classes indicadas, dentre todas as empresas aéreas que mantém linhas para os
locais de destino, sem inclusdo de quaisquer encargos financeiros ou previsao inflacionaria, da informacéo deverao
ainda constar, os horarios de partida e chegada, escalas e eventuais conexdes;

5.3- A CONTRATADA devera:

a) manter o CONTRATANTE informado sobre quaisquer modificagdes sobre pregos de passagens, devendo
fornecer, sem 6nus, tabela de precos das companhias e substitui-las quando houver alteracgdes;

b) Emitir ordens de passagens aéreas nacionais e internacionais (PTAs) para as localidades indicadas pelo
CONTRATANTE com transmissao imediata, informando o cédigo de transmissao e a Companhia Aérea;

c) Efetuar reembolso ou cancelamento dos bilhetes aéreos que nao forem utilizados;

d) Propiciar atendimento 24 horas por dia, durante todos os dias da semana, por meio de telefonefixo e celular, bem
como de outros recursos a serem disponibilizados pela CONTRATADA, os quais deverdao permitir ao (s) usuario (s)
responsavel (eis) realizar alteragdo ou emissao de bilhete, inclusive em dias néo Uteis;

e) Pesquisar tarifas, antes da emissdo do bilhete de passagem, que no momento estiverem sendo praticadas pelas
companhias aéreas, devendo sempre que possivel optar pela de menor valor;

f) Assegurar o fornecimento do (s) menor (es) preco (s) em vigor, praticado (s) por qualquer das companhias aéreas
do setor, mesmo que em carater promocional, repassandotodos os descontos e vantagens oferecidos que possam
resultar em beneficio econdmico parao CONTRATANTE;

5.3.1- Os bilhetes ndo utilizados que forem reembolsados pela CONTRATADA, deverao ser feitos no prazo de 30
(trinta) dias contados a partir da solicitagdo do reembolso, sob pena de glosa na fatura subsequente.

5.3.2- A nao solicitacdo de reembolso pelo CONTRATANTE, ndo exime a responsabilidade da empresa
CONTRATADA de reembolsar todos os bilhetes nao utilizados.

5.4- No caso de reserva de passagem aérea com tarifa promocional, a CONTRATADA devera encaminhar relatério
ao CONTRATANTE, quando da apresentagao dos comprovantes de servigco para pagamento;

5.5- Na emissao de passagens internacionais devera ser observada a legislagdo que regulamenta esta e servigos
afins, observadas as exigéncias do pais de destino;

5.6- Nas passagens aéreas internacionais a contratada devera prestar assessoramento para definicdo do melhor
roteiro, horario, frequéncia de partida e chegada das aeronaves, como também das tarifas promocionais a época da
emissao das passagens:

5.7- A contratada devera apresentar o relatério abaixo, juntamente com os comprovantes de servigos para pagamento
(fatura e/ou nota fiscal), objetivando o controle do desempenho dos servigos prestados:

[NUmero dalautorizagdp emitida |Bilhete (Tr¢cho e Cia) | Valor da Tarifa (R$) | Valor da Taxa de Embarque (R
$) Valor de marcagéo do assento (R$) Valor do despacho da bagagem (R$) Taxa de
Transagéo (R$) Valor Total (R$)

5.8- Os bilhetes solicitados deverado estar disponiveis via e-mail conforme indicagdo do contratante, no enderego
eletrbnico da pessoa autorizada no prazo maximo de 3 (irés) horas apds a solicitagdo via e-mail, e nos casos
excepcionais de requisi¢cdes urgentes deverao ser disponibilizado no prazomaximo de 1 (uma) hora;

5.9- A execugao dos servigos ocorrera sob demanda.
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6 - DAS OBRIGACOES DAS PARTES:

6.1- Constituem obrigag¢6es da contratada além das constantes neste termo:
a) Efetuar a entrega das passagens na forma requisitada;

b) Atender as requisicbes de passagens, somente, mediante solicitagdo expressa do servidor nomeado pelo
CONTRATANTE, ou pela Administragao, em caso de auséncia do fiscal do Contrato;

c) Efetuar reservas, marcagdo e remarcagdo de viagens para o CONTRATANTE, utilizando, prioritariamente, as
tarifas mais econémicas;

d) Oferecer todas as opgdes de horarios e tarifas que as empresas aéreas disponham para operiodo da contratagao,
inclusive quanto as tarifas promocionais;

e) Responsabilizar-se por qualquer erro que possa ocorrer no fornecimento de passagem, objeto do Contrato,
ficando na obrigacdo de corrigi-los sem 6nus para o CONTRATANTE, bem como prestar os esclarecimentos
devidos;

f) Designar pessoal qualificado para a execugéo das atividades decorrentes do Contrato, responsabilizando-se pela
qualidade da prestagao dos servigos, com a utilizagdo de todos os recursos materiais € humanos necessarios a sua
execugao, efetuando a imediata corre¢do das deficiéncias apontadas pelo CONTRATANTE, com relagao aos
servigos contratados;

g) Manter, durante toda a execug¢do do Contrato a ser firmado, em compatibilidade com as obrigagbes assumidas,
todas as condigbes de habilitagdo exigidas no momento da contratagao;

h) Responsabilizar-se por quaisquer 6nus, direitos ou obrigagdes vinculadas a legislagdo tributaria, trabalhista,
previdenciaria ou securitaria, cujo cumprimento e responsabilidade caberdo a CONTRATADA,;

i) Nao subcontratar outra entidade, no todo ou em parte, os servigos pactuados;

j) Manter contato com o CONTRATANTE sobre quaisquer assuntos relativos a prestacdo dos servigos objeto deste
Contrato, sempre por escrito, ressalvados os entendimentos verbais determinados pela urgéncia de cada caso;

k) Estabelecer normas e procedimentos, em conjunto com o CONTRATANTE, para o fluxo operacionalda prestagao
de servigos objeto deste Contrato;

I) Proceder ao endosso e reembolso de bilhetes aéreos nacionais e internacionais;

m) Apresentar relatério, juntamente com os comprovantes de servigos para pagamento, objetivando o controle do
desempenho dos servigos prestados;

n) Arcar com todos os custos referentes a mao-de-obra direta e/ou indireta, acrescidos de todos os encargos sociais
e obrigagdes de ordem trabalhista, recursos materiais, transporte, seguros de qualquer natureza, perdas eventuais,
despesas administrativas, tributos e demais encargos necessarios a prestagao dos servigos objeto deste Termo de
Referéncia, ficando o CONTRATANTE isento de qualquer vinculo empregaticio com os mesmos;

0) Nao veicular publicidade ou qualquer outra informagao acerca das atividades objeto deste Termo sem a prévia
autorizagdo do CONTRATANTE;

p) Aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos ou supressoes que se fizeremde até 25% (vinte

Rua Fritz Von Lutzow, 217 - Bairro Centro - Baixo Guandu - ES Cep.: 29.730-000 16/34



ESTADO DO ESPIRITO SANTO

PREFEITURA MUNICIPAL DE BAIXO GUANDU
& ~

e SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

4 =,
\ & N /L |

EDITAL
Pregao Presencial N° 000020/2022

e cinco por cento) do valor inicial atualizado do Contrato;
6.2 - Constituem obrigagoées e responsabilidades do Contratante:

a) Proporcionar todas as facilidades, inclusive esclarecimentos atinentes ao (s) objeto (s) deste Termo de Referéncia,
para que a CONTRATADA possa cumprir as obrigagcdes dentro das normase condi¢des da contratagao;

b) Designar servidor (es) com competéncia necessaria para acompanhamento e fiscalizagao do objeto contratual;
¢) Cumprir todos os compromissos financeiros assumidos com a CONTRATADA no prazo estipulado;

d) Cumprir e fazer cumprir todas as disposigdes contidas neste Termo de Referéncia;

e) Alocar os recursos orgamentarios e financeiros necessarios a execugao da contratagao;

f)  Acompanhar, coordenar e fiscalizar a contratagdo, anotando em registro proprio os fatosque, a seu critério,
exijam medidas corretivas na execugao do contrato;

g) Notificar a CONTRATADA, por escrito, sobre imperfeigdes, falhas ou irregularidadesconstatadas, para que
sejam tomadas as medidas corretivas necessarias;

h) Notificar a CONTRATADA, por escrito, a disposicdo de aplicagdo de eventuais penalidades, garantindo o
contraditério e a ampla defesa;

i) Efetuar os pagamentos a CONTRATADA na forma e nos prazos previstos neste Termo, apés o cumprimento
das formalidades legais;

j) Agendar reunibes e/ou vistorias com a CONTRATADA sempre que julgar necessario.

7 - DOS PROCEDIMENTOS DE ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO:

7.1 - Os procedimentos de acompanhamento e fiscalizagdo abrangem todas as rotinas necessarias a boa execugao
dos servigos.

7.2 - A execugdo do contrato sera acompanhada e fiscalizada por meio de instrumentos de controle, que
compreendam a mensuragao dos seguintes aspectos, quando for o caso, para posterior comprovagao:

7.2.1 - Os resultados alcangcados em relagdo a Contratada, com verificagdo dos prazos, da execugao e da qualidade
dos servigos demandados;

7.2.2 - O cumprimento das demais obrigagdes decorrentes do contrato, inclusive se a Contratada continua mantendo
em compatibilidade com as obrigagbes assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas na
licitagao.

7.3 - O Municipio de Baixo Guandu exercera a fiscalizagdo dos servigos contratados, de modo a assegurar o efetivo
cumprimento da execugao do escopo contratado.

7.4 - O fiscal do contrato devera promover o registro de todas as ocorréncias relacionadas a execugao dos servigos,
determinando o que for necessario a regularizagédo das falhas observadas, conforme as previsdes deste termo.
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7.6 - As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do fiscal deverdo ser solicitadas a Secretaria
Municipal de Administragéo, em tempo habil para a adogao das medidas convenientes.

7.7 - A fiscalizagdo sera exercida no interesse exclusivo do Municipio de Baixo Guandu e nao exclui nem reduz a
responsabilidade da Contratada por qualquer irregularidade ou responsabilidade na execugéo dos servigos.

7.8 - Ao servidor designado para o acompanhamento e a fiscalizagdo da prestagdo dos servigos de acordo com as
regras e exigéncias deste termo, cabera ainda, a conferéncia das notas fiscais e a liberagdo das respectivas faturas
para pagamento.

7.9 - Os servidores designados como fiscais dos contratos séo:

a) Secretaria de Educagéo: Fernanda Lopes Justiniano Barbosa;

b) Secretaria de Assisténcia Social, Direitos Humanos e Habitacdo: Maurina Quemelli da Silva;
c) Secretaria de Administragdo: Wallace Morati Strutz;

d) Secretaria de Saude: Thairiny Evangelista Silvério;

e) Secretaria de Obras: Everton Xavier de Oliveira;

8 - DO PRAZO DE VIGENCIA:

8.1 - O prazo de vigéncia da contratagdo sera de 12 (doze) meses, contados da data subsequente ao de sua
publicagéo no Diario Oficial.

8.2 - O prazo de vigéncia podera ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos, a critério do Contratante,
mediante termo proprio, de acordo com a legislagao pertinente.

9 - DAS CONDICOES DE PAGAMENTO:

9.1 - O pagamento sera realizado, mensalmente, mediante a apresentagdo pela Contratada, de Nota Fiscal ao
Municipio de Baixo Guandu, através das Unidades Gestoras competentes, acompanhada dos documentos, a saber:

a) Certidao Negativa ou Positiva com Efeito Negativa, de débitos relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da
Uni&o unificando as Contribuigdes Previdenciarias;

b) Certificado de Regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo - FGTS;

c) Certiddo Negativa ou Positiva com Efeito Negativa, de débitos perante a Fazenda Estadual - Estado Sede da
Contratada;

d) Certiddo Negativa ou Positiva com Efeito Negativa, de débitos perante a Fazenda Municipal - Municipio Sede da
Contratada;

e) Certidao Negativa ou Positiva com Efeito Negativa, de débitos perante a Justica do Trabalho;
f) Relatorio indicando os servigos utilizados por cada servidor responsavel pela transagéo.

g) Relatério analitico do periodo faturado, discriminando as aquisi¢gdes/servigos realizados por veiculo e por
secretaria, contendo no minimo as seguintes informagoes:

g.1) Identificacdo do estabelecimento credenciado (nome e enderego);

g.2) Identificacdo do veiculo (marca, modelo e placa);

g.3) Data e hora da transagao;

g.4) Valor da operacéo ou da tarifa por veiculo, conforme o caso;
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g.5) Identificagcdo do usuario (home e matricula);

g.6) Desconto ofertado pelo estabelecimento credenciado, se houver;

g.7) Numero da Ordem ou Autorizagao de Servico;

g.8) Taxa Administrativa aplicada sobre o valor total dos servigos apurados no periodo;

9.2 - As Notas Fiscais deverao ser emitidas pela Contratada, mensalmente e por secretaria, detalhando o valor total
por tipo de servico e o valor correspondente aos servigos de gerenciamento (taxa administrativa) prestados no
periodo, e protocolizadas junto com os demais documentos no Protocolo Geral do Municipio de Baixo Guandu, que
depois de conferidos, serdo atestados pelo fiscal designado e encaminhados para pagamento no prazo de até 10
(dez) dias uteis apds a respectiva liquidagcédo da despesa.

9.2.1 - Sobre os valores a serem pagos sera deduzido o percentual de taxa administrativa ofertado sobre o valor do
abastecimento, conforme proposta de precos apresentada pela Contatada.

9.2.2 - O desconto da taxa negativa deve ser indicado nas Notas Fiscais de forma diferenciada em relagdo a outros
descontos que eventualmente sejam concedidos.

9.2.3 - Quando devido, as notas fiscais deverao ser emitidas na forma eletrénica, conforme legislagéo vigente e
encaminhadas em formato "xml", para o seguinte endereco eletronico: nfe@baixoguandu.es.gov.br
<mailto:nfe@baixoguandu.es.gov.br>.

9.2.4 - Os pagamentos somente serdo realizados através de Ordem Bancaria, ficando a Contratada obrigada a
indicar na Nota Fiscal, a Conta Corrente e Agéncia Bancaria para o respectivo pagamento.

9.2.5 - Ocorrendo erros na apresentagao das Notas Fiscais ou nos documentos relativos as obrigagdes
fiscais/trabalhistas, sera solicitada a Contratada providéncias para retificagao, ficando estabelecido que o prazo para
pagamento sera contado a partir da data da regularizagao da pendéncia.

9.3 - A Nota Fiscal devera conter o mesmo CNPJ e razio social apresentados na etapa de Credenciamento e
acolhidos nos documentos da fase de Habilitagao.

9.4 - Qualquer alteragéo feita no Contrato social, ato constitutivo ou estatuto que modifique as informacgdes
registradas no certame, devera ser comunicado ao Municipio de Baixo Guandu, mediante documentagéo propria,
para apreciagao da autoridade competente.

9.5 - O Municipio de Baixo Guandu podera deduzir do pagamento importancias que a qualquer titulo lhe forem
devidos pela Contratada, em decorréncia de descumprimento de suas obrigacdes.

9.6 - Para a efetivagdo do pagamento a Contratada devera manter as mesmas condig¢des previstas no edital no que
concerne a proposta de preco e a habilitagao.

9.7 - Nenhum pagamento sera efetuado a Contratada, enquanto houver pendéncia de liquidagédo de obrigagéo
financeira, em virtude de penalidade ou inadimpléncia contratual.

9.8 - Nao havera, sob hipétese alguma, pagamento antecipado.

9.9 - A taxa de administragdo ofertada sera fixa e irreajustavel.
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Anexo III - Carta Credencial
Pregao Presencial n° 20/2022

A PREGOEIRA DO MUNICIPIO DE BAIXO GUANDU

O abaixo assinado, na qualidade de responsavel legal pela empresa..........cccccoeveeeiiiiiceneeeeens , devidamente
inscrita  nNo  CNPJ sob 0 N% , com sede na Rua/Av
.......................................................... , NO.........., Bairro.....c............., Cidade........couceeeiiiiiiiiiiieeeeeeeennn,

UF....... , vem pela presente, informar a V.S?% que o(a) SIP(T) e , Carteira de
Identidade n° . ........, € pessoa autorizada a representar, em todos os atos, a

pessoajurldlca acima C|tada durante a reallzagao do Pregdo em epigrafe, podendo para tanto,assinar todas as
declaragbes exigidas no edital, proposta de precos, oferecer novos lances verbais,transigir, renunciar a recursos,
requerer, assinar, enfim, praticar todos os atos referentes ao certame.

LOCAL E DATA

Assinatura ldentificavel
(nome do representante legal da empresa devidamente constituido do contrato social)

Obs.: Devera ser apresentado documento que comprove que o subscritor tem poderes para a outorga,bem
como o original da Carteira de Identidade do Credenciado.
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Anexo IV - Atendimento das Exigéncias Habilitatoéria
DECLARAGAO DE ATENDIMENTO AS EXIGENCIAS HABILITATORIAS

Pregédo Presencial n° 20/2022

A PREGOEIRA DO MUNICIPIO DE BAIXO GUANDU

O abaixo assinado, na qualidade de responsavel legal pela Empresa
devidamente inscrita no CNPJ sob o n°........ , com sede na Rua/Av .........coiiiiiiiinnnnnnn. , Nl ,
Bairro........ccccuuuee. , Cidade.......ccc.... JUF...... , DECLARA, sob as penas da lei, que satisfaz plenamente todas

as exigéncias habilitatdrias previstas no certame epigrafado, em obediéncia ao disposto no inciso VII, do art. 4°, da
Lei n° 10.520/02.

LOCAL E DATA

Assinatura Identificavel
(nome do representante legal da empresa devidamente constituido do contrato social)
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Anexo V
DECLARAGAO DE CUMPRIMENTO AO INCISO Il DO ART. 9° DA LEI N° 8.666/93

Pregao Presencial n° 20/2022

A PREGOEIRA DO MUNICIPIO DE BAIXO GUANDU

O abaixo assinado, na qualidade de responsavel legal pela
(] 0] o] (== TR , devidamente inscrita no CNPJ sobo n°............... ,com
sede na RUa/AV .....eeeeiiiiiiiiin.. , N , Bairro................... , Cidade............ , UF....... , DECLARA,sob as

penalidades da Lei, que nenhum dos seus sdcios e qualquer das pessoas por esses designados para acompanhar o
certame, encontra-se ligado a qualquer das pessoas mencionadas no inciso Il do art. 9° da Lei n° 8.666/93, por
parentesco com agentes publicos do érgdo ou entre contratante até o terceiro grau.

LOCAL E DATA

Assinatura ldentificavel
(nome do representante legal da empresa devidamente constituido do contrato social)
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Anexo VI
DECLARAGCAO DE ENQUADRAMENTO - MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE

Pregao Presencial n° 20/2022

A PREGOEIRA DO MUNICIPIO DE BAIXO GUANDU

O abaixo assinado, na qualidade deresponséavel legal pelaempresa..........ccccooiiiiiiiiiiiieeniiiiiceeeee, ,devidamente
inscritano CNPJ sobon® ..., ,com sede na Rua/Av ..., , N , Bairro...................
Cidade............ , UF....... , DECLARA,sob as penalldades da Lei, que enquadra-se como MICROEMPRESA/EMPRESA

DE PEQUENO PORTE nos termos do inciso | e Il do art. 3° da Lei Complementar n°® 123/2006, e para fins de
obtencao dos beneficios da referida Lei e suas alteragdes, ndo estar incurso em nenhuma das vedagdes do art. 3°, §
4°,

LOCAL E DATA

Assinatura ldentificavel
(nome do representante legal da empresa devidamente constituido do contrato social)
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Anexo VII
DECLARAGAO DE ENDEREGO ELETRONICO

Pregédo Presencial n° 20/2022

A PREGOEIRA DO MUNICIPIO DE BAIXO GUANDU

devidamente inscrita no CNPJ sob 0 n® ..., ,com sede na RualAv ........oovvvvvveeeeee... ,
no.......... , bairro.................. , cidade............ , UF....... , DECLARA,sob as penalidades da Lei, seu endereco eletrénico
oficial (e-mail)...........c........ , telefone (fix0).......ccoceevviienennnn (celular)........cccccevueeeenn. para notificar e receber decisdes

proferidas no procedimento acima epigrafado , que tera validade para ciéncia inequivoca, produzindo efeitos para
contagem de prazos.

LOCAL E DATA

Assinatura ldentificavel
(nome do representante legal da empresa devidamente constituido do contrato social)
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Anexo VIII

DECLARAGAO DE ATENDIMENTO AO INCISO V DO ART. 27 DA LEI 8.666/93

Pregao Presencial n° 20/2022

A PREGOEIRA DO MUNICIPIO DE BAIXO GUANDU

O abaixo assinado, na qualidade de responsavel legal pela empresa..........ccccceveeiiiiciiee e
devidamente inscrita no CNPJ sob o n°......... ,com sede na RualAv ..., , n°..... ,
bairro.................. , cidade............ , UF....... , DECLARA,sob as penalidades da Lei, para os fins do disposto no inciso
V do art. 27 da Lei 8.666/93, acrescido pela Lei n.° 9.854/99, que ndo emprega menores de 18 (dezoito) anos em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre emenores de 16 (dezesseis) anos.

Ressalva (se houver): () empregamos menores, a partir de 14 (quatorze) anos, na condi¢do de aprendizes.

LOCAL E DATA

Assinatura ldentificavel
(nome do representante legal da empresa devidamente constituido do contrato social)
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Anexo IX
DECLARAGAO DE INEXISTENCIA DE FATO SUPERVENIENTE IMPEDITIVO

Pregédo Presencial n° 20/2022

A PREGOEIRA DO MUNICIPIO DE BAIXO GUANDU

O abaixo assinado, na qualidade de responsavel legal pela

(] 0] o1 (== TSP , devidamente inscrita no CNPJ sob o
3 R , com sede na RUA/AV .......ccccccvvvivinrnnnnnnnnn, , N, , Bairro.................. ,
Cidade.........coocvviveeeeeeeens JUF , DECLARA, sob as penas da Lei, de que nao existe fato

superveniente impeditivo a sua habilitagido, e que aceita todas as exigéncias do presente Edital, bem como nos
submete a todas as disposi¢coes contidas na Lei 8.666/93 e suas alteragdes posteriores.

LOCAL E DATA

Assinatura ldentificavel
(nome do representante legal da empresa devidamente constituido do contrato social)
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ANEXO X

Contrato de prestagdo de servigos n° XX/2022 que entre si
celeboram o MUNICIPIO DE BAIXO GUANDU/ES e a
EMPreSa....ccceeveeeeeeereeennnn..

O MUNICIPIO DE BAIXO GUANDU, pessoa juridica de direito publico interno, através da Unidade Gestora
XXXXXXXXXXX inscrito no CNPJ sob 0 n® xxxxxxxxxxxxxx, com sede na (Rua/Avenida/Travessa, numero, Bairro,
Cidade, Estado), nesse ato representado pelo Sr. xXxxXxXxXXxxXxxxxxxx, (nacionalidade, estado civil, profissédo, C.I. e
CPF, fungao/cargo), portador do CPF n°® xxxxxxxxxxxxxxx, residente na (Rua/Avenida/Travessa, numero, Bairro,
Cidade, Estado), doravante denominado CONTRATANTE e de outro lado a empresa xxxxxxX, inscrita no CNPJ sob
0 NUMero XxXxXxXxXxXxxxxxx, com sede na xxxxxxx (Rua/Avenida/Travessa, numero, Bairro, Cidade, Estado), neste ato
representada pelo Sr. xxxxxxx (nacionalidade, estado civil, profissao, C.l. e CPF, fungéo/cargo: sdcio-administrador,
gerente, proprietario etc), neste ato denominada CONTRATADA, tendo em vista o Pregao Presencial n° /2022,
devidamente homologado pela autoridade competente em xx/xxxx/xxxx, no Processo n° 8254/2021, firmam o
presente contrato, mediante as clausulas e condigdes seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1 - Constitui objeto do presente instrumento a contratagdo de empresa especializada para a prestagao de servigos
de agenciamento de viagens, compreendendo o fornecimento de passagens aéreas nacionais e internacionais, de
quaisquer companhia aérea, nos trechos e horarios a serem estabelecidos, compreendendo a prestagdo dos
servigos de cotagdo, reserva, emissdo, marcagdo/remarcagdo de passagens, marcagdo de assento, compra de
despacho de bagagem e entrega dos bilhetes eletrénicos, na modalidade de desconto fixo (taxa de transacdo
negativa), destinada ao atendimento da demanda das Unidades Gestoras, Secretaria Municipal de Administragao,
Secretaria Municipal de Saude, Secretaria Municipal de Educagio, Secretaria Municipal de Assisténcia Social,
Direitos Humanos e Habitagdo e Secretaria Municipal de Obras, conforme relacionados no Anexo | do presente
instrumento.

CLAUSULA SEGUNDA - DA ESPECIFICAGAO E DA FORMA DE PRESTAGAO DOS SERVIGOS:

2.1- Reserva e fornecimento de bilhetes aéreos, no ambito do territério nacional e internacional, de qualquer
empresa aérea, que se dara mediante formulario proprio de requisigdo ou por correspondéncia eletrénica (e-mail)
encaminhada pelo fiscal do contrato;

2.2- Sempre que solicitado, via e-mail, a cotagdo de passagens, a CONTRATADA, no prazo maximo de 3 horas,
devera informar os precos atuais das passagens, expressos em moeda corrente nacional apurados na data da
informagao na categoria ou classes indicadas, dentre todas as empresas aéreas que mantém linhas para os locais
de destino, sem inclusdo de quaisquer encargos financeiros ou previsao inflacionaria, da informagao deverdo ainda
constar, os horarios de partida e chegada, escalas e eventuais conexdes;

2.3- ACONTRATADA devera:

a) manter o CONTRATANTE informado sobre quaisquer modificagdes sobre precos de passagens, devendo
fornecer, sem 6nus, tabela de pregos das companhias e substitui- las quando houver alteragées;

b) Emitir ordens de passagens aéreas nacionais e internacionais (PTAs) para as localidades indicadas pelo
CONTRATANTE com transmissao imediata, informando o cédigo de transmissao e a Companhia Aérea;

c) Efetuar reembolso ou cancelamento dos bilhetes aéreos que nao forem utilizados;

d) Propiciar atendimento 24 horas por dia, durante todos os dias da semana, por meio de telefone fixo e celular, bem
como de outros recursos a serem disponibilizados pela CONTRATADA, os quais deverao permitir ao (s)
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usuario (s) responsavel (eis) realizar alteragdo ou emissao de bilhete, inclusive em dias néo Uteis;

e) Pesquisar tarifas, antes da emissao do bilhete de passagem, que no momento estiverem sendo praticadas pelas
companhias aéreas, devendo sempre que possivel optar pela de menor valor;

f) Assegurar o fornecimento do (s) menor (es) preco (s) em vigor, praticado (s) por qualquer das companhias aéreas
do setor, mesmo que em carater promocional, repassando todos os descontos e vantagens oferecidos que possam
resultar em beneficio econdmico para o CONTRATANTE;

2.3.1- Os bilhetes nao utilizados que forem reembolsados pela CONTRATADA, deverao ser feitos no prazo de 30
(trinta) dias contados a partir da solicitagdo do reembolso, sob pena de glosa na fatura subsequente.

2.3.2- A nao solicitagdo de reembolso pelo CONTRATANTE, ndo exime a responsabilidade da empresa
CONTRATADA de reembolsar todos os bilhetes nao utilizados.

2.4- No caso de reserva de passagem aérea com tarifa promocional, a CONTRATADA devera encaminhar relatério
ao CONTRATANTE, quando da apresentagao dos comprovantes de servigco para pagamento;

2.5- Na emissao de passagens internacionais devera ser observada a legislacdo que regulamenta esta e
servigos afins, observadas as exigéncias do pais de destino;

2.6- Nas passagens aéreas internacionais a contratada devera prestar assessoramento para definicdo do melhor
roteiro, horario, frequéncia de partida e chegada das aeronaves, como também das tarifas promocionais a época da
emisséo das passagens:

2.7- A contratada devera apresentar o relatério abaixo, juntamente com os comprovantes de servigos para
pagamento (fatura e/ou nota fiscal), objetivando o controle do desempenho dos servigos prestados:

[NUmero dalautorizagdp emitida |Bilhete (Tr¢cho e Cia) | Valor da Tarifa (R$) | Valor da Taxa de Embarque (R
$) Valor de marcacgéo do assento (R$) Valor do despacho da bagagem (R$) Taxa de
Transacgdo (R$) Valor Total (R$)

2.8- Os bilhetes solicitados deverao estar disponiveis via e-mail conforme indicagdo do contratante, no enderego
eletrbnico da pessoa autorizada no prazo maximo de 3 (trés) horas apds a solicitagdo via e-mail, e nos casos
excepcionais de requisi¢des urgentes deverao ser disponibilizado no prazo maximo de 1 (uma) hora;

2.9- A execugao dos servigos ocorrera sob demanda.

CLAUSULA TERCEIRA - DO VALOR, DA FORMA DE PAGAMENTO E DO REAJUSTE
3.1 - Recebera a CONTRATADA pela prestagdo de servigos do objeto contratado, o valor global de R$.................
S ), conforme detalhamento constante no Anexo | deste instrumento contratual.

3.2 - Os pagamentos serao realizados mensalmente de acordo com os servigos prestados, mediante a apresentagao
pela Contratada, da Nota Fiscal, ao Municipio de Baixo Guandu, acompanhadas dos documentos de regularidade
fiscal exigidos para a habilitagdo no procedimento licitatorio, a saber:
a) Certidao Negativa ou Positiva com Efeito Negativa, de débitos relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa
da Uniao unificando as Contribuigcdes Previdenciarias;
b) Certificado de Regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo - FGTS;
c) Certidao Negativa ou Positiva com Efeito Negativa, de débitos perante a Fazenda Estadual - Estado Sede
da Empresa;
d) Certidao Negativa ou Positiva com Efeito Negativa, de débitos perante a Fazenda Municipal - Municipio
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Sede da Empresa;
e) Certidao Negativa ou Positiva com Efeito Negativa, de débitos perante a Justica do Trabalho;

3.2 - As Notas Fiscais deverao ser emitidas pela Contratada, mensalmente e por secretaria, detalhando o valor total
por tipo de servico e o valor correspondente aos servigos de gerenciamento (taxa administrativa) prestados no
periodo, e protocolizadas junto com os demais documentos no Protocolo Geral do Municipio de Baixo Guandu, que
depois de conferidos, serdo atestados pelo fiscal designado e encaminhados para pagamento no prazo de até 10
(dez) dias uteis apds a respectiva liquidagédo da despesa.

3.2.1 - Sobre os valores a serem pagos sera deduzido o percentual de taxa administrativa ofertada, conforme
proposta de pregos apresentada pela Contratada.

3.2.2 - O desconto da taxa negativa deve ser indicado nas Notas Fiscais de forma diferenciada em relagdo a outros
descontos que eventualmente sejam concedidos.

3.2.3 - Quando devido, as notas fiscais deverdo ser emitidas na forma eletronica, conforme legislagéo vigente e
encaminhadas em formato "xml", para o seguinte enderegco eletrdnico: nfe@baixoguandu.es.gov.br
<mailto:nfe@baixoguandu.es.gov.br>.

3.2.4 - Os pagamentos somente serdo realizados através de Ordem Bancaria, ficando a Contratada obrigada a
indicar na Nota Fiscal, a Conta Corrente e Agéncia Bancaria para o respectivo pagamento.

3.2.5 - Ocorrendo erros na apresentagdao das Notas Fiscais ou nos documentos relativos as obrigagcbes
fiscais/trabalhistas, sera solicitada a Contratada providéncias para retificagéo, ficando estabelecido que o prazo para
pagamento sera contado a partir da data da regularizagao da pendéncia.

3.3 - A Nota Fiscal devera conter o mesmo CNPJ e razdo social apresentados na etapa de Credenciamento e
acolhidos nos documentos da fase de Habilitagao.

3.4 - Qualquer alteragéo feita no Contrato social, ato constitutivo ou estatuto que modifique as informagbes
registradas no certame, devera ser comunicado ao Municipio de Baixo Guandu, mediante documentagao propria,
para apreciagao da autoridade competente.

3.5 - O Municipio de Baixo Guandu podera deduzir do pagamento importancias que a qualquer titulo lhe forem
devidos pela Contratada, em decorréncia de descumprimento de suas obrigacdes.

3.6 - Para a efetivagdo do pagamento a Contratada devera manter as mesmas condigdes previstas no edital no que
concerne a proposta de preco e a habilitagao.

3.7 - Nenhum pagamento sera efetuado a Contratada, enquanto houver pendéncia de liquidagdo de obrigagao
financeira, em virtude de penalidade ou inadimpléncia contratual.

3.8 - Nao havera, sob hipétese alguma, pagamento antecipado.

3.9 - A taxa de administragdo ofertada sera fixa e irreajustavel.

CLAUSULA QUARTA - DOS RECURSOS FINANCEIROS

4.1 - As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta do Orgamento Municipal para o exercicio

de 2022, de acordo com a classificagao programatica seguinte:

Secretaria Municipal de Administragdo: 2.019 - Elemento de Despesa: 33903900000 - Ficha: 0000111 - Fonte de
Recurso: 1001000000 - Recursos Ordinarios.
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Secretaria Municipal de Saude: 2.099 - Elemento de Despesa: 33903900000 - Ficha: 0000030 - Fonte de Recurso:
12110000000 - Receita de Impostos e Transferéncia de Imposto - Saude.

Secretaria Municipal de Educacdo: 2.120 - Elemento de Despesa: 33903900000, Ficha: 0000011 - Fonte de
Recurso: 10010000000 - Recursos Ordinarios.

Secretaria Municipal de Assisténcia Social, Direitos Humanos e Habilitagdo: 2.141 Elemento de Despesa:
33903900000, Ficha: 0000036 - Fonte de Recurso: 10010000000 - Recursos Ordinarios.

Secretaria Municipal de Obras: 2.155 - Elemento de Despesa: 33903900000, Ficha: 0000023 - Fonte de Recurso:
10010000000.

CLAUSULA QUINTA - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA
5.1 - Constituem obriga¢6es da contratada:

a) Efetuar a entrega das passagens na forma requisitada;

b) Atender as requisi¢cdes de passagens, somente, mediante solicitagdo expressa do servidor nomeado pelo
CONTRATANTE, ou pela Administracao, em caso de auséncia do fiscal do Contrato;

c) Efetuar reservas, marcagdo e remarcagdo de viagens para o CONTRATANTE, utilizando, prioritariamente, as
tarifas mais econémicas;

d) Oferecer todas as opgbBes de horarios e tarifas que as empresas aéreas disponham para o periodo da
contratagao, inclusive quanto as tarifas promocionais;

e) Responsabilizar-se por qualquer erro que possa ocorrer no fornecimento de passagem, objeto do Contrato,
ficando na obrigagdo de corrigi-los sem 6nus para o CONTRATANTE, bem como prestar os esclarecimentos
devidos;

f) Designar pessoal qualificado para a execugéo das atividades decorrentes do Contrato, responsabilizando-se pela
qualidade da prestagao dos servigos, com a utilizagdo de todos os recursos materiais € humanos necessarios a sua
execugao, efetuando a imediata corre¢do das deficiéncias apontadas pelo CONTRATANTE, com relagao aos
servigos contratados;

g) Manter, durante toda a execug¢do do Contrato a ser firmado, em compatibilidade com as obrigagcbes assumidas,
todas as condigdes de habilitagdo exigidas no momento da contratagao;

h) Responsabilizar-se por quaisquer 6nus, direitos ou obrigagdes vinculadas a legislagdo tributaria, trabalhista,
previdenciaria ou securitaria, cujo cumprimento e responsabilidade caberdo a CONTRATADA,;

i) Nao subcontratar outra entidade, no todo ou em parte, os servigos pactuados;

j) Manter contato com o0 CONTRATANTE sobre quaisquer assuntos relativos a prestagdo dos servigos objeto deste
Contrato, sempre por escrito, ressalvados os entendimentos verbais determinados pela urgéncia de cada caso;

k) Estabelecer normas e procedimentos, em conjunto com o CONTRATANTE, para o fluxo operacional da prestagao
de servigos objeto deste Contrato;

I) Proceder ao endosso e reembolso de bilhetes aéreos nacionais e internacionais;

m) Apresentar relatério, juntamente com os comprovantes de servigos para pagamento, objetivando o controle do
desempenho dos servigos prestados;
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n) Arcar com todos os custos referentes a mao-de-obra direta e/ou indireta, acrescidos de todos os encargos sociais
e obrigagdes de ordem trabalhista, recursos materiais, transporte, seguros de qualquer natureza, perdas eventuais,
despesas administrativas, tributos e demais encargos necessarios a prestacao dos servigos objeto deste Termo de
Referéncia, ficando o CONTRATANTE isento de qualquer vinculo empregaticio com os mesmos;

0) Nao veicular publicidade ou qualquer outra informacdo acerca das atividades objeto deste Termo sem a prévia
autorizagdo do CONTRATANTE;

p) Aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, 0s acréscimos ou supressdes que se fizerem  de até 25% (vinte e
cinco por cento) do valor inicial atualizado do Contrato;

CLAUSULA SEXTA - DAS OBRIGAGOES DO CONTRATANTE
6.1 - Constituem obriga¢6es do Contratante:

a) Proporcionar todas as facilidades, inclusive esclarecimentos atinentes ao (s) objeto (s) deste Termo de
Referéncia, para que a CONTRATADA possa cumprir as obrigagdes dentro das normas e condigdes da contratagao;

b) Designar servidor (es) com competéncia necessaria para acompanhamento e fiscalizagdo do objeto
contratual;

c) Cumprir todos os compromissos financeiros assumidos com a CONTRATADA no prazo  estipulado;

d) Cumprir e fazer cumprir todas as disposi¢des contidas neste Termo de Referéncia;

e) Alocar os recursos orgamentarios e financeiros necessarios a execug¢ao da contratagao;

f) Acompanhar, coordenar e fiscalizar a contratagdo, anotando em registro préprio os fatos que, a seu critério,

exijam medidas corretivas na execugao do contrato;

g) Notificar a CONTRATADA, por escrito, sobre imperfeigbes, falhas ou irregularidades constatadas, para que
sejam tomadas as medidas corretivas necessarias;

h) Notificar a CONTRATADA, por escrito, a disposicdo de aplicagdo de eventuais penalidades, garantindo o
contraditério e a ampla defesa;

i) Efetuar os pagamentos a CONTRATADA na forma e nos prazos previstos neste Termo, apds o
cumprimento das formalidades legais;

j) Agendar reunides e/ou vistorias com a CONTRATADA sempre que julgar necessario.
CLAUSULA SETIMA - DOS PROCEDIMENTOS DE ACOMPANHAMENTO E FISCALIZAGAO

7.1 - Os procedimentos de acompanhamento e fiscalizagdo abrangem todas as rotinas necessarias a boa execugao
dos servigos.

7.2 - A execugdo do contrato sera acompanhada e fiscalizada por meio de instrumentos de controle, que
compreendam a mensuragao dos seguintes aspectos, quando for o caso, para posterior comprovagao:

7.2.1 - Os resultados alcangcados em relagdo a Contratada, com verificagdo dos prazos, da execugao e da qualidade
dos servigos demandados;
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7.2.2 - O cumprimento das demais obrigagdes decorrentes do contrato, inclusive se a Contratada continua mantendo

em compatibilidade com as obrigagbes assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas na
licitagao.

7.3 - O Municipio de Baixo Guandu exercera a fiscalizagdo dos servigos contratados, de modo a assegurar o efetivo
cumprimento da execugao do escopo contratado.

7.4 - O fiscal do contrato devera promover o registro de todas as ocorréncias relacionadas a execugéo dos servigos,
determinando o que for necessario a regularizagédo das falhas observadas, conforme as previsdes deste termo.

7.6 - As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do fiscal deverdo ser solicitadas a Secretaria
Municipal de Administragéo, em tempo habil para a adogao das medidas convenientes.

7.7 - A fiscalizagdo sera exercida no interesse exclusivo do Municipio de Baixo Guandu e nao exclui nem reduz a
responsabilidade da Contratada por qualquer irregularidade ou responsabilidade na execugéo dos servigos.

7.8 - Ao servidor designado para o acompanhamento e a fiscalizagdo da prestagdo dos servigos de acordo com as
regras e exigéncias deste termo, cabera ainda, a conferéncia das notas fiscais e a liberagdo das respectivas faturas
para pagamento.

7.9 - Os servidores designados como fiscais dos contratos séo:

a) Secretaria de Educagédo: Fernanda Lopes Justiniano Barbosa;

b) Secretaria de Assisténcia Social, Direitos Humanos e Habitacdo: Maurina Quemelli da Silva;
c) Secretaria de Administragdo: Wallace Morati Strutz;

d) Secretaria de Saude: Thairiny Evangelista Silvério;

e) Secretaria de Obras: Everton Xavier de Oliveira;

CLAUSULA OITAVA - DA VIGENCIA
8.1 - O prazo de vigéncia da contratagdo sera de 12 (doze) meses, contados da data subsequente ao de sua
publicagéo no Diario Oficial dos Municipios.

8.2 - O prazo de vigéncia podera ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos, a critério do Contratante,
mediante termo proprio, de acordo com a legislagao pertinente.

CLAl.{SULA NONA - DAS PENALIDADES
9.1 - A CONTRATADA que ndo cumprir as obrigagdes assumidas ou preceitos legais, serdo aplicadas as seguintes
penalidades:

a) Multa;

b) Resciséo do Contrato;

c) Suspensao do direito de licitar junto o Municipio de Baixo Guandu;

d) Declaragao de inidoneidade.

9.2 - Sera aplicada multa indenizatdria de 10% (dez por cento) do valor total do contrato, quando a CONTRATADA:
a) Fornecer o objeto deste, em desacordo com as especificacées constantes, no presente instrumento;
b) Causar embaragos ou desatender as determinagdes da fiscalizagéo;
c) Transferir ou ceder suas obrigagdes, no todo ou em parte, a terceiros, sem prévia autorizagido, por escrito,
do CONTRATANTE;
d) Cometer quaisquer infracdes as normas legais federais, estaduais e municipais;
e) Praticar, por agdo ou omissao, qualquer ato que, por culpa ou dolo, venha causar danos ao CONTRATANTE
ou a terceiros, independentemente da obrigagdo da CONTRATADA em reparar os danos
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causados.
f) Descumprir quaisquer obrigagdes licitatérias / contratuais;
g) Se recuse a assinar o contrato, aceita-lo ou retira-lo dentro do prazo estabelecido no Edital.

9.3 - Ocorrendo atraso na entrega do objeto contratado, sera aplicada multa de 0,3% (trés décimos por cento) do
valor do Contrato, por dia de atraso, até o limite de 20% (vinte por cento) sobre o valor total do contrato.

9.4 - Sem prejuizo de outras sangdes, aplicar-se-a a CONTRATADA a pena de suspenséo do direito de licitar com o
Municipio de Baixo Guandu, pelos prazos de 06 (seis) meses, 12 (doze) meses e por maiores prazos, em fungao da
gravidade da falta cometida.

9.5 - Quando o objeto deste contrato ndo for entregue e aceito até o vencimento do prazo estipulado, a sua
suspensao sera automatica e perdurara até que seja feita sua entrega, sem prejuizo da aplicagdo da multa de 10%
(dez por cento) do valor total do contrato.

9.6 - Sera aplicada a penalidade de declaragédo de inidoneidade quando a CONTRATADA, sem justa causa, nao
cumprir as obrigagbes assumidas, praticando falta grave, dolosa ou revestida de ma fé, a juizo do CONTRATANTE,
independentemente das demais san¢des cabiveis.

9.7 - A pena de inidoneidade sera aplicada em despacho fundamentado, assegurada defesa ao infrator, ponderada a
natureza, a gravidade da falta e a extensado do dano efetivo ou potencial.

9.8 - Caso o CONTRATANTE exerca o direito de aplicar a pena de multa, este se obriga a notificar a
CONTRATADA, justificando a medida.

9.9 - As multas aplicadas deverdo ser recolhidas junto a Secretaria Municipal de Finangas, dentro do prazo
improrrogavel de 30 (trinta) dias ininterruptos, contados da data da notificagao, independentemente do julgamento de
pedido de reconsideragéo do recurso.

9.10 - Podera, ainda, a CONTRATADA, a juizo do CONTRATANTE, responder por perdas e danos,
independentemente das demais san¢des previstas neste contrato.

CLAUSULA DECIMA - DA RESCISAO CONTRATUAL
10.1 - Constituem motivos para rescisdo do Contrato independentemente das sancgbes legais e contratuais
aplicaveis:
a) A inexecugao total ou parcial do Contrato;
b) A decretagéo de faléncia ou a instauragéo de insolvéncia civil, dissolugdo da sociedade ou o falecimento do
proprietario, em caso de firma individual;
c) A alteragdo social ou a modificagdo da finalidade ou da estrutura da CONTRATADA, de forma que
prejudiquem a execugao do Contrato;
d) O nao cumprimento de clausulas contratuais;
e) A subcontratagéo total ou parcial do fornecimento, sem prévia e expressa autorizagdo do CONTRATANTE;
f) Atraso superior a 05 (cinco) dias na entrega do objeto contratual;
g) Por conveniéncia da Administragdo Municipal.

10.2 - A rescisdao amigavel pelo CONTRATANTE devera ser precedida da autorizagdo escrita e fundamentada,
assegurada o contraditério e ampla defesa.

10.3 - No caso de rescisdo amigavel do contrato por razbes de interesse do servigo publico, sera a CONTRATADA
ressarcida dos prejuizos causados, regularmente comprovados que houver sofrido.

10.4 - A rescisdo unilateral do contrato sera formalizada por ato do Prefeito Municipal de Baixo Guandu.
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10.5 - Sem prejuizo de quaisquer sangbes aplicaveis a critério do CONTRATANTE, a rescisado importara em:
a) Retencao dos créditos decorrentes deste Contrato até o limite dos prejuizos causados ao CONTRATANTE;
b) Execucdo da garantia contratual, para ressarcimento do CONTRATANTE e dos valores das multas e
indenizacgdes a ele devido, quando houver.

10.6 - No caso de resciséo contratual pelos motivos acima expostos, cessardo automaticamente todas as atividades
relativas ao fornecimento do objeto deste contrato.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA SUBCONTRATAGAO:
11.1 - Nao sera admitida a subcontratacéo integral ou parcial do objeto contratagao.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA PUBLICAGAO
12.1 - O CONTRATANTE é responsavel pela publicagao na imprensa oficial, em resumo, do presente contrato, nos
termos do paragrafo unico, do art. 61, da Lei n° 8.666/93.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DOS CASOS OMISSOS
13.1 - Os casos omissos serao resolvidos de comum acordo, respeitadas as disposi¢cdes da Lei n° 8.666/93 e suas
alteragdes.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DO FORO

14.1 - Os Contratantes elegem o Foro da Comarca de Baixo Guandu-ES, para dirimir as duvidas que porventura

possam advir do presente contrato.

Estando assim devidamente contratados firmam o presente que é lavrado em 02 (duas) vias para um so fim e efeito.
Baixo Guandu - ES,___de de 2022.

'CONTRATANTE CONTRATADA
MUNICIPIO DE BAIXO GUANDU
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