ESTADO DO ESPIRITO SANTC
},\ PREFEITURA MUNICIPAL DE BAIXO GUANDU
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMNISTRAGAC

EDITAL
Tomada de Pregcos N° 000017/2022

Edital

O MUNICIPIO DE BAIXO GUANDU, pessoa juridica de direito publico interno, com sede na Rua Fritz Von
Lutzow, 217 Bairro: Centro CEP: 29730-000, torna publico que, através da Comissdo Permanente de
Licitacdo (CPL), devidamente constituida pelo Portaria n° 310/2022, realizara, baseada no processo n°.
4467/2022 a licitagdo na modalidade Tomada de Precos, do tipo TECNICA E PRECO, regida pela Lei
Federal n° 8.666, de 21/06/93 e suas alteragdes, objetivando a Contratagdao de empresa para prestagao
de servigos especializados de Assessoria e Consultoria presencial MENSAL em Contabilidade
Publica, e apoio técnico para acompanhamento operacional com a implementagdao de rotinas
administrativas nas areas de contabilidade e finangas, além de apoio consultivo nos processos
administrativos no ambito do Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo, e auxilio na
Elaboracdo da Lei de Diretrizes Orgcamentarias, Elaboragcdao da Lei Or¢camentaria Anual - LOA,
Elaboracdo da Prestacdo de Contas de Governo, junto as Secretarias Municipais e Unidades
Gestoras, com vistas a implementacao e atendimento das Normas de Contabilidade Aplicadas ao
Setor Publico (NBCASP), através da Secretaria Municipal de Financas, de acordo com o estabelecido
neste edital.

1-DO OBJETO:

1.1- Constitui o objeto do presente certame a Contratagcdao de empresa para prestacao de servigos
especializados de Assessoria e Consultoria presencial MENSAL em Contabilidade Publica, e apoio
técnico para acompanhamento operacional com a implementag¢ao de rotinas administrativas nas
areas de contabilidade e finangas, além de apoio consultivo nos processos administrativos no
ambito do Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo, e auxilio na Elaboragcao da Lei de
Diretrizes Orgcamentarias, Elaboracao da Lei Orcamentaria Anual - LOA, Elaboracao da Prestacao
de Contas de Governo, junto as Secretarias Municipais e Unidades Gestoras, com vistas a
implementacdao e atendimento das Normas de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico
(NBCASP), conforme servigos relacionados abaixo:

a) Assessoria, consultoria e orientagdo a contabilidade geral do Municipio para adequacao as
Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico - NBCASP;

b) Assessoria, consultoria e orientagdo na interpretacado dos fatos contabeis ocorridos no Municipio,
para a correta classificagdo dos registros contabeis;

c) Assessoria, consultoria e orientagdo aos técnicos responsaveis na elaboracdo da prestagédo de
contas dos recursos recebidos pelo Municipio através das transferéncias voluntarias;

d) Assessoria, consultoria e orientagdo para a correta interpretacdo dos fatos contabeis no que
tange a aplicagdo dos recursos da educagdo e saude, bem como consultoria na elaboracédo da
prestacido de contas aos conselhos municipais de educacao e saude;

e) Assessoria, consultoria e orientagdo na analise e interpretacdo dos relatorios da Lei de
Responsabilidade Fiscal;

f) Assessoria, consultoria e orientagcdo aos Gestores Municipais na tomada de decisdes que
envolvam questdes de natureza orgcamentaria, financeira e patrimonial,

g) Assessoria, consultoria e orientagao ao gestor municipal, objetivando o cumprimento das Metas
Fiscais estabelecidas na LDO;

h) Assessoria, consultoria e orientagdo ao gestor municipal na aplicacdo da transparéncia e controle
social estabelecido pela Lei Complementar n°. 131/2009;

i) Assessoria, consultoria e orientagdo aos técnicos responsaveis pela contabilidade para a correta
classificacdo dos fatos contabeis, bem como na interpretacéo do plano de contas do Municipio.

j) Emissao de pareceres, projecdes e consultas conforme a necessidade da Secretaria Municipal de
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Financgas;

k) Orientagdes técnicas ao gestor municipal, ao secretario municipal de finangas e aos profissionais
da area de contabilidade do municipio para a elaboragédo da Lei de Diretrizes Orgamentarias e Lei
Orgcamentaria Anual, e seus anexos;

I) Orientagdes técnicas ao gestor municipal, secretario municipal de finangas e aos profissionais da
area de contabilidade do municipio para a elaboracdo de Plano Plurianual e seus anexos, quando
necessario;

m) Orientagdes técnicas ao gestor municipal, ao secretario municipal de finangas e aos profissionais
da area de contabilidade do municipio, para elaboragao de rotinas de trabalho com definicdo de
fluxos de processos visando o fechamento mensal do balango, planejado com suas respectivas
conciliagdes contabeis dos seguintes setores: almoxarifado, patriménio e tributario;

n) Orientagdes técnicas aos profissionais da area de almoxarifado, quanto aos eventos que afetam
direta ou indiretamente a conciliacdo do saldo fisico com o saldo contabil;

o) Orientagdes técnicas aos profissionais da area de patrimdnio, quanto aos eventos que afetam
direta ou indiretamente a conciliacdo do saldo fisico com o saldo contabil;

p) Orientacbes técnicas aos profissionais da area de tributagdo, quanto aos eventos que afetam
direta ou indiretamente a conciliagdo do saldo fisico com o contabil referente aos saldos da Divida
Ativa Tributaria e Nao Tributaria;

q) Orientagbes técnicas para atender as solicitacbes dos diversos orgaos fiscalizadores, incluindo
apoio para a tomada de decisdes técnicas para seu atendimento;

r) Orientagcbes técnicas quanto a manutengdo da qualidade das informagbes contabeis
disponibilizadas nos portais da transparéncia utilizados pelo Municipio, incluindo realizagdo de
diagnéstico e plano de agdes;

s) Orientagéo técnica aos profissionais das areas de Contabilidade e Tesouraria na interpretagéao
dos fatos contabeis para a correta classificagdo dos registros contabeis no que tange a Lei de
Responsabilidade Fiscal (LRF), aos Manuais de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico da
Secretaria do Tesouro Nacional (MCASP) e as Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao
Setor Publico (NBC TSP 16.1 a 16.11);

t) Orientagbes técnicas aos profissionais das areas de Contabilidade e Tesouraria para a adequada
utilizacao do Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico (PCASP);

u) Orientagdes técnicas aos profissionais da area de Contabilidade na analise dos registros
contabeis quanto a observancia e interpretacdo dos principios contabeis;

v) Orientagao técnica aos profissionais da contabilidade quanto a transmissdo da remessa on-line
dos arquivos do CidadES, orientando os profissionais da contabilidade na eliminagdo de
inconsisténcias impeditivas geradas pelo CidadES;

w) Orientacbes técnicas ao gestor municipal, ao secretario municipal de finangas e aos profissionais
da area de contabilidade no que se refere a tomada de decisées que visem o cumprimento dos limites
legais estabelecidos pela Lei de Responsabilidade Fiscal - LRF, bem como objetivando o
cumprimento das metas fiscais estabelecidas na Lei de Diretrizes Orgamentarias.

1.2 - JUSTIFICATIVA DO OBJETO:

A solicitada contratacdo justifica-se diante da necessidade de apoio na area contabil desta Secretaria
Municipal de Finangas, considerando que a Prefeitura Municipal de Baixo Guandu/ES, com o intuito de
realizar uma gestao eficaz, transparente e participativa, com foco na melhoria dos servigos dispostos ao
cidadao, identificou a necessidade de instrumentalizar os agentes publicos desta Secretaria para superar
os desafios que lhe sdo apresentados, proporcionando-lhes o apoio, orientagcdo e conhecimento
necessario das ferramentas e técnicas especificas de planejamento e execucdo das atividades
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relacionadas aos setores de contabilidade da Prefeitura.

A promocgado de melhorias no desempenho das atividades na administragdo publica tem por finalidade
aumentar a economicidade, agilidade, qualidade e transparéncia, sempre focando na modernizagcido dos
processos que integram todo o ciclo de gestao de servicos.

Assim, a contratagdo almejada objetiva propiciar ao Setor de Contabilidade da Prefeitura, o apoio e
orientacdo necessarios ao entendimento sobre as alteragcbes e as inovagdes impostas pelas Normas
Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico.

Desta forma, esta Secretaria requer que o critério adotado para selegdo do fornecedor seja "Técnica e
Preco" considerando que o prestador de servigos de assessoria e consultoria contabil possua qualificagao
€ experiéncia na area do Contabilidade Publica, tendo em vista as constantes mudancgas na area Contabil,
com edigdo de leis, regulamentos, decretos e etc.

Ha ainda a necessidade de orientagdo, assessoria e consultoria Administrativa aos servidores publicos
municipais, diante da inexisténcia de profissionais com a necessaria qualificacdo técnica, graduados e
especializados no quadro geral de pessoal da Secretaria Municipal de Fazenda deste Municipio, que
possam orientar demais servidores no processo de reorganizagdo e adaptagdo administrativa no tange a
Contabilidade Publica e oferecer orientagdes para melhoria da capacitagao técnica.

Importante ressaltar que a Prefeitura possui rotina de contratacido de servicos técnicos profissionais
especializados no ramo da Contabilidade Publica, a continuidade dessa medida administrativa revela-se
oportuna e conveniente para atender o interesse publico municipal, diante da falta de pessoal com a
devida qualificagdo e conhecimentos mais aprimorados, que escapam da ftrivialidade das atividades
rotineiras e corriqueiras do dia-a-dia, mas dependem, fundamentalmente, de orientacdo e ensinamentos
de maior qualificacdo, que sé podem ser oferecidos por quem possui comprovada qualificagao
académica, cuja especializagdo decorra, também, de reconhecida experiéncia adquirida com
desempenho anterior, estudos e outros requisitos necessarios para confirmar que seu trabalho é
adequado para atender os legitimos interesses deste Municipio.

2- DAS DISPOSICOES PRELIMINARES:

2.1 - ABERTURA DOS ENVELOPES: Proceder-se-a a abertura dos envelopes de "Habilitacao" e
"Proposta de Prec¢os", na Sala de Licitacdo da Sede do Municipio de Baixo Guandu, situada no endereco
acima informado, no dia 25 de novembro de 2022, as 09:00 horas.

2.2 - PEDIDO DE ESCLARECIMENTOS: Os interessados poderao solicitar esclarecimentos relativos ao
presente certame, por meio do e-mail licitacdo.pmbg.es@gmail.com
<mailto:licitacdo.pmbg.es@gmail.com>
<mailto:licitagdo.pmbg.es@gmail.com><<mailto:licitagdo.pmbg.es@gmail.com>> ou por meio de pedido
especifico protocolizado no Protocolo Geral do Municipio de Baixo Guandu, no horario de 07h as 16h, de
segunda a sexta-feira, dirigido &8 Comissdo Permanente de Licitagdo, que serdo respondidos por meio do
endereco eletrénico informado pela requerente.

2.3 - As despesas decorrentes da presente licitagdo correrdo por conta da seguinte Dotagdo Orgamentaria:

040001.0412300142.028 - Manutencido da Secretaria Municipal de Financas - Elemento de Despesa:
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33903900000 - Outros Servigcos de Terceiros - Pessoa Juridica - Ficha: 169 - Fonte de Recurso:
10010000000 - Recuros Ordinarios

3 - DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO:

3.1 - Nao sera permitida a participacao, nesta Tomada de Precos:
a) De empresas que estejam cumprindo pena de suspensao temporaria de participacao em licitagao
e/ou impedimento de contratar com o MUNICIPIO DE BAIXO GUANDU ou ainda que tenham sido
declaradas inidbneas para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, ndo ocorrendo a
reabilitacéo;
b) As empresas das quais Servidor Publico Municipal ou dirigente de 6rgdo ou ENTIDADE
CONTRATANTE ou responsavel pela licitagdo seja participante direto ou indireto;
¢) Os autores dos projetos executivos, pessoas fisicas ou juridicas;
d) Pessoas juridicas para as quais os autores dos projetos prestam servigos;
e) Consoércio de empresas, qualquer que seja sua forma de constituigao.

3.2 - Considera-se participacdo indireta a existéncia de qualquer vinculo de natureza técnica, comercial,
econdmica, financeira ou trabalhista entre o autor do projeto, pessoa fisica ou juridica, e a licitante ou
responsavel pelos servicos, fornecimentos e obras, incluindo-se os fornecimentos de bens e servicos a
estes necessarios.

3.3 - Poderéao participar da presente licitacdo as empresas que satisfagam as condigdes do presente
Edital e que explorem ramo de atividade, descrito em seu objeto social, compativel com o objeto
desta licitacao.

4 - DO RECEBIMENTO DA DOCUMENTACAO DE HABILITACAO, PROPOSTA TECNICA E DAS
PROPOSTAS DE PRECOS:

4.1 - Os Licitantes deverdo entregar até as 08:30min do dia 25 de novembro de 2022, na sala da
Comsissdo Permamente de Licitagdo, na sede administrativa situada na Rua Fritz Von Lutzow, 217, 03
(trés) envelopes distintos, lacrados, opacos, indevassaveis e rubricados.

4.2 - A documentacdo para habilitacao, proposta técnica e proposta de precos apresentada pelas
licitantes, sera protocolizada pela Comissao Permanente de Licitagdo, que deverdo conter na parte
exterior os seguintes dizeres:

ENVELOPE 1 - HABILITACAO

MUNICIPIO DE BAIXO GUANDU

Secretaria Municipal de Administragéo.

Comissao Permanente de Licitagdo Razdo Social Completa da Licitante
Tomada de Precos n°® 017/2022

CNPJ N.°

ENVELOPE 2 - PROPOSTA TECNICA

MUNICIPIO DE BAIXO GUANDU

Secretaria Municipal de Administragéo.

Comissao Permanente de Licitagdo Razao Social Completa da Licitante
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Tomada de Precos n°® 017/2022
CNPJ N.°

ENVELOPE 3 - PROPOSTA DE PRECOS

MUNICIPIO DE BAIXO GUANDU

Secretaria Municipal de Administragéo.

Comissao Permanente de Licitagdo Razdo Social Completa da Licitante
Tomada de Precos n°® 017/2022

CNPJ N.°

421 - Apos o recebimento dos envelopes dos Licitantes, a Comissdo Permanente de Licitagado
providenciara o protocolo dos mesmos.

4.3 - A fim de facilitar o exame da documentagcado, solicita-se as licitantes que apresentem seus
documentos na ordem em que estao listados nos capitulos correspondentes do presente edital.

4.4 - Expirado o horario para o recebimento dos envelopes, nenhum outro documento sera aceito pela
Comissao Permanente de Licitagcao.

5 - DO CREDENCIAMENTO:

5.1 - No dia, hora e local agendado pela comissdo serdo iniciados os trabalhos com abertura dos
envelopes habilitagéo.

5.2 - Para fins de Credenciamento, deverao ser observadas as seguintes disposicoes:

5.2.1 - O representante da empresa licitante apresentara a Comissao Permanente de Licitagao, qualquer
documento de identidade emitido por Orgdo Publico, acompanhado de Carta Credencial, conforme
Anexo | ou Procuragao Publica, acompanhado do ATO CONSTITUTIVO, ESTATUTO OU CONTRATO
SOCIAL, DEVIDAMENTE REGISTRADOS NA JUNTA COMERCIAL OU NO CARTORIO DE PESSOAS
JURIDICAS, CONFORME O CASO, a fim de comprovar se o outorgante do instrumento procuratério
possui os devidos poderes da outorga supra que o autorize a responder pela licitante no decorrer da
sessao, podendo praticar atos pertinentes ao presente certame.

5.2.1.1 - A Carta Credencial ou Procuragao Publica constante do item acima, podera ser entregue a CPL,
no inicio da sessdo, ndo necessitando estar dentro do envelope 1 - Habilitag&o.

5.2.2 - No caso do proprietario, diretor, sdcio ou assemelhado da proponente que comparecer no local,
devera comprovar a representatividade por meio da apresentacdo do ato constitutivo, contrato social,
estatuto e documento de eleicdo dos seus administradores, devidamente registrados na Junta Comercial
ou no cartério de pessoas juridicas, conforme o caso.

5.2.3 - A apresentagcao da Carta Credencial ou Procuragcdo Publica descrita no subitem 5.2.1 ndo ¢é
obrigatéria. Tem por finalidade verificar a regularidade da representagdao das licitantes, no caso de
desisténcia expressa dos recursos, visando agilizar os procedimentos internos, sendo sua falta também,
um impedimento para que o eventual representante presente se manifeste durante as sessdes publicas
em nome da empresa.
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5.2.4 - Nenhuma pessoa, ainda que munida de Procuragdo, podera representar mais de uma empresa
neste certame.

5.3 - Apds o horario estebelecido no item 4.1 do Edital, ndo serdo admitidos a licitagdo os participantes
retardatarias e ndo cabera responsabilidade a esta Municipalidade por propostas recebidas ap6s a data e
horario estipulados para a abertura, por problemas de correio ou agente responsavel pelo transporte das
mesmas.

5.4 - Os documentos constantes no envelope "HABILITACAQ" serdo rubricados pela CPL e em seguida
pelos licitantes presentes, permitindo-se aos interessados o exame dos mesmos no local.

5.5 - A CPL verificara a documentac&o dos envelopes "HABILITACAQ" de todas as empresas licitantes.

5.6 - Os modelos anexados ao edital servem apenas como orientagdo, ndo sendo motivo de inabilitagao
ou desclassificacdo a apresentacdo de documentos que sejam elaboradas de forma diferente e que
contenham os elementos essenciais.

5.7 - Os documentos exigidos e apresentados para habilitacao, obtidos através de sites, poderao ter sua
autenticidade verificada via Internet, no momento da fase de habilitagao.

5.8 - Havendo alguma restricdo na comprovagao da regularidade fiscal, as microempresas e empresas
de pequeno porte terdo prazo adicional de 5 (cinco) dias uteis, contado da data da sua ciéncia, para a
regularizacdo da documentagao, pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de eventuais
certiddes negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa, consoante § 1°, do art. 43, da Lei
Complementar Federal n° 123/2006 e § 1°, do art. 17, da Lei Municipal n° 5.420/2008.

5.9 - A néo regularizagdo da documentacdo no prazo previsto no item anterior, implicara na inabilitagdo
da licitante, sem prejuizo das sangodes previstas neste Edital, sendo facultado a CPL convocar as licitantes
remanescentes, na ordem de classificagdo, para a assinatura do contrato, ou propor a revogacao desta
Tomada de Pregos.

5.10 - O beneficio conferido pela Lei Complementar Federal n® 123/2006, ndo eximira a microempresa e
a empresa de pequeno porte da apresentagdo de todos os documentos de habilitagdo, ainda que
apresentem alguma restricdo. Se nao apresentar qualquer um dos documentos fiscais, mesmo com
restricbes, a microempresa e a empresa de pequeno porte sera automaticamente INABILITADA.

5.11 - Caso a CPL julgue conveniente, a seu exclusivo critério, podera suspender a reunido a fim de que
tenha melhores condicdes para analisar a documentagao apresentada, marcando nova data e horario em
que voltara a se reunir para dar continuidade aos trabalhos.

5.12 - O ndo comparecimento de proponentes a qualquer das reunides designadas pela CPL, n&o
impedira que ela se realize.

5.13- O resultado da HABILITACAO sera comunicado aos licitantes apds o encerramento desta primeira
fase dos trabalhos, o que podera ocorrer na mesma data da abertura dos respectivos envelopes ou em
nova data, a ser definida pela CPL.
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6 - ENVELOPE 1- DOS DOCUMENTOS PARA HABILITACAO:

6.1 - As interessadas deverado apresentar em original, por qualquer processo de cépia autenticada em
cartério ou diretamente pela CPL, do Municipio de Baixo Guandu, os documentos descritos do presente
Edital.

6.2 - QUALIFICAGAO JURIDICA:
a) Copia da cédula de identidade do(s) soécio(s) gerente(s) ou diretor(es)responsavel(eis) pela
assinatura do futuro contrato.
b) Registro comercial, no caso de empresa individual.
¢) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de
sociedades comerciais €, no caso de sociedades por a¢des, acompanhado de documentos de eleigédo
de seus administradores;
d) No caso de apresentagao do Contrato Social, este devera vir acompanhado da ultima alteragéao
contratual.
e) Decreto de autorizagao, tratando-se de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no
Pais, e ato de registro ou autorizagao para funcionamento expedido pelo 6rgao competente, quando a
atividade assim o exigir;
f) Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedade civil, acompanhada de prova de diretoria em
exercicio;
h) Prova de Inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas - CNPJ.

6.3 - HABILITAGAO SOCIAL:
a) Declaracao expressa, datada e assinada pela empresa de que (ANEXO II):

a.1) Nao existe superveniéncia de fato impeditivo de sua habilitagao, e que aceita todas as
exigéncias do Presente Edital, bem como se submete a todas as disposi¢cdes contidas na Lei
8.666/93 e suas alteragdes posteriores;
a.2) Nao emprega menores de 16 (dezesseis) anos em qualquer de suas atividades, nem
menores de 18 (dezoito) e maiores de 16 (dezesseis) em trabalho noturno, perigoso ou insalubre,
consoante o que estabelece o inciso XXXIIl, do art. 7°, da CF/88;
a.3) Fornecera e mantera, obrigatoriamente, disponivel enderego eletronico (e-mail) e telefone
para notificacdo de decisbes proferidas no procedimento, que terdo validade para ciéncia
inequivoca, produzindo efeitos para contagem de prazos;
a.4) Se compromete a cumprir os prazos e as condigdes estabelecidas neste Edital e seus Anexos;
a.5) Possui instalagdes, do aparelhamento e do pessoal técnico adequado e disponiveis para
realizagao do objeto da licitagao.

b) Certificado de Inscricdo Cadastral (Cadastro de Fornecedor) expedido pela CPL do Municipio de
Baixo Guandu/ES.

6.4 - DOCUMENTOS DE REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA:
a) Certidao Negativa ou Certidao Positiva com Efeito Negativa, de débitos relativos a Tributos
Federais e a Divida Ativa da Unido unificando as Contribui¢des Previdenciarias;
b) Certificado de Regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo - FGTS;
c) Certiddo Negativa ou Certiddo Positiva com Efeito Negativa, de débitos perante a Fazenda
Estadual - Estado Sede da Empresa;
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d) Certiddao Negativa ou Certidao Positiva com Efeito Negativa, de débitos perante a Fazenda

Municipal - Municipio Sede da Empresa,;

e) Certidao Negativa ou Certiddao Positiva com Efeito Negativa, de débitos perante a Justica do
Trabalho.

6.5 - QUALIFICAGCAO TECNICA:

a) A Proponente devera apresentar RELACAO DE EQUIPE TECNICA indicando, no minimo, 01 (um)

responsavel técnico, com comprovagao de Bacharelado em Ciéncias Contabeis e com devido registro

no CRC, que acompanhara a execug¢ao do objeto.
a.1) As Licitantes deverao apresentar a Declaragao de Disponibilidade dos profissionais indicados
no item acima, com reconhecimento de firma, de que se encontram disponiveis para a prestagao
de todos os servigos previstos no presente edital, exceto se este estiverem na qualidade de
sécios.
a.2) b.2) Devera apresentar Certiddo expedida pela entidade profissional competente (CRC),
comprovando a inscricdo e habilitagdo para o exercicio da profissdo por parte de todos os
profissionais, sécios e ndo socios, que prestarao os servigos objeto desta licitagéo.
a.3) c.3) Os profissionais indicados que nao possuirem registro no Espirito Santo, deverao
demonstrar sua situacdo de regularidade e de quitacdo perante o CRC de sua origem e
apresentar a Comunicagao Prévia ao CRC/ES, de acordo com o art. 11 da Resolugao N° 1.554,
de 6 de dezembro de 2018, do Conselho Federal de Contabilidade.
a.4) d.4) A Licitante devera apresentar comprovagédo do vinculo de cada profissional da equipe
técnica, de que integram os quadros da empresa na qualidade de sécio, empregado, contratado
ou prestador de servicos.

b) Apresentar Alvara de Organizacdo Contabil de Sociedade emitida pelo Conselho Regional de
Contabilidade - CRC da sede da licitante, conforme arts. 7° e 8° da Resolugdo N° 1.555, de 6 de
dezembro de 2018, do Conselho Federal de Contabilidade.

¢) A comprovacgao de vinculagédo de, ao menos, 01 (um) responsavel técnico indicado, se dara através
do Alvara de Organizagao Contabil de Sociedade emitida pelo Conselho Regional de Contabilidade -
CRC da sede da licitante.

d) Comprovagdo da empresa licitante de possuir registro no Conselho Regional de Contabilidade -
CRC.
d.1) Ndo sendo a empresa licitante sediada no Estado do Espirito Santo, devera demonstrar sua
situacdo de regularidade e de quitagdo perante o CRC de sua origem e apresentar a
Comunicagdo Prévia ao CRC/ES, de acordo com o art. 11 da Resolugcdo N° 1.554, de 6 de
dezembro de 2018, do Conselho Federal de Contabilidade.

e) Capacidade Técnico-Operacional: os proponentes deverdao apresentar, no minimo, 01 (um)
atestado emitido por pessoa juridica de direito publico ou privado (que preste informacdes e contas
junto ao Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo - TCEES), em papel timbrado e assinado
pelo responsavel, da empresa ou do érgao publico que esta declarando, com o reconhecimento de
firma do signatario, devendo constar os dados contratuais dos servigcos (numero, ano vigéncia e
Processo de Contratagédo), por reprodugao de copias autenticadas ou originais, que comprovem a
empresa licitante ja tenha executado objeto com caracteristicas semelhantes ao objeto licitado.
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e.1) As caracteristicas para comprovacao da capacidade técnico-operacional da licitante, na
forma do art. 30, |, da Lei Federal n°® 8.666/93, serdo analisadas as semelhantes e compativeis ao
objeto licitado, no que tange a Contabilidade Publica para o Poder Executivo.

f) Capacidade Técnico-Profissional: os proponentes deverdo apresentar, no minimo, 01 (um)
atestado emitido por pessoa juridica de direito publico ou privado (que preste informacbes e contas
junto ao Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo - TCEES), em papel timbrado e assinado
pelo responsavel, da empresa ou do 6rgdo publico que estd declarando, com o reconhecimento de
firma do signatario, devendo constar os dados contratuais dos servigos (numero, ano vigéncia e
Processo de Contratagéo), por reprodugao de copias autenticadas ou originais, que comprovem que
os Responsaveis Técnicos indicados ja tenham executado objeto com caracteristicas semelhantes
ao objeto licitado.

f.1) As caracteristicas para comprovagao da capacidade técnico-profissional da licitante, na forma
do art. 30, |, da Lei Federal n° 8.666/93, serdao analisadas as semelhantes e compativeis ao
objeto licitado, no que tange a Contabilidade Publica para o Poder Executivo.

6.5.1 - O(s) responsavel(is) técnico(s) indicado(s) pela licitante para fins de comprovagao da capacidade
técnica devera acompanhar a execuc¢ao dos servigos, admitindo-se sua substituicdo por profissionais de
experiéncia equivalente ou superior, desde que aprovada pela Administracdo. Para essa substituicao, a
qualificacdo técnica do profissional substituto devera atender as mesmas exigéncias deste Edital.

6.5.2 - A Prefeitura Municipal podera a seu critério, mediante justificativa, determinar a substituicdo de
qualquer profissional disponibilizado para a execucdo dos servicos, a fim de melhorar a eficiéncia da
execucgao contratual, sem que isso implique em reequilibrio de custos.

6.6 - QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

a) Certidao Negativa de Faléncia e ou Recuperag¢do Judicial e Extrajudicial, expedida pelos
Cartérios Distribuidores competentes, ou outro documento expedido pelo Juizo competente, no qual
ateste que a empresa possui condigdes econbmicas suficientes para cumprimento do contrato, da
sede da pessoa juridica, datada de, no maximo, 60 (sessenta) dias anteriores a data de apresentagao
da documentacao ou dentro do prazo de validade da Certiddo quando houver.

6.6.1 As microempresas e empresas de pequeno porte deverdo apresentar toda a documentagio exigida
para efeito de comprovacgao de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restrigéo;

6.6.2 Todos os profissionais deverdo comprovar registro e regularidade nos respectivos orgaos de classe,
podendo o profissional apresentar mais de uma titulagao.

6.6.3 Todos os documentos acima devem ser apresentados em original ou fotocdpias autenticadas em
estabelecimento publico ou por qualquer servidor publico da Administragao Publica;

6.6.4 Os documentos deverdo estar todos em nome do estabelecimento que efetivamente for apresentar
a proposta comercial.
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7 - ENVELOPE 2 - DAS PROPOSTAS TECNICAS:

7.1- O Envelope n° 2 - Proposta Técnica, devera conter as planilhas de pontuagéo redigida com clareza
de modo a oferecer facil compreensao, apresentada em papel timbrada da empresa, contendo CNPJ,
endereco e telefone da mesma, sem emendas, rasuras ou entrelinhas, numeradas, rubricadas em todas
as suas folhas e assinadas na ultima, pelo representante legal da empresa proponente;

7.2 - Conter planilha de pontuacgao, devidamente preenchida conforme estabelecido neste Edital, sendo
que os pontos assinalados pela proponente deverdo ser devidamente comprovados através de

documentacéo respectiva;

7.3 Serao aceitos, no maximo, a indicacdo de 05 (cinco) profissionais para compor a "Equipe Técnica

Contabil" de cada licitante.

7.4 - A proposta técnica sera julgada com base nos documentos e informagdes entregues pelas

licitantes, sendo pontuados conforme critérios a seguir estabelecidos:

PONTUACAO DO TEMPO DE EXPERIENCIA E INSCRICAO DO RESPONSAVEL TECNICO NO

CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE (P1)

REQUISITO BASICO PONTOS
1) Declaragao que comprove registro no CRC do responsavel técnico da 05
pessoa Juridica até 5 anos.

2) Declaragao que comprove registro no CRC do responsavel técnico da 10
Pessoa Juridica ACIMA DE CINCO ANOS COMPLETOS até 9 anos, 11

meses e 29 dias.

3) Declaragéo que comprove registro no CRC do responsavel técnico da 15
Pessoa Juridica ACIMA DE 10 ANOS COMPLETOS até 19 anos, 11 meses e

29 dias.

2) Declaracao que comprove registro no CRC do responsavel técnico da 20
Pessoa Juridica ACIMA DE 20 ANOS COMPLETOS.

Comprovacado da pontuacao: Os requisitos acima deverao ser comprovados mediante apresentagao de

declaracdo expedida pela Orgdo de Classe em papel timbrado comprovando

que o tempo de inscricéo.

PONTUACAO DA QUALIFICACAO ACADEMICA DOS PROFISSIONAIS DA EQUIPE TECNICA - AREA

CONTABIL (P2)

REQUISITO BASICO PONTUAGAO PONTUAGAO MAXIMA
UNITARIA

1) Profissional com formacdo em nivel superior em 02 10

Ciéncias Contabeis, com registro no CRC.

2) Profissional com formagao técnica em Contabilidade, |01 05

com registro no CRC.
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3) Profissional com registro no CRC e com 05 10
especializacao (P6s Graduacgao) Lato Sensu em
Contabilidade e Auditoria Publica, Gestao de Politicas
Publicas, Controle Interno, Gestdo, dentre outros.

4) Profissional com registro no CRC e com 06 12
especializagdo (Mestrado) em Contabilidade ou areas
afins.

5) Profissional com registro no CRC e com 07 14
especializagdo (Doutorado) em Contabilidade ou areas
afins.

Comprovacéao da pontuacao: Os requisitos deverdo ser comprovados mediante apresentacéo de
certificado de conclus&o dos cursos suprareferidos.

PONTUACAO DA EXPERIENCIA DOS PROFISSIONAIS DA EQUIPE TECNICA - AREA CONTABIL (P3)

REQQISITO BASICO PONT’UAQAO
UNITARIAPONTUAGAO MAXIMA por profissional

Comprovacao de aptidao, mediante a apresentacdo de |01 05
atestado fornecido por pessoa juridica de direito publico
ou privado, onde estejam contemplados servigos
pertinentes e compativeis com o objeto desta Licitagéo.
Para cada atestado de capacidade técnica apresentado,
que contenha o nome do profissional indicado pela
licitante como executor/responsavel técnico, sera
considerado 01 (um) ponto. Sera permitido no maximo
05 atestados por profissional.

Pontuacdo maxima: 25 pontos

A) Os atestados de capacidade técnica que serao apresentados devem contemplar objeto semelhante ao
do presente edital, no que tange a Contabilidade Publica e deverdo ser apresentados em Copia
autenticada ou original, emitido por pessoa juridica de direito publico ou privado, em papel timbrado e
assinado pelo responsavel, da empresa ou do 6rgéo publico que esta declarando, com o reconhecimento
de firma do signatario, devendo constar os dados contratuais dos servicos (numero, ano vigéncia e
Processo de Contratagao).

B) Atestados que contemplem os nomes de mais de um profissional relacionado pela empresa licitante,
poderdo ser apresentados uma unica vez, valendo-se cada profissional do ponto a ser atribuido
unitariamente.

PONTUACAO DA QUALIFICACAO PROFISSIONAL DA EQUIPE TECNICA - AREA CONTABIL (P4)

REQUISITO BASICO PONTUAGCAO [PONTUAGAO MAXIMA por
UNITARIA profissional
1) Comprovacéao da licitante possuir em sua Equipe 0,5 2,5

Técnica profissional(is) que possuam curso de
aperfeicoamento ou extensao, com carga horaria entre 8
e 12 horas.
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2) Comprovacao da licitante possuir em sua Equipe 01 50
Técnica profissional(is) que possuam curso de
aperfeicoamento ou extensao, com carga horaria entre
13 e 19 horas.

3) Comprovagéo da licitante possuir em sua Equipe 1,5 7,5
Técnica profissional(is) que possuam curso de
aperfeigoamento ou extensao, com carga horaria entre
20 horas e 40 horas.

4) Comprovagao da licitante possuir em sua Equipe 2,0 10,0
Técnica profissional(is) que possuam curso de
aperfeigoamento ou extensdo, com carga horaria acima
de 40 horas.

Pontuagcdo maxima: 125 pontos

PONTUACAO DA EXPERIENCIA DOS PROFISSIONAIS DA EQUIPE TECNICA - ADMINISTRACAO (P5)

REQUISITO BASICO PONTUAGAO PONTUAGAO MAXIMA
UNITARIA
1) Profissional com formag¢ao em nivel superior em 02 02

ADMINISTRAQAO, com registro no CRA.

2) Profissional com registro no CRA e com especializacao
(Pd6s Graduagao) Lato Sensu.0520

3) Comprovacgao de aptidao, mediante a apresentacao de |01 05
atestado fornecido por pessoa juridica de direito publico
ou privado, onde estejam contemplados servigos
pertinentes e compativeis com o objeto desta Licitagao,
devidamente chancelado pelo CRA. Para cada atestado
de capacidade técnica apresentado, que contenha o
nome do profissional indicado pela licitante como
executor/responsavel técnico, sera considerado 01 (um)
ponto. Sera permitido no maximo 05 atestados por
profissional.

Pontuacdo maxima: 27 pontos

a) Devera ser apresentado Certificado de Registro do Profissional junto ao CRA.

b) A Licitante devera apresentar copia autenticada do Diploma de Bacharel em Administracdo do
Profissional indicado.

c) Para todos os cursos de especializacdo deverao ser apresentadas copias autenticadas dos respectivos
diplomas.

d) Os atestados de capacidade técnica que serdo apresentados devem contemplar objeto semelhante ao
do presente edital, no que tange a Contabilidade Publica e deverdo ser apresentados em Copia
autenticada ou original, emitido por pessoa juridica de direito publico ou privado, em papel timbrado e
assinado pelo responsavel, da empresa ou do 6rgéo publico que esta declarando, com o reconhecimento
de firma do signatario, devendo constar os dados contratuais dos servicos (numero, ano vigéncia e
Processo de Contratagao).

e) Atestados que contemplem os nomes de mais de um profissional relacionado pela empresa licitante,

poderdo ser apresentados uma unica vez, valendo-se cada profissional do ponto a ser atribuido
unitariamente.
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Item

Descricao dos quesitos

Pontuacgao
unitaria

Pontuagdao maxima

a)

Atestado de Capacidade Técnica comprovando a
experiéncia da licitante na prestagao de servigos
relacionados ao objeto desta licitacédo, especificamente
prestado a 6rgaos publicos do Poder Executivo, com
vigéncia contratual entre 06 e 12 meses.

0,5

25

b)

Atestado de Capacidade Técnica comprovando a
experiéncia da licitante na prestagao de servicos
relacionados ao objeto desta licitacédo, especificamente
prestado a 6rgaos publicos do Poder Executivo, com
vigéncia contratual acima de 12 meses.

1,0

5,0

Atestado de Capacidade Técnica comprovando a
experiéncia da licitante na prestacao de servigos
relacionados ao objeto desta licitagcéo, especificamente
prestado a 6rgaos publicos do Poder Executivo - Atestado
emitido no ano em curso ou exercicio anterior.

0,5

2,5

d)

Atestado de Capacidade Técnica comprovando a
experiéncia da licitante na prestagao de servicos
relacionados ao objeto desta licitacéo, especificamente
prestado a 6rgaos publicos do Poder Executivo - Atestado
emitido entre 02 e 05 anos anteriores a data de abertura
da licitacao.

1,0

5,0

Atestado de Capacidade Técnica comprovando a
experiéncia da licitante na prestagao de servigos
relacionados ao objeto desta licitacédo, especificamente
prestado a 6rgaos publicos do Poder Executivo - Atestado
emitido ha mais de 05 anos anteriores a data de abertura
da licitacao.

2,0

10,0

f)

Atestado de Capacidade Técnica comprovando a
experiéncia da licitante na prestacao de servigos
relacionados ao objeto desta licitacao, especificamente
prestado a 6rgaos publicos para auxilio na elaboracao de
Legislagao Contabil (PPA, LOA e LDO).

3,0

9,0

)

Atestado de Capacidade Técnica comprovando a
experiéncia da licitante na prestacao de servigos
relacionados ao objeto desta licitacéo, especificamente
prestado a 6rgaos publicos - poder legislativo, empresas
publicas, sociedades de economia mista, autarquias,
fundacgdes publicas.

1,0

5,0

h)

Comprovacéao de experiéncia da licitante na prestacao de
servigos relacionados ao objeto desta licitagao,
especificamente na elaboragao de justificativas, Defesas,
Sustentacdo Oral no ambito de processos administrativos no
ambito do Tribunal de Contas, e que contou com a atuacao
de profissional(is) que compde a Equipe Técnica indicada
pela licitante.

2,0

4,0
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i) Comprovacao de experiéncia da licitante em Processo(s) 0,5 2,0
administrativo(s) perante qualquer Tribunal de Contas,
especificamente relacionados a "Contas Anuais" (PCA) que
contou com a atuacgao de profissional(is) que compde a

Equipe Técnica indicada pela licitante.

Pontuacdao Maxima: 45 pontos

a)Todos os Atestados de Capacidade Técnica deverdo ser apresentados em Copia autenticada ou
original, emitido por pessoa juridica de direito publico ou privado, em papel timbrado e assinado pelo
responsavel, da empresa ou do 6rgao publico que esta declarando, com o reconhecimento de firma do
signatario, devendo constar os dados contratuais dos servicos (numero, ano vigéncia e Processo de
Contratacao).

7.5 - Relacao da Equipe Técnica;
a) A relagao da equipe técnica responsavel pela prestagao dos servigos, devera ser acompanhada de
"Curriculum Vitae" de cada um dos Contadores ou Técnicos Contabeis, com a juntada dos
respectivos diplomas/certificados devidamente autenticados, e comprovacgao de inscricdo no CRC.
b) A comprovagao de experiéncia de cada profissional e da empresa proponente sera realizada
mediante a apresentagao de cépias autenticadas de atestados de capacidade técnica e dos contratos
celebrados sobre esta matéria com entes publicos, ou de acéordaos ou decisdes que conste como
escritorio ou contabilista responsavel o presente escritério ou integrante de sua equipe técnica;
c) A Licitante devera apresentar a Declaracdo de cada profissional da equipe técnica, ratificada pela
Licitante, de que integram na qualidade de sdcio ou contratado, os quadros da empresa, e/ou de que
se encontra disponivel para a prestacao de todos os servigos previstos no presente edital;
d) Serdo aceitos, no maximo, a indicacdo de 05 (cinco) profissionais para compor a "Equipe
Técnica Contabil" de cada licitante;
e) Todos os Atestados de Capacidade Técnica deverao ser apresentados em Copia autenticada ou
original, emitido por pessoa juridica de direito publico ou privado, em papel timbrado e assinado pelo
responsavel, da empresa ou do 6érgao publico que esta declarando, com o reconhecimento de firma
do signatario, devendo constar os dados contratuais dos servigos (numero, ano vigéncia e Processo
de Contratagéo).

7.6 - A Comissao, ap6s a abertura dos envelopes de Proposta Técnica, podera a seu critério exclusivo
suspender a reunido a fim de que possa melhor analisar os documentos apresentados, marcando, na
oportunidade, nova data e/ou horario em que voltara a reunir-se com os interessados para a continuidade
do certame;

7.7 - Ocorrendo o caso previsto no item anterior, os representantes deverao rubricar os envelopes
lacrados contendo as Propostas Comerciais, que ficardo em poder da Comissao até que seja julgada a
habilitacdo, ou apds o julgamento dos recursos interpostos.

8 - DAS PROPOSTAS COMERCIAIS:

8.1 - A Proposta de Pregos contida no Envelope N° 03, devera ser apresentada em uma via, devidamente
assinada pelo proponente ou seu representante legal, de forma clara, sem emendas, rasuras ou
entrelinhas com indicacdo da razao social da proponente, endereco completo, telefone/fax, e-mail para
contato (se houver) e devera conter:
a) Descricdo completa dos servigos, atendendo as exigéncias deste Edital, sob pena de
desclassificagao da proposta, ser consideradas incompleta ou que suscite duvida;
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b) O valor maximo da presente licitagao é de R$ 181.500,00.

¢) Ser apresentada obrigatoriamente em papel timbrado da empresa, sem emendas, rasuras ou
entrelinhas, contendo o0 nome ou a razao social e enderegco completo, telefone, fax e e-mail da
licitante;

d) Ser assinada na ultima folha e rubricada nas demais, pelo representante legal da Licitante;

e) A proposta devera limitar-se ao objeto dessa licitagdo, sendo desconsideradas quaisquer
alternativas de precos ou qualquer outra condi¢gao nao prevista no Edital;

f) Devera conter o valor total do Lote, também por extenso;

g) Prazo de prestagdo dos servigos de 12 (doze) meses, prorrogaveis, conforme interesse e
necessidade.

Possuir um prazo de validade igual ou superior a 90 (noventa) dias contados da data estipulada para a
abertura dos envelopes contendo as propostas.

9 - DOS PROCEDIMENTOS:

9.1 - Serao abertos os Envelopes N° 01 - Documentos de Habilitagao e procedida a sua apreciagao;

9.2 - Serdo considerados inabilitados os proponentes que n&o apresentarem os documentos exigidos no

Item 06 deste Edital;

9.3 - Serdo abertos os Envelopes N° 02 - Proposta Técnica das proponentes habilitadas, desde que
transcorrido o prazo sem interposicao de recursos, ou tenha havido desisténcia expressa e unanime das
proponentes, ou apos o julgamento dos recursos interpostos;

8.4 - Os Envelopes N° 02 - Proposta Técnica e os Envelopes N° 03 - Proposta de Pregos serdo
devolvidos fechados, aos proponentes considerados inabilitados, desde que nao tenha havido recursos
interpostos ou apos a sua denegacao;

9.5 - Serao abertos os Envelopes N° 02 - Proposta Técnica, para verificagdo do cumprimento das
exigéncias da Proposta Técnica deste Edital, relativamente a cada proponente;

9.6 - Cumpridos os procedimentos do subitem anterior, serdo declaradas classificadas as propostas
técnicas que atenderam as exigéncias da Proposta Técnica deste Edital e desclassificadas aquelas que
nao o atenderam;

9.7 - Em ato continuo, apds decorrido o prazo de recurso, serdo abertos os Envelopes N° 03 - Proposta
de Precgos, das proponentes classificadas, na forma do artigo anterior para a verificacdo do cumprimento
das exigéncias da Proposta de Precos deste Edital, relativamente a cada proponente;

9.8 - Cumpridos os procedimentos do subitem anterior serdao declaradas classificadas as Propostas
Comerciais que atenderam as exigéncias da Proposta de Precos deste Edital e desclassificadas aquelas
que nao o atenderam;

9.9 - Julgamento e classificacdo das propostas de acordo com o estabelecido no ltem 8 deste Edital.

10. CRITERIOS DE JULGAMENTO:
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10.1- As propostas das proponentes consideradas habilitadas e qualificadas serdo respectivamente
classificadas pela ordem crescente de pontuacdo, considerando-se vencedora a proponente que
apresentar a "Melhor Técnica e Prego" pelo maior nimero de pontos alcancados;

10.2- O julgamento das propostas se dara em duas fases, a saber: 1° Fase - Julgamento das Propostas
Técnicas;

2° Fase - Julgamento das Propostas de Precos; 3° Fase - Classificagao para Adjudicacéo.

11. CRITERIOS DE JULGAMENTO DAS PROPOSTAS:

11.1 - Para efeito do julgamento da proposta técnica e proposta de precos, serdo atribuidos os
seguintes pontos:
a) Atribuir-se-a o peso 6 (seis) a Proposta Técnica e o peso 4 (quatro) a Proposta de Preco.

b) A Pontuacao Técnica (PT) das licitantes, apurada até a segunda casa decimal, far-se-a de acordo
com a média dos pontos alcangados em cada um dos fatores de avaliacdo, conforme a seguinte
férmula:

PT = (P1+P2+P3+P4+P5+P6)x6
100

c) O calculo para a Pontuacdo do Prego, apurada até a segunda casa decimal, sera efetuado
dividindo- se o Prego em Exame (PE) pelo Prego de Proposta (PP), realizando a operagdo com cada
proposta apresentada no dia da sessao. O fator resultante sera multiplicado pelo peso 4 (quatro),
obtendo-se a Pontuagao Resultante de Prego (PRP). Assim, a maior pontuagéo possivel (quatro) sera
atribuida a proposta de menor prego global ofertado.

PRP = (PE/PP) x 4

d) O Preco em Exame sera o a proposta de menor prego, dentre as propostas apresentadas pelas
licitantes.

e) A Pontuagao Final (PF) sera obtida através da soma da Pontuagéo Técnica (PT) com a Pontuagao
Resultante de Prego (PRP).

PF = PT + PRP

11.2 - Todos os calculos serao efetuados sem nenhum tipo de arredondamento, considerando os
resultados até a segunda casa decimal.

11.3 - Sera classificada em primeiro lugar a licitante que alcangar a maior Pontuacao Final (PF) e as
demais seguirdo por ordem decrescente desta Pontuagéo Final.

11.4 - A Licitacao devera ser processada e julgada com observancia dos seguintes procedimentos:
a) Julgamento e classificagcdo das propostas de precos com os requisitos do Ato Convocatério,
promovendo-se a desclassificagcao das propostas desconformes ou incompativeis;
b) Deliberagao da autoridade competente quanto a adjudicagdo do objeto e homologagdo da
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Licitacdo, desde que transcorrido o prazo sem interposicao de recurso, ou tenha havido desisténcia
expressa ou apos o julgamento dos recursos interpostos;

c) Em caso de empate entre dois ou mais proponentes a comissao de licitacao procedera ao sorteio,
em sessao publica a ser realizada em local e data a serem definidos, para o qual todos os licitantes
serao convocados;

d) A classificagdo final apds as fases de julgamento e avaliagdo das propostas sera feita a
convocagao do licitante  vencedor para assinar o] contrato e apresentar a
documentagdo exigida no Edital. Caso ndo cumpra o prazo determinado sera convocado o segundo
colocado.

11.5 - As Microempresas ou Empresas de Pequeno Porte (EPP), terdo a oportunidade de redugao
da Proposta de Pregos de acordo com o que determina a Lei 123/2006, artigos 44 e 45, sendo que
deverao apresentar verbalmente, nova proposta no prazo maximo de 10 (dez) minutos, sob pensa de
preclusao, e que devera ser entregue impressa, no prazo maximo de 01 (um) dia util, contado da
lavratura da Ata. Se caso a proponente nao credencie representante na sessao, fica precluso o
direito a reducéo;

11.6 - O resultado do julgamento das propostas sera publicado no érgao oficial do Municipio.

12 - DA IMPUGNAGAO E DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS:

12.1 - Dos atos da Administragao referentes a esta licitagdo cabem os recursos administrativos previstos
no artigo 109 da Lei 8.666/93 e suas alteracoes.

12.2 - Cabera recurso, no prazo de 05 (CINCO) dias Uteis a contar da intimagéo do ato ou da lavratura da
ata, nos casos de:

a) Habilitacao ou inabilitacado da licitante;

b) Julgamento das propostas;

¢) Anulagao ou revogacao da licitagao.

12.3- Qualquer cidaddo é parte legitima para impugnar este edital de licitagdo por irregularidade na
aplicagdo da Lei 8.666/93, devendo protocolar o pedido até 5 (cinco) dias uteis antes da data fixada para
a abertura dos envelopes de habilitagdo, devendo a Administragcéo julgar e responder a impugnacao em
até 3 (trés) dias uteis, sem prejuizo da faculdade prevista no § 10do artigo 113 da lei acima referida.

12.4 - Decaira do direito de impugnar os termos do edital de licitagdo perante a Administracao a licitante
que néo o fizer até o 2° (segundo) dia util que anteceder a abertura dos envelopes.

12.5 - Os recursos e impugnagdes deverdo observar os seguintes requisitos:
a) Serem dirigidos a autoridade superior, por intermédi da
CPL, impressos, devidamente fundamentados e, se for o caso, acompanhados da
documentacéo pertinente;
b) Serem assinados por representante legal da licitante ou procurador com poderes especificos,
hipétese em que devera ser anexado o instrumento procuratorio.

12.6 - Os recursos e impugnacdes deverado ser protocolados no Protocolo do Municipio de Baixo Guandu,
e se interpostos fora do prazo legal, ndo serdo considerados.
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13 - DA HOMOLOGACAO E DA ADJUDICACAO:

13.1 - O julgamento das propostas e o resultado apurado pela CPL serdo submetidos a autoridade
competente para deliberacdo quanto a sua homologagcdo, apds o que se procedera a adjudicagao do
objeto da licitagdo.

14 - DOS PRAZOS PARA ASSINATURA DO TERMO DE CONTRATO:

14.1 - O prazo para assinatura do Contrato sera de 02 (dois) dias uteis, contados da data da convocagao
para esse fim, a ser realizada através do endereco eletrbnico da licitante.

14.2 - A licitante vencedora que, convocada para a assinatura do respectivo contrato, ndo o fizer no prazo
acima estabelecido, salvo prorrogagao autorizada pelo CONTRATANTE, além das penalidades previstas
em Lei, sera desclassificado, sendo convocadas as licitantes remanescentes, na ordem de classificagao,
para fazé-lo em igual prazo e nas mesmas condigbes propostas pelo primeiro classificado, inclusive
quanto aos pregos.

15 - DA FORMA E DAS CONDICOES DE PAGAMENTO:

15.1 - Os pagamentos serdo realizados mensalmente de acordo com os servigos efetivamente prestados
e aceitos, devidamente atestado pelo CONTRATANTE, mediante a apresentacio, pela Contratada, de
Nota Fiscal ao Municipio de Baixo Guandu, acompanhada dos documentos abaixo relacionados:

a) Nota fiscal dos servigos executados. Sera retido na fonte o valor correspondente ao ISS (Imposto

Sobre Servigo) no percentual a ser calculado sobre o valor total dos servigos executados informado

na nota fiscal de servigos;

b) Prova de Regularidade referentes a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido unificando as

Contribuicées Previdenciarias;

c) Prova de Regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo - FGTS;

d) Prova de Regularidade perante a Fazenda Estadual - Estado Sede da empresa licitante;

e) Prova de Regularidade perante a Fazenda Municipal - Municipio Sede da empresa licitante;

f) Prova de Regularidade perante a Justica do Trabalho.

15.2 - A Nota Fiscal e os demais documentos deverao ser emitidos pela CONTRATADA e protocolizados
no Protocolo Geral do Municipio de Baixo Guandu, que depois de conferidos e visados pelo Fiscal do
Contrato, serdo encaminhados para processamento e pagamento no prazo de 30 (trinta) dias uteis apds a
respectiva apresentacgao.

15.3 - Os pagamentos somente serao realizados através de Ordem Bancaria, ficando a CONTRATADA
obrigada a indicar na Nota Fiscal, a Conta Corrente e Agéncia Bancaria para emissao da respectiva
Ordem Bancdria.

15.4 - Ocorrendo erros na apresentacéo das Notas Fiscais ou nos documentos exigidos sera solicitada a
CONTRATADA providéncias para retificacao, ficando estabelecido que o prazo para pagamento sera
contado a partir da data da regularizagdo da pendéncia.

15.5- A Nota Fiscal devera conter o mesmo CNPJ e razdo social apresentados na etapa de
Credenciamento e acolhidos nos documentos da fase de Habilitagdo.
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15.6 - Qualquer alteracédo feita no Contrato social, ato constitutivo ou estatuto que modifique as
informacdes registradas no certame, devera ser comunicado ao Municipio de Baixo Guandu, mediante
documentacgao propria, para apreciagao da autoridade competente.

15.7 - O Municipio de Baixo Guandu podera deduzir do pagamento importancias que a qualquer titulo Ihe
forem devidos pela CONTRATADA, em decorréncia de descumprimento de suas obrigagoes.

15.8 - Para a efetivagdo do pagamento a CONTRATADA devera manter as mesmas condi¢gdes previstas
no edital no que concerne a proposta de preco e a habilitacéo.

15.9 - Nenhum pagamento sera efetuado a empresa, enquanto houver pendéncia de liquidagao de
obrigagao financeira, em virtude de penalidade ou inadimpléncia contratual.

15.10 - Nao havera, sob hipétese alguma, pagamento antecipado.

15.11 - Apés transcorridos 12 (doze) meses, o valor deste Contrato podera ser reajustado com base na
variacdo do IGP-M da Fundacao Getulio Vargas (FGV), ou outro indice que venha substitui-lo, mediante
acordo escrito entre as partes.

15.12 - Em caso de atraso no pagamento efetuado pelo CONTRATANTE, da fatura apresentada pela
CONTRATADA, esta fara jus a compensacgao financeira na forma de atualizagdo monetaria do respectivo
valor, que sera feita "pro rata die", para tal utilizando-se o indice de inflagao IPCA/IBGE, sem prejuizo da
incidéncia dos juros moratérios a taxa de 1% (um por cento) ao més, "pro rata die".

16 - DAS PENALIDADES:

16.1 - A CONTRATADA que ndo cumprir as obrigacdes assumidas ou preceitos legais, sera aplicada
asseguintes penalidades:

a) Multa;

b) Rescisdo do Contrato ou cancelamento da ordem de servigo;

c) Suspensao do direito de licitar junto ao Municipio de Baixo Guandu; e,

d) Declaragao de inidoneidade.

16.2 - Sera aplicada multa indenizatéria de 10% (dez por cento) do valor total da ordem de servigo,
quando a CONTRATADA:
a) Causar embaragos ou desatender as determinagdes da fiscalizagao;
b) Transferir ou ceder suas obrigagbes, no todo ou em parte, a terceiros, sem prévia autorizacao,
por escrito, do CONTRATANTE;
c) Cometer quaisquer infragbes as normas legais federais, estaduais e municipais;
d) Praticar, por acdo ou omissao, qualquer ato que, por culpa ou dolo, venha causar danos ao
CONTRATANTE ou a terceiros, independentemente da obrigacdo da CONTRATADA em reparar os
danos causados.
e) Descumprir quaisquer obrigagdes licitatorias / contratuais;
f) Se recuse a assinar o contrato ou a ordem de servigo, aceita-lo ou retira-lo dentro do prazo
estabelecido no edital.

16.3 - Ocorrendo atraso na execugao do objeto, sera aplicada multa de 0,3% (trés décimos por cento) do
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valor total da ordem de servigo, por dia de atraso, até o limite de 20% (vinte por cento).

16.4 - Sem prejuizo de outras sangdes, aplicar-se-a a CONTRATADA a pena de suspensao do direito de
licitar com o Municipio de Baixo Guandu, pelos prazos de 06 (seis) meses, 12 (doze) meses ou prazos
maiores, em funcdo da gravidade da falta cometida.

16.5 - Sera aplicada a penalidade de declaragdo de inidoneidade quando a CONTRATADA, sem justa
causa, ndao cumprir as obrigagdes assumidas, praticando falta grave, dolosa ou revestida de ma fé, a
juizo do CONTRATANTE, independentemente das demais sangdes cabiveis.

16.6 - A pena de inidoneidade sera aplicada em despacho fundamentado, assegurado o principio do
contraditério e da ampla defesa, ponderada a natureza, a gravidade da falta e a extensdo do dano
efetivo ou potencial.

16.7- Caso o CONTRATANTE exerca o direito de aplicar a pena de multa, este se obriga a notificar a
CONTRATADA, justificando a medida.

16.8- As multas aplicadas deverao ser recolhidas pela Secretaria Municipal de Fazenda, dentro do prazo
improrrogavel de 30 (trinta) dias ininterruptos, contados da data da notificagdo, independentemente do
julgamento de pedido de reconsideracao do recurso.

16.9 - Podera, ainda, a CONTRATADA, a juizo do CONTRATANTE, responder por perdas e danos,
independentemente das demais sangdes previstas neste edital.

17 - DAS DISPOSICOES GERAIS:

17.1 - Fazem parte integrante deste Edital:
a) Minuta de Carta Credencial (ANEXO 1);
b) Minuta de Declaragao Unificada (ANEXO II);
c¢) Minuta de Proposta de Pregos (ANEXO llI);
d) Minuta de Declaracado de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte (ANEXO 1V);
e) Minuta de Proposta Técnica (Anexo V (P1))
f) Minuta de Proposta Técnica (Anexo V (P2))
g) Minuta de Proposta Técnica (Anexo V (P3))
h) Minuta de Proposta Técnica (Anexo V (P4))
i) Minuta de Proposta Técnica (Anexo V (P5))
j) Minuta de Proposta Técnica (Anexo V (P6))
k) Minuta de Declaragao de Renuncia ao prazo de recurso referente a Fase de Habilitacado (ANEXO VI);
I) Minuta de Declaragdo de Renuncia ao prazo de recurso referente a Fase de Proposta Técnica
(ANEXO VII);
m) Minuta de Declaracdo de Renuncia ao prazo de recurso referente a Fase de Proposta de Precos
(ANEXO VIII);
n) Minuta de Contrato (ANEXO [X);
0) Termo de Referéncia (Anexo X)

17.2 - O presente edital podera ser anulado ou revogado por autoridade competente, devido a razdes de
interesse publico decorrente de fato superveniente devidamente comprovado, mediante parecer escrito e
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fundamentado, conforme previsto no artigo 49 da Lei 8.666/93.

17.3 - As duvidas que surgirem durante as reunides, serdo a juizo da CPL, por esta resolvida, na
presenca das licitantes, ou deixadas para posterior deliberacdo, devendo os atos ser registrados em ata.

18 - DAS DISPOSICOES FINAIS:

18.1 - A apresentacdo dos envelopes por parte da licitante interessada implica a total concordancia com
as condi¢cdes do Edital de licitagdo e da minuta do termo de contrato, exceto quanto a(s) clausula(s)
tempestivamente impugnada(s) com decisao administrativa ainda n&o transitada em julgado.

18.2 - E facultado & CPL, em qualquer fase da licitagdo, a promocdo de diligéncias destinadas a
esclarecer ou completar a instru¢ao do procedimento licitatério, ou solicitar esclarecimentos adicionais as
licitantes, que deveréo ser satisfeitos no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas.

18.3 - Nao serdo consideradas propostas que deixarem de atender das disposicdes do presente Edital.

18.4 - A CONTRATADA reconhece por este instrumento que é responsavel, em qualquer caso, por danos
e prejuizos que, eventualmente, venha causar ao CONTRATANTE, coisas, propriedades ou terceiras
pessoas em decorréncia da execug¢ao do contrato, correndo as suas expensas, sem responsabilidade ou
O6nus para o CONTRATANTE, no ressarcimento ou indenizagdo que tais danos ou prejuizos possam
motivar.

18.5 - S¢6 terdo direito a usar a palavra, rubricar as propostas, apresentar reclamagdes ou recursos e
assinar atas o representante legal devidamente constituido do contrato social ou equiparado, ou seus

procuradores credenciados € os membros da CPL.

18.6 - A participacao nesta licitagdo implicara em plena aceitacao dos termos e condi¢cdes deste Edital e
seus anexos, bem como das normas administrativas vigentes.

18.7 - S6 poderdo assinar a ata e rubricar documentos os representantes credenciados por cada Licitante.

18.8 - Os casos omissos, bem como as duvidas suscitadas serao resolvidas pela CPL, que se valera das
disposicoes legais que regem a matéria.

18.9 - A inabilitacao da licitante, em qualquer das fases do procedimento licitatorio importa, preclusdo do
seu direito de participar das fases subsequentes.

18.10 - Os documentos retirados dos envelopes para o julgamento da habilitagdo serdo rubricados pela
CPL e pelos representantes ou procuradores das empresas licitantes. O procedimento sera repetido
quando da abertura das propostas.

18.11 - O Municipio de Baixo Guandu desconsiderara reclamacdes e/ou reivindicagcdes de qualquer
espécie, sob alegagao da falta de conhecimento das normas do Edital.

18.12 - Os documentos deverao ser apresentados em originais ou em cépias reprograficas autenticadas,
nao havendo sob hipdtese algum desentranhamento de documentos apresentados no decurso do
processo licitatério.
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18.13- O acompanhamento dos servigcos sera efetuada pela Secretaria Municipal de Administracdo, bem
como a fiscalizagédo, onde exercera ampla, cotidiana e rotineira inspegao dos servigos. A Fiscalizagdo ora
referida, considerando que é com o exclusivo objetivo de averiguar o adequado cumprimento das
condi¢des contratuais.

18.14 - Fica eleito o Foro da Comarca de Baixo Guandu/ES, para quaisquer litigios decorrentes do
presente Edital.

Baixo Guandu/ES, 24 de outubro de 2022.

MARCIO MACEDO SABOIA
Presidente da Comissao Permanente de Licitagao
Portaria n°310/2022
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ANEXO |
CARTA CREDENCIAL

TOMADA DE PRECOS N° 017/2022

A PREFEITURA MUNICIPAL DE BAIXO GUANDU

O abaixo assinado, na qualidade de responsavel legal pela empresa...........cccccceeeeiiiiiiiieiiiiccee e, ,
devidamente inscrita N0 CNPJ SOD 0O N® ..o, , com sede na Rua/Av
.......................................................... ,n°..........,Bairro....................,Cidade.........cccoeveieeee JUF
vem pela presente, informar a V.S?%, que 0(@) Sro.(%) .o , Carteira de
Identidade N°.......ccoovvveeiviniiiiiiienn, , € pessoa autorizada a representar, em todos os atos, a pessoa

juridica acima citada durante a realizagdo da TOMADA DE PRECO em epigrafe, podendo para
tanto,assinar todas as declaragdes exigidas no edital, proposta de precos, oferecer novos lances verbais,
transigir, renunciar a recursos, requerer, assinar, enfim, praticar todos os atos referentes ao certame.

LOCAL E DATA
Assinatura Identificavel

(nome do representante legal da empresa devidamente constituido do contrato social)

Obs.: Devera ser apresentado documento que comprove que o subscritor tem poderes para a
outorga,bem como o original da Carteira de ldentidade do Credenciado.
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ANEXO Il _
MINUTA DE DECLARAGAO UNIFICADA
TOMADA DE PREGOS N° 017/2022

O abaixo assinado, na qualidade de responsavel legal pela empresa...........cccccceeeeieiiiiiiceiiiicee e, ,
devidamente inscrita N0 CNPJ SOD 0 N® ..o, , com sede na Rua/Av

DECLARA que:

Nao existe superveniéncia de fato impeditivo de sua habilitacdo, e que aceita todas as exigéncias do
Presente Edital, bem como se submete a todas as disposicdes contidas na Lei 8.666/93 e suas alteracbes
posteriores;

Ndo emprega menores de 16 (dezesseis) anos em qualquer de suas atividades, nem menores de 18
(dezoito) e maiores de 16 (dezesseis) em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, consoante o que
estabelece o inciso XXXIIl, do art. 7°, da CF/88;

Fornecera e mantera, obrigatoriamente, disponivel enderego eletréonico (e-mail) e telefone para notificagao
de decisdes proferidas no procedimento, que terao validade para ciéncia inequivoca, produzindo efeitos para
contagem de prazos;

Se compromete a cumprir os prazos e as condi¢coes estabelecidas neste Edital e seus Anexos;

Possui instala¢des, do aparelhamento e do pessoal técnico adequado e disponiveis para realizagao do objeto
da licitagéo.

Por se verdade,firmamos a presente para que surta os devidos efeitos legais.

LOCAL E DATA.

(nome do representante legal da empresa devidamente constituido do contrato social)
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Anexo lll

MINUTA DA PROPOSTA DE PRECOS
TOMADA DE PRECOS N° 017/2022

A COM!SSAO PERMANENTE DE LICITACAO
MUNICIPIO DE BAIXO GUANDU

Prezados Senhores,
a) Pela presente, submetemos a apreciagcado de Vossas Senhorias a nossa proposta objetivando ao objeto
do Edital de Tomada de Pregos n° 017/2022, conforme item e valores descritos na tabela abaixo:

ITE QTD ESPECIFICAGAO DO ITEM PRECO TOTAL (R$)
M Proposto
01 1 Contratagao de empresa para prestagao de R$----------

servigcos especializados de Assessoria e
Consultoria presencial MENSAL em
Contabilidade Publica, e apoio técnico para
acompanhamento operacional com a
implementacgao de rotinas administrativas nas
areas de contabilidade e finangas, além de
apoio consultivo nos processos
administrativos no ambito do Tribunal de
Contas do Estado do Espirito Santo, e auxilio
na Elaboracgao da Lei de Diretrizes
Orgamentarias, Elaboragao da Lei
Orcamentaria Anual - LOA, Elaboragéao da
Prestacao de Contas de Governo, junto as
Secretarias Municipais e Unidades Gestoras,
com vistas a implementagao e atendimento
das Normas de Contabilidade Aplicadas ao
Setor Publico (NBCASP), através da Secretaria
Municipal de Finangas.

b) Valor Global de R$ ( ), com prazo de execucgdo de 12 (doze) meses, com possivel
prorrogacao da vigéncia contratual até o limite maximo permitido, tendo em vista tratar-se de servigos
continuos.

c) Caso nos seja adjudicado o objeto da presente licitagdo, nos comprometemos a assinar o contrato no
prazo determinado no documento de convocacgao.

d) Informamos que o prazo de validade de nossa proposta € de 90 (noventa) dias corridos, a contar da data
de abertura da licitagao.

e) Finalizando, declaramos que estamos de pleno acordo com as condigdes estabelecidas na Licitacdo em
epigrafe e seus anexos.

Atenciosamente,

LOCAL E DATA
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ANEXO IV )
MINUTA DE DECLARAGAO
TOMADA DE PREGOS N° 017/2022

A COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO
MUNICIPIO DE BAIXO GUANDU

O abaixo assinado, na qualidade de responsével legal pela empresa.......ccccccoeeiieiiiiiiiiiiiee e
devidamente inscrita N0 CNPJ SOD 0 NC i , com sede na Rua/Av
DECLARA que esta enquadrada como MICROEMPRESA/ EMPRESA DE PEQUENO PORTE nos termos do
inciso | e Il do art. 3° da Lei Complemetar 123/2006 e 147/2014, e para fins de obtencado dos beneficios da

referida Lei e suas alteragbes, nao estar incurso em nenhuma das vedagdes do art. 3°. § 4°.

Por ser verdade, firmamos a presente para que surta os devidos efeitos legais.
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>

ANEXO V (P1)
TOMADA DE PRECOS N° 017/2022
Tipo: Técnica e Preco

A COMISSAO PERMANENTE DE
LICITACAO MUNICIPIO DE BAIXO

GUANDU
PROPOSTA TECNICA
A empresa , estabelecida na Rua__
n° , bairro, cidade, CNPJ/MF sob n° , apresenta a sua proposta Técnica referente ao item 7.3 -

PONTUACAO DO TEMPO DE EXPERIENCIA E INSCRICAO DO RESPONSAVEL TECNICO NO

CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE (P1)

REQUISITO BASICO

PONTOS

1) Declaragao que comprove registro no CRC do responsavel técnico da
pessoa Juridica até 5 anos.

2) Declaragao que comprove registro no CRC do responsavel técnico da
Pessoa Juridica ACIMA DE CINCO ANOS COMPLETOS até 9 anos, 11
meses e 29 dias.

3) Declaragéo que comprove registro no CRC do responsavel técnico da
Pessoa Juridica ACIMA DE 10 ANOS COMPLETOS até 19 anos, 11 meses e
29 dias.

2) Declaracao que comprove registro no CRC do responsavel técnico da
Pessoa Juridica ACIMA DE 20 ANOS COMPLETOS.

/ 12022.
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ANEXO YV (P2)
TOMADA DE PRECOS N° 017/2022
Tipo: Técnica e Prego

A COMISSAO PERMANENTE DE
LICITACAO MUNICIPIO DE BAIXO

GUANDU
PROPOSTA TECNICA
A empresa , estabelecida na Rua__
n° , bairro, cidade, CNPJ/MF sob n° , apresenta a sua proposta Técnica referente ao item 7.3 -

PONTUACAO DA QUALIFICACAO ACADEMICA DOS PROFISSIONAIS DA EQUIPE TECNICA - AREA

CONTABIL (P2)

especializacao (Doutorado) em Contabilidade ou areas
afins.

REQUISITO BASICO PONTUAGAO PONTUAGAO MAXIMA
UNITARIA

1) Profissional com formagao em nivel superior em 2,0

Ciéncias Contabeis, com registro no CRC.

2) Profissional com formacéao técnica em Contabilidade, (1,0

com registro no CRC.

3) Profissional com registro no CRC e com 5,0

especializacao (P6s Graduacgao) Lato Sensu em

Contabilidade e Auditoria Publica, Gestao de Politicas

Publicas, Controle Interno, Gestdo, dentre outros.

4) Profissional com registro no CRC e com 6,0

especializacao (Mestrado) em Contabilidade ou areas

afins.

5) Profissional com registro no CRC e com 7,0

/ 12022.
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Anexo V (P3)

ANEXO V (P3)
TOMADA DE PRECOS N° 017/2022
Tipo: Técnica e Preco

A COMISSAO PERMANENTE DE
LICITACAO MUNICIPIO DE BAIXO

GUANDU
PROPOSTA TECNICA
A empresa , estabelecida na Rua _
n° , bairro, cidade, CNPJ/MF sob n° , apresenta a sua proposta Técnica referente ao item 7.3 -

PONTUACAO DA EXPERIENCIA DOS PROFISSIONAIS DA EQUIPE TECNICA - AREA CONTABIL (P3)

atestado fornecido por pessoa juridica de direito publico
ou privado, onde estejam contemplados servigos
pertinentes e compativeis com o objeto desta Licitagéo.
Para cada atestado de capacidade técnica apresentado,
que contenha o nome do profissional indicado pela
licitante como executor/responsavel técnico, sera
considerado 01 (um) ponto. Sera permitido no maximo
05 atestados por profissional.

REQUISITO BASICO PONTUAGAO PONTUAGAO MAXIMA por
UNITARIA profissional
Comprovacao de aptidao, mediante a apresentacao de (1,0

Pontuagao:_pontos

/ /2022.
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ANEXO V (P4)
TOMADA DE PRECOS N° 017/2022
Tipo: Técnica e Prego

A COMISSAO PERMANENTE DE
LICITACAO MUNICIPIO DE BAIXO

GUANDU
PROPOSTA TECNICA
A empresa , estabelecida na Rua__
n° , bairro, cidade, CNPJ/MF sob n° , apresenta a sua proposta Técnica referente ao item 7.3 -

PONTUACAO DA QUALIFICACAO PROFISSIONAL DA EQUIPE TECNICA - AREA CONTABIL (P4)

REQUISITO BASICO

PONTUACAO
UNITARIA

PONTUAGCAO MAXIMA por
profissional

1) Comprovagao da licitante possuir em sua Equipe
Técnica profissional(is) que possuam curso de
aperfeigoamento ou extensao, com carga horaria entre 8
e 12 horas.

0,5

2) Comprovagao da licitante possuir em sua Equipe
Técnica profissional(is) que possuam curso de
aperfeicoamento ou extensao, com carga horaria entre
13 e 19 horas.

1,0

3) Comprovacao da licitante possuir em sua Equipe
Técnica profissional(is) que possuam curso de
aperfeicoamento ou extensao, com carga horaria entre
20 horas e 40 horas.

1,5

4) Comprovagao da licitante possuir em sua Equipe
Técnica profissional(is) que possuam curso de
aperfeicoamento ou extensao, com carga horaria acima
de 40 horas.

2,0

Pontuagao:_pontos

/ /2022.
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ANEXO V (P5)
TOMADA DE PRECOS N° 017/2022

Tipo: Técnica e

A COMISSAO PERMANENTE DE
LICITACAO MUNICIPIO DE BAIXO
GUANDU

Preco

PROPOSTA TECNICA

A empresa , estabelecida na Rua_n°

bairro, cidade, CNPJ/MF sob n° , apresenta a sua proposta Técnica referente ao item 7.3 - PONTUACAO
DA EXPERIENCIA DOS PROFISSIONAIS DA EQUIPE TECNICA - ADMINISTRAGAO (P5)

atestado fornecido por pessoa juridica de direito publico
ou privado, onde estejam contemplados servigos
pertinentes e compativeis com o objeto desta Licitagdo,
devidamente chancelado pelo CRA. Para cada atestado
de capacidade técnica apresentado, que contenha o
nome do profissional indicado pela licitante como
executor/responsavel técnico, sera considerado 01 (um)
ponto. Sera permitido no maximo 05 atestados por
profissional.

REQUISITO BASICO PONTUAGAO PONTUAGAO MAXIMA
UNITARIA

1) Profissional com formagao em nivel superior em 2,0

ADMINISTRACAO, com registro no CRA.

2) Profissional com registro no CRA e com especializagao (5,0

(Pd6s Graduagao) Lato Sensu.

3) Comprovacgao de aptidao, mediante a apresentagao de (1,0

Pontuacgao: pontos

/ /2022.
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ANEXO V (P6)
TOMADA DE PRECOS N° 017/2022
Tipo: Técnica e Prego

A COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO
MUNICIPIO DE BAIXO GUANDU

PROPOSTA TECNICA

A empresa , estabelecida na Rua__
n° , bairro, cidade, CNPJ/MF sob n° , apresenta a sua proposta Técnica referente ao item 7.3 -
PONTUACAO DA CAPACIDADE TECNICA OPERACIONAL DA LICITANTE (P6)

Item |[Descrigcao dos quesitos Pontuagdo [Pontuacao maxima
unitaria
a) Atestado de Capacidade Técnica comprovando a 0,5

experiéncia da licitante na prestacao de servigos
relacionados ao objeto desta licitacéo, especificamente
prestado a 6rgaos publicos do Poder Executivo, com
vigéncia contratual entre 06 e 12 meses.

b) Atestado de Capacidade Técnica comprovando a 1,0
experiéncia da licitante na prestacao de servigos
relacionados ao objeto desta licitacédo, especificamente
prestado a 6rgaos publicos do Poder Executivo, com
vigéncia contratual acima de 12 meses.

c) Atestado de Capacidade Técnica comprovando a 0,5
experiéncia da licitante na prestagao de servigos
relacionados ao objeto desta licitacédo, especificamente
prestado a 6rgaos publicos do Poder Executivo - Atestado
emitido no ano em curso ou exercicio anterior.

d) Atestado de Capacidade Técnica comprovando a 1,0
experiéncia da licitante na prestacao de servigos
relacionados ao objeto desta licitacéo, especificamente
prestado a 6rgaos publicos do Poder Executivo - Atestado
emitido entre 02 e 05 anos anteriores a data de abertura
da licitacao.

e) Atestado de Capacidade Técnica comprovando a 2,0
experiéncia da licitante na prestacao de servigos
relacionados ao objeto desta licitacéo, especificamente
prestado a 6rgaos publicos do Poder Executivo - Atestado
emitido ha mais de 05 anos anteriores a data de abertura
da licitacao.

f) Atestado de Capacidade Técnica comprovando a 3,0
experiéncia da licitante na prestagao de servigos
relacionados ao objeto desta licitacédo, especificamente
prestado a 6rgaos publicos para auxilio na elaboragéo de
Legislagdo Contabil (PPA, LOA e LDO).

Rua Fritz Von Lutzow, 217 - Bairro Centro - Baixo Guandu - ES Cep.: 29.730-00C Page 32 of 65



_ ESTADO DO ESPIRITO SANTO

}»\ PREFEITURA MUNICIPAL DE BAIXO GUANDU
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMNISTRAGAC
S EDITAL

;|

Tomada de Pregcos N° 000017/2022

9) Atestado de Capacidade Técnica comprovando a
experiéncia da licitante na prestacao de servigos
relacionados ao objeto desta licitacao, especificamente
prestado a 6rgaos publicos - poder legislativo, empresas
publicas, sociedades de economia mista, autarquias,
fundacgdes publicas.

1,0

h) Comprovacéao de experiéncia da licitante na prestagao de
servicos relacionados ao objeto desta licitagao,
especificamente na elaboragao de justificativas, Defesas,
Sustentacdo Oral no ambito de processos administrativos no
ambito do Tribunal de Contas, e que contou com a atuacao
de profissional(is) que compde a Equipe Técnica indicada
pela licitante.

2,0

i) Comprovacao de experiéncia da licitante em Processo(s)
administrativo(s) perante qualquer Tribunal de Contas,
especificamente relacionados a "Contas Anuais" (PCA) que
contou com a atuacgao de profissional(is) que compde a
Equipe Técnica indicada pela licitante.

0,5

Pontuagao:_pontos

/ /2022.
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ANEXO VI
MINUTA DE DECLARAGAO DE RENUNCIA AO PRAZO RECURSO REFERENTE A FASE DE
HABILITACAO
TOMADA DE PRECOS N° 017/2022

A COM!SSAO PERMANENTE DE LICITACAO
MUNICIPIO DE BAIXO GUANDU

O abaixo assinado, na qualidade de responsével legal pela empresa.......ccccccoevieiiiiiiiiiiiiee e
devidamente inscrita NO CNPJ SOD 0 N% .o , com sede na Rua/Av
................................................ ,n°..........,Bairro.................Cidade...........ccoeeeevviriieniiee G UF L
DECLARA e torna publico que renuncia ao prazo recursal referente a FASE DE HABILITACAO, previsto no
art. 109 da Lei Federal N° 8.666/93 e suas alteragdes.
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Anexo VI
B ] ANEXO VII
MINUTA DE DECLARAGCAO DE RENUNCIA Ap PRAZO RECURSO REFERENTE A PROPOSTA
TECNICA

TOMADA DE PRECOS N° 017/2022

A COMISSAO PERMANENTE DE LICITAGAO
MUNICIPIO DE BAIXO GUANDU

O abaixo assinado, na qualidade de responsével legal pela empresa.......ccccccoevieiiiiiiiiiiiieee e
devidamente inscrita N0 CNPJ SOD 0 N® i, , com sede na Rua/Av

DECLARA e torna publico que renuncia ao prazo recursal referente a PROPOSTA TECNICA previsto no art.
109 da Lei Federal N° 8.666/93 e suas alteragoes.
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Anexo VI
B ] ANEXO VIII
MINUTA DE DECLARACAO DE RENUNCIA AO PRAZO RECURSO REFERENTE A PROPOSTA DE
PRECOS

TOMADA DE PRECOS N° 017/2022

A COMISSAO PERMANENTE DE LICITAGAO
MUNICIPIO DE BAIXO GUANDU

O abaixo assinado, na qualidade de responsével legal pela empresa.......ccccccoevieiiiiiiiiiiiieee e
devidamente inscrita N0 CNPJ SOD 0 N® i, , com sede na Rua/Av

DECLARA e torna publico que renuncia ao prazo recursal referente a FASE DE PROPOSTA DE PRECOS,
previsto no art. 109 da Lei Federal N° 8.666/93 e suas alteracées.
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Anexo IX

Contrato de prestacdo de servicos n° XX/2022 que entre si celebram o MUNICIPIO DE BAIXO
GUANDU/ES e a empresa..........cccoeevvvvveeennnn.

O MUNICIPIO DE BAIXO GUANDU, pessoa juridica de direito publico interno, através da Unidade
Gestora xxxxxxxxxxx inscrito no CNPJ sob 0 n® xxxxxxxxxxxxxx, com sede na (Rua/Avenida/Travessa,
numero, Bairro, Cidade, Estado), nesse ato representado pelo Sr. XXXXXXXXXXXXXXXXXX, (nacionalidade,
estado civil, profissdo, C.I. e CPF, fungao/cargo), portador do CPF n° XXXXXXXXXXXXXXX, residente na
(Rua/Avenida/Travessa, numero, Bairro, Cidade, Estado), doravante denominado CONTRATANTE e de
outro lado a empresa xxxxxxx, inscrita no CNPJ sob 0 nimero XXXXXXXXXXXX, com sede na XXXXXXX
(Rua/Avenida/Travessa, numero, Bairro, Cidade, Estado), neste ato representada pelo Sr. Xxxxxxxx
(nacionalidade, estado civil, profissado, C.I. e CPF, fungao/cargo: sécio-administrador, gerente, proprietario
etc), neste ato denominada CONTRATADA, tendo em vista a Tomada de Pregos n° /2022, devidamente
homologado pela autoridade competente em xx/xxxx/xxxx, no Processo n°__ /2022, firmam o presente
contrato, mediante as clausulas e condi¢des seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO:

1.1 - Constitui objeto do presente instrumento a Contratagdo de empresa para prestacado de servigos
especializados de Assessoria e Consultoria presencial MENSAL em Contabilidade Publica, e apoio
técnico para acompanhamento operacional com a implementagao de rotinas administrativas nas
areas de contabilidade e finangas, além de apoio consultivo nos processos administrativos no
ambito do Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo, e auxilio na Elaboragao da Lei de
Diretrizes Or¢camentarias, Elaboracao da Lei Orcamentaria Anual - LOA, Elaboracao da Prestagao
de Contas de Governo, junto as Secretarias Municipais e Unidades Gestoras, com vistas a
implementacao e atendimento das Normas de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico
(NBCASP), conforme relacionados no Anexo | do presente instrumento e conforme servigos relacionados
abaixo:

a) Assessoria, consultoria e orientagdo a contabilidade geral do Municipio para adequagédo as
Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico - NBCASP;

b) Assessoria, consultoria e orientacdo na interpretacao dos fatos contabeis ocorridos no Municipio,
para a correta classificagdo dos registros contabeis;

¢) Assessoria, consultoria e orientagdo aos técnicos responsaveis na elaboracao da prestagéo de
contas dos recursos recebidos pelo Municipio através das transferéncias voluntarias;

d) Assessoria, consultoria e orientacdo para a correta interpretacdo dos fatos contabeis no que
tange a aplicagdo dos recursos da educagao e saude, bem como consultoria na elaboracédo da
prestacao de contas aos conselhos municipais de educacgao e saude;

e) Assessoria, consultoria e orientagcdo na analise e interpretacdo dos relatérios da Lei de
Responsabilidade Fiscal,;

f) Assessoria, consultoria e orientagdo aos Gestores Municipais na tomada de decisbes que
envolvam questdes de natureza orgamentaria, financeira e patrimonial;

g) Assessoria, consultoria e orientagdo ao gestor municipal, objetivando o cumprimento das Metas
Fiscais estabelecidas na LDO;

h) Assessoria, consultoria e orientagao ao gestor municipal na aplicagéo da transparéncia e controle
social estabelecido pela Lei Complementar n°. 131/2009;

i) Assessoria, consultoria e orientagao aos técnicos responsaveis pela contabilidade para a correta
classificagao dos fatos contabeis, bem como na interpretagao do plano de contas do Municipio.

j) Emissao de pareceres, projecdes e consultas conforme a necessidade da Secretaria Municipal de
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Financgas;

k) Orientagdes técnicas ao gestor municipal, ao secretario municipal de finangas e aos profissionais
da area de contabilidade do municipio para a elaboragédo da Lei de Diretrizes Orgamentarias e Lei
Orgcamentaria Anual, e seus anexos;

I) Orientagdes técnicas ao gestor municipal, secretario municipal de finangas e aos profissionais da
area de contabilidade do municipio para a elaboracdo de Plano Plurianual e seus anexos, quando
necessario;

m) Orientagdes técnicas ao gestor municipal, ao secretario municipal de finangas e aos profissionais
da area de contabilidade do municipio, para elaboragao de rotinas de trabalho com definicdo de
fluxos de processos visando o fechamento mensal do balango, planejado com suas respectivas
conciliagdes contabeis dos seguintes setores: almoxarifado, patriménio e tributario;

n) Orientagdes técnicas aos profissionais da area de almoxarifado, quanto aos eventos que afetam
direta ou indiretamente a conciliacdo do saldo fisico com o saldo contabil;

o) Orientagdes técnicas aos profissionais da area de patrimdnio, quanto aos eventos que afetam
direta ou indiretamente a conciliacdo do saldo fisico com o saldo contabil;

p) Orientacbes técnicas aos profissionais da area de tributagdo, quanto aos eventos que afetam
direta ou indiretamente a conciliagdo do saldo fisico com o contabil referente aos saldos da Divida
Ativa Tributaria e Nao Tributaria;

q) Orientagbes técnicas para atender as solicitacbes dos diversos orgaos fiscalizadores, incluindo
apoio para a tomada de decisdes técnicas para seu atendimento;

r) Orientagcbes técnicas quanto a manutengdo da qualidade das informagbes contabeis
disponibilizadas nos portais da transparéncia utilizados pelo Municipio, incluindo realizagdo de
diagnéstico e plano de agdes;

s) Orientagéo técnica aos profissionais das areas de Contabilidade e Tesouraria na interpretagéao
dos fatos contabeis para a correta classificagdo dos registros contabeis no que tange a Lei de
Responsabilidade Fiscal (LRF), aos Manuais de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico da
Secretaria do Tesouro Nacional (MCASP) e as Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao
Setor Publico (NBC TSP 16.1 a 16.11);

t) Orientagbes técnicas aos profissionais das areas de Contabilidade e Tesouraria para a adequada
utilizacao do Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico (PCASP);

u) Orientagdes técnicas aos profissionais da area de Contabilidade na analise dos registros
contabeis quanto a observancia e interpretacdo dos principios contabeis;

v) Orientagao técnica aos profissionais da contabilidade quanto a transmissdo da remessa on-line
dos arquivos do CidadES, orientando os profissionais da contabilidade na eliminagdo de
inconsisténcias impeditivas geradas pelo CidadES;

w) Orientacbes técnicas ao gestor municipal, ao secretario municipal de finangas e aos profissionais
da area de contabilidade no que se refere a tomada de decisées que visem o cumprimento dos limites
legais estabelecidos pela Lei de Responsabilidade Fiscal - LRF, bem como objetivando o
cumprimento das metas fiscais estabelecidas na Lei de Diretrizes Orgamentarias.

CLAUSULA SEGUNDA - DA ESPECIFICAGAO E DA FORMA DE PRESTAGAO DOS SERVIGOS:

2.1 - Os servigos deverao ser prestados levando em consideracdo a observancia das normas técnicas
aplicadas ao objeto;

2.2 - A empresa contratada devera emitir orientacdes técnicas sobre os temas da Administracdo Publica
Municipal e atinentes as areas afetas ao objeto contratado, visando aferir, corrigir e aperfeicoar os
procedimentos administrativos da Prefeitura Municipal;
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2.3 - A prestadora dos servigos ficara impedida de executar servicos cuja responsabilidade seja
exclusiva ou especifica dos servidores publicos municipal, limitando-se a promover as orientagdes
enquanto consultoria de gestdo governamental, quando solicitadas.

2.4 - Os relatérios ou outros documentos que eventualmente resultarem da prestacao dos servigos,
deveréo ser entregues exclusivamente aos responsaveis pelas areas que serédo atendidas pelos servigos
ou a servidores por eles indicados.

2.5 - A prestadora dos servicos somente podera emitir notas técnicas, quando solicitados
exclusivamente pelos responsaveis de area ou por servidores previamente indicados, ficando vedado o
atendimento de cunho pessoal, contrario aos interesses dos Setores.

2.6 - As consultas serdo formalizadas através de e-mail e pessoalmente, podendo, eventualmente,
serem realizadas através de contato telefénico, ou outra forma que a empresa possa viabilizar.

2.7 - Os servigos deverao ser prestados na sede Prefeitura Municipal, objetivando analisar, por processo
de amostragem, os procedimentos relativos apenas as areas de contabilidade e finangas com objetivo
de aferir o cumprimento das normas técnicas em vigor e instrugdes, emitindo, eventualmente, se
necessario, relatérios das anomalias detectadas bem como, orientar quanto a legalidade e a forma
correta de executar os servicos.

2.8 - Além das obrigagdes acima descritas, a Contratada devera executar as seguintes atividades:
a) Receita publica: Como estabelecido pela Lei de Responsabilidade Fiscal (Lei Complementar
101/2000), qualquer perda de receita deve ensejar a ado¢ao de medidas compensatodrias, tanto na
receita (quando possivel) ou redugdo, na mesma propor¢cdo, das despesas correspondentes
levando a uma inevitavel reducdo da oferta de bens e servicos a populagcdo. Além dos
procedimentos contabeis, os servigos de consultoria nas receitas deverao levar em conta estudos
prospectivos da sua efetiva realizacdo como condicao necessaria para dar suporte as despesas,
principalmente, as despesas de natureza permanente e de carater continuado, detectar as perdas e
a possibilidade de déficits futuros, e qual o impacto das perdas em termos de fornecimento de bens
€ servicgos.

b) Despesa publica: Os servicos deverdo compreender as orientacbes necessarias ao
cumprimento dos preceitos e requisitos legais da despesa publica: utilidade; possibilidade
contributiva; discussao publica; oportunidade; legitimidade e legalidade, objetivando evitar possiveis
sang¢des administrativas e penais a Administragao Municipal.

¢) Créditos orcamentarios: A proponente vencedora devera promover as orientagcdes necessarias
para o correto controle dos créditos orcamentarios previstos na Lei Orcamentaria para a realizagao
de despesas, o} cumprimento a Lei n° 4.320/64 e demais
determinagdes do Tribunal de Contas do Estado.

d) Lancamentos contabeis: A proponente vencedora devera promover as orientagcdes necessarias
para o registro dos langcamentos contabeis de acordo com o Plano de Contas vigente para o Estado
do Espirito Santo, promovendo ainda as orientagdes necessarias para o correto registro dos fatos
contabeis, através de langcamentos contabeis suportados em documentacédo habil e idoneo. Todas
as orientacbes de lancamentos contabeis deverdo estar em conformidade com as Normas da
Contabilidade Publica, devendo a empresa contratada responsabilizar-se por eventual ajuste ou
correcao em casos de alteragoes.

e) Inicio e encerramento de exercicios: A proponente vencedora devera orientar aos técnicos da
municipalidade de maneira a atender a legislagcdo nacional no que diz respeito ao cumprimento das
normas financeiras estabelecidas, em especial pela Lei Federal no 4.320/64 e Lei Complementar
Federal no 101/2000, Lei de Responsabilidade Fiscal, como também primar pela execucao
financeira, orcamentaria e patrimonial de forma eficiente e responsavel, possibilitando maior
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transparéncia nas informagdes e procedimentos contabeis adotados. Os servigos de consultoria
objetivam a transferéncia de conhecimentos ndo somente
sobre os aspectos inerentes ao encerramento do exercicio, como também outros importantes
tépicos de execucgao orgamentaria, financeira e patrimonial, incluindo disposi¢cdes que se relacionem
ao do exercicio, consolidagao e analise das contas publicas e elaboragéo de relatérios legais.

f) Apoio na elaboragdao dos balancetes mensais: A proponente vencedora devera promover o
acompanhamento e orientacdo na elaboracdo dos balancetes mensais, bem como documentos e
informacdes necessarias ao Tribunal de Contas e demais organismos da esfera Municipal, Estadual
e Federal quando solicitados. Além do acompanhamentoformal (documental) dos balancetes acima
mencionados, a vencedora devera dar suporte na remessa de informacdes contabeis do municipio
ao Tribunal de Contas do Estado.

g) Elaboragao do balango geral: A consultoria devera orientar quanto a preparagao das pegas que
compdem o balango geral dos exercicios, segundo a Lei 4.320/64 e demais instru¢cdes emanadas
pelo Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo.

h) Relatérios da execucao orcamentaria e gestdo fiscal: A proponente vencedora devera
promover orientagcdes aos técnicos municipais, quando pertinente, sobre os aspectos que podem
influenciar a elaboracdo, corregcdo e prazos para publicagdes dos Relatérios Resumidos da
Execucdo Orgamentaria e Relatorios de Gestao Fiscal no ambito municipal.

i) Planejamento orgcamentario: Para esta atividade, a consultoria devera discutir em conjunto com
a equipe técnica as Finangcas Publicas a luz das necessidades do Municipio, destacando a
importancia do planejamento com enfoque na elaboracdo do Plano Plurianual (PPA), a Lei de
Diretrizes Orgamentarias (LDO) e a Lei Orgcamentaria Anual (LOA).

j) Atos administrativos: O servico de consultoria devera auxiliar e orientar a Administracdo
visando promover a correta execug¢ao dos atos administrativos que tratam de matéria orgamentaria
e contabil, frente a Legislag&o vigente.

k) Alimentagcdo e manutencdo dos dados atinentes as Normas Brasileira de Contabilidade
Aplicadas ao Setor Publico - NBCASP: A consultoria devera contemplar SEMPRE orientagdes
inerentes a contabilidade aplicada ao setor publico, além de orientagdes especificas para
manutengado, de forma orientativa, as Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor
Publico NBCASP, contribuindo para o atendimento de todas as normas legais.

I) Arrecadagao tributaria: O servico de consultoria devera atender plenamente os setores
interessados e orientar os servidores a fim de obter a melhor fiscalizacdo e arrecadacgbes das
receitas.

2.9 - A empresa contratada prestara suporte técnico na modalidade PRESENCIAL (in loco):
a) Nas dependéncias da Prefeitura, através de um dos responsaveis técnicos indicados na equipe
técnica da licitante e devera ser realizado no minimo 01 (uma) visita mensal, em horario de
Expediente da Prefeitura Municipal.
b) Em caso excepcional o suporte técnico presencial podera ser solicitado a qualquer tempo pelo
Municipio, que devera comunicar a empresa contratada com um prazo minimo de 24 (vinte e
quatro) horas de antecedéncia, para comparecimento junto a Prefeitura.

210 - As atividades profissionais envolvidas deverdo ser executadas em ambientes fisicos
determinados pela Prefeitura Municipal, a qual disponibilizara sala dotada de computador(es), com
disponibilizacdo de software contabil apropriado, onde a contratada, por intermédio de seus
profissionais, devera comparecer, para a execucao dos servigcos e auxilio na alimentacao do sistema.
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2.11 - Sera disponibilizada a CONTRATADA toda a documentagao contabil, ndo podendo a mesma, em
hipétese alguma, ser retiradas das dependéncias da CONTRATANTE, salvo por motivo devidamente
justificado.

CLAUSULA TERCEIRA - DO VALOR, DA FORMA DE PAGAMENTO E DO REAJUSTE:

3.1 - Recebera a CONTRATADA pela prestagdo de servicos do objeto contratado, o valor global de
RS (ceeeeemmrrre e ), conforme detalhamento constante no Anexo | deste instrumento
contratual.

3.2 - Os pagamentos serao realizados mensalmente de acordo com os servigos efetivamente prestados e
aceitos, devidamente atestado pelo CONTRATANTE, mediante a apresentagao, pela Contratada, de Nota
Fiscal ao Municipio de Baixo Guandu, acompanhada dos documentos abaixo relacionados:

a) Nota fiscal dos servigos executados. Sera retido na fonte o valor correspondente ao ISS (Imposto
Sobre Servigo) no percentual a ser calculado sobre o valor total dos servigos executados informado
na nota fiscal de servicos;

b) Prova de Regularidade referentes a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido unificando as
Contribuicées Previdenciarias;

¢) Prova de Regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo - FGTS;

d) Prova de Regularidade perante a Fazenda Estadual - Estado Sede da empresa licitante;

e) Prova de Regularidade perante a Fazenda Municipal - Municipio Sede da empresa licitante;

f) Prova de Regularidade perante a Justi¢ca do Trabalho.

3.3 - A Nota Fiscal e os demais documentos deverao ser emitidos pela CONTRATADA e protocolizados
no Protocolo Geral do Municipio de Baixo Guandu, que depois de conferidos e visados pelo Fiscal do
Contrato, serdo encaminhados para processamento e pagamento no prazo de 30 (trinta) dias uteis apds a
respectiva apresentagao.

3.4 - Os pagamentos somente serao realizados através de Ordem Bancaria, ficando a CONTRATADA
obrigada a indicar na Nota Fiscal, a Conta Corrente e Agéncia Bancaria para emissao da respectiva
Ordem Bancdria.

3.5 - Ocorrendo erros na apresentagao das Notas Fiscais ou nos documentos exigidos sera solicitada a
CONTRATADA providéncias para retificacao, ficando estabelecido que o prazo para pagamento sera
contado a partir da data da regularizacdo da pendéncia.

3.6 - A Nota Fiscal devera conter o mesmo CNPJ e razdo social apresentados na etapa e
Credenciamento e acolhidos nos documentos da fase de Habilitagdo.

3.7 - Qualquer alteragdo feita no Contrato social, ato constitutivo ou estatuto que modifique as
informacdes registradas no certame, devera ser comunicado ao Municipio de Baixo Guandu, mediante
documentacéao proépria, para apreciacado da autoridade competente.

3.8 - O Municipio de Baixo Guandu podera deduzir do pagamento importancias que a qualquer titulo lhe
forem devidos pela CONTRATADA, em decorréncia de descumprimento de suas obrigacgoes.
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3.9 - Para a efetivagao do pagamento a CONTRATADA devera manter as mesmas condi¢des previstas
no edital no que concerne a proposta de preco e a habilitacéo.

3.10 - Nenhum pagamento serd efetuado a empresa, enquanto houver pendéncia de liquidagdo de
obrigacgao financeira, em virtude de penalidade ou inadimpléncia contratual.

3.11 - Nao havera, sob hipdtese alguma, pagamento antecipado.

3.12 - Apos transcorridos 12 (doze) meses, o valor deste Contrato podera ser reajustado com base na
variacdo do IGP-M da Fundacao Getulio Vargas (FGV), ou outro indice que venha substitui-lo, mediante
acordo escrito entre as partes.

3.13 - Em caso de atraso no pagamento efetuado pelo CONTRATANTE, da fatura apresentada pela
CONTRATADA, esta fara jus a compensagao financeira na forma de atualizagdo monetaria do respectivo
valor, que sera feita "pro rata die", para tal utilizando-se o indice de inflagao IPCA/IBGE, sem prejuizo da
incidéncia dos juros moratérios a taxa de 1% (um por cento) ao més, "pro rata die".

CLAUSULA QUARTA - DOS RECURSOS FINANCEIROS:

4.1 - As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta do Orgamento Municipal para o
exercicio de 2022, de acordo com a classificagdo programatica seguinte:

040001.0412300142.028 - Manutencado da Secretaria Municipal de Financas - Elemento de Despesa:
33903900000 - Outros Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica - Ficha: 169 - Fonte de Recurso:
10010000000 - Recuros Ordinarios

CLAUSULA QUINTA - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA:

5.1 - Constituem obrigacdes da contratada:
a) Executar os servigos conforme especificagdes deste Termo de Referéncia e de sua proposta, com
a alocagéo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais;
b) Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado
pelo fiscal do contrato, os servigos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecoes
resultantes da execucao ou dos materiais empregados;
c) Empregar responsaveis técnicos habilitados e com conhecimentos basicos dos servigcos a serem
executados, em conformidade com as normas e determinagdes em vigor;
d) Apresentar a Contratante, quando for o caso, a relagdo nominal dos empregados, prepostos e
profissionais que adentrardo o érgéo para a execugao do servigo;
e) Responsabilizar-se por todas as obrigacdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as
demais previstas na legislacao especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere responsabilidade a
Contratante;
f) Atender as solicitagdes da Contratante quanto a substituicdo dos profissionais alocados, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, nos casos em que ficar constatado descumprimento das obrigagdes
relativas a execucgao do servico, conforme descrito neste Termo de Referéncia;
g) Instruir seus empregados/prepostos quanto a necessidade de acatar as normas internas da
Administracéo;
h) Instruir seus empregados/prepostos a respeito das atividades a serem desempenhadas,
alertando- os a ndo executar atividades ndo abrangidas pelo contrato, devendo a Contratada relatar

Rua Fritz Von Lutzow, 217 - Bairro Centro - Baixo Guandu - ES Cep.: 29.730-00C Page 42 of 65



ESTADO DO ESPIRITO SANTC
},\ PREFEITURA MUNICIPAL DE BAIXO GUANDU
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMNISTRAGAC

EDITAL
Tomada de Pregcos N° 000017/2022

a Contratante toda e qualquer ocorréncia neste sentido, a fim de evitar desvio de funcéo;

i) Relatar a Contratante toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da prestacao dos
Servigos;

i) Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condigdo
de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizacao do trabalho de menores de
dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

k) Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas,
todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitacao;

I) Guardar sigilo sobre todas as informagbes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

m) Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de
sua proposta, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nao seja
satisfatério para o atendimento ao objeto da licitagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos
arrolados nos incisos do § 1° do art. 57 da Lei n°® 8.666, de 1993;

n) Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigacoes
assumidas, nem subcontratar qualquer das prestacdes a que esta obrigada, exceto nas condigbes
autorizadas no presente Termo de Referéncia ou na minuta de contrato.

o) A presenca da Fiscalizacdo durante a execugédo dos servicos e obras, quaisquer que sejam 0s
atos praticados no desempenho de suas atribuicdes, n&o implicara solidariedade ou
corresponsabilidade com a Contratada, que respondera unica e integralmente pela execugao dos
servigos, inclusive pelos servigos executados por suas subcontratadas, na forma da legislacdo em
vigor.

p) Aceitar, nas mesmas condigbes contratuais, os acréscimos ou supressdes que se fizerem de até
25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do Contrato;

CLAUSULA SEXTA - DAS OBRIGAGOES DO CONTRATANTE:

6.1 - Constituem obriga¢oes do Contratante:
a) Exigir o cumprimento de todas as obrigagcdes assumidas pela Contratada, de acordo com as
clausulas contratuais e os termos de sua proposta;
b) Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, por servidor especialmente designado,
anotando em registro préprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o nome
dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade
competente para as providéncias cabiveis;
¢) Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes no curso da execugao
dos servigos, fixando prazo para a sua corre¢ao;
d) Proporcionar todas as condi¢gdes para que a Contratada possa desempenhar seus servigos de
acordo com as determinagdes do Contrato, do Edital e seus Anexos, especialmente deste Termo de
Referéncia;
e) Zelar para que, durante toda a vigéncia do contrato, sejam mantidas, em compatibilidade com as
obriga¢gdes assumidas pela Contratada, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas na
licitacao.
f) Empenhar os recursos necessarios aos pagamentos.
g) Efetuar os pagamentos das faturas emitidas pela Contratada com base nos servicos aprovados
pela Fiscalizagdo, obedecidas as condigbes estabelecidas no contrato, ou seja, que forem
regularmente liquidadas;
h) Notificar a contratada de qualquer irregularidade detectada na execugéo do contrato e no caso de
nao regularizagdo, processar a rescisao, e/ou, ser for o caso, executar a garantia de execucao e/ou
aplicar as sancoes previstas neste edital e no art. 87 da Lei n° 8.666/93.
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CLAUSULA SETIMA - DOS PROCEDIMENTOS DE ACOMPANHAMENTO E FISCALIZAGAO:
7.1- Os procedimentos de acompanhamento e fiscalizagdo abrangem todas as rotinas necessarias a boa
execucao dos servicos.

7.2 - O 6rgao deve acompanhar e fiscalizar a conformidade da prestagédo dos servigos e da alocagao dos
recursos necessarios, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, por meio de um
representante especialmente designado, na forma dos arts. 67 e 73, da Lei Federal n° 8.666/1993;

7.3 - A execugao das obrigagdes integrantes deste contrato sera fiscalizada pela Secretaria Municipal de
Finangas, que dispdem de autoridade para exercer toda e qualquer agdo de orientacdo geral,
acompanhamento e fiscalizacdo da execugdao contratual, objetivando garantir sua qualidade e
conformidade com o objeto deste, nos termos do art. 67, da Lei Federal n° 8.666/93;

7.4 - A verificacdo da adequacao da prestacao do servico devera ser realizada com base nos critérios
previstos neste Termo de Referéncia;

7.5 - O fiscal ou gestor do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade
pactuada, sem perda da qualidade na execug¢ao do servico, devera comunicar a autoridade responsavel
para que esta promova a adequacgao contratual a produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os
limites de alteragao dos valores contratuais previstos no § 1°, do artigo 65, da Lei Federal n°® 8.666/1993;
a) O representante da Administracdo anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas
com a execugao do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos empregados
eventualmente envolvidos, adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas
contratuais e comunicando a autoridade competente, quando for o caso, conforme o disposto nos §§
1° e 2°, do artigo 67, da Lei Federal n° 8.666/1993;
b) A fiscalizagdo nao exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive perante terceiros,
por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicées técnicas, vicios redibitérios, ou
emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica em
corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o artigo
70, da Lei Federal n° 8.666/1993;
c) O(A) servidor(a) incumbido(a) da referida fiscalizagédo sera indicado(a) pela Administragéo Publica
Municipal de Baixo Guandu/ES quando da finalizagcao do contrato, devendo acompanhar a execugao
do objeto a ser contratado em conformidade com os ditames legais e demais orientagbes constantes
no edital.

7.6 - Fica desde ja indicado o Sr , servidor publico desta municipalidade, lotado no Setor de
Contabilidade, para ocupar o cargo de fiscal de contrato no presente processo, bem como o Sr.
......................... , servidor publico desta municipalidade, lotado na Secretaria Municipal de Finangas, para
ocupar o cargo de gestor de contrato no presente processo. Ambos ficam desde ja cientes de suas
responsabilidades e obrigacdes para com este Municipio, devendo agir em estrito cumprimento da
legalidade e sempre se pautando pela moralidade e transparéncia em suas ac¢des, devendo sempre que
ocorrer irregularidades na execucao do presente objeto por parte da empresa licitante vencedora informar
a Autoridade Maxima Municipal afim de que a mesma tome as medidas cabiveis para sanar tal
irregularidade.
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CLAUSULA OITAVA - DA VIGENCIA:

8.1- O prazo de vigéncia da contratacao sera de 12 (doze) meses, contados da data subsequente ao de
sua publicagcao no Diario Oficial dos Municipios.

8.2- O prazo de vigéncia podera ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos, a critério do
Contratante, mediante termo préprio, de acordo com a legislagéo pertinente.

CLAUSULA NONA - DAS PENALIDADES:

9.1 - A CONTRATADA que n&o cumprir as obrigacdes assumidas ou preceitos legais, seréo aplicadas as
seguintes penalidades:

a) Multa;

b) Rescisdo do Contrato;

c) Suspenséao do direito de licitar junto o Municipio de Baixo Guandu;

d) Declaragao de inidoneidade.

9.2 - Sera aplicada multa indenizatéria de 10% (dez por cento) do valor total do contrato, quando a
CONTRATADA:
a) Fornecer o objeto deste, em desacordo com as especificacdes constantes, no presente instrumento;
b) Causar embaracos ou desatender as determinag¢des da fiscalizagao;
c) Transferir ou ceder suas obrigagdes, no todo ou em parte, a terceiros, sem prévia autorizagao, por
escrito, do CONTRATANTE;
d) Cometer quaisquer infragdes as normas legais federais, estaduais e municipais;
e) Praticar, por agdo ou omisséo, qualquer ato que, por culpa ou dolo, venha causar danos ao
CONTRATANTE ou a terceiros, independentemente da obrigagdo da CONTRATADA em reparar os
danos causados.
f) Descumprir quaisquer obrigac¢des licitatérias / contratuais;
g) Se recuse a assinar o contrato, aceita-lo ou retira-lo dentro do prazo estabelecido no Edital.

9.3 - Ocorrendo atraso na entrega do objeto contratado, sera aplicada multa de 0,3% (trés décimos por
cento) do valor do Contrato, por dia de atraso, até o limite de 20% (vinte por cento) sobre o valor total do
contrato.

9.4 - Sem prejuizo de outras sangdes, aplicar-se-4a a CONTRATADA a pena de suspensao do direito de
licitar com o Municipio de Baixo Guandu, pelos prazos de 06 (seis) meses, 12 (doze) meses e por
maiores prazos, em fungao da gravidade da falta cometida.

9.5 - Quando o objeto deste contrato nao for entregue e aceito até o vencimento do prazo estipulado, a
sua suspensdo sera automatica e perdurara até que seja feita sua entrega, sem prejuizo da aplicagcéo da
multa de 10% (dez por cento) do valor total do contrato.

9.6 - Sera aplicada a penalidade de declaracdo de inidoneidade quando a CONTRATADA, sem justa
causa, ndo cumprir as obrigagdes assumidas, praticando falta grave, dolosa ou revestida de ma fé, a juizo

do CONTRATANTE, independentemente das demais sanc¢des cabiveis.

9.7 - A pena de inidoneidade sera aplicada em despacho fundamentado, assegurada defesa ao infrator,
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ponderada a natureza, a gravidade da falta e a extenséo do dano efetivo ou potencial.

9.8 - Caso o CONTRATANTE exerca o direito de aplicar a pena de multa, este se obriga a notificar a
CONTRATADA, justificando a medida.

9.9 - As multas aplicadas deverdo ser recolhidas junto a Secretaria Municipal de Finangas, dentro do
prazo improrrogavel de 30 (trinta) dias ininterruptos, contados da data da notificagdo, independentemente
do julgamento de pedido de reconsideragéo do recurso.

9.10 - Podera, ainda, a CONTRATADA, a juizo do CONTRATANTE, responder por perdas e danos,
independentemente das demais sangdes previstas neste contrato.

CLAUSULA DECIMA - DA RESCISAO CONTRATUAL:
10.1 - Constituem motivos para rescisdo do Contrato independentemente das sangdes legais e
contratuais aplicaveis:
a) A inexecucgao total ou parcial do Contrato;
b) A decretacdo de faléncia ou a instauracdo de insolvéncia civil, dissolugdo da sociedade ou o
falecimento do proprietario, em caso de firma individual,
¢) A alteracao social ou a modificagcao da finalidade ou da estrutura da CONTRATADA, de forma que
prejudiquem a execugao do Contrato;
d) O nao cumprimento de clausulas contratuais;
e) A subcontratagao total ou parcial do fornecimento, sem prévia e expressa autorizagdo do
CONTRATANTE;
f) Atraso superior a 05 (cinco) dias na entrega do objeto contratual;
g) Por conveniéncia da Administragado Municipal.

10.2 - A rescisdao amigavel pelo CONTRATANTE devera ser precedida da autorizagdo escrita e
fundamentada, assegurada o contraditorio e ampla defesa.

10.3 - No caso de rescisdo amigavel do contrato por razbes de interesse do servigo publico, sera a
CONTRATADA ressarcida dos prejuizos causados, regularmente comprovados que houver sofrido.

10.4 - A rescisao unilateral do contrato sera formalizada por ato do Prefeito Municipal de Baixo Guandu.

10.5 - Sem prejuizo de quaisquer sangdes aplicaveis a critério do CONTRATANTE, a rescisdo importara
em:
a) Retencao dos créditos decorrentes deste Contrato até o limite dos prejuizos causados ao
CONTRATANTE;
b) Execugao da garantia contratual, para ressarcimento do CONTRATANTE e dos valores das multas
e indenizacgdes a ele devido, quando houver.

10.6 - No caso de rescisdo contratual pelos motivos acima expostos, cessarao automaticamente todas as
atividades relativas ao fornecimento do objeto deste contrato.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA SUBCONTRATAGAO:
11.1 - Nao sera admitida a subcontratacao integral ou parcial do objeto contratagao.
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CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA PUBLICAGAO:
12.1 - O CONTRATANTE é responsavel pela publicagao na imprensa oficial, em resumo, do presente
contrato, nos termos do paragrafo unico, do art. 61, da Lei n° 8.666/93.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DOS CASOS OMISSOS:
13.1 - Os casos omissos serao resolvidos de comum acordo, respeitadas as disposicdes da Lei n° 8.666/93
e suas alteracgoes.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DO FORO:
14.1 - Os Contratantes elegem o Foro da Comarca de Baixo Guandu-ES, para dirimir as duvidas que
porventura possam advir do presente contrato.

Estando assim devidamente contratados firmam o presente que é lavrado em 02 (duas) vias para um so6
fim e efeito.
Baixo Guandu - ES,__ de de
2022.

CONTRATANTE CONTRATADA
MUNICIPIO DE BAIXO GUANDU
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TERMO DE REFERENCIA

1 - OBJETO:

1.1- Contratagao de empresa para prestacao de servigcos especializados de Assessoria e
Consultoria presencial MENSAL em Contabilidade Publica, e apoio técnico para acompanhamento
operacional com a implementagdo de rotinas administrativas nas areas de contabilidade e
financas, além de apoio consultivo nos processos administrativos no ambito do Tribunal de
Contas do Estado do Espirito Santo, e auxilio na Elaboragcao da Lei de Diretrizes Orgcamentarias,
Elaboracdo da Lei Orcamentaria Anual - LOA, Elaboragao da Prestacao de Contas de Governo,
junto as Secretarias Municipais e Unidades Gestoras, com vistas a implementagao e atendimento
das Normas de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico (NBCASP), conforme servicos
relacionados abaixo:

a) Assessoria, consultoria e orientagcdo a contabilidade geral do Municipio para adequacgao as
Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico - NBCASP;

b) Assessoria, consultoria e orientagdo na interpretacao dos fatos contabeis ocorridos no Municipio,
para a correta classificagdo dos registros contabeis;

¢) Assessoria, consultoria e orientacdo aos técnicos responsaveis na elaboragdo da prestacédo de
contas dos recursos recebidos pelo Municipio através das transferéncias voluntarias;

d) Assessoria, consultoria e orientagdo para a correta interpretacao dos fatos contabeis no que
tange a aplicagdo dos recursos da educacdo e saude, bem como consultoria na elaboragcdo da
prestacido de contas aos conselhos municipais de educacao e saude;

e) Assessoria, consultoria e orientagdo na anadlise e interpretacdo dos relatorios da Lei de
Responsabilidade Fiscal,;

f)Assessoria, consultoria e orientagdo aos Gestores Municipais na tomada de decisbes que
envolvam questdes de natureza orgamentaria, financeira e patrimonial;

g) Assessoria, consultoria e orientagdo ao gestor municipal, objetivando o cumprimento das Metas
Fiscais estabelecidas na LDO;

h) Assessoria, consultoria e orientagdo ao gestor municipal na aplicagdo da transparéncia e controle
social estabelecido pela Lei Complementar n°. 131/2009;

i) Assessoria, consultoria e orientacdo aos técnicos responsaveis pela contabilidade para a correta
classificagao dos fatos contabeis, bem como na interpretagao do plano de contas do Municipio.
j)Emissao de pareceres, projecdes e consultas conforme a necessidade da Secretaria Municipal de
Financgas;

k) Orientacdes técnicas ao gestor municipal, ao secretario municipal de finangas e aos profissionais
da area de contabilidade do municipio para a elaboragédo da Lei de Diretrizes Orgamentarias e Lei
Orcamentaria Anual, e seus anexos;

1) Orientacbes técnicas ao gestor municipal, secretario municipal de finangas e aos profissionais da
area de contabilidade do municipio para a elaboracdo de Plano Plurianual e seus anexos, quando
necessario;

m) Orientagdes técnicas ao gestor municipal, ao secretario municipal de finangas e aos profissionais
da area de contabilidade do municipio, para elaboragao de rotinas de trabalho com definicdo de
fluxos de processos visando o fechamento mensal do balango, planejado com suas respectivas
conciliagdes contabeis dos seguintes setores: almoxarifado, patriménio e tributario;

n) Orientagdes técnicas aos profissionais da area de almoxarifado, quanto aos eventos que afetam
direta ou indiretamente a conciliacdo do saldo fisico com o saldo contabil;
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o) Orientagdes técnicas aos profissionais da area de patrimbnio, quanto aos eventos que afetam
direta ou indiretamente a conciliacdo do saldo fisico com o saldo contabil;

p) Orientagdes técnicas aos profissionais da area de tributacdo, quanto aos eventos que afetam
direta ou indiretamente a conciliagdo do saldo fisico com o contabil referente aos saldos da Divida
Ativa Tributaria e Nao Tributaria;

q) Orientagbes técnicas para atender as solicitagdes dos diversos 6rgaos fiscalizadores, incluindo
apoio para a tomada de decisdes técnicas para seu atendimento;

r) Orientagdes técnicas quanto a manutengdo da qualidade das informagbes contabeis
disponibilizadas nos portais da transparéncia utilizados pelo Municipio, incluindo realizagdo de
diagnéstico e plano de agdes;

s) Orientagao técnica aos profissionais das areas de Contabilidade e Tesouraria na interpretagéo
dos fatos contabeis para a correta classificagdo dos registros contabeis no que tange a Lei de
Responsabilidade Fiscal (LRF), aos Manuais de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico da
Secretaria do Tesouro Nacional (MCASP) e as Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao
Setor Publico (NBC TSP 16.1 a 16.11);

t) Orientacbes técnicas aos profissionais das areas de Contabilidade e Tesouraria para a adequada
utilizacao do Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico (PCASP);

u) Orientagdes técnicas aos profissionais da area de Contabilidade na analise dos registros
contabeis quanto a observancia e interpretacdo dos principios contabeis;

v) Orientacao técnica aos profissionais da contabilidade quanto a transmissao da remessa on-line
dos arquivos do CidadES, orientando os profissionais da contabilidade na eliminacido de
inconsisténcias impeditivas geradas pelo CidadES;

w) Orientagdes técnicas ao gestor municipal, ao secretario municipal de finangas e aos profissionais
da area de contabilidade no que se refere a tomada de decisdes que visem o cumprimento dos
limites legais estabelecidos pela Lei de Responsabilidade Fiscal - LRF, bem como objetivando o
cumprimento das metas fiscais estabelecidas na Lei de Diretrizes Orgamentarias.

2 - JUSTIFICATIVA:

A solicitada contratacdo justifica-se diante da necessidade de apoio na area contabil desta Secretaria
Municipal de Finangas, considerando que a Prefeitura Municipal de Baixo Guandu/ES, com o intuito de
realizar uma gestao eficaz, transparente e participativa, com foco na melhoria dos servigos dispostos ao
cidadao, identificou a necessidade de instrumentalizar os agentes publicos desta Secretaria para superar
os desafios que lhe sado apresentados, proporcionando-lhes o apoio, orientacdo e conhecimento
necessario das ferramentas e técnicas especificas de planejamento e execucdo das atividades
relacionadas aos setores de contabilidade da Prefeitura.

A promocgao de melhorias no desempenho das atividades na administragdo publica tem por finalidade
aumentar a economicidade, agilidade, qualidade e transparéncia, sempre focando na modernizacido dos
processos que integram todo o ciclo de gestao de servigos.

Assim, a contratagdo almejada objetiva propiciar ao Setor de Contabilidade da Prefeitura, o apoio e
orientagdo necessarios ao entendimento sobre as alteracbes e as inovagbes impostas pelas Normas
Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico.

Desta forma, esta Secretaria requer que o critério adotado para selegdo do fornecedor seja "Técnica e
Preco" considerando que o prestador de servicos de assessoria e consultoria contabil possua qualificagao
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€ experiéncia na area do Contabilidade Publica, tendo em vista as constantes mudancgas na area Contabil,
com edi¢io de leis, regulamentos, decretos e etc.

Ha ainda a necessidade de orientagdo, assessoria e consultoria Administrativa aos servidores publicos
municipais, diante da inexisténcia de profissionais com a necessaria qualificagdo técnica, graduados e
especializados no quadro geral de pessoal da Secretaria Municipal de Fazenda deste Municipio, que
possam orientar demais servidores no processo de reorganizagédo e adaptacdo administrativa no tange a
Contabilidade Publica e oferecer orientagdes para melhoria da capacitagao técnica.

Importante ressaltar que a Prefeitura possui rotina de contratacido de servicos técnicos profissionais
especializados no ramo da Contabilidade Publica, a continuidade dessa medida administrativa revela-se
oportuna e conveniente para atender o interesse publico municipal, diante da falta de pessoal com a
devida qualificacdo e conhecimentos mais aprimorados, que escapam da trivialidade das atividades
rotineiras e corriqueiras do dia-a-dia, mas dependem, fundamentalmente, de orientacao e ensinamentos
de maior qualificacdo, que s6 podem ser oferecidos por quem possui comprovada qualificagdo
académica, cuja especializagdo decorra, também, de reconhecida experiéncia adquirida com
desempenho anterior, estudos e outros requisitos necessarios para confirmar que seu trabalho ¢é
adequado para atender os legitimos interesses deste Municipio.

3 - DOS PRAZOS:

3.1- O prazo de execugao dos servigos a serem contratados é de 12 (doze) meses.
3.2- O prazo do contrato decorrente da licitacdo sera de 12 (doze) meses , contados da assinatura do
instrumento Contratual, podendo tal prazo ser prorrogado nas hipéteses elencadas no paragrafo primeiro

do artigo 57 da Lei n° 8.666, de 1993.

4 - DA ESPECIFICACAO DOS SERVICOS:

4.1 - Os servicos deverao ser prestados levando em consideragido a observancia das normas técnicas
aplicadas ao objeto;

4.2 - A empresa contratada devera emitir orientagdes técnicas sobre os temas da Administragdo Publica
Municipal e atinentes as areas afetas ao objeto contratado, visando aferir, corrigir e aperfeicoar os
procedimentos administrativos da Prefeitura Municipal;

4.3 - A prestadora dos servicos ficara impedida de executar servigos cuja responsabilidade seja
exclusiva ou especifica dos servidores publicos municipal, limitando-se a promover as orientagdes
enquanto consultoria de gestdo governamental, quando solicitadas.

4.4 - Os relatorios ou outros documentos que eventualmente resultarem da prestacdo dos servicos,
deveréo ser entregues exclusivamente aos responsaveis pelas areas que serédo atendidas pelos servigos
ou a servidores por eles indicados.

45 - A prestadora dos servigos somente podera emitir notas técnicas, quando solicitados
exclusivamente pelos responsaveis de area ou por servidores previamente indicados, ficando vedado o
atendimento de cunho pessoal, contrario aos interesses dos Setores.
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4.6 - As consultas serao formalizadas através de e-mail e pessoalmente, podendo, eventualmente,
serem realizadas através de contato telefénico, ou outra forma que a empresa possa viabilizar.

4.7 - Os servigos deverao ser prestados na sede Prefeitura Municipal, objetivando analisar, por processo
de amostragem, os procedimentos relativos apenas as areas de contabilidade e finangas com objetivo
de aferir o cumprimento das normas técnicas em vigor e instru¢des, emitindo, eventualmente, se
necessario, relatérios das anomalias detectadas bem como, orientar quanto a legalidade e a forma
correta de executar os servicos.

4.8 Além das obrigag6es acima descritas, a Contratada devera executar as seguintes atividades:
a) Receita publica: Como estabelecido pela Lei de Responsabilidade Fiscal (Lei Complementar
101/2000), qualquer perda de receita deve ensejar a adogéo de medidas compensatodrias, tanto na
receita (quando possivel) ou redugdo, na mesma propor¢cao, das despesas correspondentes
levando a uma inevitavel reducdo da oferta de bens e servicos a populagdo. Além dos
procedimentos contabeis, os servigos de consultoria nas receitas deverao levar em conta estudos
prospectivos da sua efetiva realizacdo como condi¢do necessaria para dar suporte as despesas,
principalmente, as despesas de natureza permanente e de carater continuado, detectar as perdas e
a possibilidade de déficits futuros, e qual o impacto das perdas em termos de fornecimento de bens
€ servicos.

b) Despesa publica: Os servicos deverdao compreender as orientagdes necessarias ao
cumprimento dos preceitos e requisitos legais da despesa publica: utilidade; possibilidade
contributiva; discussao publica; oportunidade; legitimidade e legalidade, objetivando evitar possiveis
san¢des administrativas e

penais a Administracdo Municipal.

c) Créditos orcamentarios: A proponente vencedora devera promover as orientagbes
necessarias para o correto controle dos créditos orcamentarios previstos na Lei Orgamentaria para
a realizacdo de despesas, o cumprimento a Lei n°® 4.320/64 e demais determinagdes do Tribunal
de Contas do Estado.

d) Lancamentos contabeis: A proponente vencedora devera promover as orientagbes
necessarias para o registro dos langcamentos contabeis de acordo com o Plano de Contas vigente
para o Estado do Espirito Santo, promovendo ainda as orientagdes necessarias para o correto
registro dos fatos contabeis, através de langamentos contabeis suportados em documentacgao habil
e idéneo. Todas as orientacdes de langcamentos contabeis deverdo estar em conformidade com as
Normas da Contabilidade Publica, devendo a empresa contratada responsabilizar-se por eventual
ajuste ou corregcdo em casos de alteracdes.

e) Inicio e encerramento de exercicios: A proponente vencedora devera orientar aos técnicos
da municipalidade de maneira a atender a legislagdo nacional no que diz respeito ao cumprimento
das normas financeiras estabelecidas, em especial pela Lei Federal no 4.320/64 e Lei
Complementar Federal no 101/2000, Lei de Responsabilidade Fiscal, como também primar pela
execucao financeira, orcamentaria e patrimonial de forma eficiente e responsavel, possibilitando
maior transparéncia nas informacdes e procedimentos contabeis adotados. Os servicos de
consultoria objetivam a transferéncia de conhecimentos ndo somente sobre os aspectos inerentes
ao encerramento do exercicio, como também outros importantes tépicos de execucao orcamentaria,
financeira e patrimonial, incluindo disposi¢cbes que se relacionem ao do exercicio, consolidagao e
analise das contas publicas e elaboracao de relatorios legais.

f) Apoio na elaboracao dos balancetes mensais: A proponente vencedora devera promover o
acompanhamento e orientacdo na elaboracdo dos balancetes mensais, bem como documentos e
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informacdes necessarias ao Tribunal de Contas e demais organismos da esfera Municipal, Estadual
e Federal quando solicitados.

Além do acompanhamento formal (documental) dos balancetes acima mencionados,
a vencedora devera dar suporte na remessa de informagdes contabeis do municipio ao Tribunal de
Contas do Estado.

g) Elaboragdo do balango geral: A consultoria devera orientar quanto a preparagao das pegas
que compdem o balango geral dos exercicios, segundo a Lei 4.320/64 e demais instrugbes
emanadas pelo Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo.

h) Relatérios da execugcdao orcamentaria e gestdao fiscal: A proponente vencedora devera
promover orientagdes aos técnicos municipais, quando pertinente, sobre os aspectos que podem
influenciar a elaboracédo, correcdo e prazos para publicacdbes dos Relatérios Resumidos da
Execucdo Orgamentaria e Relatorios de Gestao Fiscal no ambito municipal.

i) Planejamento or¢camentario: Para esta atividade, a consultoria devera discutir em conjunto
com a equipe técnica as Finangas Publicas a luz das necessidades do Municipio, destacando a
importancia do planejamento com enfoque na elaboragéao do Plano
Plurianual ~ (PPA), a Lei de Diretrizes Orgamentarias (LDO) e a Lei Orgcamentaria Anual (LOA).
j)Atos administrativos: O servico de consultoria devera auxiliar e orientar a Administragao visando
promover a correta execugdo dos atos administrativos que tratam de matéria orgcamentaria e
contabil, frente a Legislacao vigente.

k) Alimentagdo e manutencao dos dados atinentes as Normas Brasileira de Contabilidade
Aplicadas ao Setor Publico - NBCASP: A consultoria devera contemplar SEMPRE orientagdes
inerentes a contabilidade aplicada ao setor publico, além de orientagdes especificas para
manutencdo, de forma orientativa, as Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor
Publico NBCASP, contribuindo para o atendimento de todas as normas legais.

I) Arrecadacgdo tributaria: O servico de consultoria devera atender plenamente os setores
interessados e orientar os servidores a fim de obter a melhor fiscalizacdo e arrecadagdes das
receitas.

5 - PENALIDADES:

5.1 - Pela inexecucgao total ou parcial do contrato, a Prefeitura Municipal de Baixo Guandu/ES podera
garantida a prévia defesa do contratado no prazo legal, aplicar as seguintes sanc¢des:
a) Adverténcia, nos casos de pequenos descumprimentos, que ndo gerem prejuizo para a Prefeitura
Municipal;
b) Multa de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso na prestagao dos servigos, sobre o
valor da fatura;
c) A multa moratdria sera calculada no momento em que ocorrer o fato gerador e ndo da adverténcia,
estando limitada a 10% (dez por cento), quando devera ser rescindido o Contrato, e aplicada também
a multa cominatéria de 10% (dez por cento) sobre o valor do Contrato, apdés o 30° dia de atraso na
prestacéo dos servicos;
d) Suspensdo temporaria de participacdo em licitagdo e impedimento de contratar com a
Administracao, por prazo nao superior a 02 (dois) anos;
e) Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punig¢do ou até que seja promovida a reabilitacao perante a
prépria autoridade que aplicou a penalidade.

5.2 - A Prefeitura Municipal de Baixo Guandu/ES aplicara as penalidades previstas na 8.666/93 e no Art.
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7° da Lei n°® 10.520/2002, sem prejuizo das responsabilidades penal e civil.

5.3 - O licitante que ensejar o retardamento da execugcao do certame, ndo mantiver proposta, falhar ou
fraudar na execugao do contrato, comporta - se de modo inidéneo, fizer declaragao falsa ou cometer
fraude fiscal, garantido o direito prévio da citagdo e da ampla defesa, ficara impedido de licitar e contratar
com a Administracdo Publica da Unidao, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios, pelo prazo de
até cinco anos, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punigdo ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade.

6 - DO SUPORTE PRESENCIAL.:

6.1 A empresa contratada prestara suporte técnico na modalidade PRESENCIAL (in loco):
a) Nas dependéncias da Prefeitura, através de um dos responsaveis técnicos indicados na equipe
técnica da licitante e devera ser realizado no minimo 01 (uma) visita mensal, em horario de
Expediente da Prefeitura Municipal.
b) Em caso excepcional o suporte técnico presencial podera ser solicitado a qualquer tempo pelo
Municipio, que devera comunicar a empresa contratada com um prazo minimo de 24 (vinte e
quatro) horas de antecedéncia, para comparecimento junto a Prefeitura.

6.1 As atividades profissionais envolvidas deverdo ser executadas em ambientes fisicos determinados
pela Prefeitura Municipal, a qual disponibilizara sala dotada de computador(es), com disponibilizagao de
software contabil apropriado, onde a contratada, por intermédio de seus profissionais, devera
comparecer, para a execucgao dos servigos e auxilio na alimentagao do sistema.

6.2 Sera disponibilizada a CONTRATADA toda a documentacdo contabil, ndo podendo a mesma, em
hipétese alguma, ser retiradas das dependéncias da CONTRATANTE, salvo por motivo devidamente

justificado.

8 - ACOMPANHAMENTO DA EXECUGCAO DO SERVICO:

8.1 - A Secretaria Municipal de Finangas designara como Fiscal do contrato um servidor através de ato
administrativo.

8.2 - A fiscalizagdo da contratagcdo sera exercida por um representante designado, ao qual competira
dirimir as duvidas que surgirem no curso da execugao do contrato.

8.3 - A fiscalizacdo de que trata este item n&o exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicbes técnicas,
vicios redibitérios, ou fornecimento de produto inadequado ou de qualidade inferior, e, na ocorréncia
desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administragdo ou de seus agentes e prepostos, de
conformidade com o art. 70 da Lei n° 8.666, de 1996.

7. QUALIFICACAO TECNICA MiNIMA:

7.1 A Proponente devera apresentar RELACAO DE EQUIPE TECNICA indicando, no minimo, 01 (um)
responsavel técnico, com comprovacgao de Bacharelado em Ciéncias Contabeis e com devido registro no
CRC, que acompanhara a execugao do objeto.
a) As Licitantes deverao apresentar a Declaragdo de Disponibilidade dos profissionais indicados no
item
acima, com reconhecimento de firma, de que se encontram disponiveis para a prestacdo de todos os
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servigos previstos no presente edital, exceto se este estiverem na qualidade de sécios.

b) Devera apresentar Certidao expedida pela entidade profissional competente (CRC), comprovando
a inscrigcao e habilitagcdo para o exercicio da profissdo por parte de todos os profissionais, sécios e ndo
sécios, que prestarao os servigos objeto desta licitagao.

c¢) Os profissionais indicados que n&o possuirem registro no Espirito Santo, deverdao demonstrar sua
situagcédo de regularidade e de quitagcdo perante o CRC de sua origem e apresentar a Comunicagao
Prévia ao CRC/ES, de acordo com o art. 11 da Resolugdo N° 1.554, de 6 de dezembro de 2018, do
Conselho Federal de Contabilidade.

d) A Licitante devera apresentar comprovagao do vinculo de cada profissional da equipe técnica, de
que integram os quadros da empresa na qualidade de so6cio, empregado, contratado ou prestador de
servigos.

7.2 Apresentar Alvara de Organizacdo Contabil de Sociedade emitida pelo Conselho Regional de
Contabilidade - CRC da sede da licitante, conforme arts. 7° e 8° da Resolugao N° 1.555, de 6 de dezembro
de 2018, do Conselho Federal de Contabilidade.

7.3 A comprovagao de vinculagao de, ao menos, 01 (um) responsavel técnico indicado, se dara através
do Alvara de Organizagcdo Contabil de Sociedade emitida pelo Conselho Regional de Contabilidade - CRC
da sede da licitante.

7.4 Comprovacdo da empresa licitante de possuir registro no Conselho Regional de Contabilidade - CRC.
a) Ndo sendo a empresa licitante sediada no Estado do Espirito Santo, devera demonstrar sua
situagcdo de regularidade e de quitacdo perante o CRC de sua origem e apresentar a Comunicagao
Prévia ao CRC/ES, de acordo com o art. 11 da Resolugao N° 1.554, de 6 de dezembro de 2018, do
Conselho Federal de Contabilidade.

7.5 Capacidade Técnico-Operacional: os proponentes deverdo apresentar, no minimo, 01 (um) atestado
emitido por pessoa juridica de direito publico ou privado (que preste informacdes e contas junto ao
Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo - TCEES), em papel timbrado e assinado pelo
responsavel, da empresa ou do 6rgao publico que esta declarando, com o reconhecimento de firma do
signatario, devendo constar os dados contratuais dos servigcos (numero, ano vigéncia e Processo de
Contratacao)., por reproducao de copias autenticadas ou originais, que comprovem a empresa licitante ja
tenha executado objeto com caracteristicas semelhantes ao pretendido neste Termo de Referéncia.

7.6 Capacidade Técnico-Profissional: os proponentes deverao apresentar, no minimo, 01 (um) atestado
emitido por pessoa juridica de direito publico ou privado (que preste informagdes e contas junto ao
Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo - TCEES), em papel timbrado e assinado pelo
responsavel, da empresa ou do 6rgéo publico que esta declarando, com o reconhecimento de firma do
signatario, devendo constar os dados contratuais dos servigos (numero, ano vigéncia e Processo de
Contratagao)., por reprodugéo de copias autenticadas ou originais, que comprovem que os Responsaveis
Técnicos indicados ja tenham executado objeto com caracteristicas semelhantes deste Termo de
Referéncia.

7.7 As caracteristicas para comprovacao da capacidade técnico-profissional e técnico-operacional da
licitante, na forma do art. 30, |, da Lei Federal n° 8.666/93, serao analisadas as semelhantes e compativeis
ao objeto licitado, no que tange a Contabilidade Publica para o Poder Executivo.
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7.8 O(s) responsavel(is) técnico(s) indicado(s) pela licitante para fins de comprovagdo da capacidade
técnica devera acompanhar a execug¢ao dos servigos, admitindo-se sua substituicdo por profissionais de
experiéncia equivalente ou superior, desde que aprovada pela Administragcdo. Para essa substituicao, a
qualificacao técnica do profissional substituto devera atender as mesmas exigéncias deste Edital.

7.9 A Prefeitura Municipal podera a seu critério, mediante justificativa, determinar a substituicdo de
qualquer profissional disponibilizado para a execugado dos servigos, a fim de melhorar a eficiéncia da
execugao contratual, sem que isso implique em reequilibrio de custos.

9- DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA:

9.1 A CONTRATADA esta obrigada a satisfazer os requisitos e atender todas as exigéncias e condi¢des
a seguir estabelecidas:

9.1.1 Executar os servigos conforme especificacdes deste Termo de Referéncia e de sua proposta, com
a alocacao dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais;

9.1.2 Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado
pelo fiscal do contrato, os servicos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecbes
resultantes da execucg&o ou dos materiais empregados;

9.1.3 Empregar responsaveis técnicos habilitados e com conhecimentos basicos dos servigos a serem
executados, em conformidade com as normas e determinagdes em vigor;

9.1.4 Apresentar a Contratante, quando for o caso, a relagdo nominal dos empregados, prepostos e
profissionais que adentrardo o érgéo para a execugao do servigo;

9.1.5 Responsabilizar-se por todas as obrigagcdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as
demais previstas na legislagcdo especifica, cuja inadimpléncia nao transfere responsabilidade a
Contratante;

9.1.6 Atender as solicitacbes da Contratante quanto a substituicao dos profissionais alocados, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, nos casos em que ficar constatado descumprimento das obrigagdes
relativas a execucgao do servico, conforme descrito neste Termo de Referéncia;

9.1.7 Instruir seus empregados/prepostos quanto a necessidade de acatar as normas internas da
Administracao;

9.1.8 Instruir seus empregados/prepostos a respeito das atividades a serem desempenhadas, alertando-
0s a nao executar atividades ndo abrangidas pelo contrato, devendo a Contratada relatar a Contratante
toda e qualquer ocorréncia neste sentido, a fim de evitar desvio de fungao;

9.1.9 Relatar & Contratante toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da prestacado dos servicos;

9.1.10 Nao permitir a utilizacao de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condi¢cao
de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizagdo do trabalho de menores de
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dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

9.1.11 Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas,
todas as condigdes de habilitagdo e qualificagéo exigidas na licitagao;

9.1.12 Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

9.1.13 Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nao seja satisfatério
para o atendimento ao objeto da licitagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos
incisos do § 1° do art. 57 da Lei n°® 8.666, de 1993;

9.1.14 N&o transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigacbes
assumidas, nem subcontratar qualquer das prestacdes a que esta obrigada, exceto nas condigbes
autorizadas no presente Termo de Referéncia ou na minuta de contrato.

9.1.15 A presenca da Fiscalizagdo durante a execugao dos servicos e obras, quaisquer que sejam 0s
atos praticados no desempenho de suas atribuicoes, ndo implicara solidariedade ou corresponsabilidade
com a Contratada, que respondera unica e integralmente pela execucado dos servigos, inclusive pelos
servigos executados por suas subcontratadas, na forma da legislagdo em vigor.

10. DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE:

10.1 Consiste nas obrigacdes e responsabilidade do Municipio de Baixo Guandu:
10.1.1 Exigir o cumprimento de todas as obrigacbes assumidas pela Contratada, de acordo com as
clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

10.1.2 Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, por servidor especialmente designado,
anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos
empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade competente
para as providéncias cabiveis;

10.1.3 Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes no curso da execugao
dos servigos, fixando prazo para a sua corre¢ao;

10.1.4 Proporcionar todas as condicbes para que a Contratada possa desempenhar seus servigos de
acordo com as determinagdes do Contrato, do Edital e seus Anexos, especialmente deste Termo de
Referéncia;

10.1.5 Zelar para que, durante toda a vigéncia do contrato, sejam mantidas, em compatibilidade com as
obrigagdes assumidas pela Contratada, todas as condigbes de habilitacdo e qualificagdo exigidas na
licitacao.

10.1.6 Empenhar os recursos necessarios aos pagamentos.

10.1.7 Efetuar os pagamentos das faturas emitidas pela Contratada com base nos servigos aprovados
pela Fiscalizagdo, obedecidas as condigbes estabelecidas no contrato, ou seja, que forem regularmente
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liquidadas;
10.1.8 Notificar a contratada de qualquer irregularidade detectada na execug¢ao do contrato e no caso
de nao regularizagio, processar a rescisao, e/ou, ser for o caso, executar a garantia de execugao e/ou

aplicar as sangdes previstas neste edital e no art. 87 da Lei n°® 8.666/93.

11 - OBRIGAGCOES DA FISCALIZACAO:

11.1 O 6rgao deve acompanhar e fiscalizar a conformidade da prestacédo dos servigcos e da alocagao dos
recursos necessarios, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, por meio de um
representante especialmente designado, na forma dos arts. 67 e 73, da Lei Federal n°® 8.666/1993;

11.2 A execugao das obrigagdes integrantes deste contrato sera fiscalizada pela Secretaria Municipal
de Finangas, que dispdem de autoridade para exercer toda e qualquer agdo de orientacdo geral,
acompanhamento e fiscalizagcdo da execucdao contratual, objetivando garantir sua qualidade e
conformidade com o objeto deste, nos termos do art. 67, da Lei Federal n° 8.666/93;

11.3 A verificacdo da adequacdo da prestacido do servigo devera ser realizada com base nos critérios
previstos neste Termo de Referéncia;

11.4 O fiscal ou gestor do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade
pactuada, sem perda da qualidade na execuc¢éo do servigo, devera comunicar a autoridade responsavel
para que esta promova a adequacéao contratual a produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os
limites de alteragcao dos valores contratuais previstos no § 1°, do artigo 65, da Lei Federal n°® 8.666/1993;
a) O representante da Administracdo anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas
com a execugcao do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos empregados
eventualmente envolvidos, adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas
contratuais e comunicando a autoridade competente, quando for o caso, conforme o disposto nos §§
1° e 2°, do artigo 67, da Lei Federal n° 8.666/1993;
b) A fiscalizagdo nao exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive perante terceiros,
por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicées técnicas, vicios redibitérios, ou
emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica em
corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o artigo
70, da Lei Federal n° 8.666/1993;
c) O(A) servidor(a) incumbido(a) da referida fiscalizagado sera indicado(a) pela Administragéo Publica
Municipal de Baixo Guandu/ES quando da finalizagao do contrato, devendo acompanhar a execugao
do objeto a ser contratado em conformidade com os ditames legais e demais orientagbes constantes
no edital.

11.5 Ficadesdejaindicadoo Sr........cccccuuennnn.... , servidor publico desta municipalidade, lotado no Setor

de Contabilidade, para ocupar o cargo de fiscal de contrato no presente processo, bem como o
] , servidor publico desta municipalidade, lotado na Secretaria Municipal de
Financas, para ocupar o cargo de gestor de contrato no presente processo. Ambos ficam desde ja
cientes de suas responsabilidades e obrigagdes para com este Municipio, devendo agir em estrito
cumprimento da legalidade e sempre se pautando pela moralidade e transparéncia em suas acgoes,
devendo sempre que ocorrer irregularidades na execugao do presente objeto por parte da empresa
licitante vencedora informar a Autoridade Maxima Municipal afim de que a mesma tome as medidas
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cabiveis para sanar tal irregularidade.

12 - DO PAGAMENTO:

121 Os pagamentos serao realizados mensalmente de acordo com os servigos efetivamente prestados
e aceitos, devidamente atestado pelo CONTRATANTE, mediante a apresentacao, pela Contratada, de
Nota Fiscal ao Municipio de Baixo Guandu, acompanhada dos documentos abaixo relacionados:

a) Nota fiscal dos servigos executados. Sera retido na fonte o valor correspondente ao ISS (Imposto

Sobre Servigo) no percentual a ser calculado sobre o valor total dos servigos executados informado

na nota fiscal de servicos;

b) Prova de Regularidade referentes a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido unificando as

Contribuicdes Previdenciarias;

¢) Prova de Regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo - FGTS;

d) Prova de Regularidade perante a Fazenda Estadual - Estado Sede da empresa licitante;

e) Prova de Regularidade perante a Fazenda Municipal - Municipio Sede da empresa licitante;

f) Prova de Regularidade perante a Justi¢ca do Trabalho.

12.2 A Nota Fiscal e os demais documentos deverao ser emitidos pela CONTRATADA e protocolizados
no Protocolo Geral do Municipio de Baixo Guandu, que depois de conferidos e visados pelo Fiscal do
Contrato, serdao encaminhados para processamento e pagamento no prazo de 30 (trinta) dias uteis apds a
respectiva apresentagao.

12.3 Os pagamentos somente serao realizados através de Ordem Bancaria, ficando a CONTRATADA
obrigada a indicar na Nota Fiscal, a Conta Corrente e Agéncia Bancaria para emissao da respectiva
Ordem Bancairria.

124 Ocorrendo erros na apresentagado das Notas Fiscais ou nos documentos exigidos sera solicitada a
CONTRATADA providéncias para retificagdo, ficando estabelecido que o prazo para pagamento sera
contado a partir da data da regularizagdo da pendéncia.

125 A Nota Fiscal devera conter o mesmo CNPJ e razdo social apresentados na etapa de
Credenciamento e acolhidos nos documentos da fase de Habilitagao.

12.6 Qualquer alteracéo feita no Contrato social, ato constitutivo ou estatuto que modifique as
informacdes registradas no certame, devera ser comunicado ao Municipio de Baixo Guandu, mediante

documentacgao propria, para apreciagao da autoridade competente.

12.7 O Municipio de Baixo Guandu podera deduzir do pagamento importancias que a qualquer titulo Ihe
forem devidos pela CONTRATADA, em decorréncia de descumprimento de suas obrigagdes.

12.8 Para a efetivagdo do pagamento a CONTRATADA devera manter as mesmas condi¢des previstas
no edital no que concerne a proposta de preco e a habilitacao.

129 Nenhum pagamento serd efetuado a empresa, enquanto houver pendéncia de liquidacdo de
obrigagao financeira, em virtude de penalidade ou inadimpléncia contratual.

12.10 Na&o havera, sob hipétese alguma, pagamento antecipado.
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12.11 Apos transcorridos 12 (doze) meses, o valor deste Contrato podera ser reajustado com base na
variacado do IGP-M da Fundacao Getulio Vargas (FGV), ou outro indice que venha substitui-lo, mediante
acordo escrito entre as partes.

1212 Em caso de atraso no pagamento efetuado pelo CONTRATANTE, da fatura apresentada pela
CONTRATADA, esta fara jus a compensacgao financeira na forma de atualizagdo monetaria do respectivo
valor, que sera feita "pro rata die", para tal utilizando-se o indice de inflagao IPCA/IBGE, sem prejuizo da
incidéncia dos juros moratérios a taxa de 1% (um por cento) ao més, "pro rata die".

13 - REQUISITOS PARA PROPOSTA TECNICA

13.1 As propostas Técnicas dos licitantes deverdo ser apresentadas rubricadas em todas as folhas,
carimbadas e assinadas na ultima folha pelo Titular ou pelo Representante Legal, sem rasuras, emendas,
ressalvas ou entrelinhas, especificando o objeto de forma clara e inequivoca, e ainda contendo:

13.2 Relacao da Equipe Técnica;
a) A relagédo da equipe técnica responsavel pela prestacao dos servigos, devera ser acompanhada
de "Curriculum Vitae" de cada um dos Contadores ou Técnicos Contabeis, com a juntada dos
respectivos diplomas/certificados devidamente autenticados, e comprovacgao de inscricdo no CRC.
b) A comprovagdo de experiéncia de cada profissional e da empresa proponente sera realizada
mediante a apresentacao de cépias autenticadas de atestados de capacidade técnica e dos contratos
celebrados sobre esta matéria com entes publicos, ou de acérdaos ou decisbes que conste como
escritorio ou contabilista responsavel o presente escritério ou integrante de sua equipe técnica.
c) A Licitante devera apresentar a Declaragao de cada profissional da equipe técnica, ratificada pela
Licitante, de que integram na qualidade de sdcio ou contratado, os quadros da empresa, e/ou de que
se encontra disponivel para a prestagao de todos os servigos previstos no presente edital.
d) Serao aceitos, no maximo, a indicacdo de 05 (cinco) profissionais para compor a "Equipe
Técnica Contabil" de cada licitante.
e) Todos os Atestados de Capacidade Técnica deverao ser apresentados em Copia autenticada ou
original, emitido por pessoa juridica de direito publico ou privado, em papel timbrado e assinado pelo
responsavel, da empresa ou do 6rgao publico que esta declarando, com o reconhecimento de firma
do signatario, devendo constar os dados contratuais dos servigos (numero, ano vigéncia e Processo
de Contratacao)..

13.3 REQUISITOS PARA PONTUACAO

13.3.1 PONTUACAO DO TEMPO DE EXPERIENCIA E INSCRICAO DO RESPONSAVEL TECNICO NO
CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE (P1)

REQUISITO BASICO PONTOS

1) Declaragdo que comprove registro no CRC do responsavel técnico da 05
pessoa Juridica até 5 anos.

2) Declaragao que comprove registro no CRC do responsavel técnico da 10
Pessoa Juridica ACIMA DE CINCO ANOS COMPLETOS até 9 anos, 11
meses e 29 dias.
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3) Declaracao que comprove registro no CRC do responsavel técnico da 15
Pessoa Juridica ACIMA DE 10 ANOS COMPLETOS até 19 anos, 11 meses e

29 dias.

2) Declaracao que comprove registro no CRC do responsavel técnico da 20

Pessoa Juridica ACIMA DE 20 ANOS COMPLETOS.

a) Comprovagao da pontuagao: Os requisitos acima deverdo ser comprovados mediante apresentagao
de declaragédo expedida pela Orgao de Classe em papel timbrado comprovando que o tempo de inscrigao.

13.3.2 PONTUACAO DA QUALIFICAGAO ACADEMICA DOS PROFISSIONAIS DA EQUIPE TECNICA -

AREA CONTABIL (P2)

REQUISITO BASICO PONT,UA(;AO PQNTUA(}AO
UNITARIA MAXIMA

1) Profissional com formagao em nivel superior em Ciéncias 02 10

Contabeis, com registro no CRC.

2) Profissional com formacéao técnica em Contabilidade, com 01 05

registro no CRC.

3) Profissional com registro no CRC e com especializagao (Pos 05 10

Graduacéao) Lato Sensu em Contabilidade e Auditoria Publica,

Gestio de Politicas Publicas, Controle Interno, Gestao, dentre

outros.

4) Profissional com registro no CRC e com especializagao 06 12

(Mestrado) em Contabilidade ou areas afins.

5) Profissional com registro no CRC e com especializagao 07 14

(Doutorado) em Contabilidade ou areas afins.

a) Comprovacao da pontuacao: Os requisitos deverao ser comprovados mediante apresentacao de

certificado de conclus&o dos cursos suprareferidos.

13.3.3 PONTUACAO DA EXPERIENCIA DOS PROFISSIONAIS DA EQUIPE TECNICA - AREA

CONTABIL (P3)

REQUISITO BASICO

PONTUAGAO
UNITARIA

PONTUAGAO MAXIMA por
profissional

Comprovacéo de aptidao, mediante a apresentagao de
atestado fornecido por pessoa juridica de direito publico ou
privado, onde estejam contemplados servigos pertinentes e
compativeis com o objeto desta Licitacdo. Para cada atestado
de capacidade técnica apresentado, que contenha o nome do
profissional indicado pela licitante como executor/responsavel
técnico, sera considerado 01 (um) ponto. Sera permitido no
maximo 05 atestados por profissional.

01

05

Pontuagdao maxima: 25 pontos

A) Os atestados de capacidade técnica que serdo apresentados devem contemplar objeto
semelhante ao do presente edital, no que tange a Contabilidade Publica e deverdo ser apresentados
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em Copia autenticada ou original, emitido por pessoa juridica de direito publico ou privado, em papel
timbrado e assinado pelo responsavel, da empresa ou do érgao publico que esta declarando, com o
reconhecimento de firma do signatario, devendo constar os dados contratuais dos servigos (numero,

ano vigéncia e Processo de Contratagao).

B) Atestados que contemplem os nomes de mais de um profissional relacionado pela empresa
licitante, poderdo ser apresentados uma uUnica vez, valendo-se cada profissional do ponto a ser

atribuido unitariamente.

13.3.4 PONTUACAO DA QUALIFICACAO PROFISSIONAL DA EQUIPE TECNICA - AREA CONTABIL

(P4)

REQUISITO BASICO

PONTUAGAO
UNITARIA

PONTUAGAO MAXIMA por

prof

issional

1) Comprovacéao da licitante possuir em sua Equipe
Técnica profissional(is) que possuam curso de
aperfeicoamento ou extensao, com carga horaria entre 8
e 12 horas.

0,5

2,5

2) Comprovacéo da licitante possuir em sua Equipe
Técnica profissional(is) que possuam curso de
aperfeicoamento ou extensao, com carga horaria entre
13 e 19 horas.

01

5,0

3) Comprovagéo da licitante possuir em sua Equipe
Técnica profissional(is) que possuam curso de
aperfeigoamento ou extensao, com carga horaria entre
20 horas e 40 horas.

7,5

4) Comprovagao da licitante possuir em sua Equipe
Técnica profissional(is) que possuam curso de
aperfeicoamento ou extensdo, com carga horaria acima

de 40 horas.

2,0

10,0

Pontuagdao maxima: 125 pontos

13.3.5 PONTUACAO DA EXPERIENCIA DOS PROFISSIONAIS DA EQUIPE TECNIC -

ADMINISTRACAO (P5)

REQUISITO BASICO PONTUAGAO PONTUACAO MAXIMA
UNITARIA

1) Profissional com formag&o em nivel superior em 02 02

ADMINISTRACAO, com registro no CRA.

2) Profissional com registro no CRA e com especializagéo |05 20

(P6s Graduagao) Lato Sensu.
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3) Comprovacgao de aptidao, mediante a apresentacao de |01 05

atestado fornecido por pessoa juridica de direito publico
ou privado, onde estejam contemplados servigos

pertinentes e compativeis com o objeto desta Licitagao,
devidamente chancelado pelo CRA. Para cada atestado

de capacidade técnica apresentado, que contenha o
nome do profissional indicado pela licitante como
executor/responsavel técnico, sera considerado 01 (um)
ponto. Sera permitido no maximo 05 atestados por
profissional.

Pontuacdo maxima: 27 pontos

a) Devera ser apresentado Certificado de Registro do Profissional junto ao CRA.

b) A Licitante devera apresentar cépia autenticada do Diploma de Bacharel em Administracdo do
Profissional indicado.

c) Para todos os cursos de especializagdo deverdao ser apresentadas cépias autenticadas dos
respectivos diplomas.

d) Os atestados de capacidade técnica que serdao apresentados devem contemplar objeto
semelhante ao do presente edital, no que tange a Contabilidade Publica e deverao ser apresentados
em Copia autenticada ou original, emitido por pessoa juridica de direito publico ou privado, em papel
timbrado e assinado pelo responsavel, da empresa ou do érgao publico que esta declarando, com o
reconhecimento de firma do signatario, devendo constar os dados contratuais dos servigos (numero,
ano vigéncia e Processo de Contratagao).

e) Atestados que contemplem os nomes de mais de um profissional relacionado pela empresa
licitante, poderdo ser apresentados uma unica vez, valendo-se cada profissional do ponto a ser
atribuido unitariamente.

13.3.6 PONTUAGCAO DA CAPACIDADE TECNICA OPERACIONAL DA LICITANTE (P6)

Item

Descricao dos quesitos Pontuagdo [Pontuagao maxima
unitaria

Atestado de Capacidade Técnica comprovando a 0,5 2,5
experiéncia da licitante na prestacao de servigos
relacionados ao objeto desta licitacao, especificamente
prestado a 6rgaos publicos do Poder Executivo, com
vigéncia contratual entre 06 e 12 meses.

b)

Atestado de Capacidade Técnica comprovando a 1,0 5,0
experiéncia da licitante na prestagao de servicos
relacionados ao objeto desta licitacédo, especificamente
prestado a 6rgaos publicos do Poder Executivo, com
vigéncia contratual acima de 12 meses.

Atestado de Capacidade Técnica comprovando a 0,5 2,5
experiéncia da licitante na prestagao de servicos
relacionados ao objeto desta licitacédo, especificamente
prestado a 6rgaos publicos do Poder Executivo - Atestado
emitido no ano em curso ou exercicio anterior.
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d) Atestado de Capacidade Técnica comprovando a 1,0 5,0
experiéncia da licitante na prestacao de servigos
relacionados ao objeto desta licitagcéo, especificamente
prestado a 6rgaos publicos do Poder Executivo - Atestado
emitido entre 02 e 05 anos anteriores a data de abertura
da licitacao.

e) Atestado de Capacidade Técnica comprovando a 2,0 10,0
experiéncia da licitante na prestagao de servicos
relacionados ao objeto desta licitacédo, especificamente
prestado a 6rgaos publicos do Poder Executivo - Atestado
emitido ha mais de 05 anos anteriores a data de abertura
da licitacao.

f) Atestado de Capacidade Técnica comprovando a 3,0 9,0
experiéncia da licitante na prestacao de servigos
relacionados ao objeto desta licitagcao, especificamente
prestado a 6rgaos publicos para auxilio na elaboragéo de
Legislagcao Contabil (PPA, LOA e LDO).

9) Atestado de Capacidade Técnica comprovando a 1,0 5,0
experiéncia da licitante na prestacao de servigos
relacionados ao objeto desta licitacao, especificamente
prestado a 6rgaos publicos - poder legislativo, empresas
publicas, sociedades de economia mista, autarquias,
fundacgdes publicas.

h) Comprovacéao de experiéncia da licitante na prestagao de 2,0 4,0
servigos relacionados ao objeto desta licitagao,
especificamente na elaboragao de justificativas, Defesas,
Sustentacdo Oral no ambito de processos administrativos no
ambito do Tribunal de Contas, e que contou com a atuacao
de profissional(is) que compde a Equipe Técnica indicada
pela licitante.

i) Comprovagéao de experiéncia da licitante em Processo(s) 0,5 2,0
administrativo(s) perante qualquer Tribunal de Contas,
especificamente relacionados a "Contas Anuais" (PCA) que
contou com a atuacgao de profissional(is) que compde a
Equipe Técnica indicada pela licitante.

Pontuagdo Maxima: 45 pontos

a) Todos os Atestados de Capacidade Técnica deverao ser apresentados em Cépia autenticada ou
original, emitido por pessoa juridica de direito publico ou privado, em papel timbrado e assinado pelo
responsavel, da empresa ou do 6rgao publico que esta declarando, com o reconhecimento de firma
do signatario, devendo constar os dados contratuais dos servigos (numero, ano vigéncia e Processo
de Contratacao).

14 - CRITERIOS DE JULGAMENTO DAS PROPOSTAS
Para efeito do julgamento da proposta técnica e proposta de precos, serdo atribuidos os seguintes pontos:

a) Atribuir-se-a o peso 6 (seis) a Proposta Técnica e o peso 4 (quatro) a Proposta de Preco.

b) A Pontuacao Técnica (PT) das licitantes, apurada até a segunda casa decimal, far-se-a de acordo
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com a média dos pontos alcangados em cada um dos fatores de avaliacdo, conforme a seguinte
férmula:

PT = (P1+P2+P3+P4+P5+P6)x6
100

c) O calculo para a Pontuagdo do Prego, apurada até a segunda casa decimal, sera efetuado
dividindo- se o Prego em Exame (PE) pelo Prego de Proposta (PP), realizando a operagdo com cada
proposta apresentada no dia da sessao. O fator resultante sera multiplicado pelo peso 4 (quatro),
obtendo-se a Pontuagao Resultante de Prego (PRP). Assim, a maior pontuagéo possivel (quatro) sera
atribuida a proposta de menor prego global ofertado.

PRP = (PE/PP) x 4

d) O Preco em Exame sera o a proposta de menor preco, dentre as propostas apresentadas pelas
licitantes.

e) A Pontuacao Final (PF) sera obtida através da soma da Pontuagcao Técnica (PT) com a Pontuacgao
Resultante de Precgo (PRP).

PF = PT + PRP

14.2 - Todos os calculos serao efetuados sem nenhum tipo de arredondamento, considerando os
resultados até a segunda casa decimal.
14.3 - Sera classificada em primeiro lugar a licitante que alcangar a maior Pontuagéo Final (PF) e as
demais seguirdo por ordem decrescente desta Pontuacao Final.
144 - A Licitagdo devera ser processada e julgada com observancia dos seguintes procedimentos:
a) Julgamento e classificagdo das propostas de precos com os requisitos do Ato Convocatério,
promovendo-se a desclassificagcao das propostas desconformes ou incompativeis;
b) Deliberacdo da autoridade competente quanto a adjudicacdo do objeto e homologacdo da
Licitacdo, desde que transcorrido o prazo sem interposicao de recurso, ou tenha havido desisténcia
expressa ou apos o julgamento dos recursos interpostos;
c) Em caso de empate entre dois ou mais proponentes a comissao de licitacao procedera ao sorteio,
em sessao publica a ser realizada em local e data a serem definidos, para o qual todos os licitantes
serdo convocados;
d) A classificacdo final apés as fases de julgamento e avaliagcdo das propostas sera feita a
convocagao do licitante  vencedor para assinar o] contrato e apresentar  a
documentagédo exigida no Edital. Caso ndo cumpra o prazo determinado sera convocado o segundo
colocado.

15 - VISITA AO LOCAL DOS SERVICOS

151 A visita técnica ao local dos servigos, quando desejada, devera ser realizada pelo responsavel
técnico da empresa licitante devidamente cadastrado para visita, cujo nome e registro profissional
deverédo constar no atestado de visita emitido pela Prefeitura.

15.2 A Visita Técnica nao ¢é obrigatéria, porém a licitante ndo podera alegar, a posterior,
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desconhecimento de qualquer fato;

15.3 Serdo emitidos ATESTADO DE VISITA TECNICA somente para os que vierem visitar o local dos
servigos.

16 - POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS

A presente contratacdo nao apresenta a possibilidade de ocorréncia de impactos ambientais.

17 - DECLARACAO DE VIABILIDADE

Os estudos preliminares indicam que esta forma de contratagao é perfeitamente viavel e que maximiza a
probabilidade do alcance dos resultados pretendidos.
Diante do exposto o setor de compras declara ser viavel a contratagao da solugao pretendida.
Com base nos elementos anteriores do presente documento de estudos preliminares, declaro
que:
(X) E VIAVEL a presente contratag&o;
() NAO E VIAVEL a presente contratagéo
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