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TITULO |
DA ESTRUTURA E DO PROCESSO DE GESTAO

CAPITULO |
DA CRIACAO E IDENTIFICACAO DA INSTITUICAO DE ENSINO

Art. 1° O presente documento define a estrutura didatico-pedagodgica, administrativa
e disciplinar da Escola XXXXXXXXX, com sede na Rua XXXXXX, n°® XXXX, Bairro
XXXXX, CEP XXXXX — Baixo Guandu/ES, com registro no INEP sob n® XXXXXX, CNPJ
do Conselho de Escola XXXXX, de natureza publica municipal, mantida pela Prefeitura
Municipal de Baixo Guandu/ES e administrada pela Secretaria Municipal de Educacéo,
sediada a Rua Ibituba, n°® 50, Bairro Centro, CEP 29.730.000, tendo como base a Lei
de Diretrizes e Bases da Educacao Nacional (Lei N° 9.394/96), a Resolu¢cdo CEE/ES
N° 3.777/2014 e demais legislacfes vigentes.

Art. 2° A Escola XXXXXX integra a Rede Publica Municipal de Ensino e tem
denominacéo atribuida pela administracdo,de acordo com a legislacdo vigente e
aprovacao outorgada pelo Conselho Estadual de Educacdo do Espirito Santo —

CEE/ES.

81° A Escola XXXX é identificada pela sua denominacao oficial, constante dos atos

legais de criacdo e aprovacdo, com as respectivas datas de publicacdo dos mesmos:
| - ato de criag&o da escola: XXXXXXX publicag&o: XXXXXXXXXXX

Il - ato de aprovacéo/credenciamento: XXXXXXXXXX publicagdo: XXXXXXXX

[l - ato de criagdo da Educacgao Infantil: XXXXXXXX publicagéo: XXXXXXXXX

IV - ato de aprovagao da Educacéo Infantil: XXXXXX publicagéo: XXXXXXXX
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V - ato de criagédo do Ensino Fundamental: XXXXXXX publicagéo: XXXXXXXX

VI - ato de aprovacéo do Ensino Fundamental: XXXXXXX publicacdo: XXXXXX

82° As instituicBes incorporadas pelo municipio, por convénio, passam a integrar a
Rede Publica Municipal de Ensino e a Secretaria Municipal de Educacdo adota as

providéncias necessarias a mudanca de mantenedora.

Art. 3° A Escola XXXXXXX integra a Rede Publica Municipal e € denominada como

segue:

| — Centro Municipal de Educagédo Infantil — CMEI — destinado ao atendimento de

criangas de 0 a 03 anos e/ou 04 a 05 anos;

Il — Escola Municipal de Ensino Fundamental — EMEF — destinada ao atendimento do

Ensino Fundamental — anos iniciais, finais e/ou Ensino Fundamental completo;

Il = Escola Municipal de Educacao Infantil e Ensino Fundamental — EMEIEF —
destinada ao atendimento a crianca de 04 e 05 anos de idade e ao atendimento do

Ensino Fundamental;

IV — Escola Municipal Unidocente e Pluridocente de Ensino Fundamental - EMUEIEF
— destinada ao atendimento no meio rural da Educacéo Infantil (04 e 05 anos) e Ensino
Fundamental nos anos iniciais, ministrado por um ou mais de um professor,

constituida por uma ou mais de uma turma multisseriada.

Paragrafo Unico. Para atendimento & demanda da clientela de Educac&o Infantil,
admitir-se-a a formagé&o de turmas de Educagéo Infantil nas escolas unidocentes e/ou

pluridocentes.
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CAPITULO I
DA COMPOSICAO DAS ETAPAS E MODALIDADES DE ENSINO

Art. 4° A educacado escolar compde-se da educacdo basica e tem por finalidades
desenvolver o estudante e assegurar-lhe a formagdo comum indispensavel para o
exercicio da cidadania.

Paragrafo unico. A Escola XXXXX oferta a educacédo basica nas seguintes etapas:

| - educacgéo infantil;

Il - ensino fundamental.

Art. 5° A Educacao Bésica, na(s) etapa(s) XXXXX, € organizada de acordo com as

instituic6es de ensino da Rede Publica Municipal:

| — CMEI- Centro Municipal de Educacao Infantil — destinado ao atendimento:
a) Creche — atende estudantes de 0 (zero) a 3 (trés) anos;

b) Pré — escola — atende estudantes de 4 (quatro) a 5 (cinco) anos.

Il - Escola Municipal de Pré-Escola da Educacao Infantil — atende a pré-escola da

populacdo do campo;

[l — Escola Municipal de Ensino Fundamental — atende estudantes dos anos iniciais,

finais e/ou Ensino Fundamental completo;

IV - Escola Municipal Unidocente de Ensino Fundamental — atende a populagéo do
campo com Ensino Fundamental em anos iniciais, constituida por uma unica turma

multisseriada;
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V - Escola Municipal de Pré-Escola da Educacgédo Infantil e Unidocente de Ensino
Fundamental — atende a populacdo do campo com turma(s) de Pré-Escola da

Educacao Infantil e turma multisseriada de anos iniciais do Ensino Fundamental;

VI- Centro Municipal de Educacao Infantil e Ensino Fundamental — atende a Educagéo
Infantil em Creche e Pré-Escola e Ensino Fundamental completo ou parte dele, em
localidades onde a demanda € atendida em um uUnico Estabelecimento de Ensino,

respeitadas as especificidades de espaco fisico e pedagdgico de cada etapa.

81° Escolas constituidas por pré-escola, com mais de uma turma, mais de um

professor, que assume também, a responsabilidade pela coordenacéo de sua turma.

§2° Escolas unidocentes constituidas com apenas uma turma, sob a responsabilidade

exclusiva de um professor, que assume também, a sua coordenacao.

83° Centros de Educacéo Infantil e Escolas de Ensino Fundamental, completo ou parte

dele, tém o trabalho coordenado sob a responsabilidade de um diretor escolar.

Art. 6° A Escola XXXXX atende a(s) seguinte(s) modalidade(s):

I- Educacdo de Jovens e Adultos — destinada aqueles que ndo tiveram acesso ou
continuidade de estudos no Ensino Fundamental, oferecida no diurno ou no noturno,

de acordo com a demanda;

Il - Educagédo Especial — destinada ao atendimento educacional especializado aos
estudantes que apresentam deficiéncias, transtornos globais do desenvolvimento e
altas habilidades/superdotacdo, que perpassa os diferentes niveis, etapas e

modalidades de ensino;
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Il - Educacdo do Campo — destinada a populacdo do campo, respeitando-se as
necessidades e caracteristicas da regiao.

Art. 7° A Escola XXXXX € regida por estas Diretrizes e esta vinculada ao Sistema

Estadual de Ensino do Estado do Espirito Santo.

CAPITULO 1l
DO PATRIMONIO E DO REGIME FINANCEIRO

Art. 8° Os bens moveis e imoveis da instituicdo de ensino, a ela incorporados ou por
ela adquiridos através de prémios, doacdes e outras fontes devidamente legalizadas,

constituem o seu patrimonio, os quais fazem parte do acervo patrimonial do municipio.

Paragrafo Unico. Os bens adquiridos através dos programas de dinheiro direto
destinados a escola ou produzidos, devem ser doados a prefeitura e seréo utilizados

pela instituicdo de ensino que os adquiriu.

Art. 9° A Escola XXXX é mantida por recursos financeiros provenientes de verbas

publicas municipais e/ou federais, nos termos da legislacao em vigor.

Paragrafo unico. A instituicdo de ensino devera encaminhar prestacao de contas da
captacao dos recursos referenciados nos prazos estipulados pela Secretaria Municipal

de Educacéo.

Art. 10. A instituicdo de ensino deve possuir livro tombo para registro do patrimoénio
sob sua responsabilidade, como equipamentos e moveis, adquiridos através do
programa de dinheiro direto na escola, doados e/ou produzidos, como também o

registro de baixas, trocas, inutilidades ou perdas de bens.

Paragrafo unico. Caso haja roubo na instituicdo de ensino, devera ser anexado o

Boletim Unificado ao livro tombo.

10
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Art.11. Cabe a todos os servidores da instituicdo de ensino zelar pela preservacéo do

patrimdnio escolar.

CAPITULO IV
DOS OBJETIVOS ESPECIFICOS DOS NIVEIS, ETAPAS E MODALIDADES DE
ENSINO

Art. 12. A educacgao oferecida na Escola XXXXX tem por finalidade o atendimento
obrigatério e gratuito, com igualdade de condi¢cdes de acesso e permanéncia na
escola, constituindo-se em direito da populacdo e dever do Poder Publico, a servico
das necessidades e caracteristicas de desenvolvimento e aprendizagem de sua
clientela, independente de sexo, racga, cor, situagcdo socioecondmica, credo religioso

e politico.

Art. 13. A Escola XXXXX tem por finalidade promover atendimento educacional, nas
etapas da Educacao Infantil e Ensino Fundamental, visando a formacéo do cidadao

capaz de analisar, compreender e transformar a realidade.

Secao |
Dos Objetivos

Art. 14. A Escola XXXXXX tém por objetivo promover o desenvolvimento integral do

\

estudante em seus aspectos referentes a vida familiar, social, politica, afetiva e
cognitiva, contribuindo para a formacao do sujeito critico e participativo, garantindo-

Ihe habilidades e conhecimentos indispensaveis ao exercicio da cidadania.

Art. 15. A educacgéo infantil, primeira etapa da educacéo basica, tem como finalidade
o desenvolvimento integral da crianca em seus aspectos fisico, afetivo, psicologico,
intelectual e social, e sera oferecida em articulagdo com a familia e com a comunidade,

cumprindo, indissociavelmente, as fungdes de cuidar e educar.

11
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Art. 16. Sdo objetivos gerais da Escola/Centro de Educacéo Infantil XXXXX para a

Educacao Infantil:

| - garantir condi¢des favoraveis ao desenvolvimento integral da crianga até cinco anos
de idade nos aspectos fisico, psicologico, intelectual e social complementando a acéo

da familia e da comunidade, enfatizando o aspecto educativo dessa etapa;

Il - favorecer o desenvolvimento de experiéncias amplas e diversificadas que
permitam a crianca uma formacdo adequada a sua capacidade, proporcionando a
aquisicdo de habitos e atitudes de vida social e de seu desenvolvimento cognitivo e
emocional.

Art. 17. S&o objetivos especificos da Educacao Infantil:

| - promover o bem-estar da crianga e o seu desenvolvimento fisico, motor, emocional,

intelectual, moral e social, facilitando sua inser¢éo na vida;
Il - promover a ampliacdo das experiéncias da crianca de forma criativa;

[l - estimular o interesse da crianga pelo conhecimento do ser humano, da natureza

e da sociedade;

IV - possibilitar a criangca o desenvolvimento da autoimagem positiva e permitir sua

atuacao com autonomia e confianga no desenvolvimento de suas capacidades;

V - valorizar e desenvolver as a¢Oes de cooperagédo e solidariedade, ampliando a

percepcao da crianca sobre as relagdes sociais necessarias ao convivio humano;

VI - ampliar a percepcao da crianga em relagdo ao ambiente em que vive.

12
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Art. 18. Na educacéo infantil, o processo educativo respeitara a diversidade étnica,
cultural, religiosa e socioecondmica da crianga, articulando as praticas socioculturais

da educacédo com os valores e conhecimentos da comunidade.

Art. 19. A Escola/Centro Municipal de Educacédo Infantil XXXXX devera garantir a
crianca 0 acesso aos processos de apropriacao e articulacdo de conhecimentos e de
aprendizagens de diferentes linguagens, o direito a protecao, a saude, a liberdade, a
confianca, ao respeito, a dignidade, a brincadeira, a convivéncia e a interagdo com

outras criangas.

Art. 20. O ensino fundamental € a segunda etapa da educacao basica, obrigatéria e
gratuita nas instituicbes publicas de ensino, constitui direito de todos e dever do
Estado e tem por finalidade o desenvolvimento do educando, realizado por meio de
uma formacéo de base nacional comum, exercicio da cidadania, o prosseguimento

dos estudos e o progresso no trabalho.

Art. 21. Sao objetivos gerais da Escola XXXX para o Ensino Fundamental:

| — garantir condicdes favoraveis ao desenvolvimento da capacidade do estudante de
aprender e fazer, por meio da compreenséo da realidade, da incorporacéo de atitudes
e valores, do fortalecimento das qualidades indispensaveis a convivéncia social e do

exercicio pleno da cidadania;

Il — oportunizar condigdes para o dominio pleno da leitura, da escrita e do céalculo, bem
como a compreensao do ambiente natural e social, do sistema politico, da tecnologia
e seus usos, das artes, do esporte, do lazer e dos valores em que se fundamentam a

sociedade, fortalecendo os vinculos de familia e os lagos de solidariedade humana;

[ll- oportunizar aos jovens e adultos, que ndo tiveram acesso ou continuidade de

estudos no Ensino Fundamental, em idade propria, o atendimento educacional

13

2021-KK1PFO - E-DOCS - DOCUMENTO ORIGINAL 30/04/2021 16:11 PAGINA 13/118



Secretaria de Prefeitura Municipal de Rua Ibituba, n° 150
™ Centro - Baixo Guandu - Esplrlto Santo
Educagdo ' B‘“XO Guu ndU CEP 29730-000 - Tel/Fax: (27) 3732-2056
/ SR CNPJ 27.166.737/0001-10

\"Qmu y

ESCOLA MUNICIPAL DE EDUCAGCAO INFANTIL E ENSINO FUNDAMENTAL XXxXXXX
REGIMENTO ESCOLAR

apropriado, de acordo com as caracteristicas dessa demanda e as determinac¢des da
Secretaria Municipal de Educacéo;

IV - oferecer ensino diferenciado aqueles que residem no campo.

Art. 22. Sao objetivos especificos do Ensino Fundamental:

| - exercitar a cidadania e participacdo social, valorizando a cultura local e/ou regional

e as relagbes com o contexto nacional e/ou global;

Il - desenvolver pensamento critico e ético;

[l - possibilitar o conhecimento do mundo fisico, natural, da realidade social e politica,
especialmente do Municipio de Baixo Guandu, Estado do Espirito Santo e do Brasil,

valorizando a pluralidade do seu patriménio sociocultural,

IV- possibilitar ao estudante o autoconhecimento, a autoconfianca, a autovalorizacao
e a percepgao como agente questionador e transformador da realidade;

V - promover a construcdo do conhecimento utilizando as diferentes linguagens, a

l6gica e a criatividade;

VI - possibilitar o uso dos varios meios de informacéo;

VII - desenvolver sua capacidade de aprender, tendo como instrumentos essenciais a
leitura, a escrita, o célculo e a resolucéo de problemas e, como finalidades, a aquisicao

de conhecimentos, habilidades e a formacéo de atitudes e valores;

VIII - compreender o ambiente natural e social, do sistema politico, da economia, da

tecnologia, das artes, da cultura e dos valores em que se fundamentam a sociedade;
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IX - fortalecer os vinculos de familia, os lagos de solidariedade humana e respeito

reciproco que devem pautar a vida social.

Art. 23. A educacdo do campo compreende a educacado basica em suas etapas de
educacéo infantil, ensino fundamental, ensino médio e educacao profissional técnica
de nivel médio e tem a finalidade de atender as especificidades das populacdes rurais

garantindo-lhes a universalizacdo do acesso, da permanéncia e do sucesso escolar.

Paragrafo Unico. As populac¢des indicadas no caput deste artigo envolvem grupos
com variadas formas de producgéo e culturas, englobando os agricultores familiares,
extrativistas, pescadores artesanais, ribeirinhos, assentados e acampados da reforma

agraria, quilombolas e outros.
Art. 24. Constitui objetivos da educacgéo do campo:

| — elaborar, implementar, fortalecer e consolidar politicas publicas educacionais
voltadas para as populacdes do campo, comprometidas com o desenvolvimento rural

com sustentabilidade econdbmica e ambiental;

Il — fomentar, implementar, dinamizar e consolidar propostas curriculares sintonizadas

com os desafios da realidade do campo, do mundo do trabalho e da cultura local;

[Il — promover o intercambio de experiéncias e de acdes voltadas para a educacéo do

campo e para o desenvolvimento rural econémica e ambientalmente sustentavel; e

IV — realizar conferéncias, seminarios, visitas técnicas e outros eventos similares,
objetivando socializar politicas publicas, conhecimentos e experiéncias de educacgéo
do campo afinadas com os principios, objetivos e finalidades dessa modalidade de

ensino.
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Art. 25. A educacao do campo € de responsabilidade do Estado e dos municipios, que
deverao estabelecer formas de colaboracdo em seu planejamento e execugao.

Paragrafo Unico. A Escola XXXX oferece Educacédo do Campo e devera ter Proposta
Pedagdgica adequada a clientela a que se destina, respeitando as Diretrizes

Curriculares Nacionais.

Art. 26. A Educacao de Jovens e Adultos - EJA - é destinada aqueles que néo tiveram
acesso aos estudos no ensino fundamental e/ou médio ou ndo puderam continua-los
na idade propria, e tem por finalidade propiciar o desenvolvimento integral dos
estudantes, por meio da construcdo das competéncias basicas que possibilitam sua
insercao no mundo do trabalho e em estudos superiores e, a0 mesmo tempo, prepara-

los para interagir socialmente e exercer a cidadania.

Art. 27. Constituem objetivos da Educacédo de Jovens e adultos:

| - resgatar e suprir a escolaridade interrompida do jovem e do adulto no ensino
fundamental, por meio de um ensino mais acelerado e voltado para as necessidades

mais imediatas desse grupo;

Il - preparar 0 jovem e o adulto para as exigéncias do mundo do trabalho, para
conviver, de forma inserida, com a tecnologia, com as constantes inovacdes e com 0s

paradigmas da era globalizada em que vivemos;

[l - valorizar a cidadania exercida de forma consciente e justa, que tem como base o

desenvolvimento intelectual, ético, moral e afetivo;
IV - preparar o estudante para utilizar os diferentes codigos de linguagens com vistas

a desenvolver as competéncias e habilidades necessarias para se comunicar e

interpretar a realidade que o cerca;
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V- desenvolver uma postura consciente, critica e responsavel diante dos problemas

sociais.

Art. 28. A Educacéo Especial tem a perspectiva da educacéo inclusiva e objetiva o
acesso, a participacdo e a aprendizagem dos estudantes com necessidades
educacionais especiais nas escolas regulares e constitui responsabilidade do Estado

e dos municipios.

Art. 29. Os estudantes que apresentam necessidades educacionais especiais,
matriculados em classes comuns do ensino regular, terdo garantidas condi¢cbes

adequadas de aprendizagem no que se refere as metodologias e estratégias.

§ 1° O Atendimento Educacional Especializado (AEE) é ofertado aos estudantes com
deficiéncia, transtornos globais do desenvolvimento e altas habilidades/superdotacéo,

conforme legislacao vigente.

§ 2° O AEE deve acontecer em salas de recursos, projetadas para oferecer suporte
necessario a estes estudantes ou em Centros de Atendimento Educacional
Especializado — CAEE.

8§ 3° O AEE deve ser realizado no contraturno da escolarizagdo regular e,
preferencialmente, na prépria escola onde o aluno esteja matriculado; caso a unidade
escolar ndo possua sala de recursos, o estudante deve ser encaminhado para

atendimento em uma escola mais proxima a sua residéncia.

Secéo I

Da Educacéo de Jovens e Adultos (EJA) - Dos cursos

Art. 30. Os cursos presenciais de Educacéo de Jovens e Adultos serdo organizados

da seguinte forma:
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| - idade minima estabelecida em lei;

Il - duracdo minima de dois anos letivos, distribuidos em quatro etapas para cada

segmento do Ensino Fundamental;

lll - observancia das Diretrizes Curriculares Nacionais para EJA quanto aos (as)
valores, principios, finalidades, componentes e areas do conhecimento, adequando e

selecionando conteudos as necessidades e experiéncias dos estudantes;

IV - aproveitamento de conhecimento e habilidades obtidos por meios formais ou

informais;
V - utilizacdo de metodologias, materiais e recursos adequados;

VI - construcdo de um ambiente escolar estimulador do sucesso, da promocéo

humana e da convivéncia fraterna e civilizada;
VII - exigéncia de frequéncia minima prevista em legislacao.

Art. 31. Os cursos tém organizacBes curriculares préprias, atentando para a
peculiaridade da clientela, os perfis dos estudantes, as faixas etarias para as quais se
destinam, tendo em vista os principios da equidade, da diferenca, da contextualizacao

e da especificidade da comunidade na qual a escola esta inserida.

Art. 32. O curso da Educacao de Jovens e Adultos, na etapa do Ensino Fundamental,
pode utilizar-se dos programas e recursos tecnologicos da Educacdo a Distancia
como instrumentos de enriquecimentos dos conteudos e atividades curriculares

direcionados pelos professores.
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Secéo Il
Da Educacgéo Especial

Art. 33. A Educacao Especial caracteriza- se por:

| - perpassar todos os niveis, etapas e modalidades de ensino;

Il - realizar o atendimento educacional especializado; e

Il - disponibilizar os recursos e servicos especificos, orientando quanto a sua
utilizacdo, no processo de ensino e aprendizagem, nas turmas comuns do ensino

regular, preferencialmente.

CAPITULO V
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL, ADMINISTRATIVA E PEDAGOGICA

Art. 34. A Escola xxxxx esta diretamente subordinada as orientacfes e diretrizes da
Secretaria Municipal de Educagéo — SEMED.

Art. 35. A Escola xxxxx funciona nos turnos matutino, vespertino e noturno.

Paragrafo Unico. A oferta de curso no turno noturno esta organizada de forma
adequada as condi¢cdes do estudante, observado o cumprimento da carga horéaria

minima exigida e obedecidas as orientacdes da Secretaria Municipal de Educacéo.

Art. 36. A Escola xxxxx segue o limite maximo de estudantes como também a
metragem da sala de aula para organizagdo de turma ou classe, observando a

legislacéo vigente.

Art. 37. O espaco fisico da Escola xxxxx atende aos preceitos higiénico, pedagdgico

e de seguranca, em conformidade com:
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- a proposta politico-pedagodgica da unidade de ensino;

Il - a condicdo que favoreca o acesso do educando com necessidade educacional

especial,

Il - o favorecimento a plena execucéo dos programas de ensino;

IV - a adequacao do mobiliario ao nivel de desenvolvimento fisico do educando;

V - as condicOes satisfatérias de localizacao.

Art. 38. A duracdo da hora/aula € de 50 (cinquenta) minutos para os turnos diurno e
60 (sessenta) para o noturno.

Art. 39. Na organizacdo administrativa, técnica e pedagogica se preserva a
flexibilidade necessaria para o bom funcionamento da unidade de ensino e garantida
a participacdo de toda a comunidade escolar na tomada de decisdo, no
acompanhamento e na avaliacdo do processo ensino-aprendizagem.

Art. 40. A organizacao escolar é constituida por:

| - Diretor Escolar;

Il — Educador Especialista Pedagogico;

[Il — Coordenador de Turno;

IV — Secretaria Escolar;

V - Orgéos colegiados;
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VI — Corpo Docente;

VII- Corpo Discente;

VIII — Servigcos Complementares de Apoio Pedagogico.

Paradgrafo Unico. A Unidade de Ensino conta também com servico de apoio
operacional executado por Auxiliar de Servicos Gerais, Auxiliar de Servigos
Administrativos, Auxiliar de Secretaria Escolar, Auxiliar de Educacao Infantil,
Secretario Escolar, Cuidador, Técnico em Informatica, Instrutor de Musica, Oficial
Administrativo, Guardas Patrimoniais, tendo como funcdo dar suporte ao conjunto de

acOes complementares de natureza administrativa.

Secéo |
Da Direcao Escolar

Art. 41. A Gestao da Instituicdo de Ensino, entendida como processo que rege o seu
funcionamento, deve ser alicercada nos principios democraticos, envolvendo a
participacdo de toda a comunidade escolar nas varias etapas de planejamento,

execucao, acompanhamento e avaliacao de suas atividades.

Art. 42. O cargo de Diretor das Unidades Escolares Municipais podera ser exercido
por profissional nomeado em cargo de Provimento em Comissdo, que podera ser
preenchido, também, por servidor de carreira, exigindo-se, por ordem de prioridade

gue o profissional possua:

| — Habilitacdo em Pedagogia/ Administracdo Escolar;

Il - Habilitacdo em Pedagogia/ com especializacdo em nivel de pdés-graduacdo em

Gestao Escolar;
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Il - Habilitacdo especifica de nivel superior, no minimo, para unidades escolares que

atendem a educacdo infantil e ensino fundamental,

Art. 43. O Diretor Escolar podera ser um profissional de carreira do Municipio de Baixo
Guandu, com formac&do em nivel superior na area da educacao e experiéncia de, no

minimo, 3 (trés) anos de regéncia de classe, incluindo estagio probatorio.

Paragrafo Unico. O cargo de Diretor das Unidades Escolares Municipais podera ser
exercido por profissional de carreira do municipio de Baixo Guandu — ES, obedecendo
a gestdo democréatica a que se refere a Lei n°® 13.005/2014 do PNE — Plano Nacional
de Educacéao, Lei Municipal n° 2.860/2015 Plano Municipal de Educac&o do Municipio
de Baixo Guandu/ES, Lei n° 2.923/2017 Plano de Carreira e vencimento dos
profissionais da educacédo béasica, do servico de apoio e profissionais especializados
da educacédo Municipal e Resolucdo CEE/ES n° 3.777/2014.

Art. 44. Sao atribuicBes do diretor escolar, além de outras que lhe forem delegadas,

respeitadas as legislacdes pertinentes:

| - coordenar, em conjunto com a comunidade escolar, o Plano de Desenvolvimento
Institucional — PDI, a elaboracao da Proposta Pedagdgica da escola— PP e o Programa
de Autoavaliagéo Institucional— PAI; Regimento Escolar e Plano Anual de Trabalho e

Plano de Funcionamento das Instituices de Ensino (Mapa de carga horaria);

Il - administrar, com transparéncia, os recursos financeiros recebidos, por meio de
prestacdo de contas, devidamente acompanhada e aprovada pelo Conselho de
Escola, junto & equipe da Secretaria Municipal de Educacdo designada para tal

finalidade, tornando publica a mesma,
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Il - coordenar e/ou executar as deliberacdes coletivas do Conselho de Escola,
respeitadas as Diretrizes Educacionais da Secretaria Municipal de Educacdo e a

legislacdo em vigor;

IV - presidir e coordenar, juntamente com o Educador Especialista Pedagdgico, as
atividades do Conselho de Classe;

V - promover ac¢des conjuntas com outros O0rgdos e comunidade, de forma a

possibilitar o aperfeicoamento do trabalho realizado na Instituicdo de Ensino;

VI - promover a integracdo escola, familia e comunidade, visando a criacdo de

condicBes favoraveis a participacdo no processo ensino e aprendizagem;

VII - coordenar e organizar o funcionamento geral da Instituicdo de Ensino e a
utilizacdo dos espacos fisicos, observadas as diretrizes especificas da Secretaria

Municipal de Educacéo, no que diz respeito a/ao:

a) distribuicdo dos estudantes em turmas e turnos através do processo de matricula,

juntamente com o Educador Especialista Pedagogico e o Secretario Escolar;

b) expedicao da documentacao relacionada a vida escolar do estudante e de dados e
informacdes gerais da Instituicdo de Ensino;

c) responsabilidade pelo exercicio dos direitos e cumprimento dos deveres do pessoal

docente e administrativo;

d) acesso aos membros do Conselho de Escola, técnicos, a Secretaria Municipal de
Educacao e a qualquer membro da comunidade escolar: o Plano de Desenvolvimento
Institucional — PDI, a Proposta Politico-Pedagogica — PPP da escola, o Plano de
Aplicacdo dos Recursos Financeiros, na prestagdo de contas, bem como outros

planos e projetos especificos;
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e) implantacdo dos projetos educacionais e outros planos e projetos especificos.

VIII - coordenar o trabalho de toda a equipe escolar, acompanhando as atividades em

todas as etapas de realizacao;

IX - viabilizar estudo e analise da documentacao e legislacdo vigentes, pertinentes ao

ensino e ao magistério, juntamente com a comunidade escolar;
X - conferir certificados de conclusdo do Ensino Fundamental ou de parte dele;

Xl - garantir o cumprimento do Calendario Escolar e a Organizacado Curricular,

aprovados para o ano letivo;

XIl - ter como base o Regimento Escolar e divulga-lo, discutindo e apresentando
eventuais emendas que serdo analisadas pela Secretaria Municipal de Educacéo e

encaminhadas a Superintendéncia Regional de Educacao para aprovacao;

XIII — registrar, em livro ata, medidas aplicadas a servidores que nao cumprem com

suas fungodes;

XIV - encaminhar ao Conselho Tutelar do Municipio, ao Juiz competente da Comarca
e ao respectivo representante do Ministério Publico a relacdo dos estudantes que
apresentem quantidade de faltas acima de 50% (cinquenta por cento) do percentual
Permitido em Lei, que é de 25% (vinte e cinco por cento), do total de horas de efetivo

trabalho escolar trimestralmente;

XV - comunicar ao Conselho Tutelar os casos de maus-tratos envolvendo seus

estudantes e elevados niveis de repeténcia.
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XVI - discutir, sugerir e implementar normas, diretrizes e programas estabelecidos
pela Secretaria Municipal de Educacéo;

XVII - expedir documentos, dando-lhe autenticidade pela aposicédo de sua assinatura;

XVIII - acessar diariamente 0os e-mails e correspondéncias recebidas na Instituicdo de

Ensino e dar ciéncia a quem de direito;
XIX - responsabilizar-se e assinar toda documentacao da Instituicdo Escolar;

XX - responsabilizar-se, juntamente com o Secretario Escolar, pela eliminacdo de

documentos;

XXI - presidir e coordenar, juntamente com o Educador Especialista Pedagdgico e

docentes os processos de avanco, classificacéo e reclassificacdo de estudantes;
XXII - coordenar e acompanhar as atividades administrativas relativas a:
a) elaboracéao de atestado de frequéncia mensal,

b) organizacéao de fluxo de documentos da vida escolar dos estudantes e funcional
dos servidores;

c) fornecimentos de dados, informacdes e outros indicadores ao 6rgdo central,

respondendo por sua fidedignidade e atualizagao;

d) comunicagdo as autoridades competentes dos casos de irregularidades graves

ocorridas na instituicdo de ensino;

e) garantia do cumprimento do horario de trabalho da equipe escolar atendendo aos

interesses do servico e, quando possivel, do servidor;
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f) deciséo, junto ao Educador Especialista Pedagdgico e docentes envolvidos, sobre
recursos interpostos pelos estudantes ou seus responsaveis, relativos a verificagcao

do rendimento escolar;

g) responsabilizar-se, juntamente ao coordenador de turno, pela abertura,
acompanhamento diario e encerramento do Livro de Ponto da Instituicdo de Ensino,

autenticando todas as paginas com carimbo e assinatura.

XXIll - executar outras tarefas correlatas que |he forem atribuidas pelo superior

imediato.

Paragrafo unico. O Diretor acumulard a fungcdo nas Instituicbes de ensino em que

nao houver Educador Especialista Pedagogico.

Secao Il
Dos Servicos Pedagdégicos da Instituicdo de Ensino

Art. 45. Os servicos pedagégicos sao exercidos por profissionais com
graduacéol/licenciatura em Pedagogia, com no minimo, dois anos de experiéncia
docente e/ou licenciado em outra area de conhecimento, sendo deste, exigidos pelo

menos, trés anos de experiéncia docente.

Paragrafo unico. A composicdo dos servigcos pedagdgicos obedece as normas
estabelecidas pela Secretaria Municipal de Educacao para as diferentes Instituices
de Ensino, de modo a haver niumero de profissionais suficiente para atender as

caracteristicas e necessidades da escola, bem como dos programas desenvolvidos.

Art. 46. Séo atribuicbes do Educador Especialista Pedagogico da Instituicdo de

Ensino:
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| - orientar e coordenar, juntamente ao diretor escolar, a elaboracdo do Plano de
Desenvolvimento Institucional e da Proposta Politico-Pedagdgica, auxilia-lo no
Programa de Autoavaliacdo Institucional, Regimento Escolar, Plano Anual de
Trabalho e Plano de Funcionamento das instituicbes de ensino (Mapa de carga

horéria);

Il - planejar, coordenar, orientar, acompanhar e avaliar as atividades pedagdgicas,

visando a promocéao de melhor qualidade no ensino;

[l - promover a integracéo escola, familia e comunidade, criando condi¢des favoraveis

de participacdo no processo ensino e aprendizagem;

IV - trabalhar com os profissionais da area da educa¢do numa perspectiva coletiva e
integrada na Instituicdo Ensino;

V - coordenar o processo de avaliacdo escolar, de avanco, classificacao,

reclassificacdo e frequéncia do estudante;

VI - analisar coletivamente as causas do aproveitamento insatisfatorio de estudantes,

propondo e acompanhando o desenvolvimento de medidas para supera-las;

VII - orientar o corpo docente no desenvolvimento de suas competéncias profissionais,

assessorando pedagogicamente e incentivando o trabalho em equipe;

VIII - desenvolver estudos e pesquisas na area educacional com vistas a melhoria da

pratica pedagodgica;
IX - coordenar e acompanhar, de forma coletiva, a orientagdo no processo de

execucao e avaliacdo das habilidades e competéncias abordadas a partir da proposta

curricular;
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X - elaborar os horarios de aulas, bem como dos planejamentos e demais providéncias
relativas as atividades extraclasses;

XI - acompanhar o planejamento e fazer o controle de reposicéo de aulas;
XII - atender ao educando, individualmente e/ou em grupo, utilizando e diversificando
técnicas que permitam diagnosticar, prevenir e acompanhar as situacfes que resultem

no baixo rendimento na Unidade de Ensino;

XIlI - criar féruns de debates com os estudantes e pais sobre assuntos de interesse

dos mesmos;
XIV - coordenar, juntamente com o diretor, as atividades do Conselho de Classe;

XV - analisar a documentacdo de estudantes referente a transferéncias recebidas,

verificando a necessidade de adequac&o curricular;
XVI - fazer mapas de carga horaria da instituicdo de ensino e manter atualizados;

XVII - cumprir e zelar pela execucdo das diretrizes pedagdgicas estabelecidas na

Rede Publica Municipal para a etapa da Educacao Basica especifica;

XVIII - cumprir e zelar pela execucdo dos dias letivos e da carga horaria minima,

conforme calendario escolar;
XIX - garantir a escrituracdo da composicao da vida escolar do estudante;

XX - verificar os registros académicos respeitando o sistema adotado pela Rede

Publica Municipal;
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XXI - responsabilizar-se pelo preenchimento e expedi¢do de documentos com dados
pedagdgicos solicitados pela Secretaria Municipal de Educagdo em tempo habil;

XXII - garantir, ao final do ano letivo, os documentos pertinentes a cada etapa,

conferidos, datados, assinados e devidamente arquivados;

XXIII - buscar, numa perspectiva de formacdo profissional continuada, o
aprimoramento do seu desempenho, por meio de participacdo em grupos de estudos,

Cursos, eventos e programas educacionais;

XXIV - executar outras tarefas correlatas que lhe forem atribuidas pelo superior

imediato.

Art. 47. As instituic6es que ndo atendem ao minimo estabelecido para a existéncia de
servicos pedagdgicos nas instituicdes de ensino serdo assistidas pela Coordenacao

Pedagogica Municipal e/ou pelo diretor da instituicdo de ensino.

Secéao Il

Do Servico de Coordenacéo Escolar
Art. 48. O cargo de Coordenador de Turno é atribuido aos profissionais da educacéo,
mediante designacdo por ato do executivo, respeitando as regras previstas nas
legislacdes vigentes, em especial no Plano de Cargos, Carreiras e Remuneracédo dos

Profissionais do Magistério do Municipio de Baixo Guandu ES.

Paragrafo unico. A jornada de trabalho do Coordenador Escolar é de 25 (vinte e

cinco) horas semanais.

Art. 49. Sao atribuicdes do Coordenador de Turno:
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I- orientar o cumprimento do regimento escolar e normas de funcionamento geral da

instituicdo de ensino, no que diz respeito:
a) ao inicio e término das atividades do seu turno de trabalho;

b) supervisionar as condicdes de manutencéo, higiene, seguranca e limpeza das

varias dependéncias do prédio;

c) as decisfes quanto aos problemas disciplinares de estudantes ocorridos no seu

turno, ouvidas as partes envolvidas.

Il - participar da elaboracéo do Plano de Desenvolvimento Institucional e do Programa

de Autoavaliacéo Institucional;

Il - manter atualizado, em fichas ou livro proprio, o registro de dados e informacdes
relativos as ocorréncias que envolvam o corpo docente e/ou discente, verificadas em

seu turno de trabalho;

IV - subsidiar as equipes pedagdgicas e docentes da instituicdo de ensino com dados

e informacdes Uteis a tomada de decisofes;

V - coordenar a entrada, o recreio, a saida e a movimentacao dos estudantes, dentro

da instituicdo de ensino, no turno de funcionamento;

VI - orientar os estudantes no que diz respeito as normas regimentais da instituicao

de ensino, problemas comportamentais e de relacionamento;

VII - participar das reunides realizadas na instituicdo de ensino, principalmente das

atividades do Conselho de Classe e dos planejamentos coletivos;

VIII - controlar a alimentagcao escolar e manter em dia 0 mapa da merenda;
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IX - participar da elaboragéo e execugéo do Plano de Desenvolvimento Institucional,
Proposta Politico-Pedagdgica, Programa de Autoavaliacdo Institucional, Regimento
Escolar, Plano Anual de Trabalho e Plano de Funcionamento das instituicbes de

ensino;

X - escriturar de forma correta e fidedigna o livro de ponto, com abertura e

encerramento diario, dando-lhe autenticidade com assinatura;

Xl - fazer o controle do horéario de entrada e saida dos servidores da instituicdo de

ensino;

XIl - cumprir e zelar pelo cumprimento do calendario escolar;

XIII - manter a observacéao e assisténcia durante a movimentacéo de estudantes;
XIV - apoiar a organizacéo dos procedimentos administrativos da instituicdo de ensino;
XV — zelar pelo patriménio publico e recursos didatico-pedagogicos;

XVI - promover condi¢cbes de cooperacdo com os demais profissionais da instituicéo

de ensino, integragdo escola e comunidade e outras atribuicdes que lhe forem

conferidas pelo superior imediato.

Secéo IV

Dos Servicos de Secretaria Escolar

Art. 50. A secretaria da instituicAo de ensino € o setor onde se processam a
escrituracdo escolar e a documentacédo, e onde se mantém os arquivos de dados e

informacgdes necessarias ao processo administrativo e pedagogico.
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Paragrafo Unico. As atividades da secretaria sdo exercidas pelo servidor que atua no

cargo de Secretario Escolar, de acordo com a legislacdo em vigor.

Subsecéo |
Do Secretario Escolar

Art. 51. O Cargo de Secretario Escolar é exercido por ocupante de cargo
Administrativo que integra a estrutura de cargos e salarios da Prefeitura Municipal de
Baixo Guandu ES, devidamente nomeado pelo 6rgdo competente e mediante

treinamento.
Art. 52. Sao atribuicGes exercidas pelo secretério escolar:

| - responsabilizar-se pelo planejamento, coordenacéo, controle e avaliacdo de todo o

servico da secretaria;

Il - manter organizada e atualizada toda a escrituracdo da instituicdo de ensino,

zelando pela autenticidade e seguranca da documentacao;

[l - manter atualizado o movimento de matricula, garantindo matriculas na existéncia

de vagas;

IV - responsabilizar-se pela matricula, expedigéo de transferéncias, preenchimento de
certificados de conclusdo de curso, bem como assinar, juntamente com o diretor, a
respectiva documentacao;

V - manter-se atualizado quanto a legislacdo vigente, regulamentos e outras

determinacdes oficiais, relativos ao ensino e a instituicdo de ensino;
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VI - manter atualizados os registros pertinentes no sistema académico eletronico

adotado pela Secretaria Municipal de Educacéo;

VIl - organizar, no inicio do ano letivo, as listagens dos estudantes em suas

respectivas turmas, mantendo-as devidamente atualizadas ao longo do mesmo;

VIII — imprimir diarios de classe, no inicio de cada trimestre e disponibilizar aos

professores em tempo habil;

IX — imprimir diérios de classe, ao término de cada trimestre e, apos conferidos/

autorizados pelo técnico pedagogico devera arquiva-los devidamente;

X - elaborar o atestado de frequéncia dos servidores que atuam na instituicdo de

ensino, juntamente com o diretor escolar;

X| - elaborar relatérios, atas, termos de abertura e encerramento de livros, dados e

quadros estatisticos concernentes a instituicdo de ensino;

XIl - prestar informacdes e fornecer aos estudantes, pais e/ou responsaveis

documentos relativos a vida escolar;

XIll - articular-se com as equipes, pedagdgica e docente, para que, nos prazos
previstos, sejam fornecidos todos os resultados escolares dos estudantes, referentes

as programacdes regulares e especiais;

XIV - impedir 0 manuseio, por pessoas estranhas ao setor, bem como a retirada do
ambito da instituicdo de ensino, pastas, livros, diarios de classe e registros de qualquer

natureza, salvo quando oficialmente requeridos e devidamente autorizados;

XV - responsabilizar-se, juntamente com o diretor escolar, pela eliminacdo de

documentos de acordo com as normas emanadas pelo Sistema de Ensino;
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XVI - responsabilizar-se pelo preenchimento e expedicdo dos documentos exigidos

pela Secretaria Municipal de Educacdo em tempo habil;

XVII - redigir e fazer expedir a correspondéncia oficial, de acordo com as solicitagcdes
da direcao da instituicdo de ensino;

XVIII - colaborar e participar dos eventos que a instituicdo de ensino promover, para

0s quais for convocado;

XIX - comparecer as reunides do Conselho de Escola, quando membro representante

do seu segmento;

XX - garantir o fluxo de informac¢des e de documentos necessarios aos processos de

trabalho administrativos e pedagogicos da instituicdo de ensino;

XXI - organizar e manter o controle do fluxo de documentos da vida escolar dos

estudantes e funcional dos servidores;

XXII - acessar diariamente os e-mails e correspondéncias recebidas da instituicdo de

ensino e dar ciéncia a quem de direito;

XXIII - executar outras tarefas correlatas que lhe forem atribuidas pelo superior

imediato.
Paragrafo unico. O atendimento das escolas unidocentes, de Educacao Infantil,

localizadas no campo, que ndo possuem 0s servigos de secretaria escolar, € efetuado

na Secretaria Municipal de Educacéo.
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Art. 53. Para o exercicio da funcdo de Auxiliar de Secretaria e Auxiliar de Servigos
Administrativos, o funcionério deve ser portador, no minimo, do ensino médio ou de

habilitacdo especifica.

Paradgrafo Unico. O Auxiliar de Secretaria Escolar e o Auxiliar de Servicos
Administrativos devem executar as atividades da secretaria que |he forem atribuidas

pelo Secretario Escolar.

Art. 54. Cabe ao Secretario Escolar o cumprimento do calendario anual, além do
calendario escolar, aprovado para o ano letivo.

Secao V
Da Escrituracgéo, Arquivos e Documentos Escolares

Art. 55. Os atos escolares, para efeito de registro, comunicac¢do de resultados e
arquivamento, sdo escriturados em livros e formularios especificos, observando-se as

disposicoes legais.

Art. 56. A escrituracdo escolar e arquivos sdo organizados de modo a permitir a
verificacdo de documentos, como: diarios de classe, fichas avaliativas, histéricos,
declarac@es, fichas de matriculas e outros, referentes as atividades administrativas e

pedagdgicas da instituicdo de ensino.

Art. 57. Resguardadas as caracteristicas e a autenticidade, em qualquer época, pode
a Secretaria Municipal de Educacao substituir os livros, formularios e modelos de
registro e escrituracdo, descritos nestas Diretrizes, por outros, bem como alterar os

processos utilizados, simplificando-os e racionalizando-os.

Art. 58. Ao Diretor e Secretario Escolar cabe a responsabilidade por toda a
escrituracdo, expedicdo e eliminacao fidedigna de documentos escolares, bem como

Ilhes dara autenticidade pela aposi¢do conjunta de suas assinaturas.
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Paragrafo Unico. As escrituracdes das escolas unidocentes, de Educacéo Infantil,
localizadas no campo, que ndo possuem 0s servicos de secretaria escolar, sao

efetuadas e arquivadas na Secretaria Municipal de Educacéo.

Subsecéo |

Da Eliminac&o de Documentos Escolares

Art. 59. A eliminagdo de documentos escolares € vista como um recurso que favorece
a melhor utilizacdo do espaco fisico utilizado para o arquivo e a preservacdo dos

documentos permanentes a serem mantidos na instituicdo de ensino.

81° A eliminacdo de documentos sera efetuada quando solicitada pela instituicdo de
ensino, respeitados os prazos estabelecidos nestas Diretrizes, mediante autorizacéo
da Secretaria Municipal de Educacdo, em conformidade com as orientacbes do

Sistema de Ensino.

82° O processo de eliminacdo de documentos é presidido pelo diretor escolar e

coordenado pelo secretéario escolar.

83° O processo de eliminacdo é precedido pelo registro de ata em livro préprio,
discriminando a natureza dos documentos com as informacdes imprescindiveis

conforme o original, contendo a assinatura do diretor e secretario escolar.

Art. 60. Lavradas devidamente as atas, podem ser eliminados o0s seguintes

documentos:
| - diarios de classe, apés 20 (vinte) anos;

Il - provas dos estudantes, matriz de conteudos e comunicados aos pais e/ou

responsaveis, relativos a recuperacéo final, apos 2 (dois) anos;
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[l - correspondéncia expedida, apds 5 (cinco) anos;

IV - prestacéo de contas da cantina, apds 5 (cinco) anos;

V - prestacdo de contas de recurso federal, 15 (anos) anos ap0s aprovacdo pelo

Conselho de Escola;

VI - mapa de merenda e guias de merenda escolar, apos 5 (cinco) anos;

VII - censo escolar, apds 15 (quinze) anos;

VIII - bolsa familia 10 (dez) anos;

IX - livro tombo, ap6s 30 (trinta) anos;

X — portfélios de acompanhamento pedagogico, apés 2 (dois) anos;

XI - acompanhamento pedagdgico das analises individuais das fases da escrita e do

desenho, apos 2 (dois) anos;

XII - livros atas destinados ao registro de discentes e docentes, apds 15 (quinze) anos;

Xl - encaminhamentos de nomeagfes de servidores temporarios, apés 10 (dez)

anos.

81° Outros documentos néo citados s6 poderdo ser eliminados com autorizacdo da

Secretaria Municipal de Educacéo.

§2° Documentos como pasta individual dos estudantes, livros de ponto, livros atas,

mapas de carga horaria, atestados de frequéncia, atas de resultados finais,
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documentos de legalizacdo da escola, encaminhamentos expedidos pela SEME de
servidores efetivos, organizagdo curricular e calendario escolar ndo podem ser

eliminados em tempo algum.
83° Poderao ser encaminhados ao arquivo publico municipal, apds quarenta anos, 0s
livros de ponto e atestados de frequéncia, sendo necessério informar aquele setor que

sdo de guarda permanente.

Secéo VI

Dos Orgéaos Colegiados
Art.61. Denominam-se 6rgdos colegiados aqueles destinados a prestar
assessoramento técnico pedagodgico e administrativo as atividades das instituicdes de
ensino.
Art. 62. Sdo 6rgaos colegiados:
| — Conselho de Escola;

Il — Conselho de Classe.

Subsecéo |

Do Conselho de Escola

Art. 63. O Conselho de Escola constitui-se em entidade juridica de direito privado,
sendo um oOrgao de representacao de pais, professores, estudantes, funcionarios da
escola e representantes da comunidade em geral, regido por estatuto proprio,

respeitadas as orientagdes legais.
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Art. 64. O Conselho de Escola tem por finalidades especificas a conjuncdo de
esforgos, a articulacao de objetivos e a harmonia de procedimentos, caracterizando-

se principalmente por:

| - contribuir para a solucao de problemas inerentes a vida escolar, preservando uma
convivéncia harmodnica entre pais e/ou responséaveis legais, professores, estudantes

e servidores da instituicdo de ensino;

Il - interagir com a instituicdo de ensino como instrumento de transformacgao de agéo,

promovendo o bem-estar da comunidade do ponto de vista educativo, social e cultural,

lll- promover a aproximacdo e a cooperacdo dos membros da comunidade nas

atividades escolares;
IV - administrar, de acordo com as normas estabelecidas pelo poder publico e normas
legais que regem a atuacdo do Conselho de Escola, os recursos provenientes de

subvencdes, convénios, doacdes e arrecadacgdes da instituicao.

Art. 65. A constituicdo do Conselho de Escola obedece ao dispositivo em seu estatuto

aprovado na assembleia geral convocada pela instituicdo de ensino.

Art. 66. O Conselho de Escola exercera a sua autonomia nos limites da legislacao em
vigor, das diretrizes de politica educacional tracadas pela Secretaria Municipal de
Educacao e do compromisso com a democratiza¢cdo das oportunidades de acesso e
permanéncia na escola publica de todos os que a ela tém direito.

Art. 67. Sao atribuicdes dos Conselhos de Escola:

| - elaborar o Regimento Interno do Conselho de Escola;
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Il - coordenar o processo de discussao, elaboracdo ou alteracdo do Regimento
Escolar;

Il - convocar assembleias-gerais da comunidade escolar ou de seus segmentos;

IV - garantir a participacdo da comunidade escolar local na definicdo da proposta

politico-pedagogica da instituicdo de ensino;

V - promover relacdes pedagodgicas que favoregcam o respeito ao saber do estudante

e valorize a cultura da comunidade local;

VI - propor e coordenar alteracfes curriculares na instituicdo de ensino, respeitada a
legislac@o vigente, a partir da analise, entre outros aspectos, do aproveitamento
significativo do tempo e dos espacos pedagdgicos na escola;

VIl - propor e coordenar discussfes junto aos segmentos e votar as alteracdes

metodoldgicas, didaticas e administrativas na escola, respeitada a legislacao vigente;

VIIl - acompanhar a evolu¢do dos indicadores educacionais (abandono escolar,
aprovacao, aprendizagem, entre outros) propondo, quando se fizerem necessarias,
intervencdes pedagdgicas e/ou medidas socioeducativas visando a melhoria da

qualidade social da educacgéao escolar;

IX - elaborar o plano de formacéo continuada dos conselheiros escolares, visando

ampliar a qualificagéo de sua atuacgao;

X - aprovar o plano administrativo anual, elaborado pela dire¢cdo da escola, sobre a
programacao e a aplicacao de recursos financeiros, promovendo alteracoes, se for o
caso;

Xl - fiscalizar a gestdo administrativa, pedagoégica e financeira da instituicdo de ensino;
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XIl - promover relacdes de cooperagdao e intercambio com outros Conselhos

Escolares.

Subsecao i
Do Conselho de Classe

Art. 68. O Conselho de Classe € presidido pelo diretor escolar, sendo coordenado
pelos Educadores Especialistas Pedagoégicos da instituicdo de ensino e constituido
por professores da turma, coordenador de turno, secretario escolar, representante de

estudante e demais profissionais envolvidos no processo ensino e aprendizagem.

Paragrafo unico. Fica dispensada a representacdo de estudantes quando a turma é
constituida por estudantes menores de 12 (doze) anos.

Art. 69. O Conselho de Classe reune-se ao final de cada trimestre letivo e sempre que

necessario, por convocacao do diretor.

Art. 70. Compete ao Conselho de Classe:

| - apresentar e refletir o aproveitamento geral da turma, analisando as causas de

baixo e alto rendimento;

II - decidir pela aplicacéo, repeticdo ou anulagdo do mecanismo de avaliacdo do
desempenho do estudante, no qual ocorra irregularidade ou duvida quanto ao

resultado;
[l - estabelecer mecanismos de recuperacao de estudos, concomitantes ao processo

de ensino e aprendizagem, que atendam a real necessidade do estudante, em

consonancia com a proposta pedagogica da instituicdo de ensino;
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IV - decidir sobre a aprovacao, a reprovacao e a recuperagao do estudante, quando o
resultado final de aproveitamento apresentar dividas;

V - discutir e apresentar acdes com sugestbes que possam aprimorar 0

comportamento disciplinar das turmas;

VI - definir acdes que visam a adequacao da metodologia com técnicas de ensino para
o desenvolvimento das competéncias e habilidades previstas no curriculo basico

quando houver dificuldade nas praticas educativas;

VIl - deliberar sobre a aprovacdo e o0s processos de avanco, classificacdo e

reclassificacdo de estudantes;

VIII - propor procedimentos e formas diferenciadas de ensino e estudos para a

melhoria do processo ensino e aprendizagem.

81° Das competéncias descritas nos incisos deste artigo, aplicam-se ao Conselho de
Classe da Educacéo Infantil, os cabiveis para essa etapa.

§2° As deliberacdes emanadas do Conselho de Classe ndo poderdo divergir destas

Diretrizes e da legislacdo do ensino vigente.

Secao VIl

Do Corpo Docente
Art. 71. A docéncia é entendida como mediadora do processo por meio do qual se

realiza a aprendizagem do saber socialmente construido e elaborado, visando ao

desenvolvimento individual e social do estudante.
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Art. 72. O corpo docente é constituido por professores habilitados, na forma da

legislacdo em vigor, compreendendo professores efetivos e contratados, ndo havendo
entre eles, para fins didaticos, qualquer distincao.

Art. 73. Sao atribuicbes do professor:

| - participar do processo de elaboracdo e execucdo do Plano de Desenvolvimento
Institucional - PDI, Proposta Politico-Pedagogica - PPP, Programa de Autoavaliacdo
Institucional - PAI, Regimento Escolar e Plano Anual de Trabalho das instituicoes de

ensino;

Il - elaborar e cumprir o plano de trabalho, segundo a Proposta Politico-Pedagogica

da instituicdo de ensino;

Il — executar e cumprir carga horéaria dos dias letivos e horas-aulas estabelecidos, de

acordo com o calendario escolar, aprovado para o ano letivo;

IV - participar integralmente dos periodos destinados aos planejamentos, estudos,

avaliacdes e outras atividades;

- cultivar o desenvolvimento e a formacéo de valores éticos e morais;

VI - ministrar aulas, ensinando o conteudo de forma integrada e compreensivel,

zelando pela aprendizagem dos estudantes;

VII - participar de reunides e outros eventos promovidos pela instituicdo de ensino;

VIII - participar efetivamente dos planejamentos pedagogicos, estudos e Conselho de

Classe;
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IX - comprometer-se com o sucesso de sua acdo educativa na escola, garantindo a
todos os estudantes o direito & aprendizagem;

X - promover a saudavel interacdo na sala de aula, estimulando o desenvolvimento

de autoimagem positiva, de autoconfianga, autonomia e respeito entre os estudantes;

XI - elaborar, selecionar, utilizar materiais pedagdgicos visando estimular o interesse

dos estudantes;

XIl - propor, executar e avaliar alternativas que contribuam para o desenvolvimento
educacional dos estudantes, proporcionando-lhes oportunidades para seu melhor

aproveitamento na aprendizagem;

XIII - incentivar a participagcdo dos estudantes nos projetos e programas em que a

instituicao aderir;

XIV - buscar, numa perspectiva de formacao profissional continuada, o aprimoramento
do seu desempenho, por meio de participacdo em grupos de estudos, cursos, eventos

e programas educacionais;
XV - manter todos os documentos pertinentes a sua area de atuacdo devidamente
atualizados, registrando os conteddos ministrados, os resultados da avaliacdo dos

estudantes e efetuando os registros adotados pelo sistema de ensino;

XVI - registrar e fazer o acompanhamento diario da frequéncia dos estudantes,

comunicando a equipe gestora 0s casos de auséncia;

XVIl - empenhar-se pelo desenvolvimento global dos estudantes, articulando-se com

0s técnicos pedagogicos e com a comunidade escolar;
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XVIII - participar de atividades extracurriculares e sociais que promovam o
aprimoramento da instituicdo de ensino e dos estudantes;

XIX - responsabilizar-se pela recuperacdo dos estudantes visando o seu sucesso;

XX - executar e cumprir a carga horéria, de acordo com o calendario letivo aprovado

para a realizacdo das aulas e outras atividades;

XXI - propor e realizar projetos especificos na sua acao pedagdgica;

XXII - participar de discussfes e decisdes da escola, em atuacdo conjunta com 0s
demais integrantes da comunidade escolar através dos Conselhos de Classe e de
Escola;

XXIII - participar do processo de integracao escola e comunidade;

XXIV - comunicar a gestdo educacional situacfes atipicas de desvio de conduta,
dificuldade de relacionamento, sinais de agressao e indisciplina, observados em sala

de aula, quando a intervencéo nao for suficiente;

XXV - participar dos processos de avango, classificacdo e reclassificacdo dos

estudantes.
Art. 74. Além das atribuigBes previstas nestas diretrizes, os docentes estdo sujeitos
ao que determina o Estatuto do Magistério e o Plano de Carreira do Magistério Publico

Municipal.

Secéo VI

Dos Servigos Auxiliares
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Art. 75. Os servigos auxiliares sdo constituidos pelos de apoio e gerais, tendo como

objetivo garantir o desenvolvimento regular das instituicdes de ensino.

Paradgrafo unico. Cabe aos servidores mencionados no caput deste artigo o
cumprimento do calendério escolar aprovado para o ano letivo, além do calendario
civil.

Subsecéo |

Dos Servicos de Apoio

Art. 76. Os servidores do apoio sdo o0s que auxiliam os setores pedagdgico e
administrativo, contribuindo com o funcionamento da instituicdo de ensino, sendo
exercidos pelos auxiliares de Educacéo Infantil, auxiliar de secretaria escolar, auxiliar
de servicos administrativos, auxiliar de servicos gerais, cuidador, instrutor de
informatica, instrutor de masica, motorista, oficial administrativo, secretario escolar e

técnico administrativo.

Art. 77. A funcdo do Auxiliar de Educacdo Infantil € ajudar os professores no
atendimento das criangcas nas creches para assegurar 0 bem estar e o

desenvolvimento das mesmas:

| - na alimentacéo, higienizacdo, locomocéo, favorecendo o desenvolvimento da

independéncia e autonomia dos mesmos em suas atividades diérias e escolares;

Il - na promogdo, em conjunto com o docente regente, do avango continuo das
habilidades do estudante, através da organizacdo e execucdo de atividades
pedagogicas inclusivas, participando de atividades diarias e em momentos civicos,

culturais e educativas;

lll - na execucdo de outras tarefas correlatas que lhe forem atribuidas pelo superior

imediato.
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Art. 78. As fungdes do Auxiliar de Secretaria Escolar, tem como atribuicdes a
execugcdo dos servicos e procedimentos de cunho administrativo auxiliar nos

estabelecimentos de ensino:

| — receber, classificar, expedir, protocolar, distribuir e arquivar todos os documentos
da unidade escolar;

Il — prestar informacdes, preencher fichas e formularios integrantes da documentacéo

dos alunos e dos profissionais do estabelecimento;

[l — auxiliar na articulacdo com os saberes técnicos-pedagdgicos para que, nos prazos
previstos, sejam fornecidos todos os resultados escolares dos alunos, referentes a

programacao regular e especiais;

IV - na execucao de outras tarefas correlatas que Ihe forem atribuidas pelo superior

imediato.
Art. 79. Sao atribuicbes dos Auxiliares de Servigos Administrativos:

| — auxiliar na preparacdo de guias de acidentes de trabalho, beneficios e
aposentadoria, efetuando os calculos necessérios, elaboracdo de folha de pagamento

de pessoal e controle dos bens moveis e imoveis;

Il — executar os servigos de recebimento, classificagdo, separagéo e distribuicdo de

correspondéncia e volumes;

Il — atender e prestar informacdes ao publico nos assuntos referentes a sua area de

atribuicéo;

IV — elaborar, sob orientacdo, demonstrativos e relacdes, realizando os levantamentos

necessarios;
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V - inserir dados em sistemas informatizados, bem como atualizar e consultar

cadastros e bancos de dados;

VI - controlar o estoque e a movimentacédo de materiais de consumo e permanentes,

propondo a reposi¢cdo e/ou aquisi¢do deste;
VII - executar outras tarefas correlatas que Ihe forem atribuidas pelo superior imediato.

Art. 80. A biblioteca/sala de leitura e outros ambientes educativos ficam sob a

responsabilidade do servidor, efetivo ou contratado, ocupante de cargo administrativo.

Art. 81. S&o atribuicdes dos responsaveis pelo funcionamento da biblioteca/sala de

leitura:
| - selecionar e organizar materiais bibliograficos e audiovisuais a serem utilizados
pelo pessoal da instituicAo de ensino, bem como exercer o controle da circulagéo

desses materiais;

Il - facilitar e orientar a utilizacdo de materiais bibliograficos incentivando a consulta e

a pesquisa;

lll - classificar e catalogar o material, mantendo atualizado o registro de entrada e

saida em formularios proprios;

IV - elaborar e apresentar a direcdo da instituicAo de ensino os relatérios das

atividades desenvolvidas e proceder ao inventario dos materiais existentes;

V - zelar pelo uso adequado de todo o material da biblioteca, mantendo-o em
condicOes de utilizacdo permanente;
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VI - executar outras tarefas correlatas que Ihe forem atribuidas pelo superior imediato.

Art. 82. O laboratorio de informéatica tem por objetivo 0 enriquecimento curricular e o
desenvolvimento de conhecimento informatizado para o estudante, corpo docente e

servidores da instituicdo de ensino.

Art. 83. O laboratério de ciéncias tem por objetivo a montagem de pequenos
experimentos cientificos na busca de solucdo, compreensédo e explicacbes sobre

fendmenos humanos e naturais.

Art. 84. As normas de funcionamento da biblioteca e dos laboratérios devem ser

explicitadas na proposta pedagogica da instituicdo de ensino.

Subsecéo II

Dos Servicos Gerais

Art. 85. Os ocupantes do cargo tém como atribuicdo a execucdo de tarefas de
natureza rotineira de limpeza, arrumacdo e de zeladoria em geral nos diversos
edificios, creches e escolas publicas, preparar refeicdes escolares, bem como realizar

trabalhos de coleta e entrega de documentos e outros afins.

Art. 86. Sao atribuicdes dos agentes de servicos gerais:

| - realizar servicos de copa e cozinha, preparando e distribuindo refeicées, seguindo
orientacdes e procedimentos normativos de nutricdo e higiene, a fim de atender as
exigéncias de cardapios estipulados pelo nutricionista responsavel,

Il - controlar e organizar estoque de produtos e géneros alimenticios;

[l - zelar pela conservacéo e higiene de materiais e utensilios utilizados;

IV - executar outras atividades que Ihe forem atribuidas pelo superior imediato.
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Paragrafo unico. Os agentes de servicos gerais sao distribuidos de acordo com o
namero de classes e estudantes de cada instituicdo de ensino, conforme critérios

previamente estabelecidos pela Secretaria Municipal de Educacéo.

Art. 87. As atribuicOes e competéncias de cada agente de servi¢o geral, no ambito da
instituicdo de ensino, sdo estabelecidas pelo diretor escolar, de acordo com as

necessidades do setor e normas emanadas da Secretaria Municipal de Educacao.

TiITULO Il
DAS RELACOES ENTRE OS PARTICIPANTES DO PROCESSO

CAPITULO |
DA ORGANIZACAO E OBJETIVOS

Art. 88. Constitui infracdo disciplinar, punivel na forma destas Diretrizes, 0 néo
atendimento ou transgressao dos compromissos expressos no Estatuto do Magistério
Publico do Municipio, do Estatuto dos Servidores Publicos do Municipio, das
determinacdes destas Diretrizes e das decisbes emanadas da Secretaria Municipal

de Educacéo.

Paragrafo unico. As sanc¢des disciplinares sao aplicadas de acordo com a gravidade
da transgressao e o histérico institucional do envolvido, ao qual é sempre garantido o

direito de defesa.

Art. 89. O regime disciplinar decorre das disposi¢cOes legais aplicaveis contidas no
Estatuto do Magistério Publico do Municipio, do Estatuto dos Servidores Publicos do
Municipio, das determinacdes destas Diretrizes e das decisdbes emanadas da

Secretaria Municipal de Educagéo.
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Paragrafo Unico. Ficam sujeitos ao cumprimento das normas do artigo anterior os

servidores advindos da municipalizagéo.

Art. 90. Em caso de dano material ao patriménio da Rede Publica Municipal de Ensino,
os envolvidos ficam obrigados ao ressarcimento, além das demais penalidades

previstas.

CAPITULO I
DOS DIREITOS E DEVERES DO PESSOAL DOCENTE

Art. 91. O pessoal docente se constitui de todos os professores que atuam na Rede

Publica Municipal de Ensino.

Art. 92. Sao assegurados ao professor, além dos direitos previstos pelo Estatuto dos

Servidores Publicos e Estatuto do Magistério Publico do Municipio:

| - participar do processo de elaboracédo e execucdo do Plano de Desenvolvimento
Institucional, Proposta Politico-Pedagdgica, Programa de Autoavaliacdo Institucional,

Regimento Escolar e Plano Operacional Anual da instituicdo de ensino;

Il - utilizar os equipamentos e materiais didaticos existentes na instituicdo de ensino

para o desenvolvimento das atividades curriculares;

Il - utilizar as dependéncias da escola como biblioteca, sala de video e outras,
necessarias ao exercicio de suas funcbes, respeitando horario definido
antecipadamente com o coordenador de turno, Educador Especialista Pedagogico

e/ou diretor escolar;

IV - opinar e participar da elaboracéo e execucao de projetos especificos da instituicao

de ensino;

51

2021-KK1PFO - E-DOCS - DOCUMENTO ORIGINAL 30/04/2021 16:11 PAGINA 51/118



Secretaria de Prefeitura Municipal de Rua Ibituba, n° 150
™ Centro - Baixo Guandu - Esplrlto Santo
Educagdo ' B‘“XO Guu ndU CEP 29730-000 - Tel/Fax: (27) 3732-2056
/ SR CNPJ 27.166.737/0001-10
& »

xo Gua

ESCOLA MUNICIPAL DE EDUCAGCAO INFANTIL E ENSINO FUNDAMENTAL XXxXXXX
REGIMENTO ESCOLAR

V - opinar e propor medidas que favorecam a utilizagdo de técnicas e métodos de
ensino e escolha do livro didatico mais adequado a clientela escolar;

VI - participar de reunides, cursos e/ou outros eventos relacionados com a atividade

docente como forma de atualizagéo ou aperfeicoamento.
Art. 93. Séo deveres dos professores:

| - participar da elaboragdo do plano de desenvolvimento institucional — PDI e

regimento escolar da instituicdo de ensino;
Il — exercer, com eficiéncia, o trabalho docente na area especifica de sua atuacao;

lIl — elaborar anualmente o seu plano de ensino e, diariamente, 0os seus planos de

atividades de aulas e de recuperacao paralela;

IV - elaborar e cumprir o plano de trabalho, em consonancia com a proposta

pedagdgica da instituicdo de ensino, possibilitando o acesso ao servigo pedagdgico;
V - cumprir integralmente o horario estabelecido e o calendario escolar, registrando
diariamente no diario de classe, os contetudos abordados, frequéncia e avaliacdes dos

estudantes;

VI - colaborar com as atividades de articulagcdo da escola com as familias e a

comunidade, entre outros, quando for solicitado;

VIl - responsabilizar-se pela organizacdo da sala de aula, pelo uso adequado dos

equipamentos, materiais da escola e pela conservacédo geral da instituicdo de ensino;
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VIII - atuar como orientador da aprendizagem facilitando a realizacdo do trabalho
escolar e de atividades extraclasses, esforcando-se em obter o méximo de

participacdo e aproveitamento do estudante;

IX - cumprir as disposi¢cdes presentes nestas Diretrizes referentes a verificagdo do
aproveitamento do discente, oportunizando os estudos de recuperagao previstos;

X - respeitar as diferencas individuais dos alunos, considerando as possibilidades e

limitagBes de cada um, mantendo-os em classe no periodo de aula;

XI - participar, salvo impedimento legal ou regimental, de comissdes julgadoras e

outras para as quais for designado e das reunides do Conselho de Escola;

XIl - fornecer a secretaria da escola e ao servico pedagdgico, com regularidade,

informacdes sobre seus estudantes;

Xl - acatar as decisdes do Conselho de Escola e das autoridades do ensino;

XIV- zelar pelo bom nome da instituicdo, dentro e fora dela, mantendo uma conduta

compativel com a missao de educar;

XV - manter a disciplina dos estudantes e ndo permitir o uso de processos fraudulentos

na execucao dos trabalhos escolares;

XVI - elaborar e submeter a analise do servico pedagogico os instrumentos utilizados

para a avaliacdo do rendimento escolar;

XVII - adaptar atividades e avaliagbes para estudante publico alvo da educacédo

especial;
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XVIII - elaborar os instrumentos utilizados para a avaliagdo do rendimento escolar dos
seus estudantes;

XIX - elaborar exercicios domiciliares para os estudantes impossibilitados de

frequentar a instituicdo de ensino, amparados por legislacao;

XX - ser assiduo, comparecendo pontualmente a instituicio de ensino nas horas
efetivas de trabalho e, quando convocado, para outras atividades programadas e
decididas pelo coletivo da instituicdo de ensino;

XXI — participar das reunides de planejamentos, aproveitando o maximo do tempo
para dedicar-se na elaboracao de atividades que serdo desenvolvidas posteriormente

na sala de aula e avaliacao institucional,

XXII — entregar dentro dos prazos determinados os documentos exigidos pela

instituicdo de ensino;

XXIII - providenciar atividades aos estudantes que forem retirados de salas de aula,

em cumprimento de medidas disciplinares;

XXIV - respeitar as diferencas individuais de todos os estudantes, considerando as
possibilidades e limitacdes de cada um, mantendo-os em classe no periodo de aula,
inclusive os estudantes publico alvo da educacéo especial;

XXV - atender a familia do estudante com sutileza quando for solicitado;

XXVI - cumprir as disposi¢des destas Diretrizes;

XXVII - executar outras tarefas correlatas que lhe forem atribuidas pelo superior
imediato.

54

2021-KK1PFO - E-DOCS - DOCUMENTO ORIGINAL 30/04/2021 16:11 PAGINA 54 /118



Secretaria de Prefeitura Municipal de Rua Ibituba, n° 150
™ Centro - Baixo Guandu - Esplrlto Santo
Educagdo ' B‘“XO Guu ndU CEP 29730-000 - Tel/Fax: (27) 3732-2056
/ SR CNPJ 27.166.737/0001-10

\"Qmu y

ESCOLA MUNICIPAL DE EDUCAGCAO INFANTIL E ENSINO FUNDAMENTAL XXxXXXX
REGIMENTO ESCOLAR

Paragrafo unico. O ndo cumprimento ou ndo observancia dos preceitos deste artigo
e demais normas destas Diretrizes, tornam o professor passivel das penalidades

cabiveis.

CAPITULO 1l
DOS DIREITOS E DEVERES DO PESSOAL DISCENTE

Art. 94. O corpo discente é constituido por todos os estudantes regularmente

matriculados na instituicdo de ensino.

Art. 95. Constituem direitos dos estudantes os emanados nestas Diretrizes, das

normas e disposicdes legais pertinentes a educacao e outras legislacées, bem como:

| - ser tratado com consideracéo e respeito, valorizado em sua individualidade, sem
comparacdes ou preferéncias, por todos os servidores da instituicdo de ensino, bem

como pelos colegas;

Il - participar das atividades escolares, sociais, civicas e recreativas promovidas pela

instituicdo de ensino;

[l - receber assessoramento e apoio especializado quando apresentar necessidades

educacionais especiais e/ou dificuldades de aprendizagem;

IV - receber atendimento e acompanhamento domiciliar, em casos de doengas graves
ou gestacéao de risco, comprovadas por meio de atestado médico, que o incapacitem

de frequentar as aulas;

V - receber trabalhos escolares e provas, devidamente avaliados pelo professor;

VI - receber os resultados obtidos em termos de rendimento e do controle de

frequéncia, quando solicitados;
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VII — requerer, na secretaria da instituicdo de ensino, revisdo de qualquer avaliagéo,
no prazo de 48 (quarenta e oito) horas, contadas a partir do momento em que tomar

conhecimento do resultado, com a apresentacao da referida avaliacao;
VIII - ter assegurada a recuperagao de estudos, no decorrer do ano letivo, e de
guaisquer outras avaliacdes, mediante metodologias diferenciadas que possibilitem a

aprendizagem,;

IX - apresentar a direcdo da instituicdo de ensino sugestfes que visem a melhoria do

atendimento escolar;

X - comunicar a direcdo e/ou servicos pedagdgicos atos, atitudes, omissdes de
professores e demais servidores da instituicdo de ensino;

XI - votar e ser votado nas elei¢cdes escolares para a escolha de representantes de

turmas ou de 6rgédos colegiados do corpo discente;x

XIl - defender-se, quando acusado, de qualquer falta, assistido por seu representante

legal, se necessario, respeitadas as determinacdes legais;

XIlI - participar do Conselho de Classe;

XIV - participar das discussdes sobre a elaboragdo do Plano de Desenvolvimento
Institucional, Proposta Politico-Pedagdgica e Autoavaliacdo da instituicdo de ensino

na qual estiver matriculado;

XV - requerer transferéncia ou cancelamento de matricula por si, quando maior, ou

por intermédio dos pais ou responsaveis, quando menor;
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XVI - ter reposicdo das aulas quando da auséncia do professor responsavel pela
disciplina;

XVII - ter conhecimento do regimento da instituicdo de ensino no inicio do periodo

letivo.

Art. 96. Constituem deveres dos estudantes, além dos decorrentes das disposicdes

legais:
| - acatar as normas regimentais e os regulamentos internos da instituicdo de ensino;

Il - frequentar com assiduidade e pontualidade as aulas e demais atividades escolares,

devidamente uniformizados;

[l - tratar todos os servidores da instituicdo de ensino, bem como os colegas, com
respeito e por meio de uma convivéncia cordial e amiga que deve alicercar as relacdes

humanas na escola;

IV - apresentar solicitacdo ao diretor ou, na falta dele, ao profissional designado, por

escrito e assinada pelo responsavel, quando menor, para fins de saida antecipada;

V - comunicar, por intermédio do responsavel, quando menor, possivel afastamento

temporario por motivo comprovado de doencas e outros que se justifiquem;

VI - zelar pela conservacao do prédio, mobiliario da instituicdo de ensino e de todo
material de uso coletivo ou individual, responsabilizando-se pela indenizacdo de
qualquer prejuizo causado voluntariamente ao patrimdnio da instituicdo de ensino, dos

profissionais que nela atuam e dos colegas;

VIl - manter os preceitos de higiene pessoal, bem como zelar pela limpeza e

conservacao das dependéncias, equipamentos e materiais da instituicdo de ensino;
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VIII - comparecer as solenidades e festividades socioeducativas e culturais,

promovidas pela instituicdo de ensino;

IX - abster-se de atos que perturbem a ordem, ofendam aos bons costumes ou
importem em desacato as leis, as autoridades escolares e aos colegas;

X - responsabilizar-se pelo zelo e devolugcdo dos livros didaticos recebidos e os

pertencentes a biblioteca da instituicdo de ensino;

Xl - respeitar os critérios estabelecidos na organizacdo do horario semanal,

deslocando-se no prazo previsto para as atividades e locais determinados;
XII - cumprir com responsabilidade a execucéo dos trabalhos escolares;

XIII - zelar por seu material escolar ou qualquer outro material de valor, pois a escola

se isenta de tal responsabilidade;
XIV - respeitar o professor e demais servidores da instituicdo de ensino;

XV - permanecer em sala de aula durante o horério das aulas, mantendo atitude de

respeito e atencao.
Art. 97. E vedado ao estudante:
| - ausentar-se da sala de aula, recusar-se a participar das atividades curriculares sem

permissao do professor e deixar o estabelecimento sem a autorizagao do profissional

competente da escola;
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Il - fomentar ou participar de faltas coletivas as aulas ou manifestacdes de agravo a
equipe pedagdgica, docente, administrativa, aos colegas ou autoridades, no recinto

escolar;

[l - fumar, portar ou utilizar qualquer droga licita ou ilicita em qualquer dependéncia
da instituicdo de ensino, conforme previsto em legislacéo;

IV - promover, sem autorizacédo da direcdo, sorteios, coletas ou subscri¢cdes, usando

para tais fins 0 nome da instituicdo de ensino;

V - distribuir, no recinto da instituicdo de ensino, quaisquer impressos sem autorizacao

da direcéao;

VI - ocupar-se, durante as aulas, de assuntos a elas estranhos;

by

VII - comparecer a escola com doencas infectocontagiosas, devendo apresentar

atestado médico;

VIII - portar qualguer tipo de arma ou objeto cortante que possa ocasionar ferimento a

algum membro da comunidade escolar;

IX - usar o telefone celular durante as aulas, sem fins pedagdégicos.

Paragrafo Unico. Admite-se 0 uso de aparelhos eletrbnicos ou digitais,
exclusivamente para as atividades didatico-pedagodgicas, planejadas pelo professor,

em prol da aprendizagem significativa.

CAPITULO IV
DOS DIREITOS E DEVERES DOS PAIS E/OU RESPONSAVEIS
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Art. 98. Sao direitos dos pais ou responséavel legal do estudante regularmente

matriculado:

| - receber informacbes relacionadas a frequéncia, ao comportamento e ao

desempenho escolar do seu filho;

Il - fazer parte do Conselho de Escola, representando o seu segmento, podendo votar

e ser votado;
Il - participar da elaboracao da Proposta Politico-Pedagdgica da instituicdo de ensino;
IV - ser tratado com respeito e cortesia por todo o pessoal da instituicdo de ensino;

V - recorrer as autoridades competentes quando julgar prejudicados os direitos e

interesses do seu filho;

VI - ser atendido, dentro das possibilidades da instituicdo de ensino, nos horarios
estipulados para reunides de pais, quando assim se fizer necessario;

VII - ir a escola, quando necessario, medicar seu filho, pois ndo é permitido a escola

fazé-lo;
VIII - ser informado sobre questdes disciplinares relacionadas ao seu filho.
Art. 99. Sdo deveres dos pais ou responsavel do estudante:

| - zelar pela matricula dentro dos prazos estipulados pela Secretaria Municipal de

Educacéo, priorizando as instituicdes de ensino proximas a residéncia do estudante;

Il - acompanhar o desempenho escolar, zelando pela frequéncia e assiduidade para

evitar prejuizos no processo de ensino e aprendizagem;
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[l - tratar com respeito e civilidade todo o pessoal da instituicdo de ensino;
IV - participar das reunides para as quais for convocado ou convidado;

V — buscar servigos especializados para o estudante (psicologo, fonoaudidlogo,

assistente social, médicos e outros), quando se fizer necessario;

VI — encaminhar seu filho & unidade de saude/hospital, caso ocorram problemas de

saude ou acidentes no interior da escola;
VII - zelar pelo bom nome da instituicdo de ensino;
VIII - exigir o cumprimento das tarefas escolares diarias;

pY

IX - conscientizar quanto a adequada utilizacdo do material didatico que |he for

confiado, bem como a conservacao dos bens patrimoniais da instituicdo de ensino;

X - comparecer a instituicdo de ensino, quando convocado, em casos de desrespeito,
indisciplina, violéncia, danos ao patrimoénio publico, porte de objetos e substancias nao
permitidas ao ambiente escolar.

Art. 100. E vedado aos pais ou responsaveis pelo estudante:

| - comparecer alcoolizado ou sob o efeito de drogas ilicitas nas dependéncias da

instituicdo de ensino;

Il - solicitar a presenca do professor durante o horario de aula, exceto em casos de

urgéncia;
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Il - interferir no trabalho dos docentes, entrando em sala de aula sem o consentimento

da autoridade escolar presente na instituicdo de ensino;

IV - promover, em nome da instituicdo de ensino, sem autorizacéo do diretor, sorteios,
coletas, subscri¢cdes, excursdes, jogos, lista de pedidos, vendas ou campanhas de

qualquer natureza,

V - apresentar-se na instituicdo de ensino com trajes inadequados, como roupas

curtas e decotadas;

VI - tomar decisdes individuais que venham a prejudicar o desenvolvimento das
atividades escolares do estudante pelo qual é responsavel, nas dependéncias da

instituicdo de ensino;

VII - desrespeitar qualquer integrante da comunidade escolar, inclusive o estudante
pelo qual é responsével, discriminando-o, usando de violéncia simbdlica, agredindo-o

fisicamente e/ou verbalmente, nas dependéncias da instituicdo de ensino;

VIII - retirar e utilizar, sem a devida permissdo da autoridade escolar, qualquer

documento ou material pertencente a instituicdo de ensino.

CAPITULO V
DOS DIREITOS E DEVERES DO PESSOAL ADMINISTRATIVO E PEDAGOGICO

Art. 101. O pessoal administrativo e pedagogico compde as equipes de servidores
gue integram a estrutura de cargos e salarios da Prefeitura Municipal de Baixo
Guandu/ES, localizados nas instituicbes de ensino, tendo a responsabilidade de
desempenhar com eficiéncia as atribuicbes especificas definidas no Estatuto dos

Servidores Publicos do Municipio.
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Art. 102. O pessoal administrativo e pedagogico que atua nas instituicdes de ensino
da Rede Publica Municipal de Educacéo tém seus direitos assegurados pelo Estatuto
dos Servidores Publicos do Municipio, estando sujeitos a observar as diretrizes e
normas emanadas da Secretaria Municipal de Educacédo e da direcédo da instituicao

de ensino em que atua.

Art. 103. Além dos direitos previstos no Estatuto do Servidor Publico e Estatuto do
Magistério Publico do Municipio de Baixo Guandu/ES e os previstos nestas Diretrizes,

sédo direitos das equipes administrativa e pedagdgica:

| - ser respeitado na condicdo de profissional atuante na area da educacdo e no

desempenho da funcéo;

Il - participar da elaboracdo e execugéo do Plano de Desenvolvimento Institucional —

PDI; Plano Anual de Trabalho; Regimento Interno da instituicdo de ensino;

[l - participar de grupos de estudos, encontros, cursos, seminarios e outros eventos
ofertados pela Secretaria Municipal de Educacéo e pela propria instituicdo de ensino,

tendo em vista o constante aperfeicoamento profissional;

IV — ser atendido, previamente, com o material necessario a atividade, dentro das
possibilidades da instituicdo de ensino;

V - utilizar-se das dependéncias e dos recursos material e humano da instituicdo de

ensino, para o desenvolvimento de atividades diversas;

VI - votar e/ou ser votado como representante no Conselho de Escola e associa¢des

afins;

VII - participar do processo de formacdo continuada oferecido pela Secretaria

Municipal de Educacéo;
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VIII - ter acesso as orientacdes e normas emanadas da Secretaria Municipal de

Educacéo;

IX - participar da Avaliagao Institucional, em conformidades ao Plano de Autoavaliagédo

Institucional;

X - tomar conhecimento das disposicOes destas Diretrizes e das normas de

convivéncia da instituicdo de ensino;

XI - usufruir o periodo de férias previsto em lei.

Art.104. Além das atribuicBes previstas nestas Diretrizes, sdo deveres da direcdo, da

equipe administrativa e pedagogica:

| - possibilitar que a instituicdo de ensino cumpra a sua funcdo, no ambito de sua

competéncia,
Il - desempenhar sua funcdo de modo a assegurar o principio constitucional de
igualdade de condicbes para 0 acesso e a permanéncia do estudante na instituicdo

de ensino;

Il - colaborar com as atividades de articulac&o da instituicdo de ensino com as familias

e a comunidade;

IV - participar das reunides do Conselho de Escola quando membro representante do

seu segmento;

V - manter e promover relacdes cooperativas no ambito da instituicdo de ensino;
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VI - cumprir as a¢fes definidas na proposta pedagogica da instituicdo de ensino, no
que Ihe couber;

VII - manter o ambiente favoravel ao desenvolvimento do processo pedagogico;

VIII - comunicar aos 6rgaos competentes quanto a frequéncia dos estudantes, para a

adocao das medidas cabiveis;

IX - informar pais ou responsaveis e ao estudante sobre a frequéncia e

desenvolvimento escolar obtidos no decorrer do ano letivo;

X - organizar e garantir a reflexdo sobre o processo pedagdgico na instituicdo de

ensino;

XI - manter os pais e/ou responsaveis e os estudantes informados sobre o sistema de

avaliacao da instituicdo de ensino;

XIl —acompanhar as estratégias de recuperacédo de estudos, no decorrer do ano letivo,

visando a melhoria do aproveitamento escolar;

XIII - receber e analisar o pedido de revisdo de avaliagdes dos estudantes no prazo
estabelecido nestas Diretrizes;

XIV - cumprir e fazer cumprir os horarios e dias de trabalho previstos no calendario

escolar;
XV - ser assiduo, comparecendo pontualmente a instituicdo de ensino nas horas

efetivas de trabalho e, quando convocado, para outras atividades programadas e

decididas pelo coletivo;
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XVI - comunicar, com antecedéncia, eventuais atrasos e faltas para conhecimento e

organizacgéo da instituicao de ensino;
XVII - zelar pela conservacao e preservacao das instalacdes da instituicdo de ensino;

XVIII - manter atualizados o0s registros nos documentos escolares sob sua

responsabilidade;
XIX - atender aos dispositivos constitucionais e a legislacdo especifica vigente;
XX - cumprir 0 que rege estas Diretrizes.

CAPITULO VI
DAS PROIBICOES

Art. 105. Ao pessoal que exerce funcdo de docente, pedagdgico e administrativo é

vedado:

| - tomar decisdes individuais que venham a prejudicar o processo pedagdgico e o

andamento geral da instituicdo de ensino;

g_)/

Il - retirar e utilizar qualquer documento, material e equipamento pertencente

instituicdo de ensino, sem a devida permissao do diretor ou responsavel imediato;

Il - discriminar, usar de violéncia simbdlica, agredir fisicamente e/ou verbalmente

qualquer membro da comunidade escolar;

IV - ausentar-se da instituicdo de ensino no seu horario de trabalho sem a prévia

autorizacao do diretor ou, na sua auséncia, do responsavel pela instituicdo de ensino;
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V - expor estudantes, colegas de trabalho ou qualquer pessoa da comunidade a
situacOes constrangedoras;

VI - receber pessoas estranhas ao funcionamento da instituicdo de ensino durante o

periodo de trabalho sem a prévia autorizacéo do diretor;

VIl - ocupar-se, durante o periodo de trabalho, de atividades n&o vinculadas a sua

funcao;

VIII - transferir a outra pessoa o desempenho do encargo que |he foi confiado;

IX - divulgar assuntos que envolvam direta ou indiretamente o nome da instituicdo de
ensino, por qualquer meio de publicidade, sem prévia autorizagdo do Conselho de
Escola ou do diretor;

X - promover excursoes, jogos, coletas, lista de pedidos, vendas ou campanhas de
qualguer natureza, que envolvam o nome da instituicdo de ensino, sem a prévia

autorizagéo do Conselho de Escola ou do diretor;

Xl - comparecer ao trabalho e aos eventos da instituicdo de ensino embriagado ou

com sintomas de ingestéo e/ou uso de substancias quimicas téxicas;

XIl - usar telefone celular, tablet, notebook, aparelhos eletrbnicos, digitais ou
guaisquer dispositivos sonoros sem fins pedagdgicos durante as aulas e/ou para uso
pessoal;

X1l - fumar nas salas de aula e em outras dependéncias da instituicdo de ensino;

XIV - trajar-se com bermudas e shorts acima do joelho, boné, e roupas curtas e

decotadas no exercicio da funcao;
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XV - utilizar o horéario de planejamento para acessar sites estranhos a sua funcéao.

CAPITULO VII
DAS NORMAS DE CONVIVENCIA PERTINENTES AOS SERVIDORES
INTEGRANTES DOS SERVICOS PEDAGOGICOS E ADMINISTRATIVOS

Art. 106. Normas de convivéncia sdo medidas aplicadas pelo ndo cumprimento dos
deveres e obrigacOes estabelecidos por leis e normas regimentais, visando evitar a
ocorréncia de fatos e situagdes que comprometam o trabalho educativo realizado na

instituicdo de ensino.

Secéo |
Das Penalidades ao Pessoal dos Servigos Pedagégicos e Administrativos

Art. 107. Ao pessoal do magistério e pessoal administrativo que atuam nas instituicdes
de ensino da Rede Publica Municipal de Educacdo aplicam-se as mesmas
penalidades previstas no Estatuto dos Servidores Publicos Municipais.

CAPITULO VIII
DO REGIME DISCIPLINAR APLICADO AO CORPO DISCENTE

Secéo |

Das Finalidades
Art. 108. O regime disciplinar tem por finalidade aprimorar a formag¢ao do estudante,

o funcionamento do trabalho escolar e o respeito matuo entre os membros da

comunidade escolar, para a obtencéo dos objetivos previstos nestas Diretrizes.
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Art. 109. A acdo disciplinadora do estudante na instituicdo de ensino, em principio,

tem carater preventivo e orientador.

Secao Il
Da Acao Disciplinar

Subsecéo |

Das Faltas Disciplinares e Infracdes
Art. 110. A indisciplina escolar caracteriza-se pelo descumprimento das normas
fixadas pela escola em seu regimento, que se traduz um desrespeito, seja do colega,
do professor ou da prépria instituicdo escolar.

Art. 111. S&o atos indisciplinares leves:

| - ausentar-se das aulas ou do prédio escolar, sem prévia justificativa ou autorizacao

da direcdo, coordenador de turno ou dos professores da escola;
Il - ter acesso, circular ou permanecer em locais restritos do prédio escolar;

Il - utilizar, sem a devida autorizacdo, computadores, telefones ou outros

equipamentos e dispositivos eletrénicos de propriedade da escola;

IV - utilizar, em salas de aula ou demais locais de aprendizado escolar, equipamentos
eletrbnicos como pagers, jogos portateis, tocadores de musica ou outros dispositivos
de comunicacéo e entretenimento que perturbem o ambiente escolar ou prejudiqguem

0 aprendizado;

V - usar telefone celular durante as aulas, sem cunho didatico-pedagdgico, e ausentar-

se das mesmas para atendé-lo nos corredores;
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VI - promover, sem autorizacdo da direcao, coletas ou subscricbes e/ou sorteios,

usando para tais fins, 0 nome da instituicdo de ensino;

VII - usar short e bermuda acima do joelho, boné, 6culos escuros e/ou roupas curtas

e decotadas dentro das dependéncias da instituicdo de ensino;

VIII - namorar nas dependéncias da instituicdo de ensino;

IX - ocupar-se, durante a aula, de qualquer atividade que lhe seja alheia.
Art. 112. Sao atos indisciplinares graves:

| - comportar-se de maneira a perturbar o processo educativo, fazendo barulho

excessivo em classe, na biblioteca, nos corredores ou em outros ambientes da escola;

Il - desrespeitar, desacatar ou afrontar diretor, professores, funcionarios ou

colaboradores da escola;

Il - violar as politicas adotadas pela Secretaria Municipal de Educacéo, no tocante ao
uso da internet na escola, acessando-a, por exemplo, para violacdo de seguranca ou
privacidade, ou para acesso a conteido ndo permitido ou inadequado para a idade e
formacao dos estudantes;

IV - ativar, injustificadamente, alarmes de incéndio ou qualquer outro dispositivo de

seguranca da escola;

V - portar livros, revistas, fotografias ou outros materiais pornograficos, entorpecentes

e fazer apologia ao crime dentro da Instituicdo de Ensino;

VI - estimular colegas a desobediéncia ou desrespeito as normas regimentais e

regulamentos internos da Instituicdo de Ensino;
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VII - provocar desordem de qualquer natureza no ambito da Instituicdo de Ensino e no

entorno;

VIII - produzir ou colaborar para o risco de lesbes em integrantes da comunidade
escolar, resultantes de condutas imprudentes ou da utilizagéo inadequada de objetos
cotidianos que podem causar danos fisicos, como estiletes, isqueiros, fivelas de cinto,

guarda-chuvas, braceletes, e outros;

IX - comportar-se, no transporte escolar, de modo a representar risco de danos ou
lesbes ao condutor, aos demais passageiros e passantes e ao veiculo, como também
correr pelos corredores, atirar objetos pelas janelas, balancar o veiculo, proferir

agressoes verbais, e outros;

X - comparecer a escola sob efeito de substancias nocivas a saude e a convivéncia

social;

XI - expor ou distribuir, materiais dentro da instituicdo de ensino, que violem as normas
ou politicas oficialmente definidas pela Secretaria Municipal de Educacédo ou pela

Unidade de Ensino;

XII - intimidar o ambiente escolar com ameaca de bomba ou outros.

Art. 113. O ato infracional, em obediéncia ao principio da legalidade, somente se
verifica quando a conduta da crianca e do adolescente se enquadra em algum crime
ou contravencgao previsto na legislagdo em vigor. Toda infragdo prevista no Codigo
Penal, na Lei de Contravencéo Penal e Leis Penais esparsas, quando praticada por

uma crianca ou adolescente, corresponde a um ato infracional.

Art. 114. Sao atos infracionais:
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| - ameagcar, intimidar ou agredir fisicamente qualquer membro da comunidade escolar;
I - utilizar praticas de bullying na unidade de ensino;

lll - empregar gestos ou expressdes verbais que impliguem insultos ou ameacgas a
terceiros, incluindo hostilidade ou intimidacao, mediante o uso de apelidos racistas ou

preconceituosos;

IV - emitir comentarios ou insinuacdes de conotacdo sexual, desrespeitosa ou

apresentar qualquer conduta de natureza sexualmente ofensiva,;
V - exibir ou distribuir textos, literatura ou materiais difamatérios, racistas ou
preconceituosos, bem como publicar fotografias e/ou conteddo ofensivo em rede

social contra colegas ou servidores da instituicdo de ensino;

VI - divulgar, por meio de adornos, camisas, propagandas ou qualquer outro tipo de

material, 0 uso de drogas e entorpecentes, dentro da instituicdo de ensino;
VII - participar, estimular ou organizar incidente de violéncia grupal ou generalizada;

VIII - danificar ou adulterar registros e documentos escolares, por meio de qualquer

método, inclusive o uso de computadores ou outros meios eletrénicos;
IX - incorrer nas seguintes fraudes ou praticas ilicitas nas atividades escolares:

a) comprar, vender, furtar, transportar ou distribuir conteddos totais ou parciais de

provas a serem realizadas ou suas respostas;

b) substituir ou ser substituido por outro estudante na realizagdo de provas ou

avaliacoes;
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c) substituir seu nome ou demais dados pessoais quando realizar provas ou

avaliacdes escolares;

d) apropriar-se do trabalho de outro e utiliza-lo como se fosse seu, sem dar o devido
crédito e fazer mencdo ao autor, como no caso de cOpia de trabalhos de outros
estudantes ou de contetdos divulgados pela internet ou por qualquer outra fonte de

conhecimento;

X - danificar ou destruir equipamentos, materiais ou instalacées escolares, escrever,
rabiscar ou produzir marcas em qualquer parede, vidraca, porta ou quadra de esportes

dos prédios escolares;

XI - incentivar ou participar de atos de vandalismo que provoquem dano intencional a
equipamentos, materiais e instalacdes escolares ou a pertences da equipe escolar,

estudantes ou terceiros;

X1l - consumir, portar, distribuir ou vender substancias controladas, tais como bebidas

alcodlicas, cigarros ou outras drogas licitas ou ilicitas no recinto escolar;

XIII - portar, facilitar o ingresso ou utilizar qualquer tipo de arma, explosivos ou objetos

contundentes que atentem contra a integridade fisica;

XIV - apropriar-se de objetos que pertencam a outra pessoa ou subtrai-los, sem a

devida autorizacdo ou sob ameacas;

XV - apresentar qualquer conduta proibida pela legislacéo brasileira, sobretudo que
viole a Constituicao Federal, o Estatuto da Crianca e do Adolescente — ECRIAD —e/ou

o Cadigo Penal.

Subsecao li

Das Medidas Educativas Disciplinares
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Art. 115. O ndo cumprimento dos deveres e a incidéncia em atos indisciplinares ou
atos infracionais podem acarretar ao estudante as medidas educativas disciplinares,

conforme a seguinte gradacéao:

| - ao estudante que cometa ato indisciplinar leve ou descumprir com seus deveres

previstos nestas Diretrizes, aplica-se:

a) adverténcia verbal;

b) retirada do estudante de sala de aula ou atividade em curso e encaminhamento a

diretoria ou coordenacéao para orientacao;

Il - ao estudante que cometa ato indisciplinar grave, aplica-se:

a) suspenséao temporaria de participacdo em programas extracurriculares;

b) suspensao das aulas por, no maximo, 2 (dois) dias letivos.

Il - ao estudante que cometa ato infracional, aplica-se:

a) suspenséo das aulas pelo periodo de 3 (trés) dias letivos;

b) transferéncia compulséria para outra instituicdo de ensino, quando viavel, de acordo

com as decisdes do Conselho de Escola.
Paragrafo Unico. Apés decisdo do Conselho de Escola, a transferéncia compulséria

somente se efetivara mediante garantia de vaga para o estudante em outra instituicao

de ensino.
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Art. 116. A aplicacdo de qualquer medida educativa disciplinar implica, além do
registro em livro de ata, a comunicacao oficial ao estudante, quando maior, ou ao seu
responsavel, quando menor, na presenca de duas testemunhas, com arquivamento

na pasta individual do estudante.

81° Em casos de medidas educativas disciplinares, que importem em suspensao de
aulas, deverdo o diretor da instituicio de ensino, a equipe pedagodgica e o0s
professores providenciarem atividades pedagodgicas que serdo cumpridas pelo

estudante na prépria instituicdo de ensino, durante o periodo de suspensao.

§2° A auséncia do estudante as aulas deve ser compensada com presenca mediante

0 cumprimento e entrega das atividades.

83° Em hipétese alguma o estudante deve ser privado das atividades pedagogicas,

avaliacdes, trabalhos e provas, garantindo integralmente seus direitos.

Subsecao llI
Dos Procedimentos

Art. 117. As medidas educativas disciplinares devem ser aplicadas ao estudante,
observando-se a sua idade, grau de maturidade, histérico disciplinar e gravidade da
falta:

| - as medidas previstas nestas Diretrizes, no inciso | do artigo 115 sé&o aplicadas pelo
professor ou pelo coordenador;

Il - as medidas previstas nestas Diretrizes, no inciso Il e inciso Il alinea “a” do artigo

115 sao aplicadas pelo diretor;
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Il - as medidas previstas nestas Diretrizes, no inciso lll, alinea “b” do artigo 115 sé&o
aplicadas pela Direcdo da Instituicdo de Ensino e previamente aprovadas pelo

Conselho de Escola.

Paragrafo Unico Medidas educativas disciplinares sdo agravadas caso o estudante
possua idade igual ou maior que 18 (dezoito) anos.

Art. 118. Em qualquer caso, é garantido amplo direito de defesa ao estudante e aos

seus responsaveis, sendo indispensavel a oitiva destes com registro em livro préprio.

Art. 119. Cabe pedido de revisdo, através de requerimento, da medida aplicada e,
guando for o caso, recurso ao Conselho de Escola no prazo de 48 (quarenta e oito)

horas.

Art. 120. Nos casos de ato infracional, o diretor da instituicdo de ensino deve:

| - encaminhar os fatos ao conselho tutelar, se o estudante for criangca (menor de 12

anos);

Il - encaminhar os fatos ao conselho tutelar e/ou vara da infancia e providenciar que
seja lavrado o Boletim Unificado na delegacia de policia, se o estudante for
adolescente - maior de 12 (doze) e menor de 18 (dezoito) anos;

lll - providenciar que seja lavrado o Boletim Unificado na delegacia de policia, se o

estudante for maior de 18 (dezoito) anos.
Art. 121. A aplicagao das medidas disciplinares previstas ndo isenta os estudantes ou

seus responsaveis do ressarcimento dos danos materiais causados ao patriménio

escolar e da adocao de outras medidas judiciais cabiveis.
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TITULO I
DA ORGANIZACAO DA VIDA ESCOLAR

CAPITULO |
DA MATRICULA E DA TRANSFERENCIA

Secéo |

Da Matricula

Art. 122. A matricula é o ato formal de ingresso em um curso, etapa ou modalidade
de ensino e de vinculacdo do estudante a instituicdo, realizada e registrada em ficha
prépria, individual, por meio convencional ou eletrénico, observada a legislacao

pertinente.

Paragrafo Unico. A ficha de matricula € documento de registro individual da inscricdo
do estudante na instituicdo de ensino que oficializa sua vinculacdo como membro
oficial dessa comunidade e constitui-se em documento proprio da instituicao.

Art. 123. A matricula deve ser requerida pelo responsavel legal ou pelo préprio
estudante quando maior, sendo necessaria a apresentacdo dos seguintes
documentos:

| - copia da certiddo de nascimento ou de casamento;

Il - histérico escolar/ficha de transferéncia, ou comprovante equivalente (original);

Il - copia do cartdo de vacina para estudantes da educacéo infantil e do ensino

fundamental;

77

2021-KK1PFO - E-DOCS - DOCUMENTO ORIGINAL 30/04/2021 16:11 PAGINA 77 /118



Secretaria de Prefeitura Municipal de Rua Ibituba, n° 150
™ Centro - Baixo Guandu - Esplrlto Santo
Educagdo ' B‘“XO Guu ndU CEP 29730-000 - Tel/Fax: (27) 3732-2056
/ SR CNPJ 27.166.737/0001-10

\"Qmu y

ESCOLA MUNICIPAL DE EDUCAGCAO INFANTIL E ENSINO FUNDAMENTAL XXxXXXX
REGIMENTO ESCOLAR

IV - copia do comprovante de residéncia, em nome do responsavel, do ultimo més que

anteceder a matricula escolar;

V - cartdo do Numero de Identificacdo Social - NIS (copia);

VI - cadastro de Pessoa Fisica — CPF do pai e/ou responséavel (copia).

81° No caso do ensino obrigatorio, a escola ndo podera recusar a matricula de
estudantes que nao disponham de Certiddo de Nascimento, fotografias ou outra
documentacdo, devendo orientar o responsavel e encaminhd-lo aos 6rgaos

competentes, para as devidas providéncias.

§2° E vedada a cobranca de taxas e/ou contribuicdes de qualquer natureza vinculadas

a matricula.

83° Constitui a pasta individual do estudante os documentos citados nos incisos deste
artigo além do histérico escolar em aberto; atestados, pareceres e laudos médicos;
documento de guarda do estudante, quando o responsavel for um dos pais ou outrem;
parecer pedagogico e fichas de avaliacdo descritiva de acompanhamento individual

da aprendizagem e outros pertinentes.

Art. 124. Caso o estudante em situacdo de itinerancia ndo disponha, no ato da
matricula, de declaracdo de transferéncia e/ou histérico escolar da instituicdo de
ensino anterior, devera ser inserido no grupamento correspondente aos seus pares,
mediante diagnostico de suas necessidades de aprendizagem, realizado pela

instituicdo de ensino que o recebe.

Paradgrafo unico. Aplicar-se-4& o processo de classificacdo aos estudantes em

situacao de itinerancia para fins de regularizacdo da documentacao escolar.
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Art. 125. As matriculas na Escola XXXXXX sao efetuadas conforme diretrizes da
Secretaria Municipal de Educagéo.

81° Anualmente a Secretaria Municipal de Educacao fixa o periodo das matriculas
iniciais, devendo a instituicdo de ensino divulgar as datas e horarios de atendimento

a populacéo.

§2° A Secretaria Municipal de Educacédo pode estabelecer prazos diferenciados para

a efetivacdo de matriculas nas instituicdes da Rede Publica Municipal.

Art.126. Entende-se por rematricula a garantia da vaga do estudante para o ano
consecutivo, devendo, no ato da mesma, ser ratificadas e/ou atualizadas com os
pais/responsaveis as informagdes pertinentes ao estudante, na ficha de matricula, e
anexados a pasta individual do estudante.

Art. 127. A instituicdo deve observar o critério de idade minima de 06 (seis) anos
completos ou a completar até o dia trinta e um de marco do ano letivo, conforme

legislacdo em vigor, para matricula no primeiro ano do Ensino Fundamental.

Art. 128. A oferta da educacéo infantil € de responsabilidade prioritaria do Municipio,
cabendo a Unido e ao Estado atuar subsidiariamente, prestando apoio técnico e

financeiro para a sua efetivacao.

Art. 129. A educacdao infantil publica é um direito da crianca de zero a cinco anos de
idade, cabendo ao poder publico garantir a sua oferta gratuita e de qualidade, sem

requisito de selecéo.

Art. 130. A educacéo infantil deve se efetivar em espacos institucionais publicos ou
privados, ndo domésticos, compreendendo o atendimento as criangas de zero a cinco
anos e as criancas de seis anos nao matriculadas no ensino fundamental, em creches

e pré-escolas.
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Paragrafo Unico. Sao atendidos na Educacdao Infantil os estudantes que completarem

seis anos apos trinta e um de marco do ano em curso.

Art. 131. As matriculas por transferéncia, nos casos do ensino obrigatorio, sédo

efetuadas mediante a apresentacdo da documentagéo comprobatoria.

Paragrafo Unico. Nos casos de inexisténcia de vagas para o0s estudantes da
Educacéo Infantil, na faixa etaria de 1(um) a 3 (trés) anos, 0s mesmos devem ser

inscritos no cadastro de reserva.

Art. 132. O cancelamento de matriculas ocorre pela ndo localizacdo do estudante no
prazo de 30 (trinta) dias, apos efetivacdo da matricula em qualquer periodo do ano

letivo.

Secao Il
Da Transferéncia

Art. 133. Transferéncia é o ato de desvincular-se de uma instituicdo de ensino e

vincular-se a outra, para prosseguimento de estudos.

Art. 134. A transferéncia deve ser expedida pela instituicdo de ensino,

preferencialmente, no ato da solicitacéo.

Paragrafo unico. Na impossibilidade da emisséo do historico escolar no momento da
solicitacdo, a instituicdo de ensino fornece declaracdo de transferéncia,
comprometendo-se a expedi-lo no prazo de 30 (trinta) dias, desde que no processo

do estudante conste historico da escola anterior.

Art. 135. Os documentos escolares dos estudantes transferidos serdo analisados pela

instituicdo de ensino que os receber.
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Art. 136. A instituicdo registrard4, na documentacdo escolar, como observacao, a
equivaléncia e o aproveitamento dos estudos feitos, bem como o0 ano a que

correspondem.

Art. 137. A escola podera expedir e receber transferéncia em qualquer época do

ano.

Art. 138. A transferéncia para outro estabelecimento sera fornecida em guia de

transferéncia e histdrico escolar dos estudos anteriores.

81° A transferéncia deve ser assinada pelo diretor e secretario escolar, informando os

atos legais da instituicdo e a data da expedicao.
§2° O documento de transferéncia deve conter a estruturacdo do ano letivo da
instituicdo expedidora, com os resultados do periodo estudado e o critério de

avaliagcdo adotado.

83° O historico escolar e a guia de transferéncia podem estar contidos em um Unico

formuléario.

84° Ao expedir ou receber transferéncias, a escola deve adotar as providéncias

necessarias a regularizacdo da vida escolar do estudante, se for o caso.

85° A escola ndo podera alterar os registros escolares trazidos da escola de origem.

CAPITULO Il
DA CLASSIFICACAO, DA RECLASSIFICACAO, DO AVANCO E DO ATRASO
ESCOLAR
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Secéo |

Da Classificacéo e Da Reclassificagéo

Art. 139. A instituicdo de ensino de educacédo basica é responsavel por classificar
e/ou reclassificar o estudante para fins de ajustamento curricular, inclusive no caso de

transferéncia de escola estrangeira.

81° A classificacdo do estudante sera realizada na Escola XXXXX, de modo a
possibilitar, em qualquer época do ano, posicionar o estudante no ano ou na etapa de

escolarizagdo, segundo seu nivel de conhecimento.

82° A reclassificacdo de estudantes sera realizada na Escola XXXXX, de modo a
avaliar o grau de conhecimento e experiéncias do estudante, para encaminha-lo ao
ano ou a etapa de estudos compativel com sua experiéncia e desenvolvimento,

independentemente dos registros contidos no seu historico escolar, assim:

| - o estudante que reingressa no sistema de ensino e o transferido seréo

reclassificados em qualquer época do ano.
8 3° N&o é permitida a reclassificacdo entre o Ensino Fundamental e o Ensino Médio.

Art. 140. A escola podera reclassificar os estudantes, inclusive quando se tratar de
transferéncia entre estabelecimentos situados no Pais e no exterior, desde que

observadas as normas curriculares e os demais dispositivos legais.

Art. 141. Para a classificagcdo e/ou reclassificacdo de estudantes, a escola deve
indicar uma equipe de professores responséavel pela definicdo, elaboragéo e aplicacéo
de testes especiais e outros mecanismos e/ou estratégias de avaliagdo a que devem

ser submetidos estes estudantes.
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Paradgrafo Unico. O processo de classificacdo e/ou reclassificacdo deverd ser
autorizado pelo setor pedagogico da Secretaria Municipal de Educacéo e o resultado
das avaliacdes a que for submetido o estudante sera registrado em ata e passara a

constar no histérico escolar do estudante.

Secéo I

Do Avanco
Art. 142. Diante da necessidade de melhor ajustamento pedagdgico do estudante, ao
longo do ano letivo, admitir-se-&, no Ensino Fundamental, que ele avance para o ano
subsequente aquele em que se encontra.
Art. 143. Para o avanco, deve-se observar:

| - possibilidade de um Unico avan¢o num mesmo periodo letivo;

Il - registro das avalia¢cdes do progresso do estudante, realizadas pelo professor, por
tempo suficiente a constatacdo da possibilidade do avanco;

Il - proposta justificada do avanco advinda dos pais ou responsaveis pelo estudante,

se for o0 caso;

IV - registro do avanco nos seguintes documentos:

a) ata do conselho de classe;

b) diarios de classe do ano de origem;

c) diarios do ano para o qual o estudante avancou;

d) documentacéo individual do estudante;
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e) ata de resultados finais do ano de origem;

f) ata de resultados finais do ano para o qual o estudante avancou.

Art. 144. Nao é permitido o avango no ultimo ano do ensino fundamental para o ensino

médio.

Art. 145. Para proceder a avaliagdo de avanco, prevista na Resolucdo N° 3777/2014
do Conselho Estadual de Educacéo, a escola deve indicar uma equipe de professores
gue, sob a coordenacgéo pedagdgica da escola e do setor pedagdgico da Secretaria
Municipal de Educacéao, elabore e aplique ao estudante envolvido os instrumentos de

avaliacdo, apresentando os resultados aos interessados.

Secao Il

Do Atraso Escolar

Art. 146. A instituicdo de ensino pode oferecer um programa especial de estudos para
estudantes do Ensino Fundamental com atraso de, pelo menos, dois anos na relacéo

entre idade cronolégica e ano escolar.

Paragrafo unico. O estudante submetido ao programa especial de estudos de que
trata o caput deste artigo pode ser reposicionado no ano de escolaridade, em qualquer
momento do ano letivo, beneficiando-se do processo de reclassificacdo, em caso de
correcdo da defasagem escolar.

Art. 147. Para ofertar programa especial de estudos a instituicao de ensino deve:

| - constar na Proposta Politico-Pedagodgica da instituicdo de ensino o programa de

estudos;
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Il - adequar o plano de estudos aos objetivos especificos de correcdo do atraso

escolar;

Il - atender ao estudante com atraso escolar em classes comuns ou em classes

especiais;

IV - utilizar materiais facilitadores do ensino para o estudante e o professor;

V - preparar adequadamente os professores para o desenvolvimento do programa de
estudos.

CAPITULO 1l
APROVEITAMENTO DE ESTUDOS

Art. 148. O aproveitamento de estudos ocorre mediante a analise do documento
comprobatério do educando, no que se refere aos componentes curriculares, carga
horaria, séries/anos, periodos, ciclos ou etapas em que 0 mesmo obteve aprovacéo,
se constatada a equivaléncia ao curriculo adotado pela unidade de ensino.

Art. 149. Para a efetivacdo de aproveitamento de estudos, pode ainda a unidade de
ensino submeter o candidato a uma avaliacdo de conhecimentos prévios, objetivando

subsidiar a elaboracdo de um plano de adequacao de estudos, se for o caso.

Art. 150. E dever da unidade de ensino arquivar os documentos apresentados na
pasta individual do educando, bem como a avaliacdo de conhecimentos a que for

submetido.
Art. 151. Os estudos realizados com éxito na Educacéo de Jovens e Adultos — EJA —

devem ser aproveitados, para todos os efeitos, no Ensino Fundamental na forma

regular.
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CAPITULO IV
EQUIVALENCIA E REVALIDACAO DE ESTUDOS

Art. 152. Os estudos referentes a educacao basica realizados por brasileiros no
exterior podem ser revalidados ou ter sua equivaléncia reconhecida pela unidade de

ensino para fins de prosseguimento de estudos.

Art. 153. Compete a unidade de ensino que recebe o educando convalidar os
documentos escolares expedidos por instituicdo estrangeira, quando ele tiver cursado

parte do Ensino Fundamental.

Art. 154. Para a revalidacdo de estudos realizados no exterior, o estudante deve

apresentar a unidade de ensino os seguintes documentos:

I- histérico escolar relativo aos estudos anteriormente realizados no Brasil, quando
houver,

II- histérico escolar original expedido por instituicdo de ensino estrangeira, contendo
todos os dados referentes aos resultados dos estudos do educando, acompanhado

de uma copia.

Paragrafo unico. Apés analisar, de forma detalhada, a documentacao apresentada,
cabe a unidade de ensino reconhecer a equivaléncia dos historicos ou certificados

expedidos por instituicdo estrangeira.

Art.155. A unidade de ensino deve aplicar ao estudante transferido de instituicdo de
ensino sediada no exterior as disposicdes sobre aproveitamento de estudos,
complementacao curricular e/ou reclassificacao, se for o caso, destacando-se estudos

da Lingua Portuguesa.

Art. 156. A unidade de ensino deve registrar na documentagcdo escolar, como

observacéo, a equivaléncia e o aproveitamento dos estudos realizados, indicando a

86

2021-KK1PFO - E-DOCS - DOCUMENTO ORIGINAL 30/04/2021 16:11 PAGINA 86/118



Secretaria de Prefeitura Municipal de Rua Ibituba, n° 150
™ Centro - Baixo Guandu - Esplrlto Santo
Educagdo ' B‘“XO Guu ndU CEP 29730-000 - Tel/Fax: (27) 3732-2056
/ SR CNPJ 27.166.737/0001-10

\"Qmu y

ESCOLA MUNICIPAL DE EDUCAGCAO INFANTIL E ENSINO FUNDAMENTAL XXxXXXX
REGIMENTO ESCOLAR

série/ano a que correspondem, bem como a complementacdo curricular a que foi
submetido o educando, se for o caso, com os resultados alcancados e a carga horaria

cumprida.

Art.157. Todos os procedimentos de revalidacéo de estudos se processarao conforme

legislacdo especifica e normas dos 6rgdos competentes.

CAPITULO V
REGULARIZACAO DA VIDA ESCOLAR DO EDUCANDO

Art. 158. O processo de regularizacado da vida escolar € de responsabilidade da
unidade de ensino sob a supervisdo da Secretaria Municipal de Educacéo, conforme

normas do Sistema Estadual de Ensino.

81° Constatada irregularidade, o diretor da unidade de ensino, imediatamente,
comunicara a Secretaria Municipal de Educacao.

8§2° A Secretaria Municipal de Educacdo acompanha o processo pedagogico e

administrativo, desde a comunicacédo do fato até a sua concluséo.

83° Tratando-se de transferéncia com irregularidade, compete a direcdo da unidade
de ensino registrar os resultados do processo de regularizacdo na documentacéo do

educando.

CAPITULO VI
DA ORGANIZACAO DAS CLASSES E TURMAS

Art. 159. As classes sao organizadas em anos no Ensino Fundamental e por idade na

Educacédo Infantil, respeitadas as condi¢bes fisicas de cada sala de aula e em

consonancia com a legislacdo em vigor.
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Paragrafo unico. Na Educacao Infantil e no Ensino Fundamental, quando n&o houver

demanda para formagéo de turmas da mesma faixa etaria, admite-se a formacéo de

turmas com diferentes idades.

Art. 160. A Escola XXXXX integrante do Sistema Municipal devera observar os

seguintes limites méaximos de estudantes por turma:

| — na educacao infantil:

a) criancas com idade de 0 a 1 ano: 6 criangas por professor e um auxiliar;

b) criancas com idade entre 1 e 2 anos: 8 criancas por professor e um auxiliar;

c) criangas com idade entre 2 e 3 anos: 10 criangas por professor e um auxiliar;

d) criancas com idade entre 3 e 4 anos: 15 criancas por professor; e

e) criancas com idade maior que 4 anos: 20 criancas por professor;

Il — no ensino fundamental:

a) 1.° ao 3.° ano: 25 estudantes por turma;

b) 4.° e 5.2 anos: 30 estudantes por turma;

) 6° ao 9° ano: 35 estudantes por turma;

d) turmas multisseriadas (em escolas do campo): 20 estudantes por turma.
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Art. 161. Poder&o ser organizadas turmas multisseriadas, no Ensino Fundamental,
com estudantes de anos diferentes, para a oferta de Ensino Religioso, conforme

preceitua a legislacdo, de acordo com a Proposta Politico-Pedagogica.

CAPITULO VII
DO CALENDARIO ESCOLAR

Art. 162. O Calendario Escolar € elaborado pela Equipe Pedagdgica da Secretaria
Municipal de Educacdo, observando o minimo de 200 (duzentos) dias letivos de

efetivo trabalho escolar e carga horaria minima de 800 (oitocentas) horas.

81° Sao considerados dias letivos agueles em que sdo desenvolvidas atividades de
ensino e aprendizagem, respeitando o minimo estabelecido pelo calendario escolar.

8§ 2° A duragédo da hora aula é de 50 (cinquenta) minutos.

8 3° O Calendério escolar é divido em 3 (trés) trimestres.

7

Art. 163. O calendario escolar da Educacdo de Jovens e Adultos é organizado
semestralmente com carga horaria minima de quatrocentas horas, distribuidas por um

periodo minimo de cem dias de efetivo trabalho escolar.

8 1.° A duragéo da hora aula é de 60 (sessenta) minutos.

§ 2.° O calendario escolar € dividido em 2 (dois) semestres, formados por 2 (dois)

bimestres cada.

Art. 164. Além do trabalho efetivo com os estudantes, o calendario escolar prevé
periodos reservados para férias, planejamentos, conselhos de classe, recuperacao

final, atividades de formacéo continuada de profissionais e feriados.
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Art. 165. Durante o periodo letivo, as alteragBes que se fizerem necesséarias no
calendario escolar, devem ser aprovadas pelo Conselho de Escola e pela Secretaria
Municipal de Educacdo e remetidas a Superintendéncia Regional de Educacéo,

acompanhada de justificativa.

TITULO IV
DA ORGANIZACAO DO ENSINO E DA APRENDIZAGEM

CAPITULO |
DO CURRICULO

Art. 166. Os curriculos da Escola XXXXXX devem ser constituidos pela Base Nacional
Comum Curricular, Diretrizes Curriculares Nacionais, Diretrizes Curriculares
Municipais, considerando as demais legislacBes em vigor, sendo complementados,
em cada instituicdo de ensino, por uma parte diversificada, exigida pelas
caracteristicas regionais e locais da sociedade, da cultura, da economia e dos

estudantes.

81° Temas como saude, sexualidade e género, vida familiar e social, assim como os
contelidos relativos aos direitos humanos e a prevencdo de todas as formas de
violéncia contra a crianca e 0 adolescente; educacdo para o consumo; educacéo
fiscal, trabalho, ciéncia e tecnologia; diversidade cultural; preservacdo do meio
ambiente, nos termos da politica nacional de educacédo ambiental; educacéo alimentar
e nutricional; processo de envelhecimento, respeito, valorizacéo, condi¢cao aos direitos
dos idosos; a educacéo para o transito e o estudo sobre os simbolos nacionais devem
permear o desenvolvimento dos conteldos da base nacional comum curricular e a

parte diversificada do curriculo.
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§2° A transversalidade constitui uma das maneiras de trabalhar os componentes
curriculares, as areas de conhecimento e os temas sociais em uma perspectiva

integrada, conforme a Diretrizes Curriculares Nacionais.

Art. 167. O curriculo apresentado na Proposta Pedagdgica da escola deve ser
elaborado pelos professores e técnicos pedagdgicos, sob a orientacdo da

Coordenacéo Pedagogica Municipal, no que diz respeito a legislacéo vigente.

Art. 168. O Curriculo serve de orientacao ao trabalho do professor, ndo se constituindo
como instrumento acabado, mas como ponto de partida e aperfeicoamento por parte

dos que o utilizam.

Art. 169. As propostas pedagdgicas devem respeitar 0s seguintes principios:

| - éticos: de justica, solidariedade, liberdade e autonomia; de respeito a dignidade da
pessoa humana e de compromisso com a promoc¢ado do bem de todos, contribuindo
para combater e eliminar quaisquer manifestacdes de preconceito de origem, raga,

sexo, cor, idade e quaisquer outras formas de discriminacao;

Il - politicos: de reconhecimento dos direitos e deveres de cidadania, de respeito ao
bem comum e a preservacao do regime democratico e dos recursos ambientais; da
busca da equidade no acesso a educacao, a salde, ao trabalho, aos bens culturais e
outros beneficios; da exigéncia de diversidade de tratamento para assegurar a
igualdade de direitos entre os estudantes que apresentam diferentes necessidades;

da reducéo da pobreza e das desigualdades sociais e regionais;

lll - estéticos: do cultivo da sensibilidade juntamente com o da racionalidade; do
enriguecimento das formas de expressdo e do exercicio da criatividade; da
valorizacdo das diferentes manifestacdes culturais, especialmente a da cultura

brasileira; da construcéo de identidades plurais e solidarias.
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Art. 170. Os planos de ensino séo elaborados pelos professores, sob a assessoria
dos técnicos pedagogicos, distribuidos em trés trimestres, garantindo as unidades e
topicos anuais, de acordo com o nivel dos estudantes e dentro dos procedimentos

metodoldgicos recomendaveis, previstos nas legislacdes vigentes.

Art. 171. O planejamento da aula é elaborado diariamente pelo professor, observando
o que foi programado no Plano de Ensino, selecionando as atividades adequadas,
procedimentos, técnicas e recursos diversos para desenvolver os conteldos
programados nos planos de ensino anual, contribuindo assim, para uma
aprendizagem dinamica, questionadora e criativa, possibilitando ao estudante uma

aplicacao do que foi aprendido.

Art. 172. O curriculo da Educacao Infantil € concebido como um conjunto de préticas
gue devem possibilitar experiéncias de aprendizagem, experiéncias concretas na vida
cotidiana que levam a aprendizagem cultural, artistico, ambiental, cientifico e
tecnoldgico da sociedade, pelo convivio no espaco coletivo e a producéo de narrativas
individuais e coletivas por meio de diferentes linguagens, de modo a promover o

desenvolvimento integral da crianca de O (zero) a 5 (cinco) anos de idade.

Art. 173. As propostas pedagogicas da Educacao Infantil deverdo considerar que a
crianga, centro do planejamento curricular, € sujeito histérico e de direitos que, nas
interacOes, relagdes e préaticas cotidianas que vivencia, constroi sua identidade
pessoal e coletiva, brinca, imagina, fantasia, deseja, aprende, observa, experimenta,
narra, questiona e constroi sentidos sobre a natureza e a sociedade, produzindo
cultura e adquirindo conhecimento por meio de praticas planejadas e
permanentemente avaliadas que estruturam o cotidiano das instituices, levando em

consideracao as legislagdes em vigor.

Art. 174. S&o direitos de aprendizagem e desenvolvimento que devem ser garantidos
na Educacéo Infantil:
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| - conviver com outras criancas e adultos, em pequenos e grandes grupos, utilizando
diferentes linguagens, ampliando o conhecimento de si e do outro, 0 respeito em

relacdo a cultura e as diferencas entre as pessoas;

Il - brincar de diversas formas, em diferentes espacos e tempos, com diferentes
parceiros (criancas e adultos), de forma a ampliar e diversificar suas possibilidades de
acesso as producdes culturais. A participacao e as transformacdes introduzidas pelas
criancas nas brincadeiras devem ser valorizadas, tendo em vista o estimulo ao
desenvolvimento de seus conhecimentos, sua imaginacao, criatividade, experiéncias

emocionais, corporais, sensoriais, expressivas, cognitivas, sociais e relacionais;

Il - participar ativamente, com adultos e outras criancgas, tanto do planejamento da
gestédo da escola e das atividades propostas pelo professor quanto da realizagao das
atividades da vida cotidiana, tais como a escolha das brincadeiras, dos materiais e
dos ambientes, desenvolvendo diferentes linguagens e elaborando conhecimentos,

decidindo e se posicionando;

IV - explorar movimentos, gestos, sons, formas, texturas, cores, palavras, emocgdes,
transformacdes, relacionamentos, histérias, objetos, elementos da natureza, na
escola e fora dela, ampliando seus saberes sobre a cultura, em suas diversas

modalidades: as artes, a escrita, a ciéncia e a tecnologia;

V - expressar, como sujeito dialégico, criativo e sensivel, suas necessidades,
emocgdes, sentimentos, davidas, hipoteses, descobertas, opinides, questionamentos,

por meio de diferentes linguagens;

VI - conhecer-se e construir sua identidade pessoal, social e cultural, constituindo uma
imagem positiva de si e de seus grupos de pertencimento, nas diversas experiéncias
de cuidados, interacoes, brincadeiras e linguagens vivenciadas na instituicdo escolar

e em seu contexto familiar e comunitario.
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Art. 175. Na Educacéo Infantil, o curriculo constitui-se em campos de experiéncias,
onde os conhecimentos, trabalhados de forma interativa e ladica, promovem a

apropriacdo da aprendizagem.

Paragrafo unico. Os campos de experiéncias e seus objetivos de aprendizagem
devem orientar o planejamento curricular da instituicdo de ensino e constar na

proposta pedagdgica de ensino.

Art. 176. As praticas pedagdgicas que compdem a proposta curricular da Educacéo
Infantil devem ter como eixos norteadores as interacdes e a brincadeira, garantindo

experiéncias que:

- promovam o0 conhecimento de si e do mundo por meio da ampliacdo de
experiéncias sensoriais, expressivas, corporais que possibilitem movimentacao

ampla, expressao da individualidade e respeito pelos ritmos e desejos da crianca;

Il - favorecam a imersédo das criangcas nas diferentes linguagens e o progressivo
dominio por elas de varios géneros e formas de expressao: gestual, verbal, plastica,

dramatica e musical;
Il - possibilitem as criancas experiéncias de narrativas, de apreciacdo e interacdo com
a linguagem oral e escrita, e convivio com diferentes suportes e géneros textuais orais

e escritos;

IV - recriem, em contextos significativos para as criangas, relacbes quantitativas,

medidas, formas e orientacdes espaco temporais;

V - ampliem a confianca e a participagéo das criangas nas atividades individuais e

coletivas;
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VI - possibilitem situagbes de aprendizagem mediadas para a elaboracdo da
autonomia das criancas nas a¢fes de cuidado pessoal, auto-organizacdo, saude e

bem-estar;

VII - possibilitem vivéncias éticas e estéticas com outras criangas e grupos culturais,
que alarguem seus padroes de referéncia e de identidades no didlogo e

reconhecimento da diversidade;

VIII - incentivem a curiosidade, a exploracédo, o encantamento, 0 questionamento, a
indagacéo e o conhecimento das criancas em relagdo ao mundo fisico e social, ao

tempo e a natureza;

IX - promovam o relacionamento e a interacdo das criancas com diversificadas
manifestacbes de musica, artes plasticas e graficas, cinema, fotografia, danca, teatro,

poesia e literatura;

X - promovam a interacdo, o cuidado, a preservacdo e 0 conhecimento da
biodiversidade e da sustentabilidade da vida na Terra, assim como o ndo desperdicio

dos recursos naturais;

Xl - propiciem a interagdo e o conhecimento pelas criangas das manifestacdes e
tradi¢cdes culturais brasileiras;

XIl - possibilitem a utilizagdo de gravadores, projetores, computadores, maquinas

fotograficas, e outros recursos tecnoldgicos e midiaticos.

Paragrafo Unico. A Escola XXXXX ou Centro de Educacdo Infantil XXXXX, na
elaboracdo da proposta curricular, de acordo com suas caracteristicas, identidade
institucional, escolhas coletivas e particularidades pedagogicas, estabelecerdo modos

de integracao dessas experiéncias.

95

2021-KK1PFO - E-DOCS - DOCUMENTO ORIGINAL 30/04/2021 16:11 PAGINA 95/118



Secretaria de Prefeitura Municipal de Rua Ibituba, n° 150
™ Centro - Baixo Guandu - Esplrlto Santo
Educagdo ' B‘“XO Guu ndU CEP 29730-000 - Tel/Fax: (27) 3732-2056
/ SR CNPJ 27.166.737/0001-10
& »

xo Gua

ESCOLA MUNICIPAL DE EDUCAGCAO INFANTIL E ENSINO FUNDAMENTAL XXxXXXX
REGIMENTO ESCOLAR

Art. 177. O curriculo do Ensino Fundamental € constituido pelas experiéncias
escolares que se desdobram em torno do conhecimento, permeadas pelas relagdes
sociais, buscando articular vivéncias e saberes dos estudantes com os conhecimentos
historicamente acumulados e contribuindo para construir as identidades dos

estudantes.

81° O foco nas experiéncias escolares significa que as orientagbes e as propostas
curriculares que provém das diversas instancias so terdo concretude por meio das
acOes educativas que envolvem os estudantes.

82° As experiéncias escolares abrangem todos os aspectos do ambiente escolar,
agueles que compBem a parte explicita do curriculo, bem como os que também
contribuem, de forma implicita, para a aquisicdo de conhecimentos socialmente
relevantes.

Art. 178. Constituem as areas de Conhecimentos do Ensino Fundamental:

a) Linguagens: Lingua Portuguesa; Lingua Estrangeira Moderna, Arte e Educacéo

Fisica,;

b) Matematica;

c) Ciéncias da Natureza: Ciéncias;

d) Ciéncias Humanas: Historia, Geografia;
e) Ensino Religioso.

Art. 179. Nos estabelecimentos de Ensino Fundamental publicos torna-se obrigatério

0 estudo da histoéria e cultura afro-brasileira e indigena.
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81° O conteudo programatico a que se refere este artigo incluira diversos aspectos
da historia e da cultura que caracterizam a formacéo da populacéo brasileira, a partir
desses dois grupos étnicos, tais como o estudo da historia da Africa e dos africanos,
a luta dos negros e dos povos indigenas no Brasil, a cultura negra e indigena brasileira
e 0 negro e o indio na formagdo da sociedade nacional, resgatando as suas
contribuicdes nas areas social, econdmica e politica, pertinentes a histéria do Brasil.

§2° Os conteudos referentes a histodria e cultura afro-brasileira e dos povos indigenas
brasileiros serdo ministrados no a&mbito de todo o curriculo escolar, em especial nas

areas de arte e de historia brasileira.

83° O ensino de Historia do Brasil levara em conta as contribuicbes das diferentes
culturas e etnias para a formagcdo do povo brasileiro, especialmente das matrizes

indigena, africana e europeia;

84° O ensino da arte, especialmente em suas expressdes regionais, constituira

componente curricular obrigatério da educacéao basica.

85° As artes visuais, a danca, a musica e o teatro sdo as linguagens que constituem

0 componente curricular de que trata o 8§ anterior.

86° A Educacéo Fisica, componente obrigatério do curriculo do Ensino Fundamental,
integra a proposta politico-pedagdgica da escola e sera facultativa ao aluno apenas

nas circunstancias previstas no § 3° do art. 26 da Lei n° 9.394/96.

87° A Educacao Fisica, integrada a proposta pedagogica da escola, € componente
curricular obrigatério da Educacédo Bésica, sendo sua prética facultativa ao aluno,

conforme legislagao em vigor.

88° O Ensino Religioso, de matricula facultativa ao aluno, é parte integrante da

formacédo béasica do cidadédo e constitui componente curricular dos horarios normais
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das escolas publicas de Ensino Fundamental, assegurado o respeito a diversidade
cultural e religiosa do Brasil e vedadas quaisquer formas de proselitismo.

Art. 180. As instituicbes de Ensino Fundamental envolvidas nos Projetos de
Aceleracao de Aprendizagem e Projetos Alternativos obedecem as diretrizes e normas
estabelecidas pelo 6rgdo e/ou setores competentes.

Art. 181. As instituicbes que tém estudantes publico alvo da educacédo especial
deverdo adaptar os curriculos e conteudos, especificos para atender a essa clientela,
sob orientacdo do técnico pedagdgico e equipe Pedagodgica Municipal da Educacédo

Especial.

Art. 182. A organizacao curricular dos cursos de Educacao de Jovens e Adultos (EJA)
deverd ser flexivel, considerando que os estudantes possuem tempos diferenciados
de aprendizagem, diferentes possibilidades e condi¢des de reinsercdo nos processos

educativos formais, e considerara:

| - 0 tempo que o estudante jovem, adulto e idoso permanecer no processo educativo
tem valor proprio e significativo, cabendo a escola valorizar o carater qualitativo do

conhecimento;

Il - os contelidos especificos de cada disciplina deverédo estar articulados a realidade,
considerando sua dimensdo socio-histérico, vinculada ao mundo do trabalho, as

ciéncias e as novas tecnologias;

Il - o curriculo como um caminho por meio do qual o estudante desenvolve a
capacidade de pensar, ler, interpretar e reinventar o seu mundo, cabendo a escola a
mediacdo entre 0 estudante e os saberes, de forma que ele assimile esses

conhecimentos como instrumentos de transformacéo de sua realidade social,
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IV - o curriculo como uma forma de organizagdo abrangente, na qual os contetdos
culturais relevantes estdo articulados a realidade em que o estudante se encontra,
viabilizando um processo integrador dos diferentes saberes, a partir da contribuicdo

das diferentes areas/disciplinas do conhecimento e, por isso, devera:

a - traduzir a compreensédo de que jovens e adultos ndo sédo atrasados em seu
processo de formacdo, mas sdo sujeitos socio-historicos e socioculturais, com
conhecimentos e experiéncias acumuladas, com tempo proprio de formacdo e

aprendizagem,;

b - contribuir para a ressignificacdo da concepcdo de mundo e dos proprios

estudantes;

c - trabalhar no sentido de ser sintese entre a objetividade das relagBes sociais e a
subjetividade, de modo que as diferentes linguagens desenvolvam o raciocinio légico

e a capacidade de utilizar conhecimentos cientificos, tecnoldgicos e socio-histéricos;

d - possibilitar trajetorias de aprendizado individuais com base nos interesses do

estudante e nos contelidos necessarios ao exercicio da cidadania e do trabalho; e

e - fornecer subsidios para que os estudantes se tornem ativos, criativos, criticos e

democraticos.

Art. 183. No curriculo da Escola XXXXX, além da Base Nacional Comum Curricular,
deverdo constar conteudos apropriados as reais necessidades e interesses dos

estudantes do campo.
Art. 184. O Ensino Fundamental é presencial com duracdo de nove anos,

compreendendo periodos destinados a aulas e outras atividades letivas orientadas

pelo professor e desenvolvidas dentro ou fora da sala de aula.
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§1° Estudantes envolvidos em projetos especificos, aprovados pelo 6rgdo competente

do sistema de ensino, poder&o concluir o ensino fundamental em menor tempo.

§2° Admite-se a realizag&o de atividades n&o presenciais para estudantes amparados

por legislacdo especifica.

CAPITULO Il
DO ANO LETIVO, DA AVALIACAO, DA FREQUENCIA E DA PROMOCAO

Art. 185. De acordo com o calendario escolar, o ano letivo é dividido em trimestres

para o ensino regular e em bimestres para a EJA.

81° Em cada trimestre/bimestre letivo, os estudantes s&o envolvidos em atividades de
ensino e aprendizagem e avaliados quanto ao seu desempenho, devendo o professor
registrar os pontos correspondentes ao resultado de todas as avaliagOes relativas a
cada estudante.

§2° A avaliagdo do estudante correspondente a cada trimestre/bimestre constitui-se
em subsidio para tomada de decisdes e oferta de condicbes que concorram para a
melhoria de seu desempenho escolar.

Art. 186. Na educacéo infantil, a avaliacdo devera assumir um carater essencialmente
orientador, levando-se em conta o desenvolvimento da crianga nos aspectos
socioafetivo, cognitivo e psicomotor, possibilitando ao professor acompanhar o seu
progresso sem a preocupacdo de notas para promoc¢do, mesmo para 0 acesso ao

Ensino Fundamental.
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Art. 187. A avaliacdo dos estudantes da Educacao Infantil, objetiva orientar o
processo de desenvolvimento sem fins de promoc¢éo, sendo feita por meio de

relatorios descritivos, organizados em cada trimestre.

Art. 188. A avaliacdo é um procedimento dinamico, continuo e cumulativo do
desempenho do estudante, com prevaléncia dos aspectos qualitativos sobre os
guantitativos e a valorizacdo do processo como subsidio para orientar a acdo do

professor, a fim de possibilitar o alcance do objetivo desejado.

Art.189. Na avaliagdo do rendimento escolar, no Ensino Fundamental, o professor

deve considerar:
| - a importancia do dominio, por parte do estudante, de determinadas habilidades e
conhecimentos que se constituem em condi¢fes indispensaveis para aprendizagens

subsequentes;

Il - a utilizacdo de no minimo 3 (trés) mecanismos e estratégias que possibilitem uma

avaliacdo continua e cumulativa do desempenho escolar do estudante.

Art. 190. Durante o ano letivo o estudante tem registrado o resultado das avaliacbes

em pontos assim distribuidos:

| -1° Trimestre: 30 (trinta) pontos;

[l -2° Trimestre: 30 (trinta) pontos;

[l -3° Trimestre: 40 (quarenta) pontos.

Art. 191. Durante o semestre letivo o estudante da EJA tem registrado o resultado das

avaliagdes em pontos assim distribuidos:
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| -1° Bimestre: 50 (cinquenta) pontos;

Il -2° Bimestre: 50 (cinquenta) pontos;

Paragrafo unico. Ao término do trimestre/bimestre os resultados da avaliagdo devem
ser expressos em numeros inteiros, admitindo-se a fragcdo de meio, de acordo com a

escala estabelecida em cada trimestre/bimestre.

Art. 192. E considerado promovido ao ano/etapa seguinte o estudante que, ao final

do ano/semestre letivo, obtiver:

| — 0 minimo de 60% (sessenta por cento) dos pontos atribuidos em cada um dos

componentes curriculares;

Il — frequéncia minima de 75% (setenta e cinco por cento) do total da carga horéaria do

ano/semestre letivo.

Paragrafo Unico. Nos dois primeiros anos do Ensino Fundamental a avaliagéo far-se-
a mediante ficha de avaliacédo descritiva individual dos conhecimentos e competéncias
fundamentais previstos na Proposta Curricular da Rede Publica Municipal para este

periodo de escolarizacdo, sem o objetivo de reter o estudante.

Art. 193. A instituicdo de ensino deve fazer o controle sistematico da frequéncia do
estudante as atividades escolares, cabendo ao técnico pedagogico e ao diretor
escolar, ou a quem este designar, acompanhar e agir nos casos de infrequéncia do

estudante.
§ 1° Cabe ao professor encaminhar ao diretor escolar, a relacdo dos estudantes

infrequentes, sempre que o discente obtiver 3 faltas consecutivas ou cinco faltas,

seguidas ou ndo, em um Unico més.
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8§ 2° Cabe a instituicdo de ensino comunicar a familia a infrequéncia do estudante.

8§ 3° Compete ao diretor escolar encaminhar ao Conselho Tutelar do Municipio, ao
Juiz competente da Comarca e ao respectivo representante do Ministério Publico a
relacdo dos estudantes que apresentem quantidade de faltas acima de 50%
(cinquenta por cento) do percentual permitido em lei, que é de 25% (vinte e cinco por

cento), do total de horas de efetivo trabalho escolar trimestralmente;

Art. 194. Os registros do rendimento dos estudantes serdo periodicamente
comunicados a eles e aos seus pais, quando se tratar de estudantes menores de

dezoito anos matriculados na Educacéo Basica.

Art. 195. Em qualquer nivel de ensino, os estudantes amparados por legislacdo
especifica - enfermos, gestantes e militares — terdo garantido o direito a tratamento
especial, com formas alternativas de cumprimento da carga horaria e das avaliacbes

gue atendam os minimos exigidos para promogcao.

81° O tratamento especial a que se refere o caput deste artigo consiste em
proporcionar estudos e atividades para execucédo fora do ambiente escolar, enquanto

durar o impedimento de frequéncia as aulas.

§2° Durante o periodo de tratamento especial as faltas as aulas ndo serdo computadas

para efeito de promocao ou retencao.

83° As provas e demais atividades avaliativas serdo aplicadas ao estudante
beneficiado com o tratamento especial durante ou apds o0 seu retorno as atividades
escolares, considerando-se a especificidade de cada caso e a possibilidade de a

instituicdo realizar atendimento domiciliar.
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Art. 196. O estudante que, ao final do ano letivo, ndo obtiver o minimo de 60
(sessenta) pontos exigidos para promoc¢ao, sera submetido a estudos de recuperagéo

final.

Art. 197. A avaliacdo dos estudantes, publico alvo da Educacao Especial, € realizada
mediante o desenvolvimento da aprendizagem de cada discente.

81° Sera efetuada pelos professores regentes, professor do atendimento educacional
especializado - AEE, técnico pedagdgico, com a contribuicdo do monitor e/ou
estagiario educacional, considerando as adaptacdes curriculares propostas e

desenvolvidas.

82° A avaliacdo de que trata este artigo sera registrada em formulario préprio —
Relatério Individual de Avaliacdo Trimestral, fornecido pela Secretaria Municipal de
Educacao, sendo a instituicdo de ensino orientada pelo setor de Educacao Especial

da Secretaria Municipal de Educac¢éo, quanto ao seu preenchimento.

8 3° No Ensino Fundamental, os registros do rendimento escolar de que trata este
artigo, devem ser escalonados numericamente e registrados no diario de classe

conforme o sistema de avaliacdo adotada pela Rede Publica Municipal de Ensino.

8 4° Quando julgar necessario, solicitado pelos pais e/ou responsavel ou por outro
profissional que acompanha o estudante, a instituicdo de ensino adotara o parecer
pedagogico que visa ao registro do desenvolvimento cognitivo, emocional, fisico,

afetivo e social do estudante.

CAPITULO Il
DA RECUPERACAO

Art. 198. Os estudos de recuperacdo desenvolvidos na Escola XXXXX se destinam

aos estudantes que apresentarem baixo rendimento escolar durante o processo
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educativo, de acordo com o disposto no artigo 12, inciso V e artigo 24, inciso V, alinea
“e”, da Lei N° 9394/96 de 20 de dezembro de 1996.

Art. 199. A Escola XXXXXXX proporcionara os estudos de recuperacdo paralela e

final.

Secao |

Da Recuperacéo Paralela

Art. 200. A Recuperacao Paralela ao processo educativo é uma intervencao continua
e deve ser assegurada aos estudantes de forma imediata, tdo logo diagnosticadas as
dificuldades de aprendizagem, como um mecanismo que busca desenvolver e/ou
resgatar as competéncias e as habilidades necessérias a integracdo do estudante

com 0s conteuidos do curriculo.

Paragrafo Unico. A Recuperacdo Paralela, incidente sobre cada conteddo
ministrado, sera desenvolvida ao longo dos trimestres/bimestres letivos e integrada
ao dia a dia da Escola XXXXX de forma continua.

Art. 201. As atividades de recuperacao paralela serdo realizadas com base nos
resultados obtidos pelos estudantes nas avaliacbes continuas e discutidas nos
horarios de planejamento com a equipe pedagdgica da instituicao de ensino.

Paragrafo unico. No planejamento das atividades de recuperacdo paralela serdo

considerados:
| - o Plano de Ensino do professor, que expresse as expectativas de aprendizagem

pautadas nas metas indicadas na Proposta Politico-Pedagogica da instituicdo de

ensino;
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Il - a definicdo das intervengdes pedagdgicas do professor necessarias a superacao
das dificuldades detectadas;

Il - o replanejamento das atividades com vistas a organizacdo do tempo e espaco na

sala de aula;

IV - a participacdo do estudante no processo de avaliacdo dos resultados de
aprendizagem, garantindo-se momentos de andlise e reflexdo a partir das
expectativas de aprendizagem, aplicando novo instrumento avaliativo, conferindo-lhe
a pontuacao obtida, considerando a de maior valor para a composi¢éo da pontuacao

do trimestre/bimestre;

V - 0s registros nos documentos oficiais da instituicdo, sobretudo no diario de classe,

como instrumentos que revelem as acdes desenvolvidas.

Art. 202. Para efeito do que trata o artigo anterior, sdo estabelecidas as seguintes

atribuigdes:

§1° Compete ao professor:

| - identificar os estudantes que necessitam de Recuperacao Paralela, explicitando as
dificuldades a serem sanadas, elencando conteudos e habilidades previstas para

aguele trimestre/bimestre;

Il - elaborar e/ou rever, juntamente com o0 técnico pedagodgico, a proposta de

recuperacao;

Il - desenvolver atividades significativas, diversificadas e especificas com os
estudantes, propiciando a superacao das dificuldades constatadas, com a utilizacéo
de metodologias, estratégias e procedimentos diferenciados de ensino, adequados as

dificuldades de cada aluno;

106

2021-KK1PFO - E-DOCS - DOCUMENTO ORIGINAL 30/04/2021 16:11 PAGINA 106 /118



Secretaria de Prefeitura Municipal de Rua Ibituba, n° 150
™ Centro - Baixo Guandu - Esplrlto Santo
Educagdo ' B‘“XO Guu ndU CEP 29730-000 - Tel/Fax: (27) 3732-2056
/ SR CNPJ 27.166.737/0001-10
& »

xo Gua

ESCOLA MUNICIPAL DE EDUCAGCAO INFANTIL E ENSINO FUNDAMENTAL XXxXXXX
REGIMENTO ESCOLAR

IV - reavaliar o desempenho dos estudantes nas avaliacdes previstas e aplicadas
conforme plano de ensino do professor, registrando os conteudos trabalhados, a
metodologia, as estratégias e os resultados nos diarios de classe, conferindo a
pontuacgao obtida e considerando a de maior valor para a composi¢ao da pontuagao
do trimestre/bimestre.

§ 2° Compete ao diretor escolar e ao técnico pedagogico prover 0os meios para garantir

ao estudante o direito a Recuperacao Paralela, dentre os quais:

| - realizar nos horarios de planejamento com os professores a reflexdo das praticas
de sala de aula, promovendo acbGes de orientacdo técnica sobre a recuperacao
paralela e de capacitacdo quanto a concepcdo de avaliagcdo e as metodologias
adequadas para 0 processo de recuperacao;

Il - subsidiar com recursos didaticos e disponibilizar ambientes pedagogicos para o

desenvolvimento das atividades propostas;

Il - informar aos pais/responsaveis as dificuldades apresentadas pelos estudantes,

bem como a importancia e o objetivo da recuperacéo;

IV - assessorar os professores no desenvolvimento da recuperacdo paralela e

monitorar as acdes de intervencao;

V - coordenar, acompanhar a implementacédo das propostas e avaliar os resultados

obtidos, providenciando reformula¢gdes, quando necessarias;
VI - orientar os professores quanto ao registro no diario de classe, da pontuacao obtida

na reavaliagdo proveniente da Recuperagdo Paralela, bem como os conteudos
trabalhados, a metodologia e as estratégias utilizadas.
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83° Compete ao setor pedagdgico da Secretaria Municipal de Educacéao:

| - realizar levantamento das instituicbes de ensino com baixo rendimento de

aprendizagem,;

Il - organizar cronograma de visita as instituicdes de ensino que apresentam indices
de baixo rendimento de aprendizagem, objetivando promover analise, orientacao e

intervencao nas situacdes detectadas;

Il - promover ac¢des de orientacdo técnica aos técnicos pedagdgicos das instituicées
de ensino sobre a Recuperacao Paralela e as concepc¢des de avaliacdo, assim como

as metodologias adequadas para o processo de recuperacdo dos estudantes;

IV - realizar encontros com os técnicos pedagdgicos das instituicdes de ensino para
assessora-los na analise do desenvolvimento do processo de intervencdo, com

propostas de ajustes, sempre que necessario.

Secao Il

Da Recuperacéo Final

Art. 203. A recuperacdo final sera proporcionada no final do ano/semestre letivo com
atribuicdo de valor correspondente a 100 (cem) pontos e destinada aos estudantes
que ndo alcancaram o minimo de 60% (sessenta por cento) da pontuagdo prevista

para aprovacéo, sendo exclusiva da aprendizagem dos conteudos curriculares.

81° O processo de recuperacao final ndo se aplica aos casos de frequéncia inferior a

minima exigida por lei, que é de 75% (setenta e cinco por cento), para promogcao.
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§2° Os resultados da Recuperagédo Final prevalecerdo sobre os alcancados nas
avaliacdes efetuadas durante o ano/semestre letivo, quando o estudante atingir

resultado superior.

Art. 204. Serd considerado promovido ao ano/etapa seguinte o estudante que na
avaliacdo de recuperacdo final obtiver no minimo 60 (sessenta) pontos.

Paragrafo Unico. O estudante que ndo comparecer as atividades de recuperacéo final

ser& considerado reprovado.

Art. 205. Para efeito do que trata o artigo anterior, sdo estabelecidas as seguintes

atribuicoes:

81° Compete ao diretor escolar, ao técnico pedagoégico e ao coordenador escolar:

| - comunicar aos estudantes, se maiores de idade, ou aos pais e/ou responsaveis, se
menores de idade, em tempo habil, através de meios adequados e oficiais, os
estudantes que deverdo cumprir a recuperacao final, bem como, os conteudos, a data
das aulas de revisdo da matéria, dias e horarios especificos para a realiza¢do da prova

final e a divulgacéo dos seus resultados;

Il - encaminhar a equipe do setor pedagogico da Secretaria Municipal de Educacéo,

imediatamente, apds a Recuperacao Final, os resultados obtidos.

§ 2° Compete ao Professor:

| - elaborar, aplicar e corrigir as avaliagbes de Recuperacao Final;

Il - analisar e registrar os resultados em Diario de Classe;

109

2021-KK1PFO - E-DOCS - DOCUMENTO ORIGINAL 30/04/2021 16:11 PAGINA 109 /118



Secretaria de Prefeitura Municipal de Rua Ibituba, n° 150
™ Centro - Baixo Guandu - Esplrlto Santo
Educagdo ' B‘“XO Guu ndU CEP 29730-000 - Tel/Fax: (27) 3732-2056
/ SR CNPJ 27.166.737/0001-10

\"Qmu y

ESCOLA MUNICIPAL DE EDUCAGCAO INFANTIL E ENSINO FUNDAMENTAL XXxXXXX
REGIMENTO ESCOLAR

lll - organizar e planejar as competéncias, as habilidades, a relagdo de contetudos
considerados relevantes para a continuidade dos estudos no ano/etapa seguinte;

IV - relacionar os estudantes que ndo alcancaram 60% (sessenta por cento) de

aproveitamento anual.

83° Compete ao setor pedagogico da Secretaria Municipal de Educacéao:

| - promover reunido com os diretores escolares e pedagogos para informa-los sobre
os procedimentos relativos a Recuperacéo Final;

Il - acompanhar as instituicbes de ensino, no desenvolvimento da Recuperacéao Final

e monitorar os resultados obtidos;
[ll - analisar os resultados da Recuperacao Final para planejar acdes pedagogicas
para a avaliagdo do ano seguinte.

CAPITULO IV

DA ORGANIZACAO DAS INSTITUICOES DE ENSINO

Secéo |

Da Avaliacao do Professor e do Técnico-Pedagogico

Art. 206. Na avaliacdo do desempenho do professor e dos técnicos pedagogicos

devem ser considerados, dentre outros, 0s seguintes aspectos:

| - atuacdo no processo ensino-aprendizagem;

Il - integragéo e inter-relagdo com a instituicAo de ensino, com a familia e com a

comunidade;
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[l - cumprimento das atribui¢cées do cargo;

IV - participacdo na elaboracdo da proposta pedagogica, no planejamento de
atividades e programas, reunides, conselhos e outras desenvolvidas pela instituicdo
de ensino;

V - assiduidade do profissional,

VI - participacdo em estudos e capacitacdes que propiciem a formagéo continuada;
VII - abertura em relacdo as inovagdes na area pedagdgica e interesse para com elas.
Paragrafo Unico. Cabe a Secretaria Municipal de Educacao elaborar e fornecer a
instituicdo de ensino um modelo instrumental destinado a avaliagdo do desempenho

do professor e dos técnicos pedagdgicos.

Secéo I

Da Autoavaliacao Institucional
Art. 207. A autoavaliacdo institucional € um mecanismo de verificagdo continua das
condi¢Oes estruturais e de funcionamento da instituicdo, para o aperfeicoamento da
gualidade de ensino oferecido por ela e a melhoria de produtividade.

Art. 208. A Autoavaliacado Institucional tem por finalidades:

| - promover, de forma sistemética e permanente, a avaliacdo da instituicdo escolar

como um instrumento de melhoria da qualidade educativa;

Il - desenvolver o autoconhecimento institucional;
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[l - corrigir rotas e aperfeigoar as agdes institucionais;
IV — articular a participacdo da comunidade escolar ou académica.

Paragrafo Gnico. A Autoavaliagéo Institucional sera desenvolvida de forma continua

e sua operacionalizagdo sera sistematizada por meio de programa anual.

Secao Il

Do Programa de Autoavaliag&o Institucional

Art. 209. O Programa Anual de Autoavaliacao Institucional sera construido livremente

por cada instituicdo e devera:

| —indicar a concepcéo tedrico-metodolédgica da avaliacdo institucional, expressa tanto

nos textos quanto nos instrumentos destinados a coleta de dados;
Il — abranger todas as dimensdes contidas no PDI, focalizando:
a) instituicdo e seu perfil;

b) proposta politico-pedagdgica - PPP, politica de desenvolvimento do ensino, projeto

pedagdgico do curso - PPC e avaliacao;
c) planejamento, avaliagéo das etapas e modalidades;

d) responsabilidade social da instituicdo, promocéao da cidadania, desenvolvimento da

democracia, programa de inclusdo social, desenvolvimento artistico, cultural e lazer;

€) comunicacao com a sociedade, mecanismos de comunicacao interna e externa,
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f) organizacdo e gestdo da instituicdo: estrutura funcional, planejamento, gestéo
administrativa, acompanhamento de processos e resultados, compatibilidade da

gestao;

g) infraestrutura fisica - adequacao oferta/demanda, adequacdo dos laboratorios,
inovacao tecnoldgica; biblioteca - acervo, dimenséo fisica, funcionamento e base de

dados;

h) politica de atendimento aos estudantes e acompanhamento dos egressos.

Art. 210. Os resultados da Autoavaliacdo Institucional serdo consolidados em

relatorios que orientardo o planejamento institucional.

Paradgrafo Unico. A Autoavaliacdo Institucional sera realizada por meio de
guestionarios pela unidade de ensino, com apuracédo de dados através de graficos e
apresentados para a equipe escolar que servirA de base para o planejamento da

instituicao.

CAPITULO V
DA FORMACAO CONTINUADA DOS PROFISSIONAIS DO MAGISTERIO

Art. 211. A valorizacao do profissional do magistério pressupde a manutencédo de um
sistema permanente de formacdo continuada acessivel a todo profissional do
magistério, nos termos da Lei 2.923/2017 que dispde sobre o Plano de Carreira e
Vencimentos dos profissionais do Magistério Publico do Municipio de Baixo
Guandu/ES, com vista a seu aperfeicoamento profissional e a sua ascensao na

carreira.

CAPITULO VI
DO PLANEJAMENTO DA EQUIPE TECNICO-PEDAGOGICA
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ESCOLA MUNICIPAL DE EDUCAGCAO INFANTIL E ENSINO FUNDAMENTAL XXxXXXX
REGIMENTO ESCOLAR

Art. 212. A equipe técnico-pedagdgica compreende o planejamento, a coordenacéo,
o desenvolvimento, 0 acompanhamento e a avaliagdo das atividades relacionadas ao

processo ensino-aprendizagem.

Art. 213. A equipe técnico-pedagodgica € formada por pedagogos, designados na

forma da lei, juntamente com os diretores e coordenadores da unidade de ensino.

CAPITULO VII
DO PLANEJAMENTO PEDAGOGICO

Art. 214. O planejamento pedagodgico € a acdo de preparar um trabalho ou um

objetivo, de forma sistematica, € o ato de organizar e de elaborar um plano.

Art. 215. O planejamento pedagogico da Escola XXXXX esta relacionado a prética de
conhecer a realidade da instituicdo e reconhecer as necessidades da comunidade

escolar, sendo possivel estabelecer as metas e objetivos de ensino.

Art. 216. A Escola XXXXX, em consonancia com a Lei n® 9394/96 - LDB, deve garantir
diariamente 30 minutos para planejamento do corpo docente, junto com o técnico-
pedagdgico, além de 5 (cinco) intervalos de 50 (cinquenta) minutos semanais durante
as aulas para planejamento dos professores.

TITULO V

DAS DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS

Art. 217. O servidor oriundo de outro 6rgédo publico municipal e com exercicio na
instituicdo de ensino tera as atribuicbes correspondentes as especificadas nestas

Diretrizes para a equipe da qual fara parte.
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ESCOLA MUNICIPAL DE EDUCAGCAO INFANTIL E ENSINO FUNDAMENTAL XXxXXXX
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Art. 218. Os documentos da secretaria escolar sdo de uso exclusivo da instituicao de
ensino e das autoridades educacionais, sendo vedado o manuseio por pessoas
estranhas aos mesmos, assim como o fornecimento de copias a terceiros, exceto nos

casos previstos na legislacdo em vigor.

Art. 219. Poderdo ser expedidas segundas vias de documentos, de prontuério de
estudantes e de funcionarios, com visto do diretor, por intermédio de requerimento do

interessado.

Art. 220. Os casos omissos serdo resolvidos pelo diretor da instituicdo de ensino,
Secretaria Municipal de Educacéo, Conselho de Escola, a luz das leis de ensino, das
normas de direito civil, de consultas especiais aos 0rgdos competentes e demais

legislacbes aplicaveis.

Art. 221. A direcdo da instituicdo de ensino fica responsavel em promover meios para
a leitura e analise destas Diretrizes pelos membros da comunidade escolar, conselho
de escola e instituicbes da comunidade, especialmente entre estudantes e pais e/ou

responsaveis.

Art. 222. Sempre que as conveniéncias didatico-pedagogicas e administrativas
indicarem sugestdes para as presentes Diretrizes, as mesmas serdo submetidas ao

Orgédo proprio para apreciacao.

Art. 223. Incorporam-se a estas Diretrizes automaticamente, e alterem seus
dispositivos que com elas conflitem, as disposi¢des legais e instru¢des ou normas de

ensino, emanadas de 0rgados competentes.
Art. 224. Os casos omissos nestas Diretrizes ser&o resolvidos ou terdo sua solugéo

orientada pela autoridade competente e demais 6rgados da Secretaria Municipal de
Educacao e/ou do Sistema Estadual de Ensino, quando for o caso.
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ESCOLA MUNICIPAL DE EDUCAGCAO INFANTIL E ENSINO FUNDAMENTAL XXxXXXX
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Art. 225. Todos os profissionais em exercicio na instituicdo de ensino, os estudantes
regularmente matriculados e respectivos pais e/ou responsaveis devem tomar

conhecimento do disposto nestas Diretrizes.

Art. 226. E vedada a instituicio de ensino toda e qualquer manifestacio

discriminatoria.

Art. 227. E vedada a cobranca de taxa ou contribuicdo de estudante, de qualquer
grau ou modalidade, matriculado na instituicdo de ensino, a qualquer titulo ou com

qualquer finalidade.

Art. 228. A instituicdo de ensino ndo pode impedir o estudante de ter acesso as suas
instalacdes e de frequentar as aulas por falta do uniforme ou de qualquer material
didatico.

by

Paragrafo Unico. E vedado & escola dispensar o estudante na entrada devido a
atraso, devendo o mesmo aguardar o término da primeira aula, tendo acesso as aulas

posteriores.

Art. 229. Em situacdes excepcionais que envolvam atendimento em ambiente
hospitalar e domiciliar cabe a instituicdo de ensino, onde o estudante esta matriculado,
assegurar o0 acompanhamento pedagoégico e a expedicdo de documentos da vida

escolar, seguindo as diretrizes estabelecidas pela Secretaria Municipal de Educacao.

Paragrafo unico. O acompanhamento pedagdgico, de que trata o caput deste artigo,
realizar-se-a mediante orientacdes da equipe pedagogica da instituicdo de ensino aos
responsaveis pelo estudante, de modo que o mesmo desenvolva, dentro de suas
condicdes fisicas e cognitivas, os conteudos propostos, seja em domicilio ou em

classe hospitalar.
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ESCOLA MUNICIPAL DE EDUCAGCAO INFANTIL E ENSINO FUNDAMENTAL XXxXXXX
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Art. 230. Fica garantida a atuacao de profissional intérprete de Lingua Brasileira de
Sinais - LIBRAS na classe comum em que for matriculado o estudante com surdez.

Art. 231. E obrigatoria, uma vez por semana, nas instituicbes da Rede Publica
Municipal de ensino, a execuc¢ao do Hino Nacional, alternando com o Hino do Estado
e do Municipio.

Art. 232. Estas Diretrizes, com a devida aprovacéo pelo 6rgdo competente do Sistema

de Ensino do Estado do Espirito Santo entram em vigor na data de sua aprovacao,

revogadas as disposi¢cdes em contrario.

Baixo Guandu /ES, 29 de abril de 2021.

KELLY CHRISTINA DAMASCENO GAMA
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO
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