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IDENTIFICACAO NO TCE-ES: 2023.011E0600003.01.0001

O MUNICIPIO DE BAIXO GUANDU/ES, pessoa juridica de direito publico interno, inscrito no CNPJ sob o n°
27.165.737/0001-10, com sede na Rua Fritz Von Lutzow, n°217, Centro, Baixo Guandu - ES, torna publico que realizara
Pregdo Presencial objetivando a Contratagdo de empresa especializada, para prestagdao de servigos técnicos
especializados de orientagao técnica em administragao publica na area de gestio de pessoas e de gestao
patrimonial do municipio de Baixo Guandu-ES, conforme Processo n° 010215/2023, devidamente autorizado pela
autoridade competente. O Pregéo Presencial sera realizado por Pregoeiro do Municipio de Baixo Guandu, designado
pelo Decreto n°® 7.023/2022, regido pela Lei no 10.520/2002, Lei Complementar n°® 123/2006, Lei Complementar n°
147/2014 e pela Lei Federal no 8.666/1993, e suas alteracbes e demais normas pertinentes.

1- DO OBJETO:

1.1- O objeto da presente licitagdo € a Contratagao de empresa especializada, para prestagao de servigos técnicos
especializados de orientagao técnica em administragdo publica na area de gestdo de pessoas e de gestdo
patrimonial do municipio de Baixo Guandu-ES, conforme relacionado no Anexo | do presente edital.

1.2- As especificagbes técnicas e as condi¢des para a aquisicdo do objeto descrito no subitem 1.1, sdo as constantes
neste edital e seus anexos.

2 - DA ABERTURA DA SESSAO:

2.1- As 09:00 horas do dia 08 de janeiro de 2024, sera aberta a sessdo na sala de Licitagdes, n° 102, 1° andar,
localizada na Rua Fritz Von Lutzow, n°217, Centro, Baixo Guandu - ES, para, a realizagdo do Credenciamento e apds,
recebimento dos envelopes "Proposta de Pregos" e "Habilitagao".

2.2- Declarada aberta a sessao pelo Pregoeiro, nao mais serdo admitidas novas proponentes.

3- DAS DISPOSICOES PRELIMINARES:

3.1- Tipo de julgamento: MENOR PRECO GLOBAL.

3.2 - Processo n°® 010215/2023.

3.3- Dotacao Orgamentaria:

030001.0412200082.010 - Manutencao das Atividades da Administracdo e Apoio Administrativo - Elemento de Despesa:
33903900000 - Outros servigos de terceiros - pessoa juridica - Ficha: 117 - Fonte de Recurso: 150000009999 - Recursos
nao vinculados de Impostos e Transferéncias de Impostos.

4- DAS CONDICOES GERAIS PARA A PARTICIPACAO:

4.1- Somente poderao participar deste Pregdo Presencial pessoas juridicas que desenvolvam as atividades pertinentes
ao objeto desta licitagdo que deverdo estar previstos no Contrato Social da proponente, que atendam a todas as
exigéncias contidas neste edital e seus anexos, além das disposi¢des legais, independentemente de transcri¢ao.

4.2- Nao sera permitida a participagcdo nesta licitagdo, de empresas que estejam cumprindo pena de suspensao
temporaria de participagdo em licitagdo e/ou impedimento de contratar com o Municipio de Baixo Guandu, ou ainda que
tenham sido declaradas inidéneas para licitar ou contratar com a Administragao Publica, ndo ocorrendo a reabilitagao,
ou que se subsumam as disposi¢cdes dos arts. 9° e inciso V do art. 27 da Lei n°® 8.666/93.

5- DOS ENVELOPES "PROPOSTA DE PRECOS" E "HABILITACAO":

5.1- As licitantes deverdo entregar, apds regular credenciamento, a proposta de pregcos e a documentagdo necessaria
para habilitagdo, em 02 (dois) envelopes distintos, lacrados e rubricados, contendo na parte externa, os seguintes
dizeres:

RAZAO SOCIAL:
CNPJ:
MUNICIPIO DE BAIXO GUANDU-ES
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PREGAO PRESENCIAL N° 067/2023
ENVELOPE N° 01 - PROPOSTA DE PRECOS

RAZAO SOCIAL:

CNPJ:

MUNICIPIO DE BAIXO GUANDU - ES
PREGAO PRESENCIAL N° 067/2023
ENVELOPE N° 02 - HABILITAGAO

5.2- O envelope n° 01 - PROPOSTA DE PREGCOS devera conter as informagdes/documentos exigidos no item 7 deste
edital, enquanto o envelope n° 02 - HABILITACAO os documentos/informagdes exigidos no item 8 deste edital.

5.3 - Os documentos poderéo ser apresentados em original, por qualquer processo de cdpia autenticada por tabelido de
nota ou pelo Pregoeiro do Municipio de Baixo Guandu e respectiva Equipe de Apoio, hipétese em que a autenticagcéo
devera ocorrer no momento da sessao.

6- DO CREDENCIAMENTO:

6.1- Para efetivagdo do Credenciamento, em cumprimento ao disposto no art. 4° VIl da Lei n° 10.520/02, é
OBRIGATORIA a apresentagao das Declaragdes constantes do Anexo IV e Anexo V, que deverao ser entregues
separadamente dos envelopes "Proposta de Pregos" e "Habilitagao".

6.2 - Caso a licitante ndo se faga presente, devera remeter as declaragbes de que trata o item 6.1 e o Contrato Social
ou documento equivalente devidamente autenticado, de que trata o Item 6.5, em envelope apartado que devera trazer
os seguintes dizeres "MUNICIPIO DE BAIXO GUANDU - PREGAO PRESENCIAL N°. 067/2023 - ENVELOPE
CREDENCIAMENTO".

6.3 - Para o Credenciamento o representante da proponente apresentara qualquer documento de identidade emitido
por Orgdo Publico acompanhado de Carta Credencial original, conforme modelo constante no ANEXO Ill, quando nao
se tratar de administrador, proprietario ou equivalente,que o autorize a participar do procedimento licitatério ou
INSTRUMENTO PROCURATORIO, que o autorize a responder pela proponente, inclusive para a oferta de lances
verbais de precos, firmar declaragdes, desistir ou apresentar recurso, assinar a ata e praticar os demais atos
pertinentes ao presente certame, em nome da proponente.

6.4 - Para efetivacdo do Credenciamento ¢ OBRIGATORIA a apresentacdo do ATO CONSTITUTIVO, ESTATUTO OU
CONTRATO SOCIAL, DEVIDAMENTE REGISTRADOS NA JUNTA COMERCIAL OU NO CARTORIO DE PESSOAS
JURIDICAS, CONFORME O CASO, a fim de comprovar se o outorgante do instrumento procuratério que trata o
subitem anterior possui os devidos poderes da outorga supra.

6.5 - Para efeito de atendimento ao subitem 6.4 compreende-se como ATO CONSTITUTIVO, ESTATUTO OU
CONTRATO SOCIAL, DEVIDAMENTE REGISTRADOS NA JUNTA COMERCIAL OU NO CARTORIO DE
PESSOAS JURIDICAS:

a) Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor, devidamente registrado; em se tratando de sociedade
comercial, no caso de sociedade por agdes, acompanhado de documentos de eleigdo dos seus administradores
(Ata e Termo de Posse); ou Registro Comercial; no caso de empresa individual.
b) Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais, e ato
de registro ou autorizagao para funcionamento expedido pelo 6rgao competente, quando a atividade assim o exigir;
¢) Inscrigdo do ato constitutivo, no caso de sociedade civil, acompanhada de prova de diretoria em exercicio;
d) Comprovacao da Inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa juridica (CNPJ).
6.6 - A apresentacdo do Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor, presta-se para observar se a atividade
da empresa é concernente ao objeto contido no item 1.1.

6.7- Caso a proponente ndo compareca, mas envie toda a documentagdo necessaria dentro do prazo estipulado,
participara do Pregao Presencial com a primeira proposta apresentada quando do inicio dos trabalhos, renunciando a
apresentagao de novas propostas e a interposigao de recurso.

6.8- A apresentacdo do Contrato Social, Ato Constitutivo ou Estatuto, devidamente autenticado no Credenciamento,
isenta a licitante de apresenta-los no envelope n° 2 - Habilitagao.
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6.9- Além dos documentos exigidos acima, a licitante que for MICROEMPRESA, EMPRESA DE PEQUENO PORTE ou
equiparadas, que quiser usufruir dos beneficios concedidos pela Lei Complementar Federal n° 123/2006 e 147/2014,
devera comprovar, obrigatoriamente, durante o CREDENCIAMENTO, esta condi¢ao, por meio de declaragcao, de que
cumprem os requisitos legais para qualificacdo como Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, sob as
penas da lei, devidamente assinada por seu(s) SOCIO(S) ou REPRESENTANTE LEGAL, com data ATUALIZADA,
conforme modelo constante no Anexo VI.

6.10 - Se os representantes da Microempresa € a Empresa de Pequeno Porte ndo apresentar a declaragdo de que
trata o item 6.9, ndo tera direito a usufruir dos privilégios estabelecidos pela Lei Complementar Federal n® 123/2006 e
147/2014.

6.11 - Para fins de comunicacéo oficial referente a este procedimento licitatério, o representante da proponente devera
apresentar no ato do "CREDENCIAMENTO," a Declaracdo de Endereco Eletrénico, constante do Anexo VI, sem
prejuizo de desclassificacao.

7-DO ENVELOPE N° 01 - PROPOSTA DE PRECOS:

7.1- A proposta de pregos devera ser apresentada em uma via impressa contendo a identificagdo da empresa licitante
(Razao Social completa e CNPJ) datada, carimbada e assinada por seu representante legal devidamente constituido no
contrato social ou documento equivalente, sem emendas e rasuras, contendo ainda as informagdes discriminadas nas
alineas abaixo:
a) Discriminagéo do objeto ofertado conforme especificagdes e condigdes previstas no Anexo |;
b) Validade da proposta de precos, nao inferior a 90 (noventa) dias, contados da data de abertura dos envelopes
Proposta de Precgos;
c) Preco unitario e prego total, cotado em Real e com até duas casas decimais apds a virgula (R$ x,xx), incluindo-
se todos os impostos, taxas, seguros, licengas, contribuicbes e obrigagbes sociais, trabalhistas e previdenciarias,
bem como todos os demais custos relacionados a prestagdo dos servigcos do objeto deste edital, os quais néo
acrescentarao 6nus ao Municipio de Baixo Guandu-ES.

7.2- O preco unitario, o prego total de cada lote e o valor global da proposta devera ser apresentado em algarismos,
sendo facultada a apresentacao por extenso.

7.3- A proposta de precos sera desclassificada se desatender as normas e exigéncias deste edital e seus anexos.

7.4 - Nao sera considerada nenhuma oferta ou vantagem baseada nas propostas das demais licitantes, ou n&o prevista
neste edital.

7.5 - As propostas deverao trazer as mesmas expressoes contidas no Anexo |, referentes a especificagdo técnica do
objeto.

7.6 - Serdo aceitas as propostas em que constarem erros de calculo nos valores propostos, reservando-se ao Pregoeiro
do certame, o direito de corrigi-los na forma seguinte:
a) O erro na multiplicagdo de pregos unitarios pelas quantidades correspondentes: sera retificado, mantendo-se o
preco unitario e a quantidade, corrigindo-se o produto;
b) O erro na adigdo: sera retificado, conservando-se as parcelas corretas, trocando-se o total proposto, pelo
corrigido.

8- DO ENVELOPE N° 02 - HABILITACAO:

8.1 - A licitante interessada devera apresentar no envelope n° 02 - HABILITACAO, os documentos abaixo
enumerados:

8.1.1 - QUALIFICAGAO SOCIAL:
a) Declaragao, data e assinada pela empresa, de atendimento ao inciso XXXIIl do artigo 7° da CF/88, constante no
Anexo VIII;
b) Declaragdo datada e assinada pela empresa de que ndo existe superveniéncia de fato impeditivo de sua
habilitagdo, e que aceita todas as exigéncias do presente edital, bem como se submete a todas as disposigdes
contidas na Lei n° 8.666/93 e suas alteragdes, constante no Anexo IX.
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8.1.2 - REGULARIDADE FISCAL:
a) Certiddo Negativa ou Positiva com Efeito Negativa, de débitos relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da
Unido unificando as Contribuicées Previdenciarias;
b) Certificado de Regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo - FGTS;
c) Certiddo Negativa ou Positiva com Efeito Negativa, de débitos perante a Fazenda Estadual - Estado Sede da
Empresa;
d) Certiddo Negativa ou Positiva com Efeito Negativa, de débitos perante a Fazenda Municipal - Municipio Sede da
Empresa;
e) Certidao Negativa ou Positiva com Efeito Negativa, de débitos perante a Justica do Trabalho.

8.1.3 - QUALIFICAGAO ECONOMICA-FINACEIRA:
a) Certidao Negativa de Faléncia e ou Recuperacéo Judicial e Extrajudicial, expedida pelos Cartdrios Distribuidores
competentes, ou outro documento expedido pelo Juizo competente, no qual ateste que a empresa possui
condigdes econbmicas suficientes para cumprimento do contrato, da sede da pessoa juridica, datada de, no
maximo, 60 (sessenta) dias anteriores a data de apresentagdo da documentagdo ou dentro do prazo de validade
da Certidao quando houver.

8.1.4 - QUALIFICAGAO TECNICA:
a) Certificado de Registro e regularidade da empresa e do responsavel técnico junto ao CRA - Conselho Regional
de Administragdo da sede do licitante, em plena vigéncia, conforme Art. 30, Inciso |, da Lei 8.666/93;
a.1. Caso a empresa licitante seja sediada em local diverso do Estado do Espirito Santo, devera demonstrar
sua situagdo de regularidade e do responsavel técnico perante o Conselho Regional de Administragdo da sede
da licitante e apresentar o registro secundario, caso seja a vencedora do certame, no Conselho Regional de
Administragdo do Estado do Espirito Santo - CRA-ES, para fins de assinatura do contrato.

b) Comprovagéo de aptidao para desempenho de atividades pertinentes e compativeis com o objeto desta licitagao,
comprovadas mediante apresentagdo de ATESTADO(s) CAPACIDADE TECNICA firmado(s) por pessoas juridicas
de direito publico e/ou privadas, que, sendo clientes da licitante, atestem a capacidade da mesma em prestar os
servigos, do objeto ora licitado, em atendimento ao inciso Il do artigo 30 da Lei n°® 8.666/93, observado as parcelas
de maior relevancia e valor significativo do objeto da licitagdo nos termos do §2° do artigo 30 da Lei n° 8.666/93,
conforme abaixo definidas:

b.1. Orientagéo técnica em Gestdo de Recursos Humanos, que compreenda a elaboracéo de planos de cargos,

carreira, estruturas, avaliagdo do desempenho e normas estatutarias;

b.2. Orientagdo técnica na Gestdo Patrimonial nos procedimentos das atividades relacionadas ao setor de

patrimdnio, que compreenda servigos de mensuragao e gestdo de ativos permanentes.

c) Considerando as parcelas de maior relevancia e valor significativo do objeto definidas nas alineas "b.1 e b.2"
subitem 8.1.4, a capacitagdo técnico-profissional, em atendimento ao §1°, inciso I, do artigo 30 da Lei n° 8.666/93,
devera ser comprovada mediante a apresentagdo relagdo nominal da equipe técnica composta por profissionais
responsaveis técnicos, devidamente registrados, que se responsabilizardo diretamente pela analise e execugao das
atividades, observado as Fung¢des abaixo relacionadas:
c.1. Coordenador Geral - Um profissional de nivel superior, com a respectiva graduagdo em Administragdo com
registro no CRA, com especializagdo em gestao publica ou gestao de recursos humanos;
c.2. Coordenador de Atividades Juridicas - Um profissional de nivel superior, com a respectiva graduagao em
Direito com registro na OAB, com especializagao em direito publico ou direito administrativo;
c.3. Coordenador de Atividades Contabeis - Um profissional de nivel superior, com a respectiva graduagdo em
Ciéncias Contabeis com registro na CRC, com especializagdo em auditoria e controladoria ou ciéncias
contabeis; e
c.4. Coordenador de Atividades Avaliativas - Um profissional de nivel superior, com a respectiva graduagdo em
Engenharia Civil com registro na CREA, com curso de Avaliagbes e Pericia - IBAPE.

Observacao 1: Todos os profissionais deverao comprovar registro e regularidade nos respectivos nos 6rgaos
de classe, podendo o profissional apresentar mais de uma titulagao.

Observacao 2: Os profissionais indicados pelo licitante para compor a Equipe Técnica e de Coordenacao do
projeto, somente poderdo ser substituidos por profissionais de experiéncia equivalente ou superior, desde que
aprovada pela administragcdo, nos termos do paragrafo 10 do artigo 30 da Lei 8.666/93.
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d) Para comprovacgao da Equipe Técnica, deverado ser encaminhados os seguintes documentos:
d.1. Relagdo nominal dos componentes da Equipe Técnica que estardo envolvidos no planejamento,
elaboragao e realizagao dos servigos;
d.2. Curriculos dos respectivos profissionais relacionados na Equipe Técnica, os quais deverdao conter
identificacdo, formagao académica e experiéncia comprovada;
d.3. Copia de documentos comprobatérios dos titulos e experiéncia;
d.4. Copia da anotagédo da Carteira de Trabalho ou Ficha de Registro de Empregado quando este nao fizer
parte do Contrato Social da licitante ou Contrato de prestacdo de servicos dos mesmos com a empresa
proponente, comprovando o vinculo de trabalho;

Observagédo 1: Os profissionais indicados pelo licitante para compor a Equipe Técnica e de Coordenagéo do projeto,
somente poderdo ser substituidos por profissionais de experiéncia equivalente ou superior, desde que aprovada pela
administracao, nos termos do paragrafo 10 do artigo 30 da Lei 8.666/93.

8.2 - Os documentos exigidos nos itens 8.1.1, 8.1.2, 8.1.3 e 8.1.4 poderao ser apresentados em original, por publicagdo
em 6rgdo da imprensa oficial, por qualquer processo de coépia autenticada por tabelido ou por servidor da
administragdo, hipotese em que a autenticagao devera ocorrer até o horario marcado para a abertura da sessao.

8.3 - As Certidoes Negativas de Débito exigidas no item 8.1.2, deverado conter o mesmo CNPJ do Contrato Social, Ato
Constitutivo ou Estatuto apresentado pela licitante no momento do Credenciamento.

8.4 - Figura como excecgao a Certiddo cuja abrangéncia atinge tanto a empresa Matriz quanto as Filiais, constante na
alinea "a" do subitem 8.1.2.

8.5 - Os documentos de habilitagdo serdo exigidos somente da licitante vencedora da fase de lances.

8.6 - Os documentos exigidos e apresentados para habilitagéo, obtidos através de sites, poderao ter sua autenticidade
verificada via Internet, no momento da fase de habilitagcao.

8.7 - Os modelos anexados ao edital servem como orientagao as empresas licitantes, ndo sendo motivo de inabilitagao
ou desclassificacdo documentos elaborados de forma diferente, desde que contenham os elementos essenciais.

9 - DO PROCEDIMENTO DA SESSAO (CREDENCIAMENTO, JULGAMENTO DAS PROPOSTAS E
HABILITACAO):

9.1 - Declarada aberta a sesséo pelo Pregoeiro, serdo recebidos os documentos para o Credenciamento, conforme
disposto no ltem 6. Somente serdo credenciadas as empresas que cumprirem todos os requisitos exigidos no
respectivo item.

9.2 - Ap0s realizagdo do Credenciamento, o Pregoeiro recebera os envelopes n° 01 - "Proposta de Pregos" e n° 02 -
"Habilitacéo" das empresas devidamente credenciadas e procedera a abertura dos Envelopes Proposta de Precgos,
julgando-as e classificando-as, pelo MENOR PRECO GLOBAL considerando para tanto as disposi¢cbes da Lei n°
10.520/02, principalmente as previstas no art. 4°, VIII, IX e X.

9.3 - Serao desclassificadas as propostas elaboradas em desacordo com os termos deste edital ou imponham
condigdes, que se oponham a quaisquer dispositivos legais vigentes.

9.4 - Para efeito de classificagao das propostas, em cumprimento ao Inciso VII, do Art. 4°, da Lei 10.520/02, apenas o
autor da oferta de valor mais baixo e os das ofertas com pregos até 10% (dez por cento) superiores aquela poderao
fazer novos lances verbais e sucessivos, até a proclamagao da vencedora.

9.5 - Para efeito de classificagdo das propostas, em cumprimento ao Inciso IX, do Art. 4°, da Lei 10.520/02, nao
havendo pelo menos 3 (trés) ofertas nas condi¢des definidas no item 9.4, poderdo as autoras das melhores propostas,
até o maximo de 3 (trés), oferecer novos lances verbais e sucessivos, quaisquer que sejam os precgos oferecidos.

9.6 - Uma vez classificada as propostas, o Pregoeiro convidara individualmente as licitantes classificadas, de forma
sequencial, a apresentar lances verbais, a partir do autor da proposta classificada de maior preco e os demais, em
ordem decrescente de valor.
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9.7 - Os valores dos lances deverao ser decrescentes e distintos.

9.8 - A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convidada pelo Pregoeiro, implicara na exclusao da licitante da
etapa de lances verbais e na manutengao do ultimo preco apresentado pela mesma, para efeito de ordenagdo das
propostas.

9.9 - O Pregoeiro durante a sessédo podera estipular normas, procedimentos, prazos e demais condi¢gdes que julgar
necessarias a fim de pdr ordem ao certame.

9.10- Nao podera haver desisténcia dos lances ofertados, sujeitando-se a proponente desistente as penalidades
previstas em lei e neste edital. Dos lances ofertados n&o cabera retratagéo.

9.11 - Nao havendo mais interesse, das licitantes, em apresentar lance verbal, sera encerrada a etapa competitiva e
ordenadas as ofertas, exclusivamente pelo critério de MENOR PRECO GLOBAL.

9.12- Encerrada a sessdo de lances, sera verificada a ocorréncia do empate ficto, previsto no art. 44, §2°, da Lei
Complementar Federal n° 123/2006, sendo assegurado, como critério do desempate, preferéncia de contratagdo para
as empresas de pequeno porte que atenderem as exigéncias deste edital.

9.13 - Entende-se como empate ficto aquelas situagdes em que as propostas apresentadas pela microempresa e pela
empresa de pequeno porte, sejam superiores em até 5% (cinco por cento) a proposta de menor valor.

9.14 - Ocorrendo empate, na forma do item anterior, proceder-se-a da seguinte forma:

a) A microempresa ou a empresa de pequeno porte detentora da proposta de menor valor sera convocada para
apresentar, no prazo de 5 (cinco) minutos, nova proposta, inferior aquela considerada, até entao, de menor preco,
situagao em que sera declarada vencedora do certame.

b) Se a microempresa ou empresa de pequeno porte, convocada na forma da alinea anterior, ndo apresentar nova
proposta, inferior a de menor prego, sera facultada, pela ordem de classificagdo, as demais microempresas e
empresas de pequeno porte, que se enquadrarem na hipotese do item 9.13 deste edital, a apresentagao de novo
lance, no prazo previsto na alinea "a" deste item.

9.15- Se nenhuma microempresa ou empresa de pequeno porte satisfazer as exigéncias previstas neste edital sera
declarada vencedora do certame, a licitante detentora da proposta originariamente de menor valor.

9.16 - O Pregoeiro podera negociar com o autor da oferta de menor valor com vistas a redugéo do preco.

9.17 - Em seguida o Pregoeiro examinara a aceitabilidade da(s) primeira(s) classificada(s), quanto ao valor, decidindo
motivadamente a respeito.

9.18 - O critério de aceitabilidade dos pregos ofertados sera o de compatibilidade com os pregos praticados no mercado,
coerentes com a execugao do objeto ora licitado.

9.19 - Sendo aceitavel a proposta, sera aberto o envelope n° 02 - HABILITACAO, da empresa classificada e verificado o
atendimento das exigéncias habilitatorias previstas neste edital.

9.20 - A microempresa e a empresa de pequeno porte declarada vencedora da etapa de lances que possuir restrigao
em qualquer dos documentos de regularidade fiscal e trabalhista previstos neste edital, tera sua habilitagao
condicionada a apresentagdo de nova documentagéo no prazo de 5 (cinco) dias uteis, a contar da data de abertura do
certame, caso seja declarada vencedora da etapa de lances. A ndo regularizagdo da documentagdo, no prazo,
implicara na decadéncia do direito a contratagdo, sem prejuizo das sangdes previstas neste edital, sendo facultado o
Pregoeiro convocar as licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo para o exercicio do mesmo direito ou
revogar a licitagao.

9.21- O beneficio previsto ndo eximira a microempresa e a empresa de pequeno porte, da apresentagao de todos os
documentos previstos neste edital no momento da fase de habilitagédo, ainda que apresentem alguma restricdo. Se nao
apresentar nenhum dos documentos fiscais, mesmo com restricdes, a microempresa e a empresa de pequeno porte,
sera automaticamente inabilitada.

9.22 - Constatado o atendimento dos requisitos de habilitacdo previstos neste edital, a licitante vencedora da etapa de
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lances sera habilitada e declarada vencedora do certame.

9.23 - Se a oferta ndo for aceitavel ou se a licitante desatender as exigéncias para a habilitagao, o Pregoeiro examinara
a oferta subsequente de menor precgo, negociara com o seu autor, decidira sobre a sua aceitabilidade e, em caso
positivo, verificara as condi¢gdes de habilitagdo e assim sucessivamente, até a apuragao de uma oferta aceitavel cujo
autor atenda os requisitos de habilitacdo, caso em que, sera declarada vencedora.

9.24- A proponente é responsavel pelas informagbes e documentagbes apresentadas, sendo motivo de
desclassificacdo ou inabilitagdo a prestacdo de quaisquer dados ou documentos falsos. A desclassificagao ou
inabilitacdo podera ocorrer em qualquer fase, se porventura o Pregoeiro vier a tomar conhecimento de fatos que
contrariem as disposi¢des contidas neste edital ou que desabonem a idoneidade da proponente.

9.25- O Pregoeiro ou a autoridade competente superior podera solicitar esclarecimentos e promover diligéncias, em
qualquer momento e sempre que julgar necessario, fixando prazo para atendimento, destinados a elucidar ou
complementar a instru¢do do processo, vedada a inclusédo posterior de documento ou informagao que deveria constar
originariamente no credenciamento ou em qualquer dos envelopes.

9.26 - Ao final da sess&o publica o Pregoeiro franqueara a palavra as licitantes que desejarem manifestar a intengéo de
recorrer dos atos até ali praticados, que obrigatoriamente deverao constar em Ata da sessao.

10 - DOS RECURSOS:

10.1 - Dos atos relacionados a este procedimento licitatério cabem os recursos previstos na Lei n°® 10.520/02 e na Lei
8.666/93 e suas alteragoes.

10.2 - A manifestagdo em interpor recurso devera observar o seguinte critério:
a) Ser dirigida ao Pregoeiro ao final da sesséo publica, devidamente fundamentado e, se for o caso, acompanhado
de documentacéao pertinente;
b) As razdes do recurso serdo apresentados por escrito no prazo de 03 (trés) dias (art. 4°, XVIlI, da Lei 10.520/02).
O documento sera assinado por representante legal da licitante ou por Procurador com poderes especificos,
hipétese em que devera ser anexado o instrumento procuratério (se ausente nos autos);
c) As razbes do recurso e contrarazbes deverdo ser apresentadas no Protocolo Geral do Municipio de Baixo
Guandu-ES, situada na Rua Fritz Von Lutzow, n°217, térreo, Centro, Baixo Guandu-ES, no horario das 7h as 16h,
e fora do prazo legal, ndo serdo conhecidos;
d) As demais licitantes ficam cientes de que dever&o apresentar contrarrazdes no prazo de 03 (trés) dias (art. 4°,
XVIIl, da Lei 10.520/02), a contar do término concedido a licitante que manifestou a intengéo de recorrer.

11 - DA HOMOLOGAGAO E ADJUDICACAO:

11.1 - Caso nao haja interesse recursal manifestado na sessao, o Pregoeiro € quem adjudicara o objeto, sendo que esta
adjudicagéo ndo produzira efeitos até a homologacao pela autoridade superior.

11.2- A classificagdo e o julgamento das propostas e os documentos habilitatérios serdo submetidos a autoridade
superior para deliberagdo quanto a sua homologagao e a adjudicagdo do objeto da licitacdo, caso ocorra manifestagao
de recurso.

12 - DA INSTRUMENTALIZACAO DA PRESTACAO DOS SERVICOS:

12.1 - Homologada a licitagdo, o Municipio de Baixo Guandu, por intermédio do setor de contrato, convocara a licitante
vencedora para que no prazo de 03 (trés) dias ininterruptos apresente ou envie o termo de contrato devidamente
assinado.

12.2 - A convocagéo sera realizada por meio de e-mail a ser enviado para o enderego eletrénico da licitante vencedora,
conforme declarado na fase de credenciamento.

12.3 - No caso da licitante vencedora do certame, dentro do prazo de validade da sua proposta, ndo atender a exigéncia
do item 12.1, ou desatender as disposi¢cdes deste edital, aplicar-se-a o previsto no inciso XVI, do art.4°, da lei n°
10.520/02.
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12.4 - A autorizagao de fornecimento e a nota de empenho serdo canceladas nos seguintes casos:
a) Unilateralmente, nos termos da legislagdo pertinente, em especial pela ocorréncia de uma das hipoteses
contidas no art. 78 da Lei 8.666/93;
b) Amigavelmente, formalizada em autorizacdo escrita e fundamentada do CONTRATANTE;
¢) Judicialmente, nos termos da legislagéo.

13 - DA FORMA DA PRESTACAO DOS SERVICOS:

13.1 - As informagdes quanto a forma e condigdes de prestagao de servigos, encontram-se especificados no Termo de
Referéncia - Anexo I, deste edital.

14 - DO PAGAMENTO:

14.1 - As informagbes quanto a forma e condi¢cdes de pagamento, encontram-se especificados no Termo de Referéncia -
Anexo Il, deste edital.

15 - DAS PENALIDADES E SANCOES:

15.1- A CONTRATADA que ndo cumprir as obrigacdes assumidas ou preceitos legais, sera aplicada as seguintes
penalidades:

a) Multa;

b) Cancelamento da Autorizagao da prestagcéo dos servigos;

¢) Suspensao do direito de licitar junto ao Municipio de Baixo Guandu; e,

d) Declaragéo de inidoneidade.

15.2 - Sera aplicada multa indenizatéria de 10% (dez por cento) do valor total da Autorizagdo de prestagao de servigos,
quando a CONTRATADA:
a) Causar embaracos ou desatender as determinagdes da fiscalizagéo;
b) Transferir ou ceder suas obrigagdes, no todo ou em parte, a terceiros, sem prévia autorizagdo, por escrito, do
CONTRATANTE;
c) Cometer quaisquer infragdes as normas legais federais, estaduais e municipais;
d) Praticar, por agdo ou omissao, qualquer ato que, por culpa ou dolo, venha causar danos ao CONTRATANTE ou
a terceiros, independentemente da obrigagdo da CONTRATADA em reparar os danos causados;
e) Descumprir quaisquer obrigagdes licitatorias/contratuais;
f) Se recuse a atestar o recebimento da Autorizagdo de prestagdo de servigos, ou assina-la, aceita-la ou retira-la
dentro do prazo estabelecido neste instrumento.

15.3- Ocorrendo atraso na prestagdo de servigos do objeto, sera aplicada multa de 0,3% (trés décimos por cento) do
valor total da Autorizacdo de prestacao de servigos, por dia de atraso, até o limite de 20% (vinte por cento).

15.4- Sem prejuizo de outras sangdes, aplicar-se-a a CONTRATADA a pena de suspenséao do direito de licitar com o
Municipio de Baixo Guandu, pelos prazos de 06 (seis) meses, 12 (doze) meses ou prazos maiores, em fungdo da
gravidade da falta cometida.

15.5- Seréa aplicada a penalidade de declaragcdo de inidoneidade quando a CONTRATADA, sem justa causa, nao
cumprir as obrigagdes assumidas, praticando falta grave, dolosa ou revestida de ma fé, a juizo do CONTRATANTE,
independentemente das demais sangdes cabiveis.

15.6 - A pena de inidoneidade sera aplicada em despacho fundamentado, assegurado o principio do contraditério e da
ampla defesa, ponderada a natureza, a gravidade da falta e a extensdo do dano efetivo ou potencial.

15.7 - Caso o CONTRATANTE exercga o direito de aplicar a pena de multa, este se obriga a notificar a CONTRATADA,
justificando a medida.

15.8 - As multas aplicadas deverao ser recolhidas pela Secretaria Municipal de Fazenda, dentro do prazo improrrogavel
de 30 (trinta) dias ininterruptos, contados da data da notificagdo, independentemente do julgamento de pedido de
reconsideracao do recurso.
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15.9 - Podera, ainda, a CONTRATADA, a juizo do CONTRATANTE, responder por perdas e danos, independentemente
das demais sangdes previstas neste edital.

16 - DAS DISPOSICOES GERAIS:

16.1- Ao apresentar a proposta de preco, fica subentendido que a licitante conhece todas as condi¢des estabelecidas
no presente edital e seus anexos.

16.2 - O Pregoeiro pode a qualquer tempo negociar o pre¢co com a licitante vencedora a fim de almejar proposta mais
vantajosa para a Administragao.

16.3 - Poderdo ser convidados a colaborar com o Pregoeiro, assessorando-a, quando necessario, profissionais de
reconhecida competéncia técnica, ndo vinculados direta ou indiretamente a qualquer das licitantes, bem como qualquer
outro servidor do Municipio de Baixo Guandu - ES.

16.4- As informagdes complementares inerentes a este Pregédo Presencial e os pedidos de esclarecimentos, deverao
ser solicitados anteriormente a data fixada para abertura da sessdo publica, via internet, no endereco eletrdnico,
licitacao.pmbg.es@gmail.com poderdo ser obtidas pelo telefone (27) 3732-8900 em dias uteis no horario de 07h as
16h.

16.5 - Os prazos e as condigdes para requerer IMPUGNACAO deste edital sdo os previstos nos §§§ 1°, 2° e 3°do artigo
41 na Lei n® 8.666/93 e alteracdes.

16.5.1 - As impugnacgdes deverado ser apresentadas no Protocolo Geral do Municipio de Baixo Guandu-ES, situada na
Rua Fritz Von Lutzow, n°217, térreo, Centro, Baixo Guandu-ES, no horario das 07 as 16h e, fora do prazo legal, ndo
serdo conhecidas.

16.6- Fazem parte do presente edital integrando-o de forma plena, independentemente de transcrigido:
16.6.1- Anexo |: Especificagdes do objeto licitado;

16.6.2- Anexo Il: Termo de Referéncia;

16.6.3- Anexo lll: Modelo de Credenciamento;

16.6.4- Anexo IV: Modelo de Declaracdo (Atendimento as exigéncias habilitatorias - Inciso VII, Art. 4° da Lei n°
10.520/02);

16.6.5- Anexo V: Modelo de Declaragéao (Inciso lll, Art. 9° da Lei n° 8.666/93);

16.6.6- Anexo VI: Modelo de Declaragcéo de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte;

16.6.7- Anexo VII: Modelo de Declaragéo de Enderecgo Eletrdnico;

16.6.8- Anexo VIII: Modelo de Declaragdo (Nao emprega Menor - Inciso V, Art. 27 da Lei n° 8.666/93);
16.6.9- Anexo IX: Modelo de Declaracgao (Inexisténcia de Fatos Supervenientes - Lei n° 8.666/93);
16.6.10- Anexo X: Minuta do Contrato;

Baixo Guandu-ES, 21 de dezembro de 2023.

JANDERSON ALMEIDA ROSA MATOS
Pregoeiro Municipal
Decreto n° 7.023/2022
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Anexo |
ESPECIFICAGOES DO OBJETO LICITADO
ftem Lote Cadigo Especificagao Marca Unidade Quantidade Unitario Valor Total
00001 [ 00001 | 00000367 | CONTRATACAO DA EMPRESA ESPECIALIZADA MES 12,0000

para prestagado de servigos técnicos especializados de
orientagdo técnica em administragdo publica na area de
gestdo de pessoas e de gestdo patrimonial do
municipio de Baixo Guandu-ES
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Anexo Il
TERMO DE REFERENCIA
01- OBJETO:

Contratacéo de Empresa especializada para Prestacéo de Servigos Técnicos Especializados em Administragéo Publica
na Area de Gestdo de Pessoas e na Gestdo Patrimonial, com objetivo de atender a Secretaria Municipal de
Administracdo da Prefeitura de Municipal de Baixo Guandu- ES, pelo periodo de 12(doze) meses.

02 - JUSTIFICATIVAS DA CONTRATACAO:

Inicialmente ha de se entender que a promogao de melhorias no desempenho das atividades na administragdo publica
tem por finalidade aumentar a economicidade, agilidade, qualidade e transparéncia, sempre focando na modernizagao
dos processos que integram todo o ciclo de gestéo.

Justifica-se a contratacdo da prestadora de servigos por se tratar de servigcos de orientagdo técnica de alto padrao de
complexidade e especialidade técnica, tendo em vista a necessidade de implantacdo, organizagdo e gestdo de
propcessos para areas de recursos humanos e de gestao patrimonial do Municipio de Baixo Guandu.

A empresa contratada deve oferece técnicos qualificados que atuam com foco nas areas relacionadas a gestdo de
pessoas e na gestdo patrimonial, objetivando sempre a modernizagdo administrativa no que se refere aos servigos
relacionados a recursos humanos, tais como, planos de cargos, estrutura, estatuto, avaliagdo do desempenho e ainda no
efetivo controle dos bens patrimoniais compreendendo atividades de mensuragédo de ativos, avaliagéo, reavaliagédo e
demais procedimentos patrimonias.

Especificamente no que se refere ao servigos de recursos humanos, o municipio necessita de suporte na instrugéo e
formalizagcdo de processos e procedimentos administrativos em principal nos assuntos ralativos a implementacao,
atualizagao e regulamentacéo da legislagdo municipal relativa aos recursos humanos, como também na necessidade de
subsidiar o departamento de recursos humanos na organizagéo e atendimento das demandas existentes no setor.

Como regra, a prestagédo de servigos publicos exige um grande numero de servidores, de modo que a despesa com o
pagamento desses servidores €, quase sempre, a maior parcela de gastos dos entes federativos, entretanto os
municipios ndo sao dotados de ferramentas, que possam de forma objetiva, gerir e mensurar o desempenho da sua forga
de trabalho de forma a se extrair melhor aficiéncia.

Em um cenario de folha salarial avolumada e discurso de baixo desempenho do servigo publico, os rumores de uma
nova reforma administrativa retoma alguns assuntos sensiveis e promete impactar nos direitos dos servidores publicos.
Nesse contexto, os procedimentos relativo aos processos e procedimentos adotados pelo setor de recursos humannos
deverao ser completamente reformulados o que certamente demandara de atendimento especializado para atendimento
aos servidores do setor.

Estas ocorréncias tendem a intensificar a insatisfacdo dos servidores, bem como aumentam a percepgao de que nao
vale a pena ser um bom servidor, gerando um elevado indice de evasao dos mesmos, promovendo alta rotatividade em
setores fundamentais da entidade, atrapalhado a gestdo das pessoas e dos servigos, por falta de instrumentos que
mensurem e estimulem o desenvolvimento profissional.

A Gestao Patrimonial € uma atividade muito importante na gestdo publica e o seu controle é parte fundamental para o
bom funcionamento do fluxo dos servigos de catalogacgéo, identificagao, aferigdo, tombamento, movimentagao, avaliagao,
reavaliagéo, depreciagao, amortizagao e exaustao de bens do ativo imobilizado.

Tal demanda converge na necessiade de contratacdo de empresa especializada em consultoria patrimoial em bens
publicos, de forma a possibilitar a implantagdo de rotinas de gestdo patrimonial atravez de orientagdo técnica para
execugao das atividades de gestao e organizagido dos bens moéveis e iméveis do ativo imobilizado da Prefeitura.

A agdes visam, prioritariamente, a aplicagdo de técnicas e estratégias de organizagdo e controle dos bens que seréo
implentadas no setor de patriménio, objetivando a orientagdo e treinamento aos servidores, que contemplem atividades
de levantamento, cadastro de bens, afericdo de valores, reavaliagbes, levantamento e padronizagcdo das atividasdes
patrimoniais.

Além das acles previstas de organizagcédo e controle dos bens do ativo imobilizado ja identificadas anteriormente, os
servigos contribuirdo para os ajustes a serem realizados relativos aos procedimentos contabeis que tem por objetivo
fazer com que o valor contabil do bem corresponda ao seu valor justo na data das demonstragbes contabeis.

Nesse contexto, a reavaliagdo deve ser realizada com suficiente regularidade para assegurar que o valor contabil do
ativo ndo difira materialmente daquele que seria determinado, utilizando-se seu valor justo na data das demonstragées
contabeis.

Registra-se, ainda, que as auditorias tém identificado dificuldades estruturais no tratamento dos bens permanentes, tanto
nas questdes mais basicas, como o simples registro de incorporagdes, quanto no controle da movimentagéo interna
desses bens, assim como na sua conservagao, atualizagao e respectivas baixas contabeis.

Contudo problemas e dificuldades aparecem no cotidiano do controle patrimonial e, conseqiientemente, as pessoas
responsaveis pelo patrimonio nas diversas unidades nao levam em conta a fungao institucional da Se¢éo de Controle do
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Patrimdnio, ou seja, a de ter ciéncia da movimentagao de qualquer que seja 0 material.

Assim sendo, a Prefeitura Municipal de Baixo Guandu-ES, com o intuito de realizar uma gestao eficiénte e eficaz,
transparente e participativa, com foco no controle das contas publicas, identificou a necessidade de melhor organizar os
servicos de administracdo de recursos humanos e patrimonial, por meio da instituicdo de mecanismos eficientes de
controle, objetivando uma organizagao mais eficiente e justa como ferramenta da controle das contas publicas.

A relevancia da contratacdo desse objeto esta alicercada na necessidade do Municipio obter orientagbes técnicas
especializadas para construgao de uma politica de recursos humanos e de gestéo patrimonial efetiva e alinhada com as
demandas atuais da economia e a realidade do municipio.

Outro ponto considerado relevante ao processo de decisdo para contratacdo do objeto em questéo refere-se ao suporte
que esse servico trara no sentido de fomentar as atividades realizadas pelo municipio as quais estao relacionadas ao
conjunto de atribui¢cdes pertinentes a area Patrimoial e de Recursos Humanos.

Tendo em vista que o municipio, bem como sua equipe de patriménio ndo detém méao de obra qualificada para realizar
atividades de grande importancia legal com quantitativo de profissionais suficientes com conhecimento técnico adequado
para realizar os procedimentos necessarios para a cumprir a determinagéo do 6rgéo de Controle Externo, visando que a
Demonstracdo Contabil da Entidade reflita de fato a realidade do municipio e diante do prazo curto, torna a
CONTRATACAO é imprescindivel.

Diante desta importante tematica, surge a imprescindivel necessidade de contratagcdo de empresa especializada, para
prestagdo de Servigos Técnicos Especializados em Administragdo Publica na organizagdo e estruturagdo do Sistema
Patrimonial e na Gestdo de Recursos Humanos do Municipio, tendo em vista que o municipio ndo detem mao de obra
suficiente e com conhecimento técnico adequado para realizar os procedimentos necessarios para a cumprir a
determinagéo do 6rgao de Controle Interno e Externo.

03 - DETALHAMENTO DO OBJETO:

3.1. Gestao de Pessoas.

a) Orientagao técnica na analise e interpretagdo da Legislagdo, Atos Normativos e Estruturas em vigor relativo aos
recursos humanos, e demais documentos, normas e rotinas interligadas ao setor.

b) Orientagdo técnica nas analises de direitos e vantagens funcionais existentes no arcaboucgo legialativo que
influenciam significativamente no gasto geral com pessoal, para que seja proposta alteragdo ou readequagéo,
conforme o caso;

c) Orientagdo na elaboragdo de minutas de projetos, decretos, atos e regulamentos que tenham por objetivo de
promover organizacdo e adaptagdo das nosmas estatutérias e dos sistemas estruturantes das carreiras da
Prefeitura Municipal;

d) Orientagdo técnica nas modificagdes necessarias, para consolidacdo da legislagdo atual, inclusdo de temas
ausentes, para atendimento a legislacédo vigente e as demandas apresentadas pela Prefeitura, bem como incluséo
das demais disposi¢des que necessitem de alteragdo/adequacgao;

e) Orientagao quanto aos procedimentos para atendimento ao e-social e normas decorrentes;

f) Orientacdo técnica aos profissionais do setor de recursos humanos dos diversos 6rgaos da Prefeitura na tomada
de decisdes que visem o cumprimento dos limites legais de gastos com pessoal das diversas secretarias municipais;
g) Orientagdo técnica na reestruturagdo do programa de avaliagdo do desempenho dos servidores municipais e
politica de desenvolvimento de pessoas.

3.2.Gestao Patrimonial.

a) Orientagdo técnica no aprimoramento dos processos de gestdo administrativa e operacional do setor de
Patriménio Municipal, promovendo o aperfeicoando da utilizagdo dos recursos humanos por meio de uma
metodologia mais adequada, eficaz, agil e econdémica;

b) Orientagdo técnica na area patrimonial compreendendo a elaboragdo de diagnostico estudo de processos,
elaboragdo da descricdo e procedimentos das atividades do setor de patrimbénio, em atendimento a LRF e
adequacao a NBCASP (Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico;

c) Orientagdo técnica na realizagdo de inventario anual e avaliagdo inicial, reavaliagdes, determinagdo da vida util,
amortizagdo e exaustao, reavaliagdo dos bens, redugéo ao valor recuperavel dos bens méveis, iméveis, intangiveis,
semoventes, culturais e turisticos;

d) Orientagao técnica nas avaliagdes de ativos, bem como suas depreciagbes, observado as Normas Brasileiras de
Contabilidade aplicada ao Setor Publico, orientagées do Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo - TCE-ES e
Portaria n® 467/2009 do STN;

e) Orientagao técnica no levantamento, emissédo e controle da responsabilidade por bens Mdveis e Imdveis com
emissao de termos de responsabilidade;

f) Orientacdo técnica na realizagdo de inventarios, conciliagdes, saneamento, avaliagdes e reavaliagdes de bens,
orientando no ajuste dos resultados na base de dados do municipio conforme demandado pela administragao,
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inclusive com relatorio fotografico, croqui do imével e geolocalizagdo, objetivando manter os valores dos Moéveis e
Iméveis atualizados para a contabilidade, visando a modernizagdo da gestao do controle do Patrimdnio Publico da
Prefeitura Municipal;
g) Orientagao técnica na consolidagado dos valores do sistema de gestdo patrimonial com a contabilidade, cursos e
treinamentos com emisséo de certificado, visando a modernizagao da gestdo do controle do Patriménio Publico da
Prefeitura Municipal;

04- METODOLOGIA PARA EXECUCAO DOS SERVICOS:

a) Os servigos supdem atuacgao presencial na sede da Prefeitura Municipal de Baixo Guandu-ES e desenvolvimento
de atividades na sede da empresa através de consultas via fax, telefone, meios eletrbnicos, videoconferéncias,
reunides, entre outros;

b) E obrigatéria a presenca da equipe técnica na sede da Prefeitura Municipal durante, no minimo, 2 (duas) visitas
mensais, devendo os profissionais que forem informados na proposta serem os responsaveis pela execugcdo dos
servigos na sede da contratante.

c) Em especifico para os servigos de gestdo patrimonial, devem ser adotados atividades semanais, objetivando a
realizacao de orientagdes personalizadas sobre a harmonizagao e padronizagdo de procedimentos patrimoniais,
realizacdo de vistorias e coleta de dados, levantamentos fisicos e contabeis, conciliagbes fisicas e contabeis,
identificagdo de métodos de depreciagdo, amortizagdo e exaustao, critérios de avaliagao dos ativos, entre outros.

d) Os trabalhos devem primar pela transferéncia de conhecimentos e know-how, de modo que os servidores tenham
acesso permanente as informagdes, formularios, legislagbes, doutrinas, técnicas, documentos,modelos, de fluxos de
informagdes, procedimentos e decisbes cabiveis em cada caso;

e) Ao final de cada atendimento a empresa devera entregar a Prefeitura todos os documentos gerados apos o
encerramento da mesma, tais como resultados de entrevistas, estudos, relatdrios de reunides, pareceres técnicos
desenvolvidos, metodologia, e calculos;

f) Apresentar relatérios complementares e/ou parciais dos atendimentos em execugdo, sempre que solicitado pela
CONTRATANTE;

g) Nenhuma atividade ser4 iniciada sem o conhecimento e a aprovagao da Secretaria Municipal de Administragao.
h) Apresentar estudos e planilhas das simulagdes realizadas, na parametrizagdo dos tributos e dos custos das
Taxas Servigos que devera ser elaborado por Advogado especialista com registro no OAB.

i) Os trabalhos (textos, relatérios, planilha, dados, etc.) entregues ao Municipio pela objeto contratado, pertencerédo a
Municipalidade e ser&o livremente utilizados, deverao ser encaminhados a Secretaria de Finangas, Fundo Municipal
de Saude e Fundo Municipal de Assisténcia Social oficialmente em documento com timbre e assinado através de e-
mail/oficio;

j) Considerar-se-a concluido o atendimento mediante aprovagao dos servigcos realizados pela CONTRATANTE,
apods as devidas corregdes ou revisdes, quando necessarias.

05- DO CRONOGRAMA FiSICO-FINANCEIRO:

5.1- Os servigos terdo inicio com a assinatura do contrato e/ou ordem de servigo, com duragdo de 12(doze) meses,
podendo ser prorrogado de acordo com o art. 57 da Lei 8.666/93, observado o cronograma abaixo.

AGOES MESES
01 |02 (03 (04 (05 (06 (07 (08 |09 |10 |11 |12

Orientagao Técnica em Gestao |X X X X X X X X X | X |[X [X
de Recursos Humanos

Orientagao Técnica em Gestao |X X X X X X X X X | X |[X [X
de Patrimonial

06- DO PAGAMENTO:

6.1 - A Contratante promovera o pagamento mediante a conclusdo das etapas, de acordo com a apresentacdo de
relatério dos servigos realizados com a respectiva aprovagao pelo Fiscal do Contrato, conforme detalhamento constante
do cronograma fisico-financeiro, acompanhada dos documentos de regularidade fiscal exigidos para a habilitagdo no
procedimento licitatério, a saber:
a) Certidao Negativa ou Positiva com Efeito Negativa, de débitos relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da
Uni&o unificando as Contribuicées Previdenciarias;
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b) Certificado de Regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo - FGTS;

c) Certiddo Negativa ou Positiva com Efeito Negativa, de débitos perante a Fazenda Estadual - Estado Sede da
Empresa;

d) Certidao Negativa ou Positiva com Efeito Negativa, de débitos perante a Fazenda Municipal - Municipio Sede da
Empresa;

e) Certidao Negativa ou Positiva com Efeito Negativa, de débitos perante a Justi¢ca do Trabalho.

6.2 - O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias apdés o encerramento e a aprovacdo de cada etapa,
acompanhada da respectiva Nota Fiscal na forma da lei, devidamente atestada pelo fiscal do contrato.

6.3 - Os pagamentos somente serao realizados através de Ordem Bancéria, ficando a CONTRATADA obrigada a indicar
na Nota Fiscal, a Conta Corrente e Agéncia Bancaria para emissao da respectiva Ordem Bancaria.

6.4 - Ocorrendo erros na apresentagcado das Notas Fiscais ou nos documentos relativos as obrigagdes fiscais/trabalhistas,
sera solicitada a CONTRATADA providéncias para retificagao, ficando estabelecido que o prazo para pagamento sera
contado a partir da data da regularizacdo da pendéncia.

6.5 - A Nota Fiscal devera conter o mesmo CNPJ e razéo social apresentados na etapa de Credenciamento e acolhidos
nos documentos da fase de Habilitagao.

6.6 - Qualquer alteragéao feita no Contrato social, ato constitutivo ou estatuto que modifique as informagdes registradas no
certame, devera ser comunicado ao Municipio de Baixo Guandu, mediante documentacao prépria, para apreciagao da
autoridade competente.

6.7 - O Municipio de Baixo Guandu podera deduzir do pagamento importancias que a qualquer titulo Ihe forem devidos
pela CONTRATADA, em decorréncia de descumprimento de suas obrigacdes.

6.8 - Para a efetivagdo do pagamento a CONTRATADA devera manter as mesmas condi¢des previstas no edital no que
concerne a proposta de prego e a habilitagao.

6.9 - Os pregos propostos séo fixos e irreajustaveis, sem prejuizo do disposto no inciso I, alinea "d", do art. 65, da Lei n°
8.666/93.

6.10 - Nenhum pagamento sera efetuado a empresa, enquanto houver pendéncia de liquidagdo de obrigagéo financeira,
em virtude de penalidade ou inadimpléncia contratual.

6.11 - Nao havera, sob hipétese alguma, pagamento antecipado.

07 - DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA E CONTRATANTE:

7.1 - Constituem obrigag¢6es da contratada:
a) Atender com prontidao as requisicdes e especificagdes deste CONTRATO;
b) Custear todas as despesas necessarias a perfeita prestagdo dos servigos;
c) A presente contratagdo ndo estabelece vinculo empregaticio entre o Contratante e os empregados/prepostos de
responsabilidade da Contratada, e esta na qualidade de empregadora, € a Unica e exclusiva responsavel pelos
descontos e recolhimentos de todos e quaisquer tributos e contribuigdes trabalhistas, previdenciarias e secundarias
que forem devidos;
d) Comunicar por escrito ao 6rgdo gerenciador, a ocorréncia de qualquer fato ou condicdo que venha a afetar os
prazos de prestagao dos servigos, bem como qualquer anormalidade relacionada com a execugao;
e) Permitir que os servigos sejam fiscalizados durante o periodo de vigéncia deste instrumento;
f) Prestar as informacgdes e esclarecimentos sempre que solicitados pelo Contratante;
g) Designar pessoal qualificado para a execugéo das atividades decorrentes do Contrato, responsabilizando-se
pela qualidade da prestacao dos servigos, com a utilizagdo de todos os recursos materiais € humanos necessarios a
sua execucao, efetuando a imediata corregao das deficiéncias apontadas pelo CONTRATANTE, com relagdo aos
servigos contratados;
h) Manter, durante toda a execugéo do Contrato a ser firmado, em compatibilidade com as obrigagbes assumidas,
todas as condi¢des de habilitagdo exigidas no momento da contratagéo;
i) Responsabilizar-se por quaisquer 6nus, direitos ou obrigagdes vinculadas a legislagao tributaria, trabalhista,
previdenciaria ou securitaria, cujo cumprimento e responsabilidade caberdo a CONTRATADA,;
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j) Nao subcontratar outra entidade, no todo ou em parte, os servigcos pactuados;

k) Manter contato com o CONTRATANTE sobre quaisquer assuntos relativos a prestagao dos servigos objeto deste
Contrato, sempre por escrito, ressalvados os entendimentos verbais determinados pela urgéncia de cada caso;

[) Estabelecer normas e procedimentos, em conjunto com o CONTRATANTE, para o fluxo operacional da
prestagéo de servigos objeto deste Contrato;

m) Apresentar relatério, juntamente com os comprovantes de servigos para pagamento, objetivando o controle do
desempenho dos servigos prestados;

n) Arcar com todos os custos referentes a mao-de-obra direta e/ou indireta, acrescidos de todos os encargos
sociais e obrigacdes de ordem trabalhista, recursos materiais, transporte, seguros de qualquer natureza, perdas
eventuais, despesas administrativas, tributos e demais encargos necessarios a prestacédo dos servigos objeto deste
Contrato, ficando o CONTRATANTE isento de qualquer vinculo empregaticio com 0os mesmos;

o) Né&o veicular publicidade ou qualquer outra informagao acerca das atividades objeto deste Termo sem a prévia
autorizacdo do CONTRATANTE;

p) Aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos ou supressdes que se fizerem de até 25% (vinte e
cinco por cento) do valor inicial atualizado do Contrato;

7.2 - Constituem obriga¢6es do Contratante:
a)Proporcionar todas as facilidades, inclusive esclarecimentos atinentes ao (s) objeto (s) deste Contrato, para que a
CONTRATADA possa cumprir as obrigagdes dentro das normas e condigdes da contratagio;
b)Designar servidor (es) com competéncia necessaria para acompanhamento e fiscalizagdo do objeto contratual;
¢)Cumprir todos os compromissos financeiros assumidos com a CONTRATADA no prazo estipulado;
d) Cumprir e fazer cumprir todas as disposi¢cdes contidas neste Contrato;
e)Alocar os recursos orgamentarios e financeiros necessarios a execugao da contratagio;
f)Acompanhar, coordenar e fiscalizar a contratagdo, anotando em registro préprio os fatos que, a seu critério, exijam
medidas corretivas na execugao do contrato;
g)Notificar a CONTRATADA, por escrito, sobre imperfeigbes, falhas ou irregularidades constatadas, para que sejam
tomadas as medidas corretivas necessarias;
h)Notificar a CONTRATADA, por escrito, a disposi¢do de aplicacdo de eventuais penalidades, garantindo o
contraditério e a ampla defesa;
i)Efetuar os pagamentos 8 CONTRATADA na forma e nos prazos previstos neste Termo, apds o cumprimento das
formalidades legais;
j) Agendar reunides e/ou vistorias com a CONTRATADA sempre que julgar necessario.

08 - DOCUMENTACAO DE HABILITACAO

8.1 - Esta Secretaria sugere que para que sejam consideradas habilitadas a contratar com o Municipio as empresas que
apresentem no minimo os Documentos relativos a Habilitagdo Juridica, Fiscal e Trabalhista, que comprove possuir
condigbes de atender ao objeto.

8.2 - E em se tratando de Habilitagdo Técnica sugere-se que seja exigido da instituicdo a seguinte documentacéo:
a) Certificado de Registro e regularidade da empresa e do responsavel técnico junto ao CRA - Conselho Regional de
Administragdo da sede do licitante, em plena vigéncia, conforme Art. 30, Inciso |, da Lei 8.666/93;
a.1. Caso a empresa licitante seja sediada em local diverso do Estado do Espirito Santo, devera demonstrar
sua situacdo de regularidade e do responsavel técnico perante o Conselho Regional de Administragdo da sede
da licitante e apresentar o registro secundario, caso seja a vencedora do certame, no Conselho Regional de
Administragdo do Estado do Espirito Santo - CRA-ES, para fins de assinatura do contrato.

b) Comprovacgéo de aptiddo para desempenho de atividades pertinentes e compativeis com o objeto desta licitagao,
comprovadas mediante apresentagdo de ATESTADO(s) CAPACIDADE TECNICA firmado(s) por pessoas juridicas
de direito publico e/ou privadas, que, sendo clientes da licitante, atestem a capacidade da mesma em prestar os
servigos, do objeto ora licitado, em atendimento ao inciso Il do artigo 30 da Lei n°® 8.666/93, observado as parcelas
de maior relevancia e valor significativo do objeto da licitagdo nos termos do §2° do artigo 30 da Lei n° 8.666/93,
conforme abaixo definidas:

b.1. Orientagéo técnica em Gestdo de Recursos Humanos, que compreenda a elaboracao de planos de cargos,

carreira, estruturas, avaliagao do desempenho, normas estatutarias;

b.2. Orientagdo técnica na Gestdo Patrimonial nos procedimentos das atividades relacionadas ao setor de

patrimdnio, que compreenda servicos de mensuragao e gestdo de de ativos permanentes.
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c) Considerando as parcelas de maior relevancia e valor significativo do objeto definidas nas alineas "b.1 e b.2" do
subitem 8.2, a capacitagédo técnico-profissional, em atendimento ao §1°, inciso |, do artigo 30 da Lei n° 8.666/93,
devera ser comprovada mediante a apresentagdo relagdo nominal da equipe técnica composta por profissionais
responsaveis técnicos, devidamente registrados, que se responsabilizardo diretamente pela analise e execugao das
atividades, observado as Fung¢des abaixo relacionadas:
c.1. Coordenador Geral - Um profissional de nivel superior, com a respectiva graduagdo em Administragdo com
registro no CRA, com especializagdo em gestao publica ou gestao de recursos humanos;
c.2. Coordenador de Atividades Juridicas - Um profissional de nivel superior, com a respectiva graduagao em
Direito com registro na OAB, com especializagao em direito publico ou direito administrativo;
c.3. Coordenador de Atividades Contabeis - Um profissional de nivel superior, com a respectiva graduagdo em
Ciéncias Contabeis com registro na CRC, com especializagdo em auditoria e controladoria ou ciéncias
contabeis; e
c.4. Coordenador de Atividades Avaliativas - Um profissional de nivel superior, com a respectiva graduagdo em
Engenharia Civil com registro na CREA, com curso de Avaliagbes e Pericia - IBAPE.
Observagao 1: Todos os profissionais deverdo comprovar registro e regularidade nos respectivos nos 6rgaos
de classe, podendo o profissional apresentar mais de uma titulagao.
Observagao 2: Os profissionais indicados pelo licitante para compor a Equipe Técnica e de Coordenagéo do
projeto, somente poderao ser substituidos por profissionais de experiéncia equivalente ou superior, desde que
aprovada pela administragéo, nos termos do paragrafo 10 do artigo 30 da Lei 8.666/93.

d) Para comprovacgao da Equipe Técnica, deverado ser encaminhados os seguintes documentos:
d.1. Relagdo nominal dos componentes da Equipe Técnica que estardo envolvidos no planejamento,
elaboragao e realizagao dos servigos;
d.2. Curriculos dos respectivos profissionais relacionados na Equipe Técnica, os quais deverdao conter
identificacdo, formagao académica e experiéncia comprovada;
d.3. Cépia de documentos comprobatdrios dos titulos e experiéncia;
d.4. Copia da anotagcdo da Carteira de Trabalho ou Ficha de Registro de Empregado quando este nao fizer
parte do Contrato Social da licitante ou Contrato de prestagcdo de servicos dos mesmos com a empresa
proponente, comprovando o vinculo de trabalho;

8.3 - Os profissionais indicados pelo licitante para compor a Equipe Técnica e de Coordenacdo do projeto, somente
poderdo ser substituidos por profissionais de experiéncia equivalente ou superior, desde que aprovada pela
administragao, nos termos do paragrafo 10 do artigo 30 da Lei 8.666/93.

09 - DISPOSICOES FINAIS:

9.1- Cumpre salientar que, se porventura alguma situagdo nao prevista neste termo ocorrer, todas as consequéncias de
sua existéncia serdo regidas pela Lei Federal no 8.666/93 e suas alteragbes posteriores, bem como pelas legislagbes
pertinentes ao tema.
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Anexo lll
CARTA CREDENCIAL

Pregao Presencial n° 067/2023

AO PREGOEIRO DO MUNICIPIO DE BAIXO GUANDU

O abaixo assinado, na qualidade de responsavel legal pela empresa...........cccccceeeeeiiiciiiiieeee e, , devidamente inscrita
No CNPJ sOb 0 N% . , com sede Na RUAIAV .......ccocooiiiiiiiiiie e ,
n°.......... , Bairro.......c..o...... , Cidade......ccccoeviiiiie .

UF....... , vem pela presente, informar a V.S% que 0(2) Sro.(F) .o , Carteira de
Identidade N° ... , € pessoa autorizada a representar, em todos os atos, a

pessoa juridica acima citada durante a realizacdo do Pregdo em epigrafe, podendo para tanto,assinar todas as
declaragbes exigidas no edital, proposta de precos, oferecer novos lances verbais, transigir, renunciar a recursos,
requerer, assinar, enfim, praticar todos os atos referentes ao certame.

LOCAL E DATA

Assinatura Identificavel
(nome do representante legal da empresa devidamente constituido do contrato social)

Obs.: Devera ser apresentado documento que comprove que o subscritor tem poderes para a outorga,bem
como o original da Carteira de Identidade do Credenciado.
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MODELO DE DECLARAGAO

DECLARAGAO DE ATENDIMENTO AS EXIGENCIAS HABILITATORIAS

Pregédo Presencial n° 067/2023

AO PREGOEIRO DO MUNICIPIO DE BAIXO GUANDU

O abaixo assinado, na qualidade de responsavel legal pela Empresa.........ccccccooeciiiieiieiiicciieeeeen,
devidamente inscrita no CNPJ sob o n°............... , com sede na Rua/Av .........ccccceeieviinennne y N, , Bairro.......cc.c.... ,
Cidade..........ccccuvvveeeennn. JUF....... , DECLARA, sob as penas da lei, que satisfaz plenamente todas as exigéncias
habilitatérias previstas no certame epigrafado, em obediéncia ao disposto no inciso VII, do art. 4°, da Lei n° 10.520/02.

LOCAL E DATA

Assinatura Identificavel
(nome do representante legal da empresa devidamente constituido do contrato social)
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MODELO DE DECLARAGAO

DECLARAGAO DE CUMPRIMENTO AO INCISO Il DO ART. 9° DA LEI N° 8.666/93

Pregao Presencial n° 067/2023

AO PREGOEIRO DO MUNICIPIO DE BAIXO GUANDU

O abaixo assinado, na qualidade de responsavel legal pela
110 0] 0] (== T , devidamente inscrita no CNPJ sob o n°............. ,com
sede na Rua/Av ... n°......... , Bairro......ccccoo.e. , Cidade............ , UF...... , DECLARA,sob as

penalidades da Lei, que nenhum dos seus socios e qualquer das pessoas por esses designados para acompanhar o
certame, encontra-se ligado a qualquer das pessoas mencionadas no inciso Ill do art. 9° da Lei n° 8.666/93, por
parentesco com agentes publicos do 6rgdo ou entre contratante até o terceiro grau.

LOCAL E DATA

Assinatura Identificavel
(nome do representante legal da empresa devidamente constituido do contrato social)
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MODELO DE DECLARAGAO

DECLARAGAO DE ENQUADRAMENTO - MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE

Pregao Presencial n° 067/2023

AO PREGOEIRO DO MUNICIPIO DE BAIXO GUANDU

O abaixo assinado, na qualidade deresponsavel legal pelaempresa........ccccccooeecieiieeeiieneeeeennn ,devidamente inscrita no
CNPJ sob 0 n° i, ,com sede na RualAv ........oiiiiieiiieiinnn. n........ , Bairro...................
Cidade............ , UF....... , DECLARA,sob as penalidades da Lei, que enquadra-se como MICROEMPRESA/EMPRESA DE

PEQUENO PORTE, nos termos do inciso | e Il do art. 3° da Lei Complementar n® 123/2006, e para fins de obtengéo dos
beneficios da referida Lei e suas alteragbes, ndo estar incurso em nenhuma das vedagdes do art. 3°, §4°.

LOCAL E DATA

Assinatura Identificavel
(nome do representante legal da empresa devidamente constituido do contrato social)
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Anexo VI
MODELO DE DECLARAGAO

DECLARAGAO DE ENDEREGO ELETRONICO

Pregédo Presencial n° 067/2023

AO PREGOEIRO DO MUNICIPIO DE BAIXO GUANDU

O abaixo assinado, na qualidade de responsavel legal pela empresa...........cccooeeeieeiiiiiiiiiieeie e, ,devidamente inscrita
NO CNPJ SOb 0 N% ..o ,com sede na Rua/Av ........ccccccovivieninennn. B L , bairro.......ccocoee. ,
cidade............ , UF....... , DECLARA,sob as penalidades da Lei, seu enderego eletrénico oficial (e-mail).....................
telefone (fix0).....cccceeeveevnvvennnnn. (celular).......ccovveeeneennn. para notificar e receber decisdes proferidas no procedimento aC|ma

epigrafado , que tera validade para ciéncia inequivoca, produzindo efeitos para contagem de prazos.

LOCAL E DATA

Assinatura Identificavel
(nome do representante legal da empresa devidamente constituido do contrato social)
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Anexo VI
MODELO DE DECLARAGAO

DECLARAGAO DE ATENDIMENTO AO INCISO V DO ART. 27 DA LEI 8.666/93

Pregao Presencial n° 067/2023

AO PREGOEIRO DO MUNICIPIO DE BAIXO GUANDU

O abaixo assinado, na qualidade de responsavel legal pela empresa..........ccccccveeiieiiiiieeeee e, ,devidamente inscrita
no CNPJ sob o n°........... ,com sede na Rua/Av .........cccccoevvveennnn , N , bairro.......c........... , Cidade............
UF....... , DECLARA,sob as penalidades da Lei, para os fins do disposto no inciso V do art. 27 da Lei 8.666/93, acrescido

pela Lei n.° 9.854/99, que nao emprega menores de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre
emenores de 16 (dezesseis) anos.

Ressalva (se houver): ( ) empregamos menores, a partir de 14 (quatorze) anos, na condi¢do de aprendizes.

LOCAL E DATA

Assinatura Identificavel
(nome do representante legal da empresa devidamente constituido do contrato social)
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MODELO DE DECLARAGAO

DECLARAGAO DE INEXISTENCIA DE FATO SUPERVENIENTE IMPEDITIVO

Pregao Presencial n° 067/2023

AO PREGOEIRO DO MUNICIPIO DE BAIXO GUANDU

O abaixo assinado, na qualidade de responsavel legal pela empresa
devidamente inscrita N0 CNPJ SOb 0 N%.......ooiiiiiiiiiiiiie e , com sede na Rual/Av

................................ , N°........., Bairro.................., Cidade.............ecoeeeevveeeeee, UF ..., DECLARA, sob as
penas da Lei, de que nao existe fato superveniente impeditivo a sua habilitagdo, e que aceita todas as exigéncias

do presente Edital, bem como nos submete a todas as disposi¢des contidas na Lei 8.666/93 e suas alteragbes
posteriores.

LOCAL E DATA

Assinatura Identificavel
(nome do representante legal da empresa devidamente constituido do contrato social)
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Contrato de prestacéo de servigos n°® XX/2023 que entre si
celeboram o MUNICIPIO DE BAIXO GUANDU/ES e a
EMPreSaA...cccvvreieeeereeeneeeennns

O MUNICIPIO DE BAIXO GUANDU, pessoa juridica de direito pUblico interno, através da Unidade Gestora XXxxXxxxxxx
inscrito no CNPJ sob 0 n® xxxxxxxxxxxxxx, com sede na (Rua/Avenida/Travessa, numero, Bairro, Cidade, Estado), nesse
ato representado pelo Sr. XXXXXXXXXXXXXXXXXX, (nacionalidade, estado civil, profissdo, C.l. e CPF, fungao/cargo),
portador do CPF n° xxxxxxxxxxxxxxx, residente na (Rua/Avenida/Travessa, numero, Bairro, Cidade, Estado), doravante
denominado CONTRATANTE e de outro lado a empresa xxxxxxx, inscrita no CNPJ sob 0 nimero xxxxXxxXxxxxx, com
sede na xxxxxxx (Rua/Avenida/Travessa, numero, Bairro, Cidade, Estado), neste ato representada pelo Sr. xxxxxxx
(nacionalidade, estado civil, profissao, C.I. e CPF, fungao/cargo: sécio-administrador, gerente, proprietario etc), neste ato
denominada CONTRATADA, tendo em vista o Pregdo Presencial n°® __ /2023, devidamente homologado pela
autoridade competente em xx/xxxx/xxxx, no Processo n° /2023, firmam o presente contrato, mediante as clausulas
e condi¢des seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO:

1.1 - Constitui objeto do presente instrumento a Contratagao de Empresa especializada para Prestagdo de Servigos
Técnicos Especializados em Administragdo Publica na Area de Gestdo de Pessoas e na Gestdo Patrimonial, com
objetivo de atender a Secretaria Municipal de Administragcdo da Prefeitura de Municipal de Baixo Guandu- ES,
conforme relacionados no Anexo | do presente instrumento.

CLAUSULA SEGUNDA - DA ESPECIFICAGAO E DA FORMA DE PRESTAGAO DOS SERVIGOS:

2.1- Detalhamento Do Objeto:
2.1.1. Gestao de Pessoas.
a) Orientagao técnica na analise e interpretagdo da Legislagdo, Atos Normativos e Estruturas em vigor relativo aos
recursos humanos, e demais documentos, normas e rotinas interligadas ao setor.
b) Orientagdo técnica nas analises de direitos e vantagens funcionais existentes no arcaboucgo legialativo que
influenciam significativamente no gasto geral com pessoal, para que seja proposta alteragcdo ou readequagéo,
conforme o caso;
c) Orientagdo na elaboragdo de minutas de projetos, decretos, atos e regulamentos que tenham por objetivo de
promover organizacdo e adaptacdo das nosmas estatutérias e dos sistemas estruturantes das carreiras da
Prefeitura Municipal;
d) Orientagdo técnica nas modificagdes necessarias, para consolidacdo da legislagdo atual, inclusdo de temas
ausentes, para atendimento a legislacédo vigente e as demandas apresentadas pela Prefeitura, bem como incluséo
das demais disposi¢des que necessitem de alteragdo/adequagao;
e) Orientagao quanto aos procedimentos para atendimento ao e-social e normas decorrentes;
f) Orientagdo técnica aos profissionais do setor de recursos humanos dos diversos 6rgaos da Prefeitura na tomada
de decisdes que visem o cumprimento dos limites legais de gastos com pessoal das diversas secretarias municipais;
g) Orientagdo técnica na reestruturagdo do programa de avaliagdo do desempenho dos servidores municipais e
politica de desenvolvimento de pessoas.

2.1.2. Gestao Patrimonial.

a) Orientagdo técnica no aprimoramento dos processos de gestdo administrativa e operacional do setor de
Patrimbénio Municipal, promovendo o aperfeicoando da utilizagdo dos recursos humanos por meio de uma
metodologia mais adequada, eficaz, agil e econdémica;

b) Orientagdo técnica na area patrimonial compreendendo a elaboragdo de diagndstico estudo de processos,
elaboragdo da descricdo e procedimentos das atividades do setor de patrimbénio, em atendimento a LRF e
adequacao a NBCASP (Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico;

c) Orientagdo técnica na realizagdo de inventario anual e avaliagdo inicial, reavaliagdes, determinagdo da vida util,
amortizacdo e exaustdo, reavaliagdo dos bens, redugéo ao valor recuperavel dos bens méveis, iméveis, intangiveis,
semoventes, culturais e turisticos;

d) Orientagao técnica nas avaliagdes de ativos, bem como suas depreciagbes, observado as Normas Brasileiras de
Contabilidade aplicada ao Setor Publico, orientagbes do Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo - TCE-ES e
Portaria n® 467/2009 do STN;

e) Orientagdo técnica no levantamento, emissédo e controle da responsabilidade por bens Mdveis e Imdoveis com
emissao de termos de responsabilidade;

f) Orientacdo técnica na realizagdo de inventarios, conciliagdes, saneamento, avaliagdes e reavaliagdes de bens,
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orientando no ajuste dos resultados na base de dados do municipio conforme demandado pela administragao,
inclusive com relatorio fotografico, croqui do imdvel e geolocalizagdo, objetivando manter os valores dos Moéveis e
Iméveis atualizados para a contabilidade, visando a modernizagao da gestao do controle do Patrimdnio Publico da
Prefeitura Municipal;

g) Orientagao técnica na consolidagéo dos valores do sistema de gestao patrimonial com a contabilidade, cursos e
treinamentos com emissao de certificado, visando a modernizagcao da gestdo do controle do Patriménio Publico da
Prefeitura Municipal;

2.2 - Metodologia Para Execug¢ao Dos Servigos:

a) Os servigos supdem atuacgao presencial na sede da Prefeitura Municipal de Baixo Guandu-ES e desenvolvimento
de atividades na sede da empresa através de consultas via fax, telefone, meios eletrbnicos, videoconferéncias,
reunides, entre outros;

b) E obrigatéria a presenca da equipe técnica na sede da Prefeitura Municipal durante, no minimo, 2 (duas) visitas
mensais, devendo os profissionais que forem informados na proposta serem os responsaveis pela execugcdo dos
servigos na sede da contratante.

c) Em especifico para os servigos de gestdo patrimonial, devem ser adotados atividades semanais, objetivando a
realizacao de orientagdes personalizadas sobre a harmonizagao e padronizagdo de procedimentos patrimoniais,
realizacdo de vistorias e coleta de dados, levantamentos fisicos e contabeis, conciliagbes fisicas e contabeis,
identificagdo de métodos de depreciagdo, amortizagdo e exaustao, critérios de avaliagao dos ativos, entre outros.

d) Os trabalhos devem primar pela transferéncia de conhecimentos e know-how, de modo que os servidores tenham
acesso permanente as informagdes, formularios, legislagbes, doutrinas, técnicas, documentos,modelos, de fluxos de
informagdes, procedimentos e decisbes cabiveis em cada caso;

e) Ao final de cada atendimento a empresa devera entregar a Prefeitura todos os documentos gerados apos o
encerramento da mesma, tais como resultados de entrevistas, estudos, relatdrios de reunides, pareceres técnicos
desenvolvidos, metodologia, e calculos;

f) Apresentar relatérios complementares e/ou parciais dos atendimentos em execugdo, sempre que solicitado pela
CONTRATANTE;

g) Nenhuma atividade ser4 iniciada sem o conhecimento e a aprovagao da Secretaria Municipal de Administragao.
h) Apresentar estudos e planilhas das simulagdes realizadas, na parametrizagdo dos tributos e dos custos das
Taxas Servigos que devera ser elaborado por Advogado especialista com registro no OAB.

i) Os trabalhos (textos, relatérios, planilha, dados, etc.) entregues ao Municipio pela objeto contratado, pertencerédo a
Municipalidade e ser&o livremente utilizados, deverao ser encaminhados a Secretaria de Finangas, Fundo Municipal
de Saude e Fundo Municipal de Assisténcia Social oficialmente em documento com timbre e assinado através de e-
mail/oficio;

j) Considerar-se-a concluido o atendimento mediante aprovagao dos servigcos realizados pela CONTRATANTE,
apods as devidas corregdes ou revisdes, quando necessarias.

2.3 - Do Cronograma Fisico-Financeiro:

2.3.1- Os servigos terdo inicio com a assinatura do contrato e/ou ordem de servigo, com duragdo de 12(doze)
meses, podendo ser prorrogado de acordo com o art. 57 da Lei 8.666/93, observado o cronograma abaixo.

AGOES MESES

01 (02 |03 (04 |05 |06 |07 (08 (09 |10 |11 |12
Orientagao Técnica em Gestao |X X X X X X X X X | X |[X [X
de Recursos Humanos

Orientagao Técnica em Gestao |X X X X X X X X X | X |[X [X
de Patrimonial

CLAUSULA TERCEIRA - DO VALOR, DA FORMA DE PAGAMENTO E DO REAJUSTE:

3.1

RS..

- Recebera a CONTRATADA pela prestacdo de servicos do  objeto contratado, o valor global de

............... (cererrireeeeiniieeeennnnee), conforme detalhamento constante no Anexo | deste instrumento contratual.

3.2 - A Contratante promoverd o pagamento mediante a conclusdo das etapas, de acordo com a apresentacdo de
relatério dos servigos realizados com a respectiva aprovacgao pelo Fiscal do Contrato, conforme detalhamento constante
do cronograma fisico-financeiro, acompanhada dos documentos de regularidade fiscal exigidos para a habilitagdao no
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procedimento licitatério, a saber:
a) Certidao Negativa ou Positiva com Efeito Negativa, de débitos relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da
Uni&o unificando as Contribuicées Previdenciarias;
b) Certificado de Regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo - FGTS;
c) Certiddo Negativa ou Positiva com Efeito Negativa, de débitos perante a Fazenda Estadual - Estado Sede da
Empresa;
d) Certidao Negativa ou Positiva com Efeito Negativa, de débitos perante a Fazenda Municipal - Municipio Sede da
Empresa;
e) Certidao Negativa ou Positiva com Efeito Negativa, de débitos perante a Justica do Trabalho.

3.3 - O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias apdés o encerramento e a aprovacdo de cada etapa,
acompanhada da respectiva Nota Fiscal na forma da lei, devidamente atestada pelo fiscal do contrato.

3.4 - Os pagamentos somente serdo realizados através de Ordem Bancaria, ficando a CONTRATADA obrigada a
indicar na Nota Fiscal, a Conta Corrente e Agéncia Bancaria para emissao da respectiva Ordem Bancaria.

3.5 - Ocorrendo erros na apresentagdo das Notas Fiscais ou nos documentos relativos as obrigacdes
fiscais/trabalhistas, sera solicitada a CONTRATADA providéncias para retificagao, ficando estabelecido que o prazo
para pagamento sera contado a partir da data da regularizagdo da pendéncia.

3.6 - A Nota Fiscal devera conter o mesmo CNPJ e razao social apresentados na etapa de Credenciamento e acolhidos
nos documentos da fase de Habilitagao.

3.7 - Qualquer alteragéo feita no Contrato social, ato constitutivo ou estatuto que modifique as informagdes registradas
no certame, devera ser comunicado ao Municipio de Baixo Guandu, mediante documentagéo prépria, para apreciagéo
da autoridade competente.

3.8 - O Municipio de Baixo Guandu podera deduzir do pagamento importancias que a qualquer titulo Ihe forem devidos
pela CONTRATADA, em decorréncia de descumprimento de suas obrigagdes.

3.9 - Para a efetivagdo do pagamento a CONTRATADA devera manter as mesmas condi¢des previstas no edital no que
concerne a proposta de prego e a habilitagao.

3.10 - Os precgos propostos sao fixos e irreajustaveis, sem prejuizo do disposto no inciso Il, alinea "d", do art. 65, da Lei
n° 8.666/93.

3.11 - Nenhum pagamento sera efetuado a empresa, enquanto houver pendéncia de liquidagédo de obrigagao financeira,
em virtude de penalidade ou inadimpléncia contratual.

3.12 - Nao havera, sob hipétese alguma, pagamento antecipado.

CLAUSULA QUARTA - DOS RECURSOS FINANCEIROS:

4.1 - As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta do Orgamento Municipal para o exercicio de
2022, de acordo com a classificagao programatica seguinte:

030001.0412200082.010 - Manutencdo das Atividades da Administracdo e Apoio Administrativo - Elemento de
Despesa: 33903900000 - Outros servigos de terceiros - pessoa juridica - Ficha: 117 - Fonte de Recurso: 150000009999 -
Recursos nao vinculados de Impostos e Transferéncias de Impostos.

CLAUSULA QUINTA - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA:

5.1 - Constituem obriga¢6es da contratada:
a) Atender com prontidao as requisicdes e especificagdes deste CONTRATO;
b) Custear todas as despesas necessarias a perfeita prestagdo dos servigos;
c) A presente contratagdo ndo estabelece vinculo empregaticio entre o Contratante e os empregados/prepostos de
responsabilidade da Contratada, e esta na qualidade de empregadora, € a Unica e exclusiva responsavel pelos
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descontos e recolhimentos de todos e quaisquer tributos e contribuigdes trabalhistas, previdenciarias e secundarias
que forem devidos;

d) Comunicar por escrito ao 6rgdo gerenciador, a ocorréncia de qualquer fato ou condicdo que venha a afetar os
prazos de prestagao dos servigos, bem como qualquer anormalidade relacionada com a execugao;

e) Permitir que os servigos sejam fiscalizados durante o periodo de vigéncia deste instrumento;

f) Prestar as informacdes e esclarecimentos sempre que solicitados pelo Contratante;

g) Designar pessoal qualificado para a execugéo das atividades decorrentes do Contrato, responsabilizando-se
pela qualidade da prestacao dos servigos, com a utilizagdo de todos os recursos materiais € humanos necessarios a
sua execucao, efetuando a imediata corregao das deficiéncias apontadas pelo CONTRATANTE, com relagdo aos
servigos contratados;

h) Manter, durante toda a execugéo do Contrato a ser firmado, em compatibilidade com as obrigagbes assumidas,
todas as condi¢des de habilitagdo exigidas no momento da contratagéo;

i) Responsabilizar-se por quaisquer 6nus, direitos ou obrigagdes vinculadas a legislagéo tributaria, trabalhista,
previdenciaria ou securitaria, cujo cumprimento e responsabilidade caberdo a CONTRATADA,;

j) N&o subcontratar outra entidade, no todo ou em parte, os servigos pactuados;

k) Manter contato com o CONTRATANTE sobre quaisquer assuntos relativos a prestagao dos servigos objeto deste
Contrato, sempre por escrito, ressalvados os entendimentos verbais determinados pela urgéncia de cada caso;

[) Estabelecer normas e procedimentos, em conjunto com o CONTRATANTE, para o fluxo operacional da
prestagéo de servigos objeto deste Contrato;

m) Apresentar relatério, juntamente com os comprovantes de servigos para pagamento, objetivando o controle do
desempenho dos servigos prestados;

n) Arcar com todos os custos referentes a mao-de-obra direta e/ou indireta, acrescidos de todos os encargos
sociais e obrigagdes de ordem trabalhista, recursos materiais, transporte, seguros de qualquer natureza, perdas
eventuais, despesas administrativas, tributos e demais encargos necessarios a prestagcéo dos servigcos objeto deste
Contrato, ficando o CONTRATANTE isento de qualquer vinculo empregaticio com os mesmos;

o) Nao veicular publicidade ou qualquer outra informagao acerca das atividades objeto deste Termo sem a prévia
autorizacdo do CONTRATANTE;

p) Aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos ou supressdes que se fizerem de até 25% (vinte e
cinco por cento) do valor inicial atualizado do Contrato;

CLAUSULA SEXTA - DAS OBRIGAGOES DO CONTRATANTE:

6.1 - Constituem obriga¢6es do Contratante:
a) Proporcionar todas as facilidades, inclusive esclarecimentos atinentes ao (s) objeto (s) deste Contrato, para que
a CONTRATADA possa cumprir as obrigagcdes dentro das normas e condi¢gdes da contratagao;
b) Designar servidor (es) com competéncia necessaria para acompanhamento e fiscalizagdo do objeto contratual;
¢) Cumprir todos os compromissos financeiros assumidos com a CONTRATADA no prazo estipulado;
d) Cumprir e fazer cumprir todas as disposi¢cdes contidas neste Contrato;
e) Alocar os recursos orgamentarios e financeiros necessarios a execugao da contratagao;
f) Acompanhar, coordenar e fiscalizar a contratagdo, anotando em registro proprio os fatos que, a seu critério,
exijam medidas corretivas na execugao do contrato;
g) Notificar a CONTRATADA, por escrito, sobre imperfeicdes, falhas ou irregularidades constatadas, para que
sejam tomadas as medidas corretivas necessarias;
h) Notificar a CONTRATADA, por escrito, a disposicdo de aplicagdo de eventuais penalidades, garantindo o
contraditério e a ampla defesa;
i) Efetuar os pagamentos a CONTRATADA na forma e nos prazos previstos neste Termo, apds o cumprimento das
formalidades legais;
j) Agendar reunides e/ou vistorias com a CONTRATADA sempre que julgar necessario.

CLAUSULA SETIMA - DOS PROCEDIMENTOS DE ACOMPANHAMENTO E FISCALIZAGAO:

7.1- Os procedimentos de acompanhamento e fiscalizagdo abrangem todas as rotinas necessarias a boa execugao dos
Servicos.

7.2- A execugao do contrato sera acompanhada e fiscalizada por meio de instrumentos de controle, que compreendam a
mensuragao dos seguintes aspectos, quando for o caso, para posterior comprovagao:
7.2.1- Os resultados alcangados em relagdo a Contratada, com verificagdo dos prazos, da execugao e da qualidade dos
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servigos demandados;
7.2.2- O cumprimento das demais obrigagdes decorrentes do contrato, inclusive se a Contratada continua mantendo em
compatibilidade com as obrigagbes assumidas, todas as condigbes de habilitagcdo e qualificagdo exigidas na licitagao.
7.2.3- O Municipio de Baixo Guandu exercera a fiscalizagdo dos servigos contratados, de modo a assegurar o efetivo
cumprimento da execug¢ao do escopo contratado.

7.2.4- O fiscal do contrato devera promover o registro de todas as ocorréncias relacionadas a execugéo dos servicos,
determinando o que for necessario a regularizagédo das falhas observadas, conforme as previsées deste termo.

7.2.5- As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do fiscal deverao ser solicitadas a Secretaria
Municipal de Administragao, em tempo habil para a adog¢ao das medidas convenientes.

7.2.6- A fiscalizacdo sera exercida no interesse exclusivo do Municipio de Baixo Guandu e n&o exclui nem reduz a
responsabilidade da Contratada por qualquer irregularidade ou responsabilidade na execugéo dos servigos.

7.2.7- Ao servidor designado para o acompanhamento e a fiscalizagdo da prestagcdo dos servigos de acordo com as
regras e exigéncias deste termo, cabera ainda, a conferéncia das notas fiscais e a liberagdo das respectivas faturas para
pagamento.

7.2.8- O servidor designado como fiscal o Servidor Sr.

CLAUSULA OITAVA - DA VIGENCIA:

8.1 - O prazo de vigéncia da contratagcio sera de 12 (doze) meses, contados da data subsequente ao de sua publicagédo
no Diario Oficial dos Municipios.

8.2 - O prazo de vigéncia podera ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos, a critério do Contratante, mediante
termo préprio, de acordo com a legislagéo pertinente.

CLAUSULA NONA - DAS PENALIDADES:

9.1 - A CONTRATADA que ndo cumprir as obrigagdes assumidas ou preceitos legais, serdo aplicadas as seguintes
penalidades:

a) Multa;

b) Rescisédo do Contrato;

c) Suspensao do direito de licitar junto o Municipio de Baixo Guandu;

d) Declaragao de inidoneidade.

9.2 - Sera aplicada multa indenizatéria de 10% (dez por cento) do valor total do contrato, quando a CONTRATADA:
a) Fornecer o objeto deste, em desacordo com as especificagdes constantes, no presente instrumento;
b) Causar embaragos ou desatender as determinagdes da fiscalizagao;
c) Transferir ou ceder suas obrigagdes, no todo ou em parte, a terceiros, sem prévia autorizagado, por escrito, do
CONTRATANTE;
d) Cometer quaisquer infragdes as normas legais federais, estaduais e municipais;
e) Praticar, por agdo ou omissao, qualquer ato que, por culpa ou dolo, venha causar danos ao CONTRATANTE ou
a terceiros, independentemente da obrigagdo da CONTRATADA em reparar os danos causados.
f) Descumprir quaisquer obrigacgdes licitatérias / contratuais;
g) Se recuse a assinar o contrato, aceita-lo ou retira-lo dentro do prazo estabelecido no Edital.

9.3 - Ocorrendo atraso na entrega do objeto contratado, sera aplicada multa de 0,3% (trés décimos por cento) do valor
do Contrato, por dia de atraso, até o limite de 20% (vinte por cento) sobre o valor total do contrato.

9.4 - Sem prejuizo de outras sangdes, aplicar-se-a a CONTRATADA a pena de suspensédo do direito de licitar com o
Municipio de Baixo Guandu, pelos prazos de 06 (seis) meses, 12 (doze) meses e por maiores prazos, em fungéo da
gravidade da falta cometida.

9.5 - Quando o objeto deste contrato ndo for entregue e aceito até o vencimento do prazo estipulado, a sua suspenséao
sera automatica e perdurara até que seja feita sua entrega, sem prejuizo da aplicagdo da multa de 10% (dez por cento)
do valor total do contrato.

9.6 - Sera aplicada a penalidade de declaragao de inidoneidade quando a CONTRATADA, sem justa causa, nao cumprir
as obrigagbes assumidas, praticando falta grave, dolosa ou revestida de ma fé, a juizo do CONTRATANTE,
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independentemente das demais sangdes cabiveis.

9.7 - A pena de inidoneidade sera aplicada em despacho fundamentado, assegurada defesa ao infrator, ponderada a
natureza, a gravidade da falta e a extensédo do dano efetivo ou potencial.

9.8 - Caso o CONTRATANTE exerga o direito de aplicar a pena de multa, este se obriga a notificar a CONTRATADA,
justificando a medida.

9.9 - As multas aplicadas deveréao ser recolhidas junto a Secretaria Municipal de Finangas, dentro do prazo improrrogavel
de 30 (trinta) dias ininterruptos, contados da data da notificagdo, independentemente do julgamento de pedido de
reconsideragao do recurso.

9.10 - Podera, ainda, a CONTRATADA, a juizo do CONTRATANTE, responder por perdas e danos, independentemente
das demais sangdes previstas neste contrato.

CLAUSULA DECIMA - DA RESCISAO CONTRATUAL:

10.1 - Constituem motivos para rescisdo do Contrato independentemente das sangdes legais e contratuais aplicaveis:
a) A inexecugéo total ou parcial do Contrato;
b) A decretagdo de faléncia ou a instauragdo de insolvéncia civil, dissolugdo da sociedade ou o falecimento do
proprietario, em caso de firma individual;
c) A alteragao social ou a modificagdo da finalidade ou da estrutura da CONTRATADA, de forma que prejudiquem a
execugao do Contrato;
d) O nao cumprimento de clausulas contratuais;
e) A subcontratagéo total ou parcial do fornecimento, sem prévia e expressa autorizagdo do CONTRATANTE;
f) Atraso superior a 05 (cinco) dias na entrega do objeto contratual,
g) Por conveniéncia da Administragdo Municipal.

10.2 - A rescisdao amigavel pelo CONTRATANTE devera ser precedida da autorizagdo escrita e fundamentada,
assegurada o contraditério e ampla defesa.

10.3 - No caso de rescisdo amigavel do contrato por razdes de interesse do servigo publico, sera a CONTRATADA
ressarcida dos prejuizos causados, regularmente comprovados que houver sofrido.

10.4 - A rescisao unilateral do contrato sera formalizada por ato do Prefeito Municipal de Baixo Guandu.

10.5 - Sem prejuizo de quaisquer sancdes aplicaveis a critério do CONTRATANTE, a rescisao importara em:
a) Retencdo dos créditos decorrentes deste Contrato até o limite dos prejuizos causados ao CONTRATANTE;
b) Execucdo da garantia contratual, para ressarcimento do CONTRATANTE e dos valores das multas e
indenizagbes a ele devido, quando houver.

10.6 - No caso de rescisao contratual pelos motivos acima expostos, cessardo automaticamente todas as atividades
relativas ao fornecimento do objeto deste contrato.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA SUBCONTRATAGAO:

11.1 - N&o sera admitida a subcontratacao integral ou parcial do objeto contratagao.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA PUBLICAGAO:

12.1 - O CONTRATANTE é responsavel pela publicagdo na imprensa oficial, em resumo, do presente contrato, nos
termos do paragrafo unico, do art. 61, da Lei n® 8.666/93.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DOS CASOS OMISSOS:

13.1 - Os casos omissos serdo resolvidos de comum acordo, respeitadas as disposicdes da Lei n° 8.666/93 e suas
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alteragdes.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DO FORO:

14.1 - Os Contratantes elegem o Foro da Comarca de Baixo Guandu-ES, para dirimir as duvidas que porventura possam
advir do presente contrato.

Estando assim devidamente contratados firmam o presente que é lavrado em 02 (duas) vias para um s6 fim e efeito.

Baixo Guandu - ES, de de 2023.

'CONTRATANTE CONTRATADA
MUNICIPIO DE BAIXO GUANDU
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