w ESTADO DO Espirito Santo

2 } PREFEITURA MUNICIPAL DE BAIXO GUANDU
ot SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO

N\M TERMO DE REFERENCIA

Requerimento N°: 000019/2024 - 24/01/2024

Local/Setor: 00000034 - SECRETARIA MUN. DE ASS. SOCIAL E DIREITOS HUMANOS

Secretaria Municipal de AVENIDA 10 DE ABRIL, Centro-
Assisténcia Social, Direitos Baixo Guandu Espirito Santo
Humanos. CEP 29730-000 Telefone (27)

3732-1138 CNPJ
28.841.729/0001-00

Secretaria Municipal de Assisténcia Social, Direitos Humanos.

01 - DO OBJETO:

O presente termo de referéncia tem por escopo subsidiar procedimento, com finalidade
de efetuar a contratagcdo de empresa para aquisicdo de Fragmentadora de papel , sob
forma de entrega unica, devido a necessidade desta Secretaria Municipal - CONSELHO
TUTELAR , em ndo acumular documentos e papeis desnecessarios, devido ao grande
volume de formulario e informagdes sigilosas. .

02 - DA JUSTIFICATIVA

O presente termo de referéncia objetiva aquisicdo em atendimento das necessidades da
aquisicao de uma fragmentadora de papel , destinado ao Conselho Tutelar . Na era
digital em que vivemos, a privacidade e seguranca dos dados pessoais sdo questdes
cada vez mais importantes.

Mesmo com a ascensdo dos meios eletronicos, o papel ainda desempenha uma fungao
essencial no mundo corporativo, sendo utilizado na emissdo de diversos documentos
importantes sigilosos.

Diante disso, surge a necessidade de descartar esses documentos com seguranga.
Ferramenta de extrema versatilidade e eficiéncia.

A protecéao da privacidade € um dos principais motivos para utilizar uma fragmentadora de
papel.

Nossa vida cotidiana envolve 0 manuseio de uma variedade de documentos pessoas que
envolvem menor de idade e outros registros , quais contém informagdes pessoais e
sensiveis.

Esses dados podem incluir numeros de conta bancaria, datas de nascimento, enderecos
residenciais e outras informacgdes confidenciais, que ao cair em maos erradas, podem ser
usadas de forma maliciosa.

Dessa forma, fragmentar tais documentos € uma excelente maneira de estar protegido
contra possiveis golpes e fraudes.

A utilizagdo de uma fragmentadora de papel € uma forma eficiente de garantir que os
dados sejam devidamente descartados, evitando possiveis violagdes e sangdes legais.
Além dos beneficios em termos de seguranca, a utilizagdo de uma fragmentadora de
papel também contribui para a reciclagem sustentavel.

O Conselho Tutelar tem a finalidade de fortalecer e consolidar o Sistema de Garantia de
Direitos de Criangas e Adolescentes, atendendo este publico com direitos violados ou
ameacados de violagao e seus familiares. A existéncia de uma sede para o Conselho
Tutelar € de extrema necessidade, além de ampliar o atendimento atualmente existente,
proporcionara maior qualidade aos seus usuarios, conforme preceitua o Estatuto da
Crianca e do Adolescente, haja vista que o novo equipamento possui arquitetura
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padronizada e acessivel aos deficientes, de forma a ser um espagco humanizado e de
referéncia ao atendimento de seu publico alvo.

03- FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO

Considerando a Portaria Normativa n° 58, de 30 de agosto de 2023 do Tribunal de Contas
do Estado do Espirito Santo no art. 7°, inciso |, alinea "a" que dispde sobre a
facultatividade da elaboragédo do Estudo Técnico Preliminar (ETP): "Art. 7° - A elaboracéo
do ETP:I - é facultada nas seguintes hipoteses de contratagdes:quando for dispensavel a
licitagdo em razao do valor (incisos I, Il do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021). "
Considerando o inciso Il do art. 75 da Lei n° 14.133/2021, que dispde: "Art. 75 - E
dispensavel a licitagdo: Il - para contratagdo que envolva valores inferiores aR$ 59.906,02
(cinquenta e nove mil, novecentos e seis reais e dois centavos), no caso de outros
servicos e compras; " (valor atualizado pelo Decreto n° 11.871/2023) .Mediante , de
acordo com planilha de orgamento em anexo , o fornecedor sera selecionado por meio da
realizacdo de procedimento de dispensa de ,sendo a selecdo do mesmo , ao menor
preco em orgamento.

4 - DO LOCAL E FORMA DE ENTREGA:

4.1 - O transporte até o local sera de inteira responsabilidade da empresa contratada; a
entrega sera feita de segunda-feira a sexta-feira exceto sabado, domingos e feriados no
horario de 08:00 h as 15:00h.

4.2 - O produto devera ser entregue ao setor, devidamente embalado e em condi¢bes de
uso localizado no seguinte enderego:

SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSITENCIA SOCIAL, DIREITOS HUMANOS , situada a
Avenida 10 de Abril, S/ N, Centro, telefone 27 3732-1138, de 8 as 15 horas.

4.3 - A mercadoria sera rigorosamente avaliada no ato de entrega nos quesitos qualidade
e quantidade;

4.4 - A nota de entrega ndo sera assinada, caso a mercadoria esteja em desacordo ao
que foi solicitado, avaria.

4.5 O prazo para entrega sera de até 15(quinze) dias, contados a partir da assinatura da
autorizacdo de fornecimento, com todas as despesas existentes , inclusive transporte,
sendo de responsabilidade da empresa.
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05 - DO DETALHAMENTO DO OBJETO:

ltem Descricdo Unidade Quantidade 01 FRAGMENTADORA DE PAPEL
CAPACIDADE MINIMA 24 FOLHAS A4 75 G/M2-COM AS SEGUINTES ESPECIFICACOES MINIMAS: TIPO DE
CORTE: PARTICULAS 4X38MM; NiVEL DE SEGURANGCA: P-4; NiVEL DE RUIDO: 65 DB; FRAGMENTA
CD/DVD, CARTOES DE BANCO, PEQUENOS GRAMPOS E CLIPES; ABERTURA DE ENTRADA COM 220MM;
FUNCIONAMENTO: 40 MIN FUNCIONANDO E 50 MIN DESCANSO; VELOCIDADE DE FRAGMENTACAQ:
1,8M/MIN; SENSOR DE PRESENGA DE PAPEL; SENSOR DE PRESENGA DE CESTO (SEM O CESTO NAO
FUNCIONA); SENSOR DE CESTO CHEIO/DESALINHADO; SENSOR DE SUPERAQUECIMENTO E
SOBRECARGA; REVERSAO MANUAL; CAPACIDADE DO CESTO: 26,5 LITROS; RODIZIOS PARA FACILITAR A
LOCOMOGAQ; CONTROLES MANUAIS: AVANGO, RETROCESSO E LIGA/DESLIGA; VOLTAGEM: 110 V;

POTENCIA: 475 W; PESO: 14,5KG; DIMENSOES: 385 X 280 X 594 (L X P X A). UNIDADE
01

06 - DA DOTACAO ORGAMENTARIA

FUNDO MUNICIPAL DOS DIREITOS DA CRIANCA E DO ADOLESCENTE

ATIVIDADE PROJETO : 2.173 -IMPLEMENTAGAO E MANUTENGAO DOS CONSELHOS TUTELARES

FONTE DE RECURSO : 150000009999- RECURSOS NO VINCULADOS DE IMPOSTOS E
TRANSFERENCIA DE IMPOSTOS

FICHA : 098- 44905200000-EQUIPAMENTO E MATERIAL PERMANENTE .

06 - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA E DA CONTRATANTE

6.1 - Da Contratada

6.1.1 - A contratada fica obrigada a cumprir todas as determinagdes advindas neste termo
de referéncia, principalmente aquelas referentes a qualidade dos produtos e prazo de
entrega.

6.1.2 - As sansdes administrativas somente serdo aplicadas mediante regular processo
administrativo, assegurada a ampla defesa e o contraditério.

6.2 - Da Contratante

6.2.1 - A contratada designara gestor do contrato da secretaria, que sera o elo de contato
entre a municipalidade e a Contratada.O contrato devera ser executado fielmente pelas
partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e
cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial (Lei n°
14.133/2021, art. 115, caput).

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato, o
cronograma de execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila (Lei n°® 14.133/2021, art. 115, §5°).
6.3. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelos fiscais do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133/2021, art. 117, caput).

6.3.1. O fiscal do contrato anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a
execugao do contrato, determinando o que for necessario para a regularizagao das faltas
ou dos defeitos observados (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §1°).
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6.3.2. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adocgao
das medidas convenientes, a situagcdo que demandar decisdo ou providéncia que
ultrapasse sua competéncia (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §2°).

6.4. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a
suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se Termo de
Referéncia - Compras - Lei n°® 14.133/21 - Contratagdo Direta Atualizagdo: Junho/2022
verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes de sua execugao ou de materiais
nela empregados (Lei n°® 14.133/2021, art. 119).

6.5. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administragcao
ou a terceiros em razdo da execug¢ao do contrato, e ndo excluira nem reduzira essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo contratante (Lei n°
14.133/2021, art. 120).

6.6. Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais resultantes da execug¢ao do contrato (Lei n° 14.133/2021, art. 121,
caput).

6.6.1. A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais nao transferira a Administragao a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo
podera onerar o objeto do contrato (Lei n°® 14.133/2021, art. 121, §1°).

6.7. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de
mensagem eletrénica para esse fim (IN 5/2017, art. 44, §2°).

6.8. O d6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, 31°).

6.9. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade
convocara o representante da empresa contratada para reuniao inicial para apresentacao
do plano de fiscalizagao, que contera informagdes acerca das obriga¢des contratuais, dos
mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execugdo do objeto, do plano
complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos
resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros (IN 5/2017, art. 44, 31°).

6.10. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situagao
da empresa junto ao SICAF.

6.11. Serao exigidos a Certidao Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios
Federais e a Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a
Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos ndo estejam
regularizados no SICAF.

7.A Secretaria Municipal de Assisténcia Social, Direitos Humanos e Habitagao designara
como fiscal titular de contrato a servidora: Fernanda Lopes Justiniano, inscrita sob o
numero de CPF: 082.821.927-32, e fiscal substituto a servidora : Tatiana Tapias,
Escrituraria, inscrita sob o numero de CPF: 070.485.077-05

7.1 - A fiscalizagcado da contratacdo sera exercida por um representante da Secretaria, ao
qual competira dirimir as duvidas que surgirem no curso da execugao do contrato, e de
tudo dara ciéncia a Administragao.

7.1.1- O representante da Contratante devera ter a experiéncia necessaria para o
acompanhamento e controle da execucao do contrato.

7.1.2 - A fiscalizagdo de que trata este item n&o exclui nem reduz a responsabilidade da
fornecedora, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante
de imperfei¢cdes técnicas, vicios redibitérios, ou fornecimento de produto inadequado ou
de qualidade inferior, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da
Administracdo ou de seus agentes e prepostos.
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08 - DO PAGAMENTO

8.1 - A nota fiscal devera vir acompanhada de comprovante de regularidade (certidao
negativa) perante as Fazendas Federal, Estadual e Municipal do domicilio ou sede do
licitante e comprovante de regularidade (certiddo negativa) perante a Seguridade Social
(INSS), perante ao Fundo de Garantia por tempo de Servico (FGTS) e Justica do
Trabalho;

8.2 - A contratante pagara a Contratada na forma determinada neste edital e ainda de
acordo com a lei n°® 10.520/2002 e na lei 14.133/21 e suas atualizacdes subsequentes;

8.3 - O pagamento a Contratada sera efetuado via conta bancéria pela tesouraria da
PMBG - ES, sendo que o prazo para o pagamento sera de até 30 (trinta) dias apds a
entrega da Nota Fiscal eletrénica, requisicdes emitidas pela Secretaria Municipal de
Assisténcia Social, Direitos Humanos e Habitagdo juntamente com os demais
documentos obrigatérios: certiddes negativas, etc.

8.4 - Qualquer erro ou omissao, ocorridos na documentacdo fiscal enquanto nao
solucionado pela CONTRATADA ensejara a suspensao do pagamento.

09 - DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

9.1 - Em caso de inexecugao contratual, fornecimento errébneo, mora de fornecimento,
inadimplemento contratual ou nao veracidade das informagdes prestadas, a Contratada
estara sujeita as penalidades previstas na lei 10.520/2002, bem como nos Arts. 86 e 87
da Lei 8.666/1993, garantida a ampla defesa prévia.

10 - DA GARANTIA DOS PRODUTOS

10.1 Todos os produtos deverao atender as especificacbes solicitadas e atender ao
disposto na legislacdo de alimentos, estabelecida pela Agéncia Nacional de Vigilancia
Sanitaria do Ministério da Saude;

10.2 - Produtos com embalagens danificadas, quantidade errbnea e/ou improprios para
consumo nao serao recebidos.

11 - DISPOSIGOES GERAIS

11.1 - Fica eleito o foro da cidade de Baixo Guandu / ES para dirimir duvidas referentes a
contratacao;

11.2 - Fica assegurado ao Municipio de Baixo Guandu / ES, o direito de no interesse da
Administragdo publica, anular ou revogar a qualquer tempo, no todo ou em parte, a
presente contratagdo, dando ciéncia aos participantes, na forma da legislagéo vigente.
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MARIA AUGUSTA CARDOSO FERREIRA
Secretaria Municipal de Assisténcia Social,
Direitos Humanos - SEMADH
Portaria 254/2023

FERNANDA LOPES JUSTINIANO

Fiscal Titular
Asssinatura da Secretaria Emitente
Gestor do Processo Fiscal do Contrato
Ciente da Responsabilidade em: / / Ciente da Responsabilidade em: / /
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