w ESTADO DO Espirito Santo

f ER ‘:_ PREFEITURA MUNICIPAL DE BAIXO GUANDU

& B4 SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

/e A
%‘-\“rﬁ}” TERMO DE REFERENCIA

Requerimento N° 000001/2024 - 29/01/2024

Local/Setor: 00000314 - SEC MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E COMUNICACAO

1. OBJETO

1.1 CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA EXECUCAO DE SERVICOS
DE LIMPEZA dos vidros externos (incluindo parte interna das janelas, vidros do refeitorio e do hall
de entrada. e vidros do auditorio da Prefeitura), bem como da fachada do predio da Prefeitura
Municipal de Baixo Guandu/ES, incluindo o fornecimento de material e equipamentos necessarios,
conforme especificado neste Termo de Referéncia, sendo o prazo do contrato para 12 (doze) meses.

2. DAJUSTIFICATIVA

2.1 Tendo em vista a contratacio de empresa especializada para execucio de servicos de lavagem e
limpeza dos vidros da Prefeitura Municipal de Baixo Guandu, haja vista que a fachada do prédio,
bem como o refeitorio e o hall de entrada so revestidos de vidracas que estdo fortemente
subm etidas a acio de intempéries_necessitando, portanto, efetuar a limpeza para remocéo da sujeira
acumulada na superficie externa, bem como na parte interna. Justificando, portanto, a presente
solicitacdo em razdo da necessidade de conservacdo dos vidros, uma vez que a manutencdo visa
também conservar o bem publico.

2.2 A contratagdo do servigo terceirizado se justifica pela especificidade dos objetos e pela auséncia

de profissionais que atuem nas atividades solicitadas acima_ pertencentes ao quadro de funcionarios

desta Prefeitura Municipal de Baixo Guandu/ES.

3. DAS ESPECIFICACOES E QUANTIDADES
3.1 CONTRATACAO DOS SERVICOS
A sede da Prefeitura Municipal de Baixo Guandu possui as seguintes caracteristicas fisicas:
a) Area construida: 1.877.80 m?, altura total do predio: 11 m.
b) Térreo: Janela auditorio = 5%(1,5%2,10) = 15,75m?
Vidros da recepgdo/atendimento = (14,55%3,15)+(11,55%3,14) = 82,09m*
c) 1% e 2° Pavimento: Pele de vidro (revestimento fachada) = 7#(2%6,24) = 7 36m*
d) 1°Pavimento: janelas = 5%(1,5%2,1) + 10%(2*1) = 35,75m*
e) 2° Pavimento: janelas = 6%(2.0%1.0) = 12.00m*
Area total: 232.95m?

32 ESTIMATIVA DE VALOR

Item | Descricio/Especificacio Unid. |(Quan |Valorde [Valorde
t. Referénci | Referéncia
a {total)
(unitirio)
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01 Contratacio de empresa Servigo |02 ES ES 26.000,00
especializada para execucéo de 13.000.00
servicos de limpeza dos vidros do
prédio da Prefeitura Municipal de
Baixo Guandu/ES (incluindo parte
interna das janelas, vidros do
refeitorio e do hall de entrada, e
vidros do auditorio da Prefeitura),
incluindo o fornecimento de material
e equipamentos necessarios,
conforme especificado no Termo de

Referéncia.
02 Contratacio de empresa Servigo |01 ES E$ 25.000,00
especializada para execucéo de 23.000.00

servicos de limpeza da fachada do
predio da Prefeitura Municipal de
Baixo Guandu/ES (incluindo o
letreiro em inox), incluindo o
fornecimento de material e
equipamentos necessarios, conforme
especificado no Termo de Referéncia

Valor Total R549.000.00

42 METODOLOGIA .
421 - LIMPEZA DAS JANELAS E DOS VIDROS DO REFEITORIO E DO HALL DE
ENTRADA: Ate 01 (uma) visita a cada 06 (seis) meses, ou de acordo com a necessidade,

totalizando 02 (duas) visitas ate o fim do contrato.
4.2.2 - LIMPEZA DA FACHADA DO PREDIO (inclnindo o letreiro em inox): 01 (uma) visita
a cada 12 (doze) meses, até o fim do contrato.

. DA PRESTACAO DOS SERVICOS

.1 O periodo de prestacdo de servigo sera dara pelo periodo de 12{doze) meses, ou seja, a partir do
mes de janeiro 2024, devendo a mesma iniciar a prestacdo dos servigos em ate 05 (cinco) dias apos a
assinatura da Ordem de Servico.

h

Lh

5.2 Os servicos deverfo ser prestados em dias uteis, de segunda a sextafeira, em horario a ser
combinado, conforme for melhor para nio atrapalhar o funcionamento desta Prefeitura Municipal de
Baixo Guanduw/ES.

5.3 Os materiais ¢ equipamentos necessarios a plena execucio deste objeto serdo fornecidos pela
empresa contratada.

5.4 Somente serdo pagas as visitas que forem realizadas.

6. DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA
6.1 A CONTRATADA, além do formnecimento de m&o-de-obra, dos produtos e equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios para o perfeito servico devera

a) EResponsabilizar-se integralmente pelos servicos contratados, nos termos da legislagio
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vigente;

b) Selecionar e preparar rigorosamente os empregados que irdo prestar os servigos, tendo as
funcées profissionais legalmente registradas nas suas carteiras de trabalho. Os funcionarios
alocados devem ser capacitados para trabalhos em altura;

c} Manter seu pessoal uniformizado, identificando-os com crachas, e provendo-os com
E quipam entos de Protecio Individual (EPIs) para trabalho em altura, de acordo com a NRE.-
35 do Ministério do Trabalho e Emprego;

d) Implantar, de forma adequada, a planificacio, execugio e supervisdo permanents dos
servigos, de forma a obter uma operaco correta e eficaz, realizando os servigos de forma
meticulosa e constante, mantendo sempre em perfeita ordem_ todas as dependéncias objeto
dos servigos;

e} Responsabilizar-se pelo cumprimento, por parte de seus empregados, das normas
disciplinares determinadas pela CONTRATANTE;

f) A CONTEATADA sera responsavel por todas as despesas referente a seus empregados e/on
contratados, tais como, mas ndo limitadas a- salarios, adicionais devidos, férias, décimo
terceiro, seguro de acidentes de trabalho, contribuicfes ou encargos devidos a previdéncia
social, ao FGTS, ac PIS, bem como quaisquer outros encargos de natureza trabalhista,
previdenciaria ou tributaria, ndo tendo a CONTRATANTE qual quer responsabilidade neste
sentido;

g) A CONTRATADA sera responsavel pelo custeio de todos os tributos, taxas, contribuicdes
fiscais, parafiscais, previdenciarias, trabalhistas, e de indenizacdes relativas a acidentes de
trabalho que incidam ou venham a incidir sobre a prestacio de servigos a ser realizada;

h) Assumir todas as responsabilidades e tomar as medidas necessarias ao atendimento dos seus
empregados, acidentados ou com mal subito;

i} Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranca da CONTRATANTE;

i} Observar conduta adequada na utilizacio dos materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios, objetivando o correto manuseio;

1} Os servigos deverdio ser executados em datas e horarios preestabel ecidos;

m) A CONTRATADA na prestacdo dos servigos utilizara tio somente materiais e produtos
industrializados, produzidos por empresas licenciadas por autoridade competente e
registrados nos orgdos de controle, e que contenham estas informacgfes no rotulo de seus
produtos;

n) Estar devidamente licenciada junto a autoridade sanitaria e ambiental competente;

o) Assumir inteira e total responsabilidade técnica pela execugdo dos servigos contratados e
pela qualidade dos materiais empregados;

p) Retirar as embalagens dos produtos desinfetantes utilizados e descarta-los de acordo com a
legislacdo vigente.

7. DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DO CONTRATANTE
7.1 A CONTRATANTE obriga-se a-
a) Pagar a CONTRATADA o valor resultante da prestagdo do servico, na forma do contrato;
b) Acompanhar a execucio e exercer a fiscalizacio dos servicos por servidores especialmente
designados, na forma previstana LEI n® 14.133/2021;
¢} Motificar, por escrito, a CONTEATADA, a ocorréncia de eventuais imperfeicbes no curso
da execucdo dos servigos, fixando prazo para sua correcio.

S. DASPENALIDADES
8.1 A CONTRATADA devera observar rigorosamente as condi¢des estabelecidas para a prestagio

dos servicos, sujeitando-se as penalidades constantes nos artigos 156 e 162 daLein® 14.133/2021, a
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saber:

a) Adverténcia, nos casos de pequenos descumprimentos do Termo de Referéncia, que nio
gerem prejuizo para a Prefeitura M. Baixo Guandu;

b) Multa de 0.5% (zero virgula cinco por cento) por dia, incidente sobre o valor global da
proposta vencedora, nos casos de descumprimento dos prazos;

¢) Suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com a
Prefeitura Municipal de Baixo Guandu/ES, por até 2 (dois) anos, nos casos de recusa quanto
a assinatura do contrato administrativo ou prestagdo dos servigos;

d) Declaracdo de inidonei dade para licitar ou contratar com a Administracio Pablica

8.2 Da aplicacdo de penalidades cabera recurso, conforme disposto no art. 165 da Lei n®
14.133/2021.

8.3 As sancdes administrativas somente serdo aplicadas pela Prefeitura Municipal de Baixo
Guandu/ES apods a devida notificacio e o transcurso do prazo estabelecido para a defesa propria.

8.4 A notificacdo devera ocorrer pessoalmente ou por correspondéncia com aviso de recebimento,
onde sera indicada a conduta considerada irregular, a motivacio e a espécie de sancio administrativa
que se pretende aplicar, o prazo e o local de entrega das razoes de defesa

8.5 O prazo para apresentacio de defesa prévia sera de 05 (cinco) dias uteis a contar da intimacéo,
onde devera ser observada a regra de contagem de prazo estabelecida no art. 165 da Lei n®
14.133/2021.

9. DA FORMA DE PAGAMENTO

9.1 O pagamento sera efetmado, em sua totalidade, até o 10° dia atil do més subsequente ao vencido,
apos a primeira etapa das aplicactes, mediante apresentacio da Nota Fiscal Fatura, sem emendas on
rasuras, atestadas por servidor responsavel.

9.2 A nota fiscal sera atestada pelo servidor responsavel pela fiscalizacio do contrato, que fara
juntar aos autos atestado da execucio do objeto, copias de certiddes negativas municipal, estadual,
federal, trabalhista e FGTS.

9.3 Ocorrendo erros na apresentacio dos documentos fiscais, ou na comprovacio dos
adimplementos fiscais e previdenciarios, os mesmos serdo devolvidos a CONTEATADA para
correcdo, ficando estabelecido que o prazo para pagamento sera contado a partir da data de
apresentacdo da nova fatura, devidamente corrigida e entrega de documentos pendentes, se for o
caso.

9.4 A Prefeitura Municipal de Baixo Guandu podera deduzir do pagamento importancias que a
qualquer titulo lhe forem devidas pela CONTRATADA, em decorréncia de inadimplemento
contratual .

10. DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1 Sera vencedor o orcamento de menor valor, desde que a empresa ofertante comprove sua
regulari dade com os encargos trabalhistas, previdenciarios e fiscais, e tenha como cumprir os prazo
e condigdes estabelecidas neste Termo;

10.2 O preco proposto devera incluir todos os custos diretos e indiretos tais como custos de frete,
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instalacdo, custos resultantes de gqualquer imposto, taxa, contribuicdo ou obrigagdo trabalhista,
fiscal, previdenciania, e afins, a que estiver sujeito, e fornecimento de equipamento.

11. DISPOSICOES GERAIS )
11.1 Os interessados poderdo realizar VISITA TECNICA nas dependéncias da Prefeitura Municipal
de Baixo Guandu/ES:

11.2 A wisita técnica devera ser agendada previamente;

11.3 Os licitantes nio poderdo alegar o desconhecimento das condicdes e gran de dificuldades
existentes como justificativa para se eximirem das obrigacdes assumidas em decorréncia da
contratagdo.

11.4 A licitante devera comprovar a existéncia de um responsavel técnico de nivel superior ou de
nivel médio profissionalizante pertencente aos seus quadros ou mediante apresentacdo de contrato
de prestacdo de servigos, com treinamento especifico na area em que assumir a responsabilidade
técnica, mantendo-se sempre atnalizado;

11.5 O responsavel técnico sera responsavel diretamente pela execugdo dos servigos e por possiveis
danos que possam vir ocorrer a sande e ao meio ambiente;

12. DA DOTACAO ORCAMENTARIA
12.1 As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta do Orcam ento Municipal para
o exercicio de 2024, de acordo com a classificacio programatica seguinte:

030 - Secretaria Municipal de Administracio
030001.0412200082.010 - Manutencdo das Atividades da Administracio e Apoio Administrativo
33903900000 - Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica (Ficha 0117)

Asssinatura da Secretaria Emitente

Gestor do Processo Fiscal do Contrato
Ciente da Responsabilidade em: / / Ciente da Responsabilidade em: / /
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