ESTADO DO Espirito Santo
PREFEITURA MUNICIPAL DE BAIXO GUANDU
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

TERMO DE REFERENCIA

Requerimento N°: 000029/2024 - 07/02/2024

Local/Setor: 00000034 - SECRETARIA MUN. DE ASS. SOCIAL E DIREITOS HUMANOS

1-DO OBJETO:

1.1- O presente termo de referéncia se refere a aquisicdo de materiais e mao de obra
para reposicdo de uma porta na sala 01 da Secretaria Municipal de Assisténcia
Social, Direitos Humanos.

2 -DA JUSTIFICATIVA:

2.1 - Considerando que a presente aquisicdo visa a instalacdo de uma porta de correr para
garantir o controle fisico e monitoramento do acesso de circulacdo de pessoas e, assim,
assegurar a privacidade e o acesso restrito, a fim de aumentar a seguranga e protecao dos
objetos e equipamentos ali armazenados.

2.2 - Considerando que, visa ainda manter a climatizacdo do ambiente impedindo a
saida do ar refrigerado perdurando a temperatura e, consequentemente, a vida util do
aparelho de ar condicionado da sala.

3- DOS PRODUTOS:

3.1 - Das especificacoes dos produtos

Item Unidade Descrigao Quant.

01 UND PORTA SENDO 01 FIXA E 01 CORRENDO, 1
SEM PUXADOR E SEM TRANCA INFERIOR,
EM VIDRO LISO INCOLOR TEMPERADO 8MM,
AREA: 3,26M2. COR DO MATERIAL: NATURAL
FOSCO. TRILHO INFERIOR - INTERROMPIDO.
LARGURA DO VAO: 1500. ALTURA DO VAO:
2115.

02 SERV MAO DE OBRA PARA INSTALAGAO DE 01 1
(UMA) PORTA DE VIDRO, CONFORME ITEM 1

4 - DA FORMA, PRAZO E LOCAL DE ENTREGA:

41 - A emissdao da Autorizacdo de Fornecimento constitui o instrumento de
formalizagdo do fornecimento dos materiais, pela CONTRATADA.

4.2 - A Autorizagao de Fornecimento sera emitida apos a formalizagédo da Solicitacao
de Fornecimento, pela secretaria interessada, discriminando a especificagdo técnica,
a quantidade e o valor unitario e total dos respectivos itens.

4.3 - O objeto desta aquisicdo devera ser entregue no Almoxarifado a Secretaria
Municipal de Assisténcia Social, Direitos Humanos situado Rua 10 de Abril, S/N,
Centro, Baixo Guandu-ES, CEP 29.730-000, de segunda a sexta-feira, das 07h as
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15h, tel.: (27) 3732-1138.

4.4 - O prazo de entrega sera de 20 (vinte) dias ininterruptos, contados a partir da
data de recebimento da Autorizacdo de Fornecimento via endereco eletrbnico, a ser
expedida pela Secretaria Municipal de Assisténcia Social, Direitos Humanos.

4.5 - As empresas vencedoras que se referem ao fornecimento de materiais,
obrigatoriamente, deverdo entregar, sob pena de rejeicdo dos mesmos no ato do
recebimento:

a) Produtos nas mesmas marcas indicadas nas propostas de pregos vencedoras do
certame;

b) Produtos que contenham validade, deverdo ser entregue com 90% do seu prazo
a vencer, contado da data de entrega no almoxarifado;

c) Produtos a serem entregues deverdao obedecer rigorosamente as normas e
especificacbes constantes neste instrumento, as Normas da ANVISA e INMETRO,
conforme especificagdo e necessidade de cada um; as normas internacionais
consagradas, na falta das normas da ABNT; e as prescrigdes e recomendacdes dos
fabricantes.

d) Produtos deverdo ser entregues em embalagem original, sem avarias devidamente
lacradas, devendo ser identificado com informagdes precisas, corretas, claras, em
lingua portuguesa, sobre suas carateristicas, quais sejam: qualidade, quantidade,
composic¢ao, garantia, prazo de validade, origem, entre outros.

4.6 - Todas as despesas com transporte, carregamento e descarregamento dos
materiais serdo por conta da empresa vencedora.

4.7 - Por ocasiao da entrega, caso seja detectado que os materiais ndo atendem as
especificagbes técnicas do objeto adquirido, podera a Administracdo rejeita-los,
integralmente ou em parte, obrigando-se a empresa vencedora a providenciar a
substituicdo daqueles n&o aceitos no prazo de 05 (cinco) dias uteis. O transporte e
carregamento dos materiais ndo aceitos serao de responsabilidade da empresa.

4.8 - Somente sera aceito pelo Almoxarifado, as entregas integrais de acordo com o
quantitativo total e especificagdes constantes das Autorizagdes de Fornecimento, sob
pena de aplicagao das sangdes previstas neste instrumento.

4.9 - As entregas parciais serao rejeitadas e ficardo disponiveis para retirada pela
empresa vencedora, sobpena de sofrer as sangdes previstas neste instrumento.

4.10 - Todas as despesas de recolhimento e transporte dos materiais e rejeitados
ficara a cargo da CONTRATADA.

4.11 - Os quantitativos dos materiais foram mensurados de forma estimativa, ficando
facultado a esta Administracdo adquiri-los no todo ou em parte de acordo com sua
real necessidade, sem que caiba a empresa vencedora qualquer indenizagado pelos
quantitativos n&o requisitados.

5-DA FORMA DE PAGAMENTO:
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5.1 - O pagamento sera realizado mediante a apresentagdo da nota fiscal, ao
Municipio de Baixo Guandu, através da unidade gestora requisitante, acompanhada
dos documentos de regularidade fiscal exigidos para habilitagdo nop procedimento
licitatério, a saber:

a) Certificado de Regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servico -
FGTS;

b) Certiddo Negativa ou Certiddo Positiva com Efeito Negativa, de débitos perante a
Fazenda Estadual -Estado Sede da Empresa;

c) Certidao Negativa ou Certiddo Positiva com Efeito Negativa, de débitos perante a
Fazenda Municipal - Municipio Sede da Empresa;

d) Certidao Negativa ou Certiddo Positiva com Efeito Negativa, de débitos perante a
Justica doTrabalho;

e) Comprovagao da Inscricdo no CNPJ;

f) Certiddo Negativa de Débitos (CND) Municipal, perante a Fazenda Publica do
Municipio de Baixo Guandu.

5.2 - A Nota Fiscal e os demais documentos emitidos pela CONTRATADA serao
atestados pelo responsavel pelo recebimento do objeto licitado e serdo
encaminhados para processamento e pagamento no prazo de 30 (trinta) dias
ininterruptos apds a respectiva apresentacgao.

5.3 - Os pagamentos somente serdo realizados através de Ordem Bancaria, ficando
a CONTRATADA obrigada a indicar na Nota Fiscal, a Conta Corrente e Agéncia
Bancaria para emiss&o da respectiva Ordem Bancaria.

5.4 - Ocorrendo erros na apresentacdo das Notas Fiscais ou nos documentos
relativos as obrigagbes fiscais/trabalhistas, sera solicitada a CONTRATADA
providéncias para retificagao, ficando estabelecido que o prazo para pagamento sera
contado a partir da data da regularizagdo da pendéncia.

5.5 - A Nota Fiscal devera conter o mesmo CNPJ e razdo social apresentados na
etapa de Credenciamento e acolhidos nos documentos da fase de Habilitago.

5.6 - Qualquer alteragdo feita no Contrato social, ato constitutivo ou estatuto que
modifique as informagdes registradas no certame, devera ser comunicado ao
Municipio de Baixo Guandu, mediante documentagao prépria, para apreciagao da
autoridade competente.

5.7 - O Municipio de Baixo Guandu podera deduzir do pagamento importancias que
a qualquer titulo |he forem devidos pela CONTRATADA, em decorréncia de
descumprimento de suas obrigagdes.

5.8 - Para a efetivagdo do pagamento a CONTRATADA devera manter as mesmas
condicdes previstas no edital no que concerne a proposta de prego e a habilitagao.

5.9 - Os pregos propostos s&o fixos e irreajustaveis, sem prejuizo do disposto no
inciso Il, alinea "d", do art.124, da Lei n°® 14.133/2021.
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510 - Nenhum pagamento sera efetuado a CONTRATADA, enquanto houver
pendéncia de liquidagdo de obrigacao financeira, em virtude de penalidade ou
inadimpléncia contratual.

5.11- Nao havera, sob hipotese alguma, pagamento antecipado.

6 - DOS PROCEDIMENTOS DE ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO:

6.1 - Os procedimentos de acompanhamento e fiscalizagdo abrangem todas as
rotinas necessarias a boa execugéo do objeto.

6.2 - O Municipio de Baixo Guandu exercera a fiscalizagdo, de modo a assegurar o
efetivo cumprimento da execucéo do escopo contratado.

6.3 - O fiscal devera promover o registro de todas as ocorréncias relacionadas a
entrega, determinando o que for necessario a regularizagdo das falhas observadas,
conforme as previsdes deste termo.

6.4 - As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do fiscal deverao
ser solicitadas ao Secretario Municipal de Administracdo em tempo habil para a
adocdo das medidas convenientes.

6.5 - A fiscalizagdo sera exercida no interesse exclusivo do Municipio de Baixo
Guandu e néo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada por qualquer
irregularidade ou responsabilidade na entrega dos produtos.

6.6 - Ao servidor designado para o acompanhamento e a fiscalizagdo da presente
aquisicdo de acordo com as regras e exigéncias deste termo, cabera ainda, a
conferéncia das notas fiscais e a liberagédo das respectivas faturas para pagamento.

6.7 - O servidor responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo da presente
aquisigcao é a Sra. Giocassia Kapiche David.

7 - DA DOTACAO ORCAMENTARIA:

7.1 - A dotacdo orgcamentaria que acobertara as despesas contratuais, € a
especificada abaixo, referente ao exercicio de 2024

Fungao Progamatica: 100001.0812200292.169

Atividade Projeto: 2.169 Implementacao e Manutencao da Secretaria Municipal de Assisténcia
Social

Elemento Despesa: 33903000000 - Material de Consumo

Fonte de recurso: 150000009999

Ficha: 46

Rua Fritz Von Lutzow, n° 217, Bairro Centro, Baixo Guandu/ES CEP: 29730-000 Page 4 of 4



w ESTADO DO Espirito Santo

2 } PREFEITURA MUNICIPAL DE BAIXO GUANDU
S SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO

TERMO DE REFERENCIA

Asssinatura da Secretaria Emitente

Gestor do Processo Fiscal do Contrato

Ciente da Responsabilidade em: / / Ciente da Responsabilidade em: / /
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