ESTADO DO Espirito Santo
PREFEITURA MUNICIPAL DE BAIXO GUANDU
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

TERMO DE REFERENCIA

Requerimento N°: 000024 /2024 - 07/03/2024

Local/Setor: 00000353 - Secretaria Municipal de Transito, Transporte, Mobilidade Urbana e Seguranga Publica

1. DO OBJETO

Contratagdo de servigos graficos para a producdo e impressao de blocos de papel, guia de remogao,
guia de notificagdo, adesivo auto brilho, com produgdo e impressdo para as necessidades da
Secretaria Municipal de Transito, Transporte, Mobilidade Urbana e Seguranca Publica.

2. DA JUSTIFICATIVA

2.1. Diante da solicitagdo apresentada pela Secretaria Municipal de Transito, Transporte,
Mobilidade Urbana e Seguranga Publica, evidencia-se a necessidade premente de adquirir tal
material para aprimorar o processo dos veiculos no Municipio. A demanda por uma padronizagdo
eficiente e agil motiva a busca por solugdes que otimizem a operacionalizacdo, fundamentais para as
atividades da secretaria.

2.2. Justifica-se a aquisicdo dos blocos guia de remocdo, guia de notificagdo, adesivo auto brilho,
como medida estratégica para atender as demandas crescentes e complexas. A padronizagio
proporcionada ndo apenas simplifica o preenchimento das guias, mas também contribui para a
integridade e confiabilidade das informacdes registradas, promovendo uma gestao mais eficaz do
fluxo operacional.

2.3. Importante ressaltar que a aquisicdo dos materiais, ndo se limita apenas a padronizagdo de
documentos. Além de proporcionar uma organizagdo mais eficiente, a utilizacdo trard uma
substancial reducdo de possiveis equivocos, agilizando o processo de controle. A eficiéncia
operacional resultante ndo s6 atendera as exigéncias normativas como também refletird em um
servico publico mais agil e confidvel para a comunidade atendida no Municipio.

3. DAS ESPECIFICACOES E QUANTIDADES

3.1. Da especificacdo e quantidade dos produtos:

cO ESPECIFICACAO UN QNT VLR. VLR.
D. D. D. UNI. TOTAL
181 Bloco com 100 folha Autocopiativa, pS 100 RS 66,00 R$ 6.600,00
46 formato 9 medindo 220mm x

320mm. Coloridas e Numeradas.
181 Bloco com 100 folha Autocopiativa, pS 50 R$ 23,00 R$ 1.150,00
47 medindo 110mm x 210mm.

Coloridas e Numeradas.
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181 Adesivos Auto Brilho 20mm x Pc 1000 R$ 1,16 R$ 1.160,00
48 20mm, adesivo 185gm. Com hot

stamp cliché relevo seco.
VALOR TOTAL RS 8.910,00

4. DA FORMA, PRAZO E LOCAL DE ENTREGA:

4.1. Os guia de remocdo, guia de notificagdo, adesivo auto brilho deverdo ser entregues na sede da
Secretaria Municipal de Transito, Transporte, Mobilidade Urbana e Seguranga Publica, localizada
em Av. Dez de Abril, SN, Bairro Centro, Baixo Guandu-ES, CEP 29.730-000, nos dias tuteis, das
08h as 15h.

4.2. O prazo de entrega sera de até 30 (Trinta) dias uteis, contados a partir da data de recebimento
da Autorizagdo de Fornecimento (AF), a ser expedida pela Secretaria.

4.3. A CONTRATADA, obrigatoriamente, devera entregar, sob pena de rejei¢do dos mesmos no ato
de recebimento, produtos com as especificacdes minimas descritas no pedido de compras.

4.4. Todas as despesas com transporte, carregamento e descarregamento dos materiais serdo por
conta da empresa vencedora.

5. DOS FUNDAMENTOS LEGAIS

5.1. A contratagdo refere-se a prestacdo de servigos graficos para a produgdo de guia de remocao,
guia de notificagdo, adesivo auto brilho, englobando a impressdo em papel. A classificagao dos
servicos ¢ pautada na producdo eficiente e padronizada dos documentos necessarios para o registro
de recolhimento de veiculos.

5.2. O fornecimento ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada e a
Administragdo Contratante, vedando-se qualquer relacdo entre estes que caracterize pessoalidade e
subordinacao direta.

5.4. Devido ao baixo valor e visando agilidade processual, a contratacdo se dara por dispensa de
licitagao.

5.5. A contratacdo direta estd respaldada no art. 75, inciso II, da Lei 14.133/2021, que dispde sobre a
dispensa de licitagdo para contratagdes de valores inferiores a R$ 54.020,41, conforme atualizagdo
prevista no Decreto n° 10.922/2021.

6. DA GARANTIA:

6.1. A CONTRATADA devera oferecer todos os produtos e deverdo atender as especificacdes
solicitadas e especificados no item 3.1 deste Termo de Referéncia.;
Produtos com embalagens danificadas, quantidade errdnea e/ou improprios nao serdo recebidos.
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7. DOS PROCEDIMENTOS DE ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO:

7.1. Conforme estabelecido pela Lei 14.133/21, serd designado um fiscal do contrato responsavel
por acompanhar e fiscalizar a execu¢do dos servigos relacionados a produgao dos blocos. O fiscal
atuard como representante da Administracdo, zelando pelo cumprimento das especificagdes técnicas,
prazos e demais condig¢des contratuais.

7.2. O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a execucao do
contrato, determinando o que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos
observados (Lei n°® 14.133/2021, art. 117, §1°).

7.3. O fiscal do contrato informard a seus superiores, em tempo habil para a adocdo das medidas
convenientes, a situa¢do que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia (Lei
n°® 14.133/2021, art. 117, §2°).

7.4. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas
expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se Termo de Referéncia - Compras - Lei
n°® 14.133/21 - Contratacdo Direta Atualizacdo: Junho/2022 verificarem vicios, defeitos ou

incorregdes resultantes de sua execugdo ou de materiais nela empregados (Lei n°® 14.133/2021, art.
119).

7.5. O contratado serd responsavel pelos danos causados diretamente a Administragao ou a terceiros
em razdo da execugdo do contrato, e ndo excluird nem reduzird essa responsabilidade a fiscalizagao
ou 0 acompanhamento pelo contratante (Lei n® 14.133/2021, art. 120).

7.6. Somente o contratado serd responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execugdo do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, caput).

7.6.1. A inadimpléncia do contratado em relacdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais nao
transferira & Administragdo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo podera onerar o objeto do
contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, §1°).

7.7. As comunicagdes entre o o6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem
eletronica para esse fim (IN 5/2017, art. 44, §2°).

7.8. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, 31°).

7.9. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade convocara o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagao,
que contera informacdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das
estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando
houver, do método de afericao dos resultados e das sang¢des aplicaveis, dentre outros (IN 5/2017, art.
44, 31°).

7.10. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situagdo da empresa
junto ao SICAF.

7.11. Serao exigidos a Certidao Negativa de Débito Federal, Estadual e Municipal do domicilio ou
sede do licitante (CND) relativa a Créditos Tributirios Federais e a Divida Ativa da Unido, o
Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certiddao Negativa de Débitos Trabalhistas
(CNDT), caso esses documentos nao estejam regularizados no SICAF.
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7.12. A Secretaria Municipal de Transito, Transporte, Mobilidade Urbana e Seguranga Publica
designara como fiscal de contrato o servidor: Kleidson Pimentel de Freitas.

7.13 - A fiscalizagdo da contratagdo sera exercida por um representante da Secretaria, ao qual
competira dirimir as dividas que surgirem no curso da execu¢do do contrato, e de tudo dara ciéncia
a Administragao.

7.14 - O representante da Contratante devera ter a experiéncia necessaria para o acompanhamento e
controle da execugdo do contrato.

7.15. - A fiscalizacdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da fornecedora,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢des
técnicas, vicios redibitorios, ou fornecimento de produto inadequado ou de qualidade inferior, e, na
ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administracio ou de seus agentes e
prepostos.

8. DA DOTACAO ORCAMENTARIA
SECRETARIA MUNICIP AL DE TRANSITO, TRANSPORTE E MOBILIDADE URBANA

ATIVIDADE PROJETO : 2.160 - MANUTENCAO DO DEPARTAMENTO DE ENGENHARIA DE
TRANSITO E SINALIZACAO VIARIA.

FONTE RECURSO :15000009999 - RECURSOS NAO VINCULADOS DE IMPOSTOS E
TRANSFERENCIA DE IMPOSTOS

FICHA : 276 - 33903000000 MATERIAL DE CONSUMO

9. RESPONSABILIDADES E OBRIGACOES DA CONTRATADA

9.1. A Contratada assume a obrigacdo de cumprir integralmente as especificacdes técnicas e padrdes
estabelecidos no contrato, conforme preconizado pela Lei 14.133/21. E responsabilidade da
Contratada assegurar que os blocos serdo produzidos atendam a todas as exigéncias de qualidade,
dimensdes e demais caracteristicas previstas no instrumento contratual.

9.2. A Contratada compromete-se a cumprir rigorosamente os prazos estabelecidos para a execugao
dos servicos e entrega dos materiais. O atendimento aos cronogramas estipulados ¢ essencial para
garantir a eficiéncia e a pontualidade na prestacdo dos servigos, evitando possiveis impactos
negativos no funcionamento da Secretaria Municipal de Transito, Transporte, Mobilidade Urbana e
Seguranga Publica.

9.3. A Contratada assume total responsabilidade pelo transporte seguro e carregamento adequado
dos blocos, desde suas instalacdes até o local de entrega estipulado. Todos os custos e
procedimentos logisticos relacionados ao transporte dos materiais sdo de responsabilidade da
Contratada, em conformidade com as disposi¢des da Lei 14.133/21 e demais normativas aplicaveis.
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10. DO PAGAMENTO

10.1 - A nota fiscal devera vir acompanhada de comprovante de regularidade (certidao negativa)
perante as Fazendas Federal, Estadual e Municipal do domicilio ou sede do licitante e comprovante
de regularidade (certidao negativa) perante a Seguridade Social (INSS), perante ao Fundo de
Garantia por tempo de Servigo (FGTS) e Justi¢a do Trabalho;

10.2 - A contratante pagard a Contratada na forma determinada neste edital e ainda de acordo com a
lei n® 10.520/2002 e na lei 14.133/21 e suas atualizagdes subsequentes;

10.3 - O pagamento a Contratada sera efetuado via conta bancaria pela tesouraria da PMBG - ES,
sendo que o prazo para o pagamento serd de até 30 (trinta) dias apds a entrega da Nota Fiscal
eletronica, requisicdes emitidas pela Secretaria Municipal de Transito, Transporte, Mobilidade
Urbana e Seguranca Publica juntamente com os demais documentos obrigatorios: certidoes
negativas, etc.

10.4 - Qualquer erro ou omissao, ocorridos na documentacao fiscal enquanto nao solucionado pela
CONTRATADA ensejara a suspensdo do pagamento.

11. DISPOSICOES FINAIS

11.1. Todas as comunicagdes, notificagdes e correspondéncias oficiais entre as partes deverdao ser
realizadas por escrito, garantindo clareza e formalidade nos procedimentos. O participante, antes de
ofertar lance em qualquer dos itens desta contratagdo deverd conhecer em detalhes, e estara
concordando com todos os atos previstos no Termo de Referéncia, NAO podendo alegar
desconhecimento das obrigagoes.

11.2 - Fica eleito o foro da cidade de Baixo Guandu / ES para dirimir duvidas referentes a
contratacao;

11.3 - Fica assegurado ao Municipio de Baixo Guandu / ES, o direito de no interesse da
Administragdo publica, anular ou revogar a qualquer tempo, no todo ou em parte, a
presente contratagédo, dando ciéncia aos participantes, na forma da legislagao vigente.

Asssinatura da Secretaria Emitente

Gestor do Processo Fiscal do Contrato
Ciente da Responsabilidade em: / / Ciente da Responsabilidade em: / /
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