
Espirito Santo

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAÇÃO
PREFEITURA MUNICIPAL DE BAIXO GUANDU
ESTADO DO

TERMO DE REFERÊNCIA

1- DO OBJETO DA CONTRATAÇÃO

1.1 - Aquisição de materiais de limpeza e higienização, conforme condições, quantidades e especificações 
discriminadas neste Termo de referência. 

2- DA JUSTIFICATIVA

2.1 - A aquisição de materiais de limpeza, objeto deste processo, justifica-se pela necessidade de se manter 
a continuidade de fornecimento desses itens para setores da Secretaria Municipal de Esportes e Lazer de 
Baixo Guandu - ES.

2.2 - Justifica-se o fornecimento de materiais de limpeza, dentro dos padrões estabelecidos pelas políticas 
de metrologia e qualidade, em função da necessidade diária de consumo, pois os produtos são necessários 
para a higiene das áreas esportivas bem como materiais utilizados em jogos e treinamento (uniformes e 
coletes), pressupostos essenciais para o bom andamento das atividades desenvolvidas na área esportiva de 
nosso município

2.3 - A aquisição abrange materiais de limpeza, que são insumos importantes para a manutenção da 
limpeza das áreas esportivas da Secretaria Municipal de Esportes e Lazer, sendo utilizado na sede e em 
todos os setores a que esta Secretaria é responsável.

3. DAS ESPECIFICAÇÕES E QUANTIDADES

3.1. Da especificação e quantidade dos produtos:

Ite
m 

Descrição/Especificação Garan
tia

Un
d.

Qua
nt.

Local/Setor: SECRETARIA MUNICIPAL DE ESPORTES00000056 -

Requerimento Nº: 000023 / 2024 - 19/03/2024______________________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________
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01 DETERGENTE LIQUIDO 500 
ML NEUTRO Detergente 
líquido para limpeza 
doméstica, neutro, 
hipoalérgico, tensoativo, 
biodegradável, embalado em 
frasco inquebrável e 
transparente. Apresentar em 
sua embalagem original: 
produto saneante notificado 
na ANVISA, autorização de 
funcionamento da empresa 
(AFE), data de fabricação, 
validade, responsável técnico 
com número de inscrição no 
CRQ, dados do fabricante ou 
importador, quantidade, 
composição química 
detalhada, precauções, 
conduta em casos de 
acidentes. Embalagem com 
no mínimo 500 ml. Validade 
de 12 (doze) meses a contar 
da data de emissão da Ordem 
de Fornecimento. Marcas de 
referência: Minuano, Ypê, 
Limpol ou similar.

12 
meses

Un
d.

60

02 PANO PARA CHAO TIPO 
SACO, 100% ALGODAO  
Dimensões mínimas: 58 x 88 
cm., costura dupla de fios 
resistentes, alto poder de 
absorção, lavado e alvejado.

12 
meses

Un
d.

50

03 ESPONJA DUPLA FACE PARA 
LIMPEZA GERAL Dimensões 
mínimas: 110x70x20mm, 
poliuretano com bactericida 
e fibra sintética, com 
abrasivo verde de um lado e 
amarelo de outro. Limpeza 
de superfície sem riscá-la e 
sem perda das fibras. 
Validade de 12 (doze) meses 
a contar da data de emissão 
da Ordem de Fornecimento. 
Marcas de referência: 
Condor, Bombril, Brilhus ou 
similar.

12 
meses

Un
d.

30
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04 SACO PLASTICO LIXO 100 L  
Saco para lixo confeccionado 
em plástico, cor preta ou 
azul, reforçado, alta 
resistência, capacidade de 
100 litros, suportando no 
mínimo 20 kg. Especificações 
estabelecidas pela norma 
NBR 9191 da ABNT. Medindo 
no mínimo: 750 mm de 
largura e 1050 mm de altura. 
Validade de 12 (doze) meses 
a contar da data de emissão 
da Ordem de Fornecimento. 
Marcas de referência: Esfre 
Bom, Clarus, Emba Lixo ou 
similar.

12 
meses

Un
d.

1.00
0

05 SABAO EM PO - 1 KG lava 
roupas em pó para roupas 
brancas e coloridas. 
Apresentar em sua 
embalagem original: produto 
saneante notificado na 
ANVISA, autorização de 
funcionamento da Empresa 
(AFE), data de fabricação, 
validade, responsável técnico 
com número de inscrição no 
CRQ, dados do fabricante ou 
importador, quantidade, 
composição química 
detalhada, precauções, 
conduta em casos de 
acidentes. Embalagem com 
no mínimo 1 kg. Validade de 
12 (doze) meses a contar da 
data de emissão da Ordem 
de Fornecimento. Marcas de 
referência: Ypê, Minuano, 
Brilhante ou similar.

12 
meses

Un
d.

100
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06 LIMPADOR INSTANTANEO 
MULTIUSO Limpador 
multiuso para limpeza de 
fórmicas, plásticos, 
esmaltados, metais e 
superfícies laváveis (pisos, 
azulejos, cozinhas, 
banheiros). Embalado em 
frasco inquebrável, com bico 
dosador. Apresentar em sua 
embalagem original: produto 
saneante notificado na 
ANVISA, autorização de 
funcionamento da empresa 
(AFE), data de fabricação, 
validade, responsável técnico 
com número de inscrição no 
CRQ, dados do fabricante ou 
importador, quantidade, 
composição química 
detalhada, precauções, 
conduta em casos de 
acidentes. Embalagem com 
no mínimo 500 ml. Validade 
de 12 (doze) meses a contar 
da data de emissão da Ordem 
de Fornecimento. Marcas de 
referência: Azulim, Qboa, 
Veja ou similar. 12 meses

12 
meses

Un
d.

40

4. DA C L AS S IF IC AÇ ÃO  DO S  S E R VIÇ O S  E  F O R MA DE  S E L E Ç ÃO  DO  F O R NE C E DO R

4.1. O  objeto da presente contratação pode ser objetivamente especificado por meio de padrões  
usuais  no mercado. Desta forma, entendemos  que o objeto pode ser class ificado como aquis ição 
de bens  e serviços  comuns .

4.2. O  fornecimento não gera vínculo empregatício entre os  empregados  da C ontratada e a 
Adminis tração C ontratante, vedando-se qualquer relação entre estes  que caracterize 
pessoalidade e subordinação direta.

4.3. Devido ao baixo valor e visando economicidade processual, a contratação se dará por 
dispensa de licitação.

4.4. O  critério de julgamento empregado na seleção da proposta mais  vantajosa para a 
adminis tração será o de Menor P reço por Item, em atenção ao art. 33, inc. I, da L ei nº 
14.133/2021, desde que atenda as  exigências  previs tas  neste instrumento.

5- DA F O R MA, P R AZ O  E  L O C AL  DE  E NT R E G A:
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5.1- A entrega dos  produtos  deverá ser realizada na sede da S ecretaria Municipal de E sportes  e 
L azer, s ituado Avenida S anta T erez inha, 206, B airro S ão J osé, B aixo G uandu-E S , C E P  29.730-
000, de segunda a sexta-feira, das  07h às  15h.

5.2- O  prazo de entrega será de até 15 (quinze) dias  úteis , contados  a partir da data de 
recebimento da Autorização de F ornecimento via endereço eletrônico, a ser expedida pela 
S ecretaria Municipal de E sportes  e L azer.

5.3- A C O NT R AT ADA, obrigatoriamente, deverá entregar, sob pena de rejeição dos  mesmos  no 
ato do recebimento, produtos  com as  especificações  mínimas  descritas  no pedido de compras . 

5.4- T odas  as  despesas  com transporte, carregamento e des carregamento dos  materiais  serão 
por conta da empresa vencedora.

5.5- O  recebimento do objeto desta licitação dar-se-á:

a) P rovisoriamente, no ato do recebimento de materiais ;

b) Definitivamente, em até 05 (cinco) dias  úteis , a contar do recebimento provisório, após  a 
verificação da qualidade, quantidade e especificação do objeto e consequente aceitação.

5.6- Após  o recebimento provisório, será efetuado o recebimento definitivo dos  materiais .

5.7- P or ocas ião da entrega, caso seja detectado que os  materiais  não atendem as  especificações  
técnicas  do objeto, poderá a Adminis tração rejeitá-los , integralmente ou em parte, obrigando-se a 
empresa vencedora a providenciar a substituição daqueles  não aceitos  no prazo de 05 (cinco) 
dias  úteis . O  transporte e carregamento dos  materiais  não aceitos  serão de responsabilidade da 
empresa.

5.8- S omente será aceito, as  entregas  integrais  de acordo com o quantitativo total e 
especificações  constantes  das  Autorizações  de F ornecimento, sob pena de aplicação das  
sanções  previs tas  neste instrumento.

5.9- As  entregas  parciais  serão rejeitadas  e ficarão disponíveis  para retirada pela empresa 
vencedora, sob   pena de sofrer as  s anções  previs tas  neste instrumento.

5.10- T odas  as  despesas  de recolhimento e transporte dos  materiais  e rejeitados  ficará a cargo da 
C O NT R AT ADA.

6- DA G AR ANT IA:

6.1. A C O NT R AT ADA deverá oferecer garantia dos  produtos  pelos  praz os  especificados  no item 
3.1 deste T ermo de R eferência.

6.2. Durante o praz o de garantia, a C O NT R AT ADA fica obrigada a reparar eventual defeito ou 
substituição, no prazo máximo de até 05 (cinco) dias  úteis , a contar da data de notificação do 
defeito, sem ônus  para o C O NT R AT ANT E .

6.3. Durante o período de garantia a C O NT R AT ADA deverá assumir os  custos  de devolução/frete.

7 - DO S  P R O C E DIME NT O S  DE  AC O MP ANHAME NT O  E  F IS C AL IZ AÇ ÃO :

7.1 - O  acompanhamento e a fiscalização da execução do objeto s erão exercidos  por servidores  
previamente des ignados  pela Adminis tração, nos  termos  do art.117 da L ei nº 14.133/2021 que 
deverão atestar a realização dos  serviços  contratados , para cumprimento das  normas  
estabelecidas  nos  artigos  62 e 63 da L ei nº 4.320/64.7.2- O  Município de B aixo G uandu exercerá 
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a fiscalização, de modo a assegurar o efetivo cumprimento da execução do escopo contratado.

7.3 - O  fiscal deverá promover o regis tro de todas  as  ocorrências  relacionadas  a entrega, 
determinando o que for necessário à regularização das  falhas  observadas , conforme as  previsões  
deste termo.

7.4 - As  decisões  e providências  que ultrapassarem a competência do fiscal deverão ser 
solicitadas  ao S ecretário Municipal de E s portes  e L az er em tempo hábil para a adoção das  
medidas  convenientes . 

7.5 - A fiscalização será exercida no interesse exclus ivo do Município de B aixo G uandu e não 
exclui nem reduz  a responsabilidade da C ontratada por qualquer irregularidade ou 
responsabilidade na entrega dos  produtos .

7.6- Ao servidor des ignado para o acompanhamento e a fiscalização da presente aquis ição de 
acordo com as  regras  e exigências  deste termo, caberá ainda, a conferência das  notas  fiscais  e a 
liberação das  respectivas  faturas  para pagamento. 

7.7- A fiscalização será realizada por servidores  des ignados  pelo C O NT R AT ANT E , lotados  na 
S ecretaria Municipal de E sportes  e L azer.

8- DAS  O B R IG AÇ Õ E S  DO  C O NT R AT ANT E :

8.1- C onstituem obrigações  do C O NT R AT ANT E  além das  constantes  neste termo:

a) P romover, por meio do F iscal do P rocesso o acompanhamento e a fiscalização da 
execução do objeto do presente T ermo de R eferência, sob o aspecto quantitativo e qualitativo, 
anotando em regis tro próprio as  falhas  detectadas ;

b) C omunicar prontamente à C ontratada qualquer anormalidade na execução do objeto, 
podendo recusar o recebimento, caso não esteja de acordo com as  especificações  e condições  
estabelecidas  no presente T ermo de R eferência;

c) C onferir toda a documentação técnica gerada e apres entada durante a execução do 
objeto, efetuando o seu atesto quando a mesma es tiver em conformidade com os  padrões  de 
informação e qualidade exigidos ; 

d) Atestar os  fornecimentos  executados  quando estiverem de acordo com o especificado; 

e) E fetuar o pagamento à contratada, de acordo com as  condições  estabelecidas  neste 
T ermo de R eferência; 

f) A Adminis tração não responderá por quaisquer compromis sos  ass umidos  pela C ontratada 
com terceiros , ainda que vinculados  à execução do objeto do presente T ermo, bem como por 
qualquer dano causado a terceiros  em decorrência de ato da C ontratada, de seus  empregados , 
prepostos  ou s ubordinados . 

9- DAS  O B R IG AÇ Õ E S  DA C O NT R AT ADA:

9.1- C onstituem obrigações  da C O NT R AT ADA além das  constantes  neste termo:

a) Atender a todas  as  condições  descritas  no presente T ermo de R eferência;

b) R esponsabilizar-se pelo fornecimento do objeto, respondendo civil e criminalmente por 
todos  os  danos , perdas  e prejuízos  que, por dolo ou culpa sua, de seus  empregados , prepostos , 
ou terceiros  no exercício de s uas  atividades , vier a, direta ou indiretamente, causar ou provocar 
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ao C ontratante;

c) Dar ciência, imediatamente e por escrito, de qualquer anormalidade que verificar na 
execução do objeto, bem como, prestar esclarecimentos  que forem solicitados  pelo C ontratante; 

d) Não deixar de executar qualquer atividade necess ária ao perfeito fornecimento do objeto, 
sob qualquer alegação, mesmo s ob pretexto de não ter s ido executada anteriormente qualquer 
tipo de procedimento; 

e) P restar qualquer tipo de informação solicitada pelo C ontratante sobre os  fornecimentos , 
bem como fornecer qualquer documentação julgada necessária ao perfeito entendimento do 
objeto deste T ermo; 

f) Manter durante toda a vigência da contratação, em compatibilidade com as  obrigações  
assumidas , todas  as  condições  de habilitação e qualificação exigidas ; 

g) R eparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, às  suas  expensas , no total ou em 
parte, o objeto deste T ermo de R eferência em que se verificarem vícios , defeitos  ou incorreções .

10- DA F O R MA E  C O NDIÇ Õ E S  DE  P AG AME NT O

10.1- O  pagamento será em parcela única, mediante a apresentação pela C ontratada, de Nota 
F iscal ao Município de B aixo G uandu, juntamente com a comprovação de regularidade fiscal 
exigidos  pelo art. 68 da L ei nº 14.133/2021, a saber:

I - a inscrição no C adastro de P ess oas  F ís icas  (C P F ) ou no C adas tro Nacional da P essoa J urídica 
(C NP J );

II - a inscrição no cadastro de contribuintes  estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao 
domicílio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compatível com o objeto 
contratual;

III - a regularidade perante a F azenda federal, es tadual e/ou municipal do domicílio ou sede do 
licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

IV  - a regularidade relativa à S eguridade S ocial e ao F G T S , que demonstre cumprimento dos  
encargos  sociais  ins tituídos  por lei;

V - a regularidade perante a J ustiça do T rabalho;

VI - o cumprimento do disposto no inciso X X X III do art. 7º da C onstituição F ederal.

10.2- A Nota F iscal e os  demais  documentos  deverão ser emitidos  pela C ontratada, que depois  de 
conferidos  e visados , serão atestados  pelo fis cal des ignado e encaminhados  para processamento 
e pagamento no prazo de até 20 (vinte) dias  corridos , após  a respectiva apresentação.

10.2.1- Quando devido, as  notas  fiscais  deverão ser emitidas  na forma eletrônica, conforme 
legis lação vigente e encaminhadas  em formato "xml", para o seguinte endereço eletrônico: 
nfe@ baixoguandu.es .gov.br <mailto:nfe@ baixoguandu.es .gov.br>. 

10.2.2 - O s  pagamentos  somente serão realiz ados  através  de O rdem B ancária, ficando a 
C ontratada obrigada a indicar na Nota F iscal, a C onta C orrente e Agência B ancária para o 
respectivo pagamento.

10.2.3 - O correndo erros  na apresentação das  Notas  F iscais  ou nos  documentos  relativos  às  
obrigações  fis cais/trabalhis tas , será solicitada a C O NT R AT ADA providências  para retificação, 
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ficando es tabelecido que o prazo para pagamento será contado a partir da data da regularização 
da pendência.

10.3 - A Nota F iscal deverá conter o mesmo C NP J  e razão social apresentados  quando da 
C ontratação, ass im como, o número da contratação, o (s ) objeto (s ), os  valores  unitários  e totais .

10.4 - Qualquer alteração feita no C ontrato social, ato constitutivo ou estatuto que modifique as  
informações  regis tradas  no certame, deverá ser comunicado ao Município de B aixo G uandu, 
mediante documentação própria, para apreciação da autoridade competente.

10.5 - O  Município de B aixo G uandu poderá deduz ir do pagamento importâncias  que a qualquer 
título lhe forem devidos  pela C ontratada, em decorrência de descumprimento de suas  obrigações .

10.6 - P ara a efetivação do pagamento a C O NT R ATADA deverá manter as  mesmas  condições  
previs tas  no T ermo de R eferência no que concerne a proposta de preço.

10.7 - O s  preços  propostos  são fixos  e irreajustáveis , sem prejuízo do disposto no inciso II, alínea 
"d", do art. 124, da L ei nº 14.133/2021.

10.8 - Nenhum pagamento será efetuado à C ontratada, enquanto houver pendência de liquidação 
de obrigação financeira, em virtude de penalidade ou inadimplência contratual.

10.9- Não haverá, sob hipótese alguma, pagamento antecipado.

11 -DA P R E VIS ÃO  O R Ç AME NT ÁR IA:

11.1- As  despesas  decorrentes  da presente contratação correrão a conta do O rçamento Municipal 
para o exercício de 2024, de acordo com a class ificação programática seguinte:

Órgão: 090: S E C R E T AR IA MUNIC IP AL  DE  E S P O R T E  E  L AZ E R  - S E ME L
Unidade orçamentária: 001 S ecretaria Municipal de E sporte e L azer
Atividade/Projeto: Manutenção das  Atividades  da S ecretaria de E s porte e L azer
Fonte de Recurso: 150000009999 - R ecursos  não vinculados  de impostos  e transferência de 
impostos .
33903000000 - Material de consumo 
Ficha: 136

12- DAS  DIS P O S IÇ Õ E S  F INAIS :

12.1- O  participante, antes  de ofertar lance em qualquer dos  itens  desta contratação, deverá 
conhecer em detalhes , e es tará concordando com todos  os  atos  previs tos  no T ermo de 
R eferência (T R ), NÃO  podendo alegar desconhecimento das  condições .

__________________________________________________
Asssinatura da Secretaria Emitente

__________________________________________________
Gestor do Processo

Ciente da Responsabilidade em:  _____/_____/_____ Ciente da Responsabilidade em:  _____/_____/_____
Fiscal do Contrato

__________________________________________________

Page 8 of 8Rua Fritz Von Lutzow, nº 217, Bairro Centro, Baixo Guandu/ES CEP: 29730-000


