ESTADO DO Espirito Santo
PREFEITURA MUNICIPAL DE BAIXO GUANDU
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

TERMO DE REFERENCIA

Requerimento N°: 000023/2024 - 19/03/2024

Local/Setor: 00000056 - SECRETARIA MUNICIPAL DE ESPORTES

1- DO OBJETO DA CONTRATAGAO

1.1 - Aquisicdo de materiais de limpeza e higienizacdo, conforme condicdes, quantidades e especificacdes
discriminadas neste Termo de referéncia.

2- DA JUSTIFICATIVA

2.1 - A aquisicao de materiais de limpeza, objeto deste processo, justifica-se pela necessidade de se manter
a continuidade de fornecimento desses itens para setores da Secretaria Municipal de Esportes e Lazer de
Baixo Guandu - ES.

2.2 - Justifica-se o fornecimento de materiais de limpeza, dentro dos padrdes estabelecidos pelas politicas
de metrologia e qualidade, em fungdo da necessidade didria de consumo, pois os produtos sdo necessarios
para a higiene das areas esportivas bem como materiais utilizados em jogos e treinamento (uniformes e
coletes), pressupostos essenciais para o bom andamento das atividades desenvolvidas na drea esportiva de
Nosso municipio

2.3 - A aquisicdo abrange materiais de limpeza, que sdo insumos importantes para a manutencdo da
limpeza das areas esportivas da Secretaria Municipal de Esportes e Lazer, sendo utilizado na sede e em
todos os setores a que esta Secretaria é responsavel.

3. DAS ESPECIFICACOES E QUANTIDADES

3.1. Da especificacdo e quantidade dos produtos:

Ite Descricdo/Especificacdo Garan Un Qua
m tia d. nt.
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DETERGENTE LIQUIDO 500
ML NEUTRO Detergente
liguido para limpeza
doméstica, neutro,
hipoalérgico, tensoativo,
biodegradavel, embalado em
frasco inquebravel e
transparente. Apresentar em
sua embalagem original:
produto saneante notificado
na ANVISA, autorizacao de
funcionamento da empresa
(AFE), data de fabricacdo,
validade, responsavel técnico
com numero de inscricdo no
CRQ, dados do fabricante ou
importador, quantidade,
composicdo quimica
detalhada, precaucdes,
conduta em casos de
acidentes. Embalagem com
no minimo 500 ml. Validade
de 12 (doze) meses a contar
da data de emissao da Ordem
de Fornecimento. Marcas de
referéncia: Minuano, Ypé,
Limpol ou similar.

12
meses

Un
d.

60

02

PANO PARA CHAO TIPO
SACO, 100% ALGODAO
Dimensdes minimas: 58 x 88
cm., costura dupla de fios
resistentes, alto poder de
absorcao, lavado e alvejado.

12
meses

Un

50

03

ESPONJA DUPLA FACE PARA
LIMPEZA GERAL Dimensoes
minimas: 110x70x20mm,
poliuretano com bactericida
e fibra sintética, com
abrasivo verde de um lado e
amarelo de outro. Limpeza
de superficie sem risca-la e
sem perda das fibras.
Validade de 12 (doze) meses
a contar da data de emissao
da Ordem de Fornecimento.
Marcas de referéncia:
Condor, Bombril, Brilhus ou
similar.

12
meses

Un

30
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04 SACO PLASTICO LIXO 100 L 12 Un 1.00
Saco para lixo confeccionado meses d. 0
em plastico, cor preta ou
azul, reforcado, alta
resisténcia, capacidade de
100 litros, suportando no
minimo 20 kg. EspecificagcGes
estabelecidas pela norma
NBR 9191 da ABNT. Medindo
no minimo: 750 mm de
largura e 1050 mm de altura.
Validade de 12 (doze) meses
a contar da data de emissao
da Ordem de Fornecimento.
Marcas de referéncia: Esfre
Bom, Clarus, Emba Lixo ou

similar.
05 SABAO EM PO - 1 KG lava 12 Un 100
roupas em po para roupas meses d.

brancas e coloridas.
Apresentar em sua
embalagem original: produto
saneante notificado na
ANVISA, autorizacdo de
funcionamento da Empresa
(AFE), data de fabricacdo,
validade, responsavel técnico
com numero de inscricdo no
CRQ, dados do fabricante ou
importador, quantidade,
composicdo quimica
detalhada, precaucdes,
conduta em casos de
acidentes. Embalagem com
no minimo 1 kg. Validade de
12 (doze) meses a contar da
data de emissdao da Ordem
de Fornecimento. Marcas de
referéncia: Ypé&, Minuano,
Brilhante ou similar.
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06 LIMPADOR INSTANTANEO 12 Un 40
MULTIUSO Limpador meses d.
multiuso para limpeza de
férmicas, plasticos,
esmaltados, metais e
superficies lavaveis (pisos,
azulejos, cozinhas,
banheiros). Embalado em
frasco inquebravel, com bico
dosador. Apresentar em sua
embalagem original: produto
saneante notificado na
ANVISA, autorizacdo de
funcionamento da empresa
(AFE), data de fabricacdo,
validade, responsavel técnico
com numero de inscricdo no
CRQ, dados do fabricante ou
importador, quantidade,
composicdo quimica
detalhada, precaucdes,
conduta em casos de
acidentes. Embalagem com
no minimo 500 ml. Validade
de 12 (doze) meses a contar
da data de emissao da Ordem
de Fornecimento. Marcas de
referéncia: Azulim, Qboa,
Veja ou similar. 12 meses

4. DA CLASSIFICACAO DOS SERVICOS E FORMA DE SELECAO DO FORNECEDOR

4.1. O objeto da presente contratacdao pode ser objetivamente especificado por meio de padrdes
usuais no mercado. Desta forma, entendemos que o objeto pode ser classificado como aquisicdao
de bens e servicos comuns.

4.2. O fornecimento ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada e a
Administracdo Contratante, vedando-se qualquer relacdo entre estes que caracterize
pessoalidade e subordinacao direta.

4.3. Devido ao baixo valor e visando economicidade processual, a contratacdo se dara por
dispensa de licitagao.

4.4. O critério de julgamento empregado na sele¢do da proposta mais vantajosa para a
administracdo serd o de Menor Pre¢o por Item, em aten¢do ao art. 33, inc. |, da Lei n@
14.133/2021, desde que atenda as exigéncias previstas neste instrumento.

5- DA FORMA, PRAZO E LOCAL DE ENTREGA:
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5.1- A entrega dos produtos devera ser realizada na sede da Secretaria Municipal de Esportes e
Lazer, situado Avenida Santa Terezinha, 206, Bairro S3o José, Baixo Guandu-ES, CEP 29.730-
000, de segunda a sexta-feira, das 07h as 15h.

5.2- O prazo de entrega serd de até 15 (quinze) dias uteis, contados a partir da data de
recebimento da Autorizagdo de Fornecimento via endere¢o eletronico, a ser expedida pela
S ecretaria Municipal de Esportes e Lazer.

5.3- A CONTRATADA, obrigatoriamente, deverd entregar, sob pena de rejeicdo dos mesmos no
ato do recebimento, produtos com as especificagcdes minimas descritas no pedido de compras.

5.4- Todas as despesas com transporte, carregamento e descarregamento dos materiais serdao
por conta da empresa vencedora.

5.5- O recebimento do objeto desta licitacdo dar-se-a:
a) Provisoriamente, no ato do recebimento de materiais;

b) Definitvamente, em até 05 (cinco) dias uteis, a contar do recebimento provisdrio, apds a
verificagcdo da qualidade, quantidade e especificacdo do objeto e consequente aceitagao.

5.6- Apds o recebimento provisério, sera efetuado o recebimento definitivo dos materiais.

5.7- Por ocasido da entrega, caso seja detectado que os materiais ndo atendem as especificagdes
técnicas do objeto, podera a Administracdo rejeita-los, integralmente ou em parte, obrigando-se a
empresa vencedora a providenciar a substituicdo daqueles ndao aceitos no prazo de 05 (cinco)
dias uteis. O transporte e carregamento dos materiais ndo aceitos serdo de responsabilidade da
empresa.

5.8- Somente serd aceito, as entregas integrais de acordo com o quantitativo total e
especificagcdes constantes das Autorizagdes de Fornecimento, sob pena de aplicagdao das
sang¢Oes previstas neste instrumento.

5.9- As entregas parciais serdo rejeitadas e ficardo disponiveis para retirada pela empresa
vencedora, sob pena de sofrer as sangdes previstas neste instrumento.

5.10- Todas as despesas de recolhimento e transporte dos materiais e rejeitados ficard a cargo da
CONTRATADA.

6- DA GARANTIA:

6.1. ACONTRATADA devera oferecer garantia dos produtos pelos prazos especificados no item
3.1 deste Termo de Referéncia.

6.2. Durante o prazo de garantia, a CONTRATADA fica obrigada a reparar eventual defeito ou
substituicdo, no prazo maximo de até 05 (cinco) dias Uteis, a contar da data de notificacdo do
defeito, sem O6nus para o CONTRATANTE.

6.3. Durante o periodo de garantia a CONTRATADA devera assumir os custos de devolugdo/ffrete.

7 -DOS PROCEDIMENTOS DE ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO:

7.1 - O acompanhamento e a fiscalizacdao da execucdo do objeto serdao exercidos por servidores
previamente designados pela Administracdo, nos termos do art.117 da Lei n? 14.133/2021 que
deverdao atestar a realizacdo dos servicos contratados, para cumprimento das normas
estabelecidas nos artigos 62 e 63 da Lei n24.320/64.7.2- O Municipio de Baixo Guandu exercera
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a fiscalizacdao, de modo a assegurar o efetivo cumprimento da execug¢do do escopo contratado.

7.3 - O fiscal deverda promover o registro de todas as ocorréncias relacionadas a entrega,
determinando o que for necessario a regularizagdao das falhas observadas, conforme as previsdes
deste termo.

7.4 - As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do fiscal deverdo ser
solicitadas ao Secretario Municipal de Esportes e Lazer em tempo habil para a ado¢cdo das
medidas convenientes.

7.5 - A fiscalizagdo serd exercida no interesse exclusivo do Municipio de Baixo Guandu e ndo
exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada por qualquer irregularidade ou
responsabilidade na entrega dos produtos.

7.6- Ao servidor designado para o acompanhamento e a fiscalizagdao da presente aquisicdo de
acordo com as regras e exigéncias deste termo, caberd ainda, a conferéncia das notas fiscais e a
liberacdao das respectivas faturas para pagamento.

7.7- A fiscalizagdo sera realizada por servidores designados pelo CONTRATANTE, lotados na
S ecretaria Municipal de Esportes e Lazer.

8- DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE:
8.1- Constituem obrigagcdes do CONTRATANTE além das constantes neste termo:

a) Promover, por meio do Fiscal do Processo o acompanhamento e a fiscalizagcdo da
execucdo do objeto do presente Termo de Referéncia, sob o aspecto quantitativo e qualitativo,
anotando em registro préprio as falhas detectadas;

b) Comunicar prontamente a Contratada qualquer anormalidade na execuc¢dao do objeto,
podendo recusar o recebimento, caso ndao esteja de acordo com as especificacdes e condicdes
estabelecidas no presente Termo de Referéncia;

c) Conferir toda a documentagdo técnica gerada e apresentada durante a execug¢do do
objeto, efetuando o seu atesto quando a mesma estiver em conformidade com os padrdes de
informacdo e qualidade exigidos;

d) Atestar os fornecimentos executados quando estiverem de acordo com o especificado;

e) Efetuar o pagamento a contratada, de acordo com as condigdes estabelecidas neste
Termo de Referéncia;

f) A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada
com terceiros, ainda que vinculados a execu¢dao do objeto do presente Termo, bem como por
qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados,
prepostos ou subordinados.

9- DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA:
9.1- Constituem obrigagcdes da CONTRATADA além das constantes neste termo:
a) Atender a todas as condi¢Ges descritas no presente Termo de R eferéncia;

b) Responsabilizar-se pelo fornecimento do objeto, respondendo civil e criminalmente por
todos os danos, perdas e prejuizos que, por dolo ou culpa sua, de seus empregados, prepostos,
ou terceiros no exercicio de suas atividades, vier a, direta ou indiretamente, causar ou provocar
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ao Contratante;

c) Dar ciéncia, imediatamente e por escrito, de qualquer anormalidade que verificar na
execucao do objeto, bem como, prestar esclarecimentos que forem solicitados pelo Contratante;

d) Ndo deixar de executar qualquer atividade necessaria ao perfeito fornecimento do objeto,
sob qualquer alegacdao, mesmo sob pretexto de ndo ter sido executada anteriormente qualquer
tipo de procedimento;

e) Prestar qualquer tipo de informacdo solicitada pelo Contratante sobre os fornecimentos,
bem como fornecer qualquer documentagdo julgada necessaria ao perfeito entendimento do
objeto deste Termo;

f) Manter durante toda a vigéncia da contratacdo, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condi¢cdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas;

g) Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em
parte, o objeto deste Termo de Referéncia em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes.

10- DA FORMA E CONDIGOES DE PAGAMENTO

10.1- O pagamento sera em parcela Unica, mediante a apresentacdao pela Contratada, de Nota
Fiscal ao Municipio de Baixo Guandu, juntamente com a comprovacdo de regularidade fiscal
exigidos pelo art. 68 da Lein214.133/2021, a saber:

| - ainscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica
(CNPJ);

Il - a inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

Il - a regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do domicilio ou sede do
licitante, ou outra equivalente, na forma da lej;

IV - a regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre cumprimento dos
encargos sociais instituidos por lei;

V - a regularidade perante a Justica do Trabalho;

VI - o cumprimento do disposto no inciso XXXIIl do art. 72 da Constituicao Federal.

10.2- A Nota Fiscal e os demais documentos deverdao ser emitidos pela Contratada, que depois de
conferidos e visados, serdo atestados pelo fiscal desighado e encaminhados para processamento
e pagamento no prazo de até 20 (vinte) dias corridos, apds a respectiva apresentagdo.

10.2.1- Quando devido, as notas fiscais deverdo ser emitidas na forma eletronica, conforme
legislacdo vigente e encaminhadas em formato "xml", para o seguinte endereco eletrénico:
nfe@ baixoguandu.es.gov.br <mailto:nfe @ baixoguandu.es.gov.br>.

10.2.2 - Os pagamentos somente serdo realizados através de Ordem Bancaria, ficando a
Contratada obrigada a indicar na Nota Fiscal, a Conta Corrente e Agéncia Bancdria para o
respectivo pagamento.

10.2.3 - Ocorrendo erros na apresentacdo das Notas Fiscais ou nos documentos relativos as
obrigacbes fiscais/trabalhistas, serd solicitada a CONTRATADA providéncias para retificacdo,
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ficando estabelecido que o prazo para pagamento sera contado a partir da data da regularizacao
da pendéncia.

10.3 - A Nota Fiscal deverd conter o mesmo CNPJ e razao social apresentados quando da
Contratagdo, assim como, o nimero da contratagdo, o (s) objeto (s), os valores unitarios e totais.

10.4 - Qualquer alteragcdo feita no Contrato social, ato constitutivo ou estatuto que modifique as
informac¢des registradas no certame, devera ser comunicado ao Municipio de Baixo Guandu,
mediante documentag¢do prépria, para apreciagdo da autoridade competente.

10.5 - O Municipio de Baixo Guandu poderd deduzir do pagamento importancias que a qualquer
titulo Ihe forem devidos pela Contratada, em decorréncia de descumprimento de suas obrigac¢des.

10.6 - Para a efetivagdo do pagamento a CONTRATADA devera manter as mesmas condi¢les
previstas no Termo de Referéncia no que concerne a proposta de preco.

10.7 - Os pregos propostos sao fixos e irreajustaveis, sem prejuizo do disposto no inciso Il, alinea
"d", do art. 124, da Lein?14.133/2021.

10.8 - Nenhum pagamento serd efetuado a Contratada, enquanto houver pendéncia de liquidagao
de obrigacdo financeira, em virtude de penalidade ou inadimpléncia contratual.

10.9- Ndo havera, sob hipétese alguma, pagamento antecipado.

11 -DA PREVISAO ORCAMENTARIA:

11.1- As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdao a conta do Orcamento Municipal
para o exercicio de 2024, de acordo com a classificacdo programdtica seguinte:

Org3o: 090: SECRETARIA MUNICIPAL DE ESPORTE E LAZER - SEMEL

Unidade orcamentaria: 001 S ecretaria Municipal de Esporte e Lazer

Atividade/Projeto: Manutencio das Atividades da Secretaria de Esporte e Lazer

Fonte de Recurso: 150000009999 - Recursos ndo vinculados de impostos e transferéncia de
impostos.

33903000000 - Material de consumo

Ficha: 136

12- DAS DISPOSICOES FINAIS:

12.1- O participante, antes de ofertar lance em qualquer dos itens desta contratacdo, devera
conhecer em detalhes, e estard concordando com todos os atos previstos no Termo de
Referéncia (TR), NAO podendo alegar desconhecimento das condigdes.

Asssinatura da Secretaria Emitente

Gestor do Processo Fiscal do Contrato
Ciente da Responsabilidade em: / / Ciente da Responsabilidade em: / /
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