
Espirito Santo

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAÇÃO
PREFEITURA MUNICIPAL DE BAIXO GUANDU
ESTADO DO

TERMO DE REFERÊNCIA

         
01. DO OBJETO:

O  presente T ermo de R eferência tem como objeto  a contratação de empresa especializada na 
prestação de serviços de recreação com  locação de brinquedos infantis, contemplando o  projeto 
Circuito da Alegria, nos  Bairros  e Distritos da Cidade, incluindo o Centro , de acordo com o 
cronograma, em  comemoração ao Dia das  C rianças . Iniciando as  13 horas  com término as  21 
horas , contando com 01(Um) monitor, no cronograma dos Bairros e Distritos  em tempo integral em 
cada brinquedo, durante todo o evento, que deverá controlar o número máximo de pessoas nos 
equipamentos e orientar a 
utilização do brinquedo conforme a idade das crianças;  e 02 (Dois) para o Bairro Centro, e caixa central 
de distribuição de energia com disjuntores e identificador digital de potência/carga; ART de serviço; 
aproximadamente com 300 metros de cabos PP suficiente para instalação elétrica dos eventos, 10 
tomadas de 20 amperes, isolamento com fita isolante e aterramento de toda instalação.
 
02. DA JUSTIFICATIVA

2.1 - A maioria dos  países  segundo a O NU - O rganização das  Nações  Unidas , tendo como o dia 
de todas  as  crianças  do mundo o dia 20 de novembro, data marcada pela aprovação da 
Declaração dos  Direitos  da C rianças , onde todas  elas , independente de raça, credo, cor ou sexo 
têm direito a receber afeto, amor, compreensão, alimentação, cuidados  com a saúde, educação 
gratuita e contra toda forma de exploração das  mesmas . C omo prevê o Minis tério da C idadania 
sobre as  atividades  em grupos  de convivência como: desenvolvimento do protagonismo e dá 
autonomia das  crianças , a partir dos  interesses , demandas  e potencialidades  dessa faixa etária. 
As  intervenções  devem ser pautadas  em experiências  lúdicas , culturais  e esportivas  como formas  
de expressão, interação, aprendizagem, sociabilidade e proteção social. T ais  atividades  
contribuem para ress ignificar vivências  de isolamento e de violação de direitos , bem como 
propiciar experiências  favorecedoras  do desenvolvimento de sociabilidades  e na prevenção de 
s ituações  de risco social.

2.2 - C ons iderando a importância do brincar para as  crianças  e que este momento proporciona 
estímulo ao conhecimento do próprio corpo, a força, a elasticidade, o desempenho fís ico, o que 
promove um melhor desenvolvimento motor; favorece o raciocínio, es timula a criatividade e a 
imaginação; e, principalmente, a brincadeira em grupo facilita o convívio social, ajudando a 
criança a entender as  regras  e os  limites  das  relações .

2.3 - C ons iderando ainda que durante o brincar, a criança adquire habilidades  para se tornar 
capaz  de aprender a aprender, seja por meio de suas  ações  sobre os  objetos  e pessoas , seja por 
suas  reações  a esses  estímulos , ou seja, ela é ativa em seu desenvolvimento.

2.4 - Is to posto, iremos  realizar um dia lúdico com as  crianças  atendidas  pelos  s erviços  
socioass is tenciais  do município de B aixo G uandu com a realização de atividades  que terão como 
finalidade proporcionar as  crianças  a garantia de acesso e efetivação dos  direitos  referentes  ao 
lazer, a cultura, a dignidade, ao res peito, à liberdade e à convivência familiar e comunitária, além 
de proporcionar as  crianças  momentos  de convivência saudável, criativa e construtiva.

   3. DAS ESPECIFICAÇÕES DOS SERVIÇOS E QUALIFICAÇÃO TÉCNICA

O  E VE NT O  AC O NT E C E R Á DE  AC O R DO  C O M O  C R O NO G R AMA :

Local/Setor: SECRETARIA MUN. DE ASS. SOCIAL E DIREITOS HUMANOS00000034 -

Requerimento Nº: 000072 / 2024 - 06/05/2024______________________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________
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JULHO/2024    

DATA PROJETO LOCAL
07/07/2024 C IR C UIT O  DA AL E G R IA DIS T R IT O  DE  IB IT UB A 
21/07/2024 C IR C UIT O  DA AL E G R IA B AIR R O : S AP UC AIA E  S ÃO  VIC E NT E
28/07/2024 C IR C UIT O  DA AL E G R IA B AIR R O : MAUA 

AGOSTO/2024

DATA PROJETO LOCAL
04/08/2024 C IR C UIT O  DA AL E G R IA B AIR R O : S ANT A MO NIC A, VIL A 

K E NNE DY , S ÃO  J O S É
11/08/2024 C IR C UIT O  DA AL E G R IA DIS T R IT O  DO  K M 14
18/08/2024 C IR C UIT O  DA AL E G R IA DIS T R IT O  DO  AL T O  MUTUM 
25/08/2024 C IR C UIT O  DA AL E G R IA B AIR R O : R E S IDE NC IAL  R IC AR DO  

HO L Z , R E S IDE NC IAL  B AIM, 
VAL P AR AIS O , S ÃO  P E DR O  

SETEMBRO/2024

DATA PROJETO LOCAL
15/09/2024 C IR C UIT O  DA AL E G R IA DIS T R IT O  DE  MAS C AR E NHAS  
22/09/2024 C IR C UIT O  DA AL E G R IA B AIR R O : R O S AR IO  I, R O S AR IO  II, 

AL T O  G UANDU
29/09/2024 C IR C UIT O  DA AL E G R IA DIS T R IT O  DE  B ANANAL

OUTUBRO/2024

DATA PROJETO LOCAL
12/10/2024 C IR C UIT O  DA AL E G R IA C E NT R O

O B S : O  P R E S E NT E  C AL E NDÁR IO  DO  C IR C UIT O  DA AL E G R IA P O DE R A S O F R E R  
AL T E R AÇ Õ E S , DE C O R R E NT E S  DE  S IT UAÇ Õ E S  C L IMÁT IC AS

3.1 - No caso da locação de brinquedos, o mesmo deverá contar com 01 (um)  monitor, no cronograma 
dos Bairros e Distritos  em tempo integral em cada brinquedo , durante todo o evento, que deverá 
controlar o número máximo de pessoas nos equipamentos e orientar a 
utilização do brinquedo conforme a idade das crianças;  e 02 (dois) para o Bairro Centro .

3.1.1 - O  monitor é a pessoa, maior de 18 (dezoito) anos , capacitada para monitorar e coordenar   o 
funcionamento e utilização do equipamento a qualquer hora enquanto ele estiver disponível e 
utilizado pelo público.

3.2 - A instalação e retirada dos  brinquedos  no local do evento deverá ser realizada por pessoal 
capacitado, sendo de inteira responsabilidade da C O NT R AT ADA , com caixa central de distribuição 
de energia com disjuntores e identificador digital de potência/carga; ART de serviço; aproximadamente 
com 300 metros de cabos PP suficiente para instalação elétrica dos eventos, 10 tomadas de 20 amperes, 
isolamento com fita isolante e aterramento de toda instalação.                                

3.2.1 - T odos  os  materiais  necessários  para a instalação dos  brinquedos  e equipamentos  devem 
ser providenciados  pela empresa C O NT R AT ADA, cabendo apenas  ao C O NT R AT ANT E , liberar o 
acesso a um ponto  de rede elétrica para a empresa contratada, se for o caso.
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3.2.2 - T odos  os  envolvidos  da C O NT R AT ADA para a execução dos  serviços  deverão possuir 
identificação.

3.2.3 - T odo o material deverá sempre estar em boas  condições  de uso e de segurança, com 
troca  imediata de todas  as  estruturas  danificadas .

3.3 - O s  equipamentos  deverão estar montados  no local 01 (uma) hora antes  do inicio do evento.

3.4 - Alvará de localização e funcionamento, com prazo de validade em vigor;

3.5 - C omprovante de R egis tro da empresa licitante e do responsável técnico (adminis trador) no 
C onselho R egional de Adminis tração - CRA da região que estiver vinculada a licitante. (C onforme 
previs to no art. 15 da L ei 4.769 de 09 de S etembro de 1965), No C aso a empresa sediada fora do 
E s tado do E S , deverá ser apresentado com o "vis to" no CRA-ES. 

3.6 - C omprovante de R egis tro e Quitação em nome da E mpres a licitante e dos  respons áveis  
técnicos  (E ngenheiro C ivil e E ng. E letricis ta/Mecânico/T écnico em E letrotécnica), J unto ao 
C onselho R egional de E ngenharia e Agronomia (C R E A) ou C onselho de Arquitetura e Urbanismo 
(C AU) do E stado de origem. No caso a empresa s ediada fora do E stado. Deverá ser apresentado 
"vis to" no CREA-ES conforme a R esolução C O NF E A nº 413 de 27/06/1997 e C AU;

3.7 - A C omprovação do vínculo dos  profiss ionais  com a empresa acima citados , deverá ser feita 
através  de:

Em caso de ser sócio-proprietário da empresa - através  da apresentação do contrato social ou outro 
documento legal, devidamente regis trado na J unta C omercial;

Em caso de empregado da empresa - através  da apresentação da cópia autenticada da C arteira de 
T rabalho e P revidência S ocial - C T P S  - comprovando o vínculo empregatício do profiss ional na 
empresa licitante até a data da apresentação da documentação;

No caso de profissionais que detenham vínculo através de Contrato de Prestação de Serviços - através  
da apres entação do Instrumento P articular de P restação de S erviços  celebrado entre o 
profiss ional e a empresa proponente até a data da apresentação da documentação, com as  firmas  
devidamente reconhecidas .

3.8 - Declaração da empresa licitante com indicação do(s ) responsável(is ) T écnico(s ) para o 
acompanhamento dos  serviços , conforme objeto da presente licitação, referente à respectiva área 
licitada e comprovante de inscrição destes  nas  respectivas  entidades  profiss ionais : CRA (C onselho 
R egional de Adminis tração) e CREA (C onselho R egional de E ngenharia e Agronomia) ou CAU 
(C onselho de Arquitetura e Urbanismo);

3.9 - Apresentação de no mínimo 01 (um) atestado de aptidão da empresa licitante para execução 
de serviços  compatíveis  com o objeto desta licitação em caracterís ticas , quantidades  e prazo que 
permitam o ajuizamento da capacidade de atendimento nos  objetos  deste certame, fornecidos  por 
pessoa jurídica de direito público ou privado devidamente regis trado no C onselho R egional de 
Adminis tração CRA e no C onselho R egional de E ngenharia e Agronomia (CREA) ou C onselho de 
Arquitetura e Urbanismo (CAU);

Engenheiro Civil ou profiss ional com atribuições  compatíveis  a execução do objeto desta licitação, 
na forma da legis lação em vigor; 

Engenheiro Eletricista; Técnico em eletrotécnica; ou profiss ional com atribuições  compatíveis  a 
execução do objeto desta licitação, na forma da legis lação em vigor;
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3.10 - C omprovante de R egis tro da empresa licitante no Cadastur (Minis tério do T urismo), como 
O rganiz adora de E ventos  e prestador de Infra-estruturas  de apoio para eventos  com validade 
vigente;

3.11 - B alanço patrimonial.

04. DO LOCAL E FORMA DE ENTREGA:

4.1 - O  trans porte até o local solicitado será de inteira responsabilidade da empresa contratada;

4.2 - O s  veículos  de transporte devem apresentar-se higienizados , isentos  de res íduos  e produtos  
que possam expor os  objetos  transportados  à contaminação fís ica, química ou biológica.

4.3 - O  espaço definitivo para montagem e desmontagem dos  brinquedos  em cada ponto onde 
acontecerá os  eventos   , serão comunicados à C ONTR AT ADA, com pelo menos  05 (cinco) dias  de 
antecedência dos  mesmos  .

05. DO DETALHAMENTO DO OBJETO:

C ontratação de empresa para fornecimento de objeto  de  locação de empresa especializada na 
prestação de s erviços  de recreação com  locação de brinquedos  infantis .

06. DAS PROPOSTAS:

6.1 - As  propostas  apresentadas  pelos  interessados  deverão conter, obrigatoriamente, a descrição 
do serviço, obedecendo todas  às  configurações  contidas  no termo de referência.

6.2 - T odas  as  despesas  com monitores  e custo de des locamento para as  localidades  de  
atendimento devem estar inclusos  nos  valores  dos  serviços ;

07. DAS OBRIGAÇÕES DO CONTRATANTE:

7.1 - Assegurar os  recursos  orçamentários  e financeiros  para custear a prestação.

7.2 - E xercer a fis calização da pres tação dos  serviços  por meio de servidor especialmente 
des ignado para ess e fim, promovendo o acompanhamento, coordenação e a fis calização dos  
serviços , sob os  aspectos  quantitativo e qualitativo, anotando em regis tro próprio as  falhas  
detectadas  e comunicando à C O NT R AT ADA as  ocorrências  de quaisquer fatos  que, a seu critério, 
exijam medidas  corretivas ; 

7.3 - Atestar a execução do objeto, promovendo a liquidação da despesa;

7.4 - E fetuar os  pagamentos  nas  condições  e preços  pactuados , desde que cumpridas  todas  as  
formalidades  e exigências  do C ontrato; 

7.5 - S olicitar ao preposto sempre que necessário, a adoção de medidas  efetivas  de correção ou 
adequação dos  serviços  prestados  pela C O NT R AT ADA; 

7.6 - F ornecer à C O NT R AT ADA, todos  os  esclarecimentos  necess ários  para execução dos  
serviços  e demais  informações  que estes  venham a s olicitar para o des empenho dos  serviços  
contratados ;
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7.7 - C olocar à dispos ição da C O NT R AT ADA, regis tros , documentos  e outros  informes , 
proporcionando todas  as  condições  neces sários  à execução do serviço;

8. DAS OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA:

8.1 - Incluir nos  preços  cotados  todas  as  despesas  de custo, seguro, frete, encargos  fiscais , 
comerciais , sociais  e trabalhis tas  ou de qualquer outra natureza;

8.2 - Informar ao C O NT R AT ANT E , a relação dos  funcionários  e suas  devidas  qualificações , os  
quais  integrarão a equipe técnica responsável pela execução dos  serviços ;

8.3 - Arcar com todas  as  despesas  com frete, acess órios  para funcionamento dos  brinquedos , 
alimentação e o des locamento de monitores ;

8.4 - Ins talar e retirar os  equipamentos  no local do evento, de acordo com as  Normas  T écnicas  
vigentes ;

8.5 - Arcar com eventuais  danos  ou extravios  dos  equipamentos /acessórios ;

8.6 - Arcar com todos  os  custos  relacionados  aos  monitores  (alimentação, des locamento), bem 
com poss íveis  adicionais  noturnos ;

8.7 - Ins talar no local do evento os  equipamentos  com antecedência de 01 (uma) hora.

8.8 - Atender com prontidão às  requis ições  e especificações  deste T E R MO  DE  R E F E R Ê NC IA;

8.9 - R espons abilizar-se pela saúde dos  funcionários , encargos  trabalhis tas , previdenciários , 
comerciais , fiscais , quer municipais , es taduais  ou federais , bem como pelo seguro para garantia 
de pessoas  e equipamentos  sob sua responsabilidade, devendo apresentar, de imediato, quando 
solicitados , todos  e quaisquer comprovantes  de pagamento e quitação.

8.10 - R esponsabilizar-se por qualquer acidente do qual possam ser vítimas  seus  empregados , 
no  desempenho dos  serviços  objeto desta contratação.

8.11 - Manter representante ou preposto capacitado e idôneo que a represente, integralmente, 
em  todos  os  seus  atos .

8.12 - A presente contratação não estabelece vínculo empregatício entre o C ontratante e os  
empregados/prepostos  de responsabilidade da C ontratada, e está na qualidade de empregadora, 
é a única e exclus iva responsável pelos  descontos  e recolhimentos  de todos  e quaisquer tributos  
e contribuições  trabalhis tas , previdenciárias  e secundárias  que forem devidos .

8.13 - P restar as  informações  e esclarecimentos  sempre que solicitados  pelo C ontratante.

8.14 - C umprir rigorosamente o cronograma estabelecido.

09. DA FORMA DE PAGAMENTO: 

9.1 - O  pagamento será realiz ado, em parcela única, mediante a apresentação pela 
C O NT R AT ADA, de Nota F iscal ao Município de B aixo G uandu, através  da Unidade G estora 
S ecretaria de Ass is tência S ocial, D ireitos  Humanos , acompanhada dos  documentos  de 
regularidade fiscal exigidos  para a habilitação no procedimento licitatório, a saber: 
a) C ertidão Negativa ou P os itiva com efeito de Negativa, de débitos  relativos  a T ributos  F ederais  e 
à D ívida Ativa da União unificando as  C ontribuições  P revidenciárias ;
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b) C ertificado de R egularidade perante o F undo de G arantia por T empo de S erviço - F G TS ;
c) C ertidão Negativa ou P os itiva com efeito de Negativa, de débitos  perante a F azenda E stadual - 
E s tado S ede da C O NT R ATADA;
d) C ertidão Negativa ou P os itiva com efeito de Negativa, de débitos  perante a F azenda Municipal - 
Município S ede da C O NT R AT ADA;
e) C ertidão Negativa ou P os itiva com efeito de Negativa, de débitos  perante a J ustiça do 
T rabalho.

9.2 - A Nota F iscal e os  demais  documentos  deverão ser emitidos  pela C ontratada e 
encaminhados  para o e-mail admsemas1@gmail.com, que depois  de conferidos , serão atestados  
pelo servidor des ignado como fis cal e encaminhados  para pagamento no prazo de 10 (dez) dias  
úteis  após  a respectiva liquidação da despesa.

9.3 - Quando devido, a nota fis cal deverá ser emitida na forma eletrônica, conforme legis lação 
vigente e encaminhadas  em formato "xml", para o seguinte endereço eletrônico: 
nfe@ baixoguandu.es .gov.br <mailto:nfe@ baixoguandu.es .gov.br>.

9.4 - O  pagamento somente s erá realizado através  de O rdem B ancária, ficando a C O NT R AT ADA 
obrigada a indicar na Nota F is cal, a C onta C orrente e Agência B ancária para o respectivo 
pagamento.

9.5 - O correndo erros  na apresentação da Nota F iscal ou nos  documentos  relativos  às  obrigações  
fiscais/trabalhis tas , será solicitada a C ontratada providencias  para retificação, ficando 
estabelecido que o praz o para pagamento será contado a partir da data da regularização da 
pendência. 

9.6 - A Nota F iscal deverá conter o mesmo C NP J  e razão social apresentados  na etapa de 
C redenciamento e acolhidos  nos  documentos  da fase de Habilitação.

9.7 -  Qualquer alteração feita no C ontrato S ocial, ato cons titutivo ou estatuto que modifique as  
informações  regis tradas  no certame, deverá ser comunicado ao Município de B aixo G uandu, 
mediante documentação própria, para apreciação da autoridade competente.

9.8 - O  Município de B aixo G uandu poderá reduz ir do pagamento importâncias  que a qualquer 
título lhe forem devidos  pela C O NT R AT ADA, em decorrência de descumprimento de suas  
obrigações .

9.9 - P ara a efetivação do pagamento a C ontratada deverá manter as  mesmas  condições  
previs tas  no edital no que concerne a proposta de preço e a habilitação.

9.10  - O s  preços  s ão fixos  e irreajustaveis  no prazo de um ano, contado da data de apres entação 
do orçamento estimado, nos  termos  do art. 92, inciso 3°, da L ei n° 14.133/2021.

9.11 -  Nenhum pagamento será efetuado à empresa, enquanto houver pendência de liquidação 
de obrigação financeira, em virtude de penalidade ou inadimplência contratual.

9.12 - Não haverá, sob hipótes e alguma, pagamento antecipado.

10. DOS PROCEDIMENTOS DE ACOMPANHAMENTO E FISCALIZAÇÃO:  

10.1 - O s  procedimentos  de acompanhamento e fiscalização abrangem todas  as  rotinas  
necessárias  à boa execução dos  serviços . 

10.2 - A execução do contrato será acompanhada e fiscalizada por meio de instrumentos  de 
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controle, que compreendam a mensuração dos  seguintes  aspectos , quando for o caso, para 
posterior comprovação: 

10.2.1 - O s  resultados  alcançados  em relação à C ontratada, com verificação dos  prazos , da 
execução e da qualidade dos  serviços  demandados ; 

10.2.2 - O  cumprimento das  demais  obrigações  decorrentes  do contrato, inclus ive s e a C ontratada 
continua mantendo em compatibilidade com as  obrigações  assumidas , todas  as  condições  de 
habilitação e qualificação exigidas  na licitação. 

10.2.3 - O  Município de B aixo G uandu exercerá a fiscalização dos  serviços  contratados , de modo 
a ass egurar o efetivo cumprimento da execução do escopo contratado.

10.2.4 - O  fiscal do contrato deverá promover o regis tro de todas  as  ocorrências  relacionadas  a 
execução dos  serviços , determinando o que for necessário à regularização das  falhas  
observadas , conforme as  previsões  deste termo.

10.2.5 - A fiscalização poderá ser efetuada por meio fotográfico, emissão de relatório técnico, bem 
como a emissão de notificação a C ontratada. 

10.2.6 - As  decisões  e providências  que ultrapassarem a competência do fiscal deverão ser 
solicitadas  à S ecretária Municipal de Ass is tência S ocial, D ireitos  Humanos  e Habitação, em tempo 
hábil para a adoção das  medidas  convenientes . 

10.2.7 - A fiscalização será exercida no interesse exclus ivo do Município de B aixo G uandu e não 
exclui nem reduz  a responsabilidade da C ontratada por qualquer irregularidade ou 
responsabilidade na execução dos  serviços .

10.2.8 - Ao servidor des ignado para o acompanhamento e a fiscalização da prestação dos  
serviços  de acordo com as  regras  e exigências  deste termo, caberá ainda, a conferência das  
notas  fiscais  e a liberação das  respectivas  faturas  para pagamento. 

10.2.9 - A S ecretaria Municipal de Ass is tência S ocial e D ireitos  Humanos  des ignará como fiscal 
titular de contrato a servidora: Vanilda Soares Pinto, C argo/função: C oordenador de P lanejamento, 
inscrita sob o número de C P F : 947.439.167-04. 

11. DA DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA

F undo Municipal dos  Direitos  da C riança e do Adolescente
Atividade Projeto: 2.180 - Manutenção das  Atividades  do F undo Municipal dos  Direitos  da C riança 
e do Adolescente e Incentivo F inanceiro a P rojetos  S ociais  não G overnamentais
Fonte de Recurso: 266900000002 F ia - F undo da C riança e Adolescente 
Ficha: 173 - O utros  S erviços  de T erceiros  P essoa J uridica

12. DAS SANÇÕES ADMINISTRATIVAS

12.1 - E m cas o de inexecução contratual, fornecimento errôneo, mora de fornecimento, 
inadimplemento contratual ou não veracidade das  informações  pres tadas , a C ontratada estará 
sujeita às  penalidades  previs tas  na  lei 14.133/21 , garantida a ampla defesa prévia.

13. DISPOSIÇÕES GERAIS

13.1 - F ica eleito o foro da cidade de B aixo G uandu / E S  para dirimir dúvidas  referentes  à 
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Espirito Santo

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAÇÃO
PREFEITURA MUNICIPAL DE BAIXO GUANDU
ESTADO DO

TERMO DE REFERÊNCIA

contratação;

13.2 - F ica assegurado ao Município de B aixo G uandu / E S , o direito de no interesse da 
Adminis tração pública, anular ou revogar a qualquer tempo, no todo ou em parte, a presente 
contratação, dando ciência aos  participantes , na forma da legis lação vigente.

14. DETALHAMENTO DO OBJETO 

C ontratação de empresa para fornecimento do objeto de contratação de empres a especializada 
na prestação de serviços  de recreação com  locação de brinquedos  infantis .

__________________________________________________
Asssinatura da Secretaria Emitente

__________________________________________________
Gestor do Processo

Ciente da Responsabilidade em:  _____/_____/_____ Ciente da Responsabilidade em:  _____/_____/_____
Fiscal do Contrato

__________________________________________________
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