ESTADO DO Espirito Santo
PREFEITURA MUNICIPAL DE BAIXO GUANDU
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

TERMO DE REFERENCIA

Requerimento N°: 000027/2024 - 21/05/2024

Local/Setor: 00000292 - DEPARTAMENTO DE ADMINISTRAGCAO

1- DO OBJETO

1.1- Contratacdo de empresa especializada para a prestagdo dos servigos continuados de manutencdo
preventiva e corretiva, com o fomecimento e reposicdo de pegas e componentes novos e originais, de 01
{um) elevador de passageiro, instalado no prédio Sede da Prefeitura de Baixo Guandu/ES.

2- DA JUSTIFICATIVA

2.1- A presente contratacdo se justifica pela necessidade de manter o elevador em condigdes de uso,
evitando o desgaste de seus componentes mecdnicos, elétricos e eletrdnicos, bem como efetuar a
manutengdo corretiva, ocasionada por falhas em tais componentes. Trata-se de servico a ser executado
de forma continua, de acordo com o art. 107 da Lei 14.133/2021;

2.2- Os elevadores sdo fundamentais para a circulacio de pessoas e materiais dentro da Sede
Administrativa da Prefeitura de Baixo Guandu, especialmente das pessoas com deficiéncia ou com
mobilidade reduzida;

2.3- Conforme o inciso 1.1 da Decisdo Normativa CONFEAQ n® 36/1991, Resolugdes n? 0532019 e
101/2020 do Conselho Federal dos Técnicos Industriais - CFT, a atividade de manutencdo de
elevadores somente serd executada sob a responsabilidade técnica de profissional autdnomo ou
empresa, habilitados e registrados no Conselho de classe devido;

2.4- O Municipio de Baixo Guandu ndo dispGe em seu guadro funcional, de profissionais capacitados
gue atuem nas atividades mencionadas, diante da incompatibilidade destes servicos com as atividades
fim desta municipalidade.

3- DA ESPECIFICACAO E DA FORMA DE PRESTACAO DE SERVICOS

Os servigos deverdo ser iniciados em até 05 (cinco) dias ininterruptos apos recebimento da Autorizacdo
Inicial dos 5 ervigos.

3.1- Todos os semvigos mencionados neste Termo de R eferéncia consistem em Manutengdo Preventiva
e Corretiva dos elevadores, que envolvem todas as agdes e intervencdes permanentes, periddicas ou
pontuais e emergenciais nos elevadores, suas pegas e componentes, entendendo-se por:

3.1.1- Manutencdo preventiva & classificada como uma série de procedimentos destinados a prevenir a
ocorréncia de quebras e defeitos dos equipamentos, tais como lubrificagdo de pecgas, tubos, medicdes
de voltagem, amperagem, temperatura ambiente, etc., conservando-os em perfeito estado de uso, de
acordo com os manuais e normas técnicas especificas para os equipamentos;

3.1.2- Manutencdo corretiva € aquela que visa a reparar todos os defeitos, falhas ou irregularidades
detectadas, restabelecendo o pleno funcionamento dos equipamentos, bem como substituir pegas e
componentes defeituos os ou faltantes.

3.2- Os servicos de manutenc3o deverdo ser realizados através de Visitas Técnicas programadas, as
quais deverdc ser previamente agendadas, em obediéncia ao PLANO DE MANUTENCOES
PREVENTIVAS, conforme consta no APENDICE | deste termo, e através de CHAMADAS DE
EMERGENCIA para atendimento de manutenges corretivas;

3.3- A equipe técnica da CONTRATADA devera contar com profissionais especializados e devidamente
habilitados, os quais desenvolverdo as diversas aftividades necessarias a execugdo dos servigos
contratados.

3.4- Os servigcos incluem a realizacdo de todos os testes eléfricos e mecdnicos, revisdo, calibragem,
verificacdo das condigdes operacionais do elevador, andlises de vazamentos, condicdes de lubrificacdo de
componentes internos, eficiéncia, consumo elétrico e limpeza, bem como orientagdes para operagdo
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normal e adequada dos equipamentos.

3.5- Os servicos a serem realizados em pecas e gue, por motivos técnicos, ndo puderem ser
executados nos locais de uso, implicardo na retirada das pecas pela CONTRATADA, mediante prévia
avaliacdo e aprovacdo do Fiscal do Contrato, ficando a CONTRATADA inteiramente responsavel pela
integridade fisica de seus componentes durante a retirada, transporte, substituicdo de pecas e
reinstalagdo, sem gualquer dnus para o CONTRATANTE.

3.6- Os servicos de manutencdo deverdo ser executados de forma a ndo interromper ou prejudicar as
atividades exercidas no prédio, devendo os de maior vulto serem executados fora do hordrio de
expediente, apds autordzacdo prévia da fiscalizacdo do Contrato, sem 6nus para o CONTRATANTE.

37- A CONTRATADA devera apresentar no ato de assinatura do contrato, documento formal
informando o preposto, telefone e e-mail para chamadas de emergéncia;
3.7.1- A manutengdo deverd ser realizada em 01 (um) elevador de passageiros com as caracteristicas

apresentadas no quadro a seguir;

DESCRICAD ELEVADOR SOCIAL 01 SERIAL
Capacidade nominal - n2passageiros/fcargalkeg) BP /OO0

Velocidade de acionamento (m/min) &0

Paradas/Entradas 4

Denominacdo dos andares T,1,2,3

Comando 5 eletivo na descida, VVVF Vector
Drive

P ercurso 16 metros aproximadamente

Ultima alura 4,5 metros

P rofundidade do pogo 1,5 metros

Alimentac3o Elétrica 220 volts

V3o livre das portas B00X 2000 mm

Pisoda Cabine

Rebaixado para granito

Acabamento dos Painéis e Porta de Cahbine

Aco lnox Escovado

Acessibilidade

C onforme NM 313

Indicadores de Posigdo

Em todos os pavimentos

monitoramento

Limitador de Carga 5im
lluminacdo de Emergéncia Sim
Conexdo para Camara de video 5 im

Tecnologia aberta

Quadro de Comando fabricado no
Brasil

Operagdo das portas da cabina

Abertura e fechamento automatico
por meio de operador

B otoeiras

A cabina e pavimentos possuem
botoeiras fabricadas em chapa de
aco escovado munida com
moderno botdes de chamadas
"auto iluminados" onde toda ve:z
gue & acionado acende para indicar
se o chamado foi registrado.

Comrimdo na cabina

N/A

Sinalizacdo sonora

N /A

Espelho

N A
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| Ventilador | M A

3.8- Os servicos serdo executados em 01 {um) elevador instalado na Sede administrativa da Prefeitura
de Baixo Guandu, localizada na Rua Fritz Von Lutzow, n® 217, Cenfro, Baixo Guandu®S, CEP 29.730-
000, no hordrio de 7h as 16h, de segunda a sexta-feira, previamente agendados com o CONTRATANTE,
podendo ser executado fora do hordrio estipulado desde que uma das partes solicite previamente, ndo
gerando nenhum custo adicional parma o CONTRATANTE;

359- A CONTRATADA devera fornecer a fiscalizacdo do contrato lista atualizada dos profissionais gue
atenderdo a CONTRATANTE, tanto nas demandas normais quanto nos casos de falha no sistema que
caracterizem situagdo emergencial.

3.10- ACONTRATADA devera enviar R elatdrio de Avaliagdo Técnica ao Fiscal do Contrato, contendo a
especificagdo do problema e os servicos realizados em cada chamado. Caso verifiqgue a necessidade de
troca de alguma peca, gque ndo englobe os servicos de manutencdo preventiva, este relatorio
apresentard também a relacdo dos materiais a serem repostos com os seus respectivos precos;
cronograma para execucdo e solicitacdo de autorizagdo para execucdo do servigo (em midos ou pelo e-
mail).

3.11- Apos cada execucdo de manutencdo preventiva, uma etiqueta devera ser afixada em local visivel,
na cabine do elevador, constando a data do servico e 0 nome do executor. Da mesma forma, uma
etiqueta devera ser afixada sobre a nowva pega que substituir a danificada, com as mesmas
especificagbes.

3.12- Todos os materiais a serem empregados nos servigcos deverdo ser novos, comprovadamente de
primeira gualidade, ndo podendo ser recondicionados ou reaproveitados e deverdo estar de acordo com
as especificacdes, devendo ser submetidos a aprovacdo do fiscal do C ontrato.

3.13- N3o serdo aceitos materiais de reposigdo com marcas distintas das existentes, exceto quando se
caracterizar como material "fora de linha", ou seja, que ndo e mais fabricado, ou comprovada a
equivaléncia técnica de outra marca, o que, necessariamente, devera ser comprovado através de testes
e ensaios previstos por normas a serem submetidos a analise e aceite prévios do fiscal do Contrato.
3.14- A CONTRATADA deverd restituir ao CONTRATANTE as pecas substituidas que puderem ser
reaproveitadas em parte, em uma eventual emergéncia ou apresentar (a titulo de comprovagdo de
substituicdo) ao CONTRATANTE as pecas que forem sucateadas;

3.15- O CONTRATAMNTE podera exigirda CONTRATADA, a comprovacgdo da procedéncia original de
pegas, componentes e outros materiais necessarios, inclusive por meio de Motas Fiscais.

3.16- 5e julgar necessario, o fiscal do Contrato podera solicitar a CONTRATADA a apresentacdo de
informacdo, por escrito, dos locais de origem dos materiais ou de ceriificados de ensaios relativos aos
mesmos, comprovando a qualidade dos materiais empregados na manutencdo dos equipamentos. Os
ensaios e as verificagdes serdo providenciados pela CONTRATADA e executados por laboratdrios
aprovados pelo fiscal do Contrato.

3.17- A CONTRATADA efetuard, no periodo de garantia das pecas utilizadas no conserto,
inde pendentemente de ser ou ndo o fabricante das mesmas, a substituicdo das gue apresentarem
imperfeicdes, defeitos de fabricacdo, e quaisquer outras irregularidades ou divergéncias, ainda gue
constatada depois do recebimento do equipamento.

3.18- Excepcionalmente, gquando ndo houver dis ponibilidade de pegas originais no mercado e mediante
comprovacgdo e justificativa por escrito por parte da CONTRATADA, podera ser admitida a substituicdo
por similar de boa qualidade. A CONTRATADA devera, obrigatoriamente, obter a autorizagdo expressa
do fiscal do Contrato anies da realizagdo de quaisquer substituictes.

3.19- A CONTRATADA so podera realizar a substituicdo de pecas apos emissdo da Ordem de 5 ervigo,
assinada pelo fiscal do Contrato.

3.20- DOS SERVICOS DE MANUTENCAO PREVENTIVA

3.20.1- ACONTRATADA devera apresentar ao CONTRATANTE as rotinas que compordo o PLANO DE
MANUTENCAO PREVENTIVA (conforme sugestio no APENDICE | deste termo) a ser adotado para
garantir o bom funcionamento dos equipamentos, no prazo maximo de 05 (cinco) dias ateis. contados apos
a emissdo da Ordem de Servigo. Essas rotinas e o Plano de Manutengdo deverdo ser previamente
aprovados pelo CONTRATANTE;
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3.20.2-A manutencdo preventiva devera ocorrer mensalmente, observadas as rotinas obrigatorias
descritas no Plano de Manutencdo Preventiva, consistindo numa inspegdo em todos os componentes
do sistema do elevador, visando evitar a ocorréncia de falha ou de desempenho insuficiente. As
inspecdes serdo definidas em funcdo das caracteristicas dos equipamentos e das orientagfes técnicas
dos fabricantes ou fornecedores;

3.20.3-A manutengdo preventiva deverd ocorrer sempre na primeira quinzena de cada més,
respeitando os horarios de funcionamento do Prédio 5 ede da Prefeitura de Baixo Guandu, das 7 as 16
horas, sempre devendo ser agendada com antecedéncia junto ao fiscal do contrato;

3.20.4-5empre que necessdario, e previamente acordado com a fiscalizacdo do contrato, esta
manutengdo poderd ser realizada fora do hordrio de expediente da Prefeitura, ndo implicando em
gualguer dnus para o CONTRATANTE.

3.21- DOS SERVICOS DE MANUTENCAO CORRETIVA

3.21.1- A manutengdo corretiva devera ocorrer sempre que se verificar, durante a inspecdo preventiva,
a8 ocorréncia de dano iminente, decorrente do desgaste natural dos materiais, nos componentes que
envolvem o sistema do elevador.

3.21.2- A manutencdo corretiva ocorrera também em casos de parada abrupta no funcionamento do
equipamento, ficando o mesmo entre andares ou mesmo sem condigdes de executar sua funcgdo. Tera
carater emergencial nos casos em que pessoas ficarem presas em seu interior, seja por problemas no
sistema do elevador, seja por falta de alimentacdo elétrica.

3.21.3- A manutengdo corretiva devera ser prestada pela CONTRATADA, no prazo maximo de 48
(guarenta e oito) horas, contadas a partir do recebimento da comunicagdo, a ser realizada pelo fiscal,
mediante contato telefonico e e-mail.

3.21.3.1- Decorridos os prazos descritos neste subitem, sem o atendimento devido, fica a
COMNTRATANTE autorizada a contratar os servigos de outra empresa e a cobrar da CONTRATADA os
custos respectivos, sem que tal fato acarrete qualguer perda quanto a garantia dos equipamentos e
materiais ofertados, bem como aplicacdo das penalidades previstas neste documento;

3.213.2- & Ordem de Servigo devidamente assinada pelo fiscal do contrato sera emitida em dias
uteis, no horario compreendido entre 7h e 16h, e enviada a CONTRATADA por meio eletrdnico (e-mail),
constando data, hora e identificacdo do fiscal

3.21.3.3- O término do reparo do equipamento e sua disponibilidade para uso em perfeitas condigGes
de funcionamento no local onde estd instalado ndo podera ultrapassar o prazo de 3 (trés) dias dteis
contados a partir da emissdo da Ordem de S ervico.

3.21.3.4- Quando ocorrer defeito gque exija mais tempo, o prazo devera ser negociado com o
COMTRATANTE gue, de forma devidamente jusiificada, concedera prorrogacdo, fazendo-o por escrito.

3.22 RELATORIO DETALHADO DE EXECUCAO DOS SERVICOS, deverd conter no minimo os itens
3 seguir:

3.22.1- Descricdo sumaria da situacgdo encontrada;

3.22.2- Modelo e nimero de série do equipamento revisado;

3.22.3- Data, hora de inicio e término dos servicos;

3.22 4- Discriminagdo dos servigos executados e pegas substituidas se houver;

3.22.5- Assinatura do técnico responsdvel pela execucdo dos servigos.

3.23- Sempre que for realizado um servigo em gue o equipamento esteja parado para manutencdo,
devera ser colocada adequada sinalizagdo em todos os pavimentos a fim de evitar acidentes, como a
gueda no fosso do elevador por um usuarnio des avis ado;

3.24- Em ambas as modalidades de manutencdo devera ser emitido relatorio detalhado sobre o servico

realizado, descrevendo inclusive pecas e outros componentes substituidos durante o processo;
3.25- Serautlizada a quantidade de m3o de obra que o servico requerer, sendo observado, no entanto, o
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guantitativo necessaro para que ndo ocorra demora no restabelecimento do funcionamento do elevador.
3.26- Todos os técnicos envolvidos deverdo ter capacidade técnica para realizar as tarefas a eles
designadas, mediante formacgdo especifica;

3.27- Apos a realizagdo das manutengdes, os locais utilizados pelos técnicos dewverdo ser limpos e
organizados;

3.28- A CONTRATADA obriga-se a atualizar as programacgbes e horaros de acordo com as
necessidades do CONTRATANTE ou eventos que venham a surgir.

3.29- O prazo para prestacdo dos servicos sera de acordo com o estabelecido no Apéndice | - PLANO
DE MANUTENCAQ PREVENTIVA, anexo a este Termo de Referéncia;

3.259.1- O descumprimento dos prazos definidos no documento informado no item 7.1 estard sujeito a
aplicacd o de penalidade.

3.29.2-Toda prorrogacdo de prazo do servico devera ser solicitada e justificada por escrito e aprovada
pela autoridade competente;

3.29.3-0 rmrecebimento do servico estara condicionado a observancia das especificagdes fécnicas,
cabendo a verificacdo ao Fiscal Técnico designado, gque poderd ser assistida por representante da
CONTRATADA, a fim de corrigir toda e qualguer irregularidade constatada;

3.25.4- 0s servigos gue estiverem em desacordo com as especificages e condigcdes descritas neste
Termo de Referéncia e seu APENDICE, ou gue apresentarem vicios ou defeitos serdo rejeitados,
devendo ser corrigidos, refeitos ou substituidos sem dnus para o CONTRATANTE, no prazo fixado pela
fiscalizagdo do contrato, de até 2 (dois) dias Gteis, guando se realizard o novas verificagfes, sem prejuizo
da aplicagdo de penalidades;

3.295-0 RECEBIMENTO DEFIMNITIVO dos servicos se dara pela fiscalizacdo técnica no prazo de ate 05
(cinco) dias uteis, a partir do recebimento provisorio, apds a wverificacdo da gualidade do servico
executado e guantidade de materiais empregados, com a consequente aceitacdo mediante termo
circunstanciado, desde que, estejam atendidas todas as diretrizes descritas neste Termo de R eferéncia;

3.25.6- 0 recebimento definitivo do servico, ndo exclui a responsabilidade da CONTRATADA pelo
perfeito estado do servico prestado, cabendo-lhe sanar quaisquer irregularidades detectadas quando da
sua efetiva utilizacdo.

3.30 - Quando se tratar de vicio oculio, o prazo se iniciard no momento em gque ficar evidenciado o
defeito no equipamento.

3.31 - DO VALOR ESTIMADO DA CONTRATAGAO

3.31.1 - A estimativa do valor da contratagdo, conforme pesquisa de mercado, é de RS 10.200,00 {dez
mil e duzentos reais).

4- DA GARANTIA DOS SERVICOS E PRODUTOS

4.1- A CONTRATADA ofertara garantia técnica minima de 06 (seis) meses para os servicos executados
contados a partir do fim do Contrato.

4.1.1- Para os componentes e pecas utilizadas no conserto a garantia devera ser a estipulada pelo
fabricante. Nesse periodo, independentemente de serou ndo o fabricante, as substituicbes necessarias
em virtude de imperfeicdes, defeitos de fabricacdo, ou gquaisquer outras imegularidades ou divergéncias,
deverdo ser efetuadas sem Onus para o CONTRATANTE, ainda que constatada depois dos servigos.
4.1.2- Durante o prazo da garantia, a CONTRATADA deverd consertar ou refazer os servigos que
apresentarem defeitos, ndo sendo permitido transferir sua responsabilidade a terceiros, mesmo que
fabricantes.

4.1.3- Deverd ser afixada etigueta adesiva nas pecas/componentes substituidos com as seguintes
informagdes:

4,1.3.1- Término da execucdo doservigo;
4.1.3.2- Periodo de garantia das pecas;

4.1.3.3- Periodo de garantia do servigo;
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4.1.3.4- Técnico responsavel

5- DA QUALIFICACAD TECNICA

5.1- A gualificagdo técnica-operacional sera comprovada mediante apresentagdo dos seguintes
documentos, na fase de habilitagdo.

5.1.1-Registro ou inscricdo da empresa licitante na entidade profissional CREA (Conselho Regional de
Engenharia e Agronomia) de acordo com a DECISAD NORMATIVA CONFEA N2 36/1991, para
empresas com profissionais responsaveis tecnicos Engenheiros, ou CRT (Conselho Regional dos
Técnicos Industriais) de acordo com a RESOLUCAO CONSELHO FEDERAL DOS TECNICOS
INDUSTRIAIS n®53/2019, para empresas com profis sionais res ponsaveis Técnicos Industriais.

5.2- Comprovagdo de que a proponente possui em seu guadro permanente pelo menos 01 (um)
profissional de nivel Técnico em Mecdnica ou de nivel superior em Engenharia Mecanica, detentor de
Certiddo de Acervo Técnico para execucgdo de servigo de caracteristicas semelhantes, nos termos,
respectivamente, da Resolugdo n® 101,/2020 (para Técnico em Mecanica) e da Resolucdo n® 2181973 do
COMFEA {para o Engenheiro Mecanicao).

5.2.1- DOCUMENTO gue comprove vinculo formal, com a Proponente, mediante:

a) No caso de vinculo empregaticio, copia da Carteira de Trabalho e Previdéncia Social - CTPS -
expedida pelo Minis tério do Trabalho;

b) No caso de vinculo societario, ato constitutivo da empresa devidamente registrado no drgdo de
Registro de Comércio competente, do domicilio ou da sede do licitante;

c) Mo caso de profissional autbnomo, contrato de prestacdo de servigcos devidamente registrado no: CREA-
ES por meio da Anotacdo de Responsabilidade Técnica - ART ou CRT-ES por meio do Termo de
Responsabilidade Técnica - TRT.

6- DA PREVISAD ORCAMENTARIA:

6.1- As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta do Orgamento Municipal parm o
exercicio de 2024, de acordo com a classificacdo programatica seguinte:

5 ecretaria Municipal de Administrac3o
Manutencdo das Atividades da Administracdo e Apoio Administrativo
Elemento de Despesa: 33903500000 - Ficha: 117 - Fonte de Recurso: 150000009559,

7- DOS PROCEDIMENTOS DE ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAD:

7.1- Os procedimentos de acompanhamento e fiscalizagdo abrangem todas as rotinas necessarias a
boa execugdo dos servigos.

7.2- A execugdo do contrato sera acompanhada e fiscalizada por meio de instrumentos de controle,
gue compreendam a mensuragdo dos seguintes aspecios, guando for o caso, para posterior
comprovacdo:

7.2.1- Os resultados alcancados em relagdo a Contratada, com verificac3o dos prazos, da execucdo e
da qualidade dos servicos demandados;

7.2.2- O cumprimento das demais obrigagcdes decorentes do contrato, inclusive se a Contratada
continua mantendo em compatibilidade com as obrigagfes assumidas, todas as condigdes de
habilitagdo e qualificacdo exigidas na licitacdo.
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7.2.3- O Municipio de Baixo Guandu exercerd a fiscalizagdo dos servicos contratados, de modo a
assegurar o efetivo cumprimento da execugdo do escopo confratado.

7.2.4- O fiscal do confrato devera promover o registro de todas as ocorréncias relacionadas a execugdo
dos servigos, determinando o que for necessario a regularizagdo das falhas observadas, conforme as
previsdes deste termo.

7.2.5- A fiscalizacdo poderd ser efetuada por meio fotografico, emiss3o de relatoro técnico, bem comao
a emissdo de notificacdo a Contratada.

7.2.6- As decistes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do fiscal deverdo ser solicitadas
ao S ecretario Municipal de Administracdo, em tempo habil para a adocdo das medidas convenientes.

7.2.7- A fiscalizagdo sera exercida no interesse exclusivo do Municipio de Baixo Guandu e ndo exclui
nem reduz a3 responsabilidade da Contratada por qualguer irregularidade ou responsabilidade na
execucdo dos servigos.

7.2.8- Ao servidor designado para o acompanhamento e a fiscalizagdo da prestacdo dos servicos de
acordo com as regras e exigéncias deste termo, caberd ainda, a conferéncia das notas fiscais e a
liberacdo das respectivas faturas para pagamento.

7.2.9- Fica designado como fiscal do Contrato o servidor Everton Xavier de Oliveira

8- DA FORMA DE PAGAMENTO

8.1- O pagamento sera realizado, mensalmente, mediante a apresentacdo pela Contratada, de Nofa
Fiscal ao Municipio de Baixo Guandu, acompanhada dos documentos de regularidade fiscal exigidos
para a habilitagdo, a saber:

a) Certiddo Megativa ou Positiva com Efeito Negativa, de débitos relativos a Tributos Federals e a Divida
Ativa da Unido unificando as Contribuicdes Previdenciarias;

b) Certificado de Regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servico-FGTS;

c) Certiddo Negativa ou Positiva com Efeito Negativa, de débitos perante a Fazenda Estadual - Estado
Sede da Contratada;

d) Certiddo Negativa ou Positva com Efeito Megativa, de débitos perante a Fazenda Municipal -
Municipio Sede da Contratada;

e) Certiddo Megativa ou Positiva com E feito Megativa, de débitos perante a Justica do Trabalho;

F) Relatorio detalhado de execucdo dos servigos, conforme ltem 4.2, deste Termo de R eferéncia.

8.2- A Mota Fiscal e os demais documentos deverdo ser emitidos pela Contratada e protocolizados no
Protocolo Geral do Municipio de Baixo Guandu, que depois de conferidos, serdo atestados pelo fiscal
designado e encaminhados para pagamento no prazo de até 10 (dez) dias Gteis apos a respectiva
liquidacd o da despesa.

8.2.1- Quando devido, as notas fiscais deverdo ser emitidas na forma eletrénica, conforme legislagdo
vigente e encaminhadas em formato "sml", para o seguinte enderego eletrdnico:
nfe@ baixoguandu.es.gov.br <mailo:nfed@ baixoguandu.es.gpov.br=.

8.2.2 - Os pagamentos somente serdo realizados através de Ordem Bancaria, ficando a Contratada
obrigada a indicar na Mota Fiscal, a Conta Corrente e Agéncia Bancaria para o respectivo pagamento.

8.2.3 - Ocorrendo erros na apresentagdo das Notas Fiscais ou nos documentos relativos as obrigagfes
fiscais frabalhistas, serd solicitada a Contratada providéncias para retificacdo, ficando estabelecido que o
prazo para pagamento serd contado a partir da data da regularizac3o da pendéncia.
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8.3 - A Nota Fiscal deverd conter o mesmo CNPFJ e razdo social apresentados na etapa de
Credenciamento e acolhidos nos documentos da fase de Habilitacdo.

8.4 - Qualguer alteracdo feita no Confrato social, ato constitutivo ou estatuto gque modifique as
informacgdes registradas no certame, devera ser comunicado ao Municipio de Baixo Guandu, mediante
documentacdo propria, para apreciacdo da autoridade competente.

8.5 - O Municipio de Baixo Guandu podera deduzir do pagamento importdncias que a qualguer titulo lhe
forem devidos pela Contratada, em decorréncia de descumprimento de suas obrigacdes.

8.6 - Para a efetivacdo do pagamento a Contratada deverd manter as mesmas condigdes previstas no
edital no que concerne a proposta de prego e a habilitagdo.

8.7 - Os pregos propostos sdo fixos e irreajustaveis, sem prejuizo do disposto no inciso |, alinea "d", do
art. 124, da Lein? 14.133/2021.

8.8 - Nenhum pagamento sera efetuado a Confratada, enguanto houver pendéncia de liguidagdo de
obrigacdo financeira, em virtude de penalidade ou inadimpléncia contratual.

8.9 - N3o havera, sob hipotese alguma, pagamento antecipado.

9- DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

8.1- Garantir a execugdo dos servicos atraves de mdo-de-obra qualificada e ferramental apropriada
para cada tipo de tarefa, conduzindo a um otimo acabamento e aparéncia, sendo as tolerancias, ajustes
e metodos de execucdo compativeis com as melhores praticas disponiveis;

8.2-  Atender ao chamado do COMTRATANTE para regularizar anormalidades de funcionamento,
procedendo a manutencdo corretiva, substituindo efou reparando, segundo critérios técnicos,
componentes eletrdnicos, elétricos, mecdnicos, hidraulicos, necessdrios a recolocagdo dos
equipamentos em condigdes normais, utilizando pecas originais, recomendadas pelo fabricante, de
forma a garantir as caracteristicas funcionais do equipamento;

9.3- Garantir o funcionamento do elevador, procedendo a inspecdo, teste, lubrificagdo, regulagem,
reparos, etc, a fim de proporcionar funciona mento eficiente e seguro dos elevadores;

9.4- Desenvolveros servicos sem prejuizo ao andamento das atividades no ambito da CONTRATANTE,
durantesua execucgdo;

8.5- Designar um preposto, aceito pela administracdo, para representd-la na execucdo do contrato,
informando nome completo, CPF, e-mail e telefone de contato e substituto em suas auséncias;

B.6- Disponibilizar Engenheiro Mecdnico ou Técnico Mecadnico, Preposto e técnicos especializados
para acompanhar os servigos, instruir constantemente as equipes técnicas e manter contato com a
Fiscalizagdo periodicamente e sempre que necessdrio, além de providenciar a elaboracdo de Relatdrios
Técnicos, a preparagdo de escalas de frabalho e cronogramas de servigos, e de zelar pela eficiéncia e
disciplina de seus subordinados;

9.7-  Participar, por meio de seus represeniantes, das reunifes agendadas pelo CONTRATANTE;

9.8- Executar todos os testes de sepguranga necessarios, recomendados pelos fabricantes dos
equipamentos e exigidos pela legislacdo municipal vigente e pela norma ABNT NBR NM 207;
8.5- Deverdo ser observadas as seguintes normas técnicas aplicaveis da Associag3do Brasileira de

Mormas Teécnicas - ABNT, vigentes e atualizadas:

9.9.1- MNBR MM 207/999 - Elevadores elétricos de passageiros - requisitos de seguranca para
construcdo e instalagdo;

9.9.2- NBR NM 313/2007 - Elevadores de passageiros - requisitos de seguranga para construgdo e
instalacdo; requisitos particulares para acessibilidade das pessoas, incluindo pessoas com defici@ncia.
9.9.3- NBR 15597/2018 - Adaptacfies na seguranca de elevadores de passageiros (foco na manutencdo
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e em situactes de emergéncia)

8.10- Deverdo ser observadas as seguintes normas regulamentadoras - NR, estabelecidas pelo MTE,
através da Secretaria de Seguranca e 5adde no Trabalho - S55T7, vigentes e atualizadas:

5.10.1-MR 6 - Equipamentos de Protecdo Individual;
5.10.2-NR 10 - Instalagdes e 5 ervigos em Eleftricidade;
5.10.3-MR 18 - Construgdo Civil.

8.11- Fornecer documento de Concessdo de Registro para Empresa fabricante e conservadora de
Aparelhos de Transporte Vertical, emitida pelo 6rgdo competente, desde o inicio da contratacdo;

0.12- Manter pessoal, em servico, devidamente identificado com crachas e uniformes, com especial
atencdo 3 seguranga, higiene e apresentacdo pessoal;

5.13- Observar a adogdo dos equipamentos de seguranca que se fizerem necessarios, conforme
normas vigentes, visando ndo permitir a ocorréncia de danos fisicos e materiais, ndo so com relagdo aos
seus funcionarios, como também, com relacdo aos usuarios em geral das edificacdes.

5.14- Fornecer ao trabalhador, obrigatoriamente, os Equipamentos de Protecdo Individual (EPI) e
Equipamentos de Protegdo Coletiva (EPC) adequados, obedecendo a orientagdo normativa do Ministerio
do Trabalho e Emprego {NR-6), orienta-lo e freina-lo sobre o uso adequado, guarda e conservagdo
desses equipamentos;

5.15- Garantir, reparar e substituir, as suas proprias custas, todas as partes gue acusarem defeito ou
guaisquer anormalidades durante o periodo de garantia. Os servigcos, materiais e ftranspories
necessdanos a corregdo de anormalidades, dentro do prazo de garantia, correrdo por confa da
CONTRATADA;

5.16- Responder, ressalvadas as hipoteses legais de caso forfuito ou de forca maior, por todo e
gualguer prejuizo gue, em decorméncia da execugdo deste objeto, for causado aos imoveis, mobiliarios,
equipamentos e demais pertences do CONTRATANTE ou de terceiros, ficando certo que os prejuizos
eventualmente causados serdo ressarcidos;

5.17- Executar os servicos com materiais e pecas novas (primeiro uso), originais, preferencialmente
Eenuinas;

8.18- Apresentar para a fiscalizag¢do do CONTRATANTE, caso seja exigido, antes da efetiva compra e
instalagdo, as especificacdes técnicas de todos os materiais que serdo utilizados no servico, submetendo
amostras 8 aprovagdo da fiscalizacdo do CONTRATANTE sempre que necessario.

8.19- Utilizar materiais cuja qualidade seja duvidosa (marcas desconhecidas no mercado para o tipo de
material especificado), cabera a CONTRATADA comprovar, através de testes, estarem de acordo com
as normas técnicas, inclusive no que se refere 3 gualidade, ficando as respectivas despesas por conta
da CONTRATADA, se solicitado pela fiscalizagdo do CONTRATANTE.

8.20- Arcar com todas as despesas diretas ou indiretas relacionadas com o objeto da contratacdo, tais
como mdo de obra, materiais, equipamentos, transporte e tributos de gualquer natureza.

5.21- Permitir e facilitar a fiscalizacdo do CONTRATANTE a inspecdo ao local dos servigos, em
gualguer dia e hora, devendo prestar todas as informagdes e esclarecimentos solicitados, inclusive
durante a fabricacdo e tratamento da estrutura na fabrica.

8.22- Fornecer todos os documentos e informacdes pertinentes a execucgdo dos servigos, atualizados,
sempre que solicitados pelo CONTRATANTE ou seus fiscais, bem como prestar os esclarecimentos
técnicos que se fizerem necessarios, cumprindo tais obrigacBes no prazo maximo de 2 (dois) dias apos 3
respectiva solicitacdo formal.

5.23- Disponibilizar no local de execugdo dos servicos banco de dados completo sobre os
eguipamentos e sua manutencdo, de forma gque atenda a legislagcdo prevista pertinente, incluindo
relatorios de todos os ensaios realizados;

5.24- Reforgar a sua equipe de técnicos no local de execugdo dos servigos, caso figue constatada
insuficiencia da mesma, a fim de permitir a perfeita execugdo dos servicos ora contratados, dentro do
prazo previsto.
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8.25- Comunicar eventual atraso ou paralisagdo dos servigos, apresentando justificativas, as quais
serdoapreciadas, para andlise e deliberagdo da Administracdo, com vistas 8 aplicacdo de penalidades.

8.26- Impedir ingresso de terceiros na casa de maguinas e em gualguer parte das instalacdes, exceto
profissionais credenciados pela CONTRATADA, acompanhados pela Fiscalizagdo da CONTRATANTE;

8.27- Proteger e manter o local dos servigcos em perfeitas condicGes de uso, funcionamento, higiene e
seguranca, durante a execugdo, bem como manter e conservar a edificagdo contra qualguer
detedoracdo, perdas e danos;

5.28- Manter as instalagtes do CONTRATANTE em perfeitas condigtes de operacionalidade, limpeza e
respeitando todas as caractersticas originais dos ambientes que tenham sido alteradas durante as 3
execucdo dos servigos;

5.29- Manter sempre limpos os pogos e a casa de maquinas, cuja porta devera ser mantida francada
fora do periodo de manutengdo; ao final do servigo a chave devera ser devolvida no setor indicado pela
COMTRATANTE, salientando que a casa de maquinas deverd permanecer isenta de utensilios ejfou
materiais de limpeza ou qualguer oufro produto ou objeto;

8.30- Zelar para gque ferramentas e materiais ndo sejam abandonados sobre passagens e areas de
trabalho, bem comao res peitar o dispositivo que proibe a ligagdo de mais de uma fermmenta eléfrica na
mesma tomada de corrente;

8.31- Fornecer materais de consumo utilizados com maior frequéncia, como: estopas, solventes,
graxas, cleos lubrificantes e produtos de limpeza e congéneres;

8.32- Cumprir, durante a execucdo dos servigos, a legislacdo e posturas federais, estaduais e
municipais pertinentes e vigentes, vistoriando os elevadores e informando a CONTRATANTE sobre
gualquer irregularidade nestes, sendo a Unica responsavel por prejuizos decorrentes de infracdes a que
houverdado causa;

8.33- Responsabilizar-se exclusivamente pelo vinculo empregaticio de seus funcionarios, bem como por
todas as obrigagdes trabalhistas, tributdrias, administrativas, civis, previdenciarias e securitarias,
apresentando a documentag3o comprobatdria & fiscalizacdo do CONTRATANTE para fins de
pagamento, assim como antes do inicio dos servigos, sempre gue um novo funcionario atuar no objeto da
contratacdo, isentando o CONTRATANTE de qualquer responsabilidade;

8.34- Assumir todas as responsabilidades e tomar as medidas necessarias ao atendimento dos seus
empregados/subcontratados acidentados ou com mal sibito, quer seja acidente de trabalho na execucdo
dos servicos contratados ow resultante de caso fortuito, mesmo ocorrido na via pablica, bem como as
indenizagbes que possam vir a ser devidas a seus empregados ou a terceiros, em decorréncia da
execucdo do objeto contratado;

5.35- Responsabilizarse pela seguranca de todos os envolvidos na execucdo do objeto e de terceiros
gue transitem ou tenham acesso ao local de execucdo dos servigos, praticando todos os atos
necessarnos a minimizagdo de riscos de acidentes, cumprindo e fazendo cumprir todas as leis, decretos,
demais instrugBes normativas, normas regulamentadoras, portarias e notas técnicas emitidas pelo
Ministério do Trabalho, relativas a seguranca e saldde no trabalho, aplicaveis a8 execucdodo O bjeto.

8.36- Mo interesse do cumprimento do contrato, a qualquer tempo, e independente de justificativa por
parte deste, a fiscalizacdo do CONTRATANTE podera exigir, por escrito, a substituicdo de empregados
da empresa CONTRATADA, que devera cumprir a exig éncia no prazo de dois dias Gteis.

8.37- Responsabilizarse pela adogdo das medidas necessarias a protecdo ambiental e a5 precaucdes
para evitar a ocorréncia de danos ao meio ambiente e a terceiros, observando o disposto na legislagdo
federal, estadual e municipal em vigor, respondendo direta mente, perante os orgdos e representantes do
Poder Publico e terceiros, por eventuais danos ao meio ambiente causados por agdo ou omissdo sua, de
seus empregados, prepostos, subcontratados, independentemente de culpa e que ndo sejam
comprovadamente consequéncia de acdo ou omissdo do CONTRATANTE.

8.38- Responsabilizar-se por danos, na execugdo do contrato, por negligéncia, impericia e imprudéncia
ou dolo, que venham a ocorrer nas instalacdes, prédio, equipamentos e, ainda, por eventuais danos
causados no local de execugdo dos servicos, aos servidores da CONTRATADA, bem como a terceiros,
quando praticados, ainda que involuntariamente, por seus empregados, arcando com a restauragdo,
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substituicdo ou indenizac¢d o, conforme o caso;

5.39- A CONTRATADA cuidard para que toda a drea sob sua responsabilidade (casas de maguinas e
outras) permaneca sempre limpa e organizada.

9.40- Depositar materiais inflamaveis somente em dreas autorizadas pela FISCALIZACAD, devendo a
CONTRATADA providenciar para estas dreas os dispositivos de protecdo confra incéndios determinados
pelos orgdos competentes.

5.41- Devera elaborar em cada visita realizada pela CONTRATADA, tanto para manutengao preventiva
quanto corretiva, um RELATORIO DETALHADO DE EXECUCAQ DOS SERVICOS onde serdo indicados
os servigos realizados e a relagdo de pegas eventualmente substituidas, alem de outros registros
pertinentes. O Relatdrio deverd ser visado pela FISCALIZACAO por ocasido da visita e compor a
documentacdo que acompanha a fatura mensal dos servicos da CONTRATADA. No momento da visita,
uma cépia do R elatdrio serd repassada 3 FISCALIZACAO para seranexada ao livro de ocorréncias.

5.42- Responsabilizar-se pelo frans porte de todos os materiais, equipamentos, ferramentas e mdo- de-
obra necessarios a execucdo dos servigos;

8.43- Manter, durante toda execugdo do contrato, as condiges de habilitacdo e qualificagdo exigidas na
licitagdo, comprovando-as, a qualguer tempo, mediante solicitagdo da CONTRATANTE;

8.44- Mo divulgar nem fomecer dados ou informacgdes referentes aos servicos executados, sob as
penas da lei, a ndo ser quando expressamente autorizado pela CONTRATANTE;

8.45- M3o transferir a terceiros, por qualguer forma, nem mesmo parcialmente, a execugdo do contrato,
nem subcontratar quaisquer das prestagdes a gque esta obrigada, sem a anuéncia do CONTRATANTE;

10- DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DO CONTRATANTE

10.1- Proporcionar todas as facilidades, inclusive esclarecimentos atinentes ao objeto deste Termo de
Referéncia, para gue a empresa possa cumprir as obrigagdes dentro das normas e condicdes da
contratacdo;

10.2- Designar servidor com competéncia necessaria para acompanhamento dos servicos constante do
objeto contratual;

10.3- Fornecer e colocar a disposicdo da CONTRATADA todos os elementos e informacdes que se
fizerem necessdrios ao cumprimento do Contrato;

10.4- Disponibilizar os locais onde serdo executados os servigos, bem como, as condigdes necessarias
para a sua execucdo;

10.5- Assegurar o livre acesso dos empregados da CONTRATADA, quando devidamente uniformizados
e identificados, aos locais de prestacdo dos semvigos;

10.6- Rejeitar os servicos em desacordo com as obrigagdes assumidas pela CONTRATADA,
estabelecendo sua correcdo;

10.7- Cumprir e fazer cumprir todas as disposicdes contidas neste Termo de Referéncia;

10.8- Acompanhar, coordenar e fiscalizar a contratacdo, anotando em registro proprio os fatos que, a
seu critério, exijam medidas corretivas no fornecimento do(s) produto(s);

10.9- Alocar os recursos orgamentarios e financeiros necessarios a execugdo da contratacdo;

10.10- Cumprir todos o0s compromissos financeiros assumidos com a CONTRATADA no prazo
estipulado;

10.11- Motificar, formal e tempestivamente, a CONTRATADA sobre as imegularidades observadas no
cumprimento do contrato;

10.12- Motificar a CONTRATADA, por escrito, a disposicdo de aplicacdo de eventuais penalidades,
garantindo o contraditorio e a ampla defesa.

11 - DAS DISPOSICOES FINAIS

11.1- O participante, antes de ofertar lance em gualguer dos itens desta contratac3o, devera conhecer
em detalhes, e estard concordando com todos os atos previstos no Termo de Referéncia (TR), NAD
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podendo alegar desconhecimento das condicdes.

APENDICE|
PLANO DE MANUTENGAO PREVENTIVA

As rotinas de manutencdes preventivas relacionadas a seguir sdo apenas uma referéncia para execucdo
dos servicos, devendo a CONTRATADA, no prazo de 30 (trinta) dias corridos/Gteis a contar do inicio da
execucdo dos servigos, providenciar todas as demais agbes que forem necessarias para manter o
efetivo funcionamento dos equipamentos ou para otimizar os processos, seguindo as recomendagdes
dos fabricantes. Tais rotinas complementares deverdo serencaminhadas, por escrito, para aprovagdo
previa do fiscal do Contrato, de forma a verificar sua adequacdo.

O CONTRATAMNTE podera, a gualguer tempo, modificar as rotinas ou a periodicidade, bastando
comunicar por escrito a CONTRATADA, a qual tera o prazo maximo de 5 (cinco) dias Oteis para promover
0s acertos necessarios.

A Tabela abaixo apresenta as rotinas obrigatorias e minimas de manuiencdo preventiva com suas
respectivas periodicidades, que assim serdo simbolizadas:

M= mensal:

B = bimestral;,
T = trimestral;
5 =semestral.

SUGESTAD DE ROTINAS DE MANUTENCAD PREVENTIVA NOS ELEVADORES

EQUIPAMENTO DE-CHIC:&D DO SERVICO M |B T 5

CABINA Verificar funcionamento do painel de operagio X
Verificar funcionamento do interfone na cabina X
Werificar funcionamento ldmpadas e funcionamento ventilador u
Verificar paingis de acabamento, frisos e piso X
Verificar guarda-corpo e espelhos X
Verificar portas, corredicas e réguasde seguranca X
Werificar funcionamento dosindicadores de pavimento N
Verificar funcionamento dos comandos X
Inspecionar a existéncia de vibractes efou ruidos anormais X
Verificar aparelho de seguranca (estados dos componentes, X

ationamento do contato elétrico)

Verificar corredicas superiores, estado das corredicas, X
desgastes folgas entre guias, gaxetas e fixaches

Limpeza geral Verificar operador de portas (tensdo e desgastes ®
de correntes, correias e cabos de aco, desgaste dos roletes,
freios, caixas, e tensionamento de cabos)

Verificar limites de parada de subida e descida (Limpeza, X
fixacdo, lubrificacdo, desgastes emgeral)
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Werificar guias e suportes (limpeza e lubrificacdo) u

Verificar cabos de manobra e fiagoes (condicdo da fiagdo X
elétrica ecabos de manobra da caixa corrida, linhas rompidas,
oxidagdo, obstrugdes)

Verificar limite de reducdo de descida (limpeza, lubrificacdo e X
acicnamento manual)

Verificar limites de parada de descida (limpeza, lubrificacdo e X
arionamento manual)

ROTINAS DE MANUTENCAD PREVENTIVA NOS ELEVADDRES

EQUIPAMENTO [DESCRICAO DO SERVICO M |[B [T |5
Verificar funcionamento das botoeiras e indicadores X
PAVIMENTO |[(Quebrado,mal fixado, funcionamento das setas, segmentos e
|dmpadas)
Verificar funcionamento das portas e soleiras (fixacdo e b

amassados, ferragens, borrachas, puxadores, limpeza e
lubrificagdo)

Werificar aceleracdoe desaceleracdo e nivelamento N

Verificar portas dos pavimentos e fechos eletromecanicos y
(fixacdodo dispositivo de arraste, mola, rolete, posicdo do
cuporte de acionamento, cabos e pesos de acionamento,
tensionamento e lubrificacdo, irregularidad es nas portas,
falhas elétricas, folga nas portas)

CASA DE  |Verificar protegdes e conexdes (Painel de forga, reaperto geral, | »
MAQIUINAS chaves de forga, chave disjuntora, fusiveis, isolamentos e
funcionamento mecanico geral)

Verificar funcionamento quadro de comando (Reaperto geral, X
verificagdo desgaste das contatoras, chaves, contatos,
temporizadores, relés, circuitos, etc. )

Limpeza geral casa de maguinas X

Verificar baterias e fonte de luz de emergéncia X

A CONTRATADA devera apresenfar, junto a fatura mensal, relatorio conforme tabela acima,
assinalando todos os procedimentos adotados na manutencdo preventiva.
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Asssinatura da Secretaria Emitente

Gestor do Processo Fiscal do Contrato
Ciente da Responsabilidade em: / / Ciente da Responsabilidade em: / /
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