ESTADO DO Espirito Santo
PREFEITURA MUNICIPAL DE BAIXO GUANDU
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

TERMO DE REFERENCIA

Requerimento N°: 000071/2024 - 22/07/2024

Local/Setor: 00000075 - SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS

TERMO DE REFERENCIA

1. DA APRESENTACAO

Este termo de referéncia é pertinente a contratacdo de empresa especializada em servigcos de engenharia

e/ou arquitetura, visando o objeto descrito no item seguinte.
2. DO OBIJETO

Contratacdo de empresa especializada em arquitetura e/ou engenharia para execucdo de obra de
construcdo de depdsito municipal na Avenida Presidente Tancredo de Almeida Neves no Bairro Santa

Monica, municipio de Baixo Guandu/ES. (DER/ES/SINAPI).
3. DA JUSTIFICATIVA

A justificativa apresentada é em face de a necessidade de construgcdo de um depdsito municipal com
galpdo (area coberta). Vale ressaltar que o local ja é utilizado para os devidos fins, porém ndo ha muros e

portdes adequados.

4. DO VALOR
O valor estimado para execucdo do objeto é de RS 113.346,10 (Cento e treze mil e trezentos e quarenta e

seis reais e dez centavos).

5. DOS PRAZOS

O prazo de execucdo dos servicos a serem contratados é de 02 (dois) meses, contados da assinatura da

Ordem de Servicos e de acordo com o cronograma fisico-financeiro apresentado pelo licitante vencedor.

O prazo do contrato decorrente da licitagdo serd de 04 (quatro) meses contados da publicagcdo do

contrato, podendo tal prazo ser prorrogado nas hipdteses elencadas na Lei n2 14.133/2021.

6. DOS ELEMENTOS DA LICITACAO
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Os elementos necessarios a perfeita caracterizacdo do objeto e que fardo parte integrante deste Termo de

Referéncia, sdo:
a) Planilha orcamentaria;
b) Memorial descritivo;
c) Memoria de Calculo;
d) Cronograma fisico Financeiro;
e) Projetos;

f) Estudo Técnico Preliminar - ETP.

6.2 - Os documentos técnicos a ser apresentados pelos licitantes sdo:

a) Planilha orcamentaria;

b) Cronograma fisico Financeiro;

c) Planilha de Composicdo da taxa de BDI;

d) Declaracdo de conhecimento do objeto, assinado pelo responsavel técnico da empresa licitante.

7. DA VISITA TECNICA

7.1- A visita técnica ao local da execugdo dos servigos, objeto desse documento, se faz facultativa, limitada

a um licitante por vez.

7.2 - Sera efetuada visita técnica ao local da obra, nos termos da Lei n® 14.133/2021, cujo requerimento

deverad ser protocolizado no setor de protocolo do Municipio de Baixo Guandu/ES.

7.2.1 - O protocolo e o agendamento da visita técnica somente serdo realizados até o dia XX/XX/XX,

podendo a visita ser realizada até o primeiro dia Util seguinte da referida data.

7.3 - A visita técnica devera ser agendada pelo telefone (27) 3732-8906, por intermédio da secretaria

municipal de obras de Baixo Guandu/ES.

7.4 - Para todos os efeitos, considerar-se-a que a empresa licitante tem pleno conhecimento do local e de
todas as informacbes para execucdo o objeto, ndo podendo alegar posteriormente a sua insuficiéncia

quanto aos custos.

8. DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO TECNICA
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8.1 - Certiddo de Registro e Quitagcdo da Pessoa Juridica, emitido pelo CREA e/ou CAU em nome da

licitante, com validade na data da apresentacdo da proposta.

8.1.1 - No caso de empresa com sede em outros Estados serd exigido o visto no CREA-ES ou CAU/ES,
somente no ato da contratacdo, sendo invdlido o documento que ndo apresentar rigorosamente a

situacdo atualizada da empresa, conforme resolucdo n? 266/79 do CONFEA.

8.2 - Certiddo de Registro e Quitacdo de Pessoa Fisica do(s) profissional(is) detentor(es) do(s) atestado(s)
de responsabilidade técnica, emitido pelo CREA e/ou CAU, com validade na data da apresentacdo da

proposta.

8.3 - O(s) profissional(is) detentor(es) do(s) atestado(s) de responsabilidade técnica deverad(do) fazer parte
do qguadro permanente da empresa Licitante na data de apresentacdo da proposta. A comprovacdo de
vinculo deste profissional pode se dar mediante contrato social, no caso de sécio ou proprietdrio, ou
registro na carteira profissional, ou contrato de prestacdo de servicos com firma reconhecida em Cartério,
ou, ainda, através da Certiddo de Registro e Quitacdo da Pessoa Juridica emitido pelo CREA em nome da

licitante em que conste o nome do profissional.

8.4 - Certiddo(Ges) de Acervo Técnico (CAT), acompanhado(s) do(s) respectivo(s) Atestado(s) Técnico(s) e
seus anexos, expedida(s) pelo CREA e/ou CAU, do(s) profissional(is) detentor(es) do(s) atestado(s) de
responsabilidade técnica, vinculado(s) ao licitante, comprovando a execucdo de servicos de caracteristicas
semelhantes de complexidade tecnoldgica e operacional equivalentes ou superiores aos itens de maior
relevancia técnica, para 6rgdo ou entidade da administracdo publica direta ou indireta, ou ainda, para

empresa privada, conforme a seguir relacionados:
a) Alvenaria de Blocos de Concreto.

8.4.1 - A(s) Certiddo(des) de Acervo Técnico (CAT), acompanhada(s) do(s) atestado(s) devera(do) conter,
no minimo:

a) identificacdo da pessoa juridica do Contratante e da Contratada;

b) nome dos responsaveis técnicos, seus titulos profissionais e respectivos registros no CREA e/ou CAU;

c) local de execucgdo;

d) periodo de vigéncia do contrato;

e) objeto contratual;

f) especificacGes técnicas da obra e quantitativos executados.

8.5 - O(s) profissional(is) detentor(es) do(s) atestado(s) de responsabilidade técnica que possibilitou(aram)
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a habilitacdo do Licitante deverd(do) atuar(em) como Responsavel(is) Técnico(s) na execuc¢do do contrato.
Além desse(s), o Licitante podera indicar outro(s) profissional(is) para atuar(em) como Responsavel(is)

Técnico(s).
9. DO JULGAMENTO DA PROPOSTA DE PRECOS

O julgamento da proposta far-se-a por critério objetivo de "MENOR PRECQ", desde que sejam atendidos os

requisitos estabelecidos no instrumento convocatério e seus respectivos anexos.
10. DA SUBCONTRATACAO
10.1 - E vedada a subcontratacio total do objeto do contrato

10.2 - E vedada a subcontratacdo dos servicos considerados para efeito de atestacdo da capacidade

técnico profissional.

10.3 - Em qualquer hipdtese de subcontratacdo, permanece a responsabilidade integral da Contratada
pela perfeita execucdo contratual, cabendo-lhe realizar a supervisdo e coordenacdo das atividades da
subcontratada, bem como responder perante o Contratante pelo rigoroso cumprimento das obrigacdes

contratuais correspondentes ao objeto da subcontratacao.
11. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

11.1 - Pela inexecucdo total ou parcial do contrato, a Prefeitura Municipal de Baixo Guandu/ES poderd

garantida a prévia defesa do contratado no prazo legal, aplicar as seguintes sangdes:

° Adverténcia - sempre que forem observadas irregularidades de pequena monta para as quais tenha
concorrido;
. Multa moratdria - a empresa CONTRATADA ficara sujeita a multa didria de 0,03% sobre o valor total

do contrato, pelo atraso injustificado na execucdo de qualquer obrigacdo contratual ou legal podendo esse
valor ser abatido no pagamento a que fizer jus a CONTRATADA, ou ainda, quando for o caso, cobrado

judicialmente;

. Multa compensatdria - em razdo de inexecugdo total ou parcial do contrato, no percentual de 10%
(dez por cento) sobre o valor da obrigacdo inadimplida ou, ndo sendo possivel determinar esse valor sobre
o valor total do contrato, podendo esse valor ser abatido do pagamento a que fizer jus o contratado,

recolhido através de GRU, ou cobrado judicialmente;

° Suspensdao temporaria - de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com a

Administracdo, por prazo nao superior a 02 (dois) anos;
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° Declaragdo de Inidoneidade - para licitar ou contratar com a Administracdo Publica enquanto

perdurarem os motivos determinantes da puni¢cdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a
propria autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida sempre que o contratado ressarcir a
Administracdo pelos prejuizos resultantes, e apds decorrido o prazo da sancdo aplicada com base na alinea

anterior.

11.2 - A Prefeitura Municipal de Baixo Guandu/ES aplicara as penalidades previstas na 14.133/2021 e no
Art. 7° da Lei n® 10.520/2002, sem prejuizo das responsabilidades penal e civil.

11.3 - O licitante que ensejar o retardamento da execucdo do certame, ndo mantiver proposta, falhar ou
fraudar na execucdo do contrato, comporta - se de modo inidéneo, fizer declaracdo falsa ou cometer
fraude fiscal, garantido o direito prévio da citacdo e da ampla defesa, ficard impedido de licitar e contratar
com a Administracdo Publica da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios, pelo prazo de
até cinco anos, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a

reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade.
12. DO RECEBIMENTO DOS SERVICOS

12.1 - Apds a conclusdo dos servicos contratados, a CONTRATADA, mediante requerimento a Secretaria

Municipal de Obras, podera solicitar o recebimento dos mesmos.

12.2 - Os servicos concluidos serdo recebidos PROVISORIAMENTE, através de vistoria do responsavel por
seu acompanhamento e fiscalizacdo, que formalizard mediante termo circunstanciado, assinado pelas

partes, anexado definitivamente na ultima medicado.
12.3 - O termo circunstanciado citado no item anterior deve, quando:

a) Os servicos estiverem EM CONFORMIDADE com os requisitos preestabelecidos, explicitar esse fato

no texto, que devera ser datado e assinado pelo responsavel pelo recebimento.

b) Os servicos que apresentarem NAO CONFORMIDADE com os requisitos preestabelecidos, o fiscal
deverd relacionar os servicos desconformes, explicando as razdes das inconsisténcias, dando prazos para

correcdo, que ndo poderdo ser superiores a 90 dias.

12.4 - Para o recebimento provisdrio, a Contratada deverd efetuar a entrega dos catdlogos, folhetos e
manuais de montagem, operacdo e manutencdo de todas as instalacbes, equipamentos e componentes

pertinentes ao objeto dos servicos e obras, inclusive certificados de garantia, quando necessario;

12.5 - A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas,
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no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da
execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medicdo de
servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Termo

de Recebimento Provisorio.

12.6 - Para o recebimento DEFINITIVO dos servigos, o dirigente do 6rgdo contratante designard uma
comissdo com no minimo 03 (trés) técnicos, que vistoriard os servicos e emitird TERMO DE RECEBIMENTO

DEFINITIVO CIRCUSNTANCIADO, que comprove a adequacdo do objeto aos termos contratuais.

12.7 - E condicdes indispensaveis para a efetiva emissdo do TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITO, a

apresentacdo pela CONTRATADA dos seguintes documentos:

a) Certiddo Negativa de Débito-CND;

b) Projeto Como Construido (As Built);

c) Manual de Ocupacgdo, Manutencdo e Conservacdo da Obra, quando for o caso;
d) Licenca ambiental de operacdo, quando for o caso;

e) Habite-se, quando for o caso.

12.8 - O TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO das obras e servicos, ndo isenta a CONTRATADA das

responsabilidades estabelecidas pelo Cddigo Civil Brasileiro.

12.9 - Apds a assinatura do TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO, a garantia prestada pela CONTRATADA

serd liberada.
13. DA GARANTIA CONTRATUAL

13.1 - A empresa contratada prestara garantia, em favor da CONTRATANTE, 5% (cinco por cento) do valor

estimado para a execugdo dos servicos objeto deste contrato, conforme a Lei 14.133/2021.

13.2 - O valor da garantia contratual ficara retido, até assinatura do termo de encerramento definitivo do
contrato e mediante a demonstracdo do cumprimento integral das obrigaces trabalhistas assumidas
junto aos trabalhadores contratados para execucdo dos servicos objeto deste contrato; e auséncia de
condenacgdes subsidiarias do municipio ao pagamento de indenizacbes, inclusive por acidente de trabalho,
que tenham ligacdo com a execucdo dos servicos contratados. Se constatada alguma das situacdes retro
mencionadas, o valor da garantia sera utilizado até o limite necessario para quitacdo dos débitos

supracitados.

13.3 - Se o valor da garantia vier a ser utilizado, total ou parcialmente, no pagamento de qualquer
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obrigacdo vinculada a este ajuste, incluida a indenizacdo a terceiros, a CONTRATADA deverd proceder a
respectiva reposicdo, no prazo maximo de 30 (trinta) dias Uteis, contados da data do recebimento da

notificacdo da CONTRATANTE.

13.4 - Apds o cumprimento fiel e integral de todas as obrigacGes assumidas neste contrato, a garantia, ou

seu saldo, sera liberada ou restituida, a pedido da CONTRATADA, no prazo de 10

(dez) dias uteis, mediante certificacdo, pelo Gestor Fiscal deste contrato, de que os servicos foram

realizados a contento.

13.5 - Se houver acréscimo ao valor deste contrato mediante termo aditivo, a CONTRATADA se obriga a
fazer a complementacdo da garantia no prazo maximo de 20 (vinte) dias, contados da data do

recebimento da notificacdo da CONTRATANTE.
14. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

14.1 - A CONTRATADA esta obrigada a satisfazer os requisitos e atender todas as exigéncias e condices a

seguir estabelecidas:

a) Providenciar junto ao CREA as Anotacdes de Responsabilidade Técnica - ART's referentes ao objeto

do contrato e especialidades pertinentes, nos termos da Lei n.2 6496/77;

b) Adquirir e manter permanentemente no escritério das obras, um DIARIO DE OBRAS, com péginas
numeradas em 3(trés) vias, 2(duas) destacaveis, no qual a Fiscalizacdo e a CONTRATADA anotardo todas e
quaisquer ocorréncias que meregam registro, devendo ser entregue a SEMOB/PMBG, quando da medicdo
final e entrega das obras. A fiscalizacdo revisard, formalmente, essa anotacdo, que serd assinada por ela e

pelo responsavel da contratada, informando, também, a data do registro;

c) Registrar diariamente, no Didrio de Obras, os servicos executados e em andamento, entrada e saida
de equipamentos, efetivo de pessoal, condicBes climaticas, visitas ao canteiro de servico, inclusive para as

atividades de suas subcontratadas.

d) Estudar todos os elementos de projeto de forma minuciosa, antes e durante a execucdo dos
servicos e obras, devendo informar a Fiscalizacdo sobre qualquer eventual incoeréncia, falha ou omissdo

que for constatada;

e) Executar os servicos e obras em conformidade com desenhos, memoriais, especificacbes e demais
elementos de projeto, bem como com as informacbes e instrucdes emanadas pela fiscalizacdo da

contratante;
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f) Manter durante a execuc¢do do contrato em compatibilidade com as obrigacdes por ele assumidas

todas as condi¢Oes de habilitacdo exigidas na licitacdo;

g) Facilitar, por todos os meios ao seu alcance, a ampla acdo da Fiscalizacdo, permitindo o acesso aos
servicos e obras em execucdo, bem como atendendo prontamente as solicitagdes e/ou esclarecimentos

que lhe forem efetuados.

h) Fornecer aos funciondrios todos os equipamentos de protecdo individual exigidos pela NR 6 -
Equipamentos de Protecdo Individual (EPI), tais como: capacetes e dculos especiais de seguranca,
protetores faciais, luvas e mangas de protecdo, botas de borracha e cintos de seguranca, de conformidade

com a natureza dos servicos e obras em execugao;

i) Manter organizadas, limpas e em bom estado de higiene as instalacbes do canteiro de servico,
especialmente as vias de circulacdo, passagens e escadarias, refeitérios e alojamentos, coletando e

removendo regularmente as sobras de materiais, entulhos e detritos em geral;

i) Estocar e armazenar os materiais de forma a ndo prejudicar o transito de pessoas e a circulacdo de
materiais, obstruir portas e saidas de emergéncia e impedir o acesso de equipamentos de combate a
incéndio;

k) Comunicar a Fiscalizacdo e, nos casos de acidentes fatais, a autoridade competente, da maneira

mais detalhada possivel, por escrito, todo tipo de acidente que ocorrer durante a execucdo dos servicos e

obras, inclusive principios de incéndio;

) Manter no canteiro de servico medicamentos basicos e pessoal orientado para os primeiros

socorros nos acidentes que ocorram durante a execucdo dos trabalhos, nos termos da NR 18;

m) Assegurar durante a execucdo das obras, a protecdo e conservacdo dos servicos executados, bem
como, fazer a sinalizagdo e manter a vigilancia necessaria a seguranca de pessoas e dos bens maveis e
imoveis, de forma a controlar a entrada e saida de materiais, maquinas, equipamentos e pessoas, bem

como manter a ordem e disciplina em todas as dependéncias do canteiro de servico;

n) Manter no local dos servicos e obras instalagdes, funciondrios e equipamentos em nudmero,

qualificacdo e especificacdo adequados ao cumprimento do contrato;

o) Providenciar para que os materiais, mdo-de-obra e demais suprimentos estejam em tempo habil
nos locais de execucdo, de modo a satisfazer as necessidades previstas no cronograma e plano de

execucdo dos servicos e obras objeto do contrato
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p) Alocar os recursos necessarios a administracdo e execucdo dos servicos e obras, inclusive os
destinados ao pagamento de todos os impostos, taxas e demais obrigacdes fiscais incidentes ou que

vierem a incidir sobre o objeto do contrato

q) Responder pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais ou qualquer outro ndo
previsto neste Edital, resultante da execug¢do do contrato, responsabilizando-se pelo fiel cumprimento de
todas as disposicdes e acordos relativos a legislacdo social e trabalhista em vigor, particularmente no que

se refere ao pessoal alocado nos servigos e obras objeto do contrato;

r) Atender as normas e portarias sobre seguranca e salde no trabalho e providenciar os seguros
exigidos em lei, na condicdo de Unica e responsavel por acidentes e danos que eventualmente causar a

pessoas fisicas e juridicas direta ou indiretamente envolvidas nos servicos e obras objeto do contrato;

s) Efetuar o pagamento de todos os impostos, taxas e demais obrigacdes fiscais incidentes ou que

vierem a incidir sobre o objeto do contrato, até o Recebimento Definitivo dos servicos e obras;

t) Submeter a prévia e expressa autorizacdo da fiscalizacdo da contratante a necessidade de qualquer

trabalho adicional ou modificacdo do projeto fornecido pelo Contratante;

u) Documentar todas as eventuais modificagcdes havidas no projeto durante a execucdo dos servicos e

obras, registrando-as no Projeto "Como Construido" (As Built);

V) Submeter previamente a aprovacdo da Fiscalizacdo toda e qualquer alternativa de aplicacdo de
materiais, servicos e equipamentos a ser considerada na execucdo dos servicos e obras objeto do contrato,
devendo comprovar rigorosamente a sua equivaléncia, de conformidade com os requisitos e condicdes

estabelecidas nas especificagdes técnicas, anexas ao Edital e Contrato;

w) Submeter previamente a aprovacdo da Fiscalizacdo os projetos de fabricacdo e montagem de
componentes, instalacdes e equipamentos, elaborados com base no projeto fornecido pelo Contratante,
como os de estruturas metalicas, caixilhos, elevadores, instalagBes elétricas, hidraulicas, mecanicas e de

utilidades;

X) Submeter previamente a aprovacdo da Fiscalizacdo eventuais ajustes no cronograma e plano de
execucdo dos servicos e obras, de modo a manté-la perfeitamente informada sobre o desenvolvimento

dos trabalhos;

y) Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, no prazo estabelecido pela fiscalizacdo, as suas

expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verifiquem vicios, defeitos ou incorre¢des
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resultantes da execucdo ou dos materiais empregados

z) Comunicar imediatamente a Fiscalizacdo qualquer ocorréncia de fato anormal ou extraordinaria

que ocorra no local dos trabalhos;

aa) Submeter a aprovacdo da Fiscalizacdo os protdtipos ou amostras dos materiais e equipamentos a

serem aplicados nos servicos e obras objeto do contrato;

bb) Realizar quando solicitado, através de laboratdrios previamente aprovados pela Fiscalizacdo, os
testes, ensaios, exames e provas necessarias ao controle de qualidade dos materiais, servicos e

equipamentos a serem aplicados nos trabalhos;

cc) Evitar interferéncias com as propriedades, atividades e trafego de veiculos na vizinhanca do local

dos servicos e obras, programando adequadamente as atividades executivas;

14.2 - Cabera também a contratada responder, durante 5 (cinco) anos apds o Recebimento Definitivo dos
servicos e obras, por sua qualidade e seguranca nos termos do Artigo 618 do Cddigo Civil Brasileiro,
devendo efetuar a reparacdo de quaisquer falhas, vicios, defeitos ou imperfeicdes que se apresentem

nesse periodo, independentemente de qualquer pagamento do Contratante.

14.3 - Se a Contratada recusar, demorar, negligenciar ou deixar de eliminar as falhas, vicios, defeitos ou
imperfeicGes apontadas, poderd o Contratante efetuar os reparos e substituicdes necessarias, seja por
meios proprios ou de terceiros, transformando-se os custos decorrentes, independentemente do seu

montante, em divida liquida e certa da Contratada.

14.4 - A presenca da Fiscalizacdo durante a execucdo dos servicos e obras, quaisquer que sejam os atos
praticados no desempenho de suas atribuicGes, ndo implicarad solidariedade ou corresponsabilidade com a
Contratada, que respondera Unica e integralmente pela execug¢do dos servicos, inclusive pelos servicos

executados por suas subcontratadas, na forma da legislacdo em vigor.
15. DAS OBRIGACOES DA CONTRANTE
15.1 - Consiste nas obrigacGes e responsabilidade do Municipio de Baixo Guandu:

a) Manter desde o inicio dos servicos e obras até o seu recebimento definitivo, a seu critério
exclusivo, uma equipe de Fiscalizacdo constituida por profissionais habilitados que considerar necessarios

ao acompanhamento e controle dos trabalhos.
b) Emitir ordens de inicio e de paralisacdo dos servicos;

c) Empenhar os recursos necessarios aos pagamentos, dentro das previsGes estabelecidas no
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Cronograma Fisico-Financeiro;
d) Proceder as medicBes mensais dos servicos efetivamente executados;

e) Efetuar os pagamentos das faturas emitidas pela Contratada com base nas medicdes de servicos
aprovadas pela Fiscalizacdo, obedecidas as condi¢cdes estabelecidas no contrato, ou seja, que forem

regularmente liquidadas;

f) Notificar a contratada de qualquer irregularidade detectada na execucdo do contrato e no caso de
nao regularizacdo, processar a rescisdao, e/ou, ser for o caso, executar a garantia de execucdo e/ou aplicar

as sanc¢des previstas neste edital e da Lei n? 14.133/2021;

g) Emitir os Termos de Recebimentos Provisério e Definitivo nos prazos e condi¢8es estipuladas neste

documento.

16.  OBRIGACOES DA FISCALIZACAO

16.1 - A execucdo do contrato serd objeto de acompanhamento, controle, fiscalizacdo e avaliacdo por

representante da Contratante, para este fim especialmente designado.

16.1.1 - O fiscal dos servicos passa a ser o gestor do contrato, formalmente designado pela Administracao,
e comprovadamente habilitado para gerenciar o contrato, serd o responsavel pelo fiel cumprimento das

clausulas contratuais.
16.2 - Sdo atribuicBes do fiscal de obra:

a) Manter um arquivo completo e atualizado de toda a documentacdo pertinente aos trabalhos,
incluindo o edital de licitagcdo, garantias, contrato, projetos, especificacBes técnicas, cronogramas fisico-
financeiros previstos e realizados, orgamentos (com todos os anexos, inclusive as planilhas de composicdo
da administracdo local e encargos complementares), medicBes, aditivos, reajustamentos, realinhamentos,
comprovacles dos pagamentos, correspondéncia, relatérios didrios, certificados de ensaios e testes de
materiais e servicos, protétipos, catadlogos de materiais e equipamentos aplicados nos servigcos e obras,

livro de ocorréncias, etc;

b) Analisar e aprovar o projeto das instalacdes provisdrias e canteiro de servico apresentados pela

Contratada no inicio dos trabalhos;

c) Esclarecer ou solucionar incoeréncias, falhas e omissdes eventualmente constatadas nos desenhos,

memoriais, especificacdes e demais elementos de projeto, bem como fornecer informacdes e instrucdes

Rua Fritz Von Lutzow, n°® 217, Bairro Centro, Baixo Guandu/ES CEP: 29730-000 Page 11 of 11



w ESTADO DO Espirito Santo

} PREFEITURA MUNICIPAL DE BAIXO GUANDU
ot SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

N\M TERMO DE REFERENCIA

necessarias ao desenvolvimento dos trabalhos;

d) Solucionar as duvidas e questdes pertinentes a prioridade ou sequéncia dos servicos e obras em
execucdo, bem como as interferéncias e interfaces dos trabalhos da Contratada com as atividades de

outras empresas ou profissionais eventualmente contratados pelo Contratante;

e) Promover reunides no local dos servicos para dirimir dlvidas, que serdo documentadas em atas,
elaboradas pela Fiscalizacdo e que conterdo, no minimo, os seguintes elementos: data, nome e assinatura
dos participantes, assuntos tratados, decisdes e responsaveis pelas providéncias a serem tomadas, com as

respectivas datas para conclusdo das pendéncias ou tomadas de decisdes;

f) Promover a presenca dos autores dos projetos no canteiro de servico, sempre que for necessaria a
verificacdo da exata correspondéncia entre as condicBes reais de execucdo e os parametros, definicdes e

conceitos de projeto;

g) Inspecionar sistematicamente o objeto do contrato, com a finalidade de examinar ou verificar se
sua execucdo obedece as especificacdes técnicas de materiais e/ou servicos, ao projeto, aos prazos

estabelecidos e demais obrigacdes do contrato;

h) Realizar inspecGes periddicas no canteiro de servico, a fim de verificar o cumprimento das medidas
de seguranca adotadas nos trabalhos, o estado de conservacdo dos equipamentos de protecdo individual e
dos dispositivos de protecdo de maquinas e ferramentas que oferecam riscos aos trabalhadores, bem

como a observancia das demais condicdes estabelecidas pelas normas de seguranca e saude no trabalho;

i) Promover reunides periddicas no canteiro de servico para analise e discussdo sobre o andamento
dos servicos e obras, esclarecimentos e providéncias necessarias ao cumprimento do contrato, registrando

em ata, todas as providéncias demandadas dessas reunides;

i) Paralisar e/ou solicitar o refazimento de qualquer servico que ndo seja executado em conformidade

com projeto, norma técnica ou qualquer disposicdo oficial aplicavel ao objeto do contrato;

k) Solicitar a substituicdo de materiais e equipamentos que sejam considerados defeituosos,

inadequados ou inaplicaveis aos servicos e obras;

l) Solicitar a realizacdo de testes, exames, ensaios e quaisquer provas necessarias ao controle de

qualidade dos servicos e obras objeto do contrato;

m) Exercer rigoroso controle sobre o cronograma de execucdo dos servicos e obras, aprovando os

eventuais ajustes que ocorrerem durante o desenvolvimento dos trabalhos;
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n) Elaborar, mensalmente, relatérios constando informac®es gerenciais da obra e encaminha-los as

instancias superiores;

0) Aprovar partes, etapas ou a totalidade dos servicos executados, verificar e atestar as respectivas
medicles, que deverdo ser acompanhadas por registro fotografico e pelas respectivas memoarias de

célculo bem como conferir, visitar e encaminhar para pagamento as faturas emitidas pela Contratada;

p) Verificar e aprovar a substituicdo de materiais, equipamentos e servicos solicitada pela Contratada

e admitida nas EspecificacGes Técnicas, com base na comprovacao da equivaléncia entre os componentes;

q) Solicitar, formalmente, a contratada, nos eventuais aditivos e paralisac®es, justificativa técnica
respectiva e com base na mesma, formar juizo de valor desses eventos e encaminhar a documentacdo

necessaria para instancias superiores providenciarem as medidas cabiveis aos mesmos;

r) Verificar e aprovar os desenhos "como construido" elaborados pela Contratada, registrando todas
as modificacGes introduzidas no projeto original, de modo a documentar fielmente os servicos e obras
efetivamente executados. Qualquer auxilio prestado pela Fiscalizacdo na interpretacdo dos desenhos,
Memoriais, especificacGes e demais elementos de projeto, bem como na condugdo dos trabalhos, ndo

poderdo ser invocado para eximir a Contratada da responsabilidade pela execucdo dos servicos e obras;

s) Exigir o registro no Didrio de Obras, sob a responsabilidade da contratada, da entrada e saida de
equipamentos, servicos executados e em andamento, efetivo de pessoal, condices climaticas, visitas ao

canteiro de servico, inclusive para as atividades das subcontratadas;
t) Receber provisoriamente a obra objeto deste documento.

16.3 - Na primeira medicdo deverd constar a(s) respectiva(s) Anotacdo(s) de Responsabilidade Técnica

(ARTs) da fiscalizacdo.

16.4 - Todos os atos e instrucdes emanados ou emitidos pela Fiscalizacdo serdo considerados como se

fossem praticados pelo Contratante.

17. DO PAGAMENTO

17.1 - Os pagamentos serdo realizados de acordo com os servicos efetivamente prestados e aceitos, de
acordo com as medicOes elaboradas pelo CONTRATANTE, mediante a apresentacdo, pela Contratada, de
Nota Fiscal ao Municipio de Baixo Guandu, acompanhada dos documentos abaixo relacionados:

a) Primeira fatura
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a.1. Anotacdo de Responsabilidade Técnica da obra
a.2. Matricula da obra junto ao INSS.

b) Todas as faturas:

b.1. Prova de recolhimento junto ao FGTS, referente ao més de execug¢do dos servigos.

b.2. Nota fiscal dos servigcos executados. Sera retido na fonte o valor correspondente ao ISS (Imposto Sobre
Servico) no percentual a ser calculado sobre o valor total dos servigcos executados informado na nota fiscal
de servicos.

b.3. GFIP da competéncia da medi¢do, com o preenchimento do campo inscricdo com nimero do CEl da
obra;

b.4. Folha de pagamento;

b.7. Guia de INSS, referente ao CEl da obra e competéncia e comprovante de pagamento;

b.6. Contracheques assinados pelos funcionarios que trabalharam na obra ou folha de pagamento quitada
pelo banco.

b.7. Prova de Regularidade referentes a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido unificando as
ContribuicBes Previdencidrias;

b.8. Prova de Regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servico - FGTS;

b.9. Prova de Regularidade perante a Fazenda Estadual - Estado Sede da empresa licitante;

b.10. Prova de Regularidade perante a Fazenda Municipal - Municipio Sede da empresa licitante; e

b.11. Prova de Regularidade perante a Justica do Trabalho;

b.12. Relatorio fotografico, a ser aprovado pela fiscalizacado;

b.13. Diario de Obra atualizado

c) Ultima fatura:

c.1-Termo de Recebimento Provisoério da obra.
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Asssinatura da Secretaria Emitente

Gestor do Processo Fiscal do Contrato
Ciente da Responsabilidade em: / / Ciente da Responsabilidade em: / /
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