ESTADO DO Espirito Santo
PREFEITURA MUNICIPAL DE BAIXO GUANDU
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

TERMO DE REFERENCIA

Requerimento N°: 000039/2024 - 09/08/2024

Local/Setor: 00000156 - SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO ECOMONICO

01- DO OBJETO:

O objeto € a aquisicdo de 02 pamnéis em ACM, para atender a Secretaria Municipal de
Desenvolvimento Econdmico.

02- DA JUSTIFICATIVA:

Para contribuir na divulgacao e na identificacdo visual da Sala do Empreendedor, o SEBRAE investiu na
confeccdo de adesivos para plotagem de portas e paredes. Porém, na parede externa (de chapisco) ndo
ha a possibilidade de colar adesivo e, por 1ss0, se deve a necessidade da fixacdo de 02 paingis em ACM .

03- DOLOCAL E FORMA DE ENTREGA:

3.1- A instalacao de 02 painéis em ACM, que devera ser feito no endereco dessa Secretana: Rua
Milagres Junior, n® 119 | Centro - Baixo Guandu / ES.

3.2- O servigo sera rigorosamente avaliado no ato da instalacio;

3.3- As notas fiscais referentes a prestagdo do servico ndo serdo assinadas caso o senvigo esteja em
desacordo ao que foi solicitado.

04- DO DETALHAMENTO DO OBJETO:

4 1 - Contratacdo de empresa para prestacdo de servicos de fabricacio de instalacdo de 02 painéis em
ACM em atendimento a Secretaria Municipal de Desenvolvimento Econdmico, conforme a especificagdo

a sequir:
lte |Qua |Especificacdo Medida
m nt
01 | REVESTIMENTO ACM Feito 250 cm x 90 cm

por chapa de ACM poliester
3mm (lamina 0.21mm) alto
brlho, fixada por fita dupla face
3M e selante poliuretano

02 |01 REVESTIMENTO ACM Feito 250 cm x 60 cm
por chapa de ACM poliester
Jmm (lamina 0.21mm) alto
brlho, fixada por fita dupla face
3M e selante poliuretano

05. DA CLASSIFICAGAO DOS SERVICOS E FORMA DE SELEGA O DO FORNECEDOR
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5.1 O objeto da presente contratacdo pode ser objetivamente especificado por meio de padries usuais
no mercado. Desta forma, entendemos que o objeto pode ser classificado como aguisicdo de bens e
Servicos comuns.

52 O fornecimento ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada e a
Administracdo Contratante, vedando-se gualguer relacdo entre estes que caracterize pessoalidade e
subordinac&o direta.

5.3. Devido ao baixo valor e visando economicidade processual, a contratacdo se dara por dispensa de
licitagdo.

54 0O criténo de julgamento empregado na selecdo da proposta mais vantajosa para a administragao
sera o de Menor Prego por ltem, em atencgdo ao art. 33, inc. |, da Lein® 14.133/2021, desde que atenda
as exigéncias previstas neste instrumento.

06 - DA FORMA, PRAZO E LOCAL DE ENTREGA:

6.1- A entrega dos produtos devera ser realizada na Secretaria Municipal de Desenvolvimento
Econdmico, situada na Rua Milagres Junior, n® 119 | Centro - Baixo Guandu / ES, CEP 29.730-000, de
sequnda a sexta-feira, das 07h as 15h, tel. (27) 3732-9023/8900.

6.2- O prazo de entrega sera de até 15 (quinze) dias uteis, contados a partir da data de recebimento da
Autorizacdo de Fomecimento via endereco eletronico, a ser expedida pela Secretaria Municipal de
Desenvolvimento Econdmico.

6.3- A CONTRATADA, obrigatoriamente, devera entregar, sob pena de rejeicdo dos mesmos no ato do
recebimento, produtos com as especificacGes minimas descritas no pedido de compras.

G.4- Todas as despesas com transporie, carregamento e descarregamento dos materiais serdao por
conta da empresa vencedora.

07- DA DOTACAO ORCAMENTARIA:
As despesas deverdo ser custeadas com recursos a seguir:

Manutencdo das Atividade s do Desenvolvimento Econdmico.

Fonte de Recurso - 150000009999 - Recursos N&o \Vinculados de Impostos e
Transferéncias de |mpostos

Ficha - 0000248

08- DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA E DA CONTRATANTE:
8.1- DA CONTRATADA

8.1.1- A contratada fica obrigada a cumprir todas as determinacfies advindas neste termo de referéncia,
principalmente aquelas referentes a qualidade da prestacao do servico e prazo de instalaco;
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8.1 2- As sansfes administrativas somente sdo aplicadas mediante regular processo administrativo,
assegurada a ampla defesa e o contraditorio.

8.2- DA CONTRATANTE
Constituem obrigacies do CONTRATANTE além das constantes neste termo:

a) Promover, por meio do Fiscal do Processo o acompanhamento e a fiscalizacdo da execugdo do objeto
do presente Termo de Referéncia, sob o aspecto quantitativo e qualitativo, anotando em registro proprio
as falhas detectadas;

b) Comunicar prontamente a Contratada qualquer anormalidade na execucdo do objeto, podendo
recusar o recebimento, caso ndo esteja de acordo com as especificacies e condicbes estabelecidas no
presente Termo de Referéncia;

¢} Conferir toda a documentacdo técnica gerada e apresentada durante a execucdo do objeto, efetuando
0 seu atesto quando a mesma estiver em conformidade com os padrdes de informacdo e qualidade
exigidos;

d) Atestar os fornecimentos executados quando estiverem de acordo com o especificado;

e) Efetuar o pagamento a contratada, de acordo com as condicfes estabelecidas neste Termo de
Referéncia;

f) A Secretana ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com terceiros,
ainda que vinculados a execucao do objeto do presente Termo, bem como por qualquer dano causado a
terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

09- DO PAGAMENTO:

89.1- O pagamento sera em parcela Onica, mediante a apresentacdo pela Contratada, de Nota Fiscal ao
Municipio de Baixo Guandu, juntamente com a comprovacado de regulandade fiscal exigidos pelo art. 68
da Lein® 14.133/2021, a saber:

| - a inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Macional da Pessoa Juridica
(CNPJ);

Il - ainscricdo no cadastro de contribuintes estadual efou municipal, se houver, relativo ao domicilio ou
sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

Il - a reqgularidade perante a Fazenda federal, estadual efou municipal do domicilio ou sede do licitante,
ou outra equivalente, na forma da lei;

IV - a regularidade relativa & Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre cumprimento dos encargos
socials instituidos por lei;

\ - a regularidade perante a Justica do Trabalho;

Wl - 0 cumprimento do disposto no inciso XXXl do art. 7° da Constituicdo Federal.
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9.2- A Nota Fiscal e os demais documentos deverdo ser emitidos pela Contratada, que depois de
conferidos e visados, serdo atestados pelo fiscal designado e encaminhados para processamento e
pagamento no prazo de atée 20 (vinte) dias cormdos, apds a respectiva apresentacao.

8.2 1- Quando devido, as notas fiscais deverdo ser emitidas na forma eletronica, conforme legislacao
vigente e encaminhadas em formato "xml", para o0 seguinte endereco eletrénico
nfe@baixoguandu es gov.br.

922 - Os pagamentos somente serdo realizados atravées de Ordem Bancaria, ficando a Contratada
obrigada a indicar na Nota Fiscal, a Conta Corrente e Agéncia Bancaria para o respectivo pagamento.

9.2 3 - Ocorrendo erros na apresentacdo das Motas Fiscais ou nos documentos relativos as obrigagfies
fiscaisitrabalhistas, sera solicitada a CONTRATADA providéncias para retificacdo, ficando estabelecido
gue o prazo para pagamento sera contado a partir da data da regularizacao da pendéncia.

9.3 - A Nota Fiscal devera conter o mesmo CNPJ e razdo social apresentados quando da Contratacao,
assim como, o ndmera da contratacdo, o (s) objeto (s), os valores unitanos e totais.

94 - Qualquer alteracdo feita no Contrato social, ato constitutivo ou estatuto que modifique as
infformacdes registradas no certame, devera ser comunicado ac Municipio de Baixo Guandu, mediante
documentacdo propria, para apreciacio da autoridade competente.

8.5 - O Municipio de Baixo Guandu podera deduzir do pagamento importdncias que a gualguer titulo Ihe
forem devidos pela Contratada, em decorréncia de descumprimento de suas obrigacies.

96 - Para a efetivacio do pagamento a CONTRATADA devera manter as mesmas condigies previstas
no Termo de Referéncia no que concerne a proposta de prego.

8.7 - Os precos propostos s#@o fixos e irreajustavels, sem prejuizo do disposto no inciso I, alinea "d", do
art. 124, da Lein® 14.133/2021.

98 - Nenhum pagamento sera efetuado a Contratada, enguanto houver pendéncia de liquidacdo de
obrigacdo financeira, em virtude de penalidade ou inadimpléncia contratual.

9.9- Nao havera, sob hipdtese alguma, pagamento antecipado.

10 - DA FISCALIZAGAO DO FORNECIMENTO/PRESTA GAO DE SERVIGO:

10.1- O acompanhamento e a fiscalizacdo da execucado do objeto sera exercido pela servidor Nelson
Rios Dias, CPF 080.3056.727-00, Auxiliar Administrativo designado por essa Secretaria, nos termos do
art 117 da Lel n® 14.133/2021 que devera atestar a realizacdo dos servicos contratados, para
cumprimento das normas estabelecidas nos artigos 62 e 63 da Lei n® 4.320/64.

10.2- O representante da Contratante devera ter a experiéncia necessaria para o acompanhamento e
controle da execucdo do objeto.

10.3 - O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a
execucdo do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios eventualmente
envolvidos, determinado o que for necessario a regularizacdo das faltas ou defeitos observados e
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encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

11 - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS:

11.1 - Em caso de inexecucdo contratual, fornecimento erréneo, mora de fornecimento, inadimplemento
contratual ou ndo veracidade das informacies prestadas, a Contratada estara sujeita as penalidades
previstas na lei 14.133/21, art. 156, garantida da ampla defesa prévia.

12 - DA GARANTIA DA PRESTAGAO DO SERVIGO:

12.1 - O servico devera atender as especificacies solicitadas, de forma continua e caso seja necessario
reparo, que este seja realizado em no maximo 48(quarenta e oito) horas.

13 - DISPOSICOES GERAIS:
13.1- Fica eleito o foro da cidade de Baixo Guandu/ES para dinmir dividas referentes a contratacao;

13.2- Fica assegurado ao Municipio de Baixo Guandu/ES, o direito de no interesse da Administragdo
plblica, anular ou revogar a qualguer tempo, no todo ou em parte, a presente contratagao, dando ciéncia
aos participantes, na forma da legislacao vigente.

Asssinatura da Secretaria Emitente

Gestor do Processo Fiscal do Contrato
Ciente da Responsabilidade em: / / Ciente da Responsabilidade em: / /
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