
Espirito Santo

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAÇÃO
PREFEITURA MUNICIPAL DE BAIXO GUANDU
ESTADO DO

TERMO DE REFERÊNCIA

01 - DO OBJETO

O presente termo de referência tem por escopo subsidiar o procedimento licitatório, com finalidade 
de aquisição de mobiliário destinados a Creche Proinfância (Plano de Ações Articuladas - PAR) do 
Rosário II, unidade da Secretaria Municipal de Educação do município de Baixo Guandu - ES, conforme 
termo de compromisso PAR nº 201401267, Processo nº 23400006075201409, firmado pela Prefeitura 
Municipal de Baixo Guandu - ES e o FNDE (Fundo Nacional de Desenvolvimento da Educação - 
FNDE/MEC). Conforme as especificações e quantitativos e condições relacionadas neste Termo de 
Referência.

02 - DA JUSTIFICATIVA

Justificamos a aquisição deste item uma vez que considerando que a Creche Proinfância do Rosário 
II é uma nova unidade escolar, criada para atender crianças de 0 a 5 anos, tendo o intuito de um 
atendimento integral, sendo indispensável à aquisição de todos os mobiliários para viabilizar seu 
funcionamento visto que a escola trata-se de um dos meios pelos quais a criança realiza suas experiências. 
Planejar esse ambiente para torná-lo educativo depende da qualidade das relações com o mundo material 
(objetos e mobiliário) e imaterial (concepções) possibilitando à criança um tempo e um espaço para 
construir e realizar seus objetivos. Uma proposta pedagógica bem elaborada pressupõe um espaço físico 
adequado para sua implementação, além da qualidade de materiais, também são importantes as condições 
de higiene, salubridade, segurança, acesso e localização das instalações. A dimensão do mobiliário de 
creches e de pré-escolas é considerada importante para a segurança, a saúde e o bem-estar das crianças e 
das pessoas que as atendem no ambiente escolar. Em suma, a aquisição de mobiliário infantil para escolas 
pode atender a diversas necessidades relacionadas ao ambiente educacional e ao bem-estar das crianças. 
Diante disso, temos por objetivo a melhor solução para atender os requisitos do Plano de Ações 
Articuladas - PAR), para aquisição do mobiliário e equipamentos destinados a Creche Proinfância (Plano 
de Ações Articuladas - PAR) do Rosário II, unidade da Secretaria Municipal de Educação do município de 
Baixo Guandu - ES, conforme termo de compromisso PAR nº 201401267, Processo nº 
23400006075201409, firmado pela Prefeitura Municipal de Baixo Guandu - ES e o FNDE (Fundo 
Nacional de Desenvolvimento da Educação - FNDE/MEC)

03 - DO DETALHAMENTO DO OBJETO

N
º

ITEM DESCRIÇÃO Un
d.

Qua
nt.

Local/Setor: SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAÇÃO00000135 -

Requerimento Nº: 000095 / 2024 - 20/09/2024______________________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________
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1 MESA DE 
TRABALHO 
EM TAMPO 
ÚNICO - M6 
(PROINFÂNCI
A)

Mesa para professor, em tampo único, em melamina, com 
25mm de espessura, com bordas arredondadas em perfil de 
PVC, e acabamento em fita de PVC, sobre estrutura metálica 
tubular tripé composta por travessas passa-cabos, com garras 
nas extremidades e furos para a passagem de cabos, em chapa 
de aço, e laterais com coluna e apoio, tipo "mão francesa", em 
tubos de aço redondos. Estrutura em aço, com tratamento anti-
ferrugem de decapagem e fosfatização, seguido pelo processo 
de pintura eletrostática com tinta híbrida de epóxi com poliéster 
em pó, com secagem em estufa. Deverão possuir duas gavetas 
com rodízios em metal, e travamento lateral para segredo. 
Bandeira frontal em melamina com altura final de 50cm, com 
bordas arredondadas em perfil de PVC , e acabamento em fita 
de PVC. Altura da mesa: 75 cm. Tampo da mesa retangular: 
120 cm x 60 cm

Und 4

2 POLTRONA 
INDIVIDUAL 
ESTOFADA - 
PO 
(PROINFÂNCI
A)

Poltrona individual estofada, revestida em couro sintético, 
dotada de apoia braços. Características de estabilidade, 
resistência e durabilidade, conforme NBR 15164:2004 / Móveis 
estofados - Sofás. Profundidade útil do assento: 450mm +/- 
20mm Largura útil do assento: 470 +/- 20mm Altura (h) da 
superfície do assento: 420 +/- 10mm Extensão vertical (h) do 
encosto: mínimo de 500mm Largura útil do encosto: 470 +/- 
20mm Inclinação da superfície do assento (em relação à 
horizontal): entre -2º a -7º Ângulo do encosto (em relação ao 
plano do assento): 100º +/-10º Altura do apoio de braços (em 
relação ao assento): 220 +/-20mm Largura mínima do apoio de 
braços: 80mm

Und 4

3 CADEIRA 
GIRATÓRIA 
COM BRAÇOS - 
C6 
(PROINFÂNCI
A)

Cadeiras giratória com braços, espaldar médio, assento e 
encosto em compensado multilaminado anatômico, espuma de 
poliuretano injetada em densidade de 40 a 50kg/m³, com apoio 
dorso lombar, com capa de polipropileno anti-alérgico em alta 
resistência a propagação de rasgos além de baixa deformação. 
Solidez à luz classe 5, pilling padrão 5, peso 280/290g/m, 
mecanismo relax com bloqueio e regulagem permanente-gás, 
base em aço com 5 hastes, pintura em epóxi pó na cor preta, 
encosto em 7 posições na altura, rodízio duplos em nylon, 
revestimento em tecido azul, fogo retardante. Braços reguláveis 
com alma de aço e apoia braços em poliuretano com regulagem 
em cinco posições. Altura do assento da cadeira ao chão: 
regulável, Assento da cadeira: 58 cm x 58 cm

Und 4

4 ARMÁRIO 
ROUPEIRO 
EM AÇO COM 
12 PORTAS - 
AM2 
(PROINFÂNCI
A)

Roupeiro em aço na cor cristal, confeccionados em chapa de 
aço "22" (0,75mm), constituído por 12 portas. As portas devem 
possuir venezianas para arejamento e possuir pitão para 
cadeado; Não será aceito ondulações, ressaltos, rebarbas ou 
imperfeições no acabamento dos roupeiros; Devem ser tratados 
contra oxidação com fosfato de zinco e pintados com tinta 
especial na cor platina com secagem em estufa; Após o 
processo acima descrito o produto deve seguir para uma estufa 
de alta temperatura para receber a pintura pelo processo 
eletrostático de pintura a pó, consolidando a superfície do 
produto com 50 micra de espessura de tinta, no mínimo. 
Possuir dobradiças internas para evitar arrombamentos com 
abertura de 135°, pés removíveis com sapatas plásticas 
niveladoras Ø3/8". Altura: 1945 mm, Largura: 900 mm, 
Profundidade: 400 mm

Und 4
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5 MESA 
RETANGULA
R 
MONOBLOCO - 
M1 
(PROINFÂNCI
A)

Mesa retangular monobloco, com bordas arredondadas, 
medindo 1.80 x 0.80, com estruturas retangulares em aço 
50x30mm parede 1,2. O tampo confeccionado em MDF de 
15mm com re-engrosso de 30mm, revestido em sua face 
superior em laminado melamínico pós formável de 0,6mm de 
espessura na cor salmão (referência L148), acabamento de 
superfície texturizado e encabeçamento de fita de bordo em 
PVC branco. Acabamento da face inferior em laminado 
melamínico branco brilhante. A fixação do tampo será por 
meio de parafusos auto-atarrachantes de 2 ½" x 3/16" A 
estrutura em aço de pintura eletrostática com tinta epóxi em pó, 
na cor branca fosca, polimerizada em estufa. Ponteiras de 
acabamento em polipropileno na cor branca, fixado à estrutura 
através de encaixe.

Und 6

6 MESA DE 
REUNIÃO - 
M7 
(PROINFÂNCI
A)

Mesa de reunião oval, com tampo em melamina na cor platina, 
com 25mm de espessura, bordas arredondadas em perfil de 
PVC preto, 180º, sobre estrutura metálica tubular composta por 
travessas passa-cabos, com garras nas extremidades e furos 
para a passagem de cabos, em chapa de aço, e laterais com 
colunas duplas e apoio, tipo "mão francesa", em tubos de aço 
redondos, com pés horizontais em tubo de aço oblongo com 
ponteiras em poliestireno injetado na cor preta e sapatas 
niveladoras. Bandeira central em melamina platina com altura 
final de 50cm, com bordas arredondadas em perfil de PVC 
180º, na curva, e acabamento em fita de PVC, nos demais 
lados, na cor preta Estrutura em aço na cor preta, com 
tratamento anti-ferrugem de decapagem e fosfatização, seguido 
pelo processo de pintura eletrostática com tinta híbrida de epóxi 
com poliéster em pó, com secagem em estufa. Dimensões: 
Altura da mesa: 75 cm Tampo da mesa retangular: 200 cm x 
100 cm

Und 1

7 ARMÁRIO 
ALTO EM 
AÇO COM 
DUAS 
PORTAS DE 
ABRIR - AM4 
(PROINFÂNCI
A)

Fornecimento e montagem de armário Alto em Aço, todo em 
chapa 24, com 02 portas de abrir com reforços internos tipo 
ômega e puxadores estampados nas portas no sentido vertical, 
com acabamento em PVC, contendo 04 prateleiras, sendo 01 
fixa e 03 com regulagem de altura do tipo cremalheira, com 
fechadura cilíndrica e pintura eletrostática a pó. Dimensões: 
Altura:198cm Largura:90cm Profundidade: 40cm

Und 4

8 CADEIRA 
ALTA PARA 
ALIMENTAÇ
ÃO DE 
CRIANÇAS - 
C1 
(PROINFÂNCI
A)

Cadeira alta de alimentação infantil dobrável, em conformidade 
com a ABNT NBR 15991-1:2011 Cadeiras altas para crianças - 
Parte 1: Requisitos de segurança, e ABNT NBR 15991-2:2011 
Cadeiras altas para crianças - Parte 2: Métodos de ensaio. 
Dimensões: Proteção lateral: mínimo de 140 mm, medidos do 
topo da proteção lateral à superfície do assento (medições 
realizadas conforme item 6.12 da ABNT NBR 15991-2); Altura 
do encosto: mínima de 250 mm, medidos na posição vertical 
(medições realizadas conforme item 6.9.2 da ABNT NBR 
15991-2). Borda frontal do assento: raio mínimo de 5 mm.

Und 6
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9 CADEIRA 
FIXA COM 
BRAÇOS - C7 
(PROINFÂNCI
A)

Cadeira fixa com braços, espaldar médio, assento e encosto em 
compensado multilaminado anatômico, espuma de poliuretano 
injetada em densidade de 40 a 50kg/m³, com apoio dorso 
lombar, com capa de polipropileno anti-alérgico em alta 
resistência a propagação de rasgos além de baixa deformação. 
Solidez à luz classe 5, pilling padrão 5, peso 280/290g/m, base 
em aço, pintura em epóxi pó na cor preta, encosto fixo, 
revestimento em tecido fogo retardante, na cor azul. Braços 
fixos e apoia braços em poliuretano. Dimensões: Altura do 
assento da cadeira ao chão: regulável Assento da cadeira: 58 
cm x 58 cm

Und 10

1
0

BANCO 
RETANGULA
R 
MONOBLOCO - 
B1 
(PROINFÂNCI
A)

Banco retangular monobloco, com bordas arredondadas, 
medindo 1.80 x 0.40, com estruturas retangulares em aço 
50x30mm parede 1,2. O tampo confeccionado em MDF de 15 
mm com re-engrosso de 30 mm, revestido em sua face superior 
em laminado melamínico pós formável de 0,6mm de espessura 
na cor Ibiza (referência L 156), acabamento de superfície 
texturizado e encabeçamento de fita de bordo em PVC branco. 
Acabamento da face inferior em laminado melamínico branco 
brilhante. A fixação do tampo é por meio de parafusos auto-
atarrachantes de 2 ½" x 3/16" A estrutura em aço com pintura 
eletrostática de tinta epóxi em pó, na cor branca fosca, 
polimerizada em estufa. Ponteiras de acabamento em 
polipropileno na cor branca, fixado à estrutura através de 
encaixe.

Und 12

04 - DOS PRAZOS

4.1 - O prazo para fornecimento dos produtos será no máximo de 30 (Trinta) dias úteis, a partir do 
recebimento da Autorização de Fornecimento - AF, expedida pela Secretaria Municipal de Educação - 
SEMED.

4.2 - A(s) empresa(s) contratada(s) deverá(ão) fornecer exclusivamente itens de primeira qualidade, e que 
estiverem de acordo com as especificações exigidas, estando sua aceitação condicionada à devida 
fiscalização do servidor designado para tal.

4.3 - Não serão aceitos itens cujas condições de armazenamento e transporte não sejam satisfatórias. 

05 - LOCAL DE ENTREGA 

5.1 - Os produtos deverão ser entregues de FORMA PARCELADA em embalagem original, devidamente 
lacrada, na Creche Proinfância do Rosário II, situado à Rua Pedro Alvares Cabral, s/n, Esquina com 
Rua Henrique Coutinho, Atrás da Escola Municipal Darlene Magioni Franquini, Baixo Guandu/ES 
das 7h às 15h, de segunda-feira à sexta-feira.

06 - PROCEDIMENTOS DE FISCALIZAÇÃO

6.1 - A Secretaria Municipal de Educação - SEMED e/ou o fiscal do contrato administrativo designado 
para tal o servidor Rafael Cardoso Frohelich, cargo Educador de Educação Básica, CPF: 062.404.657-55, 
para a fiscalização do contrato no que compete no fornecimento dos produtos, observando todos os 
aspectos contratados (prazo de entrega, local de entrega, observância acerca da qualidade).

07 - DA DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA

Os Recursos para fazer face às despesas desta Contratação correrão por conta do Orçamento Municipal em 
vigor à saber:
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Secretaria Municipal de Educação - SEMED
Projeto / Atividade: 1.056 - Aquisição de Veículos, Máquinas, Equipamentos e Mobiliários para a 
Educação Infantil.
Fonte de Recurso: 256900000003 - Infra Estrutura Escolar - PROINF PAC - Outras Transferências de 
Recursos do FNDE.
Elemento de despesa: 44905200000 - Equipamento e Material Permanente.
Ficha: 0000090.

08 - DAS OBRIGAÇOES DA CONTRATADA E DA CONTRATANTE

8.1 - Da Contratada: 

8.1.1- Constituem obrigações da CONTRATADA, dentre outras inerentes ou decorrentes deste contrato: 

a) Entregar os itens, objeto de contrato, no prazo e local definidos neste documento; 
b) Fornecer os itens em conformidade com as especificações técnicas definidas no pedido de compras;
c) Custear todas as despesas com transporte e entrega dos itens; 
d) Assumir o ônus pelos custos diretos e indiretos que incidam sobre a entrega dos itens; 
e) Responsabilizar-se pelos danos que causar a Secretaria Municipal de Educação - SEMED ou a terceiros, 
decorrentes de culpa ou dolo, durante a execução do contrato; 
f) Comunicar por escrito ao órgão gerenciador, a ocorrência de qualquer fato ou condição que venha a 
afetar os prazos de entrega dos itens, bem como qualquer anormalidade relacionada com a execução do 
contrato; 
g) Permitir que os itens sejam fiscalizados no ato da sua entrega; 
h) Substituir no prazo máximo de 05 (cinco) dias ininterruptos, os itens que vierem a ser recusados por não 
atenderem as especificações técnicas exigidas, quantitativo, qualidade e as amostras apresentadas e 
aprovadas; 
i) Emitir Nota Fiscal no ato da entrega dos itens; 
j) Manter durante toda a execução do contrato, compatibilidade com as obrigações aqui assumidas, todas as 
condições de habilitação exigidas na licitação; 
k) Zelar pelo fiel cumprimento das cláusulas do contrato.

8.2 - Da Contratante: 

8.2.1 - A contratante pagará a Contratada na forma determinada no contrato e ainda de acordo com a Lei nº 
14.133/2021 e suas atualizações subsequentes;

8.2.2 - A contratante designará o Gestor do Contrato, que será o elo de contato entre a municipalidade e a 
contratada. Para esta contratação o Gestor do Contrato será a Sr.ª Wanderleia Rodrigues de Assunção, 
Cargo/Função: Secretária Municipal de Educação.

9 - DAS SANÇÕES ADMINISTRATIVAS:

Constituem obrigações da Contratada:

9.1- Fornecer o objeto de acordo com as especificações, quantidade e prazos do contrato;

9.2- Responsabilizar-se por todos os ônus e tributos, emolumentos, honorários ou despesas incidentes 
sobre os objetos contratados, bem como por cumprir todas as obrigações trabalhistas, previdenciárias e 
acidentárias relativas aos funcionários que empregar para a execução do objeto, inclusive as decorrentes de 
convenções, acordos ou dissídios coletivos;  

9.3- Manter durante a execução do contrato, em compatibilidade com as obrigações assumidas, todas as 
condições de habilitação e qualificação exigidas na licitação, apresentando, mensalmente, cópia das guias 
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de recolhimento das contribuições para o FGTS e o INSS relativas aos empregados alocados para a 
execução do contrato, bem como da certidão negativa de débitos trabalhistas (CNDT); 

9.4- Zelar pelo cumprimento, por parte de seus empregados, das normas do Ministério do Trabalho, 
cabendo à Contratada o fornecimento de equipamentos de proteção individual (EPI);

9.5- Responsabilizar-se por todos os danos causados por seus funcionários à Contratante e/ou terceiros, 
decorrentes de culpa ou dolo, devidamente apurados mediante processo administrativo, quando da 
execução do objeto contratado;

9.6- Reparar e/ou corrigir, às suas expensas o fornecimento em que se verificar vícios, defeitos ou 
incorreções resultantes da execução do objeto em desacordo com o pactuado; 

9.7- Executar as obrigações assumidas no contrato por seus próprios meios, não sendo admitida a 
subcontratação não prevista em contrato; 

9.8- Permitir que os itens sejam fiscalizados no ato da sua entrega;

9.9- Substituir no prazo máximo de 05 (cinco) dias úteis, os itens que vierem a ser recusados por não 
atenderem as especificações técnicas exigidas, quantitativo e qualidade;

9.10- Oferecer garantia de no mínimo 06 (seis) meses, para os itens, contados a partir do recebimento 
definitivo dos mesmos, sem prejuízo de qualquer política de garantia adicional oferecida pelo Fabricante;

9.11- Emitir Nota Fiscal e Termo/Certificado de Garantia, no ato da entrega dos itens;

9.12- Manter durante toda a vigência do contrato, em compatibilidade com as obrigações assumidas, todas 
as condições de habilitação exigidas na licitação;

9.13- Zelar pelo fiel cumprimento das cláusulas do contrato.

10 - DO PAGAMENTO

O(s) pagamento(s) à(s) CONTRATADA(s) será(ão) efetuado(s) pela Tesouraria do Município de Baixo 
Guandu - ES, de acordo com os preços estabelecidos, sendo que o prazo para o pagamento será de até 30 
(trinta) dias após a entrega da Nota Fiscal/ e das Autorizações de Fornecimento - AF expedidas pela 
Secretaria Municipal de Educação - SEMED, competente e de acordo com o ateste feito pela Secretária 
Municipal de Educação. 

11 - DISPOSIÇÕES FINAIS

11.1 - Fica eleito o foro da cidade de Baixo Guandu/ES para dirimir dúvidas, referentes à contratação.

11.2 - Fica assegurado ao Município de Baixo Guandu/ES, o direito de no interesse da Administração 
Pública, anular ou revogar a qualquer tempo, no todo ou em parte, a contratação, dando ciência aos 
participantes, na forma da legislação vigente.

Baixo Guandu-ES, 20 de Setembro de 2024.

WANDERLEIA RODRIGUES DE ASSUNÇÃO
Secretária Municipal de Educação

Port. Municipal N° 951/2023
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__________________________________________________
Asssinatura da Secretaria Emitente

__________________________________________________
Gestor do Processo

Ciente da Responsabilidade em:  _____/_____/_____ Ciente da Responsabilidade em:  _____/_____/_____
Fiscal do Contrato

__________________________________________________
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