
Espirito Santo

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAÇÃO
PREFEITURA MUNICIPAL DE BAIXO GUANDU
ESTADO DO

TERMO DE REFERÊNCIA

01 - DO OBJETO

O  pres ente termo de referência tem como finalidade a contratação de empresa especializada na locação 
de sonorização e iluminação para evento de cunho formativo a ocorrer em 18/12/2024, para atendimento 
a Unidade E scolar E ME F T I "G overnador L acerda de Aguiar", pertencente a S ecretaria Municipal de 
E ducação - S E ME D. C onforme as  es pecificações e quantitativos  e condições  relacionadas  neste T ermo 
de R eferência.

02 - DA JUSTIFICATIVA

J ustificamos a devida contratação, uma vez  que a Unidade E s colar, por meio de seus  Docentes  e 
E quipe G estora pretendem realiz ar um evento de cunho formativo, com participação da comunidade 
escolar e discentes , tendo em vis ta a ampliação dos  debates  sobre o T empo Integral, suas  
metodologias , currículo, funcionamento e ampliação, buscando a formação docente e a cons cientização 
da comunidade escolar pertencente a essa Unidade de E ns ino. Verificamos  os  itens  descritos  nesse 
process o de contratação como essenciais  a realização desse evento, sendo fundamentais  a realização 
das  atividades  de cunho formativo, culminância de projetos, e debates  do tema, bem como a 
acomodação sonora e luminosa do evento para atendimento do público alvo.

03 - DO DETALHAMENTO DO OBJETO

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAÇÃO - ENSINO FUNDAMENTAL EMEFTI "GOVERNADOR LACERDA DE 
AGUIAR"
ITEM DESCRIÇÃO UND QUANT.
01 CONTRATAÇÃO DE EMPRESA PARA PRESTAÇÃO DE SERVIÇO DE 

LOCAÇÃO DE SONORIZAÇÃO E ILUMINAÇÃO para capacitação e 
aperfeiçoamento de profiss ionais  da educação. C ontendo no 
mínimo as  s eguintes  especificações : 1 sonorização P A 03 lines  
02 subs . por lado, 1 cons ole digital backline completo conforme 
as  atrações , 1 iluminação cenográfica para atender o evento 
com 25 focos  de luz  par 38, 04 Movings  e 08 par led e 01 
máquina de fumaça para o ambiente, 1 painel de led P 2.9 com 2 
metros  de altura x 4 metros  de largura, 1 conjunto de iluminação 
para decoração, 2 cortinas  de led de 4 metros  de comprimento 
(cada) para corredor de entrada. Acompanhado de profiss ional 
especializado para transporte, instalação, operação e 
desmontagem.

S erv
iço

1

04 - DA FORMA DE PRESTAÇÃO DOS SERVIÇOS:

4.1- A Autorização de S erviço s erá encaminhada à C O NT R AT ADA no prazo mínimo de 05 (cinco) dias  
anteriores  ao evento.

4.2- E m relação aos  serviços  de sonorização e iluminação as  montagens  e instalações  dos  
equipamentos  deverão ser concluídas  no prazo máximo de 12 (doz e) horas , anteriores  do início do 
evento, para que sejam vis toriados  e o prazo para desmontar é de até 01 (um) dia após  o término do 
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evento.

4.3- P or ocas ião da entrega, cas o s eja detectado que os  serviços  contratados  não atendam às  
especificações  técnicas  do objeto, poderá o C ONT R ATANT E  rejeitá-los , integralmente ou em parte, 
obrigando-se a C O NT R AT ADA a providenciar IME DIANTAME NTE  a s ubstituição daqueles  não aceito. O  
transporte e carregamento dos  materiais  não aceitos , será de responsabilidade da C O NT R AT ADA.

4.4- E xecutar todos os  serviços  e instalações  de acordo com as  especificações  e demais  elementos  
técnicos  que integram este T ermo de R eferência, obedecendo rigorosamente as  Normas  T écnicas  da 
AB NT , das  concess ionárias  de serviços  públicos  e Normas  de segurança.

4.5- A C O NT R AT ADA deverá ter respons áveis  técnicos  qualificados  pelos  equipamentos  no local do 
evento, durante todo período da realização do mesmo, ass im como promover às  s uas  custas , além do 
controle tecnológicos  dos  materiais  a serem empregados  nos s erviços , a segurança necessária à 
perfeita execução dos  s erviços , no tocante aos  objetos  e materiais  ins talados  no local da pres tação dos  
serviços .

4.6- T odas  as  despesas  com transporte, carregamento, des carregamento e o recolhimento, inclus ive dos  
itens  recusados , serão de responsabilidade da C ONT R ATADA.

4.7- T odos  os  serviços  deverão ser executados  no dia 18 de dezembro de 2024.

05 - DA DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA

O s R ecursos  para fazer face às  despesas  desta C ontratação correrão por conta do O rçamento Municipal 
em vigor à saber:

Secretaria Municipal de Educação - SEMED

Projeto / Atividade: 2.069 - C apacitação e Aperfeiçoamento de P rofiss ionais  da E ducação.

Fonte de Recurso: 257600000002 - T ransferência P R O E T I - L E I 11.393 - T ransferência de R ecurs os  dos  
E stados  para P rogramas  de E ducação.

Elemento de despesa: 33903900000 - O utros  S erviços  de Terceiros  - P essoa J urídica.

Ficha: 0000021.

06 - DAS OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA E DA CONTRATANTE

6.1 - Da Contratada

6.1.1 - A contratada fica obrigada a cumprir todas  as  determinações  advindas  neste termo de referência, 
principalmente aqueles  referentes  à qualidade dos produtos  e serviços , e prazo de entrega.

6.1.2 - As  sansões adminis trativas  somente serão aplicados  mediante regular processo adminis trativo, 
assegurada à ampla defes a e o contraditório.

6.2 - Da Contratante

6.2.1 - E fetuar o pagamento a contratada, de acordo com as  condições estabelecidas  nes te T ermo de 
R eferência
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6.2.2 - A contratada des ignará gestor do contrato para a secretaria, que será o elo de contato entre a 
municipalidade e a C ontratada.

07 - DO PAGAMENTO

7.1 - A nota fiscal deverá vir acompanhada de comprovante de regularidade (certidão negativa) perante 
as  F azendas  F ederal, E s tadual e Municipal do domicílio ou s ede do licitante e comprovante de 
regularidade (certidão negativa) perante a S eguridade S ocial (INS S ), perante o F undo de G arantia por 
tempo de S erviço (F G T S ) e J ustiça do T rabalho, R egis tro empresarial na J unta C omercial, no caso de 
empresário individual ou E mpresa Individual de R es ponsabilidade L imitada, Ato cons titutivo, estatuto ou 
contrato social atualizado e regis trado na J unta C omercial, em se tratando de sociedade empresária ou 
cooperativa, devendo o estatuto, no caso de cooperativas , es tar adequado, na forma previs ta nos  artigos  
27 e 28 da L ei F ederal n. 12.690/2012, Documentos  de eleição ou des ignação dos  atuais  
adminis tradores , tratando-se de sociedade empresária ou cooperativa, Ato constitutivo atualizado e 
registrado no R egis tro C ivil de P es soas  J urídicas  tratando-se de sociedade não empresária, 
acompanhado de prova da diretoria em exercício, Decreto de autoriz ação, tratando-se de sociedade 
empresária estrangeira em funcionamento no P aís , e ato de regis tro ou autorização para funcionamento 
expedido pelo órgão competente, quando a atividade ass im o exigir.

7.2 - A contratante pagará à C ontratada na forma determinada neste termo e ainda de acordo com a lei 
nº 10.520/2002 e na lei 14.133/2021 e s uas  atualizações  subs equentes ;

7.3 - O  pagamento à C ontratada será efetuado via conta bancária pela tesouraria da P MB G  - E S , sendo 
que o praz o para o pagamento s erá de até 30 (trinta) dias  após  a entrega da Nota F iscal eletrônica, 
requis ições  emitidas  pela S ecretaria Municipal de E ducação juntamente com os  demais  documentos  
obrigatórios: certidões  negativas  etc.

7.4 - Qualquer erro ou omissão, ocorridos  na documentação fiscal enquanto não s olucionado pela 
C O NT R AT ADA ensejará a suspensão do pagamento.

08 - DA FISCALIZAÇÃO DO FORNECIMENTO / PRESTAÇÃO DE SERVIÇO

A S ecretaria Municipal de E ducação - S E ME D e/ou o fiscal do contrato adminis trativo des ignado para tal 
o servidor Rafael Cardoso Frohelich, cargo E ducador de E ducação B ás ica, C P F : 062.404.657-55, para a 
fiscalização do contrato no que compete no fornecimento dos  serviços , observando todos  os  as pectos  
contratados (prazo de entrega, local de entrega, observância acerca da qualidade).

8.1 - O  acompanhamento e a fiscalização da execução do objeto serão exercidos  por servidores  
previamente des ignados  pela Adminis tração, nos  termos do art.117 da L ei n° 14.133/2021 que deverão 
atestar a realização dos  serviços  contratados , para cumprimento das  normas  estabelecidas  nos  artigos  
62 e 63 da L ei n° 4.320/64.

8.2- O  Município de B aixo G uandu exercerá a fiscalização, de modo a ass egurar o efetivo cumprimento 
da execução do escopo contratado. 

8.3- O  fiscal deverá promover o regis tro de todas  as  ocorrências  relacionadas  a entrega, determinando o 
que for necessário à regularização das  falhas  observadas, conforme as  previsões  deste termo.

8.4- As  decis ões  e providências  que ultrapass arem a competência do fiscal deverão ser solicitadas  ao 
S ecretário Municipal de Adminis tração em tempo hábil para a adoção das  medidas  convenientes .

8.5- A fiscaliz ação será exercida no interes se exclus ivo do Município de B aixo G uandu e não exclui nem 
reduz  a responsabilidade da C ontratada por qualquer irregularidade ou responsabilidade na entrega dos  
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produtos .

8.6- Ao s ervidor des ignado para o acompanhamento e a fiscalização da presente aquis ição de acordo 
com as  regras  e exigências  deste termo, caberá ainda, a conferência das  notas  fiscais  e a liberação das  
respectivas  faturas  para pagamento.

8.7- A fiscaliz ação será realizada por servidores  des ignados  pelo C O NT R AT ANTE , lotados  na S ecretaria 
Municipal de E ducação.

09 - DA GARANTIA DOS SERVIÇOS

T odos  os  serviços  deverão atender as  especificações  solicitadas .

10 - DISPOSIÇÕES GERAIS

10.1 - F ica eleito o foro da cidade de B aixo G uandu / E S  para dirimir dúvidas  referentes  à contratação;

10.2 - F ica assegurado ao Município de Baixo G uandu / E S , o direito de no interesse da Adminis tração 
pública, anular ou revogar a qualquer tempo, no todo ou em parte, a presente contratação, dando ciência 
aos  participantes , na forma da legis lação vigente.

B aixo G uandu-E S , 07 de Outubro de 2024.

WANDERLEIA RODRIGUES DE ASSUNÇÃO

S ecretária Municipal de E ducação

P ort. Municipal N° 951/2023

__________________________________________________
Asssinatura da Secretaria Emitente

__________________________________________________
Gestor do Processo

Ciente da Responsabilidade em:  _____/_____/_____ Ciente da Responsabilidade em:  _____/_____/_____
Fiscal do Contrato

__________________________________________________
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