ESTADO DO Espirito Santo
PREFEITURA MUNICIPAL DE BAIXO GUANDU
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

TERMO DE REFERENCIA

Requerimento N°: 000150/ 2024 - 26/11/2024

Local/Setor: 00000309 - SEC. MUN. DE POLITICA PARA MULHER, CULTURA E HABITACAO

1- DO OBJETO DA CONTRATAGAO

Constitui o objeto do presente termo de referéncia, a contratacdo de empresa especializada,
incluindo mao de obra, transporte, deslocamento, instalagdo, montagem e desmontagem da
arvore de natal em 10 metros de altura, para o atendimento da demanda elaborada pela
Secretaria Municipal de Politicas para Mulher, Cultura e Habitacdo, conforme especificacdes e
quantidades constantes no Termo de Referéncia.

1.2DESCRIGAO DO OBJETO:

ITEM ESPECIFICAGAO UN QNTD.
D.
001 Contratagao de empresa especializada, incluindo méao de obra, Und 01

transporte, deslocamento, instalagdo, montagem e
desmontagem da arvore de 10 metros de altura com tubo de 1"
Y2 chapa 14 galvanizada para base e vergalha 5, 1/6 para
ornamentar com estrelas, anjos, bolas, bengalas. A arvore esta
divida em 04 partes para facilitar manuseio e transporte da
mesma. OBS.: A montagem sera feita na Praga Sao Pedro até
o dia 15/12/2024 e a sua desmontagem no dia 15/01/2025.
OBS.: O deslocamento sera feito do depdsito municipal para a
Praca S&o Pedro para a montagem e ap6s a desmontagem, o
deslocamento da mesma para o depdsito municipal
novamente.

2 - DA JUSTIFICATIVA

Faz-se necessaria a contratagdo de empresa especializada, incluindo mao de obra, transporte,
deslocamento, instalagdo, montagem e desmontagem da arvore de 10 metros de altura, para
atender as demandas dos Festejos Natalinos no municipio de Baixo Guandu, uma vez que n&o
temos méao de obra adequada para fazer a instalagdo, montagem e desmontagem da arvore de

natal e contratando - as teremos um servi¢co de qualidade.

Se faz necessario o acompanhamento técnico, para a montagem e desmontagem de estruturas,
uma vez que a Prefeitura Municipal de Baixo Guandu n&o dispde de quadro pessoal
especializado na area para realizagao deste tipo de servigo técnico, assim motiva a contratagéo

de prestador de servigos.

3 -DAS ESPECIFICAGOES TECNICAS DO SERVICO
3.1- A emissado da Autorizacdo de Fornecimento constitui o instrumento de formalizagdo e

autorizacdo de aquisicdo de compras de materiais de armarinho para estar atendendo as
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demandas da Secretaria Municipal de Politicas para as Mulheres, Cultura e Habitacao.

3.2- Os materiais deveréo ser entregues pela Contratada rigorosamente conforme exigido neste
Termo de Referéncia, na Secretaria Municipal de Politicas para as Mulheres, Cultura e
Habitacao, de forma a estarem prontos para o uso.

3.3- A aceitacdo do objeto somente sera efetivada apods ter sido o mesmo considerado
satisfatorio, pela fiscalizagado do contrato, ficando a empresa fornecedora obrigada a substitui-lo,
em parte ou integralmente, em tempo habil, sempre que ocorrerem falhas.

3.4- Caso o equipamento nao esteja de acordo com as especificagbes solicitadas, o mesmo
sera recusado, cabendo a CONTRATADA substitui-lo(s) no prazo maximo de 24 (vinte e quatro)

horas, por outro que atenda ao solicitado, sob pena de aplicacdo das sancdes cabiveis.

4 -DOS LOCAIS DE ENTREGA DOS SERVICOS:
Os servicos de deslocamento da arvore de natal do depdsito municipal para a Praga Sao Pedro,
instalacdo e montagem da mesma devera ser concluidos até o dia 15/12/2024 as 16horas, e a
desmontagem e o deslocamento da mesma para o depdsito municipal devera ser concluida até
o dia 15/01/2024 as 16horas.

5 -DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA
5.1- Mobilizar a equipe necessaria aos servigos e disponibilizar os equipamentos e acessorios
necessarios a sua execugao com elevada qualidade e eficiéncia;
5.2- Prestar os servicos com integral observancia das disposigbes deste Termo, de acordo
com a melhor qualidade e técnica disponivel no mercado e em estrita conformidade com o
disposto na legislagdo aplicavel, fornecendo mao de obra, equipamentos e quando assim
determinado, materiais necessarios para execucao dos servigos, respondendo diretamente por
sua qualidade e adequacao;
5.3- Prestar os servicos com pessoal proprio devidamente habilitado e capacitado, cabendo-
Ihe a total e exclusiva responsabilidade pela coordenacdo, ja que responsavel legal
administrativa e tecnicamente pelos servigos executados;
5.4- Atender, de imediato, toda a qualquer solicitacgo do CONTRATANTE quanto a
substituicdo de mé&o de obra entendida como inadequada para a prestacdo dos servigos;
5.5- Cumprir além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual e municipal, as
normas de seguranga do CONTRATANTE, inclusive quanto a prevencao de incéndios e as
Segurangas de Trabalho;

5.6- Responder por quaisquer danos morais, materiais, patrimoniais e/ou pessoais causados
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ao CONTRATANTE ou a terceiros, provocados ou negligenciados por seus profissionais e/ou
prepostos, culposa ou dolosamente, ainda que por omissao involuntaria, ndo excluindo ou
reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou acompanhamento pelo CONTRATANTE;

5.7- Além destas obrigacdes, ainda compete a CONTRATADA:

5.8- Cumprir as legislagdes federal, estadual e municipal pertinentes, e se responsabilizar
pelos danos e encargos de qualquer espécie decorrentes de agbes ou omissdes culposas ou
dolosas, que praticar;

5.9- Pagar e recolher todos os impostos e demais encargos fiscais, bem como todos os
encargos trabalhistas, previdenciarios, sociais e comerciais, prémios de seguro e de acidente de
trabalho, que forem devidos em decorréncia do objeto deste Contrato conforme exigéncia legal,
sendo a unica responsavel no tocante ao vinculo empregaticio com seus profissionais, inclusive
reclamacdes trabalhistas;

5.10- Reparar, corrigir, remover, reconstituir, ou substituir, as suas expensas, no total ou em
parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢cdes e prestar
servigos em conformidade com o cronograma estipulado pela CONTRATANTE;

5.11- A CONTRATADA devera arcar com as despesas do fornecimento dos materiais e mao
de obra necessaria a execucao do servigo contratados;

5.12 - Fornecer os materiais nas condi¢cées estipuladas, no prazo e local indicados pela
Secretaria Municipal de Cultura em estrita observancia das especificagcbes do termo de
referéncia e da proposta, acompanhado da respectiva nota fiscal,

5.13 - Atender prontamente a quaisquer exigéncias da Subsecretaria, inerentes ao objeto da
presente aquisigao;

5.14 - Comunicar a Administragdo no prazo de 24 (vinte quatro) horas com antecedéncia a data
da entrega dos materiais e dos servigos, os motivos que impossibilitem a sua o cumprimento do
prazo previsto, com a devida comprovacao;

5.15 - N&o transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigagdes
assumidas, nem subcontratar qualquer das prestagdes a que esta obrigada, exceto nas
condi¢des autorizadas no termo de referéncia.

5.16 - Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais, comerciais, taxas, fretes, deslocamento de pessoal, quaisquer outras que incidam ou

venham a incidir na execug¢ao dos servicos.

6- DAS OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

6.1- Fornecer e colocar a disposicao da CONTRATADA todos os elementos e informacdes
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que se fizerem necessarios a execug¢ao do contrato;

6.2- Notificar a CONTRATADA, formal e tempestivamente, sobre as irregularidades
observadas no cumprimento do contrato;

6.3- Efetuar o pagamento nas condi¢des estabelecidas neste Termo;

6.4- Encaminhar a liberagdo do pagamento da fatura do objeto, apds devidamente analisada
e aprovada pela fiscalizagao contratual;

6.5- E dever do CONTRATANTE, sempre que houver necessidade, averiguada em processo
formal, a aplicagcdo a CONTRATADA das penalidades legais e contratuais;

6.6- Notificar a CONTRATADA, formal e tempestivamente, por meio da Secretaria de Cultura,
por escrito, quanto o ndo cumprimento de clausulas do contrato;

6.7 - Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos materiais fornecidos com
as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, para fins de aceitacdo e

recebimento definitivos.

7- DOS PROCEDIMENTOS DE ACOMPANHAMENTO E FISCALIZAGAO:

7.1- Os procedimentos de acompanhamento e fiscalizagdo abrangem todas as rotinas
necessarias a boa execugao dos servigos.

7.2- A execucgao do contrato sera acompanhada e fiscalizada por meio de instrumentos de
controle, que compreendam a mensuragdo dos seguintes aspectos, quando for o caso, para
posterior comprovagao:

7.3- Os resultados alcancados em relacdo a Contratada, com verificacdo dos prazos, da
execucao e da qualidade dos servicos demandados;

7.4 - O cumprimento das demais obrigagdes decorrentes do contrato, inclusive se a Contratada
continua mantendo em compatibilidade com as obriga¢gdes assumidas, todas as condigdes de
habilitagcao e qualificagdo exigidas na licitagao.

7.5 - O Municipio de Baixo Guandu exercera a fiscalizacdo dos servigos contratados, de modo a
assegurar o efetivo cumprimento da execugao do escopo contratado.

7.6 - O fiscal do contrato devera promover o registro de todas as ocorréncias relacionadas a
execucao dos servicos, determinando o que for necessario a regularizacdo das falhas
observadas, conforme as previsdes deste termo.

7.8 - As decisbes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do fiscal deverao ser
solicitadas a Secretaria Municipal de Politicas para as Mulheres, Cultura e Habitagdo, em tempo
habil para a ado¢ado das medidas convenientes.

7.9 - A fiscalizagao sera exercida no interesse exclusivo do Municipio de Baixo Guandu e nao

Rua Fritz Von Lutzow, n° 217, Bairro Centro, Baixo Guandu/ES CEP: 29730-000 Page 4 of 4



ESTADO DO Espirito Santo
PREFEITURA MUNICIPAL DE BAIXO GUANDU
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

TERMO DE REFERENCIA

exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada por qualquer irregularidade ou
responsabilidade na execugao dos servigos.

7.10 - Ao servidor designado para o acompanhamento e a fiscalizagdo da prestagao dos
servicos de acordo com as regras e exigéncias deste termo, cabera ainda, a conferéncia das
notas fiscais e a liberagcédo das respectivas faturas para pagamento.

7.11 -Fica designada como fiscal do Contrato a servidora CAROLINE REGIS PAULINO.

8 - PENALIDADES

8.1 - O fornecedor que descumprir com suas obrigagdes, injustificadamente, ficara sujeito as
penalidades seguintes, as quais serao graduadas de acordo com a sua gravidade: impedimento
e suspensao do direito de participar da selegdo de fornecedores, multa, rescisdo e outras
previstas em legislagao pertinente.

8.2 - Nenhuma sancéo sera aplicada sem o devido contraditério, que prevé defesa prévia do
interessado e recurso nos prazos definidos no Regulamento.

8.3 - ApoGs as aplicagdes de penalidades cabiveis, serdo adotadas as medidas necessarias
para a cobranga da multa, rescisdo do contrato, registro do impedimento ou representagdo ao

Ministério Publico, conforme o caso.

9- DA PROPOSTA

9.1 - A proposta deve conter o nome do proponente, inscricdo no CNPJ, prazo de validade,
valores unitario e total, prazo de inicio do servigo, forma de pagamento.

9.2 - Na proposta devera constar a descrigcdo detalhada do(s) servigo(s) ofertado(s), de forma

clara e precisa, com prazo de validade nao inferior a 30 (trinta) dias corridos.

10- DA VIGENCIA DA CONTRATACAO
10.1- Conforme o Art. 95 da Lei 14.133/21, é facultativo a Administragdo substituir o instrumento
de contrato por outros instrumentos habeis, tal como a Autorizacdo de Fornecimento, a qual

sera enviada por e-mail junto com todas as informagdes necessarias.

11- DA FORMA E DAS CONDIGOES DE PAGAMENTO

11.1- O pagamento sera realizado, em parcela unica, mediante a apresentagdo pela
CONTRATADA, de Nota Fiscal ao Municipio de Baixo Guandu, através da Unidade Gestora
Secretaria de Municipal de Assisténcia Social e Direitos Humanos, acompanhada dos
documentos de regularidade fiscal, a saber:

a) Certiddo Negativa ou Positiva com efeito de Negativa, de débitos relativos a Tributos
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Federais e a Divida Ativa da Unido unificando as Contribuicbes Previdenciarias;

b) Certificado de Regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo - FGTS;

c) Certidao Negativa ou Positiva com efeito de Negativa, de débitos perante a Fazenda Estadual -
Estado Sede da CONTRATADA;

d) Certiddo Negativa ou Positiva com efeito de Negativa, de débitos perante a Fazenda
Municipal - Municipio Sede da CONTRATADA,;

e) Certiddo Negativa ou Positiva com efeito de Negativa, de débitos perante a Justica do
Trabalho.

11.2- A Nota Fiscal e os demais documentos deverdo ser emitidos pela Contratada e
protocolizados no Protocolo Geral do Municipio de Baixo Guandu, que depois de conferidos,
serdo atestados pelo servidor designado como fiscal e encaminhados para pagamento no prazo
de 10 (dez) dias uteis apds a respectiva liquidagao da despesa.

11.3- Quando devido, a nota fiscal devera ser emitida na forma eletrénica, conforme legislagao
vigente e encaminhadas em formato "xml", para o0 seguinte enderegco eletrénico:
nfe@baixoguandu.es.gov.br <mailto:nfe@baixoguandu.es.gov.br>.

11.3- O pagamento somente sera realizado através de Ordem Bancaria, ficando a
CONTRATADA obrigada a indicar a Nota Fiscal, a Conta Corrente e Agéncia Bancaria para o
respectivo pagamento.

11.4- Ocorrendo erros na apresentagdo da Nota Fiscal ou nos documentos relativos as
obrigagdes fiscais/trabalhistas, sera solicitada a Contratada providencias para retificagao,
ficando estabelecido que o prazo para pagamento serd contado a partir da data da
regularizagao da pendéncia.

11.5- A Nota Fiscal devera conter o mesmo CNPJ e razao social apresentados na etapa de
Credenciamento e acolhidos nos documentos da fase de Habilitacao.

11.6- Qualquer alteragao feita no Contrato Social, ato constitutivo ou estatuto que modifique as
informacgdes registradas no certame, devera ser comunicado ao Municipio de Baixo Guandu,
mediante documentacéao prépria, para apreciagao da autoridade competente.

11.7- O Municipio de Baixo Guandu podera reduzir do pagamento importancias que a qualquer
titulo lhe forem devidos pela CONTRATADA, em decorréncia de descumprimento de suas
obrigagdes.

11.8- Para a efetivagdo do pagamento a Contratada devera manter as mesmas condi¢coes
previstas no edital no que concerne a proposta de preco e a habilitagao.

11.9- Os precos propostos séo fixos e irreajustaveis, sem prejuizo do disposto no inciso I,
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alinea "d", do art. 124, da Lei n°® 14.133/21.
11.10- Nenhum pagamento sera efetuado a empresa, enquanto houver pendéncia de
liquidagao de obrigagao financeira, em virtude de penalidade ou inadimpléncia contratual.

11.11-Nao havera, sob hipétese alguma, pagamento antecipado.

12- DA SUBCONTRATAGAO

N&o sera admitida a subcontratagao do objeto contratado.

13- DA DOTAGAO ORGAMENTARIA
As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta do Orgamento Municipal

para o exercicio de 2024, de acordo com a classificagdo programatica seguinte:
Secretaria Municipal de Politicas para as Mulheres, Cultura e Habitagao

Acédo: Realizacao de Festas e Eventos Culturais e Comemorativos

Fonte de recurso: 150000009999, Ficha 280

33903900000

Asssinatura da Secretaria Emitente

Gestor do Processo Fiscal do Contrato
Ciente da Responsabilidade em: / / Ciente da Responsabilidade em: / /
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