PREFEITURA MUNICIPAL DE BAIXO GUANDU
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

TERMO DE REFERENCIA

000021 /2025 - 14/01/2025

Local/Setor: 00000309 - SEC. MUN. DE POLITICA PARA MULHER, CULTURA E HABITAGAO

Secretaria Municipal de Politicas Para As Mulheres, Cultura e Habitac3o.

1. DO OBJETO

O presente termo de referéncia tem como objeto a contratacdo de empresa especializada para a aquisi¢ao
de buqués de rosas vermelhas naturais, com o intuito de atender ao Concurso da Rainha e Princesas do
Rodeio 2025, a ser realizado no dia 20 de mar¢o de 2025, no municipio de Baixo Guanduw/ES. A
aquisicdo devera atender as especificacdes e exigéncias descritas neste Termo de Referéncia.

2.JUSTIFICATIVA

O presente termo de referéncia tem como objetivo a aquisi¢do de trés (03) buqués de rosas vermelhas
naturais para a realizagdo do Concurso Rainha e Princesas do Rodeio 2025. Tal aquisi¢do ¢ fundamental
para o desenvolvimento das atividades promovidas pela Secretaria Municipal de Politicas para as
Mulheres, Cultura e Habitagao, visto que os buqués sdo itens essenciais e simbolicos para a cerimonia do
concurso. A necessidade de aquisi¢ao desses materiais se justifica pela sua relevancia no contexto do
evento, contribuindo para a realizacdo da festividade de forma adequada e significativa para o Municipio.

03- FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

Considerando a Portaria Normativa n° 58, de 30 de agosto de 2023 do Tribunal

de Contas do Estado do Espirito Santo no art. 7°, inciso I, alinea "a" que dispde sobre a
facultatividade da elaboragdo do Estudo Técnico Preliminar (ETP): "Art. 7° - A elaboragao do

ETP:I - ¢ facultada nas seguintes hipoteses de contratagdes: quando for dispensavel a licitagdo em

razdo do valor (incisos I, IT do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021). "

Considerando o inciso II do art. 75 da Lei n® 14.133/2021, que dispde: "Art. 75 - E dispensavel a
licitagdo: II - para contratacdo que envolva valores inferiores a R$ 62.725,59 (sessenta e dois mil,

setecentos e vinte e cinco reais € cinquenta e nove centavos), no caso de outros servigos e compras; "
(valor atualizado pelo Decreto n° 12.343/2024).

04- DA FORMA, PRAZO E LOCAL DE ENTREGA;

4.1 - A emissdao da Autorizagdo de Fornecimento constitui o instrumento de formalizagao do
fornecimento dos materiais, pela DETENTORA.

4.2 A Autorizagdo de Fornecimento serd emitida apds a formalizagdo da Solicitacdo de
Fornecimento, pela secretaria interessada, discriminando a especificacao técnica, a quantidade e
o valor unitério e total dos respectivos itens, e o servidor responsavel pela fiscalizagao.

4.3 O objeto devera ser entregue na Secretaria Municipal de Politicas Para As Mulheres Cultura e
Habitagao, Endereco Av 10 de Abril, N°/S, Centro, Baixo Guandu-ES.
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4.4 O prazo de entrega serd de 10 (dez) dias ininterruptos, contados a partir da data de
recebimento da Autorizagao de Fornecimento via endereco eletronico, a ser expedida Secretaria
na Secretaria Municipal de Politicas Para As Mulheres, Cultura e Habitacao.

4.5 As licitantes vencedoras dos lotes que se referem ao fornecimento de materiais,
obrigatoriamente, deverdo entregar, sob pena de rejeicdo dos mesmos no ato do recebimento:

a) Produtos nas mesmas marcas indicadas nas propostas de precos vencedoras do certame;

b) Produtos que contenham validade deverdo ser entregue com 90% do seu prazo a vencer,
contado da data de entrega no almoxarifado;

c) Produtos a serem entregues deverdo obedecer rigorosamente as normas e especificagdes
constantes neste instrumento, as Normas da ANVISA e INMETRO, conforme especificagdo e
necessidade de cada um; as normas internacionais consagradas, na falta das normas da ABNT; e
as prescrigdes e recomendagdes dos fabricantes.

d) Produtos deverdo ser entregues em embalagem original, sem avarias devidamente lacradas,
devendo ser identificado com informagdes precisas, corretas, claras, em lingua portuguesa, sobre
suas carateristicas, quais sejam: qualidade, quantidade, composi¢do, garantia, prazo de validade,
origem, entre outros.

4.6 Todas as despesas com transporte, carregamento e descarregamento dos materiais serdo por
conta da empresa vencedora.

4.7 O recebimento do objeto:

a) Provisoriamente, no ato do recebimento de materiais;

b) Definitivamente, em até 03 (trés) dias uteis, a contar do recebimento provisorio, apos a
verificacdao da qualidade, quantidade e especificacdao do objeto e consequente aceitagao.

4.8 Apos o recebimento provisodrio, sera efetuado o recebimento definitivo dos materiais.

4.9 Por ocasido da entrega, caso seja detectado que os materiais ndo atendem as especificagdes
técnicas do objeto, podera a Secretaria de Politicas Para As Mulheres, Cultura e Habitacao
rejeitd- los, integralmente ou em parte, obrigando-se a empresa vencedora a providenciar a
substitui¢do daqueles nao aceitos no prazo de 05 (cinco) dias uteis. O transporte e carregamento
dos materiais ndo aceitos serdo de responsabilidade da empresa.
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4.10 Somente sera aceito pelo Almoxarifado, as entregas integrais de acordo com o quantitativo
total e especificacdes constantes das Autorizagdes de Fornecimento, sob pena de aplicacao
das sangdes previstas neste instrumento.

4.11 As entregas parciais serao rejeitadas e ficardo disponiveis para retirada pela empresa
vencedora, sob pena de sofrer as sangdes previstas neste instrumento.

4.12 Todas as despesas de recolhimento e transporte dos materiais e rejeitados ficara a cargo da
DETENTORA.

4.13 Caso a DETENTORA se recuse a assinar a Autorizagao de Fornecimento ou se ndo dispuser
de condi¢des de atender integralmente a necessidade da Secretaria Municipal de Politicas Para
As Mulheres Cultura e Habitacdao, a mesma podera ser expedida para as demais proponentes que
concordarem em fornecer os materiais, observada a ordem de classificagdo do Registro de
Precos.

0S- DO DETALHAMENTO DO OBJETO:

Contratagdo de empresa para a compra de Buqué de rosas vermelhas naturais para atender o
Concurso da Rainha e Princesas do Rodeio 2025 de Baixo Guandu/ES, de acordo com as
exigéncias do Termo de Referencia .

| ITEM | ESPECIFICACAO | UND. | QNTD. | VALOR UNITARIO | VALOR
TOTAL
001 | Buqué: composto 18 (unidades) de rosas yermelhas e complémentos embaladas e decoradd, em cores
variadas, medindo minimo de 40 (quarenta) cm de didmetro Und 03 R$300,00
R§900,00

06- DA DOTACAO ORCAMENTARIA
Orgao: 110 - Secretaria de Politicas para Mulher, Cultura e Habitagio - PMCH

Unidade orcamentaria: 002 Departamento de Cultura
Atividade/Projeto: 2.121 - Manutencao das Ag¢des do Departamento da Mulher

Fonte de Recurso : 150000009999 - Recursos ndo vinculados de impostos e transferéncia de
impostos.
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07- DAS OBRIGAC()ES DA CONTRATADA E DA CONTRATANTE
7.1 Da Contratada

7.1.1 A contratada fica obrigada a cumprir todas as determinacdes advindas neste termo de
referéncia, principalmente aqueles referentes a qualidade dos produtos e prazo de entrega.

7.1.2 Os sansoes administrativos somente serdo aplicados mediante regular processo administrativo,
assegurada a ampla defesa e o contraditorio.

7.2 Da Contratante

7.2.1 Efetuar o pagamento a contratada, de acordo com as condig¢des estabelecidas neste Termo de
Referéncia.

7.2.2 A contratada designara gestor do contrato para a secretaria, que sera o elo de contato entre a
municipalidade e a Contratada.

08 DO PAGAMENTO

8.1 A nota fiscal devera vir acompanhada de comprovante de regularidade (certidao negativa) perante as
Fazendas Federal, Estadual e Municipal do domicilio ou sede do licitante e comprovante de regularidade
(certidao negativa) perante a Seguridade Social (INSS), perante o Fundo de Garantia por tempo de Servigo
(FGTYS) e Justiga do Trabalho;

8.2 A contratante pagard a Contratada na forma determinada neste edital e ainda de acordo com a lei n°
10.520/2002 e na lei 14.133/2021 e suas atualizagdes subsequentes;

8.3 O pagamento a Contratada sera efetuado via conta bancéria pela tesouraria da PMBG - ES, sendo que
0 prazo para o pagamento sera de até 30 (trinta) dias apds a entrega da Nota Fiscal eletronica, requisi¢des
emitidas pela Secretaria Municipal de Politicas Para As Mulheres, Cultura e Habitacao juntamente com
os demais documentos obrigatorios: certiddes negativas etc.

8.4 Qualquer erro ou omissdo, ocorridos na documentagdo fiscal enquanto ndo solucionado pela
CONTRATADA ensejara a suspensao do pagamento.

09 DA FISCALIZACAO DO FORNECIMENTO / PRESTACAO DE SERVICO

A Secretaria Municipal de Politicas Para As Mulheres, Cultura e Habitagdo designara como fiscal titular
de contrato o servidor: Aryelle Soares Pinto, Cargo/fun¢do: Chefe do Departamento da
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Mulher, inscrita sob o nimero de CPF: 123.533.987-40.

9.1 O acompanhamento E a fiscalizacdo da execu¢do do objeto serdo exercidos por servidores
previamente designados pela Administragdo, nos termos do art.117 da Lei n® 14.133/2021 que
deverdo atestar a realizagdo dos servigos contratados, para cumprimento das normas estabelecidas

nos artigos 62 e 63 da Lei n® 4.320/64.

9.2 O Municipio de Baixo Guandu exercera a fiscalizacdo, de modo a assegurar o efetivo
cumprimento da execucao do escopo contratado.

9.3 O fiscal devera promover o registro de todas as ocorréncias relacionadas a entrega,
determinando o que for necessario a regularizacao das falhas observadas, conforme as previsdes
deste termo

9.4 As decisoes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do fiscal deverao ser solicitadas
ao Secretario Municipal de Administragdo em tempo héabil para a adog¢do das medidas
convenientes.

9.5 A fiscalizagdao serd exercida no interesse exclusivo do Municipio de Baixo Guandu e nao
exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada por qualquer irregularidade ou
responsabilidade na entrega dos produtos.

9.6 Ao servidor designado para o acompanhamento e a fiscalizagdo da presente aquisicao de
acordo com as regras e exigéncias deste termo, cabera ainda, a conferéncia das notas fiscais e
a liberacdo das respectivas faturas para pagamento.

9.7 A fiscalizacao sera realizada por servidores designados pelo CONTRATANTE, lotados
na Secretaria Municipal de Politicas Para As Mulheres, Cultura e Habitacao.

10 DA GARANTIA DOS PRODUTOS

10.1 Todos os produtos deverao atender as especificagdes solicitadas

11 DISPOSICOES GERAIS

11.1 Fica eleito o foro da cidade de Baixo Guandu / ES para dirimir duvidas referentes a
contratacgao;

11.2 Fica assegurado ao Municipio de Baixo Guandu / ES, o direito de no interesse da Administracao
publica, anular ou revogar a qualquer tempo, no todo ou em parte, a presente
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Assinatura da Secretaria Emitente

Gestor do Processo

Ciente da responsabilidade em: / / Ciente da responsabilidade em:

Fiscal do Contrato
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