ESTADO DO Espirito Santo
PREFEITURA MUNICIPAL DE BAIXO GUANDU
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

TERMO DE REFERENCIA

Requerimento N°: 000011/2025 - 02/01/2025

Local/Setor: 00000259 - ASSESSORIA JURIDICA

1. DA DESCRICAO DO OBJETO

Trata-se de Termo de Referéncia para Contratacdo de Pessoa Juridica para execugdo continuada de
servicos de realizagdo de Pericias Contabeis, Calculos Judiciais Civeis, Trabalhistas e Tributarios em
processos que o Municipio de Baixo Guandu, Estado do Espirito Santo, figure como parte na relagdo
processual.

1.1. DETALHAMENTO DO OBIJETO

Os servicos abaixo discriminados deverdo ser executados por empresa contratada com experiéncia
comprovada na elaboragdo de pericias e calculos contdbeis nas dareas Civel, Trabalhista e Tributaria
(impugnacdo de cdlculos trabalhistas, manifestacdo e impugnagdo de laudo pericial contdbil, cdlculos de liquidagdo
e outros dfins). A empresa contratada deve possuir em seu quadro peritos com formac¢do contabil para
fins de realizagdo de pericias voltadas a administracdo publica, com emissdo de pareceres técnicos,
assim como a apresentacdo de quesitos em pericias contdbeis judiciais e liquidacdo de sentencas, bem
como atuagdo como assistente técnico pericial nos processos judiciais.

Item Descrigao Unid. Qtde.
01 Contratacdao de empresa especializada na Servigo 25
prestacdo de servicos de pericias contabeis e s

calculos judiciais civeis, trabalhistas e
tributarios, a distancia, em processos que o
Municipio de Baixo Guandu/ES figure como
parte da relagdo processual.

Os servigos que poderdo ser solicitados a CONTRATADA, de forma exemplificativa, sdo:

a) Conferéncia e pericia de calculos apresentados em processos judiciais, pelos quais o MUNIC{P10
DE BAIXO GUANDU, ESTADO DO ESPIRITO SANTO seja parte, ainda que na condicdo de interessado
ou responsavel subsidiario;

b) Elaboracdo de Planilhas individualizadas de calculos judiciais, por reclamante, em processo
judicial de que o MUNICIPIO DE BAIXO GUANDU, ESTADO DO ESPIRITO SANTO, seja parte, ainda
gue na condicdo de interessado ou responsavel subsidiario;

c) Verificacdo dos juros e dos critérios de atualizacdo monetaria apresentados em processos de
execucdo ou liquidacdo de sentenca em que o MUNICIPIO DE BAIXO GUANDU, ESTADO DO
ESPIRITO SANTO seja parte, ainda que na condi¢do de interessado ou responsavel subsidiario;

d) Elaboragdo de parecer minucioso para embasar a elaboracdo de pecas juridicas relacionadas
aos pedidos em processos judiciais, com a apresentacdo de argumentos técnicos, legais e
regulamentares para instruir a impugnag¢do de calculos apresentados no processo judicial, bem como
para o pagamento e recolhimento de impostos e contribuicdes;

e) Elaboragdo de calculos de liquidagcdo de sentencgas judiciais e elaboragdao de pareceres,
impugnando critérios e valores adotados nos calculos da parte contraria, salvo no caso de exatiddao
destes, o que ndao exime, no entanto, de manifestacdo expressa nesse sentido, atendendo a legislagdao e
as orientagdes técnicas emanadas dos érgdos jurisdicionais;
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f) Impugnac¢do de valores adotados nos cdalculos da parte contrdria com elaborag¢do de pareceres,
salvo no caso de exatiddo destes, o que ndo exime, no entanto de manifestagcdo expressa nesse sentido
atendendo a legislagdo e as orientagcGes técnicas emanadas dos orgdos jurisdicionais;

g) Atuacdo em feitos judiciais, em caso de necessidade, a critério da contratante, na qualidade de
assistente técnico do MUNICIPIO DE BAIXO GUANDU, ESTADO DO ESPIRITO SANTO, fornecendo,
se for o caso, observados os parametros legais e técnicos pertinentes, subsidios de impugnacdao ao
laudo produzido pelo perito oficial;

h) Esclarece-se que, nos feitos em que o calculo tiver sido elaborado pela contratada e houver
designacdo de pericia, este devera funcionar como assistente técnico pericial do MUNICIPIO DE BAIXO
GUANDU, ESTADO DO ESPIRITO SANTO, subsidiar a elaboracdo de quesitos e, se necessario,
apresentara laudo e fornecerd subsidios a impugnac¢do do laudo pericial;

i) Por ocasido de suas manifestagcdes, a empresa a ser contratada devera executar os seguintes
procedimentos bdsicos para processos: leitura do processo judicial, inteirando-se de todos os
pardmetros a fim de alcancar a correta interpretacdo do objeto a ser liquidado/calculado, reportando-se,
em caso de duvidas, & Procuradoria do MUNICIPIO DE BAIXO GUANDU, ESTADO DO ESPIRITO
SANTO e/ou ao escritdrio terceirizado, se houver, em busca de esclarecimentos;

j) Elaboracdo de planilhas de célculo e parecer explicativo-conclusivo, além de outros que sejam
necessarios relativamente a apuragdao dos valores envolvidos no respectivo pedido ou que sejam
exigidos por decisao judicial, quando houver;

k) Outros servicos, ainda que ndo indicado nas alineas anteriores, afetos a natureza dos servicos a
contratar.

2. DA JUSTIFICATIVA

A Procuradoria Municipal é Org3do Superior de Assessoramento, ligado diretamente ao Gabinete do
Prefeito Municipal e responsavel pela promo¢do defesa juridica do Municipio de Baixo Guandu, Estado
do Espirito Santo, em processos judiciais, sejam nos que o ente Municipal figure no polo passivo, bem
como naqueles que figure no polo ativo da demanda.

Em decorréncia disso, o 6rgdo necessita de servicos de pericias contdbeis e elaboragdo de calculos,
bem como assessoramento em calculos e pericias contdbeis. Grande parte dos feitos em tramite requer
suporte técnico especializado para a confecgdao de cdlculos, em que a Procuradoria Municipal ndo detém
em seus quadros profissionais técnicos especializados na area contabil. Isto é, a analise técnica contabil
exorbita a andlise estritamente juridica.

Neste cendrio, verifica-se interesse publico para contratacdo de empresa para elaboracdo de pericia
contabil, calculos judiciais civeis, trabalhistas e tributarios nos processos em que o municipio figure como
parte na relagdao processual. Ademais, a aludida contratagdo visa garantir uma defesa substancial do
municipio nos processos judiciais, salvaguardando o efetivo contraditério e ampla defesa do Ente
P ublico.

Como sabido, um contraditério efetivo e pleno poderd redundar, inclusive, em economia para o
municipio, a exemplo das hipdteses de excesso de execug¢do contra a municipalidade - o que refor¢ca o
ventilado interesse publico na contratagdo em comento.

Em tempo, ressalta-se que foi intentada pela Procuradoria Municipal prévia cooperacdo junto ao setor de
contabilidade do municipio, oportunidade na qual o contador informou que a analise demandaria a
realizacdo de curso especifico, em razdo do que a contratacdo pretendida visa suprir a necessaria
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analise técnica contdbil nas demandas judiciais que a exigem para confec¢cdo de calculos e/ou andlise de
calculos apresentados pela parte contraria para fins de impugnac¢do no prazo legal.

O objeto da contratagdo estd previsto no Plano de Contratagdes Anual 2025 da Secretaria Municipal de
Gabinete, fundamentado no Inciso VII, art. 12 da Lei 14.133, de 12 de abril de 2021, Nova Lei de
Licitacdes e Contratos Administrativos (NLLCA), regulamentado por meio do Decreto Municipal n2
7.481/2023, em seu art.6%, conforme link de acesso da publicagdo: https://baixoguandu-
es.portaltp.com.br/consultas /documentos.aspx?id=1012.

3- ESTIMATIVA / PROPOSTA DE PRECOS:

a) Estima-se para a contratacdo almejada o valor total de RS 8.750,00 (oito mil, setecentos e cinquenta

reais).
Ite Descri¢do/especificagdo Unid. Quant. Estimativa do Estimativa do
m Vr. Unitario Vr. Total
01 Contratagdo de empresa S ervicos 25 RS 350,00 RS 8.750,00

especializada na prestacdo
de servigos de pericias
contdbeis e calculos judiciais
civeis, trabalhistas e
tributdrios, a distancia, em
processos que o Municipio
de Baixo Guandu/ES figure
como parte da relacdo
processual.

b) O critério de julgamento das propostas serd por MENOR PRECO POR ITEM expressa em valor (RS).

c) Sera considerada vencedora a empresa que apresentar proposta de precos de acordo com as
especificagdes deste termo e ofertar MENOR PRECO POR ITEM.

d) Na proposta é indispensavel constar todos os encargos, tributos, contribuicdes e obrigacGes sociais,
trabalhistas e previdencidrias, bem como todos os outros custos relacionados a prestacdo dos servigos,
0s quais ndo acrescentardo 6nus ao CONTRATANTE.

4. DAS CONDICOES DA CONTRATACAO

A pessoa juridica contratada e seu responsavel técnico deverdao estar regularmente registrados junto ao
Conselho Regional de Contabilidade e habilitados a prestar os servicos descritos no objeto desta
licitagdo, devendo comprovar tal condicdo no momento da contratagao.

As prestacdes dos servicos atenderdo as demandas do MUNICIPIO DE BAIXO GUANDU, ESTADO DO
ESPIRITO SANTO, com sede na Rua Fritz Von Lutzow, 217, Centro, Baixo Guandu, Estado do E spirito
Santo, CEP 29.730-000, e deverdo ser prestados sempre que ocorrerem demandas do Departamento de
Recursos Humanos e da Procuradoria do MUNICIPIO DE BAIXO GUANDU, ESTADO DO ESPIRITO
SANTO.

Os calculos deverdo ser apresentados (entregues), assinados eletronicamente, nos prazos determinados
pela Procuradoria Municipal, pelo e-mail: assessoriajuridica@ pmbg.es.gov.br
<mailto:assessoriajuridica@ pmbg.es.gov.br>.
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Por fim, em decorréncia da natureza dos servicos e dos prazos que possam ser determinados pelo
P oder Judicidrio, geralmente exiguos, a Contratada deverd propiciar todas as facilidades possiveis para
atendimento tempestivo do prazo consignado pela CONTRATANTE.

5. DAS ESPECIFICACOES, PRAZO E QUANTIDADES

O servigo serd prestado sob o regime de empreitada por prego unitario, com pagamentos por unidade de
servigos prestados, nos seguintes moldes:

a) Os licitantes deverdo consignar o Prego Unitario por encaminhamento/evento de Processo
Judicial para Célculo/Laudo, ja considerada inclusa todas as despesas ordindrias diretas e indiretas
decorrentes da execucdo do objeto, inclusive tributos efou impostos, encargos sociais, trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracdo e outros necessarios ao
cumprimento integral do objeto da contrata¢do;

b) Para formulacdo de suas propostas, os licitantes deverdao considerar a quantidade estimada de
25 (vinte e cinco) encaminhamentos/eventos pelo prazo de 12 (doze) meses, devendo registrar o valor
total da prestagdo de servicos em conformidade com os referidos parametros de composicdo de custos;

6. DOS PROCEDIMENTOS DE FISCALIZAGAO

A Secretaria de Gabinete designara, formalmente, um servidor para acompanhar a prestagao do servigo,
conforme este Termo de Referéncia, bem como, para atestar a execucdo do mesmo, e um fiscal
substituto para o caso de auséncia do primeiro.

A fiscalizacdo sera exercida no interesse exclusivo da Secretaria de Gabinete e ndo exclui nem reduz a
responsabilidade da CONTRATADA por qualquer inconsisténcia.

7. DA RESPONSABILIDADE PELA FISCALIZACAO

O Contrato terd como fiscal, o Procurador Municipal Dr. Rodrigo Oliveira Rodrigues, o qual devera atestar
0s servicos realizados.

8. DAS OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

A CONTRATADA terd o direito de receber os valores correspondentes a execuc¢do do contrato dentro
das condi¢gbes estabelecidas. Constituem, ainda, obrigacdes da CONTRATADA, além de outras
previstas no presente termo e nos documentos que o integram:

a) Manter durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas,
as condigbes de habilitacdo;

b) Responsabilizar-se por danos diretos, mediatos ou imediatos, extravios ou prejuizos causados a
CONTRATANTE;
c) A CONTRATADA, desde que provada a existéncia de culpa ou dolo de seus prepostos e/ou

empregados, assumird a responsabilidade de reparar totalmente os bens, ou substitui-los,
preferencialmente pela mesma marca, caracteristica e qualidade. A CONTRATANTE podera reter
pagamentos que possibilitem o ressarcimento de danos causados, respeitada a ampla defesa e o
contraditdrio;
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d) Refazer as suas expensas, todo trabalho inadequadamente realizado, a critério da fiscalizacdo da
CONTRATANTE, sem alteragcdao do prazo de execugao do Contrato;

e) Responder pelos atos e omissdes de seus prepostos, empregados e demais pessoas que utilizar
na execuc¢do deste Contrato;

f) Fazer prova com a CONTRATANTE, de acordo com os critérios estabelecidos por sua
fiscalizacdo, e sempre que solicitada, do fiel cumprimento de todas as obriga¢gdes aqui mencionadas, e
aquelas exigidas quando da habilitacdo, em especial encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios,
tributarios, fiscais e comerciais;

g) Ndo proceder qualquer modificagdo, ndo prevista neste Contrato, sem consentimento prévio e
por escrito da CONTRATANTE;

h) A CONTRATANTE ndo assumira, em nenhuma hipétese, a responsabilidade, presente ou futura,
de qualquer compromisso ou Onus decorrente do inadimplemento da CONTRATADA relativa a
obrigacdes aqui assumidas, ficando essas ao seu encargo, exclusivamente, em qualquer momento que
vierem a ocorrer;

i) Prestar o fornecimento do objeto disponibilizando os veiculos, pessoal, equipamentos e
acessorios necessarios a adequada execugdo do Contrato, em numero suficiente para atendimento dos
prazos estabelecidos pela CONTRATANTE e das especificagdes técnicas;

j) Responder perante a CONTRATANTE por eventuais prejuizos e danos decorrentes de sua
demora ou de sua omissdao, no cumprimento das obriga¢cdes de sua responsabilidade ou por erro seu em
qualquer fornecimento, objeto deste contrato;

k) Realizar todos os servigcos relacionados com o objeto deste contrato, de acordo com as
especificagdes estipuladas pela CONTRATANTE, no termo de referéncia;

) Realizar as tarefas das ordens de servico dentro dos prazos estipulados pela prefeitura e de
acordo com as instrucdes da mesma;

m) Utilizar pessoal do seu quadro funcional na execugcao dos servigos, objeto deste termo;

n) Executar os servicos de forma organizada e com rapidez e seguranca necessarios para cada
tarefa, buscando-se alcancar o maximo de produtividade sem descuidar e comprometer a qualidade;

o) Manter em cada local de trabalho um representante qualificado e com poderes de deliberagdes
de ordem funcional junto aos funciondrios da mesma;

p) Dispor de um responsdvel técnico capacitado para deliberar junto a CONTRATANTE, nas
guestdes técnicas referentes a execug¢do dos servicos, bem como operacionalizar a dindmica de
realizacdao dos servicos dos mesmos;

q) Cumprir todas as normas regulamentadoras (NR's) de seguranca e saude do trabalho,
pertinentes ao seu ramo de atividade de acordo com o Ministério do Trabalho - MT. Para tanto devera
possuir em seu quadro, profissional capacitado.

r) Garantir a md3do de obra necessaria para a execugdao plena dos servigcos, nos regimes
contratados, obedecidas a legislagdo trabalhista e convenc¢des coletivas de trabalho vigentes;

s) S ubstituir imediatamente todo e qualquer profissional que o CONTRATANTE entender e
justificadamente esteja em desacordo com as expectativas dos servicos ora contratados;

t) O Contratante podera reter pagamentos que possibilitem o ressarcimento de danos causados;

u) Executar os servicos objeto do contrato, de acordo com o cronograma a ser estipulado pelo

Gestor ou Fiscal do Contrato, que acompanhard a execugdo e atestard as medigOes;
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V) Manter os técnicos responsdveis com o0s registros nos orgaos competentes em vigéncia, durante
todo o prazo de execugdo dos contratos. Caso seja necessdaria a substituicdo, a Contratada devera
formalizar a Contratante indicando os novos técnicos e apresentando os comprovantes de registro nos
Conselhos Competentes, bem como, fornecendo sempre que solicitado pelo gestor do Contrato;

w) A prestacdo dos servicos ndao gera vinculo empregaticio entre os eventuais empregados da
empresa a ser contratada e o MUNICIPIO DE BAIXO GUANDU, ESTADO DO ESPIRITO SANTO,
vedando-se qualquer relagdo entre estes que caracterize pessoalidade e subordinacgao direta.

9. DAS OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE

Constituem obrigacdes e responsabilidades do Contratante:

a) Efetuar o pagamento na forma e condi¢cGes contratadas;

b) Acompanhar e fiscalizar a prestacdo dos servigcos objeto do presente, comunicando a Contratada as
ocorréncias que a seu critério exijam medidas corretivas;

c) Publicar o extrato do termo de contrato no Didrio Oficial dos Municipios;

d) Fornecer, mediante solicitacdo escrita da contratada, informag&es adicionais, dirimir dividas e orienta-
los nos casos omissos;

e) Fornecer todas as informacdes necessdrias a confeccdo dos servicos, inclusive relativas aos dados
cadastrais e financeiros dos servidores ativos e inativos, dos pensionistas, bem como aos elementos
técnicos-juridicos que possuem influir nas analises pertinentes;

10. DAS PENALIDADES

Em caso de inexecucdo contratual, fornecimento errbneo, mora de fornecimento, inadimplemento
contratual ou ndo veracidade das informagdes prestadas, a Contratada estara sujeita as penalidades
previstas na Lei 14.133/2021, garantida a ampla defesa prévia.

11. DA FORMA DE PAGAMENTO

Os pagamentos por unidade de servigos prestados serdo efetuados mediante o fornecimento a
Secretaria de Gabinete de Nota Fiscal Eletronica, bem como, os documentos de regularidade fiscal
exigidos para a HABILITACAO no procedimento licitatdrio, (art. 68 da Lein®14.133/2021), a saber:

| - a inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica
(CNPJ);

Il - a inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao domicilio ou
sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

IIl - a regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do domicilio ou sede do licitante,
ou outra equivalente, na forma da lei;

IV - a regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre cumprimento dos encargos
sociais instituidos por lei;

V - a regularidade perante a Justica do Trabalho;
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VI - o cumprimento do disposto no inciso XXXIIl do art. 72 da Constituicao Federal.

Estes documentos depois de conferidos e visados, serdo encaminhados para processamento e
pagamento no prazo de até 30 (trinta) dias apds a respectiva apresentagdo, observado o seguinte:

a) A NOTA FISCAL ELETRONICA deverd conter o mesmo CNPJ e razdo social apresentados na
etapa de CREDENCIAMENTO e acolhidos nos DOCUMENTOS DE HABILITACAO;

b) Qualquer alteracado realizada no contrato social, ato constitutivo ou estatuto social que modifique
as informac¢des registradas no Pregdo, deverd ser comunicada a Secretaria de Gabinete, mediante
documentacdo prépria, para apreciacdo da autoridade competente;

c) Ocorrendo erros na apresentacdo do(s) documento(s) fiscal(is), ou outra circunstancia impeditiva,
o(s) mesmo(s) sera(ao) devolvido(s) a empresa contratada para correcdo e o recebimento definitivo sera
suspenso, ficando estabelecido que o prazo para pagamento seja contado a partir da data de
apresenta¢do do novo documento, devidamente corrigido;

d) No texto da Nota Fiscal deverdo constar, obrigatoriamente, o numero do processo e do
procedimento de licitagdo, o(s) objeto(s), os valores unitarios e totais e o niumero do processo que deu
origem a aquisicao;

e) A Secretaria de Gabinete podera deduzir do pagamento, importancias que, a qualquer titulo, lhe
forem devidas pela empresa contratada, em decorréncia do descumprimento de suas obrigac¢des;

f) O pagamento referente ao valor da NOTA FISCAL ELETRONICA sera feito por Ordem Bancaria;

g) Para a efetivacdo do pagamento a licitante devera manter as mesmas condi¢cGes previstas no
edital no que concerne a proposta de preco e habilitacao.

12. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

A dotagdo orcamentdria que fard frente as despesas decorrentes da presente Contrata¢cdo correrd por
conta da rubrica abaixo especificada, referente ao exercicio de 2025:

Projeto Atividade: 2.007 - Manutenc¢do das Atividades da Procuradoria e Assessoria Juridica

Fonte de Recurso: 150000009999 - RECURSOS NAO VINCULADOS DE IMPOSTOS E
TRANSFERENCIAS DE IMPOSTOS

33903900000 - OUTROS SERVIGCOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA
FICHA 0000060

13 - DAS DISPOSICOES FINAIS:

O participante, antes de ofertar lance em qualquer dos itens desta contrata¢gdo, deverd conhecer em
detalhes, e estard concordando com todos os atos previstos no Termo de Referéncia (TR), NAO
podendo alegar desconhecimento das condi¢des.
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Asssinatura da Secretaria Emitente

Gestor do Processo Fiscal do Contrato

Ciente da Responsabilidade em: / / Ciente da Responsabilidade em: / /
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