
Espirito Santo

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAÇÃO
PREFEITURA MUNICIPAL DE BAIXO GUANDU
ESTADO DO

TERMO DE REFERÊNCIA

01 - DO OBJETO

Contra tação de  empresa  especia lizada na  pres tação dos se rviços  pa ra  o fornecimento de  
Almoço/Janta r,  com entrega  parce lada  das  pres tações  de  se rviços , conforme  as  e specificações  
contidas  nes te  te rmo e  de  acordo com a  demanda  dos  eventos  a  serem rea lizados  na  Secre taria  
Municipa l de Ass is tencia  Socia l e  Dire itos  Humanos  pa ra  o exe rcício de  2025. Se rão 05 (cinco) entregas  
de  Almoço/Jantar, pa ra  e s ta r a tendendo a  120 (cento e  vinte ) pessoas . Todos  os  ma teria is  e   utens ílios  
que  compoê:Rechauds , pra to de  louca , ta lhe res  (ga rfos  e  facas ), copos / taças  de  vidro, todos deverão 
es tar higienizados . A Secre ta ria  irá  informar a  empresa  especializada  nesse  serviço, a  da ta  exata  e  o 
local do evento com 15 dias  de  antecedência .

02 - DA JUSTIFICATIVA

A Secre ta ria  Municipa l de  Ass is tência  Socia l e  Dire itos  humanos jus tifica  a  necess idade  pa ra   aquis ição 
de  almoço e  jantar pa ra  a s  confe rências , workshops, pa les tras , eventos  comemora tivos  e  outras  
inicia tivas  com a  fina lidade  de  garantir a  e ficiência  e  o bom andamento das  a tividades . A oferta  de  
a limentação visa  proporcionar condições  adequadas  pa ra  os  participantes , evitando a  inte rrupção das  
ações  e  a ssegurando o pleno aprove itamento dos  eventos . Além disso, e ssa  medida  contribui pa ra a  
va lorização dos  envolvidos e  a  manutenção de  um ambiente  produtivo e  colabora tivo, atendendo a inda à  
necess idade de  inclusão, ao poss ibilita r que  todos , independentemente  de  sua  condição social, tenham 
acesso às  a tividades  sem obs táculos .

03- FUNDAMENTAÇÃO DA CONTRATAÇÃO 
 
Cons ide rando a  Porta ria  Normativa  n° 58, de  30 de  agos to de  2023 do Tribuna l de  Contas  do Es tado do 
Espírito Santo no art. 7°, inciso I, a línea  "a" que  dispõe  sobre  a  faculta tividade  da  e laboração do Es tudo 
Técnico Preliminar (ETP): "Art. 7° - A e laboração do ETP:I - é  facultada  nas  seguintes  hipóteses  de  
contra tações :quando for dispensável a  licitação em razão do va lor (incisos  I, II do art. 75 da  Le i n° 
14.133, de  2021). "
Cons ide rando o inciso II do art. 75 da  Lei nº 14.133/2021, que  dispõe : "Art. 75 - É dispensáve l a  licitação: 
II - pa ra  contra tação que  envolva  va lores  infe riores  a  R$ 62.725,59 (s essenta  e  dois  mil, se tecentos  e  
vinte  e  cinco rea is  e  cinquenta  e  nove  centavos), no caso de  outros  se rviços  e  compras; " (va lor 
a tualizado pe lo Decre to n° 12.343/2024).Mediante  , de  acordo com planilha  de  orçamento em anexo , o 
fornecedor será  se lecionado por me io da  rea lização de  procedimento de  dispensa  de  ,sendo a  se leção 
do mesmo ,  ao menor preço em orçamento.

4 - DO LOCAL E FORMA DE ENTREGA:
4.1 - O transporte  até  o local solicitado se rá  de  inte ira  re sponsabilidade  da  empresa  contra tada ;
4.2 - Os  produtos  se rão divididos  em 5 (cinco) entregas , todos  devidamente  emba lados e  em condições  
higiênicas , no endereço: AVENIDA 10 DE ABRIL, S/N, CENTRO - BAIXO GUANDU, SEDE DA 
SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL E DIREITOS HUMANOS.

4.3 - Os  ve ículos  de  transporte  devem apresentar-se  higienizados , isentos  de  re s íduos  e  produtos  que  
possam expor o obje to transportado à  contaminação fís ica, química  ou biológica .

4.4 - Os  produtos  deverão ser entregues no dia  do evento ,após  a  solicitação dos  mesmos , com toda  
organização executada   com 01 ( uma  hora ) de  antecedência .

4.5 - A mercadoria  se rá  rigorosamente  avaliada  no a to de  entrega  nos  ques itos  qualidade  e  quantidade .

Local/Setor: SECRETARIA MUN. DE ASS. SOCIAL E DIREITOS HUMANOS00000034 -

Requerimento Nº: 000044 / 2025 - 03/02/2025______________________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________
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4.6- As  notas  de  entrega  não serão ass inadas , caso a  mercadoria  es te ja  em desacordo ao que  foi 
solicitado.

05 - DO DETALHAMENTO DO OBJETO

Contra tação de  empresa  especia lizada  na  prestação dos  se rviços  de  Almoço/Janta r, com entrega  
parce lada  das  prestações  de  se rviços , conforme as  e specificações  contidas  nes te  termo e  de  acordo 
com a  demanda  dos  eventos  a  s erem rea lizados na  Secre ta ria  de  Política  pa ra  as  Mulheres , Cultura  e  
Habitação pa ra  o exercício de  2025.

ITE
M

ESPECIFICAÇÃO UND. 
SERVI
ÇO

QNT
D. 

VALOR 
UNITARI
O 

VALOR 
TOTAL

001 CONTRATAÇÃO DE EMPRESA 
ESPECIALIZADA NA PRESTAÇÃO 
DE SERVIÇOS PARA O 
FORNECIMENTO DE 
ALMOÇO/JANTAR Almoço/Jantar 
para 120 pessoas; Cardápio: arroz 
branco, feijão, farofa tropical, salada 
tropical, carne de boi e frango; 
Refrigerante: coca-cola e guaraná, sendo 
servido ate 400ml por pessoa; Suco: 2 
sabores goiaba e uva, sendo servido ate 
400ml; Água, sendo servido ate 400ml 
por pessoa Já incluso serviço de garçom 
e todos os vasilhames necessários. Obs: 
A Secretaria irá informar a empresa 
especializada nesse serviço, a data exata 
e o local do evento com 15 dias de 
antecedência.

SERVIÇ
O

5 R$ 5.400,00 R$ 
27.000,00

06 - DA DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA

Órgão: 100 - Secre ta ria  Municipa l de  Ass is tencia  Socia l e  Dire itos  Humanos
Atividade/Projeto : 2.195 - Ges tão Adminis tra tiva  do FMAS
Fonte de Recurso : 150000009999 - Recursos  não vinculados  de  impos tos  e  transfe rência  de  impos tos .
Elemento Despesa: 33903000000 - Materia l de  consumo
Ficha: 07

06 - DAS OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA E DA CONTRATANTE

6.1 - Da Contratada
6.1.1 - A contra tada  fica  obrigada  a cumprir todas  as  de terminações  advindas  nes te  te rmo de  referência , 
principa lmente  aquelas  re ferentes  à  qua lidade  dos produtos  e  prazo de  entrega .

6.1.2 - As  sansões  adminis tra tivas  somente  se rão aplicadas  mediante  regula r processo adminis tra tivo, 
a ssegurada  à  ampla de fesa e  o contraditório.

6.2 - Da Contratante

6.2.1 - A contra tada  des ignará  ges tor do contra to da  secre ta ria , que será  o e lo de  conta to entre  a  
municipa lidade  e  a  Contra tada .O contra to deverá  se r executado fie lmente  pe las  pa rte s , de  acordo com 
as  cláusulas  avençadas  e  a s  normas  da  Le i nº 14.133, de  2021, e  cada  pa rte  re sponderá  pe las  
consequências  de  sua  inexecução tota l ou pa rcia l (Le i nº 14.133/2021, a rt. 115, caput). 
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6.2 - Em caso de  impedimento, ordem de  pa ralisação ou suspensão do contra to, o cronograma de  
execução será  prorrogado automaticamente  pe lo tempo correspondente , anotadas  tais  circuns tâncias  
mediante  s imples  apos tila  (Le i nº 14.133/2021, a rt. 115, §5º). 

6.3 - A execução do contrato deverá  se r acompanhada e  fis ca lizada  pe los  fisca is  do contra to, ou pe los  
re spectivos  subs titutos  (Le i nº 14.133/2021, a rt. 117, caput). 

6.3.1- O fisca l do contra to anotará  em regis tro próprio todas  as  ocorrências  re lacionadas  à  execução do 
contra to, dete rminando o que  for neces sário pa ra a  regula rização das  faltas  ou dos  de fe itos  observados  
(Lei nº 14.133/2021, a rt. 117, §1º).

 6.3.2 - O fisca l do contra to informará  a  seus  superiores , em tempo hábil pa ra  a  adoção das  medidas  
convenientes , a  s ituação que  demandar decisão ou providência  que  ultrapasse  sua  compe tência  (Lei nº 
14.133/2021, a rt. 117, §2º). 

6.4 - O contra tado será  obrigado a  repa rar, corrigir, remover, recons truir ou subs tituir, a  suas  expensas , 
no tota l ou em parte , o objeto do contra to em que  se  Termo de  Refe rência  - Compras  - Lei nº 14.133/21 - 
Contra tação Dire ta  Atua lização: Junho/2022 ve rificarem vícios , de fe itos  ou incorreções  re sultantes  de  
sua  execução ou de  ma te ria is  ne la  empregados  (Lei nº 14.133/2021, a rt. 119). 

6.5 - O contra tado será  re sponsáve l pe los  danos causados  diretamente  à  Adminis tração ou a te rce iros  
em razão da  execução do contra to, e  não excluirá  nem reduzirá  e ssa  responsabilidade  a  fis ca lização ou 
o acompanhamento pe lo contra tante  (Lei nº 14.133/2021, a rt. 120). 

6.6 - Somente  o contra tado se rá responsável pe los  encargos trabalhis ta s , previdenciá rios , fis ca is  e  
comercia is  re sultantes  da  execução do contra to (Lei nº 14.133/2021, a rt. 121, caput). 

6.6.1 - A inadimplência  do contra tado em re lação aos  enca rgos  traba lhis tas , fisca is  e  comercia is  não 
transfe rirá  à  Adminis tração a  responsabilidade  pe lo seu pagamento e  não poderá  onera r o obje to do 
contra to (Lei nº 14.133/2021, a rt. 121, §1º). 

6.7 - As  comunicações  entre  o órgão ou entidade  e  a  contra tada  devem ser rea lizadas  por escrito 
sempre  que  o a to exigir ta l formalidade , admitindo-se , excepcionalmente, o uso de  mensagem e le trônica  
para  e sse  fim (IN 5/2017, a rt. 44, §2º). 
6.8 - O órgão ou entidade  poderá  convocar representante  da  empresa  pa ra  adoção de  providências  que  
devam se r cumpridas  de  imedia to (IN 5/2017, a rt. 44, 31º).

 6.9 - Após a  as s ina tura  do contra to ou ins trumento equiva lente , o órgão ou entidade  convocará  o 
representante  da  empresa contra tada  pa ra  reunião inicial pa ra  apresentação do plano de  fisca lização, 
que  conte rá  informações  acerca  das  obrigações  contra tua is , dos  mecanismos  de  fisca lização, das  
e s tra tégias  para  execução do obje to, do plano complementa r de  execução da  contra tada, quando 
houver, do mé todo de  a fe rição dos  re sultados  e  das  sanções  aplicáve is , dentre  outros  (IN 5/2017, a rt. 
44, 31º). 

6.10 - Antes  do pagamento da  nota  fis cal ou da  fa tura , deverá  se r consultada  a  s ituação da empresa  
junto ao SICAF. 

6.11 - Se rão exigidos  a  Certidão Negativa de  Débito (CND) re la tiva  a  Créditos  Tributários  Federa is  e  à  
Dívida  Ativa da  União, o Certificado de  Regula ridade  do FGTS (CRF) e  a  Certidão Negativa  de Débitos  
Traba lhis ta s  (CNDT), caso esses  documentos  não es te jam regularizados no SICAF. 

7. A Secre taria  Municipa l de  Assis tencia  Socia l e  Dire itos  Humanos  des ignará  como fiscal titular de 
contrato a servidora: Tatiana Tápias, inscrita  sob o número de  CPF: 070.485.077-05, e  fiscal substituto o 
servidor: Érika Favarato Linhaus Rosa, inscrito sob o número de  CPF: 055.358.477-47.
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7.1 - A fisca lização da  contra tação se rá  exercida  por um representante  da  Secre ta ria , ao qua l compe tirá  
dirimir as  dúvidas  que  surgirem no curso da  execução do contra to, e  de  tudo da rá  ciência  à  
Adminis tração. 

7.1.1- O representante  da  Contra tante  deverá  te r a  experiência  neces sária  pa ra  o acompanhamento e  
controle  da  execução do contra to.

7.1.2 - A fisca lização de  que  tra ta  es te  item não exclui nem reduz a  responsabilidade da  fornecedora , 
inclus ive  perante  te rce iros , por qua lquer irregularidade , a inda  que  resultante  de  imperfe ições  técnicas , 
vícios  redibitórios , ou fornecimento de  produto inadequado ou de  qualidade  infe rior, e , na  ocorrência  
des ta , não implica  em corresponsabilidade  da  Adminis tração ou de  seus  agentes  e  prepos tos .

08 - DO PAGAMENTO

8.1 - A nota fisca l deverá  vir acompanhada  de  comprovante  de  regula ridade  (certidão negativa) perante  
a s  Fazendas  Federa l, Es tadua l e  Municipa l do domicílio ou sede  do licitante  e  comprovante  de  
regularidade  (certidão negativa) perante  a  Seguridade  Socia l (INSS), perante  ao Fundo de  Garantia  por 
tempo de  Serviço (FGTS) e Jus tiça  do Traba lho;

8.2 - A contra tante  pagará  à  Contra tada  na  forma determinada  nes te  edita l e  ainda  de  acordo com a  le i 
nº 10.520/2002 e  na  le i 14.133/21 e  suas  a tua lizações  subsequentes ;

8.3 - O pagamento à  Contra tada  será  e fe tuado via conta  bancária  pe la  te soura ria  da  PMBG - ES, sendo 
que  o prazo pa ra  o pagamento será  de  a té  30 (trinta ) dias  após  a  entrega  da  Nota  Fisca l ele trônica , 
requis ições  emitidas  pe la  Secre taria  Municipa l de  Politicas  para  a s  Mulheres , Cultura  e  Habitação 
juntamente  com os  demais  documentos  obriga tórios : certidões  nega tivas , e tc.

8.4 - Qua lquer e rro ou omissão, ocorridos  na  documentação fisca l enquanto não solucionado pela  
CONTRATADA ense ja rá  a  suspensão do pagamento.

09 - DAS SANÇÕES ADMINISTRATIVAS

9.1 - Em caso de  inexecução contra tua l, fornecimento e rrôneo, mora  de  fornecimento, inadimplemento 
contra tua l ou não ve racidade  das  informações  pres tadas , a  Contra tada  es ta rá  suje ita  à s  penalidades  
previs ta s  na Lei nº 14.133/2021, garantida a  ampla  de fesa  prévia .

10 - DA GARANTIA DOS PRODUTOS

10.1 - Todos  os  produtos  deverão a tender as  e specificações  solicitadas  e  a tender ao dispos to na  
legis lação de  a limentos , es tabe lecida  pe la  Agência  Naciona l de  Vigilância  Sanitá ria  do Minis té rio da  
Saúde;

10.2 - Produtos  com embalagens  danificadas , quantidade  errônea  e /ou impróprios  para  consumo não 
se rão recebidos .

11 - DISPOSIÇÕES GERAIS

11.1 - Fica  e le ito o foro da  cidade  de  Ba ixo Guandu / ES pa ra  dirimir dúvidas  re ferentes  à  contra tação;

11.2 - Fica  a ssegurado ao Município de  Ba ixo Guandu / ES, o dire ito de  no interesse  da  Adminis tração 
pública , anula r ou revogar a  qua lquer tempo, no todo ou em parte , a  presente  contra tação, dando ciência  
aos  participantes , na  forma da  legis lação vigente .
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__________________________________________________
Asssinatura da Secretaria Emitente

__________________________________________________
Gestor do Processo

Ciente da Responsabilidade em:  _____/_____/_____ Ciente da Responsabilidade em:  _____/_____/_____
Fiscal do Contrato

__________________________________________________
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