ESTADO DO Espirito Santo
PREFEITURA MUNICIPAL DE BAIXO GUANDU
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

TERMO DE REFERENCIA

Requerimento N°: 000035/ 2025 - 14/02/2025

Local/Setor: 00000353 - Secretaria Municipal de Transito, Transporte, Mobilidade Urbana e Seguranga Publica

1. DO OBJETO

O presente Termo de Referéncia tem como objetivo orientar o processo de aquisicdo de um
notebook para a Secretaria Municipal de Transito, Transporte, Mobilidade Urbana e Seguranca
Publica. A aquisicdo se faz necessaria para atender as demandas administrativas e
operacionais da Secretaria, garantindo eficiéncia e qualidade no desempenho das atividades.

2. DA JUSTIFICATIVA

A aquisicdo do notebook € fundamental para a modernizacdo e otimizacdo das atividades
desempenhadas pela Secretaria. A necessidade dessa aquisicdo é justificada pelos seguintes
fatores:

Eficiéncia Operacional: A utilizacao de um equipamento atualizado e com bom desempenho é
essencial para a realizagdo das atividades administrativas e operacionais, garantindo a
continuidade dos servigos sem interrupgoes.

Conformidade Legal: A aquisicao de equipamentos modernos e adequados as normas técnicas
vigentes é indispensavel para evitar falhas e garantir a seguranga dos dados e operacoes
realizadas.

Modernizagdo: Com um equipamento atualizado, a Secretaria podera atender as crescentes
demandas com mais agilidade, promovendo uma gestao publica mais eficiente e eficaz.

3. DAS ESPECIFICAGOES E QUANTIDADES

Cod. Especificagao uUd. Qt. Vr. Uni. Vr. Total
17716 Notebook ESPECIFICACOES MINIMAS: Unid. 01 R$ R$ 3.900,00
Processador - i5-1235U Tela 15.6" HD (1366x768) 3.900.00

Antirreflexo Sistema Operacional Windows11
Memoria RAM 8GB Armazenamento 256GB SSD
Bluetooth 5.0 Placa de Video Intel Iris Xe configurada
como Intel UHD Graphics "Expansivel até 24GB
(8GB soldado + 16GB SO-DIMM DDR4-3200)"

VALOR TOTAL R$ 3.900,00

4. DA FORMA, PRAZO E LOCAL DE ENTREGA:

Os materiais deveréo ser entregues no almoxarifado Municipal, localizado na Rua Ary Santos,
n°17, Bairro Maua, Baixo Guandu-ES, CEP 29.730-000, nos dias uteis, das 08h as 15h.

O prazo de entrega sera de até 30 (Trinta) dias uteis, contados a partir da data de recebimento
da Autorizagcado de Fornecimento (AF), a ser expedida pela Secretaria.

A CONTRATADA, obrigatoriamente, devera entregar, sob pena de rejeigdo dos mesmos no
ato de recebimento, produtos com as especificagcbes minimas descritas no pedido de compras.

Todas as despesas com transporte, carregamento e descarregamento dos materiais serao por
conta da empresa vencedora.

5. DOS FUNDAMENTOS LEGAIS
A aquisicdo do notebook para os servicos da Secretaria Municipal de Transito, Transporte,
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Mobilidade Urbana e Seguranga Publica é respaldada por diferentes fundamentos operacionais
e de modernizagéo, considerando a necessidade de manter a eficiéncia e a integridade dos
equipamentos utilizados nas atividades da Secretaria.

A contratagdo dos servicos ndo estabelece vinculo empregaticio entre os empregados da
empresa contratada e a Administragao Contratante, evitando qualquer relagdo que caracterize
pessoalidade ou subordinacao direta.

Considerando o valor reduzido e buscando a agilidade processual, a contratagdo sera realizada
por meio de dispensa de licitacao.

Esta contratacdo direta encontra respaldo no art. 75, inciso Il, da Lei 14.133/2021, que
estabelece a dispensa de licitagdo para contratagcdes de valores inferiores a R$ 59.906,02
conforme atualizacdo prevista no Decreto n°® 11.871/2023.

6. DA GARANTIA:
A CONTRATADA devera oferecer garantia de entrega dos produtos especificados no item 3.
deste Termo de Referéncia.

7. DOS PROCEDIMENTOS DE ACOMPANHAMENTO E FISCALIZAGAO:

A aquisicdo do notebook para os servigos da Secretaria esta respaldada pelos dispositivos
legais estabelecidos na Lei 14.133/21, que regula os processos de contratagdo na esfera
publica. A necessidade dessa aquisicdo é justificada pela importancia de garantir a instalagéo
adequada e segura do notebook, contribuindo para a eficiéncia operacional e a modernizagao
tecnoldgica das atividades administrativas e de suporte técnico no municipio de Baixo Guandu.

O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a execugao
do contrato, determinando o que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos
observados (Lei n°® 14.133/2021, art. 117, §1°).

O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adogao das medidas
convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua
competéncia (Lei n°® 14.133/2021, art. 117, §2°).

O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas
expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se Termo de Referéncia - Compras -
Lei n°® 14.133/21 - Contratagdo Direta Atualizagcdo: Junho/2022 verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes de sua execugdo ou de materiais nela empregados (Lei n°® 14.133/2021,
art. 119).

O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a
terceiros em razédo da execucgao do contrato, e ndo excluira nem reduzira essa responsabilidade
a fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo contratante (Lei n°® 14.133/2021, art. 120).

Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execuc&o do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, caput).

A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais néo
transferira @ Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo podera onerar o
objeto do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, §1°).

Todas as comunicagdes entre a Secretaria Municipal de Transito, Transporte, Mobilidade
Urbana e Seguranga Publica e a empresa contratada devem ser formalizadas por escrito, sendo
admitido, de forma excepcional, o uso de mensagem eletrdnica para esse fim (IN 5/2017, art.
44, §2°).

A Secretaria Municipal de Transito, Transporte, Mobilidade Urbana e Seguranca Publica
reserva-se o direito de convocar um representante da empresa contratada para adogao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, 3°).
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Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, a Secretaria Municipal de Transito,
Transporte, Mobilidade Urbana e Seguranga Publica convocara o representante da empresa
contratada para uma reunido inicial. Nessa reunido, sera apresentado o plano de fiscalizagao,
contendo informagdes sobre as obrigagdes contratuais, mecanismos de fiscalizagao, estratégias
para a execugao do objeto, plano complementar de execugdo da contratada (quando houver),
método de afericdo dos resultados, sangdes aplicaveis, entre outros (IN 5/2017, art. 44, 3°).

Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, sera realizada consulta a situagdo da
empresa junto ao Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores (SICAF).

Serao exigidos a Certidao Negativa de Débito Federal, Estadual e Municipal do domicilio ou
sede da licitante (CND), relativa a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido, o
Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas
(CNDT), caso esses documentos n&o estejam regularizados no SICAF.

A fiscalizagao do contrato sera atribuida ao servidor Kleidson Pimentel de Freitas, designado
pela Secretaria Municipal de Transito, Transporte, Mobilidade Urbana e Seguranga Publica.

A fiscalizacdo da contratacdo sera exercida por um representante da Secretaria, ao qual
competira dirimir as duavidas que surgirem no curso da execugao do contrato, informando a
Administracédo sobre todos os detalhes.

O representante da Contratante devera possuir a experiéncia necessaria para o
acompanhamento e controle eficaz da execugao do contrato.

A fiscalizacdo estabelecida neste item ndo exime, nem diminui a responsabilidade da
fornecedora, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade relacionada a aquisicéo de
notebook. Isso inclui imperfeicbes técnicas, vicios redibitérios ou o fornecimento de produtos
inadequados ou de qualidade inferior. Em casos de ocorréncias dessa natureza, ndo implica em
corresponsabilidade da Administragcao ou de seus agentes e prepostos.

8. DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

Secretaria Municipal de Transito, Transporte e Mobilidade Urbana.

Atividade projeto: 2.160 - Manutengdo do Departamento de Engenharia de Transito e
Sinalizacao Viaria.

Fonte recurso : 15000009999 - Recursos ndo vinculados de impostos e transferéncias de
impostos

Ficha: 113 - 44905200000 - Equipamento e material permanente.

9. RESPONSABILIDADES E OBRIGAGOES DA CONTRATADA

A Contratada assume a obrigacdo de cumprir integralmente as especificacbes técnicas e
padrées estabelecidos no contrato, conforme preconizado pela Lei 14.133/21. E
responsabilidade da Contratada garantir que a aquisicdo de notebook atenda a todas as
exigéncias de qualidade, dimensdes e demais caracteristicas previstas no instrumento
contratual.

A Contratada compromete-se a cumprir rigorosamente os prazos estabelecidos para a
execucgao dos servigos e entrega dos materiais. O atendimento aos cronogramas estipulados é
essencial para garantir a eficiéncia e a pontualidade na prestagdo dos servigos, evitando
possiveis impactos negativos no funcionamento da Secretaria Municipal de Transito,
Transporte, Mobilidade Urbana e Seguranga Publica.

A Contratada assume total responsabilidade pelo transporte seguro e carregamento adequado
dos materiais, desde suas instalagdes até o local de entrega estipulado. Todos os custos e
procedimentos logisticos relacionados ao transporte dos materiais sdo de responsabilidade da
Contratada, em conformidade com as disposicbées da Lei 14.133/21 e demais normativas
aplicaveis.
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10. DISPOSICOES FINAIS

Todas as comunicagdes, notificacdes e correspondéncias oficiais entre as partes deverao ser
realizadas por escrito, garantindo clareza e formalidade nos procedimentos. O participante,
antes de ofertar lance em qualquer dos itens desta contratacdo devera conhecer em detalhes, e
estara concordando com todos os atos previstos no Termo de Referéncia, NAO podendo alegar
desconhecimento das obrigagoes.

Fica eleito o foro da cidade de Baixo Guandu / ES para dirimir duvidas referentes a
contratacao;

Fica assegurado ao Municipio de Baixo Guandu / ES, o direito de no interesse da
Administragdo publica, anular ou revogar a qualquer tempo, no todo ou em parte, a presente
contratagdo, dando ciéncia aos participantes, na forma da legislagao vigente.

Atenciosamente,

Asssinatura da Secretaria Emitente

Gestor do Processo Fiscal do Contrato
Ciente da Responsabilidade em: / / Ciente da Responsabilidade em: / /

Rua Fritz Von Lutzow, n° 217, Bairro Centro, Baixo Guandu/ES CEP: 29730-000 Page 4 of 4



