ESTADO DO Espirito Santo
PREFEITURA MUNICIPAL DE BAIXO GUANDU
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

TERMO DE REFERENCIA

Requerimento N°: 000019/2025 - 30/01/2025

Local/Setor: 00000329 - DEPARTAMENTO DE ESTRADAS E PONTES

1-DO OBJETO:

1.1 - Contratagdo de empresa especializada para prestagao de servigos de locagcéo de 01 (um)
veiculo tipo caminhonete/pick-up € 01 (um) veiculo tipo sedan (passeio) pelo periodo de 12
(doze) meses, para atender a Secretaria Municipal de Infraestrutura Rural de Baixo Guandu/ES,

conforme as especificacdes e as condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

2 - DA JUSTIFICATIVA:

2.1 - Considerando que a presente contratacdo decorre da necessidade continua de
deslocamentos dos servidores lotados na Secretaria de Infraestrutura Rural de Baixo Guandu
para o exercicio de suas atividades e fungdes, tendo em vista a extensdo territorial e a
necessidade de prontiddo e agilidade na execugao de visitas técnicas, supervisdes e vistorias
em areas rurais, faz-se indispensavel a locagdo de veiculos para garantir a eficiéncia e a
eficacia nas operagdes. Tal medida visa assegurar que os servidores possam desempenhar
suas fungdes com o apoio logistico adequado, permitindo um atendimento mais agil as
demandas da populacdo e a manutencgao das infraestruturas de estradas e pontes. Além disso,
a locacéo de veiculos contribuira para a otimizacdo de recursos e para a redugédo de custos

operacionais, garantindo maior sustentabilidade no uso dos bens publicos.

2.2 - Considerando que utilizagdo de veiculos sob regime de locacdo apresenta varias
vantagens para a Administragao Publica Municipal, dentre elas: - Desoneragédo de despesas: a
locagao desonera o municipio das despesas com manutencao preventiva e corretiva, reposigao
de pecas, substituicdo de pneus, licenciamentos e seguros obrigatério e facultativo. Todos
esses custos serdo de responsabilidade da empresa contratada, resultando em economia direta
para os cofres publicos; - Flexibilidade e atualizagdo: a locagao permite a atualizagédo periédica
da frota, garantindo a utilizagdo de veiculos em perfeito estado de conservagao, o que aumenta
a seguranca e a eficiéncia nos deslocamentos; - Redug&o de encargos administrativos: a gestéo
da frota locada é simplificada, pois as responsabilidades administrativas, como manutengao e

documentacéo, ficam a cargo da locadora.

2.3 - Considerando que a Administragdo Publica Municipal ja possui experiéncia com a locagao
de veiculos e os resultados tém sido satisfatérios. A viabilidade econémica dessa pratica &

comprovada pela relagdo custo-beneficio, conforme observado em contratagdes anteriores. A
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locagdo de veiculos tem se mostrado uma solucdo econdmica e pratica, permitindo que os

recursos municipais sejam direcionados de forma mais eficiente para outras areas prioritarias.

3 - DA ESPECIFICAGCAO DO SERVICO E ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

3.1. Estima-se para a contratagdo almejada o valor total de R$ 62.400,00 (sessenta e dois mil e

quatrocentos reais).

ite | descricao Unid. | Quant. | Estimativa Estimativa

m do Vr. do Vr. Total
Unitario

01 LOCACAO DE VEICULO Més |12 R$ 2.600,00 |R$ 31.200,00

TIPO CAMINHONETE/PICK-
UP - locagao de 01 (um)
veiculo tipo
caminhonete/pickup, em
regime mensal e
quilometragem livre, sem
motorista, contendo no
minimo as seguintes
especificagdes: cor branca ou
prata; com até 02(dois) anos
de uso e, no maximo, 100.000
(cem mil) KM rodados,
verificado a partir da data de
assinatura do contrato; seguro
total por conta da contratada;
cabine dupla que comporte no
minimo 02 (dois) passageiros
(incluindo motorista); com 02
(duas) portas; com
motorizagao minima de 107
cv; direcao elétrica ou
hidraulica; cambio Manual de
05 (cinco) marchas; freios
ABS nas quatro rodas; ar
condicionado; volante com
regulagem de altura;
desembacador traseiro; vidros
elétricos dianteiros e traseiros;
travas elétricas; protetor de
cagcamba e capota maritima e
demais acessorios e itens da
versao oferecida. Pelicula de
protecao solar de acordo com
a Resolucao 989/2022 do
CONTRAN.
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02 |LOCACAO DE VEICULO Més |12 R$ 2.600,00 |R$ 31.200,00
TIPO SEDAN - locacao de 01
(um) veiculo tipo sedan
(passeio) em regime mensal e
quilometragem livre, sem
motorista, contendo no
minimo as seguintes
especificagdes: cor branca ou
prata; com até 02(dois) anos
de uso e, no maximo, 100.000
(cem mil) KM rodados,
verificado a partir da data de
assinatura do contrato; 04
portas; motor de 1.600
cilindradas; capacidade para
05 (cinco) passageiros,
incluindo motorista; ar
condicionado de fabrica;
acessorios obrigatérios
exigidos pela legislagao na
ocasiao da locacgao; direcao
hidraulica; trava elétrica; com
seguro total por conta da
contratada;

4 - DA DOTACAO ORCAMENTARIA:

010 - SECRETARIA MUNICIPAL DE INFRAESTRUTURA RURAL, ESTRADAS E PONTES -
SEMEP

001 - Departamento de Infraestrutura Rural, Estradas e Pontes

2.063 - Manutencgao das Atividades do Departamento de Estradas e Pontes
33903900000 - Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica

Fonte de recurso: 150000009999 - Ficha: 0000263.

5-DO LOCAL E FORMA DE ENTREGA DOS VEICULOS:

51 - A emissdao da Autorizagcdo de Fornecimento/Execugdo constitui o instrumento de

formalizagao da prestacao de servigo, pela CONTRATADA,;

5.2 - A Autorizacdo de Fornecimento/Execucdo sera emitida pela secretaria interessada,
discriminando a especificagdo técnica do bem, a quantidade e o valor unitario/més e
encaminhada a CONTRATANTE para assinatura;
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5.3 - O veiculo devera ser entregue no maximo em 20 (vinte) dias ininterruptos, contados a
partir recebimento da Autorizagdo de Fornecimento/Execugédo pela contratante na Secretaria
Municipal de Infraestrutura Rural, localizada a Rua Fritz Von Lutzow, 217, Bairro Centro, com

atendimento de segunda a sexta-feira, no horario de 07h as 16h, sem nenhum énus adicional.

6 - DO ACOMPANHAMENTO DA EXECUGAO DO SERVICO:

6.1 - O acompanhamento e a fiscalizagao da execuc¢ao do objeto serdo exercidos por servidores
previamente designados pela Secretaria Municipal de Infraestrutura Rural, nos termos do
art.117 da Lei n® 14.133/2021 que deverao atestar a realizacdo dos servicos contratados, para

cumprimento das normas estabelecidas nos artigos 62 e 63 da Lei n°® 4.320/64.

6.2- O Municipio de Baixo Guandu exercera a fiscalizagdo, de modo a assegurar o efetivo

cumprimento da execug¢ao do escopo contratado.

6.3 - O fiscal devera promover o registro de todas as ocorréncias relacionadas a entrega,
determinando o que for necessario a regularizagdo das falhas observadas, conforme as

previsdes deste termo.

6.4 - As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do fiscal deverdo ser
solicitadas a Secretaria Municipal de Infraestrutura Rural em tempo habil para a adog¢ao das

medidas convenientes.

6.5 - A fiscalizagao sera exercida no interesse exclusivo do Municipio de Baixo Guandu e nao
exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada por qualquer irregularidade ou
responsabilidade na entrega dos produtos.

6.6 - Ao servidor designado para o acompanhamento e a fiscalizagdo da presente aquisigao de
acordo com as regras e exigéncias deste termo, cabera ainda, a conferéncia das notas fiscais e

a liberacéo das respectivas faturas para pagamento.

6.7- A fiscalizagédo sera realizada por servidores designados pelo CONTRATANTE, lotados na

Secretaria Municipal de Infraestrutura Rural.

6.8 - Fica designado como fiscal do contrato o servidor José Luiz Ratis Dalmonech.

7 - DA FORMA E CONDICOES DE PAGAMENTO:

7.1 - O pagamento sera realizado de forma mensal, mediante a apresentacdo pela
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DETENTORA, da Nota Fiscal ao Municipio de Baixo Guandu, juntamente com a comprovagao

de regularidade fiscal exigidos pelo art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.2 - A Nota Fiscal e os demais documentos emitidos pela DETENTORA serao atestados pelo
responsavel da secretaria e serdo encaminhados para processamento e pagamento no prazo

de até 30 (trinta) dias ininterruptos apds a respectiva apresentacgao;

7.3 - Os pagamentos somente serdo realizados através de Ordem Bancaria, ficando a
DETENTORA obrigada a indicar na Nota Fiscal, a Conta-Corrente e Agéncia Bancaria para

emissao da respectiva Ordem Bancaria;

7.4 - Ocorrendo erros na apresentacao das Notas Fiscais ou nos documentos relativos as
obrigagdes fiscais/trabalhistas, sera solicitada a DETENTORA providéncias para retificagao,
ficando estabelecido que o prazo para pagamento sera contado a partir da data da

regularizagao da pendéncia;

7.5 - A Nota Fiscal devera conter o mesmo CNPJ e razdo social apresentados na etapa de

Credenciamento e acolhidos nos documentos da fase de Habilitagcao;

7.6 - Qualquer alteracao feita no Contrato social, ato constitutivo ou estatuto que modifique as
informacgdes registradas no certame, devera ser comunicado o CONTRATANTE, mediante

documentacao propria, para apreciacado da autoridade competente;

7.7 - O CONTRATANTE podera deduzir do pagamento importancias que a qualquer titulo Ihe
forem devidos pela DETENTORA, em decorréncia de descumprimento de suas obrigagoes;

7.8 - Para a efetivagcdo do pagamento, a DETENTORA devera manter as condi¢des previstas no
edital no que concerne a proposta de preco e a habilitagao;

7.9 - Os precos propostos sdo fixos e irreajustaveis, sem prejuizo do disposto no inciso I,
alinea "d", do art. 124, da Lei n°® 14.133/2021.

7.10 - Nenhum pagamento sera efetuado a DETENTORA, enquanto houver pendéncia de

liquidagao de obrigacao financeira, em virtude de penalidade ou inadimpléncia contratual;

7.11 - Nao havera, sob hipétese alguma, pagamento antecipado.

8 - DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

8.1 - Fiscalizar e conferir a regularidade da contratagcéo objeto enviado pela contratada;
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8.2 - Supervisionar os servicos na periodicidade estabelecida nos seus normativos e comunicar

a contratada as irregularidades observadas na sua execugao;

8.3 - Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
contratada;

8.4 - Atestar nas notas fiscais/faturas o efetivo recebimento do produto objeto desta licitagao;
8.5 - Aplicar a contratada as penalidades, quando for o caso;

8.6 - Proceder aos pagamentos devidos a contratada, observadas as exigéncias legais e as

constantes do processo licitatorio.
8.7 - Devolver os veiculos a contratada na forma recebida;

8.8 - Reembolsar a contratada as despesas com eventuais multas de transito cometidas pelos

funcionarios da contratante.

9 - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA:

9.1 - Substituir, as suas expensas, nos prazos estabelecidos os veiculos em que se verifique

defeitos ou incorregoes;

9.2 - Fornecer os veiculos, nas quantidades autorizadas e nas especificagdes contidas no

pedido;

9.3 - Pagar todos os tributos, contribui¢gdes fiscais e para fiscais que incidam ou venham a

incidir, direta ou indiretamente, sobre o veiculo locado;

9.4 - Manter, durante a execugdo do contrato, as mesmas condigdes de fiscais e de regulagéo

dos veiculos junto ao DETRAN.

9.5 - Ter os veiculos locados protegidos por seguro total, sem énus para o Municipio, nos casos
de:

a) roubo, furto, inclusive de aparelhos de som, pneus, rodas, calotas e antena externa para
radio;

b) incéndio;

c) colisao;
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d) danos por causas naturais;

e) avarias de qualquer espécie, inclusive vidros, pneus, rodas, calotas, farol e farol de

neblina.
9.6 - O veiculo sera locado sem motorista, com quilometragem livre.

9.7 - O veiculo devera ser entregue para locagao no local determinado pela solicitante, limpos,
lavados, com todos os equipamentos de segurancga (tridngulo, cintos, extintor de incéndio, etc)
exigidos pelos 6rgaos competentes e serdo devolvidos nas condi¢gdes que retornarem no findo o

prazo da locagao;

9.8 - O veiculo devera ser entregue no local determinado, com tanque cheio de combustivel,
com os lubrificantes trocados, os quais quando da devolugao serao devolvidos a locadora com

tanque cheio;

9.9 - O veiculo locado devera ter os pneus verificados e em condi¢gdes seguras e perfeitas de

suportarem rodagem continua de no minimo 5.000 km (cinco mil quildmetros), inclusive estepe;

9.10 - As manutencgdes periddicas como (troca de 6leo, garantia etc) deverao ser realizadas no
prazo em dias ndo util, e sera de responsabilidade da CONTRATADA o acompanhamento
dessas manutengdes e se vencerem no percurso da viagem o veiculo devera ser recolhido e

substituido, visando evitar possiveis danos;

9.11- O veiculo ficara a disposigdo da CONTRATANTE nos finais de semana e feriado.

10 - DAS DISPOSICOES FINAIS:

10.1- O participante, antes de ofertar lance em qualquer dos itens desta contratacdo, devera
conhecer em detalhes, e estara concordando com todos os atos previstos no Termo de

Referéncia (TR), NAO podendo alegar desconhecimento das condicdes.

Rua Fritz Von Lutzow, n°® 217, Bairro Centro, Baixo Guandu/ES CEP: 29730-000 Page 7 of 7



w ESTADO DO Espirito Santo

2 } PREFEITURA MUNICIPAL DE BAIXO GUANDU
S SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO

TERMO DE REFERENCIA

Asssinatura da Secretaria Emitente

Gestor do Processo Fiscal do Contrato

Ciente da Responsabilidade em: / / Ciente da Responsabilidade em: / /
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