ESTADO DO Espirito Santo
PREFEITURA MUNICIPAL DE BAIXO GUANDU
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

TERMO DE REFERENCIA

Requerimento N°: 000073/2025 - 21/03/2025

Local/Setor: 00000129 - DEPARTAMENTO DE CULTURA

1. DO OBJETO:

O presente Termo de Referencia tem como objeto a contratacdo de empresa para locagdo de Painel de
led slim p3.9, a serem utilizados nas transmissdes durante a Festa em Comemorac¢ao aos 90 anos de
E mancipacdo Politica de Baixo Guandu nos dias 04, 05 e 06 de abril de 2025 no Espac¢o de eventos em
anexo ao aeroporto, localizado no bairro Boa Vista.

1.2 - DESCRIGAO DO OBJETO:

* Locacdo de 04(quatro) Paineis de led slim p3.9 - outdoor com tamanhos variados, perfazendo um total
de oitenta metros quadrados (80m?) com estrutura completa para colocag¢do e instalacio do mesmo, o
equipamento deve acompanhar dispositivo para leitura dos arquivos a serem apresentados, cabos de
dudio e video de no minimo 100mts entre outros, sua altura de fixacdao pode variar entre 1m a 3m do
piso.

OBS.: Faz-se necessario que o mesmo sejam instalados no prazo de até 24(vinte e quatro) horas antes
da data inicial do evento. Inclui a instalacdao dos equipamentos relacionados com custos de transporte,
montagem, mao de obra, profissional qualificado para operar, desmontar.

A entrega/retirada dos equipamentos ao final da utilizacdo é de total responsabilidade da empresa.

2. DA JUSTIFICATIVA:

2.1- Tal solicitagdo se faz necessaria, para atender a demanda da S ecretaria Municipal de Politicas para
as Mulheres e Cultura, na realizacao das Festividades de Comemoracao de 90 anos de Emancipacao
Politica de Baixo Guandu, a ser realizado nos dias 04, 05 e 06 de abril de 2025, no Espaco de Eventos
em anexo ao aeroporto, localizado no bairro Boa Vista.

2.2- Faz-se necessaria a loca¢cdo dos equipamentos adequados para promovermos as transmissdes da
festa de Emancipac¢do Politica a ser realizado pela Prefeitura Municipal de Baixo Guandu/ES, através da
S ecretaria Municipal de Politicas para as Mulheres e Cultura, tendo em vista que nao disponibilizamos
desses equipamentos.

2.3 - Se faz necessdrio o acompanhamento técnico, montagem e desmontagem dos equipamentos. O
recolhimento de taxas e providéncias de autoriza¢gdes pertinentes e obrigatdrias para as realizacGes de
eventos, sendo que a Prefeitura Municipal de Baixo Guandu ndo possui equipamentos necessarios para
realizacdo de eventos e ainda ndo dispde de quadro de pessoal especializado na area para a realizagado
deste tipo de servigo técnico, assim motiva a Contratacdo de prestador de servicos da drea de eventos.

3. DO PRAZO, LOCAL E DA PRESTACAO DO SERVICO:

3.1 - A Autorizagdo de Fornecimento sera encaminhada a empresa vencedora no prazo minimo de 48
(quarenta e oito) horas anteriores a data do evento.

3.2- A CONTRATADA, durante todo o periodo do evento, devera promover e executar todas as agdes
propostas.

3.3 - Caso seja detectado que os servicos contratados ndo atendam as especificagdes do objeto licitado,
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poderd o Municipio rejeitd-los, integralmente ou em parte, obrigando-se a empresa vencedora a
providenciar IMEDIATAMENTE a substituicdo do quarto.

3.4 - Executar todos os servicos de acordo com as especificacdes e demais elementos que integram
este Termo de Referéncia;

3.5 - A conferéncia do objeto contratual serd exercida pelo Municipio de Baixo Guandu, através da
Secretaria Municipal de Politicas para as Mulheres e Cultura, de acordo com o quantitativo total e
especificagdes constantes das Autoriza¢lGes de Fornecimento, sob pena de sofrer as sangdes previstas
neste instrumento.

3.6 - Caso a empresa vencedora se recuse a assinar a Autorizacdao de Fornecimento ou se nao dispuser
de condi¢cdes de atender integralmente a necessidade da Administracdo, a mesma podera ser expedida
para as demais proponentes que concordarem em prestar os servigos.

3.7 - Para atendimento das exigencias a empresa que ird fazer a prestacdo de servigos referente
Locacgdo de 04(quatro) Paineis de led slim p3.9 - outdoor com tamanhos variados, perfazendo um total
de oitenta metros quadrados (80m?) com estrutura completa para colocac¢do e instalagdo do mesmo, o
equipamento deve acompanhar dispositivo para leitura dos arquivos a serem apresentados, cabos de
dudio e video de no minimo 100mts entre outros, sua altura de fixacdo pode variar entre 1m a 3m do
piso.

3.8 - Os servigcos contratados serdao prestados nos dias 04, 05 e 06 de abril de 2025.

4. DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE:

4.1 - Constituem obrigacdes e responsabilidades da CONTRATANTE, além de outras previstas neste
instrumento:

a) Assegurar os recursos orgamentarios e financeiros para custear a prestacdo;

b) Exercer a fiscalizagdo da prestagdao dos servicos por meio de servidor especialmente designado para
esse fim, promovendo o acompanhamento, coordenacao e a fiscalizagdo dos servigos, sob os aspectos
guantitativo e qualitativo, anotando em registro préprio as falhas detectadas e comunicando a Contratada
as ocorréncias de quaisquer fatos que, a seu critério, exijam medidas corretivas;

c) Atestar a execugdo do objeto, promovendo a liquidacdo da despesa;

d) Efetuar os pagamentos nas condicdes e precos pactuados, desde que cumpridas todas as
formalidades e exigéncias do Contrato;

e) Solicitar ao preposto sempre que necessario, a ado¢cdo de medidas efetivas de correcdo ou
adequacdo dos servigos prestados pela Contratada;

f) Fornecer a Contratada, todos os esclarecimentos necessdarios para execug¢do dos servigcos e demais
informacdes que estes venham a solicitar para o desempenho dos servicos contratados;

g) Colocar a disposicdo da Contratada, registros, documentos e outros informes, proporcionando todas
as condi¢cBes necessdrios a execugdo do servico.

5. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA:

5.1 - Constituem obrigagcSes e responsabilidades da Contratada, além de outras previstas neste
instrumento:

a) Atender com prontiddo as requisicdes e especificacdes deste Termo de Referéncia;
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b) Custear todas as despesas necessarias a perfeita prestacdo dos servigos;

c) A presente contratagdo ndo estabelece vinculo empregaticio entre o Contratante e os
empregados/prepostos de responsabilidade da Contratada, e estd na qualidade de empregadora, é a
Unica e exclusiva responsdavel pelos descontos e recolhimentos de todos e quaisquer tributos e
contribuicdes trabalhistas, previdenciarias e secundarias que forem devidos;

d) Comunicar por escrito ao 6rgdo gerenciador, a ocorréncia de qualquer fato ou condigcdo que venha a
afetar os prazos de prestagdo dos servicos, bem como qualquer anormalidade relacionada com a
execugao;

e) Permitir que os servigos sejam fiscalizados durante o periodo de vigéncia deste instrumento;

f) Prestar as informacdes e esclarecimentos sempre que solicitados pelo Contratante.

6. DOS PROCEDIMENTOS DE ACOMPANHAMENTO E FISCALIZAGAO:

6.1- Os procedimentos de acompanhamento e fiscalizacdo abrangem todas as rotinas necessarias a boa
execugao dos servigos.

6.2- A execucdo do contrato serd acompanhada e fiscalizada por meio de instrumentos de controle, que
compreendam a mensura¢do dos seguintes aspectos, quando for o caso, para posterior comprovagao:

6.2.1- Os resultados alcancados em relagcdo a Contratada, com verificacdo dos prazos, da execucdo e
da qualidade dos servicos demandados;

6.2.2- O cumprimento das demais obrigacdes decorrentes do contrato, inclusive se a Contratada
continua mantendo em compatibilidade com as obriga¢Ges assumidas, todas as condigdes de habilitagdo
e qualificacao exigidas na licitacao.

6.2.3- O Municipio de Baixo Guandu exercerd a fiscalizacdo dos servicos contratados, de modo a
assegurar o efetivo cumprimento da execugdao do escopo contratado.

6.2.4- O fiscal do contrato devera promover o registro de todas as ocorréncias relacionadas a execugdo
dos servicos, determinando o que for necessario a regularizacdo das falhas observadas, conforme as
previsdes deste termo.

6.2.5- As decisOes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do fiscal deverdo ser solicitadas a
Secretaria Municipal de Politicas para as Mulheres e Cultura, em tempo habil para a adoc¢do das
medidas convenientes.

6.2.6- A fiscalizagdo serd exercida no interesse exclusivo do Municipio de Baixo Guandu e ndo exclui
nem reduz a responsabilidade da Contratada por qualquer irregularidade ou responsabilidade na
execucdo dos servicos.

6.27- Ao servidor designado para o acompanhamento e a fiscalizacdao da prestacao dos servicos de
acordo com as regras e exigéncias deste termo, caberda ainda, a conferéncia das notas fiscais e a
liberacdo das respectivas faturas para pagamento.

6.2.8- Fica designado como fiscal da contratacdo a servidora GABRIELA CARNEIRO CONCEICAO BUGE.

7. DA DESCRICAO DOS SERVICOS E ESTIMATIVA DO VALOR E FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGCAO
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Item Descri¢do/ especificagdo Unid. Quant. VLR. POR VALOR TOTAL
DIARIA ORCADO
01 Locagdo de 04(quatro) Paineis Didrias 03 RS 20.900,00 RS 62.700,00

de led slim p3.9 - outdoor com
tamanhos variados, perfazendo
um total de oitenta metros
quadrados (80m?) com
estrutura completa para
colocagdo e instalagdo do
mesmo, o equipamento deve
acompanhar dispositivo para
leitura dos arquivos a serem
apresentados, cabos de dudio e
video de no minimo 100mts
entre outros, sua altura de
fixacdo pode variar entre Im a
3m do piso, incluindo
montagem e desmontagem dos
equipamentos.

Justificamos ainda que em conformidade com a Portaria Normativa n° 58, de 30 de agosto de 2023 do
Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo no art. 7°, inciso |, alinea "a" que dispGe sobre a
facultatividade da elaboragdao do Estudo Técnico Preliminar (ETP): "Art. 7° - A elabora¢do do ETP:l - é
facultada nas seguintes hipdteses de contratacGes: quando for dispensavel a licitacdo em razdo do valor
(incisos I, Il do art. 75 da Lein® 14.133, de 2021). "

Considerando o inciso Il do art. 75 da Lei n214.133/2021, que dispde: "Art. 75 - E dispensdvel a licitag3o:
Il - para contrata¢cdo que envolva valores inferiores a RS 62.725,59 (sessenta e dois mil, setecentos e
vinte e cinco reais e cinquenta e nove centavos), no caso de outros servicos e compras; " (valor
atualizado pelo Decreto n° 12.343/2024).Mediante , de acordo com planilha de orcamento em anexo, o
fornecedor serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de licitagdao, sendo a
selecdo do mesmo, ao menor pre¢o em orgamento.

8. DOS DOCUMENTOS HABILITATORIOS:

8.1- Da habilitagdo juridica:

a) Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor, devidamente registrado; em se tratando de
sociedade comercial, no caso de sociedade por acbdes, acompanhado de documentos de eleicao dos
seus administradores (Ata e Termo de Posse); ou Registro Comercial; no caso de empresa individual;

b) Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no
Pais, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo érgdo competente, quando a
atividade assim o exigir;

c) Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedade civil, acompanhada de prova de diretoria em
exercicio;

d) Comprovacdo de Inscricdo no CNPJ.

8.2- Da regularidade fiscal e trabalhista:

a) Certiddo Negativa ou Certiddo Positiva com Efeito Negativa, referentes a Tributos Federais e a Divida
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Ativa da Unido unificando as ContribuicGes Previdenciarias;
b) Prova de Regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servico - FGTS;

c) Certiddo Negativa ou Certiddo Positiva com Efeito Negativa, perante a Fazenda Estadual - Estado
Sede da Contratada;

d) Certiddo Negativa ou Certiddo Positiva com E feito Negativa, perante a Fazenda Municipal - Municipio
Sede da Contratada;

e) Certiddo Negativa ou Certiddo Positiva com E feito Negativa, perante a Justica do Trabalho;

9. DA PRAZO/VIGENCIA DA CONTRATACAO

Conforme o Art. 95 da Lei 14133/21 é facultativo a Administracdo substituir o instrumento de contrato por
outros instrumentos hdbeis, tal como a Autorizacdo de Fornecimento, a qual sera enviada por e-mail
junto com todas as informagdes necessarias.

10. DA FORMA DE PAGAMENTO:

10.1- O pagamento serd realizado, em parcela Unica, mediante a apresentacdo pela CONTRATADA, de
Nota Fiscal ao Municipio de Baixo Guandu, através da Unidade Gestora Secretaria de Assistencia Social
e Direitos Humanos, acompanhada dos documentos de regularidade fiscal exigidos para a habilitagdo no
procedimento licitatério, a saber:

a) Certiddo Negativa ou Positiva com efeito de Negativa, de débitos relativos a Tributos Federais e a
Divida Ativa da Unido unificando as Contribuicdes Previdenciarias;

b) Certificado de Regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servico - FGTS;

c) Certiddo Negativa ou Positiva com efeito de Negativa, de débitos perante a Fazenda Estadual -
Estado Sede da CONTRATADA;

d) Certiddo Negativa ou Positiva com efeito de Negativa, de débitos perante a Fazenda Municipal -
Municipio Sede da CONTRATADA;

e) Certiddo Negativa ou Positiva com efeito de Negativa, de débitos perante a Justica do Trabalho.

10.2- A Nota Fiscal e os demais documentos a ser emitidos pela Contratada, poderdao ser protocolizados
no Protocolo Geral do Municipio de Baixo Guandu ou enviado para o e-mail institucional da Secretaria
Municipal de Politicas para as Mulheres e Cultura, que depois de conferidos, serdo atestados pelo
servidor designado como fiscal e encaminhados para pagamento no prazo de 10 (dez) dias Uteis apds a
respectiva liquidacdao da despesa.

10.3- Quando devido, a nota fiscal devera ser emitida na forma eletronica, conforme legislagcdo vigente e
encaminhadas em formato "xml", para o seguinte endere¢co eletrénico: nfe@ baixoguandu.es.gov.br
<mailto:nfe @ baixoguandu.es.gov.br>.

10.4- O pagamento somente serd realizado através de Ordem Bancaria, ficando a CONTRATADA
obrigada a indicar a Nota Fiscal, a Conta Corrente e Agéncia Bancaria para o respectivo pagamento.

10.5- Ocorrendo erros na apresentacdo da Nota Fiscal ou nos documentos relativos as obriga¢des
fiscais /trabalhistas, sera solicitada a Contratada providencias para retificacdo, ficando estabelecido que o
prazo para pagamento serd contado a partir da data da regularizacdo da pendéncia.
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10.6- A Nota Fiscal devera conter o mesmo CNPJ e razdo social apresentados na etapa de
Credenciamento e acolhidos nos documentos da fase de habilitagao.

10.7- Qualquer alteragdo feita no Contrato Social, ato constitutivo ou estatuto que modifique as
informac¢des registradas no certame, deverd ser comunicado ao Municipio de Baixo Guandu, mediante
documentagdo propria, para aprecia¢do da autoridade competente.

10.8- O Municipio de Baixo Guandu podera reduzir do pagamento importancias que a qualquer titulo lhe
forem devidos pela CONTRATADA, em decorréncia de descumprimento de suas obrigag¢des.

10.9- Para a efetivacdo do pagamento a Contratada deverd manter as mesmas condi¢cdes previstas no
edital no que concerne a proposta de preco e a habilitagao.

10.10- Os pregos propostos sdo fixos e irreajustdveis, sem prejuizo do disposto no inciso Il, alinea "d",
do art. 124, da Lei n? 14.133/21.

10.11- Nenhum pagamento serd efetuado a empresa, enquanto houver pendéncia de liquidacdo de
obrigacdo financeira, em virtude de penalidade ou inadimpléncia contratual.

10.12- Ndo haverd, sob hipdtese alguma, pagamento antecipado.

11. DA SUBCONTRATACAO:

Nao serd admitida a subcontratacao integral ou parcial do objeto contratado.

12. DA PREVISAO ORCAMENTARIA:

As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta do Orcamento Municipal para o
exercicio de 2025, de acordo com as classificagdes programaticas seguintes:

S ecretaria Municipal de Politicas para as Mulheres, Cultura e Habitagdo
Acdo: Realizagdao de Festas e Eventos Culturais e Comemorativos.
Ficha: 0000399

Fonte de Recurso: 250000009999

33903900000

Asssinatura da Secretaria Emitente

Gestor do Processo Fiscal do Contrato
Ciente da Responsabilidade em: / / Ciente da Responsabilidade em: / /
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