w ESTADO DO Espirito Santo

f ER ‘:_ PREFEITURA MUNICIPAL DE BAIXO GUANDU

P By SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

/- R
e o TERMO DE REFERENCIA

Requerimento N° 000051/2025 - 14/04/2025

Local/Setor: 00000314 - SEC MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E COMUNICACAO

1. OBJETO

Contratacdo de empresa especializada em servicos de manutencdo preventiva e corretiva de
controle de acessos fontes das portas de acesso das diversas salas da Sede da Prefeitura
Municipal de Baixo Guandu/ES, incluindo o fornecimento e troca das pecas, acessdrios e
componentes necessarios, pelo periodo de 12 (doze) meses.

2. JUSTIFICATIVA

2.1 - Tal solictacdo se faz necessario tendo em vista que os equipamentos utilizados para
acesso as portas das diversas salas deste préedio estdo constantemente com problemas, devido
a0 uso diario do abrir e fechar tais portas.

22 - Considerando, ainda, que tal contratacdo do servico terceirizado se justifica pela
especificidade dos servicos e pela auséncia de profissionais que atuem nas atividades
solicitadas acima, pertencentes ao quadro de funcionarios desta Prefeitura Municipal de Baixo
Guandu/ES.

2.3 - O objeto da contratacéo esta previsto no Plano de Contratactes Anual 2025 da Secretaria
Municipal de Administracéo, fundamentado no Inciso M|, art. 12 da Lei 14 133, de 1* de abril de
2021, Nova Lei de Licitactes e Contratos Administrativos (NLLCA), regulamentado por meio do
Decreto Municipal n®. 7.481/2023, em seu art 6%, conforme link de acesso da publicacéo:
<https://baixoguandu-es portaltp. com_br/consultas/documentos.aspx?id=1012=_

3. ESTIMATIVA DE VALOR
3.1 - Estima-se para a contratacido almejada o valor total de R$ 55.800,00 (cinquenta e cinco mil
e oitocentos reais).

Ite Qt Und. Descrigao Valor Valor
m d. mensal total
1 12 Més Manutencdo preventiva e R% R$

corretiva de ate 22 (vinte e 4.650,00 55.800,00
dois) controles de acesso
Hikvision DS-K1T343MX, de
todo o prédio da Sede desta
Administracdo Municipal com
manutencao das fontes
auxiliares, incluindo troca de
pecas, acessarios e
componentes.

4. DA PRESTACAO DOS SERVICOS
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4 1 O periodo de prestacio de servico sera dara pelo periodo de 12(doze) meses, devendo a
mesma iniciar a prestacdo dos servicos em ate 05 (cinco) dias apoés a assinatura da Ordem de
Sevico.

4 2 Os servicos deverdo ser prestados em dias uteis, de segunda a sexta-feira, em horario a ser
combinado, conforme for melhor para ndo atrapalhar o funcionamento desta Prefeitura
Municipal de Baixo Guandu/ES.

4.3 As visitas deveréo ter periodicidade semanal.

4 4 Os materiais e equipamentos necessarios a plena execucao deste objeto serédo fornecidos
pela empresa contratada.

5 - DA CLASSIFICAGAO DO S SERVICO S E FORMA DE SELECAO DO FORNECEDOR

5.1. O objeto da presente contratacdo pode ser objetivamente especificado por meio de padrbes
usuais no mercado. Desta forma, entendemos que o objeto pode ser classificado como
aquisicao de bens e sevicos comuns.

5.2. O fornecimento nao gera vinculo empregaticio enfre os empregados da Contratada e a
Administracdo Contratante, vedando-se qualquer relacdo entre estes que caracterize
pessoalidade e subordinacéo direta.

5.3. Devido ao baixo valor e visando economicidade processual, a contratacido se dara por
dispensa de lictacio.

54, O critério de julgamento empregado na selecdo da proposta mais vantajosa para a
administracdo sera o de Menor Preco por Item, em atencdo ao art 33, inc. |, da Lei n°
14.133/2021, desde que atenda as exigéncias previstas neste instrumento.

6 - DA GARANTIA

6.1 - N&o havera exigéncia de garantia contratual.

7 - DOS PROCEDIMENTO S DE ACOMPANHAMENTO E FISCALIZAGAO

7.1 - O acompanhamento e a fiscalizacédo da execucao do objeto serdo exercidos por servidores
previamente designados pela Administracido, nos termos do art. 117 da Lei n® 14.133/2021 que
deverdo atestar a realizacdo dos servicos contratados, para cumprimento das normas
estabelecidas nos artigos 62 e 63 da Lei n® 4.320/64.

7.2- O Municipio de Baixo Guandu exercera a fiscalizacdo, de modo a assegurar o efetivo
cumprimento da execucdo do escopo contratado.

7.3 - O fiscal devera promover o registro de todas as ocorréncias relacionadas a entrega,
determinando o que for necessario a regularizacdo das falhas observadas, conforme as
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previsfes deste termo.

74 - As decisbes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do fiscal deverdo ser
solictadas ao Secretario Municipal de Administracdo em tempo habil para a adocdo das
medidas convenientes.

7.9 - A fiscalizacao sera exercida no interesse exclusivo do Municipio de Baxo Guandu e néao
exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada por qualquer irregularidade ou
responsabilidade na entrega dos produtos.

7.6- Ao servidor designado para o acompanhamento e a fiscalizacdo da presente aquisicdo de
acordo com as regras e exigéncias deste termo, cabera ainda, a conferéncia das notas fiscais e
a liberacédo das respectivas faturas para pagamento.

7.7- A fiscalizacdo sera realizada pelo servidor JOSE MARIA RODRIGUES, lotado na
Secretaria Municipal de Administracao.

8. DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

8.1 A CONTRATADA, alem do fornecimento de méao-de-obra, dos produtos e equipamentos,
ferramentas e utensilios necessadrios para o perfeito servico devera:

a) Responsabilizar-se integralmente pelos servicos contratados, nos termos da legislacao
vigente;

b) Implantar, de forma adequada, a planificacdo, execucdo e supervisdao permanente dos
servicos, de forma a obter uma operacédo correta e eficaz, realizando os servicos de forma
meticulosa e constante, mantendo sempre em perfeita ordem, todas as dependéncias objeto
dos servicos;

c) Responsabilizar-se pelo cumprimento, por parte de seus empregados, das normas
disciplinares determinadas pela CONTRATANTE;

d) A CONTRATADA sera responsavel por todas as despesas referente a seus empregados
e/ou contratados, tais como, mas néao limitadas a: salarios, adicionais devidos, férias, decimo
terceiro, seguro de acidentes de trabalho, contribuicbes ou encargos devidos a previdéncia
social, ao FGTS, ao PIS, bem como quaisquer outros encargos de natureza frabalhista,
previdenciaria ou tributaria, nédo tendo a CONTRATANTE qualquer responsabilidade neste
sentido;

e) A CONTRATADA sera responsavel pelo custeio de todos os tributos, taxas, contribuictes
fiscais, parafiscais, previdenciarias, trabalhistas, e de indenizactes relativas a acidentes de
trabalho que incidam ou venham a incidir sobre a prestacédo de servicos a ser realizada;

f) Assumir todas as responsabilidades e tomar as medidas necessarias ao atendimento dos
seus empregados, acidentados ou com mal subito;

q) Cumprir, além dos postulados legais vigentes de dmbito federal, estadual ou municipal,
as normas de seguranca da CONTRATANTE;
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h) Observar conduta adequada na utilizacdo dos materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios, objetivando o correto manuseio;

1) Os servicos deverdo ser executados em datas e hordrios preestabelecidos;

i Assumir inteira e total responsabilidade técnica pela execucéo dos servicos contratados e
pela qualidade dos materiais empregados;

9. DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO
9.1 - Da habilitacéo juridica:

a) Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor, devidamente registrado; em se
fratando de sociedade comercial, no caso de sociedade por acdes, acompanhado de
documentos de eleicdo dos seus administradores (Ala e Termo de Posse), ou Registro
Comercial; no caso de empresa individual;

b) Decreto de autorizacdo, em se fratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo
argao competente, quando a atividade assim o exigir;

c) InscricAo do ato constitutivo, no caso de sociedade civil, acompanhada de prova de
diretoria em exercicio;

d) Comprovacdo da Inscricdo no CNPJ.

9.2 - Da habilitacdo social

a) Declaracédo datada e assinada pela Contratada, de atendimento ao inciso XXXIIl do artigo 7°
da CF/88;

9.3 - Da regularidade fiscal e trabalhista:

a) Certidao Negativa ou Certiddo Positiva com Efeito Negativa, referentes a Tributos Federais e
a Divida Ativa da Unido unificando as Contribuictes Previdencidrias;

b) Prova de Reqgularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servico - FGTS;

c) Certiddo Negativa ou Certiddo Positiva com Efeito Megativa, perante a Fazenda Estadual -
Estado Sede da Confratada;

d) Certiddo Negativa ou Certiddo Positiva com Efeito Negativa, perante a Fazenda Municipal -
Municipio Sede da Contratada;

e) Certiddo Negativa ou Certiddo Positiva com Efeito Negativa, perante a Justica do Trabalho.
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9.4 - Da qualificacdo técnica:

e) Atestado de capacidade técnica de que a empresa prestou, sem restricdo, servico de
natureza compativel com o objeto desta contratacdo. A comprovacédo sera feita por meio de
atestados, devidamente assinados, carnmbados, preferencialmente em papel timbrado da
empresa ou Orgdo tomador do servico, que para efeito deste termo de referéncia sera
considerado afividades pertinentes e compativeis ao objeto.

10. DA S OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DO CONTRATANTE
10.1 ACONTRATANTE obriga-se a:
a) Pagar a CONTRATADA o valor resultante da prestacdo do servico, na forma do contrato;

b) Acompanhar a execucdo e exercer a fiscalizacdo dos servicos por servidores
especialmente designados, na forma prevista na LElI n® 14.133/2021;

c) Motificar, por escrito, & CONTRATADA, a ocorréncia de eventuais imperfeicdes no curso
da execucdo dos servicos, fixando prazo para sua correcao.

11. DAS PENALIDADES

11.1 A CONTRATADA devera observar rigorosamente as condicbes estabelecidas para a
prestacdo dos servicos, sujeitando-se as penalidades constantes nos artigos 156 e 162 da Lei
n® 14 133/2021, a saber:

a) Adverténcia, nos casos de pequenos descumprimentos do Termo de Referéncia, que nao
gerem prejuizo para a Prefeitura M. Baixo Guandu;

b) Multa de 0,5% (zero virgula cinco por cento) por dia, incidente sobre o valor global da
proposta vencedora, nos casos de descumprimento dos prazos;

c) Suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com a
Prefeitura Municipal de Baixo Guandu/ES, por até 2 (dois) anos, nos casos de recusa quanto a
assinatura do contrato administrativo ou prestacéao dos servicos;

d) Declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracéo Publica.

11.2 Da aplicacdo de penalidades cabera recurso, conforme disposto no art. 165 da Lei n®
14.133/2021.

11.3 As sancbes administrativas somente serdo aplicadas pela Prefeitura Municipal de Baixo
Guandu/ES apos a devida notificacédo e o transcurso do prazo estabelecido para a defesa
propria.

114 A notificacio devera ocorrer pessoalmente ou por correspondéncia com aviso de
recebimento, onde sera indicada a conduta considerada irregular, a motivacdo e a espécie de
sancdao administrativa que se pretende aplicar, o prazo e o local de entrega das razoes de
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defesa.

115 O prazo para apresentacdo de defesa prévia sera de 05 (cinco) dias Oteis a contar da
intimacao, onde devera ser observada a regra de contagem de prazo estabelecida no art. 165
da Lei n® 14.133/2021.

12. DA FORMA DE PAGAMENTO

12.1- O pagamento sera de forma parcelada, mediante a apresentacido pela Contratada, de
Mota Fiscal ao Municipio de Baixo Guandu, juntamente com a comprovacido de regularidade
fiscal exigidos pelo art. 66 da Lei n® 14.133/2021, a saber:

| - a inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da Pessoa
Juridica (CNPJ);

Il - a inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do lictante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

lIl - a reqularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do domicilio ou sede do
licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

IV - a regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre cumprimento dos
encargos sociais instituidos por lej;

\ - a regularidade perante a Justica do Trabalho;

W1 - o cumprimento do disposto no inciso XXXl do art. 7° da Constituicio Federal.

12.2- A Nota Fiscal e os demais documentos deverdo ser emitidos pela Contratada, que depois
de conferidos e visados, serdo atestados pelo fiscal designado e encaminhados para
processamento e pagamento no prazo de atée 20 (vinte) dias corridos, apds a respectiva
apresentacao.

12.2.1- Quando devido, as notas fiscais deverdo ser emitidas na forma eletrénica, conforme
legislacdo vigente e encaminhadas em formato "xml", para o seguinte endereco eletrdonico:
nfe@baixoguandu.es.gov.br <mailto:nfe@ baixoguandu.es.gov . br=.

12.2.2 - Os pagamentos somente serdo realizados através de Ordem Bancaria, ficando a
Contratada obrigada a indicar na Mota Fiscal, a Conta Corrente e Agéncia Bancaria para o
respectivo pagamento.

12.2.3 - Ocorrendo erros na apresentacdo das Motas Fiscais ou nos documentos relativos as
obrigacGes fiscais/trabalhistas, sera solictada a CONTRATADA providéncias para retificacio,
ficando estabelecido que o prazo para pagamento serd contado a partir da data da
regularizacédo da pendéncia.

12.3 - A Nota Fiscal devera conter o mesmo CNPJ e razdo social apresentados quando da
Contratacdo, assim como, 0 numero da confratacido, o (s) objeto (s), os valores unitarios e
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12.4 - Qualquer alteracao feita no Contrato social, ato constitutivo ou estatuto que modifique as
informacoes registradas no certame, devera ser comunicado ao Municipio de Baixo Guandu,
mediante documentacéao propria, para apreciacao da autoridade competente.

12.5 - O Municipio de Baixo Guandu podera deduzir do pagamento importancias que a qualquer
titulo Ihe forem devidos pela Contratada, em decorréncia de descumprimento de suas
obrigactes.

12.6 - Para a efetivacédo do pagamento a CONTRATADA devera manter as mesmas condicdes
previstas no Termo de Referéncia no que concerne a proposta de preco.

12.7 - Os precos propostos séo fixos e irreajustavels, sem prejuizo do disposto no inciso I,
alinea "d", do art. 124, da Lei n® 14.133/2021.

128 - Nenhum pagamento sera efetuado a Contratada, enquanto houver pendéncia de
liquidacédo de obrigacéo financeira, em virtude de penalidade ou inadimpléncia contratual.

12.9- Nao havera, sob hipotese alguma, pagamento antecipado.

13. DO VALOR DA CONTRATAGAOQ

13.1- Sera vencedor o orcamento de menor valor, desde que a empresa ofertante comprove
sua regularidade com os encargos frabalhistas, previdenciarios e fiscais, e tenha como cumprir
0s prazo e condictes estabelecidas neste Termo;

13.2- O preco proposto devera incluir todos os custos diretos e indiretos tais como custos de
frete, instalacdo, custos resultantes de qualguer imposto, taxa, contribuicdo ou obrigacao
trabalhista, fiscal, previdencidria, e afins, a que estiver sujeito, e fornecimento de equipamento.

14. DISPOSICOES GERAIS

14.1- Os interessados poderédo realizar VISITA TECNICA nas dependéncias da Prefeitura
Municipal de Baixo Guandu/ES;

14 2- Avisita técnica devera ser agendada previamente, junto ao Setor de Compras - (27) 3732-
8900;

14 3- Os licitantes ndo poderdo alegar o desconhecimento das condicbes e grau de dificuldades
existentes como justificativa para se eximirem das obrigacdes assumidas em decorréncia da
contratacéo.

14.4- A licitante devera comprovar a existéncia de um responsavel técnico de nivel superior ou
de nivel medio profissionalizante pertencente aos seus quadros ou mediante apresentacao de
confrato de prestacdo de servicos, com treinamento especifico na area em que assumir a
responsabilidade técnica, mantendo-se sempre atualizado;

Rua Fritz Von Lutzow, n°® 217, Bairro Centro, Baixo Guandu/ES CEP: 29730-000 Page 7 of 8



ESTADO DO Espirito Santo
PREFEITURA MUNICIPAL DE BAIXO GUANDU
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

TERMO DE REFERENCIA

14 5- O responsavel técnico sera responsavel diretamente pela execucio dos semvicos a serem
executados.

15. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

15.1- As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta do Orcamento
Municipal para o exercicio de 2025, de acordo com a classificacdo programatica seguinte:

030 - Secretaria Municipal de Administracédo - SEMAD

030002.0412600092.015 - Manutencdo e Ampliacdo da Infraestrutura Tecnoldgica e de
Servicos de Apoio a Gestdao Municipal;

33904000000 - Servicos de Tecnologia da Informacdo e Comunicacio - Pessoa Juridica;

Ficha 175.

Asssinatura da Secretaria Emitente

Gestor do Processo Fiscal do Contrato

Ciente da Responsabilidade em: / / Ciente da Responsabilidade em: / /
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