ESTADO DO Espirito Santo
PREFEITURA MUNICIPAL DE BAIXO GUANDU
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

TERMO DE REFERENCIA

Requerimento N°: 000079/2025 - 09/06/2025

Local/Setor: 00000322 - DEPARTAMENTO DE TECNOLOGIA DA INFORMAGAO

1- DO OBJETO DA CONTRATACAO:

1.1 - Contratacdo de empresa especdializada para hospedagem do portal oficial do Poder Executivo
Municipal, incluindo servico de webmail, migracdo e licenca de uso, através da Secretaria Municipal de
Administracdo, conforme especificagbes técnicas constantes nesse Termo de Referéncia.

2 - JUSTIFICATIVA:

2.1 - Existe a necessidade de o CONTRATANTE disponibilizar ferramentas de acesso a informacdo de
forma transparente, essas ferramentas sdo imprescindiveis para uma prestacdo de contas tempestiva,
transparente e adequada, nao somente aos orgaons de controle, mas também a sociedade, permitindo o
amplo acesso por parte de qualquer cidadao.

2.2 - Considerando a necessidade de melhoria na disponibilizacao:

a) A Llei Federal N° 12.527/2011 (Lei de acesso a Informacdo), torna obrigatdria assegurar o direito
fundamental de acesso a informacdo e deve ser executado em conformidade com os principios basicos
da administrac3o publica e através da utilizac3o de meios de comunicacdo viabilizados pela tecnologia da
informac3o.

b) A Lei Federal N® 14.133/2021 (Lei de Licitacdes e Contratos Administrativos), que discorre sobre a
necessidade da publicidade e divulgacdo dos procedimentos relacionados a contratacdo direta ou
licitacao.

t) No que concerne 3 transparéncia ativa e passiva de seus Atos Administrativos, sabe-se que existe na
legislacdo vigente uma série de dispositivos impondo que os orgdos publicos tomem as providéncias
riecessarias para debar mais transparentes as acdes da Administracdo Publica.

d) A contratacdo destes servicos, permitira 2 Contratante atender as novas exigéncias impostas pelos
orgaos de controle externo (Tribunal de Contas do Estado, Ministério Publico e outros), ampliar os
servicos oferecidos aos municipes, e aos proprios servidores, garantindo mais agilidade nos servicos
prestados.

e) Considerando que junto ao site se encontram todas as contas de email corporativo do municipio
(@pmbg.es.gov.br) onde existern inimeras informactes sigilosas referente a administracdo publica e
gue a falta de seguranc¢a no mesmo pode trazer prejuizos incaleuldveis.

f) Tendo em vista o aumento de publicacdes como arquivos em PDF, arquivos de engenharia, planilhas,
fotos diversas, etc, bem como o aumento constante de conteddo nas caixas de e-mail, torna-se
necessario um upgrade no tamanho do disco e da caixa de e-mail, justificando-se, assim, o aumento de
50GBE de armazenamento NVMe minimos em relacdo ao contrato do exercicio anterior.
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2.3 - O objeto da contratacao esta previsto no Plano de Contratacoes Anual 2025 da Secretaria Municipal
de Administracdo, fundamentado no Inciso VII, art. 12 da Lei 14.133, de 12 de abril de 2021, Nova Lei de
Licitacdes e Contratos Administrativos (NLLCA), regulamentado por meio do Decreto Municipal n2.

7.481 /2023, em seu art.62, conforme link de acesso da publicacdo: <https://baixoguandu-
es.portaltp.com.br/consultas/documentos.aspxid=1012>,

3. DA ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAD:
Estima-se para a contratacdo almejada o valor total de RS 18.216,00 (dezoito mil, duzentos e dezesseis

reais).
ltern | Descricao Quant. | Médiado Média do
Valor Unit. Valor Total
01 CONTRATACAO DE EMPRESA 01 RS 18.216,00 R518.216,00
PARA HOSPEDAGEM DO PORTAL Servic
OFICIAL DO PODER EXECUTIVO ]

MUNICIPAL INCLUINDO SERVICO
DE WEBMAIL, CONTENDO OS
SERVICOS DE MIGRACAO E
LICENCA DE USO, CONFORME
ESPECIFICACOES CONSTANTES
NO TERMO DE REFERENCIA.

Vislumbra-se que tal valor é compativel com o praticado pelo mercado correspondente, observando-se
os termos da Lei Federal n2 14.133 de 12 de abril de 2021 e demais legislacao aplicavel.

4. DA CLASSIFICACAO DOS SERVICOS E FORMA DE SELECAO DO FORNECEDOR:

4.1. O objeto da presente contratacdo pode ser objetivamente especificado por meio de padrdes usuais
no mercado. Desta forma, entendemos que o objeto pode ser classificado como agquisicdo de bens e
Servicos comuns.

4.2. Devide ao baixo valor e visando economicidade processual, a contratacdo se dara por dispensa de
licitagao.
4.3. O critério de julgamento empregado na selecdo da proposta mais vantajosa para a administracdo

serd o de Menor Preco por ltem, em atencdo ao art. 33, inc. |, da Lei n2 14.133/2021, desde que atenda
as exigéncias previstas neste instrumento.

5- DA ESPECIFICACAO TECNICA E FORMA DE PRESTACAO DOS SERVICOS:

5.1- DA HOSPEDAGEM DO PORTAL OFICIAL DO PODER EXECUTIVO:

5.1.1- Hospedagem dos sistermnas/portais e base de dados: Este servi¢o corresponde a Hospedagem dos
Sistemas/Portais Web, bem como de toda a base de dados gerada, atendendo aos seguintes requisitos:
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a) 250GB de armazenamento NVMe minimos
b) 2 000 000 arquivos e diretorios (inodes)

t) Disponibilidade Migracdo de site

d) SSL ilimitados

g) Backups didrios e sob demanda

f) Seanner de vulnerabilidades do WordPress

g) Atualizacdes autormnaticas inteligentes do WordPress
h) Aceleracdo avancada do WordPress

i) Largura de banda ilimitada

i) CDN gratis

k) Ferramenta de testes do WordPress

I} Endereco de IP Dedicado

m) Suporte prioritario

n) Hospedagem WordPress gerenciada

o) Instalacao do WordPress com 1 clique

p) Aceleracdo do WordPress (LiteSpeed)

t) Atualizactes automaticas inteligentes do WordPress
r) Scanner de vulnerabilidades do WordPress

5) Verificador de compatibilidade do WordPress
t) WordPress Multisite

u) WP-CL e S5H

v) WooCommerce Padrao

w) Ferramenta de testes do WordPress

x) Cache de objeto para WordPress

y) Backup sob demanda

z) Recursosde A

al) Criador de Conteddo com 1A

bl) Solucdo de problermas do WordPress com 1A
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cl) Assistente com 1A

dl) Protec3o avancada contra DDo5s

el) Firewall de aplicacdo web

f1) Nameservers protegidos por Cloudflare
g1) Detector de malware

hl) Gerenciador de acessos seguro

il) Protecao gratis de privacidade no WHOIS
j1) Servico e Suporte

k1) Servidores globais

11) Suporte 24 horas

m1) Prioridade no atendimento com o Suporte

5.2- DA HOSPEDAGEM DO CORREIO ELETRONICO:

a) Durante toda a vigéncia do contrato a contratada devera garantir a Contratante os servicos de correio
eletrdnico, vinculados ao dominio do Portal Oficial do Executivo.

b) Os servicos de Correio Eletronico deverdo atender aos seguintes requisitos técnicos:

t) Contas de correio eletrénicao ilimitadas, vinculado ao dominio do Municipio de BAIXO GUANDU;
d) Acesso através do Portal Oficial do poder executivo;

e) Permitir acesso através de Webmail, POP3, SMTP e IMAP;

f) Possuir recurso para filtragem de e-mail personalizada;

g) Possuir regras de classificacdo de Spam;

h) Possuir recurso antispam e antivirus;

i) Possuir recursos para criptografia e acesso seguro SSL.

j) 300gb de espaco minimo para os emails

5.3 - Os servicos de hospedagem deverdo ser disponibilizados em até 07 (sete) dias uteis apds o
recebimento da autorizacdo do servigo.

6 - DOS PROCEDIMENTOS DE ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAOQ:

6.1 - O acompanhamento e a fiscalizacdo da execugdo do objeto serdo exercidos por servidores
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previamente designados pela Administracdo, nos termos do art.117 da Lei n2 14.133/2021 que deverao
atestar a realizacdo dos servicos contratados, para cumprimento das normas estabelecidas nos artigos 62
e 63 da Lein? 4.320/64.

6.2- O Municipio de Baixo Guandu exercera a fiscalizacdo, de modo a assegurar o efetivo cumprimento da
execucao do escopo contratado.

6.3 - O fiscal deverd promover o registro de todas as ocorréncias relacionadas a entrega, determinando o
fue for necessario a regularizacdo das falhas observadas, conforme as previsdes deste termo.

6.4 - As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do fiscal dever3o ser solicitadas a
Secretaria Municipal de Administracdo em ternpo hahil para a adocio das medidas convenientes.

6.5 - A fiscalizac3o serd exercida no interesse exclusivo do Municipio de Baixo Guandu e ndo exclui nem
reduz a responsabilidade da Contratada por qualquer irregularidade ou responsabilidade na entrega dos
produtos.

6.6- Ao servidor designado para o acompanhamento e a fiscalizacdo da presente aquisicdo de acordo com
as regras e exigéncias deste termo, cabera ainda, a conferéncia das notas fiscais e a liberacdo das
respectivas faturas para pagamento.

6.7 - A fiscalizacdo serd realizada por servidores designados pelo CONTRATANTE, lotados na Secretaria
Municipal de Administracao.

6.8 - Fica designado como fiscal do contrato o servidor Marcones Freitas dos Santos.

7- OBRIGACOES DA CONTRATADA E CONTRATANTE:

7.1- 530 obrigacdes da CONTRATADA:

a) Executar integralmente o objeto deste, conforme preconizado no subitern 1.1 e em conformidade com
as especificacHes técnicas e exigéncias contidas neste documento e na legislacao vigente;

b) Atender com prioridade, na forma e nos prazos previstos neste instrumento, a solicitag3o do Fiscal do
Contrato, para os servicos de manutencdo corretiva e suporte técnico;

t) Responsabilizar-se pelo fiel cumprimento do objeto da presente contratacao, ficando claro que a acao
ou omissdo total ou pardal do Fiscal do Contrato ndo eximira a Contratada de sua responsabilidade
guanto 3 execucao dos servicos;

d) Manter durante a vigéncia da contratacdo, em compatibilidade com as obrigaces assumidas, as
condicdes de habilitacdo que culminaram em sua habilitacdo e qualificacdo, apresentando, sempre que
exigido, os comprovantes de regularidade fiscal;

e) Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, o objeto
do presente em que se verificaremn vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execucdo ou de
materiais empregados.
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f) Prestar os esclarecimentos que forem solicitados pelo Municipio de Baixo Guandu, cujas reclamactes
referentes & prestacdo dos servicos se obriga prontamente a atender, bem como comunicar
imediatamente ao CONTRATANTE quaisquer fatos ou anormalidades que por ventura possam prejudicar
a prestacao dos servicos;

&) Responsahilizar-se por todo e qualquer dano causado ao patrimdnio do Municipio de Baixo Guandu ou
a terceiros por qualguer de seus funciondrios, representante ou preposto, decorrentes de sua culpa ou
dolo, na execucao dos servicos contratados;

h) Zelar pelo fiel cumprimento das cldusulas deste termao;
i) Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto licitado;

j) Entregar o objeto com todos os componentes necessarios para o pleno funcionamento sem custos
adicionais para o CONTRATANTE.

k) Fazer diagndstico das falhas relatadas pelo CONTRATANTE, eliminando os defeitos nos componentes
sob sua responsabilidade;

I} Manter total sigilo das informacdes constantes dos arquivos do CONTRATANTE, caso, eventualmente
seja necessaria esta disponibiliza-lo para a solucao das pendéncias e/ ou problemas verificados;

m) Manter toda a base de dados do portal oficial do Poder Executive Municipal, incluindo dados do
webmail, em seguranca fisica e logica.

n) Ndo sera permitida a subtratac3o dos servicos.

7.2- 530 obrigacdes da CONTRATANTE:

a) Exercer a fiscalizacdo da prestacdo dos servicos por meio de servidor especialmente designado
para esse fim, promovendo o acompanhamento, coordenacdo e a fiscalizacdo dos servigos, sob os
aspectos quantitativo e qualitativo, anotando em registro proprio as falhas detectadas e comunicando a
Contratada as ocorréncias de quaisquer fatos que, a seu critério, exijam medidas corretivas;

b) Atestar a execucdo do objeto, promovendo a liquidacdo da despesa;

t) Efetuar os pagamentos nas condiches e precos pactuados, desde que cumpridas todas as formalidades
e exigéncias do Contrato;

d) Solicitar o preposto sempre gque necessario, a adocdo de medidas efetivas de correcdo ou adequacao
dos servicos prestados pela CONTRATADA;

g) Fornecer a CONTRATADA, todos os esclarecimentos necessarios para execucdo dos servicos e demais
informacdes que estes venham a solicitar para o desempenho dos servigos contratados;

f) Publicar o extrato do termo de contrato no Didrio Oficiais dos Municipios.
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8. DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO:

8.1 - Da habilitac3do juridica:

a) Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor, devidamente registrado; em se tratando
de sociedade comercial, no caso de sociedade por acdes, acompanhado de documentos de eleicdo dos
seus administradores (Ata e Termo de Posse); ou Registro Comercial; no caso de empresa individual;

h) Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento
no Pais, e ato de registro ou autorizacao para funcionamento expedido pelo orgao competente, quando a
atividade assim o exigir;

c) Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedade civil, acompanhada de prova de diretoria em
BXercicio;
d) Comprovacao da Inscricdo no CNPL.

8.2 - Da habilitac3do social:
a) Declaracdo datada e assinada pela Contratada, de atendimento ao inciso XXXl do artigo 72 da CF/88;
8.3 - Da regularidade fiscal e trabalhista:

a) Certiddo MNegativa ou Certid3o Positiva cormn Efeito Negativa, referentes a Tributos Federais e & Divida
Ativa da Unido unificando as Contribuicdes Previdenciarias;

b) Prova de Regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servico - FGTS;

¢) Certidao Negativa ou Certiddo Positiva comn Efeito Negativa, perante a Fazenda Estadual - Estado Sede
da Contratada;

d) Certiddo Megativa ou Certid3o Positiva com Efeito Negativa, perante a Fazenda Municipal - Municipio
Sede da Contratada;

e) Certiddo Negativa ou Certiddo Positiva com Efeito Negativa, perante a Justica do Trabalho.
8.4 - Da qualificacdo técnica:

e) Atestado de capacidade técnica de que a empresa prestou, sem restricdo, servico de natureza
compativel com o objeto desta contratacdo. A comprovacdo serda feita por meio de atestados,
devidamente assinados, carimbados, preferencialmente em papel timbrado da empresa ou drgdo
tomador do servico, que para efeito deste termo de referéncia serd considerado atividades pertinentes e
compativeis ao objeto.

8- DO PAGAMENTO:

9.1 - O pagamento serd em PARCELA UNICA, mediante a apresentacdo pela Contratada, de Nota Fiscal ao
Municipio de Baixo Guandu, juntamente com a comprovacao de regularidade fiscal exigidos pelo art. 68
da Lei n® 14.133/2021, a saber:
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a) Certidao Negativa ou Positiva com efeito de Negativa, de débitos relativos a Tributos Federais e a
Divida Ativa da Unido unificando as Contribuictes Previdencidrias;

b) Certificado de Regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servico - FGTS;

) Certidao Negativa ou Positiva cormn efeito de Negativa, de débitos perante a Fazenda Estadual - Estado
Sede da CONTRATADA;

d) Certiddo Megativa ou Positiva com efeito de Negativa, de déhitos perante a Fazenda Municipal -
Municipio Sede da CONTRATADA;

g) Certiddo Negativa ou Positiva com efeito de Negativa, de débitos perante a Justica do Trabalho.

9.2- A Nota Fiscal e os demais documentos deverdo ser emitidos pela Contratada, que depois de
conferidos e visados, serdo atestados pelo fiseal designado e encaminhados para processamento e
pagamento no prazo de até 20 (vinte) dias corridos, apos a respectiva apresentag3o.

9.2.1- Quando devido, as notas fiscais deverdo ser emitidas na forma eletronica, conforme legislacao
vigente e encaminhadas em formato  "xml", para o seguinte endereco eletrdnico:
nfe@baixoguandu.es.gov.br.

9.2.2 - Os pagamentos somente serdo realizados através de Ordem Bancdria, ficando a Contratada
obrigada a indicar na Nota Fiscal, a Conta Corrente e Agéncia Bancaria para o respectivo pagamento.

9.2.3 - Ocorrendo erros na apresentacdo das Notas Fiscais ou nos documentos relativos s obrigacdes
fiscais/trabalhistas, serd solicitada a CONTRATADA providéncias para retificacdo, ficando estabelecido
fue o prazo para pagamento sera contado a partir da data da regularizacdo da pendéncia.

9.3 - A Nota Fiscal devera conter o mesmo CNPJ e razdo social apresentados quando da Contratacao,
assim corno, o numero da contratacao, o (s) objeto (s), os valores unitarios e totais.

9.4 - Qualquer alteracdo feita no Contrato social, ato constitutivo ou estatuto que modifique as
informacdes registradas no certame, devera ser comunicado ao Municipio de Baixo Guandu, mediante
documentacao propria, para apreciacao da autoridade competente.

9.5 - O Municipio de Baixo Guandu poderd deduzir do pagamento importancias que a qualquer titulo The
forem devidos pela Contratada, em decorréncia de descumprimento de suas obrigacdes.

9.6 - Para a efetivacdo do pagamento a CONTRATADA deverd manter as mesmas condicdes previstas no
Termo de Referéncia no que concerne a proposta de preco.

9.7 - Os precos propostos sdo fixos e irreajustdveis, sem prejuizo do disposto no inciso [, alinea "d", do
art. 124, da Lei n® 14.133/2021.

9.8 - Nenhum pagamento serd efetuado a Contratada, enquanto houver pendéncia de liquidacdo de
ohrigacdo financeira, em virtude de penalidade ou inadimpléncia contratual.

9.9- Nao haverd, sob hipdtese alguma, pagamento antecipado.

10 - DA PREVISAD ORCAMENTARIA:
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10.1- As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta do Orcamento Municipal para o
exercicio de 2025, de acordo com a dassificacdo programatica seguinte:

Secretaria Municipal de Administracao: 2024 - Manutencdo e Ampliacdo da Infraestrutura Tecnoldgica e
de Servicos de Apoio 2 Gestao Municipal - Elemento de Despesa: 33904000000 - Ficha: 175 - Fonte de
Recurso: 150000009999,

11. DAS PENALUDADES

11.1 - Em caso de inexecucdo contratual, fornecimento errdneo, mora de fornecimento, inadimplemento
contratual ou ndo veracidade das informacdes prestadas, a Contratada estard sujeita 3s penalidades
previstas na Lei 14.133/2021, garantida a ampla defesa prévia.

12 - DA VIGENCIA DA CONTRATACAO:

12.1 - O prazo de vigéncia da contratacdo serad 12 (doze) meses, contados da data subsequente ao de sua
publicacdo no Didrio Oficial dos Municipios.

13 - DAS DISPOSICOES FINAIS:

13.1- O participante, antes de ofertar lance em qualquer dos itens desta contratacdo, devera conhecer
ern detalhes, e estard concordando com todos os atos previstos no Termo de Referéncia (TR), NAO
podendo alegar desconhecimento das condicoes.

Asssinatura da Secretaria Emitente

Gestor do Processo Fiscal do Contrato
Ciente da Responsabilidade em: / / Ciente da Responsabilidade em: / /
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