ESTADO DO Espirito Santo
PREFEITURA MUNICIPAL DE BAIXO GUANDU
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

TERMO DE REFERENCIA

Requerimento N°: 000125/2025 - 13/06/2025

Local/Setor: 00000206 - SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL E DIREITOS HUMANOS

1- DO OBJETO

1.1- Contratagdo de empresa especializada para a prestacdo de servicos continuados de
manutencgao de elevadores , de 02 (dois) elevadores de passageiro, localizados , um no Museu
Madame Albertina Holz , e outro na Sede do Conselho Tutelar, pertecentes a Secretaria
Municipal de Assitencia Social e Direitos Humanos e Secretaria Municipal de Politicas Para
Mulheres e Cultura ( pertecente a UG), no periodo de 12 meses, contados a partir da data de
publicacdo do contrato .

2- DA JUSTIFICATIVA

2.1- A presente contratacao se justifica pela necessidade de manter o elevador em condi¢des
de uso, evitando o desgaste de seus componentes mecanicos, elétricos e eletrénicos, bem
como efetuar a manutencao corretiva, ocasionada por falhas em tais componentes. Trata-se de
servico a ser executado de forma continua, de acordo com o art. 107 da Lei 14.133/2021;

2.2- Os elevadores sao fundamentais para a circulagdo de pessoas e materiais, especialmente
das pessoas com deficiéncia ou com mobilidade reduzida;

2.3- Conforme o inciso 1.1 da Decisdo Normativa CONFEAO n° 36/1991, Resolugcbes n°
053/2019 e 101/2020 do Conselho Federal dos Técnicos Industriais - CFT, a atividade de
manutencdo de elevadores somente sera executada sob a responsabilidade técnica de
profissional autbnomo ou empresa, habilitados e registrados no Conselho de classe devido;

2.4- O Municipio de Baixo Guandu nao dispée em seu quadro funcional, de profissionais
capacitados que atuem nas atividades mencionadas, diante da incompatibilidade destes
servigos com as atividades fim desta municipalidade.

3- DA ESPECIFICACAO E DA FORMA DE PRESTACAO DE SERVICOS
Os servigos deverao ser iniciados em até 05 (cinco) dias ininterruptos apés recebimento da
Autorizagao Inicial dos Servigos.

CONSELHO TUTELAR
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PRESTAGAO DE SERVIGCO DE EMPRESA 12 MESES
ESPECIALIZADA EM MANUTENCAO DE SERVICOS
PARA ELEVADORES -PLATAFORMA HIDRAULICA
COM CAPACIDAE PARA 02 PASSAGEIROS , 02
PARADAS E VELOCIDADE 6M/MIN - INCLUSO TROCA

DE PECAS .

CONSELHO TUTELAR

PRESTAGCAO DE SERVICO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA EM MANUTENGAO DE SERVIGOS
PARA ELEVADORES - PARA VEDAR VAZAMENTO DE

OLEO NO SITEMA HIDRAULICO 01 UNIDADE

MUSEU MADAME ALBERTINA HOLZ

PRESTACAO DE SERVICO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA EM MANUTENGAO DE SERVIGOS
PARA ELEVADORES -PLATAFORMA HIDRAULICA
COM CAPACIDAE PARA 275KG , 02 PARADAS E
VELOCIDADE 8M/MIN - INCLUSO TROCA DE PECAS

12 MESES

3.1- Todos os servicos mencionados neste Termo de Referéncia consistem em Manutengao
Preventiva e Corretiva dos elevadores, que envolvem todas as acgdes e intervengdes
permanentes, periddicas ou pontuais e emergenciais nos elevadores, suas pecgas e
componentes, entendendo-se por:

3.1.1- Manutengao preventiva é classificada como uma série de procedimentos destinados a
prevenir a ocorréncia de quebras e defeitos dos equipamentos, tais como lubrificagdo de pecas,
tubos, medi¢cdes de voltagem, amperagem, temperatura ambiente, etc., conservando-os em
perfeito estado de uso, de acordo com os manuais e normas técnicas especificas para os
equipamentos;

3.1.2- Manutengao corretiva € aquela que visa a reparar todos os defeitos, falhas ou
irregularidades detectadas, restabelecendo o pleno funcionamento dos equipamentos, bem
como substituir pecas e componentes defeituosos ou faltantes.

3.2- Os servicos de manutengcdo deverdo ser realizados através de Visitas Técnicas
programadas, as quais deverao ser previamente agendadas, em obediéncia ao PLANO DE
MANUTENCOES PREVENTIVAS, conforme consta no APENDICE | deste termo, e através de
CHAMADAS DE EMERGENCIA para atendimento de manutengdes corretivas;

3.3- A equipe técnica da CONTRATADA devera contar com profissionais especializados e
devidamente habilitados, os quais desenvolverdao as diversas atividades necessarias a
execucgao dos servicos contratados.

3.4- Os servigos incluem a realizagdo de todos os testes elétricos e mecénicos, reviséo,
calibragem, verificagdo das condigbes operacionais do elevador, andlises de vazamentos,
condic¢des de lubrificagdo de componentes internos, eficiéncia, consumo elétrico e limpeza, bem
como orientagdes para operagao normal e adequada dos equipamentos.

3.5- Os servigos a serem realizados em pecgas e que, por motivos técnicos, ndo puderem ser
executados nos locais de uso, implicardo na retirada das pecas pela CONTRATADA, mediante
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prévia avaliacdo e aprovagao do Fiscal do Contrato, ficando a CONTRATADA inteiramente
responsavel pela integridade fisica de seus componentes durante a retirada, transporte,
substituicdo de pecas e reinstalagao, sem qualquer 6nus para o CONTRATANTE.

3.6- Os servicos de manutencdo deverdo ser executados de forma a nao interromper ou
prejudicar as atividades exercidas no prédio, devendo os de maior vulto serem executados fora
do horario de expediente, apds autorizagao prévia da fiscalizagdo do Contrato, sem 6nus para o
CONTRATANTE.

3.7- A CONTRATADA devera apresentar no ato de assinatura do contrato, documento formal
informando o preposto, telefone e e-mail para chamadas de emergéncia;

3.7.1- A manutencdo devera ser realizada em 02 (dois) elevador de passageiros com as
caracteristicas apresentadas no quadro a seguir:

3.8- Os servigos serdo executados em 02 (dois) elevadores instalados, localizados um no
Museu Madame Albertina Holz , na Rua Milagres Junior, 269 -, Baixo Guandu - ES, 29730-000,
e outro na Sede do Conselho Tutelar,na Avenida Carlos de Medeiros - Centro Baixo
Guandu/ES, CEP 29.730-000, no horario de 7h as 16h, de segunda a sexta-feira,
previamente agendados com o CONTRATANTE.

3.9- A CONTRATADA devera fornecer a fiscalizagdo do contrato lista atualizada dos
profissionais que atenderdo a8 CONTRATANTE, tanto nas demandas normais quanto nos casos
de falha no sistema que caracterizem situacdo emergencial.

3.10- A CONTRATADA devera enviar Relatério de Avaliacdo Técnica ao Fiscal do Contrato,
contendo a especificagdo do problema e os servicos realizados em cada chamado. Caso
verifique a necessidade de troca de alguma peca, que nao englobe os servigos de manutengao
preventiva, este relatério apresentara também a relacdo dos materiais a serem repostos com os
seus respectivos pregos; cronograma para execugdo e solicitagdo de autorizagdo para
execucgao do servigo (em maos ou pelo e-mail).

3.11- Apds cada execucado de manutencao preventiva, uma etiqueta devera ser afixada em
local visivel, na cabine do elevador, constando a data do servigo e o0 nome do executor. Da
mesma forma, uma etiqueta devera ser afixada sobre a nova peca que substituir a danificada,
com as mesmas especificagoes.

3.12- Todos os materiais a serem empregados nos servicos deverdao ser novos,
comprovadamente de primeira qualidade, ndo podendo ser recondicionados ou reaproveitados
e deverao estar de acordo com as especificagdes, devendo ser submetidos a aprovacido do
fiscal do Contrato.

3.13- Nao serdo aceitos materiais de reposicdo com marcas distintas das existentes, exceto
quando se caracterizar como material "fora de linha", ou seja, que ndo e mais fabricado, ou
comprovada a equivaléncia técnica de outra marca, o que, necessariamente, devera ser
comprovado através de testes e ensaios previstos por normas a serem submetidos a analise e
aceite prévios do fiscal do Contrato.

3.14- A CONTRATADA devera restituir ao CONTRATANTE as pecas substituidas que
puderem ser reaproveitadas em parte, em uma eventual emergéncia ou apresentar (a titulo de
comprovagao de substituicdo) ao CONTRATANTE as pecas que forem sucateadas;

3.15- O CONTRATANTE podera exigir da CONTRATADA, a comprovagdo da procedéncia
original de pecgas, componentes e outros materiais necessarios, inclusive por meio de Notas
Fiscais.

3.16- Se julgar necessario, o fiscal do Contrato podera solicitar a CONTRATADA a
apresentacao de informagao, por escrito, dos locais de origem dos materiais ou de certificados
de ensaios relativos aos mesmos, comprovando a qualidade dos materiais empregados na
manutencdo dos equipamentos. Os ensaios e as verificagbes serdo providenciados pela
CONTRATADA e executados por laboratérios aprovados pelo fiscal do Contrato.

3.17- A CONTRATADA efetuara, no periodo de garantia das pecgas utilizadas no conserto,
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independentemente de ser ou ndo o fabricante das mesmas, a substituicio das que
apresentarem imperfeigcdes, defeitos de fabricagdo, e quaisquer outras irregularidades ou
divergéncias, ainda que constatada depois do recebimento do equipamento.

3.18- Excepcionalmente, quando nao houver disponibilidade de pecgas originais no mercado e
mediante comprovacédo e justificativa por escrito por parte da CONTRATADA, podera ser
admitida a substituicdo por similar de boa qualidade. A CONTRATADA devera,
obrigatoriamente, obter a autorizagdo expressa do fiscal do Contrato antes da realizagcéo de
quaisquer substituicoes.

3.19- A CONTRATADA s6 podera realizar a substituicdo de pecas apds emissao da Ordem de
Servigo, assinada pelo fiscal do Contrato.

3.20- DOS SERVIGCOS DE MANUTENGAO PREVENTIVA

3.20.1- A CONTRATADA devera apresentar ao CONTRATANTE as rotinas que comporao
o PLANO DE MANUTENCAO PREVENTIVA (conforme sugestido no APENDICE | deste termo)
a ser adotado para garantir o bom funcionamento dos equipamentos, no prazo maximo de 05
(cinco) dias uteis, contados apdés a emissao da Autorizagao de forneciemnto . Essas rotinas
e o0 Plano de Manutencao deverao ser previamente aprovados pelo CONTRATANTE;

3.20.2- A manutengao preventiva devera ocorrer mensalmente, observadas as rotinas
obrigatdrias descritas no Plano de Manutengdo Preventiva, consistindo numa inspegdo em
todos os componentes do sistema do elevador, visando evitar a ocorréncia de falha ou de
desempenho insuficiente. As inspe¢des serdo definidas em fungcdo das caracteristicas dos
equipamentos e das orientagdes técnicas dos fabricantes ou fornecedores;

3.20.3- A manutencgado preventiva devera ocorrer sempre na primeira quinzena de cada
més, respeitando os horarios de funcionamento, localizados um no Museu Madame Albertina
Holz , na Rua Milagres Junior, 269 - , Baixo Guandu - ES, 29730-000, e outro na Sede do
Conselho Tutelar,na Avenida Carlos de Medeiros - Centro Baixo Guandu/ES, CEP 29.730-000.

3.21- DOS SERVIGCOS DE MANUTENGAO CORRETIVA

3.21.1- A manutengao corretiva devera ocorrer sempre que se verificar, durante a inspecao
preventiva, a ocorréncia de dano iminente, decorrente do desgaste natural dos materiais, nos
componentes que envolvem o sistema do elevador.

3.21.2- A manutencdo corretiva ocorrera também em casos de parada abrupta no
funcionamento do equipamento, ficando o0 mesmo entre andares ou mesmo sem condi¢cdes de
executar sua funcéo. Tera carater emergencial nos casos em que pessoas ficarem presas em
seu interior, seja por problemas no sistema do elevador, seja por falta de alimentacgéo elétrica.
3.21.3- A manutencgao corretiva devera ser prestada pela CONTRATADA, no prazo maximo de
48 (quarenta e oito) horas, contadas a partir do recebimento da comunicagao, a ser realizada
pelo fiscal, mediante contato telefénico e e-mail.

3.21.3.1- Decorridos os prazos descritos neste subitem, sem o atendimento devido, fica a
CONTRATANTE autorizada a contratar os servicos de outra empresa e a cobrar da
CONTRATADA os custos respectivos, sem que tal fato acarrete qualquer perda quanto a
garantia dos equipamentos e materiais ofertados, bem como aplicagdo das penalidades
previstas neste documento;

3.21.3.2- A Autorizagdo de forneciemnto devidamente assinada pelo fiscal do contrato sera
emitida em dias uteis, no horario compreendido entre 8h e 15h, e enviada a CONTRATADA
por meio eletrénico (e-mail), constando data, hora e identificagao do fiscal.

3.21.3.3- O término do reparo do equipamento e sua disponibilidade para uso em perfeitas
condi¢des de funcionamento no local onde esta instalado ndo podera ultrapassar o prazo de 3
(trés) dias uteis contados a partir da emissdo da Ordem de Servigo.

3.21.3.4- Quando ocorrer defeito que exija mais tempo, o prazo devera ser negociado com o
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CONTRATANTE que, de forma devidamente justificada, concedera prorrogagéo, fazendo-o por
escrito.

3.22 RELATORIO DETALHADO DE EXECUCAO DOS SERVICOS, devera conter no minimo os
itens a sequir:

3.22.1- Descrigdo sumaria da situagao encontrada;

3.22.2- Modelo e numero de série do equipamento revisado;

3.22.3- Data, hora de inicio e término dos servigos;

3.22.4- Discriminagao dos servigos executados e pecas substituidas se houver;

3.22.5- Assinatura do técnico responsavel pela execucao dos servigos.

3.23- Sempre que for realizado um servico em que o equipamento esteja parado para
manutenc¢ao, devera ser colocada adequada sinalizagdo em todos os pavimentos a fim de evitar
acidentes, como a queda no fosso do elevador por um usuario desavisado;

3.24- Em ambas as modalidades de manutencido devera ser emitido relatério detalhado sobre
0 servico realizado, descrevendo inclusive pecas e outros componentes substituidos durante o
processo;

3.25- Sera utilizada a quantidade de mao de obra que o servigo requerer, sendo observado,
no entanto, o quantitativo necessario para que nao ocorra demora no restabelecimento do
funcionamento do elevador.

3.26- Todos os técnicos envolvidos deverao ter capacidade técnica para realizar as tarefas a
eles designadas, mediante formacéao especifica;

3.27- Apos a realizagdo das manutengdes, os locais utilizados pelos técnicos deverdo ser
limpos e organizados;

3.28- A CONTRATADA obriga-se a atualizar as programagdes e horarios de acordo com as
necessidades do CONTRATANTE ou eventos que venham a surgir.

3.29- O prazo para prestacado dos servigos sera de acordo com o estabelecido no Apéndice | -
PLANO DE MANUTENGAO PREVENTIVA, anexo a este Termo de Referéncia;

3.29.1- O descumprimento dos prazos definidos no documento informado no item 7.1
estara sujeito a aplicacao de penalidade.

3.29.2- Toda prorrogagao de prazo do servico devera ser solicitada e justificada por
escrito e aprovada pela autoridade competente;

3.29.3- O recebimento do servico estara condicionado a observancia das especificagdes
técnicas, cabendo a verificagdo ao Fiscal Técnico designado, que podera ser assistida por
representante da CONTRATADA, a fim de corrigir toda e qualquer irregularidade constatada;
3.29.4- Os servicos que estiverem em desacordo com as especificagcdes e condigdes
descritas neste Termo de Referéncia e seu APENDICE, ou que apresentarem vicios ou defeitos
serdo rejeitados, devendo ser corrigidos, refeitos ou substituidos sem o6énus para o
CONTRATANTE, no prazo fixado pela fiscalizagdo do contrato, de até 2 (dois) dias uteis,
quando se realizarao novas verificagdes, sem prejuizo da aplicagdo de penalidades;

3.29.5- O RECEBIMENTO DEFINITIVO dos servigos se dara pela fiscalizagao técnica no
prazo de até 05 (cinco) dias uteis, a partir do recebimento provisorio, apds a verificagdo da
qualidade do servigo executado e quantidade de materiais empregados, com a consequente
aceitacao mediante termo circunstanciado, desde que, estejam atendidas todas as diretrizes
descritas neste Termo de Referéncia;

3.29.6- O recebimento definitivo do servigo, ndo exclui a responsabilidade da
CONTRATADA pelo perfeito estado do servico prestado, cabendo-lhe sanar quaisquer
irregularidades detectadas quando da sua efetiva utilizag&o.

3.30 - Quando se tratar de vicio oculto, o prazo se iniciard& no momento em que ficar
evidenciado o defeito no equipamento.
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4- DA GARANTIA DOS SERVICOS E PRODUTOS

4.1- A CONTRATADA ofertara garantia técnica minima de 06 (seis) meses para os servigos
executados contados a partir do fim do Contrato.

4.1.1- Para os componentes e pecas utilizadas no conserto a garantia devera ser a estipulada
pelo fabricante. Nesse periodo, independentemente de ser ou ndo o fabricante, as substituices
necessarias em virtude de imperfeicoes, defeitos de fabricagdo, ou quaisquer outras
irregularidades ou divergéncias, deverdo ser efetuadas sem 6nus para o CONTRATANTE,
ainda que constatada depois dos servigos.

4.1.2- Durante o prazo da garantia, a CONTRATADA devera consertar ou refazer os servigcos
que apresentarem defeitos, ndao sendo permitido transferir sua responsabilidade a terceiros,
mesmo que fabricantes.

4.1.3- Devera ser afixada etiqueta adesiva nas pecas/componentes substituidos com as
seguintes informacgdes:

4.1.3.1- Término da execugao do servico;

4.1.3.2- Periodo de garantia das pecas;

4.1.3.3- Periodo de garantia do servigo;

4.1.3.4- Técnico responsavel.

5- DA QUALIFICAGAO TECNICA

5.1- A qualificagao técnica-operacional sera comprovada mediante apresentagao dos seguintes
documentos, na fase de habilitagao.

5.1.1- Registro ou inscrigdo da empresa licitante na entidade profissional CREA (Conselho
Regional de Engenharia e Agronomia) de acordo com a DECISAO NORMATIVA
CONFEA N° 36/1991, para empresas com profissionais responsaveis técnicos Engenheiros, ou
CRT (Conselho Regional dos Técnicos Industriais) de acordo com a RESOLUCAO CONSELHO
FEDERAL DOS TECNICOS INDUSTRIAIS n° 53/2019, para empresas com profissionais
responsaveis Técnicos Industriais.

5.2- Comprovagao de que a proponente possui em seu quadro permanente pelo menos 01 (um)
profissional de nivel Técnico em Mecéanica ou de nivel superior em Engenharia Mecanica,
detentor de Certiddo de Acervo Técnico para execucdo de servico de caracteristicas
semelhantes, nos termos, respectivamente, da Resolugdo n° 101/2020 (para Técnico em
Mecanica) e da Resolugéo n° 218/1973 do CONFEA (para o Engenheiro Mecanico).

5.2.1- DOCUMENTO que comprove vinculo formal, com a Proponente, mediante:

a) No caso de vinculo empregaticio, copia da Carteira de Trabalho e Previdéncia Social -
CTPS - expedida pelo Ministério do Trabalho;

b) No caso de vinculo societario, ato constitutivo da empresa devidamente registrado no
orgao de Registro de Comércio competente, do domicilio ou da sede do licitante;

c) No caso de profissional autbnomo, contrato de prestacdo de servigos devidamente
registrado no: CREA-ES por meio da Anotagcédo de Responsabilidade Técnica - ART ou CRT-ES
por meio do Termo de Responsabilidade Técnica - TRT.

6- DA PREVISAO ORCAMENTARIA:

6.1- As despesas decorrentes da presente contratagcdo correrdo a conta do Orgamento
Municipal para o exercicio de 2024, de acordo com a classificagado programatica seguinte:
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Orgdo: 100 - SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL, DIREITOS HUMANOS - SEMADH
Unidade Or¢amentdria: 004 - DESENVOLVIMENTO E DIREITOS SOCIAIS

Atividade/Projeto: 2.173 - Implementag¢do e Manutengado dos Conselhos Tutelares

Fonte Recurso: 150000009999 - RECURSOS NAO VINCULADOS DE IMPOSTOS E TRANSFERENCIAS DE
IMPOSTOS

0000200 33903900000 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA

Orgéo: 111 - SECRETARIA MUNICIPAL DE POLITICAS PARA AS MULHERES E CULTURA

Unidade Orcamentdria: 002 - DEPARTAMENTO DE CULTURA

Atividade/Projeto: 2.093 - Manuten¢do do Complexo Cultural e das Atividades de Resgato do
Patrimonio Historico

Fonte Recurso: 150000009999 - RECURSOS NAO VINCULADOS DE IMPOSTOS E TRANSFERENCIAS DE
IMPOSTOS

0000368 33903900000 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA

7- DOS PROCEDIMENTOS DE ACOMPANHAMENTO E FISCALIZAGAO:

7.1- Os procedimentos de acompanhamento e fiscalizagdo abrangem todas as rotinas
necessarias a boa execug¢ao dos servigos.

7.2- A execugao do contrato sera acompanhada e fiscalizada por meio de instrumentos de
controle, que compreendam a mensuragado dos seguintes aspectos, quando for o caso, para
posterior comprovagao:

7.2.1- Os resultados alcancados em relacdo a Contratada, com verificagdo dos prazos, da
execucgao e da qualidade dos servigcos demandados;

7.2.2- O cumprimento das demais obrigacbes decorrentes do contrato, inclusive se a
Contratada continua mantendo em compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas as
condigdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagao.

7.2.3- O Municipio de Baixo Guandu exercera a fiscalizagdo dos servigos contratados, de modo
a assegurar o efetivo cumprimento da execugao do escopo contratado.

7.2.4- O fiscal do contrato devera promover o registro de todas as ocorréncias relacionadas a
execugcao dos servigos, determinando o que for necessario a regularizacdo das falhas
observadas, conforme as previsdes deste termo.

7.2.5- A fiscalizagao podera ser efetuada por meio fotografico, emissao de relatério técnico, bem
como a emissao de notificacdo a Contratada.

7.2.6- As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do fiscal deverdo ser
solicitadas ao Secretario Municipal de Administragdo, em tempo habil para a ado¢cdo das
medidas convenientes.
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7.2.7- A fiscalizagdo sera exercida no interesse exclusivo do Municipio de Baixo Guandu e n&o
exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada por qualquer irregularidade ou
responsabilidade na execugao dos servigos.

7.2.8- Ao servidor designado para o acompanhamento e a fiscalizacdo da prestagdo dos
servicos de acordo com as regras e exigéncias deste termo, cabera ainda, a conferéncia das
notas fiscais e a liberagcédo das respectivas faturas para pagamento.

.2.9- - A Secretaria Municipal de Assisténcia Social e Direitos Humanos designara como fiscal
titular o servidor Carlos Eduardo Quirino Ribeiro , inscrito no CPF de numero:153.099.287-74.
e fiscal substituto o servidor Gustavo Henrique Oliveira de Freitas inscrito sob o numero de
CPF: 138.668.627-17

8- DA FORMA DE PAGAMENTO

8.1- O pagamento sera realizado, mensalmente, mediante a apresentagcéo pela Contratada, de
Nota Fiscal ao Municipio de Baixo Guandu, acompanhada dos documentos de regularidade
fiscal exigidos para a habilitagéo, a saber:

a) Certidao Negativa ou Positiva com Efeito Negativa, de débitos relativos a Tributos Federais e
a Divida Ativa da Uniao unificando as Contribui¢des Previdenciarias;

b) Certificado de Regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo - FGTS;

c) Certiddao Negativa ou Positiva com Efeito Negativa, de débitos perante a Fazenda Estadual -
Estado Sede da Contratada;

d) Certidao Negativa ou Positiva com Efeito Negativa, de débitos perante a Fazenda Municipal -
Municipio Sede da Contratada;

e) Certidao Negativa ou Positiva com Efeito Negativa, de débitos perante a Justica do Trabalho;
F) Relatorio detalhado de execugdo dos servigos, conforme ltem 4.2, deste Termo de
Referéncia.

8.2- A Nota Fiscal e os demais documentos deverdao ser emitidos pela Contratada e
protocolizados no Protocolo Geral do Municipio de Baixo Guandu, que depois de conferidos,
serdo atestados pelo fiscal designado e encaminhados para pagamento no prazo de até 10
(dez) dias uteis apds a respectiva liquidagdo da despesa.

8.2.1- Quando devido, as notas fiscais deverdo ser emitidas na forma eletrbnica, conforme
legislacéo vigente e encaminhadas em formato "xml", para o seguinte endereco eletrénico:
nfe@baixoguandu.es.qgov.br <mailto:nfe@baixoguandu.es.gov.br>.

8.2.2 - Os pagamentos somente serdo realizados através de Ordem Bancaria, ficando a
Contratada obrigada a indicar na Nota Fiscal, a Conta Corrente e Agéncia Bancaria para o
respectivo pagamento.

8.2.3 - Ocorrendo erros na apresentacdo das Notas Fiscais ou nos documentos relativos as
obrigagdes fiscais/trabalhistas, sera solicitada a Contratada providéncias para retificagéao,
ficando estabelecido que o prazo para pagamento sera contado a partir da data da
regularizagao da pendéncia.

8.3 - A Nota Fiscal devera conter o mesmo CNPJ e razao social apresentados na etapa de
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Credenciamento e acolhidos nos documentos da fase de Habilitag&o.

8.4 - Qualquer alteragao feita no Contrato social, ato constitutivo ou estatuto que modifique as
informacgdes registradas no certame, devera ser comunicado ao Municipio de Baixo Guandu,
mediante documentacéao prépria, para apreciagao da autoridade competente.

8.5 - O Municipio de Baixo Guandu podera deduzir do pagamento importancias que a qualquer
titulo lhe forem devidos pela Contratada, em decorréncia de descumprimento de suas
obrigacoes.

8.6 - Para a efetivagcdo do pagamento a Contratada devera manter as mesmas condi¢des
previstas no edital no que concerne a proposta de preco e a habilitagao.

8.7 - Os pregos propostos sao fixos e irreajustaveis, sem prejuizo do disposto no inciso I, alinea
"d", do art. 124, da Lei n°® 14.133/2021.

8.8 - Nenhum pagamento sera efetuado a Contratada, enquanto houver pendéncia de
liquidagao de obrigagao financeira, em virtude de penalidade ou inadimpléncia contratual.

8.9 - Nao havera, sob hipétese alguma, pagamento antecipado.

9- DAS OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

9.1- Garantir a execugdo dos servicos através de mao-de-obra qualificada e ferramental
apropriada para cada tipo de tarefa, conduzindo a um 6timo acabamento e aparéncia, sendo as
tolerancias, ajustes e métodos de execugdo compativeis com as melhores praticas disponiveis;
9.2- Atender ao chamado do CONTRATANTE para regularizar anormalidades de
funcionamento, procedendo a manutengao corretiva, substituindo e/ou reparando, segundo
critérios técnicos, componentes eletrénicos, elétricos, mecanicos, hidraulicos, necessarios a
recolocacdo dos equipamentos em condigdes normais, utilizando pegas originais,
recomendadas pelo fabricante, de forma a garantir as caracteristicas funcionais do
equipamento;

9.3- Garantir o funcionamento do elevador, procedendo a inspecao, teste, lubrificacao,
regulagem, reparos, etc, a fim de proporcionar funcionamento eficiente e seguro dos
elevadores;

9.4- Desenvolver os servigos sem prejuizo ao andamento das atividades no ambito da
CONTRATANTE, durante sua execucao;

9.5- Designar um preposto, aceito pela Secretaria , para representa-la na execugao do
contrato, informando nome completo, CPF, e-mail e telefone de contato e substituto em suas
auséncias;

9.6- Disponibilizar Engenheiro Mecéanico ou Técnico Mecanico, Preposto e técnicos
especializados para acompanhar os servigos, instruir constantemente as equipes técnicas e
manter contato com a Fiscalizagdo periodicamente e sempre que necessario, além de
providenciar a elaboracdo de Relatérios Técnicos, a preparacdo de escalas de trabalho e
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cronogramas de servicgos, e de zelar pela eficiéncia e disciplina de seus subordinados;

9.7- Participar, por meio de seus representantes, das reunides agendadas pelo
CONTRATANTE;

9.8- Executar todos os testes de seguranga necessarios, recomendados pelos fabricantes dos
equipamentos e exigidos pela legislagdo municipal vigente e pela norma ABNT NBR NM 207;
9.9- Deverdao ser observadas as seguintes normas técnicas aplicaveis da Associagéo
Brasileira de Normas Técnicas - ABNT, vigentes e atualizadas:

9.9.1- NBR NM 207/1999 - Elevadores elétricos de passageiros - requisitos de seguranga para
construgao e instalacao;

9.9.2- NBR NM 313/2007 - Elevadores de passageiros - requisitos de seguranga para
construcado e instalagado; requisitos particulares para acessibilidade das pessoas, incluindo
pessoas com deficiéncia.

9.9.3- NBR 15597/2018 - Adaptagdes na seguranga de elevadores de passageiros (foco na
manutencgao e em situagdes de emergéncia)

9.10- Deverao ser observadas as seguintes normas regulamentadoras - NR, estabelecidas
pelo MTE, através da Secretaria de Seguranca e Saude no Trabalho - SSST, vigentes e

atualizadas:

9.10.1- NR 6 - Equipamentos de Protegao Individual,
9.10.2- NR 10 - Instalagdes e Servigos em Eletricidade;
9.10.3- NR 18 - Construcao Civil.

9.11- Fornecer documento de Concesséo de Registro para Empresa fabricante e conservadora
de Aparelhos de Transporte Vertical, emitida pelo 6rgdao competente, desde o inicio da
contratacgao;

9.12- Manter pessoal, em servigo, devidamente identificado com crachas e uniformes, com
especial atencao a segurancga, higiene e apresentagao pessoal;

9.13- Observar a adogdo dos equipamentos de seguranca que se fizerem necessarios,
conforme normas vigentes, visando ndo permitir a ocorréncia de danos fisicos e materiais, néo
s6 com relagdo aos seus funcionarios, como também, com relagdo aos usuarios em geral das
edificacdes.

9.14- Fornecer ao trabalhador, obrigatoriamente, os Equipamentos de Proteg&o Individual (EPI)
e Equipamentos de Protecdo Coletiva (EPC) adequados, obedecendo a orientagdo normativa
do Ministério do Trabalho e Emprego (NR-6), orienta-lo e treina-lo sobre o uso adequado,
guarda e conservagao desses equipamentos;

9.15- Garantir, reparar e substituir, as suas préprias custas, todas as partes que acusarem
defeito ou quaisquer anormalidades durante o periodo de garantia. Os servigos, materiais e
transportes necessarios a corregao de anormalidades, dentro do prazo de garantia, correrdao por
conta da CONTRATADA;

9.16- Responder, ressalvadas as hipoteses legais de caso fortuito ou de for¢ga maior, por todo e
qualquer prejuizo que, em decorréncia da execugdo deste objeto, for causado aos imoveis,
mobiliarios, equipamentos e demais pertences do CONTRATANTE ou de terceiros, ficando
certo que os prejuizos eventualmente causados serao ressarcidos;

9.17- Executar os servicos com materiais e pegas novas (primeiro uso), originais,
preferencialmente genuinas;

9.18- Apresentar para a fiscalizagdo do CONTRATANTE, caso seja exigido, antes da efetiva
compra e instalacao, as especificacdes técnicas de todos os materiais que serao utilizados no
servico, submetendo amostras a aprovagao da fiscalizacdo do CONTRATANTE sempre que
necessario.

9.19- Utilizar materiais cuja qualidade seja duvidosa (marcas desconhecidas no mercado para
o tipo de material especificado), cabera a CONTRATADA comprovar, através de testes, estarem
de acordo com as normas técnicas, inclusive no que se refere a qualidade, ficando as
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respectivas despesas por conta da CONTRATADA, se solicitado pela fiscalizagdo do
CONTRATANTE.

9.20- Arcar com todas as despesas diretas ou indiretas relacionadas com o objeto da
contratagao, tais como mao de obra, materiais, equipamentos, transporte e tributos de qualquer
natureza.

9.21- Permitir e facilitar a fiscalizacgdo do CONTRATANTE a inspegao ao local dos servigos, em
qualquer dia e hora, devendo prestar todas as informacdes e esclarecimentos solicitados,
inclusive durante a fabricacéo e tratamento da estrutura na fabrica.

9.22- Fornecer todos os documentos e informacgdes pertinentes a execugao dos servicos,
atualizados, sempre que solicitados pelo CONTRATANTE ou seus fiscais, bem como prestar os
esclarecimentos técnicos que se fizerem necessarios, cumprindo tais obrigacées no prazo
maximo de 2 (dois) dias apds a respectiva solicitagao formal.

9.23- Disponibilizar no local de execug¢ado dos servicos banco de dados completo sobre os
equipamentos e sua manutencdo, de forma que atenda a legislagdo prevista pertinente,
incluindo relatorios de todos os ensaios realizados;

9.24- Reforgar a sua equipe de técnicos no local de execugdo dos servigos, caso fique
constatada insuficiéncia da mesma, a fim de permitir a perfeita execugcdo dos servicos ora
contratados, dentro do prazo previsto.

9.25- Comunicar eventual atraso ou paralisacdo dos servigos, apresentando justificativas, as
quais serao apreciadas, para analise e deliberacdo da Administragdao, com vistas a aplicagcao de
penalidades.

9.26- Impedir ingresso de terceiros na casa de maquinas e em qualquer parte das instalagdes,
exceto profissionais credenciados pela CONTRATADA, acompanhados pela Fiscalizagdo da
CONTRATANTE;

9.27- Proteger e manter o local dos servigos em perfeitas condi¢des de uso, funcionamento,
higiene e seguranca, durante a execugdo, bem como manter e conservar a edificagdo contra
qualquer deterioragao, perdas e danos;

9.28- Manter as instalacbes do CONTRATANTE em perfeitas condi¢gdes de operacionalidade,
limpeza e respeitando todas as caracteristicas originais dos ambientes que tenham sido
alteradas durante as a execug¢ao dos servicos;

9.29- Manter sempre limpos 0s po¢os e a casa de maquinas, cuja porta devera ser mantida
trancada fora do periodo de manutengao; ao final do servico a chave devera ser devolvida no
setor indicado pela CONTRATANTE, salientando que a casa de maquinas devera permanecer
isenta de utensilios e/ou materiais de limpeza ou qualquer outro produto ou objeto;

9.30- Zelar para que ferramentas e materiais ndo sejam abandonados sobre passagens e
areas de trabalho, bem como respeitar o dispositivo que proibe a ligagdo de mais de uma
ferramenta elétrica na mesma tomada de corrente;

9.31- Fornecer materiais de consumo utilizados com maior frequéncia, como: estopas,
solventes, graxas, Oleos lubrificantes e produtos de limpeza e congéneres;

9.32- Cumprir, durante a execugao dos servicos, a legislagao e posturas federais, estaduais e
municipais pertinentes e vigentes, vistoriando os elevadores e informando a CONTRATANTE
sobre qualquer irregularidade nestes, sendo a unica responsavel por prejuizos decorrentes de
infragcdes a que houver dado causa;

9.33- Responsabilizar-se exclusivamente pelo vinculo empregaticio de seus funcionarios, bem
como por todas as obrigacdes trabalhistas, tributarias, administrativas, civis, previdenciarias e
securitarias, apresentando a documentacdo comprobatéria a fiscalizagdo do CONTRATANTE
para fins de pagamento, assim como antes do inicio dos servigos, sempre que um novo
funcionario atuar no objeto da contratagdo, isentando o CONTRATANTE de qualquer
responsabilidade;

9.34- Assumir todas as responsabilidades e tomar as medidas necessarias ao atendimento dos

Rua Fritz Von Lutzow, n°® 217, Bairro Centro, Baixo Guandu/ES CEP: 29730-000 Page 11 of 11



ESTADO DO Espirito Santo
PREFEITURA MUNICIPAL DE BAIXO GUANDU
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

TERMO DE REFERENCIA

seus empregados/subcontratados acidentados ou com mal subito, quer seja acidente de
trabalho na execucdo dos servigos contratados ou resultante de caso fortuito, mesmo ocorrido
na via publica, bem como as indenizagdes que possam vir a ser devidas a seus empregados ou
a terceiros, em decorréncia da execugao do objeto contratado;

9.35- Responsabilizar-se pela seguranga de todos os envolvidos na execugdo do objeto e de
terceiros que transitem ou tenham acesso ao local de execucéo dos servigos, praticando todos
os atos necessarios a minimizagao de riscos de acidentes, cumprindo e fazendo cumprir todas
as leis, decretos, demais instrugbes normativas, normas regulamentadoras, portarias e notas
técnicas emitidas pelo Ministério do Trabalho, relativas a seguranga e saude no trabalho,
aplicaveis a execugao do Objeto.

9.36- No interesse do cumprimento do contrato, a qualquer tempo, e independente de
justificativa por parte deste, a fiscalizagdo do CONTRATANTE podera exigir, por escrito, a
substituicdo de empregados da empresa CONTRATADA, que devera cumprir a exigéncia no
prazo de dois dias uteis.

9.37- Responsabilizar-se pela ado¢do das medidas necessarias a protecdo ambiental e as
precaucdes para evitar a ocorréncia de danos ao meio ambiente e a terceiros, observando o
disposto na legislacdo federal, estadual e municipal em vigor, respondendo diretamente,
perante os 6rgaos e representantes do Poder Publico e terceiros, por eventuais danos ao meio
ambiente causados por agdo ou omissao sua, de seus empregados, prepostos, subcontratados,
independentemente de culpa e que nao sejam comprovadamente consequéncia de agao ou
omissao do CONTRATANTE.

9.38- Responsabilizar-se por danos, na execugao do contrato, por negligéncia, impericia e
imprudéncia ou dolo, que venham a ocorrer nas instala¢des, prédio, equipamentos e, ainda, por
eventuais danos causados no local de execugao dos servicos, aos servidores da
CONTRATADA, bem como a terceiros, quando praticados, ainda que involuntariamente, por
seus empregados, arcando com a restauragao, substituicdo ou indenizagdo, conforme o caso;
9.39- A CONTRATADA cuidara para que toda a area sob sua responsabilidade (casas de
maquinas e outras) permanega sempre limpa e organizada.

9.40- Depositar materiais inflamaveis somente em &reas autorizadas pela FISCALIZACAO,
devendo a CONTRATADA providenciar para estas areas os dispositivos de protecdao contra
incéndios determinados pelos 6rgaos competentes.

9.41- Devera elaborar em cada visita realizada pela CONTRATADA, tanto para manutengao
preventiva quanto corretiva, um RELATORIO DETALHADO DE EXECUCAO DOS SERVICOS
onde serdo indicados os servigos realizados e a relagao de pecas eventualmente substituidas,
além de outros registros pertinentes. O Relatério devera ser visado pela FISCALIZACAO por
ocasido da visita e compor a documentagao que acompanha a fatura mensal dos servigos da
CONTRATADA. No momento da visita, uma coépia do Relatério sera repassada a
FISCALIZACAO para ser anexada ao livro de ocorréncias.

9.42- Responsabilizar-se pelo transporte de todos os materiais, equipamentos, ferramentas e
mao- de-obra necessarios a execucao dos servigos;

9.43- Manter, durante toda execucdo do contrato, as condigcdes de habilitagdo e qualificagao
exigidas na licitagcdo, comprovando-as, a qualquer tempo, mediante solicitagdo da
CONTRATANTE;

9.44- Nao divulgar nem fornecer dados ou informagdes referentes aos servigos executados,
sob as penas da lei, a ndo ser quando expressamente autorizado pela CONTRATANTE;

9.45- Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, a execugdo do
contrato, nem subcontratar quaisquer das prestacdes a que esta obrigada, sem a anuéncia do
CONTRATANTE;

10- DAS OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADES DO CONTRATANTE
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10.1- Proporcionar todas as facilidades, inclusive esclarecimentos atinentes ao objeto deste
Termo de Referéncia, para que a empresa possa cumprir as obrigagdes dentro das normas e
condi¢cdes da contratacao;

10.2- Designar servidor com competéncia necessaria para acompanhamento dos servigos
constante do objeto contratual;

10.3- Fornecer e colocar a disposicdo da CONTRATADA todos os elementos e informacdes
que se fizerem necessarios ao cumprimento do Contrato;

10.4- Disponibilizar os locais onde serao executados os servicos, bem como, as condi¢cdes
necessarias para a sua execugao;

10.5- Assegurar o livre acesso dos empregados da CONTRATADA, quando devidamente
uniformizados e identificados, aos locais de prestagao dos servicos;

10.6- Rejeitar os servigcos em desacordo com as obrigacdes assumidas pela CONTRATADA,
estabelecendo sua correcéo;

10.7- Cumprir e fazer cumprir todas as disposi¢des contidas neste Termo de Referéncia;

10.8- Acompanhar, coordenar e fiscalizar a contratagao, anotando em registro proprio os fatos
que, a seu critério, exijam medidas corretivas no fornecimento do(s) produto(s);

10.9- Alocar os recursos orgamentarios e financeiros necessarios a execug¢ao da contratagao;
10.10- Cumprir todos os compromissos financeiros assumidos com a CONTRATADA no prazo
estipulado;

10.11-Notificar, formal e tempestivamente, a CONTRATADA sobre as irregularidades
observadas no cumprimento do contrato;

10.12-Notificar a CONTRATADA, por escrito, a disposicdo de aplicagdo de eventuais
penalidades, garantindo o contraditério e a ampla defesa.

11 - DAS DISPOSIGOES FINAIS

11.1- O participante, antes de ofertar lance em qualquer dos itens desta contratacdo, devera
conhecer em detalhes, e estara concordando com todos os atos previstos no Termo de
Referéncia (TR), NAO podendo alegar desconhecimento das condigdes.

APENDICE |
PLANO DE MANUTENGAO PREVENTIVA

As rotinas de manutengdes preventivas relacionadas a seguir sdo apenas uma referéncia para
execugao dos servigos, devendo a CONTRATADA, no prazo de 30 (trinta) dias corridos/uteis
a contar do inicio da execucdo dos servicos, providenciar todas as demais ag¢des que forem
necessarias para manter o efetivo funcionamento dos equipamentos ou para otimizar os
processos, seguindo as recomendacgdes dos fabricantes. Tais rotinas complementares deverao
ser encaminhadas, por escrito, para aprovacgao previa do fiscal do Contrato, de forma a
verificar sua adequacao.

O CONTRATANTE podera, a qualquer tempo, modificar as rotinas ou a periodicidade, bastando
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comunicar por escrito a CONTRATADA, a qual tera o prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis
para promover os acertos necessarios.
A Tabela abaixo apresenta as rotinas obrigatorias e minimas de manutengao preventiva com
suas respectivas periodicidades, que assim serao simbolizadas:

M = mensal;
B = bimestral;
T = trimestral;

S = semestral.

SUGESTAO DE ROTINAS DE MANUTENGAO PREVENTIVA NOS ELEVADORES

EQUIPAME
NTO

DESCRIGAO DO SERVIGO

B

T

S

CABINA

Verificar funcionamento do painel de operagao

Verificar funcionamento do interfone na cabina

Verificar funcionamento lampadas e
funcionamento ventilador

Verificar painéis de acabamento, frisos e piso

Verificar guarda-corpo e espelhos

Verificar portas, corredigas e réguas de
seguranca

Verificar funcionamento dos indicadores de
pavimento

Verificar funcionamento dos comandos

Inspecionar a existéncia de vibragdes e/ou
ruidos anormais

Verificar aparelho de segurancga (estados dos
componentes, acionamento do contato elétrico)

Verificar corredicas superiores, estado das
corredigas, desgastes, folgas entre guias,
gaxetas e fixagbes

Limpeza geral Verificar operador de portas
(tensdo e desgastes de correntes, correias e
cabos de ago, desgaste dos roletes, freios,
caixas, e tensionamento de cabos)

Verificar limites de parada de subida e descida
(Limpeza, fixacao, lubrificacdo, desgastes em
geral)

Verificar guias e suportes (limpeza e
lubrificagéo)
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Verificar cabos de manobra e fiagdes (condi¢ao | x

da fiagao elétrica e cabos de manobra da caixa
corrida, linhas rompidas, oxidagéo, obstrugdes)

Verificar limite de redugéo de descida (limpeza, |x
lubrificagdo e acionamento manual)

Verificar limites de parada de descida (limpeza, |x
lubrificagdo e acionamento manual)

ROTINAS DE MANUTENGAO PREVENTIVA NOS ELEVADORES

EQUIPAME
NTO

DESCRIGAO DO SERVIGO M

B

PAVIMENTO

Verificar funcionamento das botoeiras e X
indicadores (Quebrado, mal fixado,
funcionamento das setas, segmentos e
lampadas)

Verificar funcionamento das portas e soleiras X
(fixacdo e amassados, ferragens, borrachas,
puxadores, limpeza e lubrificagao)

Verificar aceleracao e desaceleracao e
nivelamento

Verificar portas dos pavimentos e fechos
eletromecanicos (fixagdo do dispositivo de
arraste, mola, rolete, posi¢cao do suporte de
acionamento, cabos e pesos de acionamento,
tensionamento e lubrificagao, irregularidades
nas portas, falhas elétricas, folga nas portas)

CASA DE
MAQUINAS

Verificar protegdes e conexdes (Painel de forga, | x

reaperto geral, chaves de forga, chave
disjuntora, fusiveis, isolamentos e
funcionamento mecanico geral)

Verificar funcionamento quadro de comando
(Reaperto geral, verificagdo desgaste das
contatoras, chaves, contatos, temporizadores,
relés, circuitos, etc. )

Limpeza geral casa de maquinas

Verificar baterias e fonte de luz de emergéncia |x

A CONTRATADA devera apresentar, junto a fatura mensal, relatério conforme tabela acima,

assinalando todos os procedimentos adotados na manutengéo preventiva.
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ESTADO DO Espirito Santo
PREFEITURA MUNICIPAL DE BAIXO GUANDU
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

TERMO DE REFERENCIA

Asssinatura da Secretaria Emitente

Gestor do Processo Fiscal do Contrato
Ciente da Responsabilidade em: / / Ciente da Responsabilidade em: / /
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