ESTADO DO Espirito Santo
PREFEITURA MUNICIPAL DE BAIXO GUANDU
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

TERMO DE REFERENCIA

Requerimento N°: 000098/2025 - 10/07/2025

Local/Setor: 00000228 - SECRETARIA MUNICIPAL DE COMUNICACAO SOCIAL

1. OBJETO

Contratacdo de empresa especializada em servicos de manutencao corretiva do veiculo
Ford/Ecosport FSL 1.6 Flex, placa ODG4A38/ES, ano/modelo 2012/2012, prata, chassi
9BFZE55P3C8733960, pertencente a frota do Municipio de Baixo Guandu, em atendimento a
Secretaria Municipal de Comunicagdo Social, através da UG Secretaria Municipal de
Administracao.

2. JUSTIFICATIVA

2.1 Considerando que o referido veiculo €& utilizado rotineiramente para atividades
administrativas e operacionais, incluindo deslocamentos de servidores, transporte de
documentos oficiais, apoio logistico e atendimento a demandas externas. Trata-se, portanto, de
um bem publico essencial a continuidade dos servigos administrativos da Prefeitura. A
contratacdo de empresa especializada se justifica pela auséncia de estrutura técnica e pessoal
qualificado no ambito da Administragdo Municipal para execucado dos servigos necessarios, bem
como pela necessidade de garantir a seguranga dos usuarios, a preservagao do patrimdnio
publico, a continuidade dos servigos administrativos e a eficiéncia e economicidade, evitando
agravamento de danos e custos maiores futuros.

3 - ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

3.1 - Estima-se para a contratagdo almejada o valor total de R$ 4.600,83 (quatro mil, seiscentos
reais e oitenta e trés centavos).

ltem | Descrigao Quan Estimativa do | Estimativa do
t. Valor Unit. Valor Total

01 JUNTA TAMPA VALVULA 01 R$ 169,85 R$ 169,85

02 ADITIVO RADIADOR 02 R$ 49,20 R$ 98,40
CONCENTRADO

03 AGUA DESTILADA BI- 01 R$ 40,00 R$ 40,00
DESMINERALIZADA 5 LTS

04 CORREIA ALTERNADOR 01 R$ 151,05 R$ 151,05

05 ROLAMENTO POLIA 02 R$ 246,45 R$ 492,90

06 BUCHA BALANCA 02 R$ 91,15 R$ 182,30

07 PIVO INF 01 R$ 109,65 R$ 109,65

08 RETENTOR TAMPA 01 R$ 80,00 R$ 80,00
SELETORA

09 LAMPADA 1034 12VX21,5W 03 R$ 6,00 R$ 18,00
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10 | PALHETA LIMPADOR 01 R$ 83,78 R$ 83,78
PARABRISA

11 | PALHETA LIMPADOR 01 R$ 42,53 R$ 42,53
TRASEIRA

12 | CABO VELA 01 R$ 129,75 R$ 129,75

13 | VELA IGNICAO 04 R$ 30,73 R$ 122,92

14 | FILTRO COMBUSTIVEL IE 01 R$ 30,00 R$ 30,00

15 | FILTRO AR 01 R$ 63,55 R$ 63,55

16 | FILTRO ACD 01 R$ 25,00 R$ 25,00

17 | FILTRO OLEO UNIVERSAL 01 R$ 25,00 R$ 25,00

18 | OLEO MOTOR 5W30SN 04 R$ 60,00 R$ 240,00
SINTETICO

19 | DESCARBONIZANTE 290ML | 01 R$ 56,15 R$ 56,15

20 | KIT BICO INJEGAO 01 R$ 40,00 R$ 40,00
ELETRONICA

21 | SERVICOS DE MECANICA 01 R$ 800,00 R$ 800,00

22 | SERVICO INJEGAO 01 R$ 1.500,00 | R$ 1.500,00
ELETRONICA

23 | ALINHAMENTO 01 R$ 50,00 R$ 50,00

24 | BALANCEAMENTO 04 R$ 12,50 R$ 50,00

Vislumbra-se que tal valor € compativel com o praticado pelo mercado correspondente,
observando-se os termos da Lei Federal n° 14.133 de 1° de abril de 2021 e demais legislagéo
aplicavel.

4. DA PRESTAGAO DOS SERVIGOS

4.1 A emissdo da Autorizagcdo de Fornecimento constitui o instrumento de formalizagao e
autorizacdo da aquisicao dos produtos e da prestagdo dos servigos, e devera discriminar a
especificagao técnica, a quantidade e o valor unitario e total dos respectivos itens.

4.2 A contratada devera iniciar a prestacdo dos servicos em até 05 (cinco) dias apds a
assinatura da Autorizacdo de Fornecimento.

4.3 Os materiais e equipamentos necessarios a plena execugéo deste objeto, incluindo troca de
pecas, serao fornecidos pela empresa contratada.

4.4 A prestacdo do referido servico devera ser agendada previamente, com a Secretaria
Municipal de Administragao, no telefone (27) 3732-8900 ou no enderego da Sede da Prefeitura

Municipal de Baixo Guandu/ES.

5. DA GARANTIA DA PRESTAGCAO DO SERVIGCO
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5.1. A CONTRATADA devera oferecer garantia dos produtos especificados no item 3.1 deste
Termo de Referéncia.

5.2. Durante o prazo de garantia, a CONTRATADA fica obrigada a reparar eventual defeito ou
substituicdo, no prazo maximo de até 05 (cinco) dias uteis, a contar da data de notificagdo do
defeito, sem 6nus para o CONTRATANTE.

5.3. Durante o periodo de garantia a CONTRATADA devera assumir os custos de

devolucio/frete.

5.4. Aos produtos a que se aplicar, constantes no item 3.1, deverdo possuir validade minima de
12 (doze) meses a partir da data de entrega.

6. DAS OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

6.1 A CONTRATADA, além do fornecimento de mao-de-obra, dos produtos e equipamentos,
ferramentas, utensilios e troca de pecgas, necessarios para o perfeito servigo devera:

a) Responsabilizar-se integralmente pelos servigos contratados, nos termos da legislagéo
vigente;

b) Selecionar e preparar rigorosamente os empregados que irdo prestar os servigos, tendo
as fungdes profissionais legalmente registradas nas suas carteiras de trabalho;

c) Manter seu pessoal uniformizado, identificando-os com crachas, e provendo-os com
Equipamentos de Protecao Individual (EPIs);

d) Responsabilizar-se pelo cumprimento, por parte de seus empregados, das normas
disciplinares determinadas pela CONTRATANTE;

e) Assumir todas as responsabilidades e tomar as medidas necessarias ao atendimento dos
seus empregados, acidentados ou com mal subito;

f) Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal,
as normas de seguranga da CONTRATANTE;

g) Observar conduta adequada na utilizacao dos materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios, objetivando o correto manuseio;

h) Os servicos deverao ser executados em datas e horarios preestabelecidos;

i) Assumir inteira e total responsabilidade técnica pela execugao dos servigos contratados e
pela qualidade dos materiais empregados;

7. DAS OBRIGAGCOES E RESPONSABILIDADES DO CONTRATANTE
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7.1 A CONTRATANTE obriga-se a:
a) Pagar a CONTRATADA o valor resultante da prestagéo do servigo, na forma do contrato;

b) Notificar, por escrito, a CONTRATADA, a ocorréncia de eventuais imperfei¢des no curso
da execugao dos servicos, fixando prazo para sua corregao.

c) Acompanhar a execugao e exercer a fiscalizagcdo dos servicos por servidores
especialmente designados, na forma prevista na LEI n°® 14.133/2021;

d) Fica designado como fiscal do contrato o servidor Fhilipe Gongalves Camargo.

8. DAS PENALIDADES

8.1 - Em caso de inexecugao contratual, fornecimento errbneo, mora de fornecimento,
inadimplemento contratual ou ndo veracidade das informacgdes prestadas, a Contratada estara
sujeita as penalidades previstas na Lei 14.133/2021, garantida a ampla defesa prévia.

9. DA FORMA DE PAGAMENTO

9.1 O pagamento sera em parcela unica, mediante a apresentacao pela Contratada, de Nota
Fiscal ao Municipio de Baixo Guandu, juntamente com a comprovagao de regularidade fiscal
exigidos pelo art. 68 da Lei n°® 14.133/2021, a saber:

| - a inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da Pessoa
Juridica (CNPJ);

Il - a inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual,

lll - a regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do domicilio ou sede do
licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

IV - a regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre cumprimento dos
encargos sociais instituidos por lei;

V - a regularidade perante a Justica do Trabalho;

VI - o cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicdo Federal.

9.2- A Nota Fiscal e os demais documentos deverao ser emitidos pela Contratada, que depois
de conferidos e visados, serdo atestados pelo fiscal designado e encaminhados para
processamento e pagamento no prazo de até 20 (vinte) dias corridos, apds a respectiva
apresentacao.

9.2.1- Quando devido, as notas fiscais deverdo ser emitidas na forma eletrbnica, conforme
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legislacéo vigente e encaminhadas em formato "xml", para o seguinte endereco eletrénico:
nfe@baixoguandu.es.gov.br <mailto:nfe@baixoguandu.es.gov.br>.

9.2.2 - Os pagamentos somente serdo realizados através de Ordem Bancaria, ficando a
Contratada obrigada a indicar na Nota Fiscal, a Conta Corrente e Agéncia Bancaria para o
respectivo pagamento.

9.2.3 - Ocorrendo erros na apresentacdo das Notas Fiscais ou nos documentos relativos as
obrigagdes fiscais/trabalhistas, sera solicitada a CONTRATADA providéncias para retificagao,
ficando estabelecido que o prazo para pagamento sera contado a partir da data da
regularizagao da pendéncia.

9.3 - A Nota Fiscal devera conter o mesmo CNPJ e razao social apresentados quando da
Contratagédo, assim como, o numero da contratagdo, o (s) objeto (s), os valores unitarios e
totais.

9.4 - Qualquer alteragao feita no Contrato social, ato constitutivo ou estatuto que modifique as
informacgdes registradas no certame, devera ser comunicado ao Municipio de Baixo Guandu,
mediante documentacéao prépria, para apreciagao da autoridade competente.

9.5 - O Municipio de Baixo Guandu podera deduzir do pagamento importancias que a qualquer
titulo Ihe forem devidos pela Contratada, em decorréncia de descumprimento de suas
obrigacoes.

9.6 - Para a efetivagdo do pagamento a CONTRATADA devera manter as mesmas condi¢des
previstas no Termo de Referéncia no que concerne a proposta de preco.

9.7 - Os pregos propostos sao fixos e irreajustaveis, sem prejuizo do disposto no inciso I, alinea
"d", do art. 124, da Lei n°® 14.133/2021.

9.8 - Nenhum pagamento sera efetuado a Contratada, enquanto houver pendéncia de
liquidagao de obrigagao financeira, em virtude de penalidade ou inadimpléncia contratual.

9.9- Nao havera, sob hipétese alguma, pagamento antecipado.

10. DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO
10.1 - Da habilitagdo juridica:

a) Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor, devidamente registrado; em se
tratando de sociedade comercial, no caso de sociedade por ag¢des, acompanhado de
documentos de eleicdo dos seus administradores (Ata e Termo de Posse); ou Registro
Comercial; no caso de empresa individual;

b) Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo
orgao competente, quando a atividade assim o exigir;

c) Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedade civil, acompanhada de prova de
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diretoria em exercicio;

d) Comprovacao da Inscricdo no CNPJ.

10.2 - Da habilitag&o social:

a) Declaracao datada e assinada pela Contratada, de atendimento ao inciso XXXIII do artigo 7°
da CF/88;

10.3 - Da regularidade fiscal e trabalhista:

a) Certiddo Negativa ou Certidao Positiva com Efeito Negativa, referentes a Tributos Federais e
a Divida Ativa da Uniao unificando as Contribui¢des Previdenciarias;

b) Prova de Regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servico - FGTS;

c) Certiddo Negativa ou Certidao Positiva com Efeito Negativa, perante a Fazenda Estadual -
Estado Sede da Contratada;

d) Certiddo Negativa ou Certiddo Positiva com Efeito Negativa, perante a Fazenda Municipal -
Municipio Sede da Contratada;

e) Certidao Negativa ou Certiddo Positiva com Efeito Negativa, perante a Justiga do Trabalho.

11. DO VALOR DA CONTRATAGAO

11.1 Sera vencedor o orgamento de menor valor, desde que a empresa ofertante comprove sua
regularidade com os encargos trabalhistas, previdenciarios e fiscais, e tenha como cumprir os
prazos e condi¢cdes estabelecidas neste Termo;

11.2 O prego proposto devera incluir todos os custos diretos e indiretos tais como custos de
frete, instalagdo, custos resultantes de qualquer imposto, taxa, contribuicdo ou obrigagao
trabalhista, fiscal, previdenciaria, e afins, a que estiver sujeito, e fornecimento de equipamento.

12 - DA PREVISAO ORGAMENTARIA:

12.1- As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta do Orgamento
Municipal para o exercicio de 2025, de acordo com a classificagado programatica seguinte:

Secretaria Municipal de Comunicagao Social

Manutencgao das Atividades de Comunicacgéao, Publicidade e Divulgagcao da Gestao Municipal
Material de Consumo - 33903900000 150000009999 Ficha - 100

Outros Servicos de Terceiros Pessoa Juridica - 33903900000 150000009999
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Ficha - 102

13. DISPOSIGOES GERAIS

13.1 Os licitantes ndo poderdo alegar o desconhecimento das condigdes e grau de dificuldades
existentes como justificativa para se eximirem das obrigacbes assumidas em decorréncia da
contratacao.

13.2 Fica eleito o foro da cidade de Baixo Guandu / ES para dirimir duvidas referentes a
contratacao.

13.3 Fica assegurado ao Municipio de Baixo Guandu / ES, o direito de no interesse da
Administracdo Publica, anular ou revogar a qualquer tempo, no todo ou em parte, a presente
contratagdo, dando ciéncia aos participantes, na forma da legislagao vigente.

Asssinatura da Secretaria Emitente

Gestor do Processo Fiscal do Contrato
Ciente da Responsabilidade em: / / Ciente da Responsabilidade em: / /
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