ESTADO DO Espirito Santo
PREFEITURA MUNICIPAL DE BAIXO GUANDU
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

TERMO DE REFERENCIA

Requerimento N°: 000128/2025 - 19/11/2025

Local/Setor: 00000135 - SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO

1. OBJETO

1.1 - Aquisicdo de pecas e prestacdo de servigos para Manutencdo de 01 (um) veiculo modelo
MARCOPOLO/VOLARE VSL EM - Onibus de Passageiro, Placa ODH 6414, pertencente a frota
oficial da Secretaria Municipal de Educacdo, conforme consta n o Item 4 deste termo de referéncia.

2. JUSTIFICATIVA

2.1 - O presente processo tem por finalidade a contratagdo de servigos de manutengdo corretiva para o
Onibus pertencente a Secretaria Municipal de Educa¢do, em razdo de falhas identificadas que
comprometem seu pleno funcionamento. Ressalta-se que o referido veiculo ¢ utilizado no transporte de
alunos da rede municipal de ensino, bem como no apoio as atividades pedagdgicas, culturais e esportivas
promovidas por esta Secretaria.

2.2 - A realizagdo da manutencao mostra-se indispensavel e urgente, tendo em vista que a indisponibilidade
do 6nibus pode acarretar prejuizos significativos a rotina escolar, dificultando o acesso dos estudantes as
unidades de ensino e comprometendo a continuidade das atividades educacionais. Soma-se a isso a
imprevisibilidade do defeito apresentado, o qual se manifestou de forma repentina, tornando necessaria a
pronta interven¢ao técnica para evitar riscos a seguranca e a integridade do veiculo.

2.3 - Destaca-se, ainda, que o veiculo ¢ essencial para o transporte regular dos alunos, sendo parte da frota
utilizada diariamente para atender rotas escolares e demandas pedagdgicas. A auséncia de sua operagdo
impacta diretamente o atendimento da Secretaria, reduzindo a capacidade de deslocamento dos estudantes e
comprometendo a continuidade das ag¢des educacionais.

2.4 - Registre-se que, recentemente, outro onibus da frota municipal passou por servigos de manutengao
corretiva, exigindo sua retirada temporaria de operagdo. Dessa forma, a atual necessidade de reparo neste
veiculo torna-se ainda mais relevante, uma vez que a frota disponivel encontra-se reduzida, intensificando a
urgéncia na recuperacao plena do 6nibus ora tratado.

2.5 - Diante do exposto, a contratagdo dos servi¢os de conserto justifica-se pela necessidade de assegurar a
continuidade, a regularidade e a seguranca do transporte escolar, garantindo atendimento adequado aos
alunos e o cumprimento das politicas publicas municipais de educacao.

3 - FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

3.1 - Considerando a Portaria Normativa n° 58, de 30 de agosto de 2023 do Tribunal de Contas do Estado
do Espirito Santo no art. 7°, inciso I, alinea "a" que dispde sobre a facultatividade da elaboracao do Estudo
Técnico Preliminar (ETP): "Art. 7° - A elaboracdo do ETP: I - ¢ facultada nas seguintes hipoteses de
contratagdes: quando for dispensavel a licitagdo em razao do valor (incisos I, II do art. 75 da Lei n°® 14.133,
de 2021). "

3.2 - Considerando o inciso II do art. 75 da Lei n° 14.133/2021, que dispde: "Art. 75 - E dispensavel a
licitagdo: II - para contratacdo que envolva valores inferiores a R$ 62.725,59 (sessenta e dois mil
setecentos e vinte e cinco reais e cinquenta e nove centavos), no caso de outros servigos e compras; " (valor
atualizado pelo Decreto n° 12.343/2024) .Mediante , de acordo com planilha de orcamento em anexo , o
fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de licitacdo ,sendo a selecao do
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mesmo , ao menor prego em orgamento.

4. DETALHAMENTO DOS SERVICOS

4.1 - Os servicos de manutencdo do veiculo modelo MARCOPOLO/VOLARE V8L EM - Onibus de
Passageiro, Placa ODH 6414 objeto deste Termo de Referéncia, constardo de:

Item | Descricao Servico/Peca Qua
nt.
01 Kit embreagem marcopolo volare v8,v8l,w6,w7,w8,w9 01
02 Bucha trambulador marcopolo volare v81 02
03 Retentor trambulador marcopolo volare v81 01
04 Oleo de cambio marcopolo volare v8l 02
05 Jogo de lona para freio tragdo marcopolo volare v8l 01
06 Rebite para lona de freio marcopolo volare v8 64
07 Retentor volante marcopolo volare v81 01
08 Volante motor com cremalheira para marcopolo volare v8l 01
09 Veda junta 01
10 Rolamento de Volante Motor Marcopolo Volare V8L 01
11 Kit Fluido de Freio DOT 4 01
12 Servigo de recuperagdo do alojamento do rolamento piloto 01
13 Servigo de troca de lona de freio tracao 01
14 Servico de Troca de Kit de Embreagem 01

5. DA PRESTACAO DOS SERVICOS

5.1 A emissdo da Autorizacdo de Fornecimento constitui o instrumento de formalizacao e autorizacao da
aquisicao dos produtos e da prestacdo dos servigos, e devera discriminar a especificagdo técnica, a
quantidade e o valor unitario e total dos respectivos itens.

5.2 A contratada devera iniciar a prestacdo dos servigos em até 05 (cinco) dias apds a assinatura da
Autorizagdo de Fornecimento.

5.3 Os materiais e equipamentos necessarios a plena execucao deste objeto, incluindo troca de pegas, serdo
fornecidos pela empresa contratada.

5.4 A prestacdo do referido servico devera ser agendada previamente, com a Secretaria Municipal de
Administragdo, no telefone (27) 3732-8900 ou no enderego da Sede da Prefeitura Municipal de Baixo
Guandu/ES.

6. DA GARANTIA DA PRESTACAO DO SERVICO

6.1. A CONTRATADA devera oferecer garantia dos produtos especificados no item 4.1 deste Termo de
Referéncia.

6.2. Durante o prazo de garantia, a CONTRATADA fica obrigada a reparar eventual defeito ou
substitui¢do, no prazo maximo de até 05 (cinco) dias Tteis, a contar da data de notificagdo do defeito, sem
onus para 0 CONTRATANTE.

6.3. Durante o periodo de garantia a CONTRATADA devera assumir os custos de devolugao/frete.
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6.4. Aos produtos a que se aplicar, constantes no item 4.1, deverdo possuir validade minima de 12 (doze)
meses a partir da data de entrega.

7. DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

7.1 A CONTRATADA, além do fornecimento de mao-de-obra, dos produtos e equipamentos, ferramentas,
utensilios e troca de pecgas, necessarios para o perfeito servico devera:
a) Responsabilizar-se integralmente pelos servi¢os contratados, nos termos da legislagao vigente;
b) Selecionar e preparar rigorosamente os empregados que irdo prestar os servigos, tendo as funcdes
profissionais legalmente registradas nas suas carteiras de trabalho;
¢) Manter seu pessoal uniformizado, identificando-os com crachés, e provendo-os com Equipamentos de
Protecao Individual (EPIs);
d) Responsabilizar-se pelo cumprimento, por parte de seus empregados, das normas disciplinares
determinadas pela CONTRATANTE;
e) Assumir todas as responsabilidades e tomar as medidas necessarias ao atendimento dos seus
empregados, acidentados ou com mal subito;

f) Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de
seguranca da CONTRATANTE;
g) Observar conduta adequada na utilizagdo dos materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios,
objetivando o correto manuseio;
h) Os servicos deverdo ser executados em datas e horarios preestabelecidos;

1) Assumir inteira e total responsabilidade técnica pela execugdo dos servigos contratados e pela qualidade
dos materiais empregados.

8. DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DO CONTRATANTE

8.1 A CONTRATANTE obriga-se a:

a) Pagar a CONTRATADA o valor resultante da prestagao do servico, na forma do contrato;

b) Notificar, por escrito, a CONTRATADA, a ocorréncia de eventuais imperfeigdes no curso da execugao
dos servigos, fixando prazo para sua corregao.

c) Acompanhar a execugdo e exercer a fiscalizagdo dos servigos por servidores especialmente designados,
na forma prevista na LEI n° 14.133/2021.

9. DAS PENALIDADES

9.1 - Em caso de inexecucdo contratual, fornecimento erréneo, mora de fornecimento, inadimplemento
contratual ou ndo veracidade das informacdes prestadas, a Contratada estard sujeita as penalidades
previstas na Lei 14.133/2021, garantida a ampla defesa prévia.

10. DO PAGAMENTO

10.1- O pagamento sera realizado, mediante a apresentacdo pela Contratada, de Nota Fiscal a Secretaria
Municipal de Gabinete, acompanhada dos documentos de regularidade fiscal, a saber:
a) Certidao Negativa ou Positiva com Efeito Negativa, de débitos relativos a Tributos Federais e a Divida
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Ativa da Unido unificando as Contribui¢des Previdenciarias;

b) Certificado de Regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo - FGTS;

c) Certidao Negativa ou Positiva com Efeito Negativa, de débitos perante a Fazenda Estadual - Estado Sede
da Contratada;

d) Certidao Negativa ou Positiva com Efeito Negativa, de débitos perante a Fazenda Municipal - Municipio
Sede da Contratada;

e) Certidao Negativa ou Positiva com Efeito Negativa, de débitos perante a Justica do Trabalho.

10.2- A Nota Fiscal e os demais documentos deverdo ser emitidos pela Contratada, que depois de
conferidos, serdo atestados pelo fiscal designado e encaminhados para pagamento no prazo de até 10 (dez)
dias tteis apds a respectiva liquidagao da despesa.

10.2.1- Quando devido, as notas fiscais deverdo ser emitidas na forma eletronica, conforme legislacdo
vigente e encaminhadas em formato "xml", para o seguinte endere¢o eletronico:
nfe@baixoguandu.es.gov.br <mailto:nfe@baixoguandu.es.gov.br>.

10.2.2- Os pagamentos somente serdo realizados através de Ordem Bancéria, ficando a Contratada
obrigada a indicar na Nota Fiscal, a Conta Corrente e Agéncia Bancaria para o respectivo pagamento.
10.2.3- Ocorrendo erros na apresentacao das Notas Fiscais ou nos documentos relativos as obrigacdes
fiscais/trabalhistas, serd solicitada a Contratada providéncias para retificacdo, ficando estabelecido que o
prazo para pagamento sera contado a partir da data da regulariza¢do da pendéncia.

10.3- A Nota Fiscal devera conter o mesmo CNPJ e razao social apresentados na etapa de Credenciamento
¢ acolhidos nos documentos da fase de Habilitagdo.

10.4- Qualquer alteracdo feita no Contrato social, ato constitutivo ou estatuto que modifique as
informacdes registradas no certame, devera ser comunicado ao Municipio de Baixo Guandu, mediante
documentagao propria, para apreciagdao da autoridade competente.

10.5- O Contratante podera deduzir do pagamento importancias que a qualquer titulo lhe forem devidos
pela Contratada, em decorréncia de descumprimento de suas obrigacdes.

10.6- Para a efetivacdao do pagamento a Contratada devera manter as mesmas condig¢des previstas no Termo
de Referéncia no que concerne a proposta de prego.

10.7- Nao havera, sob hipdtese alguma, pagamento antecipado.

11. DO PRAZO DE EXECUCAO DOS SERVICOS

11.1 - Ap6s o veiculo ser recebido pela empresa, acompanhado de Ordem de Servico, devera proceder o
servico no prazo nao superior a 15 (quinze) dias uteis.

12. DO RECEBIMENTO, ACEITACAO E FISCALIZACAO

12.1 - O acompanhamento, recebimento e a aceitacdo obedecerdo ao disposto no art.117 da Lei n°
14.133/2021.

12.2 - Os servigos, no ato do recebimento provisorio, serdo submetidos a conferéncia minuciosa, a cargo do
Fiscal indicado pela Secretaria Municipal de Educagao.

12.3 - O recebimento definitivo dos servicos se dard mediante termo circunstanciado, acompanhado do
atesto da nota fiscal, apos verificadas as condi¢des de funcionamento do veiculo.

12.4 - Caso o CONTRATANTE constate que os servi¢os foram prestados em desacordo com o contrato,
com defeito, fora de especificacao ou incompletos, a CONTRATADA sera formalmente notificada, sendo
interrompidos os prazos de recebimento, € os pagamentos suspensos, até que a situacao seja sanada.

12.5 - A CONTRATADA ¢ obrigada a substituir, corrigir ou remover, as suas expensas, no todo ou em
parte, o objeto em que se verificar vicio, defeito ou incorregdo, mesmo apds ter sido ele recebido

Rua Fritz Von Lutzow, n° 217, Bairro Centro, Baixo Guandu/ES CEP: 29730-000 Page 4 of 4



ESTADO DO Espirito Santo
PREFEITURA MUNICIPAL DE BAIXO GUANDU
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

TERMO DE REFERENCIA

definitivamente pelo CONTRATANTE.

12.6 - O recebimento definitivo ndo exclui a responsabilidade civil da CONTRATADA pela solidez e
seguranca do servico, nem a ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato, dentro dos limites
estabelecidos pela lei ou por este instrumento.

12.7 - A existéncia e a atuacdo da fiscalizagdo pelo CONTRATANTE em nada restringem a
responsabilidade unica, integral e exclusiva da CONTRATADA, no que concerne a execugao do objeto
contratado.

12.8 - A fiscalizacdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢des técnicas,
vicios redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior, e, na ocorréncia desta, ndo
implica em corresponsabilidade do CONTRATANTE ou de seus agentes e prepostos.

13 - PROCEDIMENTOS DE FISCALIZACAO

13.1 - A Secretaria Municipal de Educagdo - SEMED e/ou o fiscal do contrato administrativo designado
para tal o servidor Aldeny Alves de Britto, cargo Educador de Educacdo Basica, CPF: 083.376.687-25,
para a fiscalizagdo do contrato no que compete no fornecimento dos produtos e execucdao do servigo,
observando todos os aspectos contratados (prazo de entrega, local de entrega, observancia acerca da
qualidade).

14 - DA DOTACAO ORCAMENTARIA

Os Recursos para fazer face as despesas desta Contratagdo correrdo por conta do Orcamento Municipal em
vigor a saber:

Atividade / Projeto: 2.067 - Manutencao das Atividades da Secretaria Municipal de Educacéao

Fonte de Recurso: 150000009999 - Recursos ndo Vinculados de Impostos e Transferéncias de
Impostos

Elemento de despesa - 33903900000 - Outros Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica

Ficha: 0000010

Atividade / Projeto: 2.067 - Manutenc¢io das Atividades da Secretaria Municipal de Educacio

Fonte de Recurso: 150000009999 - Recursos nao Vinculados de Impostos e Transferéncias de
Impostos

Elemento de despesa - 33903000000 - Material de Consumo

Ficha: 0000008

15 - DISPOSICOES FINAIS
15.1 - Fica eleito o foro da cidade de Baixo Guandu/ES para dirimir dividas, referentes a contratagao.

15.2 - Fica assegurado ao Municipio de Baixo Guandu/ES, o direito de no interesse da Administracao
Publica, anular ou revogar a qualquer tempo, no todo ou em parte, a contratagdo, dando ciéncia aos
participantes, na forma da legislacdo vigente.
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Asssinatura da Secretaria Emitente

Gestor do Processo Fiscal do Contrato

Ciente da Responsabilidade em: / / Ciente da Responsabilidade em: / /
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