ESTADO DO Espirito Santo

PREFEITURA MUNICIPAL DE BAIXO GUANDU
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO

TERMO DE REFERENCIA

Requerimento N°: 000191/2025 - 03/11/2025

Local/Setor: 00000391 - SECRETARIA MUNICIPAL DE POLITICAS PARA MULHERES E CULTURA

1-

DO OBJETO DA CONTRATAGAO

Constitui objeto do presente termo a aquisigdo de 02 (duas) Maquinas de fazer neve ao ar
livre, e Liquido fluido para maquina de neve, destinados a ornamentagao natalina do Municipio
de Baixo Guandu/ES, com o objetivo de atender as demandas da Secretaria Municipal de
Politicas para as Mulheres e Cultura, conforme especificagbes técnicas, exigéncias e
quantidades descritas neste Termo de Referéncia.

1.2 DESCRIGAO DO OBJETO:
ITE | ESPECIFICAGAO QUANT
M
01 Maquina de fazer neve ao ar livre. 02

Poténcia: minima 3000w, maxima
4000W. Tensao: AC110V/220V 50/60Hz.
Peso aproximado: 18Kg. Distancia do
jato: 6-8 metros. Area de cobertura: 50
metros quadrados. Tamanho
aproximado: (cm):53x32x70cm. Modo de
controle: controle manual/remoto. Método
de instalagao: Pode ser pendurado.
Angulo de giro de 180°. Tanque de
combustivel de grande capacidade de 4,5
litros, maior distancia de pulverizagao 6-
8M, maior tempo de pulverizagao.
Garantia de fabrica: 12 meses.
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02 Liquido fluido para maquina de neve - 10 galdes
galao 5 litros - a base de agua, pronto
para uso, nao toxico, biodegradavel, ndo
alergénico, inodoro, seguro para uso em
ambientes com publico, compativel com
maquina de neve, a embalagem devera
estar lacrada e rotulada, com validade
minima de 12 meses. O produto devera
atender, no minimo, as seguintes
caracteristicas: Tipo: fluido liquido a base
de agua. Compatibilidade: adequado
para uso em maquinas de neve
profissionais ou semiprofissionais. Pronto
para uso: ndo requer diluicdo, mistura ou
aditivos. Efeito produzido: flocos ou
espuma branca com aparéncia de neve,
leve e visualmente estavel, de rapida
dispersao no ar. Segurancga e qualidade
do produto: Produto nao téxico,
biodegradavel, ecologicamente correto e
seguro para uso em ambientes com
presenca de publico. Nao alergénico: néo
deve causar irritagdes na pele, olhos,
mucosas ou vias respiratérias. Livre de
substancias agressivas, inflamaveis,
corrosivas ou irritantes (como alcool,
cloro, solventes, amdnia, ou derivados).
Inodoro ou com odor minimo aceitavel.
Isento de corantes artificiais ou
fragréncias fortes. Com laudo técnico,
ficha de seguranga (FISPQ/SDS) ou
declaragao do fabricante que comprove
nao toxicidade e seguranga
dermatolégica. Residuos: deve deixar
residuo minimo ou inexistente apds
evaporagao, sem manchas ou acumulo
pegajoso em pisos e superficies.
Validade minima: 12 (doze) meses a
contar da data de entrega. Volume
liquido: 5 litros por galdo. Peso liquido:
aproximadamente 5 kg. Embalagem:
galao plastico resistente, lacrado,
rotulado com: Certificagcdes: o produto
devera atender as normas de seguranga
quimica (ABNT NBR 14725 - FISPQ ou
equivalente).

2 -DA JUSTIFICATIVA

A presente justificativa tem por finalidade a aquisicdo de 02( dois) Maquina de fazer neve ao ar
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livre, e Liquido fluido para maquina de neve galdo de 05 Litros (cinco) quantidade total de 50
(cinquenta) litros - a base de agua, pronto para uso, nao toxico, biodegradavel, ndo alergénico,
inodoro, seguro para uso em ambientes com publico, compativel com maquina de neve;
destinada as Festividades Natalinas do Municipio de Baixo Guandu, a serem realizadas pela
Secretaria Municipal de Politica para as Mulheres e Cultura.

Celebrar o Natal, no contexto cristdo, representa a comemoragdo do nascimento de Jesus
Cristo, ato de amor divino e simbolo de esperanga e renovacdo. Além de seu significado
religioso, a data se consolidou como um momento de unido familiar, reflexdo e confraternizagao,
abrangendo também aspectos culturais e sociais que fortalecem os lagos comunitarios.

A utilizagdo 02( dois) Maquina de fazer neve ao ar livre, e Liquido fluido para maquina de neve
galdo de 05 litros ( cinco) quantidade total de 50 litros- a base de agua, pronto para uso, néao
toxico, biodegradavel, ndo alergénico, inodoro, seguro para uso em ambientes com publico,
compativel com maquina de neve, contribuira para embelezar e enriquecer o cenario natalino,
proporcionando uma experiéncia visual e sensorial diferenciada para o publico. Essa agao visa
fomentar a cultura local, aquecer a economia por meio do incentivo a visitagdo e participacao
popular nas festividades, além de encantar especialmente as criangas, oferecendo-lhes
momentos de alegria, imaginagédo e encantamento tipicos do espirito natalino.

Dessa forma, a aquisi¢ao do equipamento justifica-se pela importancia de valorizar as tradigdes
culturais, promover o lazer e o convivio social e fortalecer o sentimento de pertencimento e
celebracéao coletiva entre os municipes.

03- FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGCAO

Considerando a Portaria Normativa n° 58, de 30 de agosto de 2023 do Tribunal de Contas do
Estado do Espirito Santo no art. 7°, inciso |, alinea "a" que dispbe sobre a facultatividade da
elaboragdo do Estudo Técnico Preliminar (ETP): "Art. 7° - A elaboragdo do ETP:I - é facultada
nas seguintes hipoteses de contratagdes: quando for dispensavel a licitagcdo em razédo do valor
(incisos |, Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021). "

Considerando o inciso Il do art. 75 da Lei n° 14.133/2021, que dispde: "Art. 75 - E dispensavel a
licitagdo: Il - para contratagdo que envolva valores inferiores a R$ 62.725,59 (sessenta e dois
mil, setecentos e vinte e cinco reais e cinquenta e nove centavos), no caso de outros servigos e
compras; " (valor atualizado pelo Decreto n° 12.343/2024).Mediante , de acordo com planilha de
orcamento em anexo , o fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento
de dispensa de ,sendo a selegdo do mesmo, ao menor prego em orgamento.

4- DAS ESPECIFICAGOES TECNICAS

4.1- A emissédo da Autorizagdo de Fornecimento constitui o instrumento de formalizagdo e
autorizacado de aquisicado de compra de 02 (dois) Maquina de fazer neve ao ar livre, e Liquido
fluido para maquina de neve - galdo 5 litros, quantidade total de 50 litros- a base de agua,
pronto para uso, nao téxico, biodegradavel, ndo alergénico, inodoro, seguro para uso em
ambientes com publico, compativel com maquina de neve, para ornamentacdo Natalina que
faz parte do nosso calendario de eventos da Secretaria Municipal de Politicas para as Mulheres
e Cultura.

4.2- As 02 (dois) Maquina de fazer neve ao ar livre, e Liquido fluido para maquina de neve -
galdao 5 litros, quantidade total 50 litros - a base de agua, pronto para uso, ndo toxico,
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biodegradavel, ndo alergénico, inodoro, seguro para uso em ambientes com publico, compativel
com maquina de neve, para ornamentacdo deverdo ser entregues pela Contratada
rigorosamente conforme exigido neste Termo de Referéncia, na Secretaria Municipal de
Politicas para as Mulheres e Cultura, de forma a estarem prontos para o uso.

4.3- A aceitacdo do objeto somente sera efetivada apds ter sido o mesmo considerado
satisfatorio, pela fiscalizagado do contrato, ficando a empresa fornecedora obrigada a substitui-lo,
em parte ou integralmente, em tempo habil, sempre que ocorrerem falhas.

4.4- Caso o equipamento nao esteja de acordo com as especificagdes solicitadas, 0 mesmo
sera recusado, cabendo a CONTRATADA substitui-lo(s) no prazo maximo de 1 (uma) hora, por
outro que atenda ao solicitado, sob pena de aplicagdo das sangdes cabiveis.

5- DOS LOCAIS DE ENTREGA DOS SERVICOS:

5.1- A entrega da Maquina de fazer neve ao ar livre, e Liquido fluido para maquina de neve,
para ornamentagcdo de Natal sera efetuada na Secretaria Municipal de Politicas para as
Mulheres e Cultura, localizada na Avenida dez de abril, Centro, Baixo Guandu - ES.

6 - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

6.1 - Entregar os equipamentos em perfeitas condigdes de funcionamento, conforme
especificagoes;

6.2 - Garantir o pleno funcionamento das maquinas, responsabilizando-se integralmente por
eventuais defeitos ou falhas durante o periodo de garantia de 12 (doze) meses, a contar da
data do recebimento definitivo;

6.3 - Caso ocorra defeito de fabricagdo, a CONTRATADA devera providenciar o conserto
imediato, sem 6nus ao Municipio, no prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis apds a notificacao;

6.4 - Na impossibilidade de conserto, a empresa devera substituir o equipamento por outro
novo, com as mesmas caracteristicas técnicas, em até 10 (dez) dias uteis;

6.5 - Responsabilizar-se pelos custos de transporte, pecas, mao de obra e demais encargos
relativos a garantia;

6.6 - Cumprir todas as normas legais e regulamentares vigentes, inclusive trabalhistas, fiscais,
previdenciarias e de seguranca;

6.7 - Nao transferir a terceiros, total ou parcialmente, as obrigagdes assumidas, sem prévia
autorizacdo do CONTRATANTE;

6.8 - Arcar com todas as despesas de frete, deslocamento, taxas e tributos;

6.9 - Reparar, corrigir, substituir ou reconstituir, as suas expensas, os materiais que
apresentarem defeitos;

6.10 - Responsabilizar-se por quaisquer danos causados ao CONTRATANTE ou a terceiros em
razao da execuc¢ao do contrato.
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6.11- Além destas obrigacdes, ainda compete a CONTRATADA:

6.12- Cumprir as legislagdes federal, estadual e municipal pertinentes, e se responsabilizar
pelos danos e encargos de qualquer espécie decorrentes de agbes ou omissdes culposas ou
dolosas, que praticar;

6.13- Pagar e recolher todos os impostos e demais encargos fiscais, bem como todos os
encargos trabalhistas, previdenciarios, sociais e comerciais, prémios de seguro e de acidente de
trabalho, que forem devidos em decorréncia do objeto deste Contrato conforme exigéncia legal,
sendo a unica responsavel no tocante ao vinculo empregaticio com seus profissionais, inclusive
reclamacgdes trabalhistas;

6.14- Reparar, corrigir, remover, reconstituir, ou substituir, as suas expensas, no total ou em
parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢cdes e prestar
servicos em conformidade com o cronograma estipulado pela CONTRATANTE;

6.15- A CONTRATADA devera arcar com as despesas do fornecimento dos materiais e méao
de obra necessaria a execucao do servigo contratados;

6.16 - Fornecer os materiais nas condi¢cdes estipuladas, no prazo e local indicados pela
Secretaria Municipal de Cultura em estrita observancia das especificacbes do termo de
referéncia e da proposta, acompanhado da respectiva nota fiscal;

6.17 - Atender prontamente a quaisquer exigéncias da Subsecretaria, inerentes ao objeto da
presente aquisigao;

6.16 - Comunicar a Administragdo no prazo de 24 (vinte quatro) horas com antecedéncia a data
da entrega dos materiais e dos servigos, os motivos que impossibilitem a sua o cumprimento do
prazo previsto, com a devida comprovagao;

6.17 - Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigacdes
assumidas, nem subcontratar qualquer das prestagdes a que esta obrigada, exceto nas
condi¢des autorizadas no termo de referéncia.

6.18 - Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais, comerciais, taxas, fretes, deslocamento de pessoal, quaisquer outras que incidam ou
venham a incidir na execucao dos servigos.

7 - DAS OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

7.1- Fornecer e colocar a disposicao da CONTRATADA todos os elementos e informacdes
que se fizerem necessarios a execug¢ao do contrato;

7.2- Notificar a CONTRATADA, formal e tempestivamente, sobre as irregularidades
observadas no cumprimento do contrato;

7.3- Efetuar o pagamento nas condi¢des estabelecidas neste Termo;

7.4- Encaminhar a liberagdo do pagamento da fatura do objeto, apds devidamente analisada
e aprovada pela fiscalizagdo contratual;

7.5- E dever do CONTRATANTE, sempre que houver necessidade, averiguada em processo
formal, a aplicagdo a CONTRATADA das penalidades legais e contratuais;
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7.6- Notificar a CONTRATADA, formal e tempestivamente, por meio da Secretaria de Cultura,
por escrito, quanto o ndo cumprimento de clausulas do contrato;

7.7 - Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos materiais fornecidos com
as especificagbes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, para fins de aceitagéo e
recebimento definitivos.

8- DOS PROCEDIMENTOS DE ACOMPANHAMENTO E FISCALIZAGAO:

8.1- Os procedimentos de acompanhamento e fiscalizagdo abrangem todas as rotinas
necessarias a boa execug¢ao dos servigos.

8.2- A execucgao do contrato sera acompanhada e fiscalizada por meio de instrumentos de
controle, que compreendam a mensuragao dos seguintes aspectos, quando for o caso, para
posterior comprovacao:

8.3- Os resultados alcangados em relacdo a Contratada, com verificagdo dos prazos, da
execucao e da qualidade dos servicos demandados;

8.4 - O cumprimento das demais obriga¢des decorrentes do contrato, inclusive se a Contratada
continua mantendo em compatibilidade com as obrigagcdes assumidas, todas as condi¢gdes de
habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagao.

8.5 - O Municipio de Baixo Guandu exercera a fiscalizacdo dos servigos contratados, de modo a
assegurar o efetivo cumprimento da execugao do escopo contratado.

8.6 - O fiscal do contrato devera promover o registro de todas as ocorréncias relacionadas a
execucdao dos servicos, determinando o que for necessario a regularizacdo das falhas
observadas, conforme as previsdes deste termo.

8.8 - As decisbes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do fiscal deverao ser
solicitadas a Secretaria Municipal de Politicas para as Mulheres e Cultura, em tempo habil para
a adocao das medidas convenientes.

8.9 - A fiscalizag&o sera exercida no interesse exclusivo do Municipio de Baixo Guandu e n&o
exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada por qualquer irregularidade ou
responsabilidade na execugao dos servigos.

8.10 - Ao servidor designado para o acompanhamento e a fiscalizagdo da prestagao dos
servicos de acordo com as regras e exigéncias deste termo, cabera ainda, a conferéncia das
notas fiscais e a liberagcédo das respectivas faturas para pagamento.

8.11 -Fica designada como fiscal Titular a servidora Loizy Gabrielly Souza da Silva CPF:
1949253447-38 e Fiscal Suplente o Servidor Jaime Moreira CPF: 9052256772-20.

9 - DO PRAZO DE ENTREGA
9.1- O prazo maximo para entrega dos produtos sera de 10 (dez) dias corridos.

9.2- Os produtos deverdo ser entregues em perfeitas condigbes de uso, devidamente
embalados e acompanhados de nota fiscal e certificado de garantia do fabricante.

10 - PENALIDADES
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10.1 - O fornecedor que descumprir com suas obrigagoes, injustificadamente, ficara sujeito as
penalidades seguintes, as quais serdo graduadas de acordo com a sua gravidade: impedimento
e suspensdo do direito de participar da selecao de fornecedores, multa, rescisdo e outras
previstas em legislagao pertinente.

10.2 - Nenhuma sancao sera aplicada sem o devido contraditério, que prevé defesa prévia do
interessado e recurso nos prazos definidos no Regulamento.

10.3 - Apds as aplicagbes de penalidades cabiveis, serdo adotadas as medidas necessarias
para a cobranga da multa, rescisdo do contrato, registro do impedimento ou representacéo ao
Ministério Publico, conforme o caso.

11 - DA PROPOSTA

11.1 - A proposta deve conter o nome do proponente, inscricdo no CNPJ, prazo de validade,
valores unitario e total, prazo de inicio do servigo, forma de pagamento.

11.2 - Na proposta devera constar a descrigao detalhada do(s) servigo(s) ofertado(s), de forma
clara e precisa, com prazo de validade nao inferior a 30 (trinta) dias corridos.

12 - DA VIGENCIA DA CONTRATAGAO

12 .1- Conforme o Art. 95 da Lei 14.133/21, é facultativo a Administragdo substituir o
instrumento de contrato por outros instrumentos habeis, tal como a Autorizagdo de
Fornecimento, a qual sera enviada por e-mail junto com todas as informagdes necessarias.

13- DA FORMA E DAS CONDIGOES DE PAGAMENTO

13.1- O pagamento sera realizado, em parcela unica, mediante a apresentagdo pela
CONTRATADA, de Nota Fiscal ao Municipio de Baixo Guandu, através da Unidade Gestora
Secretaria de Municipal de Assisténcia Social e Direitos Humanos, acompanhada dos
documentos de regularidade fiscal, a saber:

a) Certiddo Negativa ou Positiva com efeito de Negativa, de débitos relativos a Tributos
Federais e a Divida Ativa da Unido unificando as Contribuicbes Previdenciarias;

b) Certificado de Regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo - FGTS;

c) Certidao Negativa ou Positiva com efeito de Negativa, de débitos perante a Fazenda Estadual -
Estado Sede da CONTRATADA;

d) Certiddo Negativa ou Positiva com efeito de Negativa, de débitos perante a Fazenda
Municipal - Municipio Sede da CONTRATADA,;

e) Certiddo Negativa ou Positiva com efeito de Negativa, de débitos perante a Justica do
Trabalho.

13.2- A Nota Fiscal e os demais documentos deverdao ser emitidos pela Contratada e
protocolizados no Protocolo Geral do Municipio de Baixo Guandu, que depois de conferidos,
serao atestados pelo servidor designado como fiscal e encaminhados para pagamento no prazo
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de 10 (dez) dias uteis apds a respectiva liquidagao da despesa.

13.3- Quando devido, a nota fiscal devera ser emitida na forma eletrénica, conforme legislagéo
vigente e encaminhadas em formato "xml", para o seguinte enderegco eletrénico:
nfe@baixoguandu.es.gov.br <mailto:nfe@baixoguandu.es.gov.br>.

13.4- O pagamento somente sera realizado através de Ordem Bancaria, ficando a
CONTRATADA obrigada a indicar a Nota Fiscal, a Conta Corrente e Agéncia Bancaria para o
respectivo pagamento.

13.5- Ocorrendo erros na apresentacdo da Nota Fiscal ou nos documentos relativos as
obrigagdes fiscais/trabalhistas, sera solicitada a Contratada providencias para retificagéao,
ficando estabelecido que o prazo para pagamento sera contado a partir da data da
regularizagao da pendéncia.

13.6- A Nota Fiscal devera conter o mesmo CNPJ e razao social apresentados na etapa de
Credenciamento e acolhidos nos documentos da fase de Habilitacao.

13.7- Qualquer alteragao feita no Contrato Social, ato constitutivo ou estatuto que modifique as
informacgdes registradas no certame, devera ser comunicado ao Municipio de Baixo Guandu,
mediante documentacao propria, para apreciagao da autoridade competente.

13.8- O Municipio de Baixo Guandu podera reduzir do pagamento importancias que a qualquer
titulo Ihe forem devidos pela CONTRATADA, em decorréncia de descumprimento de suas
obrigacoes.

13.9- Para a efetivagdo do pagamento a Contratada devera manter as mesmas condi¢des
previstas no edital no que concerne a proposta de preco e a habilitacio.

13.10-Os precos propostos séo fixos e irreajustaveis, sem prejuizo do disposto no inciso I,
alinea "d", do art. 124, da Lei n® 14.133/21.

13.11- Nenhum pagamento sera efetuado a empresa, enquanto houver pendéncia de
liquidagao de obrigagao financeira, em virtude de penalidade ou inadimpléncia contratual.

13.12-Nao havera, sob hipétese alguma, pagamento antecipado.

14- DA SUBCONTRATAGAO

N&o sera admitida a subcontratagado do objeto contratado.

15- DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta do Orgamento Municipal
para o exercicio de 2025, de acordo com a classificagdo programatica seguinte:

Orgédo: 111 - Secretaria Municipal de Politicas para as Mulheres e Cultura

Atividade/Projeto: 2.121 - Realizagdo de Festas e Eventos Culturais e Comemorativos.
Fonte de recurso: 150000009999 Ficha 0000396
33903000000 Material de Consumo
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Orgdo: 111 - Secretaria Municipal de Politicas para as Mulheres e Cultura

Atividade/Projeto: 2.121 - Realizagao de Festas e Eventos Culturais e Comemorativos.

Fonte de recurso: 150000009999  Ficha 0000401
44905200000 Equipamento e Material Permanente

Asssinatura da Secretaria Emitente

Gestor do Processo Fiscal do Contrato

Ciente da Responsabilidade em: / / Ciente da Responsabilidade em:
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