ESTADO DO Espirito Santo
PREFEITURA MUNICIPAL DE BAIXO GUANDU
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

TERMO DE REFERENCIA

Requerimento N°: 000006/ 2026 - 12/12/2025

Local/Setor: 00000314 - SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO

1- DO OBJETO DA CONTRATACAO
1.1 - Aquisicdo de materiais de expediente, para atendimento a Secretaria Municipal de

Administracdo e a Secretaria Municipal de Desenvolvimento Econdmico |, através da UG
Secretaria Municipal de Administracao.
2- DA JUSTIFICATIVA

21 - A aquisicdo de materiais de expediente, objeto deste processo, justifica-se pela

necessidade de se manter a continuidade de fornecimento desses itens, até o final do exercicio
de 2026, para a UG Secretaria Municipal de Administracdo de Baixo Guandu/ES e suas
secretarias vinculadas, sendo imprescindivel para o reqular funcionamento desta secretaria,
para suprir as necessidades e para prestar atendimento, de forma satisfatdria, as constantes
demandas relacionadas com as atividades a serem cumpridas, tendo em vista a solicitacédo do
Setor de Almoxarifado e da Secretaria Municipal de Desenvolvimento Econdmico, conforme
anexado aos autos.

2.2 - O objeto da contratacéo esta previsto no Plano de Contratactes Anual 2026 da Secretaria
Municipal de Administracdo, fundamentado no Inciso VI, art. 12 da Lei 14133, de 1° de abril de
2021, Nova Lei de Licitacbes e Contratos Administrativos (NLLCA), regulamentado por meio do
Decreto Municipal n® 7.481/2023, em seu art 6° conforme link de acesso da publicacdo:
hitps://baixoguandu-es_ portaltp.com.br/consultas/documentos.aspx ?id=1012.

3. DAS ESPECIFICACOES, QUANTIDADES E VALOR ESTIMADO

3.1. Estima-se para a contratacio almejada o valor total de R$ 37.247 41 (trinta e sete mil,

duzentos e quarenta e sete reais e quarenta e um centavos).

lte | Descrigcaolespecificagao Uni Quant. | Valor Valor Total
m d. Unitario

UG SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAOQ

01 | Envelope Kraft 24X34 CM Und. | 200 R$089 |R$178,00
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ESTADO DO Espirito Santo

TERMO DE REFERENCIA

PREFEITURA MUNICIPAL DE BAIXO GUANDU
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

Extrator de grampo tipo espatula -
especificactes minimas: extrator
de grampo tipo espatula,
fabricado em chapa de aco fina
fria niquelado, comprimento=
15cm, largura= 2cm.

Und.

10

R$ 8,99

R$ 89,90

03

Elastico para amarrar dinheiro -
100g especificactes minimas:
elastico para amarrar dinheiro.
Elastico de latex amarelo. Alta
qualidade e resisténcia.
Embalagem de 100g.

Pct.

60

R$
13,91

R$ 834,60

04

Bobina termica 5/mm x300m,
cor amarela, tipo de papel:
térmico e gramatura 48 gr.

Rolo

12

R$
42 90

R$ 514,80

05

Tesoura multiuso 21cm - lamina
de aco inox, cabo anatdmico em
polipropileno, com ponta, med.
aproxid 21 cm.

Und.

10

R$
35,66

R$ 358,60

06

Papel A4 - medidas:
210x297mm, gramatura 75g/m?,
com alvura nédo inferior a 97%,
com desempenho maximo para
impresséao a laser (conforme
Informacdes técnicas contidas na
embalagem do fabricante)
Impressao frente e verso, pacote
com 500 folhas (resma),
produzido a partir de florestas
renovaveis. Caixa com 10
resmas, embaladas em papel de
propriedade térmica e anti-
umidade.

Cai
Xa

60

R$
389,90

R$
23.394,00

07

Molha dedo em pasta com 12g -
molha dedo, material da base e
tampa em plastico, carga
massa/creme atoxico,
embalagem de 12 g, ndo conter
glicerina e ndo manchar,
composicéo acido graxo, glicdise
esséncias.

Und.

12

R$ 6,80

R$ 81,60

08

Bobina para calculadora 57x30m

Und.

30

R$
10,67

R$ 320,10

09

Estilete largo, contendo lamina
em aco, cabo em plastico rigido,
dimensdes minimas de 15 x 04
cm, com sistema para avanco e
recolhimento escalonados da
ldmina, com dispositivo de frava.

Und.

05

R$
19,85

R$ 99,25
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ESTADO DO Espirito Santo

TERMO DE REFERENCIA

PREFEITURA MUNICIPAL DE BAIXO GUANDU
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

Borracha com capa branca

Und.

25

R$ 3,10

R$ 77,50

Grampeador grande para
grampo 26/6 - grampeador para
papeis, confeccionados em
chapa de aco carbono, carga
minima para 200 grampos
(26/6), capacidade para
grampear no minimo 25 folhas.
Fundo antiderrapante,
comprimento minimo de 200mm.
Referéncia de qualidade: Jocar,
Tris ou Easy Office.

Und.

30

R$
28.90

R$ 867,00

12

Lapis grafite N® 2 B - mina grafite
M® 2 = B, resistente, com escrita
macia, traco escuro e excelente
apagabilidade, cor preta e
formato redondo.

Und.

20

R$ 1,25

R$ 62,50

13

Cola branca liquida de 90G -
ideal para colar papel, couro e
tecido. Sua composicio a base
de agua & fotalmente atoxica e
lavavel.

Und.

20

R$
10,99

R$ 219,80

14

Grampo 26/6 ¢/1000 - grampo
para grampeador 26/6, caixa
contendo 1.000 unidades.

Cal
xa

a0

R$ 7,99

R$ 399,50

Clips 6/0 - em arame de aco com
acabamento galvanizado,
caixa/embalagem com 500g.

Cai
Xa

13

R%
35,90

R$ 538,50

16

Pasta AZ grande lombo largo
medindo 80 x 280 x 350mm -
pasta registradora AZ para
arquivamento, confeccionada em
papeldo rigido, forrado com
papel plastificado frente e verso,
contendo: capa com visor
transparente, o dorso longo, e
etiqueta remavivel; ferragem
interna, fixada na contracapa e
provida de alavanca e mola;
ferragem galvanizada, isenta de
oxidacido em todo seu conjunto e
acompanhada de fixador de
papéeis. dimensoes minimas: 80
¥ 280 ¥ 350 mm.

Und.

100

R$
36,38

R$ 3.638,00
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ESTADO DO Espirito Santo

TERMO DE REFERENCIA

PREFEITURA MUNICIPAL DE BAIXO GUANDU
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

Pasta AZ grande lombo estreito
medindo 60 x 280 x 350mm -
pasta registradora AZ para
arquivamento de folhas de papel
tamanho oficio, confeccionada
em papeldo rigido, forrado com
papel plastificado, frente e verso,
contendo: capa com visor
transparente, o dorso estreito, e
etiqueta removivel; ferragem
interna, fixada na contracapa e
provida de alavanca e mola;
ferragem galvanizada, isenta de
oxidacido em todo seu conjunto e
acompanhada de fixador de
papéeis. dimensoes minimas: 60
¥ 280 x 350 mm.

Und.

20

R%
29 90

R$ 598,00

18

Fita adesiva para
empacotamento - fita adesiva
para empacotamento,
transparente, dimensdes 46mm
¥ 100 m.

Und.

25

R$
17,33

R$ 433,25

19

Calculadora de mesa 12 digitos -
calculadora de mesa contendo
12 digitos, com as 04 operacoes
basicas, raiz quadrada,
porcentagem, correcao parcial e
total, inverséo de sinais,
memaria, desligamento
automatico, alimentacdo 01 pilha
aaa. Referéncia de qualidade:
Elgin, Cis ou Casio.

Und.

06

R$
3410

R$ 204,60

20

Caneta marca texto na cor
amarela - caneta marca texto
na cor amarela, confeccionada
em material plastico, rigido,
ponta em poliester, nylon ou
similar chanfrada dura e
resistente para marcar com linha
grossa ou sublinhar com linha
fina, tinta fluorescente a base de
dgua, atdxica, secagem rapida
lavavel. Certificada pelo
INMETRO.

Und.

70

R$ 6,90

R$ 483,00
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ESTADO DO Espirito Santo

TERMO DE REFERENCIA

PREFEITURA MUNICIPAL DE BAIXO GUANDU
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

Carretivo liquido, a base de
dagua, atoxico, inodoro, lavavel,
de secagem rapida.
Composicao: pigmentos brancos
e resina sintética. Frasco
contendo no minimo 18ml. Com
selo do INMETRO. Referéncia
de qualidade: Bic, Mercur ou
Acrilex.

Und.

10

R$ 7,90

R$ 79,00

22

Caorretivo em fita - composto por
resinas plasticas e pelicula PET,
dimensio aproximada da fita: 5
mm ¥ & m, embalagem contendo
01 unidade.

Und.

10

R$
12,17

R$ 121,70

23

Porta canetas em plastico - porta
canetas em plastico, na cor
fumé, com 3 lugares para
canetas, clipes e lembrete.

Und.

19

R$
18,90

R$ 283,50

24

Fita zebrada rolo de 200 metros -
Contendo no minimo as
seguintes especificactes: Fita de
sinalizacao e seguranca
produzida em filme de polietiieno
de baixa densidade sem
adesivo, impresso em duas
cores, com espessura de 30
micras colocada num tubete de
papeldo com largura de 70 mm.
Cor: Preto/Amarelo; 01 (uma)
unidade na embalagem (rolo)
200 metros.

Rol
0S

12

R$
1476

R$ 177,12

25

Agenda diaria permanente, com
01 dia por pagina, capa dura
costurada, contendo no minimo
168 folhas.

Und.

10

R$
39,00

R$ 399,00

26

Livro ata com 100 folhas 205 x
300mm - livro ata de 100 folhas
numeradas pautadas, capa e
contracapa carionada
plastificada preta, formato 205 x
J00mm, gramatura minima de
ag.

Und.

05

R$
26,40

R$ 132,00

27

Livro ata com 200 folhas 205 x
300mm - livro ata de 200 folhas
numeradas pautadas, capa e
contracapa carionada
plastificada preta, formato 205 x
300mm, gramatura minima de
a6g.

Und.

06

R%
56,90

R$ 341,40
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ESTADO DO Espirito Santo

TERMO DE REFERENCIA

PREFEITURA MUNICIPAL DE BAIXO GUANDU
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

Marcador de pagina adesivo - de
papel, colorido, tamanho
f6mmx15mm, 180 folhas.

Und.

10

R%
16,79

R$ 167,90

Bloco adesivo pct o/4 38x50mm

Pct.

15

R$
25,26

R$ 378,90

30

Tinta para carimbo na cor preta
40 ml - a4 base de agua,
acondicionado em tubo plastico
com no minimo 40ml, com bico
aplicador.

Und.

12

R$ 9,90

R$ 118,80

TOTAL

R$
35.591,82

SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO ECONOMICO

01

Bloco adesivo 76x78mm

Und

10

R$
10,30

R$ 103,00

02

Bloco adesivo pct ¢/4 38x50mm

Pct

10

R$
25,26

R$ 252,60

03

Caneta marca texto na cor
amarela, confecconada em
material plastico, rigido, ponta em
poliéster, nylon ou similar
chanfrada dura e resistente para
marcar com linha grossa ou
sublinhar com linha fina, tinta
fluorescente a base de dqua,
atoxica, secagem rapida, lavavel.
Certificada pelo INMETRO.

Und

10

R$ 6,90

R$ 69,00

04

Filtro de linha 06 tomadas -
Contendo no minimo as
seguintes especificactes: Bivolt,
20A, com protecédo contra sobre
tensdo. Luz indicadora
liga/desliga - fusivel. Possui no
minimo & tomadas eletricas
fripolares. Cabo com 03 metros.
Certificado pelo INMETRO,
padrdao NBR14136.

Und

02

R$
66,91

R$ 133,82

Fita adesiva para empacotamento
, tfransparente, dimensdes 48mm
X 100m.

Und

02

R$
17,33

R$ 34,66
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ESTADO DO Espirito Santo

TERMO DE REFERENCIA

PREFEITURA MUNICIPAL DE BAIXO GUANDU
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

Grampeador grande para grampo
26/6 - grampeador para papéis,
confeccionados em chapa de aco
carbono, carga minima para 200
grampos (26/6), capacidade para
grampear no minimo 25 folhas.
Fundo antiderrapante,
comprimento minimo de 200mm.
Referéncia de qualidade: Jocar,
Tris ou Easy Office.

Und

04

R%
28.90

R$ 115,60

07

Grampeador modelo mesa
tamanho do grampo 23/8 -
material do corpo: aco carbono,
acabamento: pintado, cor: preto,
mecanismo grampeador. aco
carbono cromado, material da
base: plastico, tamanho do
grampo: 23/8, capacidade do
grampo: 100 fl, unidade de
fornecimento: caixa 1 un.

Und

01

R$
66,90

R$ 66,90

08

Grampo para grampeador
tamanho 23/8 - material: aco
carbono, acabamento:
galvanizado, tamanho: 23/8,
unidade de fornecimento: caixa
com 1000 unidades.

Cx

01

R$
12,90

R$ 12,90

09

Marcador de pagina adesivo de
papel, colorido, tamanho
f6mmx15mm, 180 folhas.

Und

10

R$
16,79

R$ 167,90

10

Mouse optico USB descricdo
tecnica: A - sensor: optico. B -
conexdo: USB 2.0 com fio. C -
cabo: deve possuir no minimo 2
metros. D - botbes: deve possuir
no minimo 3 botdes. E - DPL:
deve possuir no minimo 800DPI.
F - garantia: garantia de, no
minimo, 6 meses.

Und

04

R$
71,50

R$ 286,00
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ESTADO DO Espirito Santo

TERMO DE REFERENCIA

PREFEITURA MUNICIPAL DE BAIXO GUANDU
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

Papel A4 - medidas: 210x297mm,

gramatura 75g/m?, com alvura
néo inferior a 97%, com
desempenho maximo para
impressao a laser (conforme
informacdes técnicas contidas na
embalagem do fabricante)
Impresséo frente e verso, pacote
com 500 folhas (resma),
produzido a partir de florestas
renovaveis. Caixa com 10
resmas, embaladas em papel de
propriedade térmica e anti-
umidade.

Caixa

02

R%
389,90

R$ 779,80

12

Pasta classificadora plastica
grande, com 12 divistes, material
atoxico e duravel, fechamento
com elastico, acompanha 12
etiquetas para identificacao das
divisdrias, dimensdes L: 330 x A
240 mm.

Und

01

R$
36,99

R$ 26,99

13

Pasta polionda 5, 5cm oficio cor
azul - pasta tipo polionda,
plastica, medindo no minimo
226mm x 315mmx 55mm, na cor
azul, com abas, fechamento com
elastico, tipo retangular.

Und

05

R$
15,90

R$ 79,50

14

Filha tipo alcalina, tamanho AAA
(palito), voltagem 1,5v. Dentro
dos padries estabelecidos pela
resolucdo CONAMAN® 401 de 4
de novembro de 2008 e ser
certificada pelo INMETRO.
Pacote contendo no minimo 2
unidades. Referéncia de
qualidade: Rayovak, Panasonic
ou Duracell.

Und

06

R$
27,90

R$ 167,40

15

Reégua plastica 30 cm - régua de
polietileno, transparente,
contendo impressao da
graduacéo, legivel sem falhas em
milimetros e centimetros, sem
deformidades ou rebarbas.
Medindo no minimo 30 cm x 25
mim.

Und

02

R$
12,90

R$ 25,80
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ESTADO DO Espirito Santo
PREFEITURA MUNICIPAL DE BAIXO GUANDU
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

TERMO DE REFERENCIA

16 | Marcador para quadro branco - Caixa 01 R% R$ 33,99
fipo| - especificacdes minimas: 33,99
marcador para quadro branco, cor
azul. Caixa com 12unidades,
recarregdavel, com ponta macia
para néo danificar a superficie do

quadro.
17 | Marcador para quadro branco - Caixa 01 R$ R% 36,54
tipo lll - especificactes minimas: 36,54

marcador para quadro branco, cor
vermelho. Caixa com 12unidades,
recarregavel, com ponta macia

para nao danificar a superficie do

quadro.
18 | Marcador para quadro branco - Caixa 01 R$ R$ 32,99
tipoll - especificacbes minimas: 32,99

marcador para quadro branco, cor
preto. Caixa com 12 unidades,
recarregavel, com ponta macia
para nao danificar a superficie do
quadro.

TOTAL R$ 1.655,59

4. DA CLASSIFICACAO DOS SERVICO S E FORMA DE SELECAO DO FORNECEDOR

4 1. O objeto da presente contratacéo pode ser objetvamente especificado por meio de padroes

usuais no mercado. Desta forma, entendemos que o objeto pode ser classificado como
aquisicdo de bens e servicos comuns.

4.2. O fornecimento ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da Confratada e a
Administracdo Contratante, vedando-se qualquer relacdo entre estes que caracterize
pessoalidade e subordinacao direta.

4 3. Devido ao baixo valor e visando economicidade processual, a contratacdo se dara por
dispensa de licitacio.

44 0O crténo de julgamento empregado na selecdo da proposta mais vantajosa para a
administracdo sera o de Menor Preco por ltem, em atencdo ao art 33, inc. |, da Lei n®

14.133/2021, desde que atenda as exigéncias previstas neste instrumento.

5- DA FORMA,PRAZO ELOCAL DE ENTREGA.:

2.1- A entrega dos produtos devera ser realizada no Almoxarifado vinculado a Secretaria
Municipal de Administracédo, situado Rua Ar Santos, 17, Maua, Baixo Guandu - ES, CEP 29.730-
000, de segunda a sexta-feira, das O07h as 15h, tel.: (27) 3732-9028/8900.

5.2- O prazo de enfrega sera de até 15 (quinze) dias uteis, contados a partir da data de
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ESTADO DO Espirito Santo
PREFEITURA MUNICIPAL DE BAIXO GUANDU
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

TERMO DE REFERENCIA

recebimento da Autorizacdo de Fornecimento via endereco eletrdnico, a ser expedida pela
Secretaria Municipal de Administracao.

5.3- A CONTRATADA, obrigatoriamente, devera entregar, sob pena de rejeicdo dos mesmos no
ato do recebimento, produtos com as especificacdes minimas descritas no pedido de compras.
o5.4- Todas as despesas com transporte, carregamento e descarregamento dos materiais seréo
por conta da empresa vencedora.

a.9- O recebimento do objeto desta licitacdo dar-se-a:

a) Provisoriamente, no ato do recebimento de materiais;

b) Definitivamente, em até 05 (cinco) dias Uteis, a contar do recebimento provisdrio, apds a
verificacdo da qualidade, quantidade e especificacdo do objeto e consequente aceitacao.

5.6- Apds orecebimento provisorio, serd efetuado o recebimento definitivo dos materiais.

o.7- Por ocasido da enirega, caso seja detectado gque os materiais nao atendem as
especificacOes técnicas do objeto, podera a Administracdo rejeitd-los, integralmente ou em
parte, obrigando-se a empresa vencedora a providenciar a substituicdo daqueles ndo aceitos no
prazo de 05 (cinco) dias uteis. O transporte e carregamento dos materiais néo aceitos serdo de
responsabilidade da empresa.

0.6- Somente sera aceito pelo Almoxarifado, as entregas integrais de acordo com o quantitativo
total e especificacbes constantes das Autorizactes de Fornecimento, sob pena de aplicacao
das sancdes previstas neste instrumento.

5.9- As entregas parciais serdo rejeitadas e ficardo disponiveis para retirada pela empresa
vencedora, sobpena de sofrer as sancdes previstas neste instrumento.

9.10- Todas as despesas de recolhimento e transporie dos materiais e rejeitados ficara a cargo
da CONTRATADA.

6- DA GARANTIA:

6.1 A CONTRATADA devera oferecer garantia dos produtos pelos prazos espedficados no

item 3.1 deste Termo de Referéncia.

6.2. Durante o prazo de garantia, a CONTRATADA fica obrigada a reparar eventual defeito ou
substituicdo, no prazo maximo de até 05 (cinco) dias uteis, a contar da data de nofificacdo do
defeito, sem onus para 0 CONTRATANTE.

6.3. Durante o periodo de garantia a CONTRATADA devera assumir os custos de
devolucioffrete.

6.4. Aos produtos a que se aplicar, constantes no item 3.1, deverdo possuir validade minima de

12 (doze) meses a partir da data de entrega.
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ESTADO DO Espirito Santo
PREFEITURA MUNICIPAL DE BAIXO GUANDU
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

TERMO DE REFERENCIA

7 -DOS PROCEDIMENTOS DE ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO:
71 - O acompanhamento e a fiscalizacdo da execucdo do objeto serdo exercidos por

servidores previamente designados pela Administracédo, nos termos do art.117 da Lei n®
14.133/2021 que deverédo atestar a realizacado dos servicos contratados, para cumprimento das
normas estabelecidas nos artigos 62 e 63 da Lei n® 4.320/64.7.2- O Municipio de Baixo
Guandu exercera a fiscalizacao, de modo a assegurar o efetivo cumprimento da execucédo do
escopo confratado.

7.3 - O fiscal devera promover o registro de todas as ocorréncias relacionadas a entrega,
determinando o que for necessario a regularizacdo das falhas observadas, conforme as
previsfes deste termo.

74 - As decisbes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do fiscal deverdo ser
solicitadas ao Secretario Municpal de Administracdo em tempo habil para a adocdo das
medidas convenientes.

7.5 - Afiscalizacao sera exercida no interesse exclusivo do Municipio de Baixo Guandu e néo
exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada por qualguer irregularidade ou
responsabilidade na entrega dos produtos.

7 .6- Ao servidor designado para o acompanhamento e a fiscalizacao da presente aquisicdo de
acordo com as regras e exigéncias deste termo, cabera ainda, a conferéncia das notas fiscais
e a liberacdo das respectivas faturas para pagamento.

7.7- Afiscalizacdo sera realizada por servidores designados pelo CONTRATANTE, lotados na
Secretaria Municipal de Administracao.

7.8 - Fica designada como fiscal a servidora Gilmara Rodrigues, CPF 080.712.867-88.

8- DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE:
8.1- Constituem obrigactes do CONTRATANTE além das constantes neste termao:

a) Promover, por meio do Fscal do Processo o acompanhamento e a fiscalizacao da
execucao do objeto do presente Termo de Referéncia, sob o aspecto quantitativo e qualitativo,
anotando em registro proprio as falhas detectadas;

b) Comunicar prontamente & Contratada qualquer anormalidade na execucado do objeto,
podendo recusar o recebimento, caso néo esteja de acordo com as especificacoes e condigcdes
estabelecidas no presente Termo de Referéncia;

C) Conferir toda a documentacéo técnica gerada e apresentada durante a execucdo do

objeto, efetuando o seu atesto quando a mesma estiver em conformidade com os padrbes de
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informacéao e qualidade exigidos;

d) Atestar os fornecimentos executados quando estiverem de acordo com o especificado;

e) Efetuar o pagamento a contratada, de acordo com as condicOes estabelecidas neste
Termo de Referéncia;

f) A Administracdo ndo responderda por quaisqguer compromissos assumidos pela
Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execucao do objeto do presente Termo, bem
como por qualguer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus

empregados, prepostos ou subordinados.

9- DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA:
9 1- Constituem obrigactes da CONTRATADA aléem das constantes neste termo:

a) Atender a todas as condicdes descritas no presente Termo de Referéncia;

b) Responsabilizar-se pelo fornecimento do objeto, respondendo civil e criminalmente por todos
0s danos, perdas e prejuizos que, por dolo ou culpa sua, de seus empregados, prepostos, ou
terceiros no exercicio de suas atividades, vier a, direta ou indiretamente, causar ou provocar ao
Contratante;

c) Dar ciéncia, imediatamente e por escrito, de qualquer anormalidade que verificar na
execucao do objeto, bem como, prestar esclarecimentos que forem solicitados pelo Confratante;
d) Mao deixar de executar qualguer atividade necessaria ao perfeito fornecimento do objeto,
sob qualquer alegacédo, mesmo sob pretexto de néo ter sido executada anteriormente qualquer
tipo de procedimento;

e) Prestar qualguer tipo de informacéo solictada pelo Contratante sobre os fornecimentos,
bem como fornecer qualquer documentacédo julgada necessdarna ao perfeto entendimento do
objeto deste Termo;

f) Manter durante toda a vigéncia da contratacdo, em compatibilidade com as obrigactes
assumidas, todas as condicfes de habilitacdo e qualificacio exigidas;

q) Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em
parte, o objeto deste Termo de Referéncia em que se verificarem vicios, defeitos ou

Incorrecdes.

10- DA FORMA E CONDICOES DE PAGAMENTO

10.1- O pagamento sera em parcela Unica, mediante a apresentacédo pela Contratada, de Nota

Fiscal ao Municipio de Baixo Guandu, juntamente com a comprovacao de regularidade fiscal
exigidos pelo art. 68 da Lein® 14.133/2021, a saber:
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| - a inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da Pessoa
Juridica (CNPJ);

Il - a inscricdo no cadastro de confribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

Il - a regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do domicilio ou sede do
licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

IV - a regularidade relativa 4 Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre cumprimento dos
encargos sociais instituidos por lei;

V - a regularidade perante a Justica do Trabalho;

VI - o cumprimento do disposto no inciso XXXl do art. 7° da Constifuiciio Federal.

10.2- A Nota Fiscal e os demais documentos deverdo ser emifidos pela Contratada, que
depois de conferidos e visados, serdo atestados pelo fiscal designado e encaminhados para
processamento e pagamento no prazo de atée 20 (vinte) dias corridos, apos a respediva

apresentacao.

10.2.1- Quando devido, as notas fiscais deverdo ser emitidas na forma eletronica, conforme
legislacédo vigente e encaminhadas em formato "xml", para o seguinte endereco eletrénico:
nfe@baixoguandu.es.gov.br =mailto:nfe@baixoguandu.es.gov.br=.

10.2.2 - Os pagamentos somente serdo realizados atraves de Ordem Bancaria, ficando a
Contratada obrigada a indicar na Nota Fiscal, a Conta Corrente e Agéncia Bancaria para o
respectivo pagamento.

10.2.3 - Ocorrendo erros na apresentacao das Motas Fiscais ou nos documentos relativos as
obrigactes fiscais/trabalhistas, sera solicdtada a CONTRATADA providéncias para retificacao,
ficando estabelecido que o prazo para pagamento sera contado a partir da data da
reqularizacdo da pendéncia.

10.3 - A Nota Fiscal devera conter o mesmo CNPJ e razdo social apresentados quando da
Contratacdo, assim como, o nimero da contratacao, o (s) objeto (s), os valores unitaros e
fotais.

10.4 - Qualquer alteracéo feita no Contrato social, ato constitutivo ou estatuto que modifique
as informacoes registradas no certame, devera ser comunicado ao Municipio de Baxo
Guandu, mediante documentacao propria, para apreciacido da autoridade competente.

10.5 - O Municipio de Baixo Guandu podera deduzir do pagamento importancias que a
qualquer titulo Ihe forem devidos pela Contratada, em decorréncia de descumprimento de
suas obrigacoes.

10.6 - Para a efetivacédo do pagamento a CONTRATADA devera manter as mesmas
condictes previstas no Termo de Referéncia no que concerne a proposta de preco.

10.7 - Os precos propostos sédo fixos e ireajustavels, sem prejuizo do disposto no inciso |l
alinea "d", do art. 124, da Lei n® 14 133/2021.

10.8 - Nenhum pagamento serad efetuado a Confratada, enquanto houver pendéncia de
liguidacéo de obrigacéo financeira, em virtude de penalidade ou inadimpléncia contratual.

10.9- Nao havera, sob hipotese alguma, pagamento antecipado.
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11 -DA PREVISAO ORCAMENTARIA:
11.1- As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta do Orcamento

Municipal para o exercicio de 2026, de acordo com a classificacéo programatica seguinte:
Secretaria Municipal de Administragao: 2 010 - Manutencdo das Alividades da Administracao
e Apoio Administrativo - Elemento de Despesa: 33903000000

Ficha: 131 - Fonte de Recurso: 150000009999 - Material de Consumo

Secretaria Municipal de Desenvolvimento Econdmico: 2.024 - Manutencédo das Atividades
de Desenvolvimento Econdmico - Elemento de Despesa: 33903000000
Ficha: 290 - Fonte de Recurso: 150000009999 - Matenal de Consumo

12- DAS DISPOSICOES FINAIS:
12.1- O participante, antes de ofertar lance em qualguer dos itens desta contratacédo, devera

conhecer em detalhes, e estara concordando com todos os atos previstos no Termo de

Referéncia (TR), NAO podendo alegar desconhecimento das condigbes.

Asssinatura da Secretaria Emitente

Gestor do Processo Fiscal do Contrato
Ciente da Responsabilidade em: / / Ciente da Responsabilidade em: / /
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