ESTADO DO Espirito Santo
PREFEITURA MUNICIPAL DE BAIXO GUANDU
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

TERMO DE REFERENCIA

Requerimento N°: 000135/2025 - 19/12/2025

Local/Setor: 00000056 - SECRETARIA MUNICIPAL DE ESPORTES

01 -DO OBJETO:

O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratacdo de empresa especializada na
prestacdo de servicos de hospedagem, conforme condi¢gdes, quantidades e exigéncias
estabelecidas neste instrumento, visando atender a Secretaria Municipal de Esporte e Lazer,
para a realizacdo das Finais Gerais da Copa Guri de Futebol Infantil, evento que sera realizado
no Municipio de Baixo Guandu/ES, no periodo de 14 a 18 de janeiro de 2026.

02 - DA JUSTIFICATIVA

A presente contratagdo justifica-se pela necessidade de disponibilizagdo de servigos de
hotelaria para coordenadores e observadores que atuardo diretamente na realizagcdo das Finais
Gerais da Copa Guri, evento esportivo de relevancia estadual, sediado no Municipio de Baixo
Guandu/ES, no periodo de 14 a 18 de janeiro de 2026.

A adequada hospedagem dos profissionais envolvidos € essencial para assegurar a
organizagdo, o cumprimento do cronograma do evento e a qualidade da execugao das
atividades esportivas programadas.

03- FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO

Considerando a Portaria Normativa n° 58, de 30 de agosto de 2023 do Tribunal de Contas do
Estado do Espirito Santo no art. 7°, inciso |, alinea "a" que dispbe sobre a facultatividade da
elaboragao do Estudo Técnico Preliminar (ETP): "Art. 7° - A elaboragao do ETP: | - é facultada
nas seguintes hipoteses de contratagdes: quando for dispensavel a licitagcdo em razédo do valor
(incisos |, Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021). "

Considerando o inciso Il do art. 75 da Lei n° 14.133/2021, que dispde: "Art. 75 - E dispensavel a
licitagdo: Il - para contratagdo que envolva valores inferiores a R$ 62.725,59 (sessenta e dois
mil setecentos e vinte e cinco reais e cinquenta e nove centavos), no caso de outros servigos e
compras; " (valor atualizado pelo Decreto n° 12.343/2024) .Mediante , de acordo com planilha
de orcamento em anexo , o fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de
procedimento de dispensa de ,sendo a selegdo do mesmo , ao menor prego em orgamento.

4 - DO LOCAL E FORMA DE ENTREGA:

4.1 - Os servicos deverdo ser prestados de acordo com a necessidade da Secretaria
requisitante, apés a assinatura, pela empresa vencedora, da Autorizacdo de Servigo a ser
emitida pela Secretaria Municipal de Esportes e Lazer.

4.2 - A Autorizagdo de Fornecimento sera emitida pela Secretaria Municipal de Esportes e
Lazer, discriminando as informagdes necessarias para prestacdo do servigco, incluindo:
quantitativo de diarias que serdo utilizadas, no prazo de 05 (cinco) dias uteis anterior a
solicitacao.

4.3 - A empresa vencedora devera manter a higienizagao e arrumagao dos quartos.

4.4 - O pagamento sera realizado de acordo com o quantitativo de diarias, onde a empresa
devera emitir Nota Fiscal para cada Autorizagcdo de Servigo emitida pela Secretaria Municipal de
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Esportes e Lazer.

05 - DO DETALHAMENTO DO OBJETO:
ITEM | PRODUTO/DESCRIGAO UN QT.

01 CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA 15
PARA SERVICO DE HOSPEDAGEM, CONTENDO UN
NO MINIMO AS SEGUINTES ESPECIFICACOES: D.
APARTAMENTO INDIVIDUAL COM AR
CONDICIONADO, INCLUINDO CAFE DA MANHA.

02 CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA 10
PARA SERVICO DE HOSPEDAGEM, CONTENDO UN
NO MINIMO AS SEGUINTES ESPECIFICACOES: D.
APARTAMENTO DUPLO COM AR
CONDICIONADO, INCLUINDO CAFE DA MANHA

06 - DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

Orgao: 090: SECRETARIA MUNICIPAL DE ESPORTE E LAZER - SEMEL

Unidade orgamentaria: 001 Secretaria Municipal de Esporte e Lazer

Atividade/Projeto: Realizacdo, Promocgdo e Participacdo em Eventos e Competigdes
Esportivas

Fonte de Recurso: 150000009999 - Recursos nao vinculados de impostos e transferéncia de
impostos.

339039000000 - Outros Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica

Ficha: 235

07 - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA E DA CONTRATANTE
7.1 - Da Contratada

7.1.1 - A contratada fica obrigada a cumprir todas as determina¢des advindas neste termo de
referéncia, principalmente aqueles referentes a qualidade e organizagao dos quartos.

7.1.2 - As sansdes administrativas somente serao aplicadas mediante regular processo
administrativo, assegurada a ampla defesa e o contraditorio.

8.2 - Da Contratante

8.2.1 - A contratada designara gestor do contrato da secretaria, que sera o elo de contato entre
a municipalidade e a Contratada. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de
acordo com as clausulas avengadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial (Lei n® 14.133/2021, art.
115, caput).

8.2.2 - Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato, o
cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila (Lei n°® 14.133/2021, art. 115, §5°).
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8.3. A execucgao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelos fiscais do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133/2021, art. 117, caput).

8.3.1. O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a
execucgao do contrato, determinando o que for necessario para a regularizagao das faltas ou dos
defeitos observados (Lei n°® 14.133/2021, art. 117, §1°).

8.3.2. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adocao das
medidas convenientes, a situagdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua
competéncia (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §2°).

8.4. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administragdo ou a
terceiros em razdo da execucgao do contrato, e ndo excluira nem reduzira essa responsabilidade
a fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo contratante (Lei n® 14.133/2021, art. 120).

8.5. Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais
e comerciais resultantes da execugéo do contrato (Lei n°® 14.133/2021, art. 121, caput).

8.5.1. A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais
nao transferira a Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo podera onerar o
objeto do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, §1°).

8.6. Serdo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios
Federais e a Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certidao
Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

8.7. - A Secretaria Municipal de Esporte e Lazer designara como Paulo Vitor de Oliveira
Chaves, inscrito sob o numero de CPF: 126.898.757-30 e fiscal substituto o servidor: Aldeny
Alves de Britto, inscrito sob o numero de CPF: 083.376.687-25.

8.7.1 - A fiscalizacdo da contratacdo sera exercida por um representante da Secretaria, ao qual
competira dirimir as duvidas que surgirem no curso da execugao do contrato, e de tudo dara
ciéncia a Administracao.

8.7.2 - O representante da Contratante devera ter a experiéncia necessaria para o
acompanhamento e controle da execugao do contrato.

8.7.3 - A fiscalizagdo de que trata este item nao exclui nem reduz a responsabilidade da
fornecedora, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicdes técnicas, vicios redibitérios, ou fornecimento de produto inadequado ou de
qualidade inferior, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administragao
ou de seus agentes e prepostos.

09 - DO PAGAMENTO

9.1 - A nota fiscal devera vir acompanhada de comprovante de regularidade (certiddao negativa)
perante as Fazendas Federal, Estadual e Municipal do domicilio ou sede do licitante e
comprovante de regularidade (certiddo negativa) perante a Seguridade Social (INSS), perante
ao Fundo de Garantia por tempo de Servigo (FGTS) e Justica do Trabalho;

9.2 - A contratante pagara a Contratada na forma determinada neste edital de acordo com a lei
14.133/21;

9.3 - O pagamento a Contratada sera efetuado via conta bancaria pela tesouraria da PMBG -
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ES, sendo que o prazo para o pagamento sera de até 30 (trinta) dias apds a entrega da Nota
Fiscal eletrbnica, requisigcdes emitidas pela Secretaria Municipal de Esporte e Lazer, juntamente
com os demais documentos obrigatorios: certiddes negativas, etc.

9.4 - Qualquer erro ou omissao, ocorridos na documentacgao fiscal enquanto ndo solucionado
pela CONTRATADA ensejara a suspensao do pagamento.

10 - DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

10.1 - Em caso de inexecugao contratual, fornecimento errébneo, mora de fornecimento,
inadimplemento contratual ou ndo veracidade das informagdes prestadas, a Contratada estara
sujeita as penalidades previstas na lei 14.133.

11 - DISPOSIGOES GERAIS

11.1 - Fica eleito o foro da cidade de Baixo Guandu / ES para dirimir duvidas referentes a
contratacao;

11.2 - Fica assegurado ao Municipio de Baixo Guandu / ES, o direito de no interesse da
Administracdo publica, anular ou revogar a qualquer tempo, no todo ou em parte, a presente
contratagdo, dando ciéncia aos participantes, na forma da legislagao vigente.

Asssinatura da Secretaria Emitente

Gestor do Processo Fiscal do Contrato

Ciente da Responsabilidade em: / / Ciente da Responsabilidade em: / /
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