ESTADO DO Espirito Santo
PREFEITURA MUNICIPAL DE BAIXO GUANDU
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

TERMO DE REFERENCIA

Requerimento N°: 000039/2026 - 13/02/2026

Local/Setor: 00000391 - SECRETARIA MUNICIPAL DE POLITICAS PARA MULHERES E CULTURA

1- DO OBJETO:

1.1-

O presente Termo de Referéncia tem como objeto a contratacdo de empresa

especializada na prestacao de servigos de locu¢cdo no Concurso Rainho do Rodeio 2026 que
sera no dia 12 de margo de 2026 e as Festividades de Emancipagao Politica do Municipio de
Baixo Guandu/ES - Festa da Cidade que sera realizado nos dias 10,11,12 de abril de 2026 na
Cidade de Baixo Guandu/ES. Os servicos de locucdo no dia 12 de margo de 2026 no concurso
Rainha do Rodeio 2026, e nos dias 10,11,12 de abril de 2026 nas Festividade esta prevista
para inicio 19:30 e prevista para termino as 01h:30 de cada dia de evento.

1.2- Detalhamento do Objeto

NA PRESTAGAO
DE SERVICOS DE
LOCUCAO
contratacao de
empresa
especializada na
prestacao de
servicos de locugao
para os eventos
Concurso Rainha do
Rodeio no dia 12 de
margo, Festividades
de Emancipacgéao
Politica do Municipio
de Baixo Guandu/ES -
Festa da Cidade que
sera realizado nos
dias 10,11,12 de
Abril de 2026. o
servico de locucao
tera inicio as 19h e
os eventos estao
previsto para
terminar as 02h:00
de cada dia de
evento.

Item Especificagao Unid. Quant. Valor Valor
Unitario Total
01 CONTRATAGAO DA | Diaria | 04 R$ 2.400,00 | R$ 9.600,00
EMPRESA
ESPECIALIZADA

2- DA JUSTIFICATIVA:

2.1 - A contratagdo de empresa especializada na prestagao de servigos de locugao justifica-se

Rua Fritz Von Lutzow, n°® 217, Bairro Centro, Baixo Guandu/ES CEP: 29730-000

Page 1 of 7



ESTADO DO Espirito Santo
PREFEITURA MUNICIPAL DE BAIXO GUANDU
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

TERMO DE REFERENCIA

pela necessidade de garantir a adequada condugao, organizagdo e comunicagado dos eventos
publicos promovidos pelo Municipio de Baixo Guandu/ES, assegurando qualidade técnica,
clareza nas informacgdes e melhor interagcdo com o publico presente.

A contratagao contempla a prestagao de servigos de locugao nos dias 12 de margo no Concurso
Rainha do Rodeio que acorrerao na Praga Sao Pedro, 10, 11 e 12 de abril de 2026, durante as
Festividades de Emancipac¢ao Politica do Municipio de Baixo Guandu/ES, que ocorrerao no
Espaco de Eventos anexo ao Aeroporto, localizado no Bairro Boa Vista. Esses eventos
possuem grande porte e expressiva participagdo popular, exigindo locugao para a condugao do
cerimonial, divulgagdo de atragdes, orientagdes ao publico, anuncios institucionais e apoio a
organizacgao geral da programacao.

Ressalta-se que eventos dessa natureza sao instrumentos estratégicos de desenvolvimento e
promocao do municipio, uma vez que contribuem para a divulgagao, seja no aspecto cultural,
turistico ou social. Muitos municipios utilizam a realizacdo de eventos como ferramenta para a
dinamizagao da economia local, redugdo da sazonalidade, estimulo ao comércio, geragao de
renda e fortalecimento do setor de servigos.

As festividades promovidas pelo Municipio de Baixo Guandu atraem visitantes de cidades
vizinhas e de outras regides, fomentando o turismo, ampliando o fluxo econémico e projetando
positivamente a imagem do municipio. Nesse contexto, a locugao profissional torna-se elemento
essencial para assegurar a qualidade do evento, a boa comunicagdo com o publico e o
fortalecimento institucional das agcbées promovidas pelo Poder Publico.

Diante do exposto, a contratacdo de empresa especializada em servigos de locugdo mostra-se
necessaria, adequada e indispensavel para garantir o pleno éxito dos eventos, atendendo ao
interesse publico, a valorizacao cultural e ao desenvolvimento econémico e social do Municipio
de Baixo Guandu/ES.

3- DO PRAZO, LOCAL E DA PRESTACAO DO SERVICO:
3.1 - O critério de julgamento sera de Menor Prego Global.

3.2 - No valor proposto por cada proponente, em sua proposta de precos, deverao estar
inclusos todos os custos diretos e indiretos necessarios a prestagdo dos servigos, objeto desta
contratagdo, tais como impostos, tributos, taxas, salarios, seguros, encargos sociais,
trabalhistas, previdenciarios, fiscais, indenizacdes civis, despesas com deslocamentos,
hospedagem e alimentacéo para fins de implantagdo e treinamento, materiais, insumos, entre
outros.

3.3 - O valor total estimado que o Municipio de Baixo Guandu pagara pela contratagdo sera
definido tomando por base o referencial de precos a ser elaborado pelo Setor de Compras
vinculado a Secretaria Municipal de Administragao.

3.4 - O valor referencial para contratacdo devera estar compativel com o valor de mercado,
estabelecido através de pesquisa de precos e expresso ho mapa comparativo de precos.

3.5 - o local para a prestacao de servico se dara: 12 de Margo de 2026 - Praga Sao Pedro -

Concurso Rainha do Rodeio, 10,11,12 de abril de 2026 Espag¢o de Eventos anexo ao
Aeroporto, localizado no Bairro Boa Vista.

4- DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE:
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4.1 - Constituem obrigac¢des e responsabilidades da CONTRATANTE, além de outras previstas
neste instrumento:

a) Assegurar os recursos orgamentarios e financeiros para custear a prestacgao;

b) Exercer a fiscalizagcdo da prestagdo dos servicos por meio de servidor especialmente
designado para esse fim, promovendo o acompanhamento, coordenacgao e a fiscalizagdo dos
servigos, sob os aspectos quantitativo e qualitativo, anotando em registro préprio as falhas
detectadas e comunicando a Contratada as ocorréncias de quaisquer fatos que, a seu critério,
exijam medidas corretivas;

c) Atestar a execugéo do objeto, promovendo a liquidagdo da despesa;

d) Efetuar os pagamentos nas condigdes e pregos pactuados, desde que cumpridas todas as
formalidades e exigéncias do Contrato;

e) Solicitar ao preposto sempre que necessario, a adogdao de medidas efetivas de corregéo ou
adequacao dos servicos prestados pela Contratada;

f) Fornecer a Contratada, todos os esclarecimentos necessarios para execugao dos servigos e
demais informagdes que estes venham a solicitar para o desempenho dos servigos contratados;
g) Colocar a disposicdo da Contratada, registros, documentos e outros informes,
proporcionando todas as condi¢des necessarios a execugao do servico.

5- DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA:

5.1 - Constituem obrigag¢des e responsabilidades da Contratada, além de outras previstas neste

instrumento:

a) Atender com prontidao as requisi¢cdes e especificagoes deste Termo de Referencia;

b) Custear todas as despesas necessarias a perfeita prestacdo dos servigos;

c) A presente contratacdo nao estabelece vinculo empregaticio entre o Contratante e os
empregados/prepostos de responsabilidade da Contratada, e estd na qualidade de
empregadora, € a unica e exclusiva responsavel pelos descontos e recolhimentos de todos e
quaisquer tributos e contribuicdes trabalhistas, previdenciarias e secundarias que forem
devidos;

d) Comunicar por escrito ao 6rgao gerenciador, a ocorréncia de qualquer fato ou condicdo que
venha a afetar os prazos de prestacdo dos servicos, bem como qualquer anormalidade
relacionada com a execucao;

e) Permitir que os servigos sejam fiscalizados durante o periodo de vigéncia deste instrumento;
f) Prestar as informacgdes e esclarecimentos sempre que solicitados pelo Contratante.

6- DOS PROCEDIMENTOS DE ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO:

6.1- Os procedimentos de acompanhamento e fiscalizagdo abrangem todas as rotinas
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necessarias a boa execucao dos servigos.

6.2- A execugao do contrato sera acompanhada e fiscalizada por meio de instrumentos de
controle, que compreendam a mensuragao dos seguintes aspectos, quando for o caso, para
posterior comprovacao:

6.2.1- Os resultados alcancados em relacdo a Contratada, com verificagdo dos prazos, da
execucgao e da qualidade dos servigcos demandados;

6.2.2- O cumprimento das demais obrigagbes decorrentes do contrato, inclusive se a
Contratada continua mantendo em compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas as
condigdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagao.

6.2.3- O Municipio de Baixo Guandu exercera a fiscalizacdo dos servigos contratados, de modo
a assegurar o efetivo cumprimento da execugao do escopo contratado.

6.2.4- O fiscal do contrato devera promover o registro de todas as ocorréncias relacionadas a
execucdao dos servigos, determinando o que for necessario a regularizacdo das falhas
observadas, conforme as previsdes deste termo.

6.2.5- As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do fiscal deverdo ser
solicitadas a Secretaria Municipal de Politica para as Mulheres e Cultura, em tempo habil para a
adocao das medidas convenientes.

6.2.6- A fiscalizagdo sera exercida no interesse exclusivo do Municipio de Baixo Guandu e nao
exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada por qualquer irregularidade ou
responsabilidade na execugao dos servigos.

6.27- Ao servidor designado para o acompanhamento e a fiscalizagdo da prestacdo dos
servicos de acordo com as regras e exigéncias deste termo, cabera ainda, a conferéncia das
notas fiscais e a liberagcédo das respectivas faturas para pagamento.

6.2.8- Fica designada como fiscal da Contratacdo a Servidora Larissa Ferreira de Sousa CPF
109264847-02, servidor Suplente Jaime Moreira CPF 905225677-20.

7 - DA PROPOSTA DE PRECOS:

7.1 - O critério de julgamento sera de Menor Prec¢o Global.

7.2 - Nos valores propostos deverao estar inclusas todas as despesas direitas e indiretas, tais
como impostos, taxas, salarios, seguros, fretes, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios e
de ordem de classe, indenizagdes civis e seguros de acidente de trabalho, despesas com
deslocamentos, hospedagem, alimentagéo, enfim, todas as despesas, equipamentos, materiais
e insumos necessarios a prestagao dos servicos, objeto desta contratagao.

7.3 - O valor total estimado que o Municipio de Baixo Guandu pagara pela contratagao sera

definido tomando por base o referencial de precos a ser elaborado pelo Setor de Compras
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vinculado a Secretaria Municipal de Administragao.
8- DOS DOCUMENTOS HABILITATORIOS:
8.1- Da habilitagao juridica:

a) Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor, devidamente registrado; em se
tratando de sociedade comercial, no caso de sociedade por ag¢des, acompanhado de
documentos de eleicdo dos seus administradores (Ata e Termo de Posse); ou Registro
Comercial; no caso de empresa individual;

b) Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo
orgao competente, quando a atividade assim o exigir;

c) Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedade civil, acompanhada de prova de diretoria
em exercicio;

d) Comprovacéao de Inscricdo no CNPJ.

8.2- Da regularidade fiscal e trabalhista:

a) Certiddo Negativa ou Certidao Positiva com Efeito Negativa, referentes a Tributos Federais e
a Divida Ativa da Uniao unificando as Contribui¢des Previdenciarias;

b) Prova de Regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servico - FGTS;

c) Certiddo Negativa ou Certidao Positiva com Efeito Negativa, perante a Fazenda Estadual -
Estado Sede da Contratada;

d) Certidao Negativa ou Certidao Positiva com Efeito Negativa, perante a Fazenda Municipal -
Municipio Sede da Contratada;

e) Certidao Negativa ou Certidao Positiva com Efeito Negativa, perante a Justigca do Trabalho;
9- DA VIGENCIA DA CONTRATACAO

1.2- 9.1- Conforme o Art. 95 da Lei 14.133/21, é facultativo a Administracdo substituir o

instrumento de contrato por outros instrumentos habeis, tal como a Autorizagdo de

Fornecimento, a qual sera enviada por e-mail junto com todas as informagdes necessarias.
Concurso Rainho do Rodeio 2026 sera no dia 12 de marco de 2026 e as Festividades de
Emancipacgéao Politica do Municipio de Baixo Guandu/ES - Festa da Cidade que sera realizado
nos dias 10,11,12 de abril de 2026 na Cidade de Baixo Guandu/ES.

10- DA FORMA DE PAGAMENTO:

10.1- O pagamento sera realizado, em parcela unica, mediante a todos os servigos executados
pela CONTRATADA, de Nota Fiscal ao Municipio de Baixo Guandu, através da Unidade

Gestora Secretaria de Municipal de Educagao, acompanhada dos documentos de regularidade

fiscal exigidos para a habilitagdo no procedimento licitatério, a saber:
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a) Certiddo Negativa ou Positiva com efeito de Negativa, de débitos relativos a Tributos
Federais e a Divida Ativa da Unido unificando as Contribuicbes Previdenciarias;

b) Certificado de Regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo - FGTS;

c) Certidao Negativa ou Positiva com efeito de Negativa, de débitos perante a Fazenda Estadual -
Estado Sede da CONTRATADA;

d) Certiddo Negativa ou Positiva com efeito de Negativa, de débitos perante a Fazenda
Municipal - Municipio Sede da CONTRATADA,;

e) Certiddo Negativa ou Positiva com efeito de Negativa, de débitos perante a Justica do
Trabalho.

10.2- A Nota Fiscal e os demais documentos deverdao ser emitidos pela Contratada e
protocolizados no Protocolo Geral do Municipio de Baixo Guandu, que depois de conferidos,
serdo atestados pelo servidor designado como fiscal e encaminhados para pagamento no prazo

de 10 (dez) dias uteis apds a respectiva liquidagao da despesa.

10.3- Quando devido, a nota fiscal devera ser emitida na forma eletronica, conforme legislacao
vigente e encaminhadas em formato "xml", para o seguinte endereco eletrénico:
nfe@baixoguandu.es.gov.br <mailto:nfe@baixoguandu.es.gov.br>.

10.4- O pagamento somente sera realizado através de Ordem Bancaria, ficando a
CONTRATADA obrigada a indicar a Nota Fiscal, a Conta Corrente e Agéncia Bancaria para o
respectivo pagamento.

10.5- Ocorrendo erros na apresentacédo da Nota Fiscal ou nos documentos relativos as
obrigagdes fiscais/trabalhistas, sera solicitada a Contratada providencias para retificagao,
ficando estabelecido que o prazo para pagamento sera contado a partir da data da
regularizagao da pendéncia.

10.6- A Nota Fiscal devera conter o mesmo CNPJ e razéo social apresentados na etapa de
Credenciamento e acolhidos nos documentos da fase de Habilitacao.

10.7- Qualquer alteragao feita no Contrato Social, ato constitutivo ou estatuto que modifique as
informacdes registradas no certame, devera ser comunicado ao Municipio de Baixo Guandu,
mediante documentagéao propria, para apreciagao da autoridade competente.

10.8- O Municipio de Baixo Guandu podera reduzir do pagamento importancias que a qualquer
titulo Ihe forem devidos pela CONTRATADA, em decorréncia de descumprimento de suas
obrigagdes.

10.9- Para a efetivagao do pagamento a Contratada devera manter as mesmas condigoes
previstas no edital no que concerne a proposta de preco e a habilitagao.

10.10- Os pregos propostos sao fixos e irreajustaveis, sem prejuizo do disposto no inciso Il,
alinea "d", do art. 65, da Lei n° 8.666/93.

10.11- Nenhum pagamento sera efetuado a empresa, enquanto houver pendéncia de liquidagao
de obrigacao financeira, em virtude de penalidade ou inadimpléncia contratual.

10.12- N&o havera, sob hipotese alguma, pagamento antecipado.

11- DA SUBCONTRATACAO:
11.1 - N&o sera admitida a subcontratagéo integral ou parcial do objeto contratado.
12- DA PREVISAO ORCAMENTARIA:
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12.1- As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta do Orgamento

Municipal para o exercicio de 2026, de acordo com as classificagdes programaticas seguintes:

Orgao: 110 - Secretaria de Politicas para as Mulheres e Cultura
Orcamentaria: 002 - Departamento de cultura
Atividade/Projeto: 2.121 - Realizagdes de Festas e Eventos Culturais e Comemorativos
Fonte de Recurso: 250000009999
Ficha: 326
33903900000 - Outros Servigos de Terceiros

13- DO VALOR ESTIMADO DA CONTRATACAO

13.1- O valor estimado para a contratagdo do objeto deste Termo de Referéncia, consistente
contratacdo de empresa especializada na prestagao de servicos de locucao, é de R$ 9.600,00
(Nove mil e seiscentos reais). O referido valor foi apurado com base em pesquisa de prego de
mercado, em conformidade com a legislacdo vigente, e tem por finalidade subsidiar o
procedimento de contratagado, n&o constituindo obrigagao de contratagao pelo valor estimado.

14 - DISPOSICOES GERAIS

14.1 - Fica eleito o foro da cidade de Baixo Guandu / ES para dirimir duvidas referentes a
contratacao;

14.2 - Fica assegurado ao Municipio de Baixo Guandu / ES, o direito de no interesse da
Administracdo publica, anular ou revogar a qualquer tempo, no todo ou em parte, a presente
contratagao, dando ciéncia aos participantes, na forma da legislagao vigente.

Asssinatura da Secretaria Emitente

Gestor do Processo Fiscal do Contrato
Ciente da Responsabilidade em: / / Ciente da Responsabilidade em: / /

Rua Fritz Von Lutzow, n°® 217, Bairro Centro, Baixo Guandu/ES CEP: 29730-000 Page 7 of 7



