ESTADO DO Espirito Santo
PREFEITURA MUNICIPAL DE BAIXO GUANDU
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

TERMO DE REFERENCIA

Requerimento N°: 000008/2026 - 10/02/2026

Local/Setor: 00000206 - SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL E DIREITOS HUMANOS

1. DO OBJETO

O presente termo de referéncia tem por escopo subsidiar procedimento da aquisigdo de Material
de consumo /PAPEL A4, sob forma de entrega unica, em atendimento ao servigos da rede
sociolassisténcial (CREAS E ABRIGO) da Secretaria Municipal de Assisténcia Social e Direitos
Humanos.

2. JUSTIFICATIVA

A aquisicao de papel A4 faz-se necessaria para garantir o adequado funcionamento das
atividades administrativas e operacionais dos servicos ra rede soécio assistencial. O material é
essencial para a produgdo de documentos oficiais, relatérios técnicos, prontuarios de
atendimento, formularios, registros, oficios, pareceres e demais impressos utilizados no
atendimento direto a populacdo e na gestdo dos programas, projetos e servigos
socioassistenciais.

Considerando o volume continuo de atendimentos realizados, bem como a obrigatoriedade de
registro documental das a¢des desenvolvidas, a falta desse insumo comprometeria a eficiéncia,
a organizacao e a legalidade dos servigcos prestados. Dessa forma, a aquisicdo do papel A4 é
indispensavel para assegurar a continuidade das atividades, a qualidade do atendimento aos
usuarios e o cumprimento das atribui¢cdes legais.

3 - ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1- No precgo contratado estimado no valor de 34.900.00, estardo inclusos todos os custos e
despesas. As especificagdes e quantidades dos itens objeto desta contratacdo constam na
tabela abaixo.

ESPECIFICAGOES Quantidade

PAPEL A4 MEDIDAS: 1.000 pacotes / resma com 500
210X297MM; GRAMATURA: folhas cada.

75G/M?; ALVURA: NAO
INFERIOR A 97%;
DESEMPENHO: MAXIMO PARA
IMPRESSAO A LASER
(CONFORME INFORMACOES
TECNICAS CONTIDAS NA
EMBALAGEM DO FABRICANTE);
IMPRESSAO: FRENTE E
VERSO; PACOTE: COM 500
FOLHAS (RESMA); PRODUZIDO:
A PARTIR DE FLORESTAS
RENOVAVEIS

4 - DA FORMA, PRAZO E LOCAL DE ENTREGA:

4.1 - As entregas serdo na Sede da Secretaria Municipal de Assisténcia Social e Direitos
Humanos, no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis, na Rua 10 de abril S/N, Centro, ANTIGO
MERCADO MUNICIPAL; de segunda a sexta-feira, no horario de 08h as 15h apo6s o envio da
Autorizagcdo de Fornecimento assinada pelo responsavel e posteriormente pela Secretaria
Municipal de Assisténcia Social, Direitos Humanos e Habitag&o.
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4.2 - Os pedidos deverao ser entregues nas quantidades e a mercadoria sera rigorosamente
avaliada no ato de entrega nos quesitos qualidade e quantidade;

4.3 - As notas de entrega nao serao assinadas, caso a mercadoria esteja em desacordo ao que
foi solicitado

5 - DOS PROCEDIMENTOS DE ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO:

5.1 - O acompanhamento e a fiscalizagao da execugéo do objeto serdo exercidos por servidores
previamente designados pela Secretaria Municipal de Assisténcia Social e Direitos Humanos ,
nos termos do art.117 da Lei n° 14.133/2021 que deverdo atestar a realizacdo dos servigos
contratados, para cumprimento das normas estabelecidas nos artigos 5.2 e 63 da Lei n°
4.320/64.6.2- O Municipio de Baixo Guandu exercera a fiscalizacdo, de modo a assegurar o
efetivo cumprimento da execug¢ao do escopo contratado.

5.3 - O fiscal devera promover o registro de todas as ocorréncias relacionadas a entrega,
determinando o que for necessario a regularizagdo das falhas observadas, conforme as
previsdes deste termo.

5.4 - As decisbes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do fiscal deverao ser
solicitadas a Secretaria Municipal de Assisténcia Social e Direitos Humanos em tempo habil
para a adocido das medidas convenientes.

5.5 - A fiscalizagao sera exercida no interesse exclusivo do Municipio de Baixo Guandu e nao
exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada por qualquer irregularidade ou
responsabilidade na entrega dos produtos.

5.6- Ao servidor designado para o acompanhamento e a fiscalizacdo da presente aquisigdo de
acordo com as regras e exigéncias deste termo, cabera ainda, a conferéncia das notas fiscais e
a liberacao das respectivas faturas para pagamento.

5.7- A Secretaria Municipal de Assisténcia Social e Direitos Humanos designara como fiscal
titular o servidor Carlos Eduardo Quirino Ribeiro, inscrito no CPF de nimero:153.099.287-74. e

fiscal substituto o servidor Gustavo Henrique Oliveira de Freitas inscrito sob o numero de
CPF: 138.668.627-17

6- DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE:

6.1- Constituem obrigagdes do CONTRATANTE além das constantes neste termo:

a) Promover, por meio do Fiscal do Processo o acompanhamento e a fiscalizagcao da
execucgao/entrega do objeto do presente Termo de Referéncia, sob o aspecto quantitativo e
qualitativo, anotando em registro proprio as falhas detectadas;

b) Comunicar prontamente a Contratada qualquer anormalidade na execug¢ao do objeto,
podendo recusar o recebimento, caso nao esteja de acordo com as especificagdes e condi¢des
estabelecidas no presente Termo de Referéncia;

c) Conferir toda a documentagao técnica gerada e apresentada durante a execugao do
objeto, efetuando o seu atesto quando a mesma estiver em conformidade com os padrdes de
informacéao e qualidade exigidos;

d) Atestar os fornecimentos executados quando estiverem de acordo com o especificado;

e) Efetuar o pagamento a contratada, de acordo com as condigbes estabelecidas neste
Termo de Referéncia;

f) A Secretaria Municipal de Assisténcia Social e Direitos Humanos nao respondera por
quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com terceiros, ainda que vinculados a
aquisicao do objeto do presente Termo.
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7 - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA:

7.1- Constituem obrigagdes da CONTRATADA além das constantes neste termo:

a) Atender a todas as condi¢des descritas no presente Termo de Referéncia;

b) Responsabilizar-se pelo fornecimento do objeto, respondendo civil e criminalmente por
todos os danos, perdas e prejuizos que, por dolo ou culpa sua, de seus empregados, prepostos,
ou terceiros no exercicio de suas atividades, vier a, direta ou indiretamente, causar ou provocar
ao Contratante;

c) Dar ciéncia, imediatamente e por escrito, de qualquer anormalidade que verificar na
aquisi¢cao do objeto, bem como, prestar esclarecimentos que forem solicitados pelo Contratante;
d) Nao deixar de executar qualquer atividade necessaria ao perfeito fornecimento do objeto,
sob qualquer alegagao, mesmo sob pretexto de nao ter sido executada anteriormente qualquer
tipo de procedimento;

e) Prestar qualquer tipo de informacao solicitada pelo Contratante sobre os fornecimentos,
bem como fornecer qualquer documentacdo julgada necessaria ao perfeito entendimento do
objeto deste Termo;

f) Manter, em compatibilidade com as obriga¢cdes assumidas, todas as condi¢ées de
habilitagcao e qualificagao exigidas;

g) Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em
parte, o objeto deste Termo de Referéncia em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecoes.

8 - DA FORMA E CONDICOES DE PAGAMENTO:

8.1- O pagamento sera em parcela unica, mediante a apresentagao pela Contratada, de Nota
Fiscal ao Municipio de Baixo Guandu, juntamente com a comprovagédo de regularidade fiscal
exigidos pelo art. 68 da Lei n°® 14.133/2021, a saber:

| - a inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da Pessoa
Juridica (CNPJ);

Il - a inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual,

lll - a regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do domicilio ou sede do
licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

IV - a regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre cumprimento dos
encargos sociais instituidos por lei;

V - a regularidade perante a Justica do Trabalho;

VI - o cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicdo Federal.

8.2- A Nota Fiscal e os demais documentos deverao ser emitidos pela Contratada, que depois
de conferidos e visados, serdo atestados pelo fiscal designado e encaminhados para
processamento e pagamento no prazo de até 20 (vinte) dias corridos, apds a respectiva
apresentacao.

8.2.1- Quando devido, as notas fiscais deverao ser emitidas na forma eletrénica, conforme
legislagéo vigente e encaminhadas em formato "xml", para o seguinte enderego eletrbnico:
nfe@baixoguandu.es.gov.br <mailto:nfe@baixoguandu.es.gov.br>.
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8.2.2 - Os pagamentos somente serdo realizados através de Ordem Bancaria, ficando a
Contratada obrigada a indicar na Nota Fiscal, a Conta Corrente e Agéncia Bancaria para o
respectivo pagamento.

8.2.3 - Ocorrendo erros na apresentacdo das Notas Fiscais ou nos documentos relativos as
obrigagdes fiscais/trabalhistas, sera solicitada a Contratada providéncias para retificagao,
ficando estabelecido que o prazo para pagamento serd contado a partir da data da
regularizagao da pendéncia.

8.3 - A Nota Fiscal devera conter o mesmo CNPJ e razao social apresentados quando da
Contratagédo, assim como, o numero da contratagdo, o (s) objeto (s), os valores unitarios e
totais.

8.4 - Qualquer alteragao feita, ato constitutivo ou estatuto que modifique as informacgdes
registradas no certame, devera ser comunicado ao Municipio de Baixo Guandu, mediante
documentacao propria, para apreciacao da autoridade competente.

8.5 - O Municipio de Baixo Guandu podera deduzir do pagamento importancias que a qualquer
titulo lhe forem devidos pela Contratada, em decorréncia de descumprimento de suas
obrigagdes.

8.6 - Para a efetivagdo do pagamento a Contratada devera manter as mesmas condi¢des
previstas no Termo de Referéncia no que concerne a proposta de prego.

8.7 - Os pregos propostos sao fixos e irreajustaveis, sem prejuizo do disposto no inciso I, alinea
"d", do art. 124, da Lei n°® 14.133/2021.

8.8 - Nenhum pagamento sera efetuado a Contratada, enquanto houver pendéncia de
liquidagao de obrigagao financeira, em virtude de penalidade ou inadimpléncia contratual.

8.9- Nao havera, sob hipétese alguma, pagamento antecipado.

9. DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

9.1 - Da habilitagao juridica:

a) Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor, devidamente registrado; em se
tratando de sociedade comercial, no caso de sociedade por ag¢des, acompanhado de
documentos de eleicdo dos seus administradores (Ata e Termo de Posse); ou Registro
Comercial; no caso de empresa individual;

b) Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo
orgao competente, quando a atividade assim o exigir;

c) Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedade civil, acompanhada de prova de
diretoria em exercicio;

d) Comprovacao da Inscricdo no CNPJ.

9.2 - Da habilitagao social:

a) Declaragdo datada e assinada pela Contratada, de atendimento ao inciso XXXIII do artigo 7°
da CF/88;

9.3 - Da regularidade fiscal e trabalhista:

a) Certidao Negativa ou Certidao Positiva com Efeito Negativa, referentes a Tributos Federais e
a Divida Ativa da Uniao unificando as Contribui¢des Previdenciarias;

b) Prova de Regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servico - FGTS;

c) Certiddo Negativa ou Certidao Positiva com Efeito Negativa, perante a Fazenda Estadual -
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Estado Sede da Contratada;

d) Certiddo Negativa ou Certiddo Positiva com Efeito Negativa, perante a Fazenda Municipal -
Municipio Sede da Contratada;

e) Certidao Negativa ou Certidao Positiva com Efeito Negativa, perante a Justigca do Trabalho.

10 - DA PREVISAO ORCAMENTARIA:
10.1- As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta do Orcamento
Municipal para o exercicio de 2026, de acordo com a classificagado programatica seguinte:

Secretaria municipal de Assisténcia Social e Direitos Humanos

Fundo Municipal de Assisténcia Social

Atividade Projeto: 2.199- BLOCO DA PROTECAO SOCIAL ESPECIAL

Fonte: 266100000003-BLOCO DA PROTECAO SOCIAL E ESPECIAL - TRANSFERENCIA DE
RECURSOS DO FNAS

Ficha: 99 - Material de Consumo

10.2- Conforme as resolu¢des e portaria em vigor, ao memorando /CACC/n® SEI 1961034,
como consta nos autos, ... PAC | o valor total, incluindo Acolhimento Institucional Crianga /
Adolescente, Familia Acolhedora, Acolhimento Pessoa Idosa a Republica, caso funcionamento
no municipio, sendo 225.000.00 por unidade referéncia.

10 - DAS DISPOSICOES FINAIS:

10.1- O participante, antes de ofertar lance em qualquer dos itens desta contratacdo, devera
conhecer em detalhes, e estara concordando com todos os atos previstos no Termo de
Referéncia (TR), NAO podendo alegar desconhecimento das condicdes.

Asssinatura da Secretaria Emitente

Gestor do Processo Fiscal do Contrato
Ciente da Responsabilidade em: / / Ciente da Responsabilidade em: / /
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