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INSTRUGAO NORMATIVA SEMED N2 003/2026

Regulamenta o processo de indicacdo de
Diretores das Unidades Escolares da Rede
Municipal de Ensino de Baixo Guandu/ES e da
outras providéncias.

A SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO DE BAIXO GUANDU, no uso de suas
atribuicdes legais e,

CONSIDERANDO o disposto nos artigos 116 a 124 da Lei Municipal n? 3.231/2024, do
Municipio de Baixo Guandu, com redacdo dada pela Lei Municipal n? 3.338, de 23 de
outubro de 2025, que tratam da escolha de Diretores das unidades escolares da rede
municipal de ensino;

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentar os procedimentos administrativos para
o processo de indicacao de Diretores das unidades escolares;

CONSIDERANDO os principios da gestdo democratica do ensino publico e da
transparéncia administrativa;

CONSIDERANDO a prerrogativa do Chefe do Poder Executivo quanto a nomeagao da
funcdo de Diretor Escolar, nos termos da legislacdo municipal vigente;

RESOLVE:
CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12 Esta Instrugcdo Normativa regulamenta o processo de indicacao de Diretores das
unidades escolares da Rede Municipal de Ensino, mediante formacgao de lista triplice, a
ser encaminhada ao Chefe do Poder Executivo Municipal para fins de nomeacao.

Art. 22 O processo de indicacdo observara critérios técnicos, administrativos e
pedagdgicos, com base em parametros objetivos de mérito e desempenho profissional,
nos termos do art. 14, §19, inciso |, da Lei Federal n2 14.113/2020 e da legislacdo
municipal aplicavel.

Art. 32 A nomeacgao do Diretor Escolar constitui ato discriciondrio do Chefe do Poder
Executivo Municipal, podendo recair sobre qualquer um dos nomes constantes da lista
triplice.

§12 O exercicio da funcdo de Diretor escolar dar-se-a mediante nomeacao pelo Chefe
do Poder Executivo Municipal, observadas as hipdteses de destituicdo previstas na
legislacdo municipal vigente.
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§ 22 O periodo de exercicio da fungao sera de 03 (trés) anos, podendo ser prorrogado
por igual periodo, conforme previsto no Art. 119 da Lei Municipal n? 3.338/2025. N3o
havendo interesse da Secretaria Municipal de Educa¢do na prorrogacao, devera ser
conduzido novo processo de indicagao.

CAPITULO II
DOS REQUISITOS PARA INDICACAO

Art. 42 Poderdo participar do processo seletivo para indicacdo a funcdo de Diretor
Escolar os candidatos que atendam aos seguintes requisitos:

| — possuir curso superior na area da educacao;

Il — possuir, no minimo, 03 (trés) anos de experiéncia no exercicio de atividades
docentes;

[l — ser docente, professor ou pedagogo integrante da rede municipal de ensino,
ocupante de cargo de provimento efetivo ou ndo, lotado em qualquer unidade de
ensino;

IV — ndo possuir penalidade administrativa definitiva decorrente de processo
administrativo disciplinar nos ultimos 03 (trés) anos;

V — apresentar Plano de Gestao Escolar, conforme orienta¢des da Secretaria Municipal
de Educacao.

§12 O processo seletivo observara critérios objetivos de mérito e desempenho
profissional, nos termos do art. 116 da Lei Municipal n? 3.231/2024, desta Instrucdo
Normativa e do edital especifico a ser expedido pela Secretaria Municipal de Educacao,
gue estabelecerd as normas complementares para a realizacdo do certame.

CAPITULO IlI
DA COMISSAO DE AVALIACAO

Art. 52 O processo seletivo para indicacdo a funcdo de Diretor Escolar serd composto
pelas seguintes etapas de cardter eliminatdrio e classificatdrio, observados critérios
objetivos de mérito e desempenho:

| — andlise documental;

Il — prova objetiva e/ou prova de conhecimentos;

IIl — prova discursiva ou estudo de caso;

IV —apresentacdo e avaliacdo do Plano de Gestdo Escolar — PGE;

V — entrevista;
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VI — classifica¢do final e formacgdo da lista triplice.

§12 O edital especifico disciplinard os procedimentos operacionais do certame,
observados os critérios, diretrizes e parametros estabelecidos nesta Instrucdo
Normativa e na legislagdo municipal aplicavel.

§22 A prova objetiva tera pontuagdo maxima de 30 (trinta) pontos; a prova discursiva ou
estudo de caso, de 20 (vinte) pontos; a avaliagdao do Plano de Gestdo Escolar — PGE, de
30 (trinta) pontos; e a entrevista, de 20 (vinte) pontos.

Art. 62 O processo de selegao sera conduzido por Comissao Organizadora do Processo
de Selecdo para Formacao de Lista Triplice para Indicagdo de Diretores Escolares,
designada pela Secretaria Municipal de Educacao.

Art. 72 A Comissdo Organizadora do Processo de Selecao para Formacgao de Lista Triplice
para Indicacdo de Diretores Escolares sera composta por:

| — 01 representante do Conselho Municipal de Educacao;
Il — 02 representantes da Secretaria Municipal de Educacao;
Il — 02 servidores efetivos do magistério da rede municipal.

Art. 82 Compete a Comissdo Organizadora do Processo de Sele¢ao para Formacgdo de
Lista Triplice para Indicagdo de Diretores Escolares:

| — analisar a documentac¢do dos candidatos;
Il — avaliar os Planos de Gestao Escolar apresentados;
[Il — realizar entrevistas dos candidatos;

IV — aplicar prova escrita ou avaliagdo técnica, conforme definido pela Secretaria
Municipal de Educagao;

V —elaborar a lista triplice dos candidatos habilitados;

VI —analisar e julgar os recursos interpostos no ambito do processo seletivo, mediante
decisdo motivada, ainda que de forma sucinta.

CAPITULO IV
DA FORMAGAO DA LISTA TRIPLICE

Art. 92 Apds a analise dos critérios estabelecidos nesta Instrucdo Normativa,
considerando os resultados das avaliacGes técnicas, analise do Plano de Gestdo Escolar,
experiéncia profissional e demais critérios de mérito e desempenho, a Comissdo
Organizadora do Processo de Sele¢do para Formacao de Lista Triplice para Indicacdo de
Diretores Escolares elaborard lista triplice contendo os trés candidatos mais bem
avaliados para cada unidade escolar.
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§12 Na hipdtese de inexisténcia de numero suficiente de candidatos para a composi¢ao
da lista triplice, poderdo ser encaminhados ao Chefe do Poder Executivo Municipal os
nomes dos candidatos classificados disponiveis.

§22 Na auséncia de candidatos classificados para determinada unidade escolar, a
Secretaria Municipal de Educac¢do podera adotar as medidas administrativas necessarias
para o regular funcionamento da unidade, inclusive mediante designa¢do temporaria,
nos termos da legislagao municipal.

§32 Poderd ser admitido o aproveitamento de candidatos constantes da classificagao
geral, observada a ordem de classificacdo e a manifestacdo de interesse do candidato,
conforme critérios a serem definidos em edital.

Art. 10 A lista triplice sera encaminhada ao Secretario Municipal de Educacdo, que a
remetera ao Prefeito Municipal para nomeacao do Diretor escolar.

CAPITULOV
DA NOMEACAO E POSSE

Art. 11 O candidato nomeado deverd participar, obrigatoriamente, de curso de
formacdo em gestdo ou administracdo escolar, promovido ou reconhecido pela
Secretaria Municipal de Educacao.

Art. 12 Apds a nomeagao, o Diretor assumird a fungao mediante ato oficial do Poder
Executivo Municipal.

CAPITULO VI
DAS SITUACOES EXCEPCIONAIS

Art. 13 Na auséncia de candidatos habilitados ou quando nao for possivel a formacao da
lista triplice, a Secretaria Municipal de Educac¢ao podera indicar Diretor “pré tempore”,
até a realizacdao de novo processo de indica¢do, nos termos do art. 116, § 32 da Lei
Municipal n© 3.231/2024.

Art. 14 Nas unidades escolares da zona rural que ndo se enquadrem nos critérios para
existéncia de direcdo escolar, poderda ser designado Profissional da Educacdo
Responsavel pela Unidade, indicado pela Secretaria Municipal de Educacao.

CAPITULO VI
DA SUBSTITUICAO E DESTITUICAO

Art. 15 Nos afastamentos legais do Diretor, responderd pela unidade escolar um
pedagogo indicado pela Secretaria Municipal de Educacao.
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Art. 16 O Diretor podera ser destituido da fungao por ato do Chefe do Poder Executivo
Municipal, nos termos dos arts. 122 e 123 da Lei Municipal n2 3.231/2024.

§12 A destituicdao podera ocorrer:
| — por falta grave apurada administrativamente;
Il — por insuficiéncia de desempenho no exercicio da fungao.

§22 Na hipdtese de destituicdao fundada em falta grave ou insuficiéncia de desempenho,
deverdo ser observados o contraditério, a ampla defesa e a motivacao formal do ato
administrativo, nos termos da legislagdo aplicavel.

CAPITULO VIII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 17 Os casos omissos serdo resolvidos pela Secretaria Municipal de Educacao,
observada a legislacdo aplicavel. Art. 18 Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data
de sua publicagao.

Baixo Guandu/ES, 19 de maio de 2026.

Wanderléia Rodrigues de Assung¢ao LASTENIO LUIZ CARDOSO
Secretdria Municipal de Educacao Prefeito Municipal
Portaria n2 136/2025

Luciano Louzada de Souza
Controlador-Geral
Portaria n2 078/2021
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DECRETO N° 8.510, DE 25 DE MAIO DE 2026

Dispbe sobre a aprovagdo e a
regulamentagdo, em ambito municipal, do
processo de indicagcao de Diretores das
unidades escolares da Rede Municipal de
Ensino de Baixo Guandu/ES, e da outras
providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE BAIXO GUANDU, Estado do Espirito Santo, no
uso das atribuicées que lhe sao conferidas pela Lei Organica Municipal e pela
legislacao vigente,

Considerando o disposto nos arts. 116 a 124 da Lei Municipal n® 3.231, de 27
de dezembro de 2024, com redacao dada pela Lei Municipal n° 3.338, de 23 de
outubro de 2025, que dispdéem sobre a escolha de Diretores das unidades escolares
da Rede Municipal de Ensino;

Considerando o art. 14, §1°, inciso |, da Lei Federal n® 14.113, de 25 de
dezembro de 2020, que condiciona o recebimento da complementacdo-VAAR do
FUNDEB a adogéao de critérios técnicos de meérito e desempenho para o provimento
da funcao de gestor escolar;

Considerando o que consta no Processo Administrativo n® 2026-LSSTN, que
trata da elaboragao e analise juridica das minutas da Instru¢do Normativa SEMED n°
003/2026 e do edital de selecao para formagéo de lista triplice para indicagédo de
Diretores Escolares;

Considerando a necessidade de conferir seguranga juridica, transparéncia,
impessoalidade e objetividade ao processo de indicagdo de Diretores das unidades
escolares da Rede Municipal de Ensino;

Considerando por fim, a prerrogativa do Chefe do Poder Executivo na nomeacéo da
funcdo de Diretor Escolar, nos termos da legislagdo municipal vigente,

DECRETA:

Art. 1° Fica aprovada e ratificada a Instrugdo Normativa SEMED n° 003, de
19 de maio de 2026, que regulamenta o processo de indicacdo de Diretores das
unidades escolares da Rede Municipal de Ensino de Baixo Guandu/ES, mediante
formacao de lista triplice, observados critérios técnicos, administrativos, pedagdgicos

e de mérito e desempenho profissional. =Z
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Art. 2.° O processo de selegédo destinado a formacao de lista triplice para
indicagaéo de Diretores das unidades escolares da Rede Municipal de Ensino sera
regido:

I.  pela Lei Municipal n° 3.231/2024, com redacdo dada pela Lei Municipal n°
3.338/2025;

Il.  pela Instrugdo Normativa SEMED n° 003/2026, aprovada por este Decreto;

lll.  pelo edital especifico a ser expedido pela Secretaria Municipal de Educacao,
observado o disposto na legislagéo aplicavel e na referida Instrugdo Normativa.

Art. 3.° A nomeacgédo dos Diretores das unidades escolares continuara a
constituir ato discricionario do Prefeito Municipal, devendo recair, necessariamente,
sobre um dos nomes constantes da respectiva lista triplice, na forma da legislacao
municipal.

Art. 4.° Compete a Secretaria Municipal de Educacao adotar as providéncias
necessarias a execugao do disposto neste Decreto, inclusive:

I. expedir o edital especifico do processo seletivo;

Il.  promover a ampla divulgagcdo das normas e atos decorrentes;

[ll. acompanhar e supervisionar o cumprimento dos critérios previstos na Instrucéo
Normativa SEMED n° 003/2026.

Art. 5.° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao.

REGISTRE-SE E PUBLIQUE-SE
Gabinete do Prefeito Municipal de Baixo Guandu/ES, 25 de maio de 2026

REGISTRADA E PUBLICADA
Em, 25 de maio de 2026

PYETRA DA GE PAIXAO
Secretaria Munieipal de Administragao.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE BAIXO GUANDU
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

CERTIDAO DE PUBLICACAO

(Publicagdo Mural — Art. 90, Lei 1380/90 — Emenda 013/2005)

PYETRA D. L. PAIXAO,
Secretdria Municipal  de
Administragdo por nomeagdo
na forma da Lei.

CERTIFICA ter sido afixado, na data infra, no Mural da Prefeitura
Municipal de Baixo Guandu — ES, o Decreto n° 8.510 de 25 de maio de 2026, que
“Dispde sobre a aprovagdo e a regulamentagdo, em dmbito municipal, do processo de
indicag¢do de Diretores das unidades escolares da Rede Municipal de Ensino de Baixo
Guandu/ES, e dd outras providéncias.”, nos termos do disposto no Art. 90, inciso II,
da Lei Municipal n° 1380, de 05 de abril de 1990 — LEI ORGANICA MUNICIPAL.

Baixo Guandu (ES), 25 de maio de 2026.

PYE
Secretaria Mu

~PAIXAO
ipal de Administracgdo
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