ESTADO DO Espirito Santo
PREFEITURA MUNICIPAL DE BAIXO GUANDU
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

TERMO DE REFERENCIA

Requerimento N°: 000049/2026 - 13/07/2026

Local/Setor: 00000292 - DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAO

1. OBJETO

Aquisico de pecas e prestagdo de servigos para manutengdo corretiva do veiculo Ford/Ecosport FSL
1.6 Hex, placa ODG4A38/ES, ano/modelo 201212012, prata, chassi 9BFZES5P3CET733960, pertencente
a frota do Municipio de Baixo Guandu, em atendimento a UG Secretaria Municipal de Administracao.

2. JUSTIFICATIVA

2.1 Considerando que o referido veiculo é utilizado rotineiramente para atividades administrativas e
operacionais, incluindo deslocamentos de servidores, transporte de documentos oficiais, apoio logistico e
atendimento a demandas externas. Trata-se, portanto, de um bem publico essencial a continuidade dos
servigos administrativos da Prefeitura. A contratacio de empresa especializada se justifica pela auséncia
de estrutura técnica e pessoal qualificado no ambito da Administragdo Municipal para execucdo dos
servigos necessarios, bem como pela necessidade de garantir a sequrancga dos usuarios, a preservacao
do patriménio pablico, a continuidade dos servicos administrativos e a eficiéncia e economicidade,
evitando agravamento de danos e custos maiores futuros.

2.2 A adocdo do julgamento pelo menor valor global mostra-se tecnicamente mais adequada, pois
permite que uma unica empresa seja responsavel pelo fornecimento das pecas, pela execucdo dos
servicos e pela garantia dos reparos realizados, evitando a fragmentacdo da contratagdo e eventuais
conflitos de responsabilidade decorrentes da participacdo de fornecedores distintos.

2.3 Alem disso, a contratacdo integrada proporciona maior eficiéncia na execucao dos servigos, reduz o
tempo de indisponibilidade do veiculo, simplifica a fiscalizacdo contratual, facilita a gestdo da execucao
do contrato e assegura maior compatibilidade entre as pecas fornecidas e os servigos prestados.

2.4 Sob o aspecto da economicidade, o julgamento pelo menar valor global possibilita 8 Administracao
avaliar a proposta mais vantajosa considerando o custo total da contratagdo, evitando que a selegdo
isolada de pecas ou de mao de obra resulte em aumento do custo final ou comprometa a adequada
execucdo do objeto.

3-ESTIMATIVA DOVALORDA CONTRATAGAO

3.1 - Estima-se para a contratacdo almejada o valor total de R$ 6.144 99(seis mil, cento e quarenta e
quatro reais e noventa e nove centavos), conforme descrito no anexo |
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3.2 - Vislumbra-se que tal valor € compativel com o praticado pelo mercado correspondente, observando-
se 05 termos da Lei Federal n® 14.133 de 1? de abril de 2021 e demais legislagdo aplicavel.

4. DA PRESTAGAO DOS SERVIGOS

41 A emissdo da Autorizacdo de Fornecimento constitui o instrumento de formalizacio e autorizacdo da
aquisicdo dos produtos e da prestacdo dos servicos, e devera discriminar a especificacdo técnica, a
guantidade e o valor unitano e total dos respectivos itens.

4.2 A contratada devera iniciar a prestacdo dos servicos em até 05 (cinco) dias apos a assinatura da
Autorizacio de Fornecimento.

4.3 Os materiais e equipamentos necessarios a plena execucdo deste objeto, incluindo troca de pecas,
serdo fornecidos pela empresa contratada.

4.4 A prestacdo do referido servico devera ser agendada previamente, com a Secretaria Municipal de
Administracdo, no telefone (27) 3732-8900 ou no endereco da Sede da Prefeitura Municipal de Baixo
Guandu/ES.

5. DA GARANTIA DA PRESTAGAO DO SERVIGO

5.1. ACONTRATADA devera oferecer garantia dos produtos especificados no item 3.1 deste Termo de

Referéncia.

52 Durante o prazo de garantia, a CONTRATADA fica obrigada a reparar eventual defeito ou
substituicdo, no prazo maximo de até 05 (cinco) dias (teis, a contar da data de notificacdo do defeito,
sem dnus para o CONTRATANTE.

5.3. Durante o periodo de garantia a CONTRATADA devera assumir os custos de devolugao/frete.

54 Aos produtos a que se aplicar, constantes no item 3.1, deverdo possuir validade minima de 12

(doze) meses a partir da data de entrega.

6. DAS OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRA TADA

6.1 A CONTRATADA, além do fornecimento de mao-de-obra, dos produtos e equipamentos,
ferramentas, utensilios e troca de pecas, necessarios para o perfeito servigo devera:

a) Responsabilizar-se integralmente pelos servicos contratados, nos termos da legislacdo vigente;

b) Selecionar e preparar rigorosamente os empregados que irdo prestar os servigos, tendo as
fungdes profissionais legalmente registradas nas suas carteiras de trabalho;

C) Manter seu pessoal uniformizado, identificando-os com crachas, e provendo-os com
Equipamentos de Protecdo Individual (EPIs);

d) Responsabilizar-se pelo cumprimento, por parte de seus empregados, das normas disciplinares
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detemminadas pela CONTRATANTE;

e) Assumir todas as responsabilidades e tomar as medidas necessarias ao atendimento dos seus
empregados, acidentados ou com mal sibito;

f) Cumprir, além dos postulados legais vigentes de Ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranca da CONTRATANTE;

q) Observar conduta adequada na utilizacdo dos materiais, equipamentos, feramentas e utensilios,
objetivando o correto manuseio;

h) Os servigos deverdo ser executados em datas e horarios preestabelecidos;

1} Assumir inteira e total responsabilidade técnica pela execugdo dos servigos contratados e pela
qualidade dos materiais empregados;

7. DAS OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADES DO CONTRATANTE
7.1 ACONTRATANTE obriga-se a:
a) Pagar a CONTRATADA o valor resultante da prestacio do servigo, na forma do contrato;

b) Motificar, por escrito, 8 CONTRATADA, a ocorréncia de eventuais imperfeicies no curso da
execucao dos servicos, fixando prazo para sua correcao.

c) Acompanhar a execucdo e exercer a fiscalizacdo dos servicos por servidores especialmente
designados, na forma prevista na LEI n® 14.133/2021;

d) Fica designado comao fiscal do contrato o servidor efetivo Josenir Corona.

8. DAS PENALIDADES

8.1 - BEm caso de inexecucdo contratual, fornecimento errneo, mora de fomecimento, inadimplemento
contratual ou ndo veracidade das informacies prestadas, a Contratada estara sujeita as penalidades
previstas na Lei 14.133/2021, garantida a ampla defesa prévia.

9. DA FORMA DE PAGAMENTO

9.1 O pagamento sera em parcela Unica, mediante a apresentacdo pela Contratada, de Nota Fiscal ao
Municipio de Baixo Guandu, juntamente com a comprovacao de regulandade fiscal exigidos pelo art. 68
dalein® 14.133/2021, a saber:

| - a inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica
(CNPJ);

Il - ainscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao domicilio ou
sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

Il - a reqularidade perante a Fazenda federal, estadual efou municipal do domicilio ou sede do licitante,
ou outra equivalente, na forma da lei,
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IV - a regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre cumprimento dos encargos
sociais instituidos por lei;

\/ - a regularidade perante a Justica do Trabalho;

92- A Nota Fiscal e os demais documentos deverdo ser emitidos pela Contratada, que depois de
conferidos e visados, serdo atestados pelo fiscal designado e encaminhados para processamento e
pagamento no prazo de até 20 (vinte) dias corridos, apos a respectiva apresentacao.

9.2 1- Quando devido, as notas fiscais deverdo ser emitidas na forma eletrénica, conforme legislacao
vigente e encaminhadas em formato "xml", para o seguinte enderego eletrdnico:
nfe@baixoguandu_es gov. br =mailto:nfe@baxoguandu.es.gov. br=

922 - Os pagamentos somente serdo realizados através de Ordem Bancaria, ficando a Contratada
obrigada a indicar na Nota Fiscal, a Conta Corrente e Agéncia Bancaria para o respectivo pagamento.

9.2 3 - Ocorrendo erros na apresentag&o das Notas Fiscais ou nos documentos relativos as obrigagtes
fiscais/trabalhistas, sera solicitada a CONTRATADA providéncias para retificacdo, ficando estabelecido
gue o prazo para pagamento serd contado a partir da data da regularizacio da pendéncia.

9.3 - A Nota Fiscal devera conter o mesmo CNPJ e razdo social apresentados quando da Contratacdo,
assim como, o namero da contratacdo, o (s) objeto (s), os valores unitanos e totais.

94 - Qualguer alteracdo feita no Contrato social, ato constitutivo ou estatuto que modifique as
informacdes registradas no certame, devera ser comunicado ao Municipio de Baixo Guandu, mediante
documentacdo propna, para apreciacdo da autoridade competente.

8.5 - O Municipio de Baixo Guandu podera deduzir do pagamento importancias que a qualquer titulo lhe
forem devidos pela Contratada, em decorréncia de descumprimento de suas obrigagies.

96 - Para a efetivaco do pagamento a CONTRATADA devera manter as mesmas condigies previstas
no Termo de Referéncia no que concerne a proposta de prego.

9.7 - Os precos propostos sdo fixos e irreajustaveis, sem prejuizo do disposto no inciso I, alinea "d", do
art. 124, da Lein® 14.133/2021.

9.8 - Nenhum pagamento sera efetuado & Contratada, enguanto houver pendéncia de liguidacdo de
obrigacdo financeira, em virtude de penalidade ou inadimpléncia contratual.

9.9- Nao havera, sob hipotese alguma, pagamento antecipado.

10. DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO
10.1 - Da habilitacdo juridica:

a) Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor, devidamente registrado; em se tratando
de sociedade comercial, no caso de sociedade por acfies, acompanhado de documentos de eleicdo dos
seus administradores (Ata e Termo de Posse), ou Reqgistro Comercial, no caso de empresa individual;

b) Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento
no Pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo drgdo competente, quando a
atividade assim o exigir;

c) Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedade civil, acompanhada de prova de diretoria em
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exercicio;

d) Comprovacao da Inscrigdo no CNPJ.

10.2 - Da habilitacdo social:

a) Declaracdo datada e assinada pela Contratada, de atendimento ao inciso XXXl do artigo 7° da
CF/88;

10.3 - Da regularidade fiscal e trabalhista:

a) Certiddo Negativa ou Certiddo Positiva com Efeito Megativa, referentes a Tributos Federais e a Divida
Ativa da Unido unificando as Contribuigies Previdenciarias;

b} Prova de Regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo - FGTS;

c) Certiddo Negativa ou Certiddo Positiva com Efeito Negativa, perante a Fazenda Estadual - Estado
Sede da Contratada;

d) Certiddo Negativa ou Certiddo Positiva com Eeito Megativa, perante a Fazenda Municipal - Munici pio
Sede da Contratada,

e) Certiddo Megativa ou Certiddo Positiva com Efeito Negativa, perante a Justica do Trabalho.

10.4 - Documentos complementares:

a) o cumprimento do disposto no inciso XXX |l do art. 7° da Constituicdo Federal (anexo |l);

b} declaracdo de ciéncia e concorddncia com o termo de referéncia (anexo 111).

11. DO VALOR DA CONTRATAGAO

11.1 Sera vencedor o orcamento de menor valor global, desde que a empresa ofertante comprove sua
regularidade com os encargos trabalhistas, previdenciarios e fiscais, e tenha como cumprir os prazos e
condicBes estabelecidas neste Temmo;

11.2 O prego proposto devera incluir todos os custos diretos e indiretos tais como custos de frete,
instalac&o, custos resultantes de qualguer imposto, taxa, contribuicdo ou obrigacdo trabalhista, fiscal,
previdenciaria, e afins, a que estiver sujeito, e fornecimento de equipamento.

12 - CRITERIO DE JULGAMENTO

12.1 - O critério de julgamento adotado sera o de menor valor global, considerando que o objeto da
contratacdo compreende o fornecimento de pecas e a prestagdo de servicos de mdo de obra para
manutencao corretiva de veiculo desta administracdo municipal, o qual constitui atividade complementar
e indissociavel para a perfeita execucdo do objeto.
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13 - DA PREVISAO ORGAMENTARIA:

13.1- As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta do Orgamento Municipal para o
exercicio de 2026, de acordo com a classificacdo programatica seguinte:

Secretana Municipal de Administracdo

Manutencao e Reestruturacdo da Frota Municipal - 2.012

Material de Consumo - 33903000000 - 150000009999 - Ficha - 150

Qutros Servigos de Terceiros Pessoa Juridica - 33903900000 150000009999 - Ficha - 152.

14. DISPOSICOES GERAIS

141 Os lictantes ndo poderdo alegar o desconhecimento das condicbes e grau de dificuldades
existentes como justificativa para se eximirem das obrigacdes assumidas em decorréncia da
contratacdo.

14.2 Fica eleito o foro da cidade de Baixo Guandu / ES para dinmir dividas referentes a contratacao.

143 Fica assegurado ao Municipio de Baixo Guandu / ES, o direito de no interesse da Administracao
Fablica, anular ou revogar a qualquer tempo, no todo ou em parte, a presente contratacdo, dando
ciéncia aos participantes, na forma da legislacio vigente.
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ANEXO |

PLANLHA CONTENDO OS SERVICOS E VALORES

[tem

Descricdo

Cluant.

Valor médio
unitario

Valor médio total

01

Bucha balanca traseiro LE, veiculo
Ford/Ecosport FSL 1.6 Flex,
ano/modelo 201272012

01

R% 115,49

RE$ 115,49

02

Paonteira LD, veiculo Ford/Ecosport

FSL 1.6 Flex, ano/modelo 2012/2012.

01

R% 90,01

R$ 90,01

03

Kit amortecedor Dianteiro LE,
veiculo Ford/Ecosport FSL 1.6 Flex,
ano/modelo 201272012,

01

R 37 56

R$ 37,56

04

Lampadas 2 polos, LE, veiculo
Ford/Ecosport FSL 1.6 Flex,
ano/modelo 2012/2012.

02

RE 6,47

R% 12,94

05

Lampada pingo, LE, veiculo
Ford/Ecosport FSL 1.6 Flex,
ano/modelo 201272012

02

R$ 4,36

R} 8,72

14

Filtro combustivel veiculo
Ford/Ecosport FSL 1.6 Flex,
ano/modelo 201272012,

01

R% 3220

R$ 32,20

15

Filtro ar, veiculo Ford/Ecosport FSL
1.6 Flex, ano/modelo 2012/2012.

01

R$ 4326

R% 43,26

16

Filtro ACD_, veiculo Ford/Ecosport

FSL 1.6 Flex, ano/modelo 20127201 2.

01

R% 27,00

R% 27,00

17

Filtro dleo universal, veiculo
Ford/Ecosport FSL 1.6 Flex,
ano/modelo 201272012,

01

R$ 27,00

R$ 27,00

18

Oleo motor Sw30sn sintético, veiculo

Ford/Ecosport FSL 1.6 Flex,
ano/modelo 2012/2012.

04

R§ 8845

R$ 442,25

19

Descarbonizante 290ml, veiculo
Ford/Ecosport FSL 1.6 Flex,
ano/modelo 201272012,

01

R$ 60 41

R$ 60,41

20

Bateria - B0AMP . - veiculo
Ford/Ecosport FSL 1.6 Flex,
ano/modelo 201272012,

01

R 808,36

R3F 808,36

21

Chave canivete, do veiculo
Ford/Ecosport FSL 1.6 Flex,
ano/modelo 201272012,

01

R 679,66

RF 697,66

22

servicos de mecanica, no veiculo
Ford/Ecosport FSL 1.6 Flex,
ano/modelo 201272012

01

R$ 912,33

R% 912,33

23

Martelinho de ouro, na lateral
esguerda, parte dianteira do veiculo
Ford/Ecosport FSL 1.6 Flex,
ano/modelo 2012/2012.

01

R$ 2.700,00

R$ 2.700.00

24

alinhamento e balanceamento, no
veiculo Ford/Ecosport FSL 1.6 Flex,
ano/modelo 201 272012.

01

R% 129,80

R$ 129,80
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ANEXO I
MODELO DE DECLARAGA O QUE NAO EMPREGA MENOR

A empresa pessoa juridica de direito privado, inscrita no CNPJIMF n®
representada pelo (a) Sr. (a) . DECLARA,
para fins do disposto no inciso VI do art. 68 da Lei n? 14133, de (1 de Abril de 2021, c/c pela Lein.®
9854 de 27 de outubro de 1.999, gue ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre, bem como ndo possui nenhum funcionario menor de 16 (dezesseis) anos, salvo
na condicdo de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos.

Municipio(estado), de de 2026.

Nom e do Representante Legal:
CPF N

Razio Social:

CNPJ N

Assinatura do representante legal e Carimbo da empresa
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ANEXO I
MODELO
DECLARAGAO DE CIENCIA E CONCORDANCIA COM O TERMO DE REFERENCIA
(Dispensa de Licitagdo por Valor - Art. 75, Inciso | ou ll, Lei n® 14.133/2021)

A empresa , inscrita no CMNPJ ne
., por intermédio de seu representante legal infra-assinado, DECLARA,
para os devidos fins, que tem plena ciéncia, conhecimento e concordancia com todas as clausulas,
condicbes, especificagdes técnicas, exigéncias e obrigacies estabelecidas no Termo de Referéncia, que
integra o Processo Administrativo n® , referente & Dispensa de Licitacdo por Valor,
realizada nostermos do art. 75, inciso |, da Lei Federal n® 14.133/2021, conforme a natureza do objeto.

Declara, ainda, que analisou integralmente o Termo de Referéncia e que esta plenamente apta a cumprir
fielmente todas as condigdes nele previstas, responsabilizando-se pela execucdo do objeto, observados
os prazos, padries de qualidade, especificacfies técnicas e demais requisitos estabelecidos pela
Administracdo Municipal.

A empresa declara estar ciente de que o descumprimento de quaisquer exigéncias, condicées ou
obrigacies constantes no Tenmo de Referéncia acarretara sua desclassificacdo, bem como a aplicagdo
das sancdes administrativas cabiveis, inclusive multas, conforme disposto na Lei Federal n®
14.133/2021, sem prejuizo das demais penalidades legais aplicaveis.

Por ser expressdo da verdade, firma a presente declaracdo para que produza seus efeitos legais.

Municipio({estado), de de 2026.

Representante Legal
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Asssinatura da Secretaria Emitente

Gestor do Processo Fiscal do Contrato
Ciente da Responsabilidade em: / / Ciente da Responsabilidade em: / /
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