
Espirito Santo

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAÇÃO
PREFEITURA MUNICIPAL DE BAIXO GUANDU
ESTADO DO

TERMO DE REFERÊNCIA

TERMO DE REFERÊNCIA (TR)

CONTRATAÇÃO DIRETA POR DISPENSA DE LICITAÇÃO POR VALOR

1. DO OBJETO E DA NATUREZA

1.1. O presente  obje to cons is te  na  aquis ição de  produtos  de limpeza , higiene  e  utens ílios  de  uso 
contínuo para  suprir a s  necess idades  da  Secre ta ria  Municipa l de  Engenharia  e  Infraes trutura  Urbana  do 
Município de  Baixo Guandu/ES, sob a  forma de  entrega  única , conforme especificações , quantita tivos  e  
condições  es tabe lecidas  nes te  te rmo de  refe rência e  seus  anexos. 

1.2. Natureza do Objeto: O obje to des ta  contra tação possui na tureza  de  bem comum, nos  te rmos  do art. 
6º, inciso XIII, da  Lei Federa l nº 14.133/2021, cujos  padrões  de  desempenho e  qua lidade  podem se r 
obje tivamente  definidos  por meio de  especificações  usua is  pra ticadas  no mercado. 

1.3. Vedação a Bens de Luxo: Decla ra -se  expressamente  que os  produtos  a  se rem adquiridos  não 
constituem bens  de  luxo, a tendendo rigorosamente  aos  pa râmetros  de  qualidade  comum, 
essencia lidade , proporciona lidade e  à  vedação a  gas tos  supérfluos  previs tos  nos  arts . 11 a  15 do 
Decre to Municipa l nº 7.481/2023 e  no a rt. 20 da  Le i Federa l nº 14.133/2021. 

2. DA FUNDAMENTAÇÃO LEGAL E DA JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE

2.1. Fundamentação Legal: A presente  aquis ição será  rea lizada  mediante Dispensa  de  Licitação em razão 
do va lor, com fundamento no art. 75, inciso II, da Lei Federal nº 14.133/2021, em consonância  com as  
dispos ições  do Decreto Municipal nº 7.481/2023 e  com os  limites  a tua lizados  pe la legis lação vigente . 

2.2. Justificativa da Necessidade:

I. A aquis ição de  mate ria is  de  limpeza , conse rvação e  higiene  é  indispensável para  assegura r 
condições  adequadas  de  sa lubridade , biossegurança  e  a sse io nas  dependências  da  sede  
adminis tra tiva  da  Secre taria  Municipa l de  Engenharia  e  Infraes trutura  Urbana . 

II. Ademais , os  insumos  fornecidos da rão suporte  dire to à s  equipes  operaciona is  de  campo 
incumbidas  da  manutenção diá ria  e  higienização dos banheiros  públicos  s ituados nas  19 
(dezenove) praças públicas, nos  cemité rios  municipa is  e  no Parque da Lagoa de  Ba ixo Guandu/ES, 
loca is  de  intensa  circulação de  munícipes  e  vis itantes . 

III. A contra tação a linha-se  ao plane jamento ins titucional e  ao P lano de  Contra tações  Anua l (PCA) 
do Município. 

2.3. Dispensabilidade do ETP: Regis tra -se  que  a  e laboração do Es tudo Técnico Preliminar (ETP) foi 
facultada/dispensada  no presente  caso por se  tra ta r de  Dispensa  de  Licitação por va lor para  pronta  
entrega  de  bens , com fulcro no art. 8º, inciso I, e  a rt. 76 do Decre to Municipa l nº 7.481/2023, c/c a rt. 72, 
inciso I, da  Le i Federa l nº 14.133/2021. 

3. DA DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO COMO UM TODO E SUSTENTABILIDADE

3.1. Visão Geral da Solução: A solução compreende  o fornecimento integra l dos  ma te ria is  acondicionados  
em emba lagens  adequadas , fabricados  em es trita  conformidade  com as  normas  regulamentares  de  
segurança , rotulagem e  qualidade . 

3.2. Critérios de Sustentabilidade:

a) Priorização de  insumos  químicos  com formulações  biodegradáveis , minimizando impactos  
ambienta is  nos  e fluentes  urbanos . 

Local/Setor: DEPARTAMENTO DE SERVIÇOS URBANOS00000338 -
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b) Produtos  saneantes  e  de tergentes  que  reduzam o consumo excess ivo de  água  nas  rotinas  de  
conservação do pa trimônio público. 

c) Embalagens plás ticas  e  de pape l recicladas  ou pass íve is  de  reciclagem integral (ex.: ce rdas  em 
PET reciclado nas  vassouras  ga ri). 

4. REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO E NORMAS TÉCNICAS

4.1. Os  produtos  fornecidos  deverão a tender plenamente  às  exigências  de  qualidade , va lidade , 
acondicionamento e  rotulagem exigidas  pe la  ANVISA (Agência Nacional de Vigilância Sanitária), pelo 
INMETRO e  pe la  ABNT (Associação Brasileira de Normas Técnicas): 

· Sacos para Lixo (100L e 240L): Devem a tender rigorosamente  à  norma  ABNT NBR 9191, 
confeccionados  em polie tileno de  a lta  re s is tência , com solda /cos tura  re forçada . 

· Produtos Químicos / Saneantes: Deverão possuir regis tro ou notificação a tiva  junto à  ANVISA/MS, 
trazendo no rótulo (em português) o número do lote , da ta  de  fabricação, prazo de  va lidade , 
re sponsáve l técnico e  compos ição. 

4.2. Programa de Integridade: Não haverá  exigência  de  implantação de  Programa de  Integridade  
(Compliance), vis to que  a  presente  contra tação não se  enquadra  nas  hipóteses  rela tivas  a  obras , 
se rviços  e  fornecimentos  de  grande  vulto. 

5. ESPECIFICAÇÕES TÉCNICAS, QUANTITATIVOS E VALORES ESTIMADOS

Os bens  a  se rem adquiridos  deverão obedecer rigorosamente  às  e specificações  técnicas  descrita s  no 
quadro a  seguir: 

ITEM DESCRITIVO DOS 
PRODUTOS / 
ESPECIFICAÇÃO 
TÉCNICA

UND QTD VALOR 
UNIT. 
ESTIMADO 
(R$)

VALOR 
TOTAL 
ESTIMADO 
(R$)

FONTE DE 
REFERÊNCI
A DE PREÇO 
(PNCP)

01 Sabão em pó: 
Biodegradáve l, 
e levado poder de  
limpeza , 
emba lagem 
contendo 1 kg. 

UND 50 R$ 6,25 R$ 312,50 PNCP - São 
José  do 
Ca lçado/ES 

02 Detergente líquido 
neutro: 
Concentrado para  
louças , tensoativo 
aniônico e  não 
iônico, emba lagem 
com 500ml. 

UND 100 R$ 2,76 R$ 276,00 PNCP - São 
José  do 
Ca lçado/ES 

03 Pano de chão: 
Alvejado, 100% 
algodão, excelente  
absorção, tamanho 
mínimo de  45x70 
cm. 

UND 40 R$ 6,56 R$ 262,40 PNCP - São 
José  do 
Ca lçado/ES 

04 Esponja dupla face: 
Pa ra  limpeza  
pesada  e  de licada , 
pacote  com 04 
unidades . 

PCT 40 R$ 5,46 R$ 218,40 PNCP - São 
José  do 
Ca lçado/ES 
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05 Álcool etílico 
líquido 70%: Pa ra  
des infecção ge ral, 
emba lagem 
plás tica  de  1 Litro. 

UND 5 R$ 6,93 R$ 34,65 PNCP - São 
José  do 
Ca lçado/ES 

06 Saco plástico para 
lixo 50 Litros: 
Reforçado, 
pacote /rolo com 
100 unidades . 

PCT 100 R$ 16,48 R$ 1.648,00 PNCP - São 
José  do 
Ca lçado/ES 

07 Saco plástico para 
lixo 100 Litros: 
Plás tico reforçado, 
cor pre ta  ou azul, 
100L, suportando 
no mínimo 20 kg. 
Norma ABNT NBR 
9191. Dimensões: 
750x1050 mm. 

UND 5.000 R$ 0,21 R$ 1.050,00 PNCP - Ba ixo 
Guandu/ES 

08 Copo descartável 
200ml: 
Polipropileno (PP), 
a tóxico, pacote  
com 100 unidades . 

PCT 100 R$ 5,33 R$ 533,00 PNCP - São 
José  do 
Ca lçado/ES 

09 Garrafa térmica 5L: 
Capacidade  de  5L. 
Corpo em PP ou 
Inox. Ampola  
interna  de  vidro ou 
inox com 
isolamento té rmico 
a  vácuo/espuma. 
Sis tema por 
pressão/torne ira . 

UND 03 R$ 202,75 R$ 608,25 PNCP - 
Guarapari/ES 

10 Papel higiênico 
(Tipo II): Branca , 
folha  dupla , macio, 
100% celulose  
virgem, picotado. 
Rolo 30m. Fa rdo 
com 12 rolos . 

PCT 100 R$ 11,39 R$ 1.139,00 PNCP - Ba ixo 
Guandu/ES 

11 Vassoura tipo 
piaçava: Cerdas  
res is tentes , cabo 
de  madeira  
plas tificado/enverni
zado mínimo 
1,20m. 

UND 20 R$ 15,43 R$ 308,60 PNCP - São 
José  do 
Ca lçado/ES 
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12 Desinfetante líquido 
bactericida: Ação 
germicida  gera l, 
fragrâncias  
va riadas , 
emba lagem de  2 
Litros . 

UND 100 R$ 7,22 R$ 722,00 PNCP - São 
José  do 
Ca lçado/ES 

13 Rodo para limpeza: 
Base  plás tica  de  40 
cm, dupla  
borracha, cabo de  
made ira  de  1,20m. 

UND 20 R$ 12,94 R$ 258,80 PNCP - São 
José  do 
Ca lçado/ES 

14 Sabão em barra: 
Glice rinado, pacote  
com 05 unidades  
de  200g cada . 

PCT 20 R$ 11,52 R$ 230,40 PNCP - São 
José  do 
Ca lçado/ES 

15 Água sanitária 
(Cloro Ativo) 1L: 
Hipoclorito de  sódio 
(2,0% a  2,5% p/p). 
Bico econômico. 
Notificado na  
ANVISA. Isento de  
soda  cáus tica . Ref: 
Q-Boa, Brilhante, 
Ypê  ou s imila r. 

UND 100 R$ 2,21 R$ 221,00 PNCP - Ba ixo 
Guandu/ES 

16 Vassoura tipo Gari 
(Base 40 cm): Base  
plás tica  40 cm, 
ce rdas  em PET 
reciclado. Cabo de  
made ira  
envernizada /metá li
co de  no mínimo 
1,50 m. 

UND 15 R$ 26,00 R$ 390,00 PNCP - 
Pancas /ES 

17 Escova para vaso 
sanitário: Cerdas  
em nylon, 
acompanha  
suporte  plás tico. 

UND 10 R$ 6,48 R$ 64,80 PNCP - São 
José  do 
Ca lçado/ES 

18 Saco plástico para 
coleta de lixo 240 
Litros: Polie tileno 
a lta  densidade , 
cos tura  re forçada , 
cor azul, opaco, 
norma  ABNT NBR 
9191. 

UND 5.000 R$ 0,45 R$ 2.250,00 PNCP - 
Iúna/ES 

TOTAL VALOR 
ESTIMADO 
GLOBAL DA 
CONTRATAÇÃO

- - - R$ 10.527,80 Pesquisa 
Balizada no 
PNCP

6. DA METODOLOGIA DE PESQUISA DE PREÇOS E FONTES DE CONSULTA (PNCP)
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6.1. Amparo Legal da Pesquisa: A es tima tiva  de  preços  des ta  contra tação foi e laborada  em es trita  
observância ao art. 23, § 1º, inciso I, da Lei Federal nº 14.133/2021 c/c Decreto Municipal nº 7.481/2023, 
utilizando-se como parâmetro prioritá rio a  consulta  a  dados  de contra tações  s imila res  regis tradas  no 
Portal Nacional de Contratações Públicas (PNCP). 

6.2. Rastreabilidade e Transparência das Fontes Utilizadas: Para  garantir a  máxima  precisão, 
pra ticabilidade  e  a linhamento aos  preços  de  mercado pra ticados  no âmbito do Es tado do Espírito Santo, 
foram extraídos  e  compilados  os  preços  unitários  homologados em certames recentes  divulgados  no 
PNCP: 

· Pregão Eletrônico nº 001/2026 - Município de São José do Calçado/ES (ID PNCP: 27167402000131-
1-000002/2026, Homologado em 24/06/2026): Utilizado pa ra  ba liza r os  preços  homologados  de  
á lcool 70%, des infe tante  2L, de te rgente  500ml, s abão em pó, s abão em barra , sacos  de  lixo 50L, 
e sponja  dupla  face , pano de  chão, rodo 40cm, escova  sanitária , copo 200ml e  vassoura  de  
piaçava . 

· Pregão Eletrônico nº 007/2026 - Município de Guarapari/ES (ID PNCP: 27165190000153-1-
000063/2026, Homologado em 31/03/2026): Utilizado como parâmetro de  re fe rência  pa ra  a  
Garra fa  Térmica  5L (Item 09). 

· Pregão Eletrônico nº 020/2025 - Município de Iúna/ES (ID PNCP: 27167394000123-1-000080/2025, 
Homologado em 19/08/2025): Utilizado como re fe rência homologada  pa ra  o Saco P lás tico de  
Lixo 240 Litros  (Item 18). 

· Pregão Eletrônico nº 007/2026 - Município de Pancas/ES (ID PNCP: 27174150000178-1-
000017/2026, Homologado em 12/05/2026): Utilizado como parâmetro homologado pa ra  a  
Vassoura  Gari PET 40cm (Item 16). 

· Pregão Eletrônico nº 012/2026 - Município de Baixo Guandu/ES (ID PNCP: 27165737000110-1-
000047/2026, Homologado em 19/06/2026): Utilizado como referência  loca l e  recente  para  Papel 
Higiênico Folha  Dupla , Saco Plás tico 100L e  Água Sanitá ria  1L. 

6.3. Desconsideração de Valores Incompatíveis: Na composição do preço de  re fe rência , foram expurgados  
eventua is  orçamentos  com va lores  irrisórios  ou exces s ivos , mantendo-se  exclus ivamente  a s  propos tas  
e fe tivamente homologadas e  pra ticadas  na  adminis tração pública capixaba , a ssegurando o cumprimento 
do princípio da  economicidade  e  da modicidade  ta rifá ria . 

7. DA BUSCA POR PROPOSTAS ADICIONAIS MAIS VANTAJOSAS (ART. 75, § 3º)

7.1. Em es trito cumprimento ao art. 75, § 3º, da Lei Federal nº 14.133/2021 e  normativos  municipa is , a  
Adminis tração fa rá publicar no s ítio e le trônico oficia l do Município de  Baixo Guandu/ES o aviso de  
dispensa  acompanhado des te  Termo de  Referência , concedendo o prazo mínimo de  03 (três) dias úteis 
para  que  eventua is  fornecedores  interessados  possam apresentar propostas  adiciona is . 

7.2. O obje tivo da  divulgação é  assegurar a  s e leção da  propos ta  de  menor va lor e  ma ior vantagem 
econômica  para  o Erá rio municipa l. 

8. MODELO DE EXECUÇÃO, PRAZO, LOCAL E CONDIÇÕES DE ENTREGA

8.1. Forma de Fornecimento: O fornecimento se rá  rea lizado sob o regime  de  entrega única e integral. 

8.2. Autorização de Fornecimento: A contra tação formalizar-se -á  mediante a  expedição de  Autorização de  
Fornecimento (AF) ou Ordem de  Fornecimento emitida  pe lo se tor competente  da  Adminis tração 
Municipa l. 

8.3. Prazo de Entrega: Os  mate ria is  deverão se r entregues  no prazo máximo de  20 (vinte) dias corridos, 
contados  a  pa rtir do recebimento formal da  Autorização de  Fornecimento via  e -mail ins titucional pe la  
Contra tada . 
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8.4. Local de Entrega:

· Almoxarifado vinculado à Secretaria Municipal de Obras / Infraestrutura. 

· Endereço: Rua  Carlos  Fick Neto, s /nº, Ba irro Operá rio, Baixo Guandu/ES, CEP: 29.730-000. 

· Horário para recebimento: De  segunda  a  sexta-fe ira , das  07h00 às  16h00. 

· Telefone de contato: (27) 3732-8900. 

8.5. Logística e Transporte: Corre rão por conta  exclus iva  da  Contra tada  todas  as  despesas  decorrentes  
de  fre te , carga , desca rga , emba lagens , seguros  e  tributos  incidentes  sobre  o transporte  dos  bens . 

9. DO RECEBIMENTO E DA ACEITAÇÃO DO OBJETO

Em obse rvância  ao a rt. 132 do Decre to Municipa l nº 7.481/2023 e  ao a rt. 140 da  Lei Federa l nº 
14.133/2021, o recebimento do obje to se rá  e fe tuado em 02 (duas) e tapas : 

9.1. Recebimento Provisório: Realizado no a to da  entrega, no Almoxarifado, mediante  recibo decla ra tório 
emitido pe lo se rvidor re sponsáve l, pa ra  pos te rior ve rificação da  conformidade  das  quantidades , marcas  e  
e specificações  técnicas  (prazo de  confe rência  de  a té  15 dias úteis). 

9.2. Recebimento Definitivo: Ocorrerá  em a té  30 (trinta) dias após  a  entrega  provisória , mediante  te rmo 
detalhado ass inado pelo Fisca l do Contrato, após a  ve rificação da  qua lidade  dos  ma teria is , integridade  
fís ica  e  a te s te  fina l da  Nota  Fisca l/Fatura . 

9.3. Parágrafo Único: Tra tando-se de  compra  de  pronto fornecimento e  pequeno va lor, o recebimento 
definitivo poderá  ocorre r de forma  sumária e  dire ta  no a to da  fisca lização conclus iva , nos  te rmos  do art. 
132, §§ 1º e  2º do Decre to Municipa l nº 7.481/2023. 

10. DA GARANTIA E ASSISTÊNCIA TÉCNICA (SLA DE TROCA)

10.1. Validade Mínima: Todos  os  produtos  químicos  e  descartáve is  deverão apresenta r prazo de  
va lidade  vigente  de , no mínimo, 12 (doze) meses a  conta r da  da ta  de  entrega  no Almoxarifado. 

10.2. Troca de Produtos com Vício: Caso se jam detectados produtos  danificados , vazando, com 
emba lagem violada, vencidos  ou dive rgentes  da  propos ta  ace ita , a  Contra tada  será  notificada  pa ra  sana r 
o vício. 

10.3. Prazos do SLA de Atendimento:

· Abertura do Chamado/Início do Atendimento: A Contra tada  deverá  responder formalmente  à  
notificação no prazo máximo de  24 (vinte e quatro) horas. 

· Substituição Definitiva: A subs tituição integra l dos  itens  re je itados  deverá  s er e fe tuada  no prazo 
máximo de  05 (cinco) dias úteis, à s  expensas  exclus ivas  da  Contra tada , sem qualquer custo 
adicional pa ra  o Município. 

11. DAS OBRIGAÇÕES DAS PARTES

11.1. Obrigações da Contratante (Município):

a) Proporcionar o acesso dos  prepos tos  da  Contra tada  ao loca l de  entrega  nos  horários  e s tipulados. 

b) Acompanhar e  fiscaliza r a  entrega  dos  ma te ria is , emitindo os  respe tivos  te rmos  de  recebimento. 

c) Notifica r prontamente  a  Contra tada  sobre  quaisquer imperfe ições , avaria s  ou desacordos  
consta tados  nos  bens . 

d) Efe tua r o pagamento devido no prazo e  condições  fixadas  nes te  Termo de  Referência . 
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11.2. Obrigações da Contratada (Fornecedor):

a) Entregar os  produtos  novos, de  prime ira  linha , devidamente  emba lados e  e tique tados , no prazo 
rígido de  a té  20 dias  corridos . 

b) Arcar com todos  os  cus tos  dire tos  e  indire tos  incidentes  sobre  a  contra tação (fre te , descarga , 
encargos  socia is , traba lhis tas  e  tributá rios ). 

c) Mante r, durante  toda  a  execução da  contra tação, todas  as  condições  de  habilitação e  
qua lificação exigidas  no ce rtame. 

d) Respeito às Leis Trabalhistas e do Menor: Cumprir o dispos to no a rt. 7º, XXXIII, da  Cons tituição 
Federa l (proibição de  trabalho noturno, pe rigoso ou insa lubre  a  menores  de  18 anos  e  de  
qua lquer trabalho a  menores  de  16 anos , sa lvo como aprendiz a  pa rtir dos  14 anos). 

e) Vedação ao Nepotismo: Não possuir em seu quadro societá rio cônjuge , companheiro ou pa rente  
em linha  re ta  ou cola te ra l a té  o te rce iro grau de  dirigentes  do órgão contra tante  ou dos  se rvidores  
re sponsáve is  pe la  ges tão e  fis ca lização do contra to (a rt. 48, pa rágrafo único da  Lei 14.133/2021). 

f) Adequação à LGPD: Garantir a  proteção e  a  confidencia lidade  de  eventua is  dados  pessoa is  aos  
qua is  tenha acesso em razão da  execução da contra tação, nos  te rmos  da  Lei Federa l nº 
13.709/2018. 

12. DAS CONDIÇÕES DE PAGAMENTO E FATURAMENTO

12.1. Prazo de Pagamento: Em estrito cumprimento ao art. 18 do Decre to Municipa l nº 7.481/2023, o 
pagamento será  e fe tuado no prazo de  a té  10 (dez) dias úteis, contados da  conclusão da  liquidação da  
despesa  pe lo se tor finance iro compe tente . 

12.2. Meio de Pagamento: O desembolso financeiro dar-se -á  exclus ivamente  por Ordem Bancária , 
mediante  crédito dire to em conta  corrente  de  titularidade  da  empresa  Contra tada . 

12.3. Dados do Faturamento: A Nota Fisca l Ele trônica  deverá  s er emitida  em nome do Município de  Ba ixo 
Guandu / Secre ta ria  Municipa l de  Engenharia  e  Infraes trutura  Urbana , contendo o CNPJ e  a  razão socia l 
exa tamente idênticos  aos  cadas trados  no proces so. 

12.4. Documentação de Suporte ao Pagamento: A Nota  Fisca l deverá  se r apresentada  acompanhada  das  
seguintes  certidões  a tua lizadas : 

a ) Certidão Conjunta  Nega tiva  de  Débitos  Rela tivos  a  Tributos  Federa is  e  à  Dívida  Ativa  da  União 
(Receita  Federa l/INSS). 

b) Certificado de  Regula ridade  do FGTS (CRF). 

c) Certidão Nega tiva  de  Débitos  Trabalhis ta s  (CNDT). 

d) Certidão Negativa  de  Débitos  Municipa is  emitida  pe la  Fazenda  do Município de  Ba ixo 
Guandu/ES. 

12.5. Correção de Incorreções: Havendo erros  ou omissões  no documento fisca l, o recebimento será  
suspenso e  a  Nota  Fisca l devolvida  pa ra  correção, reabrindo-se  o prazo de  pagamento em a té  05 (cinco) 
dias  úte is  após  a  representação do documento escoimado de  e rros . 

13. DOS REQUISITOS DE HABILITAÇÃO E JULGAMENTO

13.1. Critério de Julgamento: Menor Preço por Item. 

13.2. Exigências de Habilitação:

I. Habilitação Jurídica: Inscrição no Cadas tro Nacional da  Pessoa  Jurídica (CNPJ); Contra to Socia l 
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consolidado, Es ta tuto ou Requerimento de  Empresá rio/CCMEI devidamente  regis trado na  Junta  
Comercia l. 

II. Regularidade Fiscal, Social e Trabalhista: Prova  de regula ridade  com a  Fazenda  Federa l, Fazenda 
Es tadua l, Fazenda  Municipa l do domicílio da  empresa , Certidão Municipa l de  Baixo Guandu/ES, 
CRF/FGTS e CNDT. 

III. Qualificação Econômico-Financeira: Certidão Nega tiva  de  Fa lência  expedida  pe lo dis tribuidor da  
sede da  licitante . 

IV. Qualificação Técnica: Apresentação de  pe lo menos  01 (um) Ates tado de  Capacidade  Técnica  
fornecido por pessoa  jurídica  de  dire ito público ou privado, comprovando ter a  empresa  fornecido 
materia is  de  limpeza/higiene  compa tíve is  em ca racterís ticas  com o obje to des te  TR. 

13.3. Dispensa Parcial de Documentação: Nas  contra tações  dire tas  com va lores  infe riores  a  1/4 do limite  
de  dispensa  de  licitação para  compras  em gera l, a  documentação de  habilitação poderá  se r dispensada  
parcia lmente, nos  te rmos  do regulamento municipa l aplicáve l. 

14. DA GESTÃO E FISCALIZAÇÃO DO CONTRATO

A execução contra tua l s erá  acompanhada  por se rvidores  formalmente  des ignados , obse rvada  a  
segregação de  funções  exigida  pe la  Nova  Le i de  Licitações : 

· Fiscal do Contrato: Maicon Iansen Rocha (CPF: 143.188.377-85), re sponsáve l pe la  confe rência  
fís ica  do obje to no momento da  entrega , verificação da  conformidade  técnica  dos  itens , a te s te  da  
Nota  Fisca l e  emissão do Termo de Recebimento Definitivo. 

15. DA DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA

As despesas  decorrentes  do fornecimento obje to des te  Termo de  Refe rência  correrão à  conta  dos  
recursos  orçamentários  cons ignados  pa ra  o exercício corrente  na  dotação abaixo discriminada : 

· Órgão: 0170 - Secre ta ria  Municipa l de  Engenharia  e  Infraes trutura  Urbana  

· Unidade: 001 - Departamento de  Engenharia  e  Infraes trutura  Urbana  

· Projeto/Atividade: 2.036 - Manutenção da Secre taria  Municipa l de  Engenharia  e  Infraes trutura  
Urbana  

· Elemento de Despesa: 33903000000 - Materia l de  Consumo 

· Fonte de Recurso: 150000009999 - Recursos  Não Vinculados  de  Impostos  e  Trans fe rências  de  
Impos tos  

· Ficha Orçamentária: 082 

16. DAS SANÇÕES ADMINISTRATIVAS

16.1. Comete  infração adminis tra tiva , nos  te rmos  da  Le i Federa l nº 14.133/2021 e  do Decre to Municipa l 
nº 7.481/2023, o contra tado que  der causa  à  inexecução pa rcia l ou tota l do contra to, a tra sa r 
injustificadamente  a  entrega  ou apresentar documentação fa lsa . 

16.2. Penalidades Aplicáveis:

I. Advertência: Aplicáve l em descumprimentos  leves  de  obrigações  contra tua is  que  não causem 
pre juízo grave . 

II. Multa Moratória: De  0,5% (meio por cento) por dia  de  a tra so injustificado na  entrega  dos  
ma teria is , ca lculada sobre  o va lor da  parce la  em a traso, a té  o limite  de  30 dias . 
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III. Multa Compensatória: De 0,5% a 30% sobre  o va lor tota l da  contra tação nas  hipóteses  de  
inexecução parcia l grave  ou inexecução tota l. 

IV. Impedimento de Licitar e Contratar: Pe lo prazo de  a té  03 (trê s ) anos  no âmbito da  Adminis tração 
Pública  Municipa l. 

V. Declaração de Inidoneidade: Pe lo prazo mínimo de  03 (trê s) e  máximo de  06 (se is) anos . 

16.3. Garantia do Contraditório: Antes  da  aplicação de  qua lquer pena lidade , s erá  a ssegurado ao 
fornecedor o dire ito ao contraditório e  ampla  defesa  no prazo de  15 (quinze) dias úteis, a  conta r do 
recebimento da  intimação formal. 

16.4. Publicidade nos Cadastros: Aplicada  a  sanção, a  Adminis tração informará  e  a tua lizará  o regis tro nos  
cadas tros  CEIS e CNEP no prazo lega l. 

17. REAJUSTE, ALTERAÇÕES E GARANTIA CONTRATUAL

17.1. Reajuste: Por s e  tra tar de  fornecimento com entrega  única no prazo de  20 (vinte) dias , os  preços  
acordados  são fixos e irreajustáveis. 

17.2. Alterações Contratuais: Eventua is  modificações  quantita tivas  reger-se-ão pe lo art. 124 da  Le i nº 
14.133/2021 e  Decre to Municipa l, sendo a  Contratada  obrigada  a  ace itar acréscimos  ou supressões  de  
a té  25% (vinte e cinco por cento) do va lor inicia l. 

17.3. Garantia Adicional Excepcional: Não se rá  exigida  pres tação de  ga rantia  ordiná ria  pa ra  a  execução 
des te  fornecimento. Todavia , caso a  propos ta  vencedora  se ja  inferior a  85% (oitenta e cinco por cento) do 
va lor orçado pe la  Adminis tração, s erá  exigida  pres tação de  ga rantia  adiciona l equivalente  à  dife rença  
entre  o va lor orçado e  o va lor da  propos ta apresentada , consoante  dispõe  o art. 26 do Decre to Municipa l 
nº 7.481/2023. 

18. DISPOSIÇÕES FINAIS E FORO

18.1. Foro: Pa ra  dirimir eventuais  controvérs ias  decorrentes  des te  Termo de  Referência  e  do 
procedimento adminis tra tivo de  dispensa , fica  e le ito o Foro da  Comarca de Baixo Guandu / ES. 

18.2. Comunicação Oficial: Qua isquer intimações , notifica tivos  ou comunicações  oficia is  re fe rentes  a  e s te  
processo serão e fe tuadas  priorita riamente via  e-mail ins titucional informado pe las  pa rte s .

__________________________________________________
Asssinatura da Secretaria Emitente

__________________________________________________
Gestor do Processo

Ciente da Responsabilidade em:  _____/_____/_____ Ciente da Responsabilidade em:  _____/_____/_____
Fiscal do Contrato

__________________________________________________
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