ESTADO DO Espirito Santo
PREFEITURA MUNICIPAL DE BAIXO GUANDU
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

TERMO DE REFERENCIA

Requerimento N°: 000162/2026 - 20/08/2026

Local/Setor: 00000135 - SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO

1. OBJETO

1.1 - Aquisicdo de pecas e prestacdo de servigos para Manutencdo de 01 (um) veiculo modelo
MARCOPOLO/VOLARE VSL EM - Onibus de Passageiro, Placa ODH 6414, pertencente a frota
oficial da Secretaria Municipal de Educacdo, conforme consta n o Item 4 deste termo de referéncia.

2. JUSTIFICATIVA

2.1 - O presente processo tem por finalidade a contratacio de servicos de manutenc¢iao corretiva para o
Onibus pertencente a Secretaria Municipal de Educa¢do, em razdo de falhas identificadas que
comprometem seu pleno funcionamento. Ressalta-se que o referido veiculo ¢ utilizado no transporte de
alunos da rede municipal de ensino, bem como no apoio as atividades pedagogicas, culturais e
esportivas promovidas por esta Secretaria.

2.2 - A realizagdo da manutencdo mostra-se indispensavel e urgente, tendo em vista que a
indisponibilidade do 6nibus pode acarretar prejuizos significativos a rotina escolar, dificultando o acesso
dos estudantes as unidades de ensino e comprometendo a continuidade das atividades educacionais. Soma-
se a isso a imprevisibilidade do defeito apresentado, o qual se manifestou de forma repentina, tornando
necessaria a pronta intervengao técnica para evitar riscos a seguranga ¢ a integridade do veiculo.

2.3 - Destaca-se, ainda, que o veiculo ¢ essencial para o transporte regular dos alunos, sendo parte da
frota utilizada diariamente para atender rotas escolares e demandas pedagdgicas. A auséncia de sua
operacao impacta diretamente o atendimento da Secretaria, reduzindo a capacidade de deslocamento dos
estudantes e comprometendo a continuidade das a¢des educacionais.

2.4 - Diante do exposto, a contratagdo dos servigos de conserto justifica-se pela necessidade de assegurar
a continuidade, a regularidade e a seguranca do transporte escolar, garantindo atendimento adequado
aos alunos e o cumprimento das politicas publicas municipais de educagao.

3 - FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

3.1 - Considerando a Portaria Normativa n° 58, de 30 de agosto de 2023 do Tribunal de Contas do Estado
do Espirito Santo no art. 7°, inciso I, alinea "a" que dispde sobre a facultatividade da elaboracdo do Estudo
Técnico Preliminar (ETP): "Art. 7° - A elaboragdo do ETP: I - ¢ facultada nas seguintes hipdteses de
contratagdes: quando for dispensavel a licitagdo em razao do valor (incisos I, II do art. 75 da Lei n° 14.133,
de 2021). "

3.2 - Considerando o inciso II do art. 75 da Lei n° 14.133/2021, que dispde: "Art. 75 - E dispensavel a
licitagdo: II - para contratagdo que envolva valores inferiores a R$ 65.492,11 (sessenta e cinco mil
quatrocentos e noventa e dois reais e onze centavos), no caso de outros servicos e compras; " (valor
atualizado pelo Decreto n°® 12.807/2025). Mediante, de acordo com planilha de orgcamento em anexo, o
fornecedor serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de licitagdo, sendo a
selecao do mesmo, ao menor preco global em orcamento.

3.3 - Considerando que, para composi¢ao do valor estimado da contratagdo, foram realizadas pesquisas de
precos junto a fornecedores do ramo, cujos orgamentos encontram-se anexados ao processo, resultando no
valor total estimado de R$ 23.317,63 (vinte e trés mil trezentos e dezessete reais e sessenta e trés
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centavos);

3.4 - A adogdo do critério de menor preco global justifica-se em razdo da natureza do objeto, que
compreende o fornecimento de pecas e a prestacio dos respectivos servicos de manutencio corretiva
em um tnico veiculo, quais sejam, o veiculo MARCOPOLO/VOLARE V8L EM - Onibus de
Passageiro, Placa ODH 6414, pertencente a frota oficial da Secretaria Municipal de Educacao.

3.5 - Os servicos de manutengdo e as pegas a serem fornecidas apresentam relacdo direta de
interdependéncia, uma vez que as pegas constituem componentes necessarios a execucao dos servigos de
reparo e ao restabelecimento das condi¢des adequadas de funcionamento do veiculo. Dessa forma, a
contratacdo de um unico fornecedor permite maior integracdo entre o fornecimento das pegas e a execugao
dos servicos, evitando incompatibilidades, atrasos, dificuldades de responsabilizagio e eventual
necessidade de coordenacao entre diferentes fornecedores.

3.6 - A adogdo do menor prego global também possibilita 8 Administracdo atribuir a um unico contratado a
responsabilidade integral pelo resultado da manutencio, facilitando o acompanhamento, a fiscalizacao
e a verificacdo da adequada execug¢do do objeto, especialmente por se tratar de veiculo destinado ao
transporte de alunos da rede municipal de ensino.

3.7 - A divisdo da contratacdo entre diferentes fornecedores poderia ocasionar dificuldades na identifica¢ao
da responsabilidade por eventuais falhas decorrentes da instalagdo ou aplicagdo das pecas, além de
aumentar a complexidade da fiscalizagdao e poder comprometer a celeridade necessaria ao restabelecimento
do veiculo, cuja utiliza¢do € essencial para a continuidade do transporte escolar.

3.8 - Ressalta-se que o critério de menor prego global serd aplicado sobre o conjunto integral do objeto,
nao representando restricao indevida a competitividade, mas medida necessaria para assegurar a adequada
execucdo da manutengdo, a compatibilidade entre pecas e servigos e a obten¢do da proposta mais vantajosa
para a Administragao.

4. DETALHAMENTO DOS SERVICOS

4.1 - Os servicos de manutencdo do veiculo modelo MARCOPOLO/VOLARE V8L EM - Onibus de
Passageiro, Placa ODH 6414, objeto deste Termo de Referéncia, constarao de:

Item | Descri¢ao Servigo/Peca Qua Uni Valor Valor
nt d. Unit. De Total de
Ref. Ref.

01 Anel Sinc. CX FS4505C 3°/4°/5° 03 Uni 1.038,34 3.115,02
d.

02 Cinta Fixa¢ao REF 4202424 05 Uni 115,00 575,00
d.

03 Cruzeta Carda MBB 608/710 01 Uni 236,34 236,34
d.

04 Eixo Garfo 02 Uni 1.312,67 2.625,34
d.

05 Engrenagem 3* MV 01 Uni 1.683,34 1.683,34
d.

06 Garfo 3* 01 Uni 2.027,67 2.027,67
d.
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07 Garfo Cardan Soldavel (VW/MB 710) 01 Uni 333,67 333,67
d.
08 Lixa Ferro 80 01 Uni 7,84 7,84
d.
09 Mola Sincronizador Cambio 02 Uni 259,14 518,28
d.
10 Oleo 80W90 05 Litro | 170,34 851,70
11 Parafuso 10x50 MA 02 Uni 3,25 6,50
d.
12 Parafuso Flange Cardan 3/8 01 Uni 4,74 4,74
d.
13 Pino Atuador CX FSO4505 01 Uni 1.689,34 1.689,34
d.
14 Reparo Cilindro Cabine 01 Uni 469,67 469,67
d.
15 Retentor CX FS4305 01 Uni 463,67 463,67
d.
16 Retentor Piloto 01 Uni 466,84 466,84
d.
17 Rolamento Central 01 Uni 176,67 176,67
d.
18 Rolamento Eixo Piloto CX FSO4505C 01 Uni 764,00 764,00
d.
19 Servico de Balancear Plato e Volante 01 Serv. | 1.500,00 1.500,00
Veiculo MARCOPOLO VOLARE
V8L/2012/2013
20 Servigo de Retifica Carcaga e 01 Serv. | 835,00 835,00
embreagem veiculo MARCOPOLO
VOLARE V8L/2012/2013
21 Servico de Retifica do Volante Motor 01 Serv. | 835,00 835,00
Veiculo MARCOPOLO VOLARE
V8L/2012/2013
22 Servico de Revisdo de Caixa de 01 Serv. | 3.660,00 3.660,00
Mudangas do Veiculo MARCOPOLO
VOLARE V8L/2012/2013
23 Servigo de Revisao da Transmissao do 01 Serv. | 472,00 472,00
Veiculo MARCOPOLO VOLARE
V8L/2012/2013
Valor Total Global de Referéncia 23.317,63

Os valores unitarios apresentados na tabela acima correspondem a média aritmética dos precos obtidos nos
orcamentos anexados aos autos, em observancia aos principios da economicidade, razoabilidade e a

pesquisa de precos prevista na Lei n® 14.133/2021.

5. DA PRESTACAO DOS SERVICOS
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5.1 A emissdo da Autorizagdo de Fornecimento constitui o instrumento de formalizacdo e autorizagdo da
aquisi¢cdo dos produtos e da prestacdo dos servicos, e deverd discriminar a especificagdo técnica, a
quantidade e o valor unitario e total dos respectivos itens.

5.2 A contratada devera iniciar a prestagdo dos servigos em até 05 (cinco) dias apos a assinatura da
Autorizagao de Fornecimento.

5.3 Os materiais e equipamentos necessarios a plena execu¢ao deste objeto, incluindo troca de pegas, serao
fornecidos pela empresa contratada.

5.4 A prestagdo do referido servico deverd ser agendada previamente, com a Secretaria Municipal de
Educagao da Prefeitura Municipal de Baixo Guandu/ES.

6. DA GARANTIA DA PRESTACAO DO SERVICO

6.1. A CONTRATADA devera oferecer garantia dos produtos especificados no item 4.1 deste Termo de
Referéncia.

6.2. Durante o prazo de garantia, a CONTRATADA fica obrigada a reparar eventual defeito ou
substitui¢do, no prazo maximo de até 05 (cinco) dias uteis, a contar da data de notificacdo do defeito, sem
onus para 0o CONTRATANTE.

6.3. Durante o periodo de garantia a CONTRATADA devera assumir os custos de devolugdo/frete.
6.4. Aos produtos a que se aplicar, constantes no item 4.1, deverdo possuir validade minima de 12 (doze)
meses a partir da data de entrega.

7. DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

7.1 A CONTRATADA, além do fornecimento de mao-de-obra, dos produtos e equipamentos, ferramentas,
utensilios e troca de pecas, necessarios para o perfeito servico devera:
a) Responsabilizar-se integralmente pelos servicos contratados, nos termos da legislagao vigente;
b) Selecionar e preparar rigorosamente os empregados que irdo prestar os servicos, tendo as funcdes
profissionais legalmente registradas nas suas carteiras de trabalho;
c) Manter seu pessoal uniformizado, identificando-os com crachas, e provendo-os com Equipamentos de
Protecao Individual (EPIs);
d) Responsabilizar-se pelo cumprimento, por parte de seus empregados, das normas disciplinares
determinadas pela CONTRATANTE;
e) Assumir todas as responsabilidades e tomar as medidas necessarias ao atendimento dos seus
empregados, acidentados ou com mal subito;

f) Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de
seguranca da CONTRATANTE;
g) Observar conduta adequada na utilizacdo dos materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios,
objetivando o correto manuseio;
h) Os servicos deverado ser executados em datas e horarios preestabelecidos;

1) Assumir inteira e total responsabilidade técnica pela execugdo dos servigos contratados e pela qualidade
dos materiais empregados.

8. DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DO CONTRATANTE
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8.1 A CONTRATANTE obriga-se a:

a) Pagar a CONTRATADA o valor resultante da prestagao do servigo, na forma do contrato;

b) Notificar, por escrito, a CONTRATADA, a ocorréncia de eventuais imperfei¢des no curso da execugao
dos servigos, fixando prazo para sua corregao.

¢) Acompanhar a execugdo e exercer a fiscalizagdo dos servigos por servidores especialmente designados,
na forma prevista na LEI n° 14.133/2021.

9. DAS PENALIDADES

9.1 - Em caso de inexecugdo contratual, fornecimento erroneo, mora de fornecimento, inadimplemento
contratual ou nao veracidade das informacgdes prestadas, a Contratada estard sujeita as penalidades
previstas na Lei 14.133/2021, garantida a ampla defesa prévia.

10. DO PAGAMENTO

10.1- O pagamento sera realizado, mediante a apresentagdo pela Contratada, de Nota Fiscal a Secretaria
Municipal de Educagdo, acompanhada dos documentos de regularidade fiscal, a saber:

a) Certidao Negativa ou Positiva com Efeito Negativa, de débitos relativos a Tributos Federais e a Divida
Ativa da Unido unificando as Contribui¢des Previdenciarias;

b) Certificado de Regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo - FGTS;

c) Certidao Negativa ou Positiva com Efeito Negativa, de débitos perante a Fazenda Estadual - Estado Sede
da Contratada;

d) Certidao Negativa ou Positiva com Efeito Negativa, de débitos perante a Fazenda Municipal - Municipio
Sede da Contratada;

e) Certidao Negativa ou Positiva com Efeito Negativa, de débitos perante a Justica do Trabalho.

10.2- A Nota Fiscal e os demais documentos deverdo ser emitidos pela Contratada, que depois de
conferidos, serdo atestados pelo fiscal designado e encaminhados para pagamento no prazo de até 10 (dez)
dias tteis apds a respectiva liquidagao da despesa.

10.2.1- Quando devido, as notas fiscais deverdo ser emitidas na forma eletronica, conforme legislagao
vigente e encaminhadas em formato "xml", para o seguinte endereco eletrdnico:
nfe@baixoguandu.es.gov.br <mailto:nfe@baixoguandu.es.gov.br>.

10.2.2- Os pagamentos somente serdo realizados através de Ordem Bancaria, ficando a Contratada
obrigada a indicar na Nota Fiscal, a Conta Corrente e Agéncia Bancaria para o respectivo pagamento.
10.2.3- Ocorrendo erros na apresentacao das Notas Fiscais ou nos documentos relativos as obrigacdes
fiscais/trabalhistas, serd solicitada a Contratada providéncias para retificacdo, ficando estabelecido que o
prazo para pagamento sera contado a partir da data da regulariza¢do da pendéncia.

10.3- A Nota Fiscal devera conter o mesmo CNPJ e razao social apresentados na etapa de Credenciamento
¢ acolhidos nos documentos da fase de Habilitagao.

10.4- Qualquer alteracdo feita no Contrato social, ato constitutivo ou estatuto que modifique as
informagdes registradas no certame, deverd ser comunicado ao Municipio de Baixo Guandu, mediante
documentagdo propria, para apreciagdo da autoridade competente.

10.5- O Contratante podera deduzir do pagamento importancias que a qualquer titulo lhe forem devidos
pela Contratada, em decorréncia de descumprimento de suas obrigacdes.

10.6- Para a efetivacdao do pagamento a Contratada devera manter as mesmas condig¢des previstas no Termo
de Referéncia no que concerne a proposta de prego.
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10.7- Nao haverd, sob hipotese alguma, pagamento antecipado.

11. DO PRAZO DE EXECUCAO DOS SERVICOS

11.1 - Ap6s o veiculo ser recebido pela empresa, acompanhado de Ordem de Servico, devera proceder o
servico no prazo nao superior a 15 (quinze) dias uteis.

12. DO RECEBIMENTO, ACEITACAO E FISCALIZACAO

12.1 - O acompanhamento, recebimento e a aceitagdo obedecerdo ao disposto no art.117 da Lei n°
14.133/2021.

12.2 - Os servigos, no ato do recebimento provisorio, serdo submetidos a conferéncia minuciosa, a cargo do
Fiscal indicado pela Secretaria Municipal de Educacao.

12.3 - O recebimento definitivo dos servigos se dard mediante termo circunstanciado, acompanhado do
atesto da nota fiscal, apds verificadas as condi¢des de funcionamento do veiculo.

12.4 - Caso o CONTRATANTE constate que os servigos foram prestados em desacordo com o contrato,
com defeito, fora de especificacdo ou incompletos, a CONTRATADA sera formalmente notificada, sendo
interrompidos os prazos de recebimento, e os pagamentos suspensos, até que a situacdo seja sanada.

12.5 - A CONTRATADA ¢ obrigada a substituir, corrigir ou remover, as suas expensas, no todo ou em
parte, o objeto em que se verificar vicio, defeito ou incorre¢do, mesmo apos ter sido ele recebido
definitivamente pelo CONTRATANTE.

12.6 - O recebimento definitivo ndo exclui a responsabilidade civil da CONTRATADA pela solidez e
seguranca do servico, nem a ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato, dentro dos limites
estabelecidos pela lei ou por este instrumento.

12.7 - A existéncia e a atuacdo da fiscalizagdo pelo CONTRATANTE em nada restringem a
responsabilidade unica, integral e exclusiva da CONTRATADA, no que concerne a execugao do objeto
contratado.

12.8 - A fiscalizacdo de que trata este item nao exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes técnicas,
vicios redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior, e, na ocorréncia desta, ndo
implica em corresponsabilidade do CONTRATANTE ou de seus agentes e prepostos.

13 - PROCEDIMENTOS DE FISCALIZACAO

13.1- A fiscalizagdo da execucdo contratual sera exercida pela Secretaria Municipal de Educagdo -
SEMED, por intermédio de servidor formalmente designado como Fiscal do Contrato, competindo-lhe
acompanhar e fiscalizar o fornecimento do objeto, verificar o cumprimento das obriga¢des contratuais e
atestar o recebimento dos materiais, observadas as disposi¢cdes deste Termo de Referéncia e da Lei n°
14.133/2021.

13.2 - A fiscalizagao nao exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada pela perfeita execugao do
objeto.
14 - DA DOTACAO ORCAMENTARIA

Os Recursos para fazer face as despesas desta Contratagdo correrdo por conta do Orcamento Municipal em
vigor a saber:
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Atividade / Projeto: 2.067 - Manutenc¢io das Atividades da Secretaria Municipal de Educacio

Fonte de Recurso: 150000009999 - Recursos nao Vinculados de Impostos e Transferéncias de
Impostos

Elemento de despesa - 33903900000 - Outros Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica

Ficha: 0000052

Atividade / Projeto: 2.067 - Manutencao das Atividades da Secretaria Municipal de Educaciao

Fonte de Recurso: 150000009999 - Recursos nao Vinculados de Impostos e Transferéncias de
Impostos

Elemento de despesa - 33903000000 - Material de Consumo

Ficha: 0000050

15 - DISPOSICOES FINAIS
15.1 - Fica eleito o foro da cidade de Baixo Guandu/ES para dirimir dividas, referentes a contratagao.

15.2 - Fica assegurado ao Municipio de Baixo Guandu/ES, o direito de no interesse da Administracao
Publica, anular ou revogar a qualquer tempo, no todo ou em parte, a contratagdo, dando ciéncia aos
participantes, na forma da legislagdo vigente.

16 - DO RESPONSAVEL PELA ELABORACAO DO TERMO DE REFERENCIA

O presente Termo de Referéncia foi elaborado pelo servidor responséavel abaixo identificado, que declara
serem verdadeiras as informagdes nele contidas e que as especificagdes técnicas e condi¢des da contratagdo
atendem as necessidades da Administragao.

Responsavel pela elaboracio:
Nome: Aldeny Alves de Britto
Cargo: Professor de Educagao Basica

Asssinatura da Secretaria Emitente

Gestor do Processo Fiscal do Contrato
Ciente da Responsabilidade em: / / Ciente da Responsabilidade em: / /
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