ESTADO DO Espirito Santo
PREFEITURA MUNICIPAL DE BAIXO GUANDU
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

TERMO DE REFERENCIA

Requerimento N°: 000187/2026 - 14/09/2026

Local/Setor: 00000135 - SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO

1-DO OBJETO:

1.1. Constitui objeto do presente Termo de Referéncia a contratagdo de empresa especializada na prestagao
de servicos de lavagem e limpeza (interna e externa) de veiculos, destinados ao atendimento das demandas
da frota pertencente a Secretaria Municipal de Educac¢io de Baixo Guandu/ES, visando a conservagao
dos bens publicos, a adequada higienizacao dos veiculos e a manutencao das condigdes apropriadas de
limpeza, conforto e segurancga para o transporte de alunos, servidores e demais usudrios dos servigos da
Secretaria Municipal de Educacao.

2 - DA JUSTIFICATIVA:

2.1. A presente contratacdo justifica-se pela necessidade de assegurar a conservagdo e as adequadas
condigdes de higiene dos 6nibus pertencentes a frota da Secretaria Municipal de Educacio de Baixo
Guandu/ES, utilizados principalmente no transporte escolar de alunos, garantindo condi¢des apropriadas
de limpeza, conforto e seguranga durante os deslocamentos.

2.2. Os servicos de lavagem e limpeza dos 6nibus sdo indispensaveis para a manutencao das condigoes
adequadas de higiene dos veiculos, contribuindo para a preservagdo dos bens publicos e para a
disponibilizagdo de um ambiente limpo, organizado e apropriado aos alunos, servidores e demais usuarios
do transporte escolar.

2.3. A higienizagdo perioddica dos Onibus ¢ necessaria em razdo da utilizacdo frequente dos veiculos e do
transporte diario de um numero significativo de alunos, evitando o acimulo de poeira, sujeira, residuos e
maus odores, tanto nas areas internas quanto externas dos veiculos.

2.4. A realizagdo regular dos servicos de lavagem e limpeza também contribui para a conservacao da frota,
auxiliando na preservacdo dos bancos, revestimentos, pisos, vidros e demais componentes internos e
externos dos Onibus, além de proporcionar melhores condi¢des de conforto e seguranga aos usuarios.

2.5. Dessa forma, a presente contratacdo tem como objetivo garantir a continuidade e a qualidade dos
servicos de transporte escolar prestados pela Secretaria Municipal de Educacgao, assegurando a adequada
higienizacdo e conservagdo dos Onibus e contribuindo para o regular atendimento das demandas
educacionais do Municipio.

3 - FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

3.1 - Considerando a Portaria Normativa n° 58, de 30 de agosto de 2023 do Tribunal de Contas do Estado
do Espirito Santo no art. 7°, inciso I, alinea "a" que dispde sobre a facultatividade da elaboracao do Estudo
Técnico Preliminar (ETP): "Art. 7° - A elaboragdo do ETP: I - ¢ facultada nas seguintes hipoteses de
contratagdes: quando for dispensavel a licitagdo em razao do valor (incisos I, II do art. 75 da Lei n® 14.133,
de 2021). "

3.2 - Considerando o inciso II do art. 75 da Lei n° 14.133/2021, que dispde: "Art. 75 - E dispensavel a
licitagdo: II - para contratagdo que envolva valores inferiores a R$ 65.492,11 (sessenta e cinco mil
quatrocentos € noventa e¢ dois reais € onze centavos), no caso de outros servi¢os e compras; " (valor
atualizado pelo Decreto n° 12.807/2025). Mediante, de acordo com planilha de orcamento em anexo, o
fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa de licitacdo, sendo a
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selecdo do mesmo, ao menor prego global em orcamento.

3.3 - Considerando que, para composi¢ao do valor estimado da contratagdo, foram realizadas pesquisas de
precos junto a fornecedores do ramo, cujos orgamentos encontram-se anexados ao processo, resultando no
valor total estimado de R$ 52.320,96 (cinquenta e dois mil trezentos e vinte reais e noventa e seis
centavos);

3.4 - Considerando a planilha de or¢amento em anexo e o valor estimado da contratagdo, o fornecedor sera
selecionado por meio de procedimento de dispensa de licitacdo, adotando-se como critério de julgamento o
menor prego por item.

4 - ESTIMATIVA DO VALOR DA MEDIA DA CONTRATACAO

4.1. Estima-se para a contratagdo almejada o valor da mediana total de R$ 63.795,00 (sessenta e trés mil,
setecentos e noventa e cinco reais).

Item Especificacao Un. Quant. Valor Valor
Mediano Mediano
Unit. (RS) |[Total (RS)
01 SERVICO ESPECIALIZADO EM SERVI |144 363,34 52.320,96
LAVAGEM COMPLETA DE

VEICULOS PESADOS - servigo
especializado em lavagem completa de
veiculos pesados, caracterizada pela
limpeza, com 4dgua e shampoo
apropriado, de toda a parte externa do
veiculo (incluindo lavagem parte
inferior e do motor); limpeza dos
pneus e tapetes com o uso de escova
apropriada, sabao e agua, limpeza de
toda a parte interna, inclusive limpeza
dos vidros e contorno de portas, com
pano umedecido com agua e aplicagdo
de produto a base de silicone; uso de
aspirador de p6 nos carpetes, tecidos e
porta malas; e aplicacdo de produto
pretinho nos pneus.

- VALOR MEDIANO TOTAL |

52.320,96

5 - DA CLASSIFICACAO DOS SERVICOS E FORMA DE SELECAO DO FORNECEDOR

5.1. O objeto caracteriza-se como prestagdo de servigos comuns, por possuir padroes de desempenho e
qualidade objetivamente definidos pelo mercado.

5.2. A prestagao dos servigos nao gera vinculo empregaticio entre a Contratada e a Administragao Publica.

5.3. A contratag¢do podera ser realizada por dispensa de licitagdo, nos termos do art. 75, inciso II, da Lei n°
14.133/2021, observados os limites legais.

5.4. O critério de julgamento serd o de menor prego por item.
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6 - DA FORMA, PRAZO E LOCAL DE PRESTACAO DOS SERVICOS:

6.1. A prestacdo dos servicos devera ocorrer nas dependéncias (estabelecimento/lava-jato) da propria
empresa Contratada, que devera estar localizada na sede do municipio de Baixo Guandw/ES ou nos
municipios vizinhos, a fim de nao onerar ou inviabilizar o deslocamento e a logistica da frota da Secretaria
Municipal de Educagao.

6.2. A execugdo dos servicos ocorrerd de forma parcelada, sob demanda, mediante emissao de Autorizagao
de Fornecimento/Ordem de Servigo.

6.3. O prazo para a conclusdo da lavagem e devolugdo do veiculo limpo sera de até 24 (vinte e quatro)
horas, contados a partir da entrega do veiculo no estabelecimento da Contratada.

6.4. Os servigos deverdo ser executados em estrita conformidade com as especificagdes técnicas, sob pena
de rejeicao.

6.5. Todas as despesas com insumos (agua, energia elétrica, produtos de limpeza especificos para o setor
automotivo), equipamentos € mao de obra correrdo por conta exclusiva da Contratada.

6.6. O recebimento (aceite dos servigos) sera:

a) Provisorio no ato da retirada do veiculo pelo servidor/motorista (conferéncia visual);

b) Definitivo em até 03 (trés) dias tteis pelo fiscal do contrato.

6.7. Servicos executados em desacordo deverdo ser refeitos imediatamente, em até¢ 01 (um) dia util, sem
qualquer custo adicional para a Contratante.

6.8. Caso a lavagem ndo atenda as especificagdes técnicas exigidas, a Secretaria Municipal de Educagao
podera rejeita-la, obrigando-se a empresa vencedora a refazer o servigo.

6.9. Somente sera aceito pelo Municipio o servico executado de forma integral de acordo com a
Autorizagao de Fornecimento, sob pena de aplicagao das sangdes previstas.

6.10. E de total responsabilidade da Contratada a guarda, conservagdo e seguranga dos veiculos do
Municipio desde o momento em que ddo entrada em seu estabelecimento até a efetiva devolugdo ao
preposto da Secretaria Municipal de Educagao.

7 - DOS PROCEDIMENTOS DE ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO:

7.1. A fiscalizagdo da execugdo contratual sera exercida pela Secretaria Municipal de Educagiao - SEMED,
por intermédio de servidor formalmente designado como Fiscal do Contrato, competindo-lhe acompanhar e
fiscalizar o fornecimento do objeto, verificar o cumprimento das obrigacdes contratuais e atestar o
recebimento dos materiais, observadas as disposi¢des deste Termo de Referéncia e da Lei n°® 14.133/2021.

7.2. O Municipio de Baixo Guandu exercerd a fiscalizagdo, de modo a assegurar o efetivo cumprimento da
execucdo do escopo contratado.

7.3. O fiscal devera promover o registro de todas as ocorréncias relacionadas a prestagao dos servigos,
determinando o que for necessario a regularizacdo das falhas observadas, conforme as previsdes deste
termo.

7.4. As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do fiscal deverdo ser solicitadas a
Secretaria Municipal de Educacdo em tempo habil para a adog¢do das medidas convenientes.

7.5. A fiscalizagdo sera exercida no interesse exclusivo do Municipio de Baixo Guandu e nao exclui nem
reduz a responsabilidade da Contratada por qualquer irregularidade ou dano causado na execucdo dos
Servigos.
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7.6. Ao servidor designado para o acompanhamento e a fiscalizagdo da presente prestacdo de servigos
caberd ainda a conferéncia das notas fiscais e a liberagao das respectivas faturas para pagamento.

8 - DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE:
8.1. Constituem obrigagdes do CONTRATANTE além das constantes neste termo:

a) Promover, por meio do Fiscal do Processo o acompanhamento e a fiscalizagdo da execugdo do objeto do
presente Termo de Referéncia, sob o aspecto quantitativo e qualitativo, anotando em registro proprio as
falhas detectadas;

b) Comunicar prontamente a Contratada qualquer anormalidade na execucao do objeto, podendo recusar o
recebimento, caso ndo esteja de acordo com as especificacdes e condi¢des estabelecidas no presente Termo
de Referéncia;

c¢) Conferir toda a documentagdo técnica gerada e apresentada durante a execugdo do objeto, efetuando o
seu atesto quando a mesma estiver em conformidade com os padrdes de informacao e qualidade exigidos;

d) Atestar os servigos executados quando estiverem de acordo com o especificado;
e) Efetuar o pagamento a contratada, de acordo com as condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia;

f) A Secretaria Municipal de Educagdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execuc¢ao do objeto do presente Termo, bem como por
qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou
subordinados.

9 - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA:
9.1. Constituem obrigagdes da CONTRATADA além das constantes neste termo:
a) Atender a todas as condigdes descritas no presente Termo de Referéncia;

b) Responsabilizar-se pela prestacdo dos servigos, bem como pela guarda e seguranca dos veiculos oficiais
enquanto permanecerem em seu estabelecimento, respondendo civil e criminalmente por todos os danos,
perdas, avarias, furtos e prejuizos que, por dolo ou culpa sua, de seus empregados, prepostos, ou terceiros,
vier a direta ou indiretamente causar ao Contratante;

c¢) Dar ciéncia, imediatamente e por escrito, de qualquer anormalidade que verificar na execucao do objeto
(inclusive avarias pré-existentes identificadas no recebimento do veiculo), bem como, prestar
esclarecimentos que forem solicitados pelo Contratante;

d) Nao deixar de executar qualquer atividade necessaria a perfeita prestagdo dos servigos, sob qualquer
alegacao;

e) Prestar qualquer tipo de informacdo solicitada pelo Contratante sobre os servigos, bem como fornecer
qualquer documentagao julgada necessaria;

f) Manter durante toda a vigéncia da contratacdo, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas
as condig¢oes de habilitacdo e qualificacao exigidas;

g) Reparar, corrigir, refazer ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, o servico em que se
verificarem vicios, defeitos, uso inadequado de produtos ou incorregdes.

10 - DA FORMA E CONDICOES DE PAGAMENTO:

10.1. O pagamento sera efetuado em parcelas (conforme a demanda de servigos mensal), mediante a
apresentacdo pela Contratada de Nota Fiscal a Secretaria Municipal de Educa¢do, acompanhada do ateste
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dos servicos e juntamente com a comprovagdo de regularidade fiscal exigidos pelo art. 68 da Lei n°
14.133/2021, a saber:

I - A inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

IT - A inscri¢do no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao domicilio ou
sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

III - A regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do domicilio ou sede do licitante,
ou outra equivalente, na forma da lei;

IV - A regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre cumprimento dos encargos
sociais instituidos por lei;

V - A regularidade perante a Justica do Trabalho;
VI - O cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicao Federal.

10.2. A Nota Fiscal e os demais documentos deverao ser emitidos pela Contratada (com o detalhamento
das placas dos veiculos lavados e do tipo de servico executado), que depois de conferidos e visados, serdo
atestados pelo fiscal designado e encaminhados para processamento € pagamento no prazo de até 20 (vinte)
dias corridos, apds a respectiva apresentagao.

10.2.1. Quando devido, as notas fiscais deverdo ser emitidas na forma eletronica, conforme legislacao
vigente e encaminhadas em formato "xml", para o seguinte endereco eletronico:
nfe@baixoguandu.es.gov.br.

10.2.2. Os pagamentos somente serdo realizados através de Ordem Bancaria, ficando a Contratada obrigada
a indicar na Nota Fiscal, a Conta Corrente e Agéncia Bancaria para o respectivo pagamento.

10.2.3. Ocorrendo erros na apresentacdo das Notas Fiscais ou nos documentos relativos as obrigacoes
fiscais/trabalhistas, serd solicitada a Contratada providéncias para retificacdo, ficando estabelecido que o
prazo para pagamento sera contado a partir da data da regularizacdo da pendéncia.

10.3. A Nota Fiscal deverd conter o mesmo CNPJ e razdo social apresentados quando da Contratacao,
assim como o numero da contratacao, a descri¢ao dos servigos, os valores unitarios e totais.

10.4. Qualquer alteracdo feita no Contrato social, ato constitutivo ou estatuto que modifique as
informagdes registradas no certame, deverd ser comunicado ao Municipio de Baixo Guandu, mediante
documentagdo propria, para apreciagdo da autoridade competente.

10.5. O Municipio de Baixo Guandu podera deduzir do pagamento importancias que a qualquer titulo lhe
forem devidos pela Contratada, em decorréncia de descumprimento de suas obrigacdes (como
ressarcimento por danos aos veiculos).

10.6. Para a efetivacao do pagamento a Contratada devera manter as mesmas condigdes previstas no Termo
de Referéncia no que concerne a proposta de prego.

10.7. Os pregos propostos sao fixos e irreajustaveis, sem prejuizo do disposto no inciso II, alinea "d", do
art. 124, da Lei n° 14.133/2021.

10.8. Nenhum pagamento sera efetuado a Contratada, enquanto houver pendéncia de liquidacao de
obrigacdo financeira, em virtude de penalidade ou inadimpléncia contratual.

10.9. Nao haverd, sob hipotese alguma, pagamento antecipado.

11- DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO
11.1 - Da habilitacao juridica:

a) Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor, devidamente registrado; em se tratando de
sociedade comercial, no caso de sociedade por ac¢des, acompanhado de documentos de eleicdo dos seus
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administradores (Ata e Termo de Posse); ou Registro Comercial; no caso de empresa individual;

b) Decreto de autorizagao, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais,
e ato de registro ou autoriza¢do para funcionamento expedido pelo 6rgdo competente, quando a atividade
assim o exigir;

¢) Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedade civil, acompanhada de prova de diretoria em
exercicio;

d) Comprovacao da Inscrigao no CNPJ.

11.2 - Da habilitac¢ao social:

a) Declaragao datada e assinada pela Contratada, de atendimento ao inciso XXXIII do artigo 7° da CF/88.
11.3 - Da regularidade fiscal e trabalhista:

a) Certidao Negativa ou Certidao Positiva com Efeito Negativa, referentes a Tributos Federais e a Divida
Ativa da Unido unificando as Contribui¢des Previdenciarias;

b) Prova de Regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo - FGTS;

c¢) Certidao Negativa ou Certidao Positiva com Efeito Negativa, perante a Fazenda Estadual - Estado Sede
da Contratada;

d) Certidao Negativa ou Certidao Positiva com Efeito Negativa, perante a Fazenda Municipal - Municipio
Sede da Contratada;

e) Certidao Negativa ou Certidao Positiva com Efeito Negativa, perante a Justica do Trabalho.
11.4- Documentos complementares:

a) Alvara de Licenca e Funcionamento valido, emitido pelo 6rgdo competente, pertinente ao ramo de
atividade exigido (servigos de lavagem de veiculos/lava-jato);

b) Declaragao de ciéncia e concordancia com o termo de referéncia.

12 - DA PREVISAO ORCAMENTARIA:

12.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta do Orcamento Municipal para o
exercicio de 2026, de acordo com a classificagdo programatica seguinte:

Atividade / Projeto: 2.072 - Manutencio do Transporte Escolar

Fonte de Recurso: 155300000001- PNATE FUNDAMENTAL - Transferéncias de Recursos do FNDE
Referentes ao Programa Nacional de Apoio ao Transporte

Elemento de despesa - 33903900000 - Outros Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica

Ficha: 0000086

13 - DA VIGENCIA DA CONTRATACAO

13.1. A vigéncia da contratacdo serd de 12 (doze) meses, contados a partir da data de sua assinatura,
podendo ser prorrogada, quando cabivel, nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021, observadas as
condigdes e os requisitos legais aplicaveis.

13.2. Durante o periodo de vigéncia, os servicos serao prestados de forma parcelada e sob demanda,
conforme as necessidades da Secretaria Municipal de Educacdo, mediante emissdo de Autorizagdo de
Fornecimento/Ordem de Servigo, observados os quantitativos e valores contratados.
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13.3. A vigéncia contratual ndo implica obrigacdo de execugdo integral do quantitativo estimado, ficando a
prestacdo dos servigos condicionada a efetiva necessidade da Administracao e as respectivas autorizagoes.

14 - DAS DISPOSICOES FINAIS:

14.1. O participante, antes de apresentar proposta em qualquer dos itens desta contratacdo, devera conhecer
em detalhes, e estara concordando com todos os atos previstos no Termo de Referéncia (TR), NAO
podendo alegar desconhecimento das condigdes locais para execucao dos servigos.

15 - DO RESPONSAVEL PELA ELABORACAO DO TERMO DE REFERENCIA

O presente Termo de Referéncia foi elaborado pelo servidor responsavel abaixo identificado, que declara
serem verdadeiras as informagdes nele contidas e que as especificagdes técnicas e condi¢des da contratagdo
atendem as necessidades da Administracao.

Responsavel pela elaboracio:
Nome: Aldeny Alves de Britto

Cargo: Professor de Educagao Basica

Asssinatura da Secretaria Emitente

Gestor do Processo Fiscal do Contrato
Ciente da Responsabilidade em: / / Ciente da Responsabilidade em: / /

Rua Fritz Von Lutzow, n°® 217, Bairro Centro, Baixo Guandu/ES CEP: 29730-000 Page 7 of 7



