ESTADO DO Espirito Santo
PREFEITURA MUNICIPAL DE BAIXO GUANDU
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

TERMO DE REFERENCIA

Requerimento N°: 000161/2026 - 15/09/2026

Local/Setor: 00000135 - SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO

TERMO DE REFERENCIA

1. Objeto

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratacdo de empresa especializada na
prestacdo de servigos para realizagdo de um unico Processo Seletivo Online, englobando a cesséo do
direito de uso de software para gerenciamento do processo seletivo descrito no Edital SEMED n°
005/2026, incluindo instalagéo, implantagao, treinamento, customizagéo, migragao de dados, adequacgao,
suporte técnico e assessoria operacional, pelo periodo de vigéncia do processo seletivo (da publicagao
do edital até o encerramento do julgamento e homologagdo), para atender as necessidades da
Secretaria Municipal de Educacgao de Baixo Guandu, ES.

1.2. A execugao do servigo sera iniciada a partir da emissao da Ordem de Servigo, com a contagem do
prazo para conclusao limitada a duragao do processo seletivo, conforme cronograma definido no Edital
SEMED n° 005/2026.

2. Da Justificativa

2.1. A Secretaria Municipal de Educagao de Baixo Guandu necessita de um sistema informatizado para
gerenciar o Processo Seletivo Simplificado descrito no Edital SEMED n°® 005/2026, voltado para a
selecao e contratacao temporaria de Educadores Habilitados (Educador da Educacao Basica e Educador
Especialista Pedagdgico) e Monitores para atuagdo na educacdo basica (educacao infantil, ensino
fundamental e suas modalidades), para o ano letivo de 2027, conforme demandas administrativas e
legais. A contratagcdo de uma solugao tecnoldgica integrada permitira a centralizagdo do processamento
e armazenamento de dados relacionados ao processo seletivo, otimizando a obtencdo e o
processamento de informagdes, bem como o fornecimento de subsidios gerenciais para o planejamento
e a tomada de decisdes pelos gestores educacionais.

2.2. A solugao deve incluir um software de ultima geragao e servigos especializados que garantam a
operacdo do sistema em um ambiente tecnolégico adequado, contemplando acompanhamento técnico
operacional, manutengao, suporte técnico aos usuarios, consultoria técnica, adequagodes e atualizacdes,
assegurando agilidade, seguranga das informagbdes (em conformidade com a Lei n° 13.709/2018 -
LGPD), profissionalismo no atendimento, confiabilidade, otimizacao e padronizagédo do processo seletivo,
além da modernizacao da gestao.

2.3. A contratagéo é justificada pela necessidade de realizar o processo seletivo de forma eficiente,
transparente e informatizada, conforme exigido no item 1.3.2 do Edital SEMED n° 005/2026 (Primeira
Etapa totalmente on-line), reduzindo custos operacionais e atendendo as demandas de contratagdes
educacionais, em conformidade com a Lei n°® 14.133/2021 e as normas de gestao publica.

3. Do Detalhamento do Servigo

3.1. O valor unitario estimado de R$ 4.900,00 (quatro mil e novecentos reais)) refere-se a execugado de
um unico processo seletivo, com base em pesquisa de mercado realizada, conforme orgamentos
anexos:
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ITEM |ESPECIFICAGCAO TIPO VALOR
ESTIMADO (R$)
01 Contratagdo de empresa especializada na realizagdo de Processo Seletivo Servigo R$ 4.900,00

Online incluindo cessao de software, instalagéo, implantacéo, treinamento,
customizagao, migragao de dados, adequagéo, suporte técnico, atualizagdes de
versoes, assessoria operacional e consultoria técnica para um Unico processo
seletivo, conforme detalhamento dos servigos a serem realizados constantes no
anexo unico.

3.2. O servigo inclui assessoria operacional para utilizagdo do sistema, consultoria técnica, adequacoes
necessarias ao bom uso do software e atualizagcdes de versdes durante a vigéncia do processo seletivo.

4. Da Forma, Prazo e Local de Entrega

4.1. O prazo para execugdo dos servicos se dara pelo periodo de vigéncia do processo seletivo,
conforme cronograma do Edital SEMED n° 005/2026, estimando-se aproximadamente 03 (trés) meses,
contados a partir da publicacao do edital (prevista para 26/10/2026) até a homologacao e inicio das
contratagbes (a partir de 14/12/2026), podendo ser ajustado conforme eventuais alteragbes no
cronograma.

4.2. Os servigos serao executados remotamente, via acesso online ao software, com instalagao inicial,
se necessario, na infraestrutura da Secretaria Municipal de Educacéo (Rua Fritz Von Lutzow, n°® 217,
Centro, Baixo Guandu, ES, e suporte técnico remoto ou presencial, conforme demandado.

4.3. A empresa contratada devera fornecer o software em nuvem ou instalacdo local, garantindo
acessibilidade e seguranga de dados (em conformidade com a Lei n°® 13.709/2018 - LGPD) durante a
vigéncia do processo seletivo, sob pena de rejeicéo.

4.4. Todas as despesas com treinamento, suporte e atualizacdes serdo de responsabilidade da
Contratada.

4.5. O recebimento dos servigcos sera provisério apds a conclusdo do processo seletivo, com inspecao
por servidor designado, e definitivo apds verificacao da conformidade.

4.6. Caso os servicos nao atendam as especificagdes, a Administracdo podera rejeita-los, exigindo sua
imediata correg¢do, com custos por conta da Contratada.

4.7. Somente serdo aceitas execugdes integrais, conforme Ordem de Servico, sob pena de sangoes.

5. Dos Procedimentos de Fiscalizagao

5.1. A fiscalizagado sera realizada por servidor designado pela Secretaria Municipal de Educagéo, nos
termos do art. 117 da Lei n° 14.133/2021, que atestara a execucao dos servigos conforme as normas
dos artigos 62 e 63 da Lei n° 4.320/64.

5.2. O fiscal registrara todas as ocorréncias relacionadas a execugao, determinando a regularizagao de
falhas observadas.

5.3. Decisbes que ultrapassarem a competéncia do fiscal serao submetidas a Secretaria Municipal de
Educagédo em tempo habil.

5.4. A fiscalizagdo sera exercida no interesse do Municipio de Baixo Guandu, ndo excluindo a
responsabilidade da Contratada por irregularidades.

5.5. O fiscal conferira as notas fiscais e liberara as faturas para pagamento, conforme as exigéncias
deste Termo.
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5.6. A fiscalizagao sera realizada por servidores designados pelo Contratante.

6. Da Garantia

6.1. A Contratada devera oferecer garantia dos servigos e software pelo periodo de vigéncia do processo
seletivo, com suporte técnico continuo durante a execugao.

6.2. Durante a vigéncia, a Contratada devera reparar defeitos ou substituir servigos imediatamente, sem
6nus para o Contratante.

6.3. Os custos de suporte e atualizagbes durante a vigéncia seréo de responsabilidade da Contratada.

7. Das Obrigagoes do Contratante

7.1. Constituem obrigacées do Contratante:

* Acompanhar e fiscalizar a execug¢ao do objeto, sob os aspectos qualitativo e de conformidade;

+ Comunicar a Contratada qualquer anormalidade, podendo rejeitar os servigos se ndo atenderem
as especificagdes;

» Conferir a documentacgao técnica, atestando sua conformidade;

* Atestar os servigos executados conforme especificado;

» Efetuar o pagamento a Contratada, conforme condi¢des estabelecidas;

* Nao responder por compromissos da Contratada com terceiros ou danos causados a terceiros.

8. Das Obrigagoes da Contratada
8.1. Constituem obrigacdes da Contratada:

» Atender a todas as condigcbes descritas neste Termo e no Edital SEMED n° 005/2026;

* Responsabilizar-se pela cessao de software, instalagao, implantacao, treinamento, customizacao,
migracao de dados, adequacgao, suporte técnico, atualiza¢des e assessoria operacional para o
processo seletivo;

» Comunicar imediatamente, por escrito, qualquer anormalidade na execucao;

* Nao deixar de executar servigos necessarios, sob qualquer alegacao;

» Prestar informagdes solicitadas pelo Contratante;

* Manter condigbes de habilitacdo e qualificacdo durante a vigéncia do processo seletivo;
* Reparar ou corrigir, as suas expensas, servigos com vicios ou defeitos;

» Zelar pelo fiel cumprimento das clausulas do contrato.

9. Da Forma e Condicoes de Pagamento

9.1. O pagamento sera em parcela Unica, apés a conclusdo do processo seletivo, mediante
apresentacdo de Nota Fiscal e comprovagdo de regularidade fiscal, conforme art. 68 da Lei n°
14.133/2021.

9.2. A Nota Fiscal sera conferida, atestada e processada para pagamento em até 30 (trinta) dias corridos
apds sua apresentagéo.

9.3. As notas fiscais eletrénicas serdo enviadas em formato XML para educacao@pmbg.es.gov.br.

9.4. Os pagamentos serao realizados por Ordem Bancaria, com indicagdo de conta corrente e agéncia
na Nota Fiscal.
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9.5. Erros nas Notas Fiscais ou documentos fiscais/trabalhistas serao retificados pela Contratada, com o
prazo de pagamento contado a partir da regularizagéo.

9.6. A Nota Fiscal devera conter o CNPJ, razado social, numero da contratacéo, objetos e valores.
9.7. Alteragdes no contrato social ou ato constitutivo deverao ser comunicadas ao Municipio.

9.8. O Municipio podera deduzir do pagamento valores devidos pela Contratada por descumprimento de
obrigacoes.

9.9. Os precos sao fixos e irreajustaveis, conforme art. 124, inciso Il, alinea "d", da Lei n® 14.133/2021.
9.10. Nao havera pagamento antecipado.
10. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

10.1 Comete infragdo administrativa o licitante ou o contratado que praticar as condutas previstas no art.
155 da Lei n°® 14.133, de 2021.

10.2 Serao aplicadas ao responsavel pelas infragdes administrativas as seguintes sangdes:

| - Adverténcia;

Il - Multa;

Il - Impedimento de licitar e contratar;

IV - Declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar.

10.3 A sangdo de multa sera aplicada da seguinte forma:

10.3.1 Multa moratéria

a) 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida,
até o limite de 30 (trinta) dias;

b) 10% (dez por cento) sobre o valor da parcela inadimplida, no caso de atraso superior a 30 (trinta) dias,
sem prejuizo da possibilidade de extingdo unilateral do contrato.

10.3.2 Multa compensatoria

a) 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de inexecugéo total do objeto;

b) 5% a 10% (cinco a dez por cento) sobre o valor da parcela inadimplida, no caso de inexecugao
parcial, conforme a gravidade da infragao;

c) 2% (dois por cento) sobre o valor mensal do contrato, por ocorréncia de descumprimento de normas
de seguranca do trabalho (NRs), conforme previsto neste Termo de Referéncia.

10.4. As sancbes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade
poderao ser aplicadas cumulativamente com a multa.

10.5. A aplicacdo das sancgbes sera precedida de regular processo administrativo, assegurados o
contraditério e a ampla defesa, nos termos dos arts. 157 a 159 da Lei n® 14.133, de 2021.

10.6. A multa sera recolhida no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da comunicagéao oficial.

10.7. O valor da multa podera ser descontado de pagamentos eventualmente devidos pela
Administracao ou da garantia prestada, quando houver.

10.8. A aplicacdo de qualquer das sancgdes previstas ndo exclui a obrigacdo de reparagao integral do
dano causado a Administracao.

11. Da Dotagao Orcamentaria

ATIVIDADE/PROJETO: Secretaria Municipal de Educagao
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Acao: 2.067- Manutengao das Atividades da Secretaria Municipal de Educagao

Elemento de despesa: 33904000000 -Servigos de Tecnologia da Informagdo e Comunicagéo - Pessoa
Juridica

Fonte de recurso: 150000009999- Recursos Nao Vinculados de Impostos e Transferéncias de impostos,
Ficha 0053

12. Das Disposi¢oes Finais
12.1. Fica eleito o foro da cidade de Baixo Guandu/ES para dirimir davidas referentes a contratagao.

12.2. Fica assegurado ao Municipio de Baixo Guandu/ES o direito de, no interesse da Administragéo
Publica, anular ou revogar a qualquer tempo, no todo ou em parte, a contratacdo, dando ciéncia aos
participantes, na forma da legislagéo vigente.

12.3. O presente Termo de Referéncia foi elaborado pelo servidor Maykon Vial Pereira, em conformidade
com o disposto na Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, especialmente nos arts. 6°, XXIIl, 18 e 40, e
sera por ele assinado, responsabilizando-se pelo conteudo técnico e pelas especificagcdes nele contidas.

Baixo Guandu, 21 de setembro de 2026.

Maykon Vial Pereira
Educador da Educacgao Basica
Matricula 018227

ANEXO UNICO
DETALHAMENTO DOS SERVICOS - PROCESSO SELETIVO ONLINE

Referéncia: Edital SEMED n° 005/2026 - Processo Seletivo Simplificado para Educadores Habilitados e
Monitores.

|SERVIGO |ESPECIFICAGAO |
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Contratagao de empresa

especializada na
realizagdo de Processo |gerenciamento dos processos de remog&o; - Permite o gerenciamento dos processos de localizag&o temporaria; -

Portal Administrativo - Permite o gerenciamento dos processos de designagdo temporaria; - Permite o

Seletivo Online Permite o gerenciamento dos processos de extensao de acordo com cada fase; - Permite o cadastro de titulos,
tempo de servigo e formagdes em geral; - Permite o cadastro dos critérios de desempate; - Permite o cadastro
dos tipos de classificagdo; - Permite o cadastro dos pré-requisitos por cargo; - Permite o cadastro dos pré-
requisitos por tempo de servigo; - Permite avaliar os recursos cadastrados; - Permite cadastrar impugnagéo de
candidatos com justificativa; - Permite cancelar a inscrigdo de candidatos; - Permite atualizar anexos quando
necessario; - Viabiliza a conferéncia de documentos do candidato e emite a sua classificacdo em cada fase; -
Permite solicitar anexos aos candidatos; - Permite que ap6s o encerramento das inscricdes seja gerada a
classificagao geral; - Permite que seja gerada a classificagcdo apds recurso; - Permite que seja gerada a
classificagdo apds conferéncia de documentos; - Permite que seja gerada a classificagdo de recurso apds
conferéncia de documentos. Relatorios - Possui relatério de classificagao geral; - Possui relatorio de
classificagdo apds recurso; - Possui relatério de classificagdo apds conferéncia de documentos; - Possui
relatério de classificagéo de recurso apds conferéncia de documentos; - Possui planilha de contato de
candidatos; - Possui planilha de assinatura de candidatos; - Possui relatério com relagdo de candidatos
empatados; - Possui relatorio com relagéo de recursos de candidatos; - Possui relatério com relagao de
candidatos por cargo; - Possui relatério com relagdo de inscrigdes excluidas. Portal de Inscrigao - Permite o
cadastro de inscrigao do candidato; - Emite o comprovante de inscri¢cdo; - Permite a consulta do cadastro das
inscricdes realizadas; - Permite o cadastro de recursos; - Permite que o candidato cancele ou altere a sua
inscricdo; - Permite que o candidato faga a atualizagéo do seu perfil; - Permite que o candidato gere a 22 via do
comprovante de inscrigdo caso seja necessario; - Permite que o candidato recupere a senha de acesso através
do e-mail cadastrado. Recursos Adicionais - Possui recurso de acesso a perguntas frequentes (FAQ) sobre

o sistema; - Possui botdo de ajuda em cada tela; - Manter lista de classificagdo durante todo o periodo de
vigéncia do Edital SEMED n° 005/2026.

CRONOGRAMA - EDITAL SEMED N° 005/2026

Publicacéo do Edital 26/10/2026

Periodo de Impugnagéo ao Edital 27/10/2026 a 28/10/2026
Analise e Publicagdo do Resultado da Impugnagéo ao Edital 29/10/2026

Periodo de Inscrigbes - 12 Etapa 03/11/2026 a 09/11/2026
Analise das Inscrigbes e Contagem de Pontos 10/11/2026

Publicagédo das Classificagdes 13/11/2026
Apresentagéo dos Recursos as Classificagdes 16/11/2026

Analise e Publicagdo dos Recursos 18/11/2026

Publicagdo do Resultado Final das Listas 18/11/2026

Convocacao de chamada publica dos Classificados para 22 Etapa |A partir de 07/12/2026
Inicio das contratagdes A partir de 14/12/2026

Obs.: O cronograma pode sofrer alteragdes até a publicagao do Edital.

Fonte: Edital SEMED n° 005/2026 - Processo Seletivo Simplificado para Educadores Habilitados e
Monitores.
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Asssinatura da Secretaria Emitente

Gestor do Processo Fiscal do Contrato
Ciente da Responsabilidade em: / / Ciente da Responsabilidade em: / /
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