ESTADO DO Espirito Santo
PREFEITURA MUNICIPAL DE BAIXO GUANDU
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

TERMO DE REFERENCIA

Requerimento N°: 000053/2026 - 06/10/2026

Local/Setor: 00000206 - SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL E DIREITOS HUMANOS

1-DO OBJETO

1.1.Contratacédo de empresa por dispensa de licitacdo, especializada para prestacdo de
servicos de seguro automotivo para veiculo tipo VAN, pertencente a frota da Secretaria
Municipal de Assisténcia Social e Direitos Humanos, incluindo cobertura contra os riscos
previstos neste Termo de Referéncia, pelo periodo de 12 (doze) meses. Considerando o
disposto na Lei n® 14.133/2021, especialmente no que se refere a fase de planejamento das
contratagdes publicas, registra-se a presente justificativa para a nado elaboragdo do Estudo
Técnico Preliminar (ETP). A elaboragdo do ETP tem como finalidade demonstrar a real
necessidade da contratagdo, analisar solu¢des disponiveis no mercado e subsidiar a tomada de
decisdo quanto a melhor alternativa a ser adotada. Contudo, no caso em questéo, verifica-se
que, o valor estimado da contratagdo é reduzido, nao justificando o custo administrativo
adicional para elaboragdo de um ETP formal.

1.2. Especificagao do objeto

Contratagcédo de seguro automotivo para veiculo tipo VAN Renault /master ESSPL 16,
passageiro micro-6nibus, placa UNN8B89 /ES, CHASSI 93YF62S07VJ706269, cor branca,
diesel, ano 2026, incluindo cobertura contra colisdo, incéndio, roubo e furto, danos materiais e
corporais a terceiros, assisténcia 24 horas e demais coberturas especificadas neste Termo de
Referéncia

No valor médio apurado de R$ 6.392.13, estardo inclusos todos os custos e despesas.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

A contratagao decorre da necessidade de assegurar a protegéo patrimonial do veiculo tipo VAN
pertencente a Secretaria Municipal de Assisténcia Social e Direitos Humanos, utilizado no
desenvolvimento das atividades administrativas e dos servigos publicos de responsabilidade da
Secretaria.

O veiculo constitui importante instrumento para o atendimento das demandas da Administracao
Publica, podendo ser utilizado no transporte de servidores, usuarios dos servigos
socioassistenciais e demais deslocamentos necessarios ao desenvolvimento das agdes da
Secretaria.

A contratacdo de seguro objetiva reduzir os riscos financeiros decorrentes de eventual
ocorréncia de acidentes, colisbes, incéndio, roubo, furto e outros eventos previstos na apdlice,
bem como garantir assisténcia adequada em situagcées de emergéncia.

A medida contribui para a preservacao do patrimodnio publico e para a continuidade dos servigos
publicos, evitando que eventuais sinistros impliquem despesas extraordinarias para o Municipio.

3. FORMA DE PRESTAGAO DOS SERVIGOS

3.1.A contratada devera emitir a apdlice de seguro e disponibilizar a Secretaria Municipal de
Assisténcia Social e Direitos Humanos todos os documentos necessarios a comprovagao da
contratagcao e das coberturas. A apolice devera apresentar, de forma clara:

e Identificagao do veiculo;
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e Vigéncia;

Coberturas contratadas;

Limites de indenizacéo;

e Franquias;

o Condicdes gerais;

o Canais para comunicacgao de sinistros;
o Canais de assisténcia 24 horas;

e Demais condi¢des aplicaveis.

3.2 - Prestagao de servigo de seguro total , com assisténcia 24 horas, cobertura compreensiva
(colisao, incéndio e roubo), cobertura a terceiros, danos materiais e danos pessoais, acidentes
pessoais por passageiros, franquia reduzida, franquia para vidros, retrovisores, farois, pneus e
lanternas;

3.3 - Dar cobertura a eventuais prejuizos causados por eventos estabelecidos como parametro
da cobertura, bem como, garantir ao CONTRATANTE Segurado 100% (cem por cento) de
indenizagcao ou reembolso de indenizacdes que for obrigado a pagar, por danos involuntarios
pessoais e/ou materiais, causados em seu proprio veiculo, a terceiros transportados, terceiros
nao transportados, bem como demais situagdes causadas pelos veiculos segurados,
decorrentes de risco aberto;

3.4 - O seguro deve ser realizado de acordo com o valor determinado, na modalidade "Frota";
3.5 - O tipo de cobertura sera total e ou compreensiva;

3.6 - A importancia segurada para cada veiculo sera determinada pelo valor de mercado
constante da tabela FIPE pelo site (www.fipe.com.br), observado o tipo de franquia;

3.7 -DAS COBERTURAS MINIMAS
A contratagédo devera contemplar, no minimo, as seguintes coberturas:

a) cobertura compreensiva do veiculo, abrangendo colisdo, abalroamento, capotagem,
tombamento, incéndio, explosao, roubo e furto, conforme condi¢gdes da apdlice;

b) cobertura para perda total e perda parcial do veiculo;

e) cobertura para danos em vidros, para-brisa, vidros laterais e traseiro, retrovisores, farois e
lanternas, observadas as franquias previstas na apoélice

f) assisténcia 24 (vinte e quatro) horas, durante todos os dias da semana, inclusive sabados,
domingos e feriados;

g) servigo de guincho/reboque com quilometragem livre;
h) socorro mecénico e elétrico;

i) troca de pneus;

j) servigco de chaveiro;

k) assisténcia em caso de pane seca,;
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I) remogao do veiculo e dos passageiros, quando decorrente de evento coberto;

m) demais coberturas expressamente previstas na proposta e na apdlice, desde que
compativeis com o objeto contratado

3.8 - A CONTRATADA devera disponibilizar o servigo de assisténcia 24 (vinte e quatro) horas
para os veiculos segurados, com cobertura de remocgdo de veiculos e passageiros,
compreendendo servigos de reboque, guincho outro tipo de remog¢ado com Km de disténcia livre;

3.9- - A contratagdo abrange a cobertura de eventuais prejuizos causados por eventos
estabelecidos como parédmetros da cobertura, bem como, deve garantir ao Contratante
Segurado 100% (cem por cento) de indenizagdo, por danos involuntarios pessoais e/ou
materiais, causados em seu proprio veiculo, a terceiros transportados, terceiros nao
transportados, bem como demais situagdes causadas pelos veiculos segurados, decorrentes de

riscoaberto.

3.10-Das Coberturas Minimas.
COBERTURA DO VEICULO - CASCO
« Colisgo;
o Abalroamento;
« Capotagem;
o Tombamento;
e Incéndio;
o Explosao, quando decorrente de evento coberto;
» Queda acidental;
e Roubo;
o Furto;
« Danos decorrentes de tentativa de roubo/furto;
« Eventos da natureza, quando contratados e disponiveis na modalidade;
o Perda total;

e Perda parcial.

4- DA ASSISTENCIA

A Contratada devera disponibilizar atendimento de assisténcia 24 (vinte e quatro) horas para
comunicacgao de sinistros e acionamento dos servigos contratados, durante todo o periodo de
vigéncia da apdlice.

5- VIGENCIA

5.1 A vigéncia da contratagédo sera de 12 (doze) meses, contados a partir da data de inicio da
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cobertura securitaria estabelecida na apodlice. Caso cumpra os requisitos do artigo 107, da Lei n°
14.133/2021.

5.2. A vigéncia da apdlice de seguro a ser contratada devera ter inicio na data da assinatura do

Termo de Contrato. A cobertura securitaria devera ter inicio em até 24 (vinte e quatro) horas
apo6s a formalizagdo da contratagdo e/ou emissédo da apdlice, conforme definido pela Secretaria
Municipal de Assisténcia Social e Direitos Humanos, ndo podendo o veiculo permanecer sem
cobertura apds o inicio da vigéncia contratual .A contratada devera disponibilizar a apdlice,
certificado ou documento equivalente que comprove a efetiva cobertura do veiculo no prazo
maximo de 24 (vinte e quatro) horas apds a formalizagdo da contratagao.

5.3. O término da vigéncia da apolice a ser contratada devera ser 1 (um) ano apds o seu inicio.

5.4. A apdlice a ser contratada podera ser renovada por iguais e sucessivos periodos, sem
necessidade de obedecer a vigéncia decenal na forma do art. 107 da Lei n°® 14.133/2021, desde
que existam os seguintes pressupostos:

a) Objeto e escopo do contrato inalterados pela prorrogacgao.

b) Interesse da Administragdo e do contratado declarados expressamente.

c) Vantajosidade da prorrogacao devidamente justificada nos autos do processo administrativo.

d) Manutengao das condi¢des de habilitagdo pelo contratado.

e) Preco contratado compativel com o mercado fornecedor do objeto contratado.

6 - DOS PROCEDIMENTOS DE ACOMPANHAMENTO E FISCALIZAGAO:

6.1 - O acompanhamento e a fiscalizagao da execucéo do objeto serdo exercidos por servidores
da Secretaria Municipal de Administragdao, nos termos do art.117 da Lei n°® 14.133/2021 que
deverdo atestar a realizacdo dos servigcos contratados, para cumprimento das normas
estabelecidas nos artigos 62 e 63 da Lei n° 4.320/64.6.2- O Municipio de Baixo Guandu
exercera a fiscalizagdo, de modo a assegurar o efetivo cumprimento da execugdo do escopo
contratado.

6.2 - O fiscal devera promover o registro de todas as ocorréncias relacionadas a entrega,
determinando o que for necessario a regularizagdo das falhas observadas, conforme as
previsdes deste termo.

6.3 - As decisbes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do fiscal deverdo ser
solicitadas a Secretaria em tempo habil para a adog¢ao das medidas convenientes.

6.4 - A fiscalizag&do sera exercida no interesse exclusivo do Municipio de Baixo Guandu e n&o
exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada por qualquer irregularidade ou
responsabilidade na entrega dos produtos.

6.5- Ao servidor designado para o acompanhamento e a fiscalizacdo da presente aquisigdo de
acordo com as regras e exigéncias deste termo, cabera ainda, a conferéncia das notas fiscais e
a liberacéo das respectivas faturas para pagamento.

6.6- A Secretaria Municipal de Assisténcia Social e Direitos Humanos designara como fiscal
titular o servidor: Fabricio Maldonado Ohnezorge, inscrito sob o numero de CPF:

104.197.377-23 e fiscal substituto o servidor: Carlos Eduardo Quirino Ribeiro, inscrito sob
o numero de CPF:153.099.287-74.

7 - DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE:

7.1- Constituem obrigagdes do CONTRATANTE além das constantes neste termo:
a) Promover, por meio do Fiscal do Processo o acompanhamento e a fiscalizagdo da
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execugao/entrega do objeto do presente Termo de Referéncia, sob o aspecto quantitativo e
qualitativo, anotando em registro proprio as falhas detectadas;

b) Comunicar prontamente a Contratada qualquer anormalidade na execug¢ao do objeto,
podendo recusar o recebimento, caso n&do esteja de acordo com as especificagdes e condigdes
estabelecidas no presente Termo de Referéncia;

c) Conferir toda a documentagao técnica gerada e apresentada durante a execugao do
objeto, efetuando o seu atesto quando a mesma estiver em conformidade com os padrdes de
informacéao e qualidade exigidos;

d) Atestar os fornecimentos executados quando estiverem de acordo com o especificado;

e) Efetuar o pagamento a contratada, de acordo com as condi¢gdes estabelecidas neste
Termo de Referéncia;

f) A Secretaria ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada
com terceiros, ainda que vinculados a execugao do objeto do presente Termo, bem como por
qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados,
prepostos ou subordinados.

8 - DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATADA:

8.1- Constituem obrigagdes da CONTRATADA além das constantes neste termo:

a) Atender a todas as condi¢des descritas no presente Termo de Referéncia;

b) Responsabilizar-se pelo fornecimento do objeto, respondendo civil e criminalmente por
todos os danos, perdas e prejuizos que, por dolo ou culpa sua, de seus empregados, prepostos,
ou terceiros no exercicio de suas atividades, vier a, direta ou indiretamente, causar ou provocar
ao Contratante;

c) Dar ciéncia, imediatamente e por escrito, de qualquer anormalidade que verificar na
execucao do objeto, bem como, prestar esclarecimentos que forem solicitados pelo Contratante;
d) Nao deixar de executar qualquer atividade necessaria ao perfeito fornecimento do objeto,
sob qualquer alegagao, mesmo sob pretexto de nao ter sido executada anteriormente qualquer
tipo de procedimento;

e) Prestar qualquer tipo de informacéao solicitada pelo Contratante sobre os fornecimentos,
bem como fornecer qualquer documentacdo julgada necessaria ao perfeito entendimento do
objeto deste Termo;

f) Manter durante toda a vigéncia da contratacdo, em compatibilidade com as obrigag¢des
assumidas, todas as condi¢des de habilitagcdo e qualificagao exigidas;

g) Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em
parte, o objeto deste Termo de Referéncia em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecoes.

9 - DA FORMA E CONDICOES DE PAGAMENTO:

9.1- O pagamento sera em parcela unica, mediante a apresentagao pela Contratada, de Nota
Fiscal ao Municipio de Baixo Guandu, juntamente com a comprovacgao de regularidade fiscal
exigidos pelo art. 68 da Lei n°® 14.133/2021, a saber:

| - a inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da Pessoa

Rua Fritz Von Lutzow, n°® 217, Bairro Centro, Baixo Guandu/ES CEP: 29730-000 Page 5 of 5



ESTADO DO Espirito Santo
PREFEITURA MUNICIPAL DE BAIXO GUANDU
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

TERMO DE REFERENCIA

Juridica (CNPJ);

Il - a inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual,

lIl - a regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do domicilio ou sede do
licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

IV - a regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre cumprimento dos
encargos sociais instituidos por lei;

V - a regularidade perante a Justica do Trabalho;

VI - o cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicdo Federal.

9.2- A Nota Fiscal e os demais documentos deverao ser emitidos pela Contratada, que depois
de conferidos e visados, serdo atestados pelo fiscal designado e encaminhados para
processamento e pagamento no prazo de até 20 (vinte) dias corridos, apds a respectiva
apresentacao.

9.2.1- Quando devido, as notas fiscais deverdo ser emitidas na forma eletrénica, conforme
legislacéo vigente e encaminhadas em formato "xml", para o seguinte endereco eletrénico:
nfe@baixoguandu.es.gov.br <mailto:nfe@baixoguandu.es.gov.br>.

9.2.2 - Os pagamentos somente serdo realizados através de Ordem Bancaria, ficando a
Contratada obrigada a indicar na Nota Fiscal, a Conta Corrente e Agéncia Bancaria para o
respectivo pagamento.

9.2.3 - Ocorrendo erros na apresentacdo das Notas Fiscais ou nos documentos relativos as
obrigagdes fiscais/trabalhistas, sera solicitada a Contratada providéncias para retificagao,
ficando estabelecido que o prazo para pagamento serd contado a partir da data da
regularizagao da pendéncia.

9.3 - A Nota Fiscal devera conter o mesmo CNPJ e razédo social apresentados quando da
Contratagédo, assim como, o numero da contratagdo, o (s) objeto (s), os valores unitarios e
totais.

9.4 - Qualquer alteragao feita no Contrato social, ato constitutivo ou estatuto que modifique as
informacgdes registradas no certame, devera ser comunicado ao Municipio de Baixo Guandu,
mediante documentacéao prépria, para apreciagao da autoridade competente.

9.5 - O Municipio de Baixo Guandu podera deduzir do pagamento importancias que a qualquer
titulo lhe forem devidos pela Contratada, em decorréncia de descumprimento de suas
obrigagdes.

9.6 - Para a efetivagdo do pagamento a Contratada devera manter as mesmas condi¢des
previstas no Termo de Referéncia no que concerne a proposta de prego.

9.7 - Os pregos propostos sao fixos e irreajustaveis, sem prejuizo do disposto no inciso I, alinea
"d", do art. 124, da Lei n°® 14.133/2021.

9.8 - Nenhum pagamento sera efetuado a Contratada, enquanto houver pendéncia de
liquidagao de obrigagao financeira, em virtude de penalidade ou inadimpléncia contratual.

9.9- Nao havera, sob hipétese alguma, pagamento antecipado.

10. DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGCAO
10.1 - Da habilitagao juridica:
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a) Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor, devidamente registrado; em se
tratando de sociedade comercial, no caso de sociedade por ag¢des, acompanhado de
documentos de eleicdo dos seus administradores (Ata e Termo de Posse); ou Registro
Comercial; no caso de empresa individual;

b) Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo
orgao competente, quando a atividade assim o exigir;

c) Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedade civil, acompanhada de prova de
diretoria em exercicio;

d) Comprovacgéao da Inscricdo no CNPJ.

10.2 - Da habilitacao social:

a) Declaracao datada e assinada pela Contratada, de atendimento ao inciso XXXIII do artigo 7°
da CF/88;

10.3 - Da regularidade fiscal e trabalhista:

a) Certiddo Negativa ou Certidao Positiva com Efeito Negativa, referentes a Tributos Federais e
a Divida Ativa da Uniao unificando as Contribui¢des Previdenciarias;

b) Prova de Regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servico - FGTS;

c) Certiddo Negativa ou Certidao Positiva com Efeito Negativa, perante a Fazenda Estadual -
Estado Sede da Contratada;

d) Certiddo Negativa ou Certiddo Positiva com Efeito Negativa, perante a Fazenda Municipal -
Municipio Sede da Contratada;

e) Certidao Negativa ou Certidao Positiva com Efeito Negativa, perante a Justigca do Trabalho.
10.4 - Documentos complementares:

a) Declaragao de ciéncia e concordancia com o termo de referéncia.

11. CRITERIO DE SELEGAO DO FORNECEDOR

O fornecedor sera selecionado mediante procedimento de contratagdo definido pela
Administracdo, observadas as disposicdes da Lei n°® 14.133/2021 e demais normas aplicaveis.
Quando adotado o critério de menor prego, sera considerada vencedora a proposta que
apresentar o menor valor global, desde que atendidas integralmente as especificagdes,
coberturas e demais condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia.

12 - DA PREVISAO ORCAMENTARIA:

12.1- As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta do Orgamento
Municipal para o exercicio de 2026, de acordo com a classificagado programatica seguinte:

Orgao: 130 - SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL, DIREITOS HUMANOS -
SEMADH

Unidade Orcamentaria: 001 - FUNDO NACIONAL DE ASSISTENCIA SOCIAL
Projeto/Atividade: 2.195 - Gestado Administrativa do FMAS

Fonte de Recurso: 150000009999 - RECURSOS VINCULADOS DE IMPOSTOS E
TRANSFERENCIA DE IMPOSTOS

0000012 33903900000 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA
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13 - DAS DISPOSICOES FINAIS:

13.1- O participante, antes de ofertar lance em qualquer dos itens desta contratagao/aquisicao,
devera conhecer em detalhes, e estara concordando com todos os atos previstos no Termo de
Referéncia (TR), NAO podendo alegar desconhecimento das condicdes.

Asssinatura da Secretaria Emitente

Gestor do Processo Fiscal do Contrato
Ciente da Responsabilidade em: / / Ciente da Responsabilidade em: / /
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