ESTADO DO Espirito Santo
PREFEITURA MUNICIPAL DE BAIXO GUANDU
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

TERMO DE REFERENCIA

Requerimento N°: 000047/2026 - 13/10/2026

Local/Setor: 00000292 - DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAO

1- DO OBJETO DA CONTRATACAD

1.1- O presente Termo de referéncia tem por escopo a aguisicdo de Persianas em tecido (tipo rolo) a
serem utilizadas no auditorio da 5 ede da Prefeitura.

2- JUSTIFICATIVA

2.1 - A presente justificativa tem por finalidade fundamentar a necessidade de aquisicdo e instalagdo de
persianas em tecido, tipo rolo, destinadas ao auditdrio do prédio da Prefeitura Municipal de Baixo
GuandufES, ambiente utilizado para a realizagdo de reunides, capacitagdes, palestras, cursos,
audiéncias, eventos institucionais e demais atividades de interesse da Administrag3o P dblica Municipal.

2.2 - A aquisicio mostra-se necessaria em razdo da necessidade de proporcionar ao referido espaco
condicdes adequadas de controle da luminosidade e incidéncia solar, especialmente durante a
realizacdo de apresentacBes, palestras, treinamentos e atividades que envolvam a utilizagdo de
projetores, telas e demais recursos audiovisuais. A incidéncia direta de luz solar pode comprometer a
visualizacdo das imagens projetadas, prejudicando o desenvolvimento e o aproveita mento das atividades
realizadas no local.

2.3 - As persianas em tecido, do tipo rolo, apresentam-se como solugdo adequada par@ o ambiente, uma
vez gue possibiltam o controle da entrada de luz natural de maneira pratica e eficiente, contribuindo
também para a reducdo da incidéncia de calor proveniente da radiac3o solar e para a melhoria do
conforto térmico dos usuarios do auditdrio.

2.4 - Além disso, a instalagdo das persianas contribuira para a melhoria das condigdes de conforto,
funcionalidade e organizacdo do ambiente, proporcionando espaco mais adequado para receber
servidores publicos, autoridades, representantes de instituicdes, fornecedores e municipes durante a
realizacdo das atividades promovidas pela Administracdo Municipal.

2.5 - Ressalta-se que o auditdrio constitui espaco de uso institucional e coletivo, sendo utilizado por
diferentes Secretarias e setores da Prefeitura para atividades de capacitagdo, formacdo, reunides,
eventos e demais agdes administrativas. Dessa forma, a aquisigdo possui carater de interesse publico e
confribuira para a adequada estruturagdo do espaco, favorecendo a qualidade das atividades nele
desenvolvidas.

2.6 - A solugdo pretendida devera observar critérios de qualidade, durabilidade, funcionalidade, facilidade
de manutengdo e compatibilidade com as caracteristicas fisicas do auditorio, de modo a garantir que o
investimento realizado pela Administracdo atenda adequadamente a finalidade pretendida.

2.7 - A contratagdo devera ser precedida da competente pesquisa de pregos e demais procedimentos
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necessarfos a adequada instrucdo processual, observando-se os principios da legalidade, planejamento,
eficiéncia, economicidade, interesse pldblico e demais principios aplicaveis as contratacdes puablicas.

2.8- Diante do exposto, justifica-se a aquisigdo e instalagdo de persianas em tecido, tipo rolo, para o
auditdrio do prédio da Prefeitura Municipal de Baixo GuandufES, considerando a necessidade de
melhoria das condigdes de luminosidade, conforto e funcionalidade do espaco, bem como a importancia
de proporcionar ambiente adequado para a realizagdo das atividades institucionais e administrativas

promovidas pelo Municipio.

3 - DO DETALHAMENTO DO OBJETO E VALOR MEDIO PESQUISADO:

branco gelo, mantendo as mesmas
caracteristicas das persianas ja
existentes no local. Medidas: largura
do vdo: 2150mm, alura do vio:
2110mm. Incluindo instalacdo.
Marca/modelo de referéncia:
Destak/Colecdo Gramado BK Geloe
Colegdo Santa Maria BK cor 4108.

Ite Unid. | Quant Descrigio VI. Médio V. total
m Unitario
01 Und. 04 Persiana em tecido (tipo rolo), RS RS 6.104,00
acabamento inferior; cor do material: 1.526,00
branco gelo, mantendo as mesmas
caracteristicas das persianas ja
existentes no local. Medidas: largura
dovdo: 2300mm, altura do vao:
1550mm. Incluindo instalacdo.
Marca/modelo de referéncia:
Destak/Colegdo Gramado BK Gelo e
Colecdo Santa Maria BK cor 4108.
02 Und. 01 Persiana em tecido (tipo rolo), RS RS 1.914,00
acabamento inferior: cor do material: 1.914,00

4. DO JULGAMENTO DA PROPOSTA DE PRECOS

4.1- O julgamento da proposta far-se-a por critério objetivo de "MIENOR PRECO POR ITEM", desde que
sejam atendidos os requisitos estabelecidos no instrumento convocatdrio e seus res pectivos anexos.

5 - DA FORMA, PRAZO E LOCAL DE ENTREGA:

5.1- A& enfrega do produto devera ser realizada no Almoxarifado vinculado a S ecretaria Municipal de
Administracdo, situado Rua Ari Santos, 17, Maua, Baixo Guandu - ES, CEP 25.730-000, de segunda a
sexta-feira, das 07h as 15h, tel.: (27) 3732-9028/4040.

Rua Fritz Von Lutzow, n° 217, Bairro Centro, Baixo Guandu/ES CEP: 29730-000

Page 2 of 9



ESTADO DO Espirito Santo
PREFEITURA MUNICIPAL DE BAIXO GUANDU
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

TERMO DE REFERENCIA

5.2- O prazo de entrega sera de 15 (gquinze) dias corridos, contados a partir da data de recebimento da
Autorizacdo de Fornecimento via endereco eletrénico, a ser expedida pela UG- 5 ecretaria Municipal de
Administragdo.

5.3- A CONTRATADA, obrigatoriamente, devera entregar, sob pena de rejeicdo dos mesmos no ato do
recebimento, produtos com as especificacdes minimas descritas no pedido de compras.

5.4- Todas as despesas com fransporte, carregamento e descarregamento dos materiais serdo por
conta da empresa vencedora.

5.5- Apds o recebimento provisdrio, serd efetuado o recebimento definitivo dos materiais.

5.6- Por ocasido da enfrega, caso seja detectado que os materiais ndo atendem as especificacdes
técnicas do objeto licitado, podera a Secretaria Municipal de Administracdo rejeita-los, integralmente ou
em parte, obrigando-se a empresa vencedora a providenciar a substituicdo daqueles ndo aceitos no
prazo de 05 (cinco) dias dteis. O transporte e carregamento dos materiais ndo aceitos serdo de
responsabilidade da empresa.

5.7- Somente serd aceito pelo Almoxarifado, as entregas integrais de acordo com o quantitativo total e
especificagfes constantes das Autorizagdes de Fornecimento, sob pena de aplicagdo das sangdes
previstas neste instrumento.

5.8- As entregas parciais serdo rejeitadas e ficardo disponiveis para retirada pela empresa vencedora,
sob pena de sofrer as sangdes previstas neste instrumento.

5.9- Todas as despesas de recolhimento e transporte dos materiais e rejeitados ficard a cargo da
CONTRATADA.

6 - DOS PROCEDIMENTOS DE ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAD:

6.1 - O acompanhamento e a fiscalizagc3o da execucdo do objeto serio exercidos por servidores da
S ecretaria Municipal de Administracdo, nos termos do art.117 da Lei n? 14.133/2021 que deverdo atestar
a realizagd o dos servicos contratados, para cumprimento das normas estabelecidas nos artigos 62 e 63
da Lein?4.320/64.

6.2- O Municipio de Baixo Guandu exercerd a fiscalizagdo, de modo a assegurar o efetivo cumprimento
da execugdo do escopo contatado.

6.3 - O fiscal devera promover o registro de todas as ocorréncias relacionadas a entrega, determinando
o que for necessario a regularizagdo das falhas observadas, conforme as previsdes deste termo.

6.4 - As decisdes e providéncias que ulirapassarem a competéncia do fiscal deverdo ser solicitadas a
5ecretaria Municipal de Administracdo em tempo habil para a adoc3o das medidas convenientes.

6.5 - A fiscalizagdo sera exercida no interesse exclusivo do Municipio de Baixo Guandu e ndo exclui nem
reduz a responsabilidade da Contratada por qualquer irregularidade ou responsabilidade na entrega dos
produtos.

6.6- Ao servidor designado para o acompanhamento e a fiscalizagdo da presente aquisicdo de acordo
com as regras e exigéncias deste termo, cabera ainda, a conferéncia das notas fiscais e a liberagdo das
respectivas faturas para pagamento.

6.7- Fica designada como fiscal titular a servidora efetiva 5r2. Gilmara Rodrigues.

7 - DAS DOBRIGACOES DO CONTRATANTE:
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7.1- Constituem obrigacdes do CONTRATANTE além das constantes neste termo:

a) Promover, por meio do Fiscal do Processo o acompanhamento e a fiscalizagdo da
execucdofentrega do objeto do presente Termo de Referéncia, sob o aspecto quantitativo e qualitativa,
anotando em registro proprio as falhas detectadas;

b) Comunicar prontamente a Contratada qualquer anormalidade na execugdo do objeto, podendo
recusar o recebimento, caso ndo esteja de acordo com as especificagdes e condigdes estabelecidas no
presente Termo de R eferéncia;

c) Conferir toda a documentagdo técnica gerada e apresentada durante a execugdo do objeto,
efetuando o seu atesto quando a mesma estiver em conformidade com os padrdes de informagdo e
gualidade exigidos;

d) Atestar os fornecimentos executados gquando estiverem de acordo com o es pecificado;

e) Efetuar o pagamento 3 contratada, de acordo com as condicdes estabelecidas neste Termo de
R eferéncia;

f) A 5 ecrefaria Municipal de Administragdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos
pela Contratada com terceiros, ainda que vinculados 3 execugdo do objeto do presente Termo, bem
como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus
empregados, prepostos ou subordinados.

8 - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA:

8.1- Constituem obrigacdes da CONTRATADA além das constantes neste termo:
a) Atender a todas as condicdes descritas no presente Termo de R eferéncia;

b) Responsabilizar-se pelo fornecimento do objeto, respondendo civil e criminalmente por todos os
danos, perdas e prejuizos que, por dolo ou culpa sua, de seus empregados, prepostos, ou terceiros no
exercicio de suas atividades, vier a, direta ou indireta mente, causar ou provocar ao Contratante;

c) Dar ciéncia, imediatamente e por escrito, de qualquer anormalidade que verificar na execugdo do
objeto, bem como, prestar esclarecimentos que forem solicitados pelo Contratante;

d) M3o deixar de executar qualquer atividade necessaria ao perfeito fornecimento do objeto, sob
gualguer alegagdo, mesmo sob pretexto de ndo ter sido executada anteriormente qualquer tipo de
procedimento;

e} Prestar gualquer tipo de informacdo solicitada pelo Contratante sobre os fornecimentos, bem
como fornecer gualguer documentagdo julgada necessaria ao perfeito entendimento do objeto deste
Termo;

f] Manter durante toda a wvigéncia da contratagdo, em compatibilidade com as obrigacdes

assumidas, todas as condigdes de habilitagdo e qualificacdo exigidas;

E) Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, 3s suas expensas, no total ou em parte, o
objeto deste Termo de Referéncia em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes.

9 - DA FORMA E CONDICOES DE PAGAMENTO:

10.1- O pagamento sera em parcela dnica, mediante a apresentacdo pela Contratada, de Nota Fiscal ao
Municipio de Baixo Guandu, juntamente com a comprovacdo de regularidade fiscal exigidos pelo art. 68

Rua Fritz Von Lutzow, n° 217, Bairro Centro, Baixo Guandu/ES CEP: 29730-000 Page 4 of 9



ESTADO DO Espirito Santo
PREFEITURA MUNICIPAL DE BAIXO GUANDU
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

TERMO DE REFERENCIA

da Lein® 14.133/2021, a saber:

| - a inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica
[CNPI);

Il - a inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual efou municipal, se houver, relativo ao domicilio ou
sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

Il - a regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do domicilio ou sede do licitante,
ou outra equivalente, na forma da lei;

IV - a regularidade relativa a 5 eguridade Social e ao FG TS, gque demonstre cumprimento dos encargos
sociais instituidos por lei;

W - a regularidade perante a Justica do Trabalho;

8.2- A Nota Fiscal e os demais documentos deverdo ser emitidos pela Contratada, que depois de
conferidos e visados, serdo atestados pelo fiscal designado e encaminhados para processamento e
pagamento no prazo de até 20 (vinte) dias corridos, apds a respectiva apresentacdo.

8.2.1- Quando devido, as notas fiscais deverdo ser emitidas na forma eletrénica, conforme legislacdo
vigente e encaminhadas em formato "xml", para o seguinte enderegco eletrdnico:
nfe@ baixoguandu.es.gov.br <mailto:nfe@ baixoguandu.es .gov.br=.

8.2.2 - Os pagamentos somente serdo realizados através de Ordem Bancaria, ficando a Contratada
obrigada a indicar na Mota Fiscal, a Conta Corrente e Agéncia Bancaria para o respectivo pagamento.

8.2.3 - Ocorrendo erros na apresentacdo das Notas Fiscais ou nos documentos relativos as obrigacdes
fis cais Arabalhistas, serd solicitada a Contratada providéncias para retificagdo, ficando estabelecido que o
prazo para pagamento serd contado a partir da data da regularizagdo da pendéncia.

8.3 - A Nota Fiscal devera conter o mesmo CMPJ e razdo social apresentados quando da Confratacdo,
assim como, o nimero da contratacdo, o (s) objeto (s), os valores unitdros e totais.

5.4 - Qualguer alteracdo feita no Conftrato social, ato consfitutivo ou estatuto que modifique as
informacdes registradas no certame, devera ser comunicado ao Municipio de Baixo Guandu, mediante
documentacdo propria, para apreciagdo da autoridade competente.

5.5 - 0 Municipio de Baixo Guandu podera deduzir do pagamento importancias que a qualguer fitulo Ihe
forem devidos pela Confratada, em decorréncia de descumprimento de suas obrigacgdes.

5.6 - Para a efetivacdo do pagamento a Contratada deverd manter as mesmas condicdes previstas no
Termo de Referéncia no que concerne a proposta de prego.

8.7 - Os precos propostos s3o fixos e irreajustaveis, sem prejuizo do disposto no inciso Il, alinea "d", do
art. 124, da Lein? 14.133 2021.

8.8 - Nenhum pagamento sera efetuado a Contratada, enquanto houver pendéncia de liquidac3o de
obrigacdo financeira, em virtude de penalidade ou inadimpléncia contratual.

5.9- Ndo havera, sob hipotese alguma, pagamento antecipado.
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10. DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAD

10.1 - Da habilitagdo juridica:

a) Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato 5 ocial em vigor, devidamente registrado; em se tratando
de sociedade comercial, no caso de sociedade por agdes, acompanhado de documentos de eleigdo dos
seus administradores (Ata e Termo de Posse); ou Registro C omercial; no caso de empresa individual;

b) Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeim em funcionamento
no Pais, e ato de registro ou autorizagd o para funcionamento expedido pelo 6rgdo competente, quando a
atividade assim o exigir;

c) Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedade civil, acompanhada de prova de diretoria em
exercicio;
d) Comprovacdo da Inscricdo no CNPJ.

10.2 - Da habilitagdo social:

a) Declaracdo datada e assinada pela Contratada, de atendimento ao inciso XXXI1l do artigo 72da CF /88
(anexo l);

10.3 - Da regularidade fiscal e trabalhista:

a) Certiddo Negativa ou Certiddo Positiva com Efeito Megativa, referentes a Tributos Federais e a a)
Certiddo Megativa ou Certiddo Positiva com E feito Negativa, referentes a Tributos Federais e a Divida
Ativa da Unido unificando as Confribuicdes Previdenciarias;

b) Prova de Regularidade perante o Fundo de G arantia por Tempo de Servico - FGTS;

c) Certidio Negativa ou Certidio Positiva com Efeito Negativa, perante a Fazenda Estadual - Estado
Sede da Contratada;

d) Certiddo Megativa ou Certiddo Positiva com Efeito Megativa, perante a Fazenda Municipal - Municipio
S5ede da Contratada;

e) Certiddo Megativa ou Certiddo P ositiva com E feito Negativa, perante a Justica do Trabalho;
f] Certiddo Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas CEIS);
g) Certiddo Macional de Empresas Punidas (CNEP);

h) Cadastro de Inidéneas do Tribunal de Contas da Unido (certiddes negativas de inidoneidade e de
impedimento);

i) Cadastro Macional de Condenacdes Civis por ato de improbidade administrativa do C onselho Nacional
de Justica (certiddes negativas de inidoneidade e de impedime nto);

10.4 - Documentos complementares:
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3) Declaracdo de ciéncia e concordancia com o termo de referéncia (anexo Il).

11- DA PREVISAD ORCAMENTARIA:

11.1- As despesas decorrentes da presente confratacdo correrdo a conta do Orgamento Municipal para o
exercicio de 2026, de acordo com a classificacdo programatica seguinte:

Orgdo:

Orgdo:

050- 5 ecrefaria Municipal de Administracdo - SEMAD

Manutencdo das Atividades da Administracdo e Apoio Administrativo - 2.010

E quipamento e Material Permanente - 44505200000 - 27550000000 - Ficha - 143

12 - DAS DISPOSICOES FINAIS:

12.1- O participante, antes de ofertar lance em qualguer dos itens desta contratagdo/faquisicdo, deverd
conhecer em detalhes, e estara concordando com todos os atos previstos no Termo de R eferéncia (TR,
MAO podendo alegar desconhecimento das condigées.
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ANEXO |
MODELO DE DECLARACAO QUE NAO EMPREGA MENOR

A empresa pessoa juridica de direito privado, inscrita no CNPJ/MF n2

representada pelo (a) 5r. (a) , DECLARA, para
fins do disposto no inciso VI do art. 68 da Lei n.? 14.133, de 01 de Abril de 2021, c/ft pela Lei n.2 9.854,

de 27 de outubro de 1.5999, que ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre, bem como ndo possuinenhum funcionario menor de 16 (dezesseis) anos, salvo na condigdo de

aprendiz, a partir de 14 [guatorze) anos.

Municipio(estado), de de 2026.

Mome do Representante Legal:

CPF N2:

Razdo Social:

CNFJ NE:

Assinatura do representante legal e Carimbo da empresa

Rua Fritz Von Lutzow, n°® 217, Bairro Centro, Baixo Guandu/ES CEP: 29730-000 Page 8 of 9



ESTADO DO Espirito Santo
PREFEITURA MUNICIPAL DE BAIXO GUANDU
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

TERMO DE REFERENCIA

ANEXO I

MODELO
DECLARACAO DE CIENCIA E CONCORDANCIA COM O TERMO DE REFERENCIA

(Dispensa de Licitag3o por Valor - Art. 75, Inciso | ou ll, Lei n2 14.133/2021)

A empresa , inscrita no CNPI ne
. por intermédio de seu representante legal infra-assinado, DECLARA,
para os devidos fins, que tem plena ciéncia, conhecimento e concorddncia com todas as cldusulas,
condicdes, especificacdes técnicas, exigéncias e obrigacdes estabelecidas no Termo de R eferéncia, que
integra o Processo Administrativo n2 , referente 3 Dispensa de Licitagdo por Valor,
realizada nos termos do art. 75, inciso Il, da Lei Federal n® 14.133,/2021, conforme a natureza do objeto.

Declara, ainda, que analisou integralmente o Termo de Referéncia e que estd plenamente apta a cumprir
fielmente todas as condigdes nele previstas, responsabilizando-se pela execugdo do objeto, observados
os prazos, padries de qualidade, especificagdes técnicas e demais requisitos estabelecidos pela
Administracd o Municipal.

A empresa declara estar ciente de que o descumprimento de quaisquer exigéncias, condigcdes ou
obrigagdes constantes no Termno de Referéncia acarretara sua desclassificagdo, bem como a aplicagdo
das sangdes administrativas cabiveis, inclusive multas, conforme disposto na Lei Federal n?
14.133/2021, sem prejuizo das demais penalidades legais aplicaveis.

Porser expressdo da verdade, firma a presente declaragdo para que produza seus efeitos legais.

Municipio(estadao), de de 2026.

Representante Legal

Asssinatura da Secretaria Emitente

Gestor do Processo Fiscal do Contrato
Ciente da Responsabilidade em: / / Ciente da Responsabilidade em: / /
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